Rahvaraamatukogu seaduse,

Eesti Rahvusraamatukogu seaduse
muutmise seaduse eelnou seletuskirja juurde
Lisa 2

Rakendusaktide kavandid
Kavand 1

Rahvaraamatukogudele riigieelarvest finantseeritavate kulude jaotamise tingimused ja
kord

Mairus kehtestatakse rahvaraamatukogu seaduse § 13 1dike 8 alusel.

1. peatiikk
Uldsitted

§ 1. Miiruse reguleerimisala ja kohaldamisala

(1) Maidrusega kehtestatakse rahvaraamatukogudele riigieelarvest finantseeritavate kulude
jaotamise tingimused ja kord.

(2) Maarust kohaldatakse:

1) rahvaraamatukogudele osaliselt viljaannete soetamise toetamiseks;

2) rahvaraamatukogude arendusprojektide kulude toetamiseks;

3) maakonnaraamatukoguks oleva rahvaraamatukogu kahe tootaja tootasude ja tilalpidamise
kulude hiivitamiseks.

(3) Toetuse médrab ja nduab tagasi Kultuuriministeerium (edaspidi toetuse andja).
(4) Méérust rakendatakse koostoimes haldusmenetluse seadusega.

2. peatiikk
Viljaannete soetamise kulude finantseerimine

§ 2. Villjaannete soetamise toetuse arvutamine

(1) Rahvaraamatukogude viljaannete soetamise kulusid finantseeritakse iga-aastaselt
riigieelarves selleks méédratud summa ulatuses rahvaraamatukogu seaduse § 6 nimetatud
maakonnaraamatukogude kaudu.

(2) Kéesoleva paragrahvi 10ikes 1 nimetatud summa jagatakse maakonnaraamatukogude ning
Tallinna ja Tartu rahvaraamatukogude vahel wvastavalt nende raamatukogude
teeninduspiirkonna elanike arvule rahvastikuregistri andmetel toetuse maksmisele eelneva
aasta 1. detsembri seisuga.

(3) Arvestades muude raamatukogude osakaaluga Tallinna ja Tartu rahvaraamatukogu
teeninduspiirkonnas, korrutatakse Harju maakonnas Tallinna rahvaraamatukogule ja Tartu
maakonnas Tartu rahvaraamatukogule mdeldud véljaannete soetamise toetuse méér vastavalt
koefitsientidega 0,6 ja 0,79.



(4) Tagamaks viiksema elanike arvuga maakondades parem info kidttesaadavus, korrutatakse
Ida-Viru maakonna rahvaraamatukogule moeldud véljaannete soetamise toetuse madr
koefitsiendiga 1,15.

(5) Kéiesoleva paragrahvi 16ikes 3 ja 4 nimetatud arvutuse tulemusena iile jddv summa
jaotatakse maakonnaraamatukogude vahel, vélja arvatud Harju maakonna, Tallinna ja Tartu
rahvaraamatukogud.

§ 3. Viljaannete soetamise toetuse eraldamine

Maakonnaraamatukogule, Tallinna rahvaraamatukogule ja Tartu rahvaraamatukogule ette
ndhtud viljaannete soetamise toetussumma kantakse vastava valla- vOi linnavalitsuse
arveldusarvele kuni kahes vordses osas.

§ 4. Viljaannete soetamise toetuse kasutamine

(1) Vahemalt 30% kéesoleva mddruse § 2 nimetatud viljaannete soetamise toetusest peab
kasutama rahvaraamatukogu seaduse § 7 10ige 3 alusel kehtestatud mééruse
,Rahvaraamatukogude tookorralduse eeskiri“ § 2 loikes 9 loetletud kirjanduse ja
kultuuriperioodika véljaannete soetamiseks ning jdrelkomplekteerimise teostamiseks,
arvestades rahvaraamatukogu kasutajate sihtgrupi vajadusi ja eripéra.

§ 5. Aruanne ja dokumendid véljaannete soetamise toetuse kasutamise kohta

(1) Valla- voi linnavalitsus esitab toetuse andjale aruande véljaannete soetamise toetuse
kasutamise kohta hiljemalt 30 kalendripdeva jooksul pérast toetuse kasutamise loppemise
tahtpdeva, mis saabud toetuse saamise aastale jirgneva aasta 1. veebruariks.

(2) Toetuse andja voib aruande esitamise tdhtaega pohjendatud juhul pikendada tingimusel, et
toetuse saaja on esitanud pikendamise taotluse enne kdesoleva paragrahvi 16ikes 1 toodud
tahtaja saabumist.

(3) Toetuse andjal on oOigus nduda toetuse kasutamisega seotud andmeid ja
originaaldokumentide koopiaid, andes selleks toetuse saajale tdhtaja, ning tutvuda
originaaldokumentidega toetuse saaja juures.

(4) Kui aruandes on puudusi, vOib toetuse andja anda toetuse saajale tdhtaja puuduste
korvaldamiseks.

(5) Toetuse andja kinnitab aruande, kui toetuse saaja on kdesoleva paragrahvi 16ike 4 kohase
tahtaja jooksul puudused korvaldanud, toetuse andja ei ole tuvastanud toetuse kasutamisega
seotud rikkumist ning toetuse saaja on tagastanud toetuse andjale toetuse kasutamata jadgi.

(6) Viljaannete soetamise toetuse kasutamise aruanne ja sellega seonduvad dokumendid
esitatakse esindusoigusliku isiku voi selleks volitatud isiku poolt digitaalselt allkirjastatuna

toetuse andjale e-posti aadressile min@kul.ee kdesoleva médruse lisas 1 esitatud vormil.

§ 6. Toetuse jiaidgi tagastamine


mailto:min@kul.ee

Toetuse saaja tagastab toetuse osalisel kasutamisel kasutamata jadnud osa, kui see iiletab viit
eurot, samal ajal aruande esitamisega.

3. peatiikk
Rahvaraamatukogudele riigieelarvest finantseeritavate rahvaraamatukogude
arendusprojektide toetamise tingimused ja kord

§ 7. Toetuse andmise eesmiirk ja tulemus

(1) Taotlusvooru ,,Rahvaraamatukogude arendusprojektid* (edaspidi taotlusvoor) eesmérk on
pakkuda rahvaraamatukogudele vdimalus teha ajakohaste ja uuenduslike lahenduste loomisega
arenguhiippeid, et:

1) tagada raamatukogu- ja muude avalike teenuste parem kvaliteet, kittesaadavus ja
ligipadsetavus;

2) kohandada rahvaraamatukogu ruume kogukonnategevuseks;

3) tosta rahvaraamatukogu to6tajate professionaalsust;

4) arendada rahvaraamatukogude ja raamatukogude vahelist koost66d;

5) aidata kaasa rahvaraamatukogude rahvusvahelistumisele, et suureneks raamatukogude
valdkonna vdimekus.

(2) Toetuse tulemusena on eelkdige paranenud rahvaraamatukogude jatkusuutlikkus, roll ja
moju lihiskonnas, avalike teenuste kvaliteet, kittesaadavus ja ligipddsetavus, raamatukogude
riigisisene ja rahvusvaheline koost0d, kasutajate rahulolu avaliku teenusega ning elanike
osalus, sidusus ja kaasatus kogukonna, kohalikus ja riigielus. Voimaluse ja sobivuse korral on
rahvaraamatukogu kujunenud regionaalpoliitiliselt oluliseks kogukonna teenuskeskuseks.

§ 8. Toetatavad ja mittetoetatavad tegevused

(1) Taotlusvoorust toetatakse:

1) rahvaraamatukogu tootajate erialaseid Oppereise, kus osalevad rohkem kui iihe
rahvaraamatukogu t66tajad,

2) rahvaraamatukogude tihiste ja iileriigiliste koolituste, iirituste ja kursuste korraldamist,
sealhulgas kirjanduse tundmise, infokirjaoskuse ja digipddevuse teemal;

3) rahvaraamatukogude valdkonna koostdoprojekte, mis parandavad tervikuna
rahvaraamatukogude voi valdkonna jatkusuutlikkust voi lugemisoskust ja -harjumust ning
aitavad laiendada raamatukogude lugejas- ja kiilastajaskonda;

4) soidutaotlusi rahvusvahelistele raamatukoguiiritustele, kui taotleja esindab Eestit voi teeb
ettekande;

5) taotlusvooru eesmérkide saavutamiseks rahvaraamatukogu hoone V&1 ruumide
renoveerimise, chitamise ja sisustamise koiki etappe, sealhulgas ideelahendust, eskiisi,
projekteerimist ning individuaal- ja rithmaruumide, video- ja helistuudiote, dmblustubade,
lastealade, kaugtoovoimaluste ja muu sellise loomist;

6) rahvaraamatukogu teenuste pakkumiseks vajaliku tehnika ja tehnoloogia, sealhulgas
iseteenindustehnoloogia, voi tehnika, sealhulgas raamatukappide, arvutite ja printerite
soetamist ja paigaldamist;

7) tegevusi, mis aitavad parandada avaliku raamatukoguteenuse kvaliteeti, teenuste
kittesaadavust ja ligipddsetavust ning laiendada raamatukogu lugejas- ja kiilastajaskonda.

(2) Taotlusvoorust ei toetata vihemalt:



1) kitsale sihtriihmale suunatud iithe kohaliku omavalitsuse iiksuse raamatukogu iirituse
korraldamist;

2) kohalike andmebaaside voi infosiisteemide loomist;

3) ndituseprojekte;

4) kéesoleva paragrahvi 10ike 1 punktides 1—4 nimetatud tegevusi, mis kestavad kauem kui
taotlemise aasta 31. detsembrini;

5) kidesoleva paragrahvi 16ike 1 punktides 5—7 nimetatud tegevusi, mis kestavad kauem kui
taotlusvooru toimumise kalendriaastale jirgneva kalendriaasta 31. detsembrini;

6) triikiste vdljaandmist, vélja arvatud rahvaraamatukogusid vdi raamatukogude vorku voi
raamatukogundust tervikuna tutvustavate triikiste viljaandmist osaliselt, kui sellest luuakse ka
elektrooniline versioon;

7) vilisldhetuse paevaraha maksmist;

8) esinduskulu ja kingitusi;

9) organisatsioonide litkmemaksu;

10) erisoodustusena kasitletavat kulu ja sellelt tasutavat maksu;

11) kdibemaksu juhul, kui seda ei saa kdibemaksuseaduse alusel tagasi;

12) rahatrahvi ja rahalist karistust;

13) kohtumenetluse kulu, sealhulgas vastaspoole ja kolmanda isiku menetluskulu;

14) sularahas tasutud kulu;

15) kulu, mis on toetuse saajale varem hiivitatud voi hiivitatakse teistest meetmetest,
riigieelarve, muu avaliku sektori voi vilisabi vahenditest.

(3) Taotlusvoorust ei toetata tegevusi, milleks taotletav summa iiletab taotlusvooru eelarve voi
toetuse maksimaalmaira.

§ 9. Nouded taotlejale

(1) Taotlusvoorust saavad toetust taotleda:

1) kohaliku omavalitsuse liksus koos rahvaraamatukoguga tegevustele, mis on loetletud
kdesoleva médruse § 8 1dike 1 punktides 5-7;

2) mitme kohaliku omavalitsuse liksuse keskraamatukogu iihiselt tegevustele, mis on loetletud
kdesoleva madruse § 8 1dike 1 punktides 1-4;

3) mittetulundusiihing, mille pdhikirjaline tegevus on raamatukoguhoidjate kutsehariduse
edendamine, raamatukogunduse arendamine TUhistegevuse kaudu ja kellel on vidhemalt
kaheaastane praktiline kogemus nimetatud valdkonnas, tegevustele, mis on loetletud kédesoleva
médruse § 8 1dike 1 punktides 1-4.

(2) Taotleja peab vastama jirgmistele tingimustele:

1) tal ei tohi taotluse esitamise ajal olla riikliku maksu volga ega tdahtpdevaks tasumata jaetud
maksusummalt arvestatud intressivolga, vdlja arvatud juhul, kui riikliku maksu vola tasumine
on ajatatud ja volg tasutud ajakava kohaselt. Kdesolevates tingimustes loetakse riikliku maksu
volaks taotleja poolt tdhtpdevaks tasumata riikliku maksu ja sellelt arvestatud intressi vdlga;
2) ta ei ole pankrotis, likvideerimisel, sundldopetamisel ning tal ei ole kehtivat &riregistrist
kustutamise hoiatust;

3) juhul kui toetuse andja on teinud talle varem toetuse tagasindudmise otsuse, ei tohi tal otsuse
kohaselt tagasimaksmisele kuuluv toetus tihtajaks tagasi maksmata olla;

4) ta on suutlik tasuma projekti elluviimiseks omafinantseeringut ja taotlusega seotud
mitteabikolblikke kulusid;

5) tal ei ole majandusaasta aruande esitamise volga;

6) tal ei ole muid tiitmata kohustusi toetuse andja ees.



4. peatiikk
Toetuse méiir, summa ja kulude abikolblikkus

§ 10. Toetuse maksimaalne méér, summa ja osakaal

(1) Toetuse maksimaalne summa kéesoleva midruse § 8 1doike 1 punktides 1-4 nimetatud
tegevustele on 3000 eurot taotleja kohta ja § 8 Idike 1 punktis 5—7 nimetatud tegevustele
maksimaalselt 100 000 eurot taotleja kohta.

(2) Kéesoleva madruse § 8 16ike 1 punktides 1-4 nimetatud tegevuste toetuse mair on 7%
programmi toetuse kogusummast.

(3) Kédesoleva miidruse § 8 1dike 1 punktides 14 nimetatud tegevusi toetatakse kuni 100%
projekti abikdlblikest kuludest.

(4) Kéesoleva miidruse § 8 loike 1 punktides 5—7 nimetatud tegevusi toetatakse kuni 50%
projekti abikdlblikest kuludest.

(5) Kéesoleva mééruse § 9 16ike 1 punktis 1 nimetatud taotleja peab katma kiesoleva mééruse
§ 8 Idike 1 punktides 5—7 nimetatud tegevustele oma- vdi kaasfinantseeringu arvelt vidhemalt
50% taotluse eelarves esitatud abikdlblikest kuludest.

(6) Toetuse saaja oma- vOi kaasfinantseering peab katma abikdlblikest kuludest osa, mida
toetusest ei hiivitata.

§ 11. Kulude abikélblikkus

(1) Abikolblik kulu on:

1) toetuse saajale kdesoleva mééruse § 12 1digetes 2, 3 v4i 4 nimetatud projekti abikdlblikkuse
perioodil tehtavate ja kdesoleva méédruse § 3 1dikes 1 nimetatud toetatavate tegevuste kédigus
tekkiv kulu;

2) kdesoleva méidruse §-s 7 nimetatud eesmérgi ja tulemuse saavutamiseks pohjendatud,
otstarbekas, maistlik ja vajalik, projekti tegevuste kdigus tekkiv ning varem Eesti riigi voi muu
kaasfinantseerija eraldatud vahenditest hiivitamata ja mittehiivitatav kulu;

3) kdibemaks juhul, kui taotleja ei ole kdibemaksukohustuslane.

(2) Koiki projekti elluviimisel tekkinud abikdlblikke kulusid, mis on tasututud toetuse saaja
arvelduskontolt, tdendatakse arvete voOi1 sellega vdordvédrset toendusvddrtust omavate
algdokumentidega.

(3) Kéesoleva maaruse § 8 10ikes 2 satestatud mitteabikolblik kulu on vahemalt:

1) toitlustuskulu;

2) kingitused, vélja arvatud lugemisprojektide jaoks soetatud raamatud;

3) organisatsiooni litkmemaks, mille tasumiseks ei saa kdesoleva maaruse § 8 1dike 2 punkti 9
alusel toetust taotleda;

4) pédevaraha;

5) kdibemaks juhul, kui seda ei saa kdibemaksuseaduse alusel tagasi;

6) lithikest aega ja iihe korra kasutatava vahendi soetamise kulu;



7) toetuse saajale juba hiivitatud voi teisest meetmest voi kindlustuslepingu alusel hiivitatav
kulu;

8) enne abikdlblikkuse perioodi tekkinud kulu;

9) rahatrahv ja rahaline karistus;

11) kohtumenetluse kulu, sealhulgas vastaspoole ja kolmanda isiku menetluskulu;

12) tegevuse elluviimise seisukohast pohjendamatu ja ebaoluline muu kulu.

§ 12. Kulude abikolblikkuse periood

(1) Projekti abikolblikkuse periood on taotluses méaratud ajavahemik, millal projekti tegevused
algavad ja 1dpevad ning projekti elluviimiseks vajalikud ja pdhjendatud kulud tekivad.

(2) Kéesoleva médruse § 8 10ike 1 punktides 1-4 nimetatud tegevuste abikdlblikkuse periood
on taotlusvooru toimumise kalendriaasta 1. jaanuarist vOi taotluses margitud hilisemast
kuupéevast kuni 31. detsembrini.

(3) Kéesoleva médruse § 8 10ike 1 punktides 5—7 nimetatud tegevuste abikdlblikkuse periood
on taotlusvooru toimumise kalendriaasta 1. jaanuarist vOi taotluses mdirgitud hilisemast
kuupdevast kuni taotlusvooru toimumise kalendriaastale jargneva kalendriaasta 31.
detsembrini.

(4) Kéesoleva miadruse § 13 loikes 3 toodud juhul algab tegevuste abikdlblikkuse periood
tdiendava taotlusvooru véljakuulutamisest voi taotlusvooru toimumise kalendriaasta 1.
jaanuarist voi taotluses méirgitud hilisemast kuupdevast ning 16peb kéesoleva paragrahvi
16igetes 2 ja 3 nimetatud ajal.

(5) Toetuse saaja voib taotleda abikdlblikkuse perioodi pikendamist kuni jargmise kalendriaasta
31. detsembrini, kui:

1) tegevuste elluviimisel on ilmnenud toetuse saajast sdltumatud, erakordsed ja/voi
ettendgematud asjaolud ja

2) ta on taotluse abikolblikkuse perioodi pikendamise taotluse esitanud enne abikdlblikkuse
perioodi 1oppu.

(6) Kui abikdlblikkuse perioodi pikendamise taotlus on rahuldatud, loetakse abikdlblikkuse
perioodi kestuse 10puks toetuse andja madratud kuupidev.

(7) Toetuse andja loeb tegevused 16ppenuks pérast aruande kinnitamist.

4. peatiikk
Taotlusvooru avamine, nduded taotlusele ja toetuse taotlemine

§ 13. Taotlusvooru avamine

(1) Taotlusvooru avab ja eelarve kinnitab kultuuriminister Kultuuriministeeriumi valitsemisala
eelarve kaskkirjaga.

(2) Taotlusi voetakse vastu ajavahemikul 1. novembrist kuni 30. novembrini.

(3) Kui eelarve jddk seda voimaldab, voib toetuse andja avada iihes kalendriaastas tdiendava
taotlusvooru. Tdiendavast taotluste esitamise tdhtajast ja taotlusvooru eelarvest teavitab toetuse



andja oma veebilehel vOimaluse korral vdhemalt seitse kalendripdeva enne tdiendava
taotlusvooru avamise péeva.

§ 14. Taotluste ja dokumentide esitamine

Taotlus ja sellega seonduvad dokumendid esitatakse toetuse saaja toetuste menetlemise
infosiisteemi (edaspidi e-keskkond) kaudu.

§ 15. Nouded taotlusele

(1) Taotluses esitatakse jairgmised andmed:

1) tldandmed taotleja kohta, sealhulgas kdibemaksukohustuslase number, taotleja suurus,
pangakonto andmed ja kontaktisiku andmed;

2) iildandmed projekti kohta, sealhulgas projekti nimetus, toimumise aeg ja koht, toetuse
kasutamise periood, projekti eesmaérk, elluviimise vajadus, pdhjendus, arenguhiippe kirjeldus
ja tegevused, projekti valdkondlik ja regionaalne mdju ning sihtrithm ja koostddpartnerid,
kommunikatsiooniplaan, oodatavad tulemused ja lisandvaartus;

3) eelarve tegevuste ja abikdlblike kulude 1dikes, projekti tildmaksumus, taotletava toetuse
summa, omafinantseeringu ja kaasfinantseeringu summa;

4) kinnitus, et taotleja on suutlik tasuma omafinantseeringut ja taotlusega seotud
mitteabikdlblikke kulusid.

(2) Kéesoleva méadruse § 8 1oike 1 punktides 14 nimetatud tegevuste puhul lisatakse jargmine
info ja dokumendid:

1) tegevuse vajaduse pdhjendus, tegevuse kirjeldus, sealhulgas ajakava, eesmirk ja oodatavad
tulemused, kasusaajate arv ja tegevuse olulisus kasusaajatele, iilevaade tiimist ja
koostddpartneritest, kommunikatsiooniplaan, modju taotleja tegevusele, valdkonnale ja
keskkonnasiistlikkusele, kui see on kohane, ning valdkondlik ja regionaalne moju;

2) koolituste, iirituste kava koos esinejate loeteluga ja nende lithitutvustus;

3) eelarve tegevuste ja abikdlblike kulude ldikes, projekti tildmaksumus, taotletava toetuse
summa, omafinantseeringu ja kaasfinantseeringu summa.

(3) Kéesoleva mairuse § 8 101ike 1 punktides 5—7 nimetatud tegevuste puhul lisatakse jairgmine
teave ja dokumendid:

1) tegevuse vajaduse pohjendus, sealhulgas arenguhiipe; tegevuse eesmaérk, ajakava ja kirjeldus,
iilevaade tiimist ja koostoOpartneritest, kommunikatsiooniplaan, oodatavad tulemused,
sealhulgas lisandvairtus, kirjeldus muutustest teenuse kvaliteedis, kittesaadavuses ja
ligipddsetavuses; moju taotleja tegevusele, valdkonnale ja keskkonnasdistlikkusele,
regionaalne moju;

2) viide kohaliku omavalitsuse iiksuse, piirkonna, raamatukogude valdkonna voi raamatukogu
arengukavale;

3) ehitamise vdi renoveerimise korral digusaktides ehitamiseks voi renoveerimiseks ndutud
dokumendid;

4) eelarve tegevuste 10ikes, projekti iildmaksumus, taotletava toetuse summa, oma- ja
kaasfinantseeringu summa.

(4) Kui taotluse esitaja on taotlenud samadele tegevustele toetust samal ajal mitmest meetmest
voi muudest riigieelarvelistest, Euroopa Liidu vdi vilisabi vahenditest, esitatakse taotluses
sellekohane teave.



(5) Uhe taotleja kavandatud tegevused esitatakse kiesoleva miiruse § 8 1dike 1 punktides 1-4
sdtestatud tegevuste puhul lihes ja § 8 106ike 1 punktides 5—7 sitestatud tegevuste puhul teises
taotluses. Kui kiesoleva mééruse § 9 10ike 1 punktides 2 ja 3 nimetatud taotleja taotleb toetust
§ 8 10ike 1 punktides 1-4 sdtestatud rohkemaks kui iiheks tegevuseks, tuleb taotluse kulude ja
tulude eelarve esitada iga tegevuse kohta detailselt finantseerijate ja kululiikide 15ikes.

(6) Kéesoleva mééruse § 9 loike 1 punktis 1 nimetatud taotleja saab taotlusvoorust taotleda
korraga toetust ainult iihele kidesoleva maaruse § 8 16ike 1 punktides 5—7 sitestatud tegevusele.

(7) Taotluse esitaja kinnitab, et on taotluse esitamise nduetega tutvunud ning esitatud andmed
on tdesed.

5. peatiikk
Taotluse menetlemine

§ 16. Taotluse menetlemine
(1) Taotluse menetlemise tdhtaeg on kuni 60 toopédeva alates taotlusvooru sulgemisest.

(2) Taotlus jaetakse 14bi vaatamata, kui seda ei esitata tihtaja jooksul, taotleja ei vasta kiesoleva
madruse §-s 9 sitestatud nduectele voOi toetust taotletakse kdesoleva madruse § 8 loikes 1
nimetamata tegevuseks.

(3) Kui taotleja on taotluse esitamise téhtaja iiletanud mojuval pdhjusel, voib toetuse andja omal
algatusel voi taotleja taotluse alusel tdhtaja ennistada haldusmenetluse seaduse §-s 34 sétestatud
korras.

(4) Taotluse menetlemise kdigus voib toetuse andja nduda taotlejalt selgitusi, lisateavet, taotluse
tdiendamist vOoi muutmist, kui ta leiab, et taotlus ei ole piisavalt selge voi selles esinevad
puudused.

(5) Kéesoleva paragrahvi 1dikes 4 nimetatud puuduste korvaldamiseks voib toetuse andja anda
taotlejale tdhtaja. Toetuse andja voib jitta taotluse l1dbi vaatamata, kui taotleja ei ole tdhtaja
jooksul puudusi korvaldanud. Kui puudus korvaldatakse, loetakse puudusega seotud ndue
taidetuks ja taotlus nduetele vastavaks.

(6) Toetuse andja tunnistab taotleja ja taotluse nduetele vastavaks ja vaatab taotluse sisuliselt
1dbi juhul, kui on tdidetud kdik kdesolevas médruses sitestatud nduded.

§ 17. Taotluste hindamise komisjon

(1) Taotluste hindamiseks vdib toetuse andja moodustada nduandva komisjoni (edaspidi
komisjon).

(2) Komisjoni litkkmed avalikustab toetuse andja oma veebilehel.
(3) Kéesoleva méairuse § 8 l1dike 1 punktides 14 tegevustele esitatud taotlusi hindab iildjuhul

kolm komisjoni liiget. Kéesoleva mééruse § 8 10ike 1 punktides 5—7 tegevustele esitatud taotlusi
hindab {ildjuhul seitse komisjoni liiget.



(4) Komisjoni litkkmed ja eksperdid kinnitavad kooskolas korruptsioonivastase seadusega
hinnatava taotluse ja taotleja suhtes oma erapooletust ning sdoltumatust. Seotuse olemasolu
korral taandab komisjoni liige ja/vdi ekspert ennast haldusmenetluse seaduse §-s 10 toodud
tingimustel ja korras.

(5) Komisjoni toovorm on koosolek. See voib toimuda ka elektrooniliselt. Komisjoni koosoleku
kutsub kokku ja seda juhatab komisjoni esimees vdi toetuse andja.

(6) Komisjon on otsustusvdimeline ja voib alustada t66d, kui koosolekust votab osa iile poole
litkkmetest, sealhulgas komisjoni esimees vOi tema asendaja. Komisjon voib vajaduse korral
taotluste hindamisse kaasata hidlediguseta eksperte. Komisjoni koosolekutel osaleb
hidlediguseta eksperdina toetuse andja finantstodtaja.

(7) Komisjonil on digus nduda taotluses esitatud teabe selgitamist voi tdpsustamist.

(8) Komisjon teeb kultuuriministrile pdhjendatud ettepaneku taotluse rahuldamise, osalise
rahuldamise voi rahuldamata jatmise kohta.

(9) Komisjoni litkmete t66d tasustatakse Kultuuriministeeriumi toetuste ja preemiate taotluste
hindamiskomisjoni liikme tasustamise korra kohaselt.

(10) Valdkonna eest vastutav minister vOib halduslepingu alusel volitada Eesti
Rahvusraamatukogu méidrama riigieelarvest rahvaraamatukogule voi rahvaraamatukogude
valdkonnas tegutsevale muule asutusele voi isikule toetust. Halduslepingu s6lmimisel teostab
halduslepingu tditmise iile haldusjirelevalvet Kultuuriministeerium.

§ 18. Hindamise skaalad ja hindepunktid

Taotlusi hinnatakse kidesoleva midruse § 19 1digete 1 ja 2 hindamiskriteeriumide ning jargmiste
tingimuste ja punktiskaalade alusel:

1) taotlusi hinnatakse punktiskaala alusel taisarvudes;

2) kédesoleva médruse § 19 1digete 1 ja 2 punktides 1 ja 2 nimetatud hindamiskriteeriumide
alusel on voimalik saada 5—15 punkti: ,,5 — ndrk; ,,10“ — hea; ,,15 — véga hea;

3) kéesoleva madruse § 19 1digete 1 ja 2 punktides 3 ja 4 nimetatud hindamiskriteeriumide
alusel on voimalik saada 1-5 punkti: ,,1 — nork; ,,3“ — hea; ,,5° — véga hea;

4) taotluse koondhinne moodustub hindamiskriteeriumide alusel antud hinnete aritmeetilisest
keskmisest;

5) paremusjérjestuse saamiseks reastatakse taotlused saadud punktide koondhinde pdhjal
pingeritta alates korgeima koondhinde saanud taotlusest. Pingeread moodustatakse eraldi
kiesoleva médruse § 8 16ike 1 punktides 1-4 nimetatud tegevuste ja § 8 16ike 1 punktides 57
nimetatud tegevuste puhul;

6) juhul kui mitme taotluse koondhinne on vordne, eelistatakse projekti, millel on esimesena
korgem hindamiskriteeriumi 1 hinne, teisena hindamiskriteeriumi 2 hinne, kolmandana
hindamiskriteeriumi 4 hinne, neljandana hindamiskriteeriumi 3 hinne;

7) juhul kui taotlused on pérast kdesoleva paragrahvi punktis 6 hinnatud jirjekorda endiselt
vordsed, eelistatakse taotlust, millel on suurem valdkondlik ja regionaalpoliitiline mdju, oma-
ja kaasfinantseeringu méér kokku voi oluline keskkonnasaist;

8) hinnang taotlusele loetakse negatiivseks ning taotluse voib jdtta rahuldamata, kui sellele
hindamisel antud kaalutud keskmine koondhinne on 12 vo6i hindamiskriteeriumide 1 ja 2
aritmeetiline keskmine on 5.



§ 19. Hindamiskriteeriumid ja nende Kirjeldused

(1) Kédesoleva méaédruse § 8 10ike 1 punktides 1-4 nimetatud tegevusi hinnatakse jargmiste
kriteeriumide alusel:

1) projekti vastavus kédesoleva méaidruse § 7 ldikes 1 toodud taotlusvooru eesmirgile ja
tulemusele;

2) projekti ajakohasus ja labimdeldus, sealhulgas ajakava realistlikkus, pohjendatus, projekti
valdkondlik ja regionaalne modju; konverentside, seminaride, koolituste ja {irituste puhul
programmi kirjelduse pdhjalikkus ning kaasatud esinejate tase;

3) projekti elluviijate professionaalsus ja projekti elluviijate voimekus;

4) eelarve realistlikkus, kuluartiklite pdhjendatus ning kaasfinantseerimise ja omaosaluse méaéar
kogu eelarvest.

(2) Kéesoleva miidruse § 8 loike 1 punktides 5—7 nimetatud tegevusi hinnatakse jargmiste
kriteeriumide alusel:

1) projekti vastavus kédesoleva médruse § 7 10ikes 1 toodud taotlusvooru eesmérgile ja
tulemusele;

2) projekti ajakohasus ja labimdeldus, sealhulgas ajakava realistlikkus, pdhjendatus, projekti
valdkondlik ja regionaalne mdju, tegevuste uuenduslikkus, moju raamatukoguteenuse
ligipadsetavusele ja kattesaadavusele ning keskkonnasééstlikkus;

3) projekti elluviijate professionaalsus ja projekti elluviimise vdoimekus;

4) eelarve realistlikkus, kuluartiklite pohjendatus ning kaasfinantseerimise ja omaosaluse méér
kogu eelarvest.

(3) Kéesoleva paragrahvi ldigete 1-2 alusel kasutatakse taotluste hindamisel abivahendina
jargmist hindamiskriteeriumide ja neile vastavate hindepunktide metoodikat:

Nr | Hindamiskriteerium | Hindepunktid

Tegevuste vastavus ja méju taotlusvooru eesmérkide ja tulemuste saavutamisele

1. Projekti vastavus taotlusvooru eesmaérgile: Hindeid
ajakohased ja uuenduslikud lahendused arenguhiippeks, et: antakse
1) tagada raamatukogu- ja muude avalike teenuste parem | vahemikus
kvaliteet, kittesaadavus ja ligipidisetavus; 5—15 punkti
2) kohandada rahvaraamatukogu ruume
kogukonnategevusteks; »d“ —nodrk
3) tosta rahvaraamatukogu tootajate professionaalsust; ,»10“—hea
4) arendada rahvaraamatukogude ja raamatukogude vahelist | ,,15% —vaga
koostood; hea

5) aidata kaasa rahvaraamatukogude rahvusvahelistumisele, et
suureneks raamatukogude valdkonna véimekus.

Projekti tulemusena on eelkoige paranenud
rahvaraamatukogude jitkusuutlikkus, roll ja méju iihiskonnas,
avalike teenuste kvaliteet, kittesaadavus ja ligipaisetavus,
raamatukogude riigisisene ja rahvusvaheline koostoo, kasutajate
rahulolu avaliku teenusega ning elanike osalus, sidusus ja
kaasatus kogukonna-, kohalikus ja riigielus. Seal, kus voimalik
ja sobiv, on rahvaraamatukogu kujunenud regionaalpoliitiliselt
oluliseks kogukonna teenuskeskuseks.




Hinnang antakse taotluses kirjeldatud tegevuste ja eesmérkide pohjal,
hinnates sealjuures ka oodatavate tulemuste saavutamise
realistlikkust.

Hindamisel arvestatakse muu hulgas jargmist:

e kas ja kuivord panustavad tegevused taotlusvooru eesmérki,
st milline on tegevuste sisuline vastavus taotlusvooru
eesmairgile;

e kas taotleja kavandatud tegevused on vajalikud, piisavad ja
pohjendatud, et saavutada taotlusvooru jaoks oluline tulemus.

Projekt on otseselt seotud taotlusvooru eesmaérgiga. Planeeritud |, 15— véga
tegevused on vajalikud, piisavad, pohjendatud ja realistlikud, et | hea
saavutada taotlusvooru jaoks oluline tulemus.
Projekt panustab taotlusvooru eesmirki osaliselt, planeeritud | ,,10“—hea
tegevused ei pruugi olla tdies ulatuses piisavad ja pdhjendatud, et
saavutada taotlusvooru jaoks olulised tulemused téielikult.
Projekti seos taotlusvooru eesmérgiga on ebamédirane voi kiisitav | ,,5“ — nork
ja/voi planeeritud tegevustega pigem ei ole vdimalik taotlusvooru
olulisi tulemusi saavutada — nditeks ei parane avalikkusele
pakutavate teenuste kvaliteet, sihistatus ega kittesaadavus.
Tegevuste ajakohasus, ettevalmistus ja liibimoeldus
2. Projekti ajakohasus ja lidbimodeldus, sealhulgas ajakava | Hindeid

realistlikkus, pohjendatus ning valdkondlik ja regionaalne méju. | antakse
Maéiiruse § 8 l1oike 1 punktides 1-6 nimetatud konverentside, | vahemikus
seminaride, koolituste ja iirituste puhul programmi Kirjelduse | 515 punkti
pohjalikkus ning kaasatud esinejate tase.

5,3 —nork
Maiiruse § 8 16ike 1 punktides 5-7 nimetatud tegevuste puhul | ,,10“ —hea
moju raamatukoguteenuse uuenduslikkusele, ligipiddsetavusele | ,,15“ — viaga
ja kittesaadavusele ning keskkonnasaistlikkusele. hea

Hindamisel arvestatakse muu hulgas jargmist:

e kas taotluses ettendhtud tegevused vOimaldavad saavutada
planeeritud tulemused vo1 lahendada mone aktuaalse
probleemi;
kas tegevused on ajakohased ja kestlikud;
kas tegevuste ajakava on realistlik;
kas kommunikatsiooniplaan on labimdeldud,
kas tegevuste ettevalmistamise kvaliteet on korge, keskmine
vOi madal;

e kas tegevusel on selge moju raamatukogude valdkonnale voi
kas tegevuse regionaalne mdju raamatukoguteenusele on
tugev, keskmine voi madal;

e kas kdesoleva mairuse § 8 ldike 1 punktides 1-6 nimetatud
konverentside, seminaride, koolituste ja {irituste puhul on
programmi kirjeldus piisavalt pdohjalik ning kas kaasatud
esinejate tase on tugev, keskmine voi madal;

o kas kiesoleva mddruse § 8 10ike 1 punktides 7-9 nimetatud
tegevuste moju raamatukoguteenuse uuenduslikkusele,




ligipddsetavusele ja kittesaadavusele ning
keskkonnasiistlikkusele on tugev, keskmine voi madal.

Tegevused on ajakohased ning pohjalikult ja ldbimdeldult lahti
kirjutatud. Tulemused on saavutatavad ja pakuvad lahendusi monele
raamatukogu aktuaalsele probleemile, mis leiab kajastamist
raamatukogu arengukavas vOi muus strateegilises dokumendis.
Teavitustegevuste vO01 kommunikatsiooniplaan vastab tegevuse
spetsiifikale.

Projekti aja- ja tegevuskava ning eelarve on detailselt kirjeldatud ning
omavahel loogiliselt seotud. Ajakava on realistlik ja selles on
arvestatud voimalike ootamatustega. Projekt on jagatud loogilisteks
etappideks, see on pdhjalik ja asjakohane. Projekt on hésti ette
valmistatud ja usaldusvéérne (niiteks on lisatud kaasatud osapooled).
Selgelt on pdhjendatud mdju raamatukogude valdkonnale voi selle
regionaalne modju raamatukoguteenusele. Mdju ja selle ulatuse
hindamisele on moeldud.

Konverentside, seminaride, koolituste ja tirituste puhul on programmi
kirjeldus pdhjalik ja kaasatud esinejate tase tugev.

Rahvaraamatukogu hoone voi ruumide renoveerimise, ehitamise ja
sisustamise vOi rahvaraamatukogu teenuste pakkumiseks vajaliku
tehnoloogia v0i1 tehnika soetamise ja paigaldamise moju
raamatukoguteenuse  uuenduslikkusele, ligipddsetavusele ja
kittesaadavusele ning keskkonnasdistlikkusele on tugev.

Vastab tdielikult toetuse andja ootustele.

Tegevused on rahuldavalt lahti kirjutatud, tulemused on osaliselt
saavutatavad. Ajakohasus ja pakutavad lahendused on keskmised.
Probleem on aktuaalne osaliselt ja seda ei ole kajastatud
arengudokumentides. Teavitustegevuste voi kommunikatsiooniplaan
vastab tegevuse spetsiifikale osaliselt, selles on puudusi. Projekti aja-
ja tegevuskava ning eelarve ei ole selgelt kirjeldatud. Moju
raamatukogude  valdkonnale v&i selle regionaalne mdju
raamatukoguteenusele on keskmine.

Konverentside, seminaride, koolituste ja iirituste puhul on programmi
kirjeldus ja kaasatud esinejate tase keskmine.

Rahvaraamatukogu hoone vdi ruumide renoveerimise, ehitamise ja
sisustamise vOi rahvaraamatukogu teenuste pakkumiseks vajaliku
tehnoloogia v0i tehnika soetamise ja paigaldamise mdju
raamatukoguteenuse  uuenduslikkusele, ligipddsetavusele ja
kéttesaadavusele ning keskkonnasaistlikkusele on keskmine.

Vastab keskmiselt toetuse andja ootustele.

Tegevused ei ole piisavalt pohjalikult ega ldbimdeldult lahti
kirjutatud, tulemuste saavutamine ei ole realistlik. Tegevuse
kestlikkus on madal. Pakutavad tegevused voi lahendused ei ole
piisavalt ajakohased. Tegevuse spetsiifikast ldhtuv teavitustegevuste
vOi kommunikatsiooniplaan puudub. MGJju raamatukogude
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valdkonnale voi selle regionaalne moju raamatukoguteenusele on
madal.

Konverentside, seminaride, koolituste ja lirituste puhul on programmi
kirjeldus ja kaasatud esinejate tase madal.

Rahvaraamatukogu hoone v4i ruumide renoveerimise, ehitamise ja
sisustamise vOi rahvaraamatukogu teenuste pakkumiseks vajaliku
tehnoloogia vOi tehnika soetamise ja paigaldamise moju
raamatukoguteenuse  uuenduslikkusele, ligipddsetavusele ja
kattesaadavusele ning keskkonnasaastlikkusele on madal.

Vastab alla keskmise toetuse andja ootustele.

Taotleja tiimi suutlikkus

3.

Projekti elluviijate professionaalsus ja projekti elluviimise
voimekus.

Hinnatakse tegevuste elluviijate professionaalsust, mis véljendub
taotleja kogemuses voi suutlikkuses sarnaseid voi kavandatud
tegevusi korraldada; haldusvdimekuses, mis véljendub korraldaja
pikaajalises korrektses finantskditumises; tiimi komplekteerimise ja
juhtimise vdimekuses.

Hindamisel arvestatakse muu hulgas jargmist:
e milline on taotleja kaasatud tiimi erialane kogemus ja
kompetents;
e kas ja milline on taotleja tiimi juhtimisalane kogemus ja
kompetents;
o kas taotlejal on koostdopartnerid ning milline ja kui suur on
nende panus.

Taotlejal on olemas vidga hea sarnase suunitlusega tegevuste
elluviimise oskus ja suutlikkus. Néiteks olid varasemad tegevused
edukad voi nédhtub taotlusest tegevuste realistlik ja korgel tasemel
elluviimise voimekus. Pikaajaline finantskditumine jm juhtimine on
korrektne. Tiimi on kaasatud asjakohased eksperdid ja
koostddpartnerid (kui see on asjakohane), kelle rollid ja iilesanded
projektitiimina on projektikirjelduses selgelt méératletud ja
ammendavalt lahti kirjutatud.

Partnerid on oma valdkonnas professionaalsed, usaldusvéirsed ja
mojukad.

Vastab tidielikult toetuse andja ootustele

Taotlejal on sarnase suunitlusega tegevustes vahene voi moningane
oskus. Naiteks on eelnevad tegevused ellu viidud, kuid pikaajalises
finantskéditumises jm esineb vajakajddmisi. Asjakohased eksperdid
on tiimi kaasatud osaliselt ning nende rollid ja iilesanded
projektitiimina ei ole projektikirjelduses selgelt médratletud voi
selgelt vilja toodud. Partnerid on oma valdkonnas professionaalsed,
usaldusviirsed ja mojukad keskmiselt.

Tiimi voimekus on keskmine.

Taotlejal puuduvad kavandatud tegevuse korraldamiseks voi
elluviimiseks piisavad oskused ja suutlikkus. Varem on esinenud
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puudusi nii finantskditumises kui ka iildise voimekuse tagamises.
Tiimi vdimekus on rahuldav. Partnerid ei ole oma valdkonnas
piisavalt professionaalsed, usaldusvéddrsed ja mojukad. Taotlejal
puuduvad projekti elluviimiseks sobivad ressursid (inimesed, oskus)
ja vajalikku asjatundlikkust ei ole kavandatud teenusena sisse osta.
Tiimi voimekus on rahuldav.

Tegevuste eelarve realistlikkus, sh kuluefektiivsus

4,

Eelarve realistlikkus, kuluartiklite = pdhjendatus ning
kaasfinantseerimise ja omaosaluse miir kogu eelarvest.
Hinnatakse taotluses esitatud eelarve realistlikkust ja kuluartiklite
pohjendatust, 1dhtudes taotluses kirjeldatust, ning kaasfinantseeringu
struktuuri ja omafinantseeringu mééra kogu eelarves.

Hindamisel arvestatakse jargmist:
o kaseelarve onrealistlik ja selge ning sisaldab vajalikus mahus
oma- ja kaasfinantseeringut, kui see on ndutud;
e kas kdik planeeritud kulud on vajalikud ja moistlikud;
e kas ettendhtud tegevused ja lahendused on piisavalt
kuluefektiivsed, et planeeritud tulemusi saavutada.

Eelarve on piisavalt detailne, pohjalikult lahti kirjutatud ja koik kulud
pohjendatud (mérgitud on kaas- ja omafinantseeringu méér, kui see
on noutud, ning koostddpartnerite rahaline panus). Eelarve vastab
turuhindadele. Planeeritud kulud on eesmérkide saavutamiseks
vajalikud, otstarbekad ja mdistlikud.

Rahvaraamatukogu hoone vdi ruumide renoveerimise, ehitamise ja
sisustamise vOi rahvaraamatukogu teenuste pakkumiseks vajaliku
tehnoloogia voi tehnika soetamisel ja paigaldamisel on taotletava
toetuse ning oma- ja kaasfinantseeringu miir kooskdlas kiesoleva
madruse § 10 ldikes 3 sétestatuga ehk see on 50% taotluse eelarves
esitatud abikdlblikest kuludest.

Vastab téielikult toetuse andja ootustele.

Eelarve on selge, kuid planeeritud kulud on pdhjendatud vaid
osaliselt. Eelarve vastab {ildiselt turuhindadele. Planeeritud kulud on
eesmdirkide saavutamiseks vajalikud ja mdistlikud osaliselt, kuid
soovitud tulemust saaks saavutada ka soodsama lahendusega.
Eelarves esitatud summad iile- voi alahinnatud.

Rahvaraamatukogu hoone v0i ruumide renoveerimise, ehitamise ja
sisustamise vOi rahvaraamatukogu teenuste pakkumiseks vajaliku
tehnoloogia voi tehnika soetamisel ja paigaldamisel on taotletava
toetuse ning oma- ja kaasfinantseeringu miir kooskolas kiesoleva
madruse § 10 I1dikes 3 sétestatuga ehk see on 50% taotluse eelarves
esitatud abikdlblikest kuludest.

Eelarve ei ole ldbipaistev ja tegevusteks planeeritud kulud ei ole
piisavalt pdhjendatud vdi realistlikud. Enamik eelarves planeeritud
kuludest on turuhindadega vorreldes oluliselt iile- voi alahinnatud.
Planeeritud kulud ei ole eesmirkide saavutamiseks vajalikud,
otstarbekad ja moistlikud.

Rahvaraamatukogu hoone vdi ruumide renoveerimise, ehitamise ja
sisustamise vOi rahvaraamatukogu teenuste pakkumiseks vajaliku
tehnoloogia voi tehnika soetamisel ja paigaldamisel ei ole taotletava

Hindeid
antakse
vahemikus
1-5 punkti
,, 1 —nork
3 —hea
¢ —viga
hea

¢ —viga
hea

3 —hea
,, 1 —nork




toetuse ning oma- ja kaasfinantseeringu mair kooskolas kdesoleva
madruse § 10 10ikes 3 sétestatuga ehk see ei ole 50% taotluse eelarves
esitatud abikdlblikest kuludest.

§ 20. Taotluste rahuldamine ja rahuldamata jitmise tingimused ja kord
(1) Taotluse rahuldamise, osalise rahuldamise voi rahuldamata jatmise otsustab toetuse andja.

(2) Taotluse voib taotluse esitaja ndusolekul rahuldada osaliselt, kui taotlusvooru esitatud
taotluste rahaline maht iiletab taotlusvooru eelarve voi kui taotluse tdies mahus rahuldamine ei
ole podhjendatud, arvestades taotlusvooru eesmérki, toetatavate tegevuste loetelu,
hindamiskriteeriume ja ndudeid.

(3) Kéesoleva paragrahvi 1dikes 2 sétestatud juhul teeb toetuse andja taotluse esitajale taotluse
osalise rahuldamise ettepaneku taotletud toetust vihendada ja/vdi kavandatud tegevusi muuta
ning kuulab &ra taotleja seisukoha.

(4) Taotluse rahuldamise otsuse vOib teha haldusmenetluse seaduse § 53 tdhenduses
korvaltingimusega, kui on tdenidoline, et 10pliku otsuse tegemiseks vajalik eeldus saabub voi
tdidetakse hiljemalt korvaltingimuses margitud téhtaja jooksul ja korvaltingimuse seadmine on
moistlik.

(5) Taotluse tingimusliku rahuldamise otsuse pdhjal ei teki toetuse saajal digust toetuse
maksele. See Gdigus tekib pédrast seda, kui toetuse andja on tingimuse saabumise vdi tditmise
tuvastanud toetuse saaja esitatud teabe pohjal, vélja arvatud, kui teavet on vdimalik toetuse
andjal tuvastada e-keskkonnast voi muust registrist voi andmeallikast.

(6) Taotluse voib jatta rahuldamata, kui:

1) taotleja ja/vai taotlus el vasta kasvoi lihele kdesoleva méidruse §-des 9 ja 12 voi teistele
kéesolevas méadruses nimetatud nduetele;

2) taotleja mojutab taotluse menetlemist pettuse voi dhvardusega voi muul digusvastasel viisil;
3) taotleja ei vdimalda taotluse nduetele vastavust kontrollida;

4) hindamistulemuse pohjal e1 kuulu taotlus rahuldamisele;

5) taotlusvooru eelarve mahu tottu ei ole voimalik tegevusi toetada;

6) taotleja ei ole ndus kdesoleva paragrahvi 10ike 3 kohase taotluse osalise rahuldamise
ettepanekuga toetuse vihendamise voi kavandatud toetatava tegevuse muutmise kohta;

7) taotluses esitatud ja taotluse menetlemise kdigus kogutud teavet hinnates ilmneb, et tegevuste
eesmairgid on vdimalik saavutada ilma toetuseta.

(7) Taotlus jéetakse rahuldamata juhul, kui taotlusvooru vahendid on eelmiste pingereas
eespool olnud rahuldatud taotlustega 16ppenud.

(8) Taotluste ldbivaatamine protokollitakse. Protokoll koostatakse ja allkirjastatakse
e-keskkonnas. Protokollis kajastatakse vdhemalt taotluste hindamise tulemused, taotluste
vastavus hindamiskriteeriumidele, hindamiskomisjoni ettepanekud ning rahuldatud, osaliselt
rahuldatud ja rahuldamata jietud taotluste nimekiri ning pohjendused iga taotluse kohta.

(9) Kui taotluste ldbivaatamiseks korraldati koosolek, siis mérgitakse protokolli koosoleku
toimumise aeg ja koht, osalenud isikute ning juhataja ja protokollija nimed, komisjoni



ettepanekud, koondhinded ja pohjendused, olemasolu korral eriarvamused, teave komisjoni
litkkmete erapooletuse ja sdltumatuse kohta ning seotuse olemasolu korral viide konkreetsele
taotlejale ja taotlusele. Elektroonilise koosoleku puhul lisatakse protokollile komisjoni litkmete
e-kirjad. Protokolli allkirjastavad digitaalselt komisjoni esimees ja protokollija. Protokoll
edastatakse komisjoni litkkmetele viie toopdeva jooksul selle allkirjastamisest.

(10) Taotluste rahuldamisel, osalisel rahuldamisel vOi rahuldamata jidtmisel mérgitakse
pohjendus ldhtudes hindamiskriteeriumidest.

6. peatiikk
Taotluse rahuldamise otsuse muutmine ja kehtetuks tunnistamine

§ 21. Taotluse rahuldamise otsuse muutmine

(1) Taotluse rahuldamise otsust muudetakse toetuse andja algatusel vdi toetuse saaja taotluse
alusel.

(2) Taotluse rahuldamise otsust voib muuta juhul, kui see aitab kaasa tegevuste tulemuste
saavutamisele ja muudatus on pdhjendatud. Otsust voib muuta kuni abikdlblikkuse perioodi
16puni, kuid mitte pidrast tegevuste 1dppemist, ning tagasiulatuvalt alates muudatustaotluse
esitamise kuupdevast. Muudatuse sisu ei tohi olla tdiesti uue tegevuse elluviimine.

(3) Toetuse andja voib keelduda taotluse rahuldamise otsuse muutmisest juhul, kui soovitav
muudatus seab kahtluse alla tegevuste eesmérkide ja oodatavate tulemuste saavutamise voi
tegevuste 1opetamise abikdlblikkuse perioodil.

§ 22. Taotluse rahuldamise otsuse kehtetuks tunnistamine

(1) Taotluse rahuldamise otsuse voib tunnistada tdielikult voi1 osaliselt kehtetuks, kui:

1) ilmneb asjaolu, mille korral taotlust ei oleks rahuldatud voi seda oleks tehtud osaliselt;

2) taotlemisel voi tegevuste elluviimisel on teadlikult esitatud ebadiget vo1 mittetdielikku teavet
vOi teave on jdetud teadlikult esitamata;

3) taotluse korvaltingimusega rahuldamise otsuse korral kdrvaltingimus ei saabu voi seda ei
suudeta tiita;

4) toetuse saaja avaldust taotluse rahuldamise otsuse muutmiseks ei rahuldata ja toetuse saajal
ei ole voimalik toetuse kasutamist ettendhtud tingimustel jétkata;

5) toetuse saaja esitab avalduse toetuse kasutamisest loobumise kohta;

6) tegevused ei ole ellu viidud taotluses ja selle rahuldamise otsuses kindlaks méairatud viisil;
7) toetuse saaja ei esita toetuse kasutamisega seotud aruannet voi ei korvalda selle puudusi.

(2) Toetuse saaja tagastab saadud toetuse taotluse rahuldamise otsuse osaliselt voi tédielikult
kehtetuks tunnistamise otsuse kohaselt.

7. peatiikk
Toetuse maksmise tingimused ja aruande esitamine

§ 23. Toetuse maksmise tingimused

(1) Toetus makstakse toetuse saajale vélja ettemaksena 14 toOpdeva jooksul parast taotluse
rahuldamise otsuse tegemist, kui otsuses ei ole médratud teisiti.



(2) Kui taotluse rahuldamise otsus tehakse korvaltingimusega, makstakse toetus vélja pérast
korvaltingimuse saabumist voi tditmist.

§ 24. Toetuse kasutamisega seotud aruande esitamine

(1) Toetuse saaja esitab toetuse andjale toetuse kasutamise kohta aruande 30 kalendripdeva
jooksul pérast projekti Ioppemise tdhtpédeva.

(2) Aruande esitamise tdhtaega vOoib pohjendatud juhul pikendada tingimusel, et toetuse saaja
on esitanud pikendamise taotluse enne kéesoleva paragrahvi 1dikes 1 toodud téhtaja saabumist.

(3) Toetuse andjal on d&igus nduda toetuse kasutamisega seotud andmeid ja
originaaldokumentide koopiaid, andes selleks toetuse saajale tdhtaja, ning tutvuda
originaaldokumentidega toetuse saaja juures.

(4) Kui aruandes on puudusi, v3ib toetuse andja anda toetuse saajale tdhtaja puuduste
korvaldamiseks.

(5) Toetuse andja kinnitab aruande, kui toetuse saaja on kdesoleva paragrahvi ldike 4 kohase
tahtaja jooksul puudused kdrvaldanud, toetuse andja ei ole tuvastanud toetuse kasutamisega
seotud rikkumist ning toetuse saaja on tagastanud toetuse andjale toetuse kasutamata jaagi.

8. peatiikk
Toetuse tagasinoudmine ja tagasimaksmine

§ 25. Toetuse tagasinoudmine ja tagasimaksmine

(1) Toetuse andja voib nduda toetuse osaliselt voi taielikult tagasi eelkdige juhul, kui:

1) toetust on kasutatud mitteabikdlbliku kulu hiivitamiseks;

2) kédesoleva midruse paragrahvis 7 toodud eesmirki ja tulemust ei saavutatud ja/voi ei viidud
ellu taotluses ettendhtud tegevusi;

3) abikdlblike kulude maksumus kujunes planeeritust vdiksemaks;

4) toetuse saaja on jatnud osaliselt voi tdielikult tditmata kohustuse vdi ndude ja see on
mojutanud kulu abikolblikkust;

5) toetuse saaja on esitanud valeandmeid voi andmeid varjanud;

6) aruanne ei ole esitatud tihtajaks voi1 nduetekohaselt;

7) toetuse saaja suhtes on algatatud likvideerimis- vOi pankrotimenetlus.

(2) Toetuse tagasindudmise otsust ei tehta juhul, kui:

1) puudus kdrvaldatakse voi kohustus voi noue tdidetakse;

2) toetuse saaja avastas ja teatas toetuse andjale esimesel vdimalusel, et talle on hiivitatud
mitteabikdlblik kulu ning tagastas toetuse.

(3) Toetuse voib tagasi nduda kolme aasta jooksul toetuse saaja viimase kohustuse tditmise
1dppemisest arvates.

(4) Toetuse saaja maksab toetuse tagasi toetuse andja médratud tdhtajaks.



(5) Kui ilmneb, et toetuse saaja on eiranud oma kohustusi voi talle kehtestatud ndudeid ja
rikkumine toi kaasa rahalise moju, kuid toetuse andjal ei ole voimalik rahalise moju suurust

hinnata, vihendatakse toetust protsentuaalselt olenevalt rikkumise raskusest ja mojust kulu
abikolblikkusele.

(6) Tagasimaksmisele kuuluva toetuse voib ajatada toetuse saaja pohjendatud taotluse alusel,
kui korraga maksmine seab toetuse saaja olulisel miiral makseraskustesse.

(7) Toetuse tagasimaksmise ajatamiseks esitab toetuse saaja toetuse andjale hiljemalt kiimne
toopdeva jooksul ndude saamisest arvates taotluse, milles on toodud ajatamise vajaduse
pohjendus ja soovitud tagasimaksmise ajatamiskava. Ajatamise taotlusele lisab toetuse saaja
finantsseisu kajastavad dokumendid, mida toetuse andja nouab.

(8) Ajatamise taotluse rahuldamise voi rahuldamata jatmise kohta teeb toetuse andja otsuse
voimaluse korral kiimne to6pdeva jooksul ajatamise taotluse saamisest arvates.

(9) Toetuse tagasimaksmise ajatamise perioodi méiirab toetuse andja.

(10) Ajatamise taotluse rahuldamise voi rahuldamata jatmise otsuse vOib teha koos toetuse
tagasindudmise otsusega.

(11) Kui toetuse saaja ei maksa ajatamiskava kohaselt toetust tagasi, vOib ajatamise otsuse
tunnistada kehtetuks. Ajatamise otsuse kehtetuks tunnistamise korral maksab toetuse saaja
toetuse tagasi 30 kalendripdeva jooksul ajatamise otsuse kehtetuks tunnistamise otsuse kehtima
hakkamisest arvates.

§ 26. Toetuse jidigi tagastamine

Toetuse saaja tagastab toetuse osalisel kasutamisel kasutamata jddnud osa toetusest, kui see
iiletab 5 eurot, samal ajal aruande esitamisega.

9. peatiikk
Toetuse saaja ja toetuse andja digused ja kohustused

§ 27. Toetuse saaja kohustused

Toetuse saaja tdidab kdesolevas miidruses sétestatud kohustusi ja viib tegevused edukalt ellu
kiesolevas médruses ning taotluse rahuldamise otsuses fikseeritud tdhtaegadel ja tingimustel,
sealhulgas:

1) kasutab toetust taotluse rahuldamise otsuses ja kdesolevas mééruses sétestatu jargi;

2) esitab toetuse andjale tdhtajaks ndutud teabe ja aruande;

3) siilitab toetuse kulu abikolblikkust tdendavad dokumendid ja muud tdendid
raamatupidamisseaduses sétestatud tdhtaegade jargi;

4) annab toetuse andjale tegevuste elluviimise, sealhulgas toetuse kasutamise kohta suulisi ja
kirjalikke selgitusi ning andmeid, sealhulgas viljavotteid raamatupidamisprogrammist ja
pangakontost kolme t60pédeva jooksul alates sellekohasest ndudmisest, ning voimaldab teha
dokumentidest koopiaid ja viljavatteid;

5) voimaldab toetuse andjal kohapeal toetuse kasutust kontrollida ning osutab selleks igakiilgset
abi;



6) peab tegevustega seotud abikdlblike kulude ning mitteabikdlblike kulude ja tulude kohta
eraldi raamatupidamisarvestust;

7) teavitab toetuse andjat viivitamata kirjalikult voi kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis
taotluses esitatud vOi tegevustega seotud andmete muutumisest, tegevuste elluviimist
takistavast asjaolust, sealhulgas pankrotimenetlusest, likvideerimismenetlusest ning
tegevustega seotud vara lileandmisest teisele isikule voi asutusele;

8) tagastab toetuse kasutamata jaagi;

9) tagastab toetuse, kui toetuse andja esitab toetuse tagasindude.

§ 28. Toetuse saaja digused

Toetuse saajal on digus:

1) saada toetuse andjalt teavet ja nduandeid, mis on seotud digusaktides, kdesolevas médruses
vOi taotluse rahuldamise otsuses sétestatud nouete ja toetuse saaja kohustustega;

2) tutvuda tema kohta koostatud dokumendis sisalduva voi sellega lahutamatult seotud teabega
avaliku teabe seaduses séitestatud korras;

3) toetusest loobuda vdi toetus tagastada igal ajal tdies ulatuses.

§ 29. Toetuse andja kohustused

Toetuse andja:

1) edastab taotlejale voi toetuse saajale kdesoleva méédrusega reguleeritud otsused ja muud
dokumendid;

2) sdilitab toetuse taotlemise, andmise ja muude dokumentide ning teabega seotud tdendeid
kiimme aastat taotluse rahuldamise otsuse tegemisest;

3) kontrollib tegevuste elluviimist;

4) teeb taotlus- ja aruandevormi ning asjakohased juhendmaterjalid kéttesaadavaks
e--keskkonnas;

5) teavitab toetuse saajat viivitamata kdesolevas midruses ja muudes toetuse kasutamist
reguleerivates digusaktides tehtud muudatustest;

6) teeb muid kéesolevas méiruses ja kohalduvates Oigusaktides sidtestatud toiminguid ja
menetlustoiminguid.

§ 30. Toetuse andja digused

Toetuse andjal on Gigus:

1) kontrollida toetuse saaja territooriumil tegevustega seotud kuludokumente ja tegevuste
elluviimist, sealhulgas toetuse kasutamise vastavust kdesolevale maddrusele ja taotluse
rahuldamise otsusele;

2) nduda taotluses sisaldunud tegevuste kestuse, eesmirkide, tulemuste ja kulude kohta
tdiendavaid andmeid ja dokumente, mis tdendavad tegevuste nduetekohast elluviimist ning
toetuse saaja kohustuste nduetekohast tditmist;

3) kontrollida taotluse menetlemisel taotleja mitteabikolblike kulude tasumise suutlikkust;

4) jatta toetus vélja maksmata ja/vdi nduda toetuse osalist voi tdielikku tagastamist, kui toetuse
saaja rikub kiesolevas miidruses ja/voi taotluse rahuldamise otsuses sdtestatud tingimusi voi
kaldub muul viisil kdrvale taotluses voi taotluse rahuldamise otsuses voi kdesolevas médruses
sdtestatust;

5) vidhendada proportsionaalselt toetuse suurust taotluse rahuldamise otsuses kinnitatud
tegevuste maksumuse vihenemisel,



6) keelduda toetuse maksmisest, kui toetuse saaja majanduslik olukord on halvenenud niivord,
et toetuse kasutamine voi tegevuste elluviimine on ohustatud;

7) keelduda toetuse véljamaksmisest, kui toetuse saajal on tekkinud maksu- voi maksevolg riigi
ees ja see on ajatamata;

8) nduda toetus osaliselt vai tdielikult tagasi.

10. peatiikk
Tootajate kulude rahastamine

§ 31. Tootajate kulude toetuse eesmiark

(1) Tootajate kulude toetus on ette ndhtud maakonnaraamatukogu kahe tootaja tootasudeks
rahvaraamatukogu seaduse § 6 ldikes 4 nimetatud raamatukoguteeninduse maakondliku
koordineerimise lilesannete tditmise eest.

§ 32. Tootajate kulude toetuse méair

(1) Tootajate todtasu kulusid rahastatakse iga-aastaselt riigieelarves selleks méédratud summa
ulatuses.

(2) Kéiesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatud summa jaotab toetuse andja vordselt
maakonnaraamatukogude vahel.

§ 33. Tootajate kulude toetuse eraldamine

(1) Igale maakonnaraamatukogule ette ndhtud to6tajate kulude toetuse méér kantakse vastava
maakonnaraamatukogu valla- voi linnavalitsuse arveldusarvele kuni kahes vordses osas.

§ 34. Aruanne ja dokumendid tootajate kulude toetuse kasutamise kohta

(1) Valla- vai linnavalitsus esitab toetuse andjale aruande todtajate kulude toetuse kasutamise
kohta hiljemalt 30 kalendripdeva jooksul pdrast toetuse kasutamise 10ppemise tdhtpdeva, mis
saabud toetuse saamise aastale jargneva aasta 1. veebruariks.

(2) Toetuse andja voib aruande esitamise tdhtaega pdhjendatud juhul pikendada tingimusel, et
toetuse saaja on esitanud pikendamise taotluse enne kdesoleva paragrahvi 16ikes 1 toodud
tdhtaja saabumist.

(3) Toetuse andjal on oOigus noduda toetuse kasutamisega seotud andmeid ja
originaaldokumentide koopiaid, andes selleks toetuse saajale tdhtaja, ning tutvuda
originaaldokumentidega toetuse saaja juures.

(4) Kui aruandes on puudusi, vOib toetuse andja anda toetuse saajale tdhtaja puuduste
korvaldamiseks.

(5) Toetuse andja kinnitab aruande, kui toetuse saaja on kdesoleva paragrahvi 16ike 4 kohase
tahtaja jooksul puudused korvaldanud, toetuse andja ei ole tuvastanud toetuse kasutamisega
seotud rikkumist ning toetuse saaja on tagastanud toetuse andjale toetuse kasutamata jaagi.



(6) Aruanne ja sellega seonduvad dokumendid esitatakse esindusdigusliku isiku voi selleks
volitatud isiku poolt digitaalselt allkirjastatuna toetuse andjale e-posti aadressile min@kul.ce
kiesoleva médruse lisas 1 esitatud vormil.

§ 35. Méiiruse joustumine

Maiérus joustub 2026. aasta 1. juulil.

11. peatiikk
Rakendussatted

§ 36. Miiiruse kehtetuks tunnistamine

(1) Kultuuriministri 09. jaanuari 2015. aasta méérus nr 1 ,,Rahvaraamatukogudele riigieelarvest
finantseeritavate kulude jaotamise kord” tunnistatakse kehtetuks.

(2) Kultuuriministri 21. veebruari 2023. aasta mddrus nr 1 ,Rahvaraamatukogudele
riigieelarvest finantseeritavate rahvaraamatukogude arendusprojektide toetamise tingimused ja
kord* tunnistatakse kehtetuks.

§ 37. Méiiruse joustumine

(1) Kéesolev méairus joustub 2026. aasta 1. juulil.
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Liihiiilevaade Kultuuriministri xxx mééruse nr ,,Rahvaraamatukogude téokorralduse eeskiri*
§ 2 loikes 9 nimetatud véljaannete soetamisest ning maakonda soetatud véljaannete
valdkondadest, laadidest jms toetuse saamise aastal:
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Liihililevaade  raamatukoguteeninduse = maakondlikust  koordineerimisest, hinnang
rahvaraamatukogu seaduse § 6 ldikes 4 nimetatud iilesannete eesmérkide saavutamisele
toetuse saamise aastal.
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Kavand 2
Rahvaraamatukogu tookorralduse eeskiri
Maiirus kehtestatakse rahvaraamatukogu seaduse § 7 16ike 3 alusel.
§ 1. Reguleerimisala

Kéesoleva méairusega kehtestatakse eeskiri rahvaraamatukogudele (edaspidi raamatukogu)
kogude kujundamise (uuendamise, haldamise), véljaannete ja esemete komplekteerimise
(valikute tegemise, hankimise), vastuvotmise, arvestuse, kataloogimise (bibliografeerimise),
tootlemise (tehnilise tootlemise), inventuuri ja kustutamise, samuti raamatukogu teenuste
kasutamise, lugejate registreerimise ja arvestuse, viljaannete ja esemete kojulaenutuse ja
kohalkasutuse, raamatukogudevahelise laenutuse, rahvaraamatukogu kiilastuse, elektrooniliste
teenuste ning infoteeninduse kohta.

§ 2. Raamatukogu kogu kogude kujundamine ja komplekteerimine

(1) Raamatukogu kogud on koostiselt universaalsed, aja- ja asjakohased, sisaldades
teeninduspiirkonna elanike pohivajadustele vastavaid eri keeltes, tiilipi ja laadi véljaandeid
(triikkiseid, auviseid, vOrgu- ja muid viljaandeid), andmebaase ning mitmekiilgsete teenuste
osutamiseks esemeid.

(2) Raamatukogu kujundab oma kogud léhtuvalt kohaliku omavalitsuse teeninduspiirkonna
vajadustest ~ koostdods  haruraamatukogudega,  maakonnaraamatukoguga ja  teiste
raamatukogudega.

(3) Raamatukogu kogude kujundamisel on komplekteerimiseelistused jargmised:

1) rahvuskultuuri ja eestlust késitlev kirjandus — Eesti riiki, ajalugu ja kultuurilugu késitlevad
viljaanded ning Eesti autorite ilukirjanduslik looming, teeninduspiirkonna koduloolised
triikkised ja teised véljaanded,;

2) teabekirjandus — sisaldab tarbe, Oppe-, teatme, aime-, teadus ja muu selline kirjandus.
Teatmekirjandus — entsiiklopeediad, leksikonid, sdnaraamatud, teatmikud, bibliograafiad ja
muud véljaanded, juhul kui need pole veebis avalikult kittesaadavad. Tarbekirjandus — laiemate
valdkondade, nt majandus-, digus- (sh seaduste kommenteeritud viljaanded), tervishoiu-,
tehnika-, pdllumajandus-, aiandus- ja kisitéoalased viljaanded;

3) elukestvat dppimist ja enesetdiendamist toetav kirjandus — eri teadusalade véljaanded sh
oppekirjandus nii Eesti autoritelt kui ka vélisautoritelt tolgituna eesti keelde;

4) laste- ja noortekirjandus — véikelastele ja opilastele mdeldud teatmeteosed ja teaberaamatud.
Eesti autorite laste ja noorte ilukirjandus; tolgete ja maailmaklassika valik;

5) tdlgitud ilukirjandus — klassikaline ja niitidisaegne viartkirjandus; muud valikud vastavalt
noudlusele;

6) ajaviitekirjandus — teoseid ajaviitekirjanduse kdikidest Zanritest;

7) perioodika, eelistatult kvaliteet- ja kultuurivéljaanded,

8) voorkeelse viliskirjanduse eri tiilipi ja laadi véljaannete valimisel ning hankimisel
eelistatakse naaberriikides, Euroopa Liidu liikmesriikides ja Ameerika Uhendriikides ilmunud
véljaandeid. Teistes riikides ilmunud viljaandeid ja andmebaase komplekteeritakse valikuliselt,
lahtudes ndudlusest ja voimalustest. Eelistatakse tunnustatud kirjastuste vidljaandeid, mida
komplekteeritakse peamiselt inglise, prantsuse, saksa ja vene keeles.



(4) Rahvaraamatukogu seaduse § 14 1oike 3 punktis 1 nimetatud riigieelarvelise toetuse eest
véljaannete valimisel ja hankimisel rahvaraamatukogu kogusse tuleb vihemalt 30% riiklikku
viljaannete soetamise toetusest kasutada jargmiste viljaannete soetamiseks:

1) Sihtasutuse Kultuurileht viljaanded;

2) kultuuriajakirjad, mille véljaandmist toetab Eesti Kultuurkapital;

3) Eesti Kultuurkapitali kirjanduse sihtkapitali aastapreemia saanud ja nomineeritud raamatud;
4) riigi kultuuri aastapreemia saanud raamatud;

5) Balti Assamblee kirjandusauhinna ja Euroopa Kirjandusauhinna saanud Eesti autor voi
eestikeelse tolke raamatud;

6) Polvepikuraamatu konkursi laureaadid, Paabeli Torni, Aasta Rosina, Nukitsa auhinna saanud
raamatud;

7) Eesti Lastekirjanduse Keskuse ja kirjastuse Ténapdev noorsooromaani voistluse auhinna
saanud raamatud;

8) 25 kauneimat Eesti raamatut ja 5 kauneimat Eesti lasteraamatut konkursil auhinnatud
Raamatud;

9) kohalikke kirjanduspreemiaid saanud raamatud;

10) kultuuriajakiri Oma Keel;

11) erialaajakiri Raamatukogu;

12) Eesti Lastekirjanduse Keskuse lastekirjanduse soovitatud viljaanded;

13) Eesti Kultuurkapitali kirjanduse sihtkapitali soovitatud viljaanded;

14) teosed sarjast ,,Eesti Mottelugu®;

15) teosed sarjast ,,Avatud Eesti Raamat*;

16) muuseumide véljaanded;

17) riigiasutuste viljaanded;

18) muid kirjanduspreemiaid saanud viljaanded.

(5) Raamatukogu teeb lugejale juurdepéésetavaks avalikud andmebaasid (nt Riigi Teataja).

(6) Raamatukogu vastutab oma kogude pideva uuendamise, kittesaadavaks tegemise,
juurdepédsetavuse, sdilitamise, mittevajalike véljaannete kustutamise, {iileandmise ja
nouetekohase kogude arvestuse eest.

§ 3. Kogudesse hankimine

(1) Maakonnaraamatukogu koordineerib koost60s maakonna rahvaraamatukogudega kogude
komplekteerimist ja tootlemist.

(2) Maakonnaraamatukogu komplekteerib ja to6tleb kogud rahvaraamatukogu seaduse § 6
16ike 4 punktis 1 nimetatud iilesande tditmiseks, kasutades seaduse § 14 10ike 3 punktis 1
nimetatud riigieelarvelist toetust.

(3) Iga raamatukogu vdib rahvaraamatukogu seaduse § 14 18ikes 1 punktis 1 nimetatud kohaliku
omavalitsuse liksuse eelarvest komplekteerida, jarelkomplekteerida ja toddelda oma kogud ka
iseseisvalt.

(4) Maakonnaraamatukogus riigieelarvelise toetuse ja kohaliku omavalitsuse iiksuse eelarve
kasutamine véljaannete komplekteerimiseks ning todtlemiseks toimub kohalike omavalitsuste
vahelise lepingu alusel.



(5) Maakonnaraamatukogu koostab ja kinnitab teiste piirkonna raamatukogude tellimuste alusel
koondtellimuse. Viljaannete jarelkomplekteerimist teostatakse paralleelselt jooksva
komplekteerimisega.

(6) Lahtuvalt teeninduspiirkonna elanike vajadusest tellib ja hangib raamatukogu ise oma
kogudesse vajalikud esemed kohaliku omavalitsuse eelarvest voi muust toetusest.

(7) Litsentsiandmebaaside kasutusdiguse voib hankida kas iihele raamatukogule voi
ithishankena mitmele raamatukogule.

(8) Raamatukogude tellimuste andmebaas sisaldab jargmisi tellitud véljaannete, esemete ja
andmebaaside identifitseerimist voimaldavaid andmeid:

1) véljaande autor(id);

2) véljaande pealkiri voi eseme voi litsentsiandmebaasi nimetus;
2) koide;

3) standardnumber;

4) kirjastaja;

5) ilmumisaasta;

5) tarnija;

6) tellitud eksemplaride arv voi litsentsi kehtivuse periood;

7) eeldatav maksumus.

(9) Maakonnaraamatukogu voi kohaliku omavalitsuse keskraamatukogu raamatukogude
andmebaasis on andmed tellitud viljaannete, litsentsiandmebaaside voi esemete kohta
raamatukogude kaupa.

(10) Saabunud véljaannete, esemete ja kasutusdigusega litsentsiandmebaaside kohta tehakse
saabumismérge raamatukogude tellimuste andmebaasis.

(11) Raamatukogu vOib oma komplekteerimiseelarvest tellida véljaandeid Eesti
Rahvusraamatukogu {leriigilisse e-véljaannete laenutuskeskkonda MIRKO (Minu
raamatukogu). Viljaanded hangib Eesti Rahvusraamatukogu.

§ 4. Kogudesse vastuvotmine

(1) Raamatukokku saabunud viljaandeid ja esemeid vdetakse vastu saatedokumendi (arve voi
saatelehe) alusel.

(2) Saatedokumendita saabunud viljaannete ja esemete kohta koostatakse raamatukogude
andmebaasis  arvelevdtmisel kirjalikku taasesitamist vdimaldav vastuvdtuakt. Uhe
vastuvotuaktiga voetakse vastu samal viisil hangitud (ostetud, annetatud, asendatud, iileantud
vOi vahetatud) viljaanded voi esemed.

(3) Raamatukogude andmebaasis viljaannete vastuvotuaktil tuuakse jirgmised andmed:
1) akti koostamise kuupéev;

2) akti koostaja nimi;

3) vdljaannete vOi esemete saamise Viis ja tarnija;

4) vastuvoetud véljaannete voi esemete kogumaksumus.



(4) Maakonnaraamatukogult teistele raamatukogudele voi kohaliku omavalitsuse
keskraamatukogult haruraamatukogule voi osakonnale iileantava saadetise kohta koostatakse
saatedokument (sh e-saateleht), millele mérgitakse jargmised andmed:

1) vdljaandeid voi esemeid saava raamatukogu nimi;

2) hankeviis (ost, annetus vm);

3) eksemplaride arv kokku;

4) nimetuste arv kokku;

5) véljaannete ja esemete eksemplaride arv laadide kaupa;

6) raamatueksemplaride arv liikide kaupa;

7) raamatueksemplaride arv keelte jargi;

8) saadetavate viljaannete voi esemete kogumaksumused eraldi;

9) saatelehe koostamise kuupiev;

10) véljaannete voi esemete iileandja ja vastuvotja nimi;

11) paberkandjal saatedokumendil allkirjad voi e-saatelehel iileandmise ja kittesaamise
kinnitus.

(5) Kédesoleva paragrahvi loigetes 3 ja 4 nimetatud saatedokumendi juurde kuuluvas viljaannete
vOi esemete nimekirjas tuuakse jargmised andmed:

1) autor(id);

2) pealkiri;

3) UDK liik;

4) eksemplari hind koos kdibemaksuga;

5) eksemplaride arv;

6) eksemplaride maksumus.

(6) Saatedokument ja selle juurde kuuluv nimekiri koostatakse raamatukogude andmebaasis
kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.

(7) Igal raamatukogul on oma saatelehtede numeratsioon.

(8) Saabunud viljaannete, esemete ja kasutusdigusega litsentsiandmebaaside leidumusandmeid
tdiendatakse raamatukogude andmebaasis ja selle e-kataloogis.

§ 5. Kogude arvestus

(1) Raamatukogu peab arvestust kogude suuruse, koostise ja rahalise vdirtuse ning nendes
tehtud muudatuste kohta raamatukogude andmebaasis. Raamatukogude andmebaas tdidab
inventari- ja hulgiarvestuse tiilesannet. Arvestuse alusel kontrollitakse varade olemasolu,
koostatakse statistikaaruandeid ja analiilisitakse raamatukogu tegevuse tulemusi.

(2) Raamatukogude andmebaasis peetakse arvele voetud viljaannete, esemete, omaloodud ja
litsentsiandmebaaside arvestust. Raamatukogu kogudes vdetakse vdhemalt raamatud arvele
poOhivarana.

(3) Raamatukogude andmebaasis peetakse viljaannete ja esemete hulgiarvestust arvuliselt,
laadiliselt ja rahaliselt, lisandunud ja kustutatud véljaannete ja esemete ning kogude hetkeseisu
iile. Liigiliselt ja keeleliselt arvestatakse vihemalt raamatuid.



(4) Raamatukogus peetakse jooksval aastal lisandunud viljaannete ja esemete eksemplaride,
hangitud litsentsiandmebaaside litsentside ja omaloodud andmebaaside arvestust. Avalikud
andmebaasid ei kuulu raamatukogu kogude arvestusse.

(5) Ajakirju ja ajalehti arvestatakse aastakomplektidena.

(6) Teeninduspunkti, rindraamatukogusse ja mujale (nt nditused, raamatukogudevahelisse
laenutusse, ujukogusse) viidavale viljaandele ja esemele maiidratakse raamatukogude
andmebaasis ajutine asukoht ja lisatakse vajadusel mirkus. Viljaannete tagasi saabumisel
raamatukogusse tehakse sellekohased muudatused raamatukogude andmebaasis.

(7) Viljaannete, esemete ja litsentsiandmebaaside arvestuse algdokumente (saatedokumendid)
sdilitatakse vastavalt raamatupidamise seadusele. Raamatukogude andmebaasis olevad andmed
on ajakohased ja andmeid séilitatakse alaliselt.

§ 6. Arvestusiiksused
(1) Kogu arvestusiiksus on:

1) iiksikvéljaanne voi véljaannete kogum, mida késitatakse iseseisva fiiiisilise iiksusena (koide,
eksemplar, ajakirja aastakomplekt, laserketas jmt). Komplekti ehk koos kasutamiseks mdeldud
véljaandeid, mis on omavahel seotud ja voivad olla eri meediumitel, kuid leiavad kasutamist
ithe tervikuna (néiteks keeledpik koos CD-ga jmt), arvestatakse tihe fiilisilise iiksusena.

2) litsentsi alusel kasutatav ja omaloodud andmebaas (nt tiistekst, muusika).

3) perioodikal puhul ainult lisandunud aastakomplekt.

(2) Raamatukogu arvestusiiksused on jargmised:

1) nimetus, pealkiri — iga omaette identifitseeriva ja teistest eristava pealkirjaga véljaanne, mis
on vilja antud iihe liksusena (nt e-véljaanne) vdi mitme fliiisilise liksusena (nt mitmes koites).
Raamatukogus juba enne oleva nimetuse lisacksemplaride hankimist arvestatakse ainult
eksemplaride hulgas. Uue, parandatud ja tdiendatud triikki eksemplarid arvestatakse uue
nimetusena. Muutmata uustriikk ei ole uus nimetus. Ajalehtedel ja ajakirjadel ndidatakse aasta
jooksul saabunud nimetuste arv;

2) eksemplar — iiksikobjekt voi liksik véljaanne, mis on koondatud iihtede kaante vahele voi
iimbrisesse (nt fiiiisiliselt iseseisev triikitud raamat, DVD-plaat) ja moodustab terviku voi selle
osa (nt kui miiliakse eraldi). VOib olla nii fiilisilise kui ka digitaalse vdljaande eksemplar voi
ese. Nimetuse eksemplar on kasutajale kittesaadav laenutuseks, kohalkasutuseks voi
allalaadimiseks;

3) aastakomplekt — ajakirja vai ajalehe aasta jooksul ilmunud {iksiknumbrite kogu;

4) litsents — ametlik luba omada vOi kasutada kellelegi teisele kuuluvat ja
intellektuaalomandidigusega kaitstavat teost teatud tingimustel (nt elektroonilist vdljaannet voi
andmebaasi v0i andmebaasi osa). Litsentsi alusel kasutatavaid andmebaase arvestatakse
igaiihte eraldi, isegi kui juurdepdids mitmele litsentsiandmebaasile toimub sama kasutajaliidese
kaudu;



5) laudimeeter - riiuli mahutavuse mootiihik (niiteks pikkus 1 m, mahutab 35 kdidet raamatuid
v 14 ajakirjakoidet).

§ 7. Viljaannete laadid, esemed ja nende arvestus

1) raamat — triikitud voi késitsi kirjutatud kaante vahele koidetud iseseisev viljaanne mahuga
49 ja enam lehekiilge. Statistilistes aruannetes arvestatakse raamatute hulka ka brosiiiirid (kuni
48 lehekiiljelised koidetud viljaanded), koidetud kaardid, noodid, graafikaviljaanded,
normdokumendid, jitkviljaanded (nt toimetised, aastaraamatud), Braille’ kirjas raamatud.
Jatkvéljaanne on nummerdatud, kuid normimata ajavahemike jdrel ja mddramata annete arvuga
ilmuv véljaanne. Arvestatakse nimetusi ja eksemplare;

2) jadaviljaanne — jarjestikuste osadena mis tahes ilmumissagedusega avaldatud triikitud voi
muus vormis viljaanne, mis on tavaliselt kuupdevastatud voi nummerdatud ja mida antakse
vilja jatkuvalt (nt ajakiri ja ajaleht). Ei hdlma monograafiasarju, mis tuleb arvestada
raamatutena.

Jadaviljaannete hulka kuuluvad ajalehed, ajakirjad, aastaraamatud, uurimuste ning toimetiste
seeriad, perioodiliselt ilmuvad statistikakogumikud jms. Jadaviljaanded ei ole mitmeosalised
teosed, millele on kavandatud ilmumise 15pp.

ajaleht — jadavéljaanne, mis edastab iild- v4i erihuvi pakkuvaid uudiseid jooksvate stindmuste
kohta ja mille iiksikud osad on kuupidevastatud vdi nummerdatud ning mis tavaliselt ilmub
viahemalt iiks kord nddalas. Arvestatakse nimetusi ja lisandunud aastakomplekte.

ajakiri — regulaarselt (vdhemalt kaks korda aastas), ithesuguses kujunduses ja formaadis
numbritena ilmuv perioodikaviljaanne. Arvestatakse nimetusi ja aastakomplekte;

3) késikiri — originaalviljaanne, mis on kirjutatud késitsi, masina- voi arvutikirjas. Arvestatakse
nimetusi ja aastakomplekte;

4) auvis — véljaanne, milles valdava osa moodustavad heli ja/vdi pilt ning mida saab vaadata
ja/voi kuulata eriseadmetega. Auvised voivad olla nii analoog- kui ka digitaalkandjal voi vorgu
kaudu kittesaadavad. Arvestatakse nimetusi ja aastakomplekte;

audiovéljaanne — heli kujul informatsiooni kandev dokument, kasutamine rajaneb
kuulmismeelel. Nt heliplaat, viniiiil- ja laserplaat, helilint, helikassett, CD, heli- ehk audiofail.
Audio- ehk heliraamatud on raamatud;

visuaalvéljaanne — silmloetav véljaanne, nt diapositiiv, diafilm voi foto;
kombineeritud auvis — nt helifilm, videosalvestis;

5) muu véljaanne — mitte-elektrooniline véljaanne voi muu iiksus, mida eespool ei ole méargitud
(nt pisitriikis). Arvestatakse nimetusi ja eksemplare;

6) digivdljaanne — piiritletud sisuga digitekkeline voi digitud infoiiksus, mis on loodud voi
digitud raamatukogus v3i komplekteeritud raamatukogu kogusse digikujul. Digikujul vdljaanne
on lldjuhul loetav arvuti voi nutiseadme abil. Holmab e-raamatuid, e-patendikirjeldusi, vorgu
kaudu kittesaadavaid auviseid ja muid digitaalvdljaandeid, nt aruandeid, kaardi- ja



noodiviljaandeid, eeltriikke jne. Digivdljaannete hulka ei kuulu andmebaasid ega e-
jadaviljaanded. Arvestatakse nimetusi ja litsentse;

7) e-raamat — litsentsi alusel kasutatav voi vaba juurdepéddsuga digivéljaanne, milles on
iilekaalus otsingut voimaldav tekst ja mis on triikitud raamatu analoog. Holmab digitekkelisi ja
digitud véljaandeid. Arvestatakse nii fiitisilisel kandjal kui ka vorgus pakutavate e-raamatute
litsentse ja nimetusi,

8) muu digivdljaanne — digivéljaanne, mis ei ole e-raamat, e-jadavéljaanne, vorgu kaudu
kittesaadav auvis ega e-patendikirjeldus. Siia kuuluvad nt elektroonilised aruanded, eeltriikid,
kaardi- ja noodiviljaanded, keeledppematerjalid jms. Arvestatakse fiiiisilisel kandjal iiksusi ja
vorgus olevaid vai eraldi arvutisse installeeritud nimetusi;

9) andmebaas — iihise kasutajaliidese ning andmete otsingut ja kéditlust voimaldava tarkvaraga
varustatud elektrooniliselt talletatud kirjete ja sisuiiksuste (sh faktid, tdistekstid, pildid, heli jm)
kogum. Arvestatakse eraldi omaloodud ja hangitud andmebaase. Omaloodud andmebaasidel
arvestatakse ka kirjete arvu ning litsentsiandmebaasidel ka litsentse;

10) ese — igasugune konkreetne materiaalne asi, v.a véljaanded (nt e-luger, spordivahend,
muusikariist, tooriist). Arvestatakse nimetusi ja eksemplare.

§ 8. Kogudest kustutamine

(1) Aegunud, lagunenud, kaotatud ja liigses eksemplaarsuses viljaanded ja esemed kustutatakse
kogudest ja raamatukogude andmebaasist. Mahakandmise pdhjuste (aegunud, lagunenud vm)
jargi koostatakse kustutusakt ja kustutatud viljaannete vOi esemete nimekiri, mis kinnitatakse
kohaliku omavalitsuse iiksuse kehtestatud korras. Kustutatud véljaannete ja esemete info
sdilitatakse raamatukogude andmebaasis vastavalt kohaliku omavalitsuse iiksuse kehtestatud
korrale.

(2) Kustutusakt peab sisaldama jargmisi andmeid:
1) koostamise kuupéev;

2) véljaannete voi esemete kogumaksumus;

3) raamatute eksemplaride arv liikide ja keelte jirgi;
4) kustutamise pohjus;

5) koostaja nimi ja allkiri.

(3) Kustutatud véljaannete nimekirjas tuuakse jairgmised andmed:
1) autor(id);

2) pealkiri;

3) ilmumisaasta;

4) liik;

5) vootkoodi- voi inventarinumber;

6) keel;

7) hind.

(4) Kustutatud esemete nimekirjas tuuakse jirgmised andmed:
1) pealkiri;

3) soetamise aasta;

4) vootkoodi- voi inventarinumber;



6) hind.

(5) Kéiesoleva paragrahvi 10ikes 4 ja 5 nimetatud nimekiri koostataks raamatukogude
andmebaasis olevate andmete viljavottena.

(6) Raamatukogu peab arvestust lugejate kaotatud ja asendatud voi rahas tasutud véljaannete ja
esemete lile. Vastavad parandused tehakse raamatukogude andmebaasis. Koostatakse kustutus-
ja vastuvotuakt.

(7) Ajalehtede ja ajakirjade eemaldamisel kogudest kustutusakti ei koostata.

(8) Raamatukogude kogudest kustutatud véljaande ja eseme eksemplari andmed kustutatakse
andmebaasist ja e-kataloogist kohaliku omavalitsuse iiksuse kinnitanud aja ja korra kohaselt.
Inventarinumber margitakse kustutatuks.

(9) Raamatukogu voib temale mittevajalikke véljaandeid ja esemeid tasuta vddrandada voi
miiiia kohaliku omavalitsuse liksuse kehtestatud tingimustel ja korras, et soodustada viljaannete
ja esemete taaskasutust.

§ 9. Inventuur

(1) Viljaannete ja kogudesse kuuluvate esemete olemasolu kontrollimiseks tehakse
raamatukogus inventuur vihemalt iga kiimne aasta jirel voi vajaduse korral (vastutava tootaja
vahetus; avarii, milles said kannatada kogud vm) sagedamini. Kohaliku omavalitsuse iiksus
vOib nduda inventuuri igal ajal.

(2) Inventuuri tegemiseks moodustatakse komisjon kohaliku omavalitsuse liksuse kehtestatud
korras.

(3) Inventuuri kdigus vorreldakse raamatukogude andmebaasis arvel olevaid véljaandeid ja
esemeid kohalolevate ning laenutatud véljaannete ja esemetega, et tuvastada puuduolevad
véljaanded ja esemed.

(4) Inventuuri Idpetamisel koostatakse akt, millele lisatakse puuduvate véljaannete ja esemete
nimekiri. Inventuuriakti kinnitab kohaliku omavalitsuse iiksus.

(5) Inventuuriaktis on jairgmised andmed:

1) inventuurikomisjoni litkkmete nimed ja ametikohad;

2) inventuuri ldbiviimise aeg;

3) viljaannete ja esemete olemasolu kontrollimise alused, mis kirjeldatud sama paragrahvi
punktis 3;

4) raamatukogus kohal olevate viéljaannete ja esemete arv laadide kaupa;

5) laenutuses olevate viljaannete ja esemete arv laadide kaupa;

6) puuduvate véljaannete ja esemete arv laadide kaupa;

7) puuduvate viljaannete ja esemete kogumaksumus hankimisviiside kaupa;
8) puuduvate raamatute eksemplaride arv liikide jérgi;

9) puuduvate raamatute eksemplaride arv keelte jargi;

10) inventuurikomisjoni jareldused ja ettepanekud;

11) inventuuriakti koostamise kuupéev;

12) inventuurikomisjoni litkkmete allkirjad.



(6) Inventuuri kdigus puuduvate, lagunenud ja aegunud viljaannete ja esemete kustutamise
otsustab kohaliku omavalitsuse tiksus vastavalt kohaliku omavalitsuse tiksuse vara haldamise
korrale.

§ 10. Kataloogimine ja tootlemine

(1) Viéljaannete raamatukogunduslik to6tlemine on bibliografiline kirjeldamine ja
kataloogimine, liigitamine, mérksOnastamine, paigutusindeksi ja kohaviida méiiramine ning
tehniline tootlemine (nt kiletamine, vodtkoodi, turvariba voi raadiokiibi lisamine). Kehtib ka
esemete kohta.

(2) Kirje koostamisel juhindutakse rahvusvahelistest bibliograafilise kirjeldamise reeglitest
(ISBD) ja rahvusvahelisest kataloogimisstandardist (RDA) ning laadide kaupa MARC21
kataloogimise vormingutest ja juhenditest. Tellimisel vdi arvele votmisel tuleb kasutada
raamatukogu andmebaasis juba leiduva viljaande, andmebaasi voi eseme bibliograafilist kirjet.
Kirje puudumisel koostatakse nduetekohane liihikirje.

(3) Koik raamatukogu kogudesse arvele voetud viljaanded, litsentsiandmebaasid ja esemed
peavad olema kajastatud raamatukogu andmebaasis ja e-kataloogis ning lugejale kittesaadavad.

(4) Viljaanded ja litsentsiandmebaasid liigitatakse UDK tabelite alusel, mis on eesti keeles
leitavad UDC Summary veebilehel (https://udcsummary.info). Muusikavéljaannete erilaadide
(noodid, auvised) liigitamisel tuleb ldhtuda muusikaraamatukogude pShimdtetest ja kasutada
ka teisi liigitussiisteeme.

(5) Viljaanded, litsentsiandmebaasid ja esemed marksonastatakse “Eesti mérksonastik EMS”
alusel.

(6) Tehniline tootlemine on kohaviida mirkimine, raamatukogu templiga tembeldamine ja
inventarinumbri ning vootkoodiga varustamine. Vootkood voib asendada inventarinumbrit.
Viljaannete ja esemete tuvastamiseks, madrgistamiseks ja jdlgimiseks vOib kasutada ka
raadiokiipi ehk raadiolaineid kasutavat tehnoloogiat (RFID).

(7) Koik raamatukogu kogudes arvele voetavad viljaanded ja esemed tembeldatakse
raamatukogu templiga. Eset tembeldatakse, kui see on voimalik.

Jiljend liitiakse raamatu tiitellehe poodrdele ja irdlisadele, ajalehtedel esikiiljele, ajakirjadel jms
triikkistel esikaane poordele. Heliplaatidel litiakse templijdljend esikiilje etiketile, CD-ROMidel
ja laserplaatidel voldiku tagakiiljele, audio- ja videokandja etiketile, filmidel jms pakendi
etiketile. Arvele vdetavad pisitriikised tembeldatakse.

Templit ei lisata arvele mittevoetavatele jaotusmaterjalidele (info- ja reklaamvoldikud, irituste
kavad jms).

(8) E-kataloogis on vidljaannet voimalik leida vahemalt:
1) autori,

2) pealkirja;

3) ilmumisaasta;

4) laadi;

4) liigi (UDK);

5) mérksona;



6) vootkoodi/kohaviida;
7) standardnumbri;

8) keele;

9) sarja pealkirja jargi.

(9) E-kataloogis on litsentsiandmebaasi voimalik leida vdhemalt:
1) pealkirja;

3) ilmumisaasta;

4) laadi;

4) liigi (UDK);

5) méarksona;

6) ligipddsudiguse;

7) keele jargi.

(10) E-kataloogis on eset voimalik leida vdhemalt:
1) pealkirja;

2) laadi;

3) marksona;

4) vootkoodi/kohaviida jargi.

(11) E-kataloogi selleks méaratud andmevéljadele vaib lisada ka muid lugejale olulisi mérkusi
(nt vanusepiirang).

§ 11. Raamatukogu teenuste kasutamine

(1) Raamatukogu teeninduse tdpsem korraldus ning lugejate ja kiilastajate digused ning
kohustused sétestatakse kohaliku omavalitsuse iiksuse kehtestatud raamatukogu kasutamise
eeskirjas. Ajakohane raamatukogu kasutamise eeskiri tehakse igale raamatukogu kasutajale
teatavaks lugejaks registreerimisel, raamatukogu ruumis ja veebilehel.

(2) Raamatukogu pohiteenused on viljaannete ja esemete kohapeal kasutamine ja kojulaenutus
ning avalikule teabele ja elektroonilistele avalikele riigi ja kohaliku omavalitsuse teenustele
iildkasutatava andmesidevorgu kaudu juurdepdisu voimaldamine. Raamatukogu pohiteenused
on tasuta.

(3) Avalikele teenustele juurdepdédsuks voimaldatakse soovijal kasutada arvutit. Raamatukogu
vOib seada arvuti kasutamise ajale piiranguid.

(4) Raamatukogu haridusprogrammide, to6tubade kulumaterjalid (nt printeri paber, tootoa
materjalid, 3D filament, jaotusmaterjal) samuti eriteenused (valguskoopia tegemine, printeri
valjatriikid, vélisele andmekandjale salvestamine, kuller- ja postipakiteenus jm) voivad olla
tasulised. Raamatukogu v4i raamatukoguvilise teenuse osutaja vOetava tasu suurus tehakse
igale kasutajale teatavaks enne teenuse kasutamist.

(5) Arvestades raamatukogu voOimalusi ja kogukonna vajadusi, pakutakse erinevatele
sihtrithmadele (nt erivajadustega inimestele, lastele) ruume dppimiseks, huvitegevuseks, kaug-
ja riihmatod tegemiseks, kirjandus- ja kultuuriiiritusteks, debattide korraldamiseks. Uute
sihtriithmadeni joudmiseks kasutatakse ruumide, nagu konverentsi- ja nditusesaalid, ristkasutuse
voimalusi.



§ 12. Lugejate registreerimine ja arvestus

(1) Lugeja registreerimine toimub kehtiva isikut tdendava dokumendi, juhiloa voi dpilaspileti
alusel raamatukogu lugejate andmebaasis iiks kord. Alla 18-aastase isiku ja téisealise
eestkostetava puhul on raamatukogul 6igus kiisida kojulaenutamise diguse andmiseks tema
seadusliku esindaja andmeid ja kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis antud ndusolekut.

(2) Lugejaks registreerimine toimub nii raamatukogus raamatukogutdotaja vahendusel kui ka
iseseisvalt voi veebikeskkonna kaudu.

(3) Veebis lugejaks registreerumisel peab isikul olema Eesti isikukood ja isikut tdendav
dokument. Digitaalseks allkirjastamiseks on isikul vaja ID-kaardi, Smart-ID v6i Mobiil-ID
kehtivaid sertifikaate ja PIN-koode.

(4) Lugejaks registreerimisel tuleb isikule tutvustada raamatukogu kasutamise eeskirja,
tasuliste teenuste ja teisi raamatukogu eeskirju, mis reguleerivad raamatukogu teenuste
kasutamist.

1) lugeja ja kiilastaja vastutust puudutav ajakohane raamatukogu kasutamise eeskiri peab olema
kittesaadav igal ajal nii raamatukogus, teeninduspunktides, rindraamatukogus kohapeal kui ka
raamatukogu veebilehel.

(5) Lugejaks registreeritakse isik, kes ndustub tditma raamatukogu kasutamise eeskirja
tingimusi. Kasutaja saab anda nousoleku digiallkirjaga, kasutades nt ID-kaarti vdi ndustumise
kinnitamisega veebikeskkonnas vastavas kinnituskastis voi fiitisilisel kujul allkirjastades
dokumendi.

1) lugejatele, kes on andnud raamatukogule oma e-posti aadressi, saadetakse raamatukogu
kasutamise eeskirja muutusest teade ka e-posti aadressile.

(6) Lugejaks registreerimisel koostatakse raamatukogude andmebaasi lugejakirje.
Lugejakirjesse margitakse lugeja digused raamatukogu kasutamisel voi ka koduteeninduse
vajadus.

Raamatukogu lugejate andmebaasi kantakse lugejaks registreerimisel jargmised lugeja
isikuandmed ja raamatukogu ndudel kuni 18-aastase isiku ja tdisealise eestkostetava seadusliku
esindaja isikuandmed:

1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood voi isikukoodi puudumisel siinniaeg;

3) elukoht (postiaadress);

4) telefoninumber;

5) elektronposti aadress, kui see on olemas;

6) koduteeninduse vajadus.

(7) Raamatukogu voib lugeja ndusolekul kiisida lugejateeninduseks tdiendavaid isikuandmeid.

(8) Lugejakirjega seotud isikuid teavitatakse kohustusest teavitada raamatukogu oma nime,
elukoha ja e-posti aadressi ning telefoninumbri muutumisest.

(9) Registreeritud lugejale antakse isiku identifitseerimist vajavate teenuste kasutamise diguse
(sh kojulaenutamine) kehtiva isikut tdendava dokumendi alusel, milleks on ID-kaart, juhiluba
vOi Opilaspilet. Lugeja vdib saada raamatukogust ka lugejakaardi.



(10) Lugejaks registreerumisel antakse isikule raamatukogu kasutamise diguse iiheks aastaks.
Igal aastal registreeritakse lugeja isikut tdendava dokumendi alusel iimber, kontrollides
lugejaks registreerimisel esitatud andmete kehtivust, ning pikendatakse raamatukogu
kasutamise 0igust iihe aasta vorra.

(11) Lugeja, alla 18-aastase isiku ja tdisealise eestkostetava puhul seadusliku esindaja andmete
oigsust kontrollitakse kord aastas lugeja raamatukogu kiilastusel.

(12) Lugejaid arvestatakse arvuliselt ja lugejariihmade jargi.
Lugejariihmad on:

1) tdiskasvanud;

2) laps vanuses kuni 13 aastat (kaasaarvatud);

3) noor vanuses14 kuni 17 aastat (kaasaarvatud);

4) vanemaealised (lile 65-aastased)

Lugejariihmad vodivad olla ka kooliastmed:
1) I kooliaste 1.-3. klassi dpilane;

2) II kooliaste 4.—6. klassi Opilane;

3) III kooliaste 7.-9. klassi opilane;

4) giimnaasium — 10.—12. klassi Opilane;
5) ulidpilane.

(13) Raamatukogus on lugejate arv aasta lopul haruraamatukogudes, osakondades,
teeninduspunktides, rdndraamatukogus registreeritud lugejate arvu summa. Seejuures
registreeritakse iga isik raamatukogu lugejana tiks kord.

(14) Teeninduspunktis, rindraamatukogus ja koduteeninduses registreeritakse lugejaid nagu
kohapeal raamatukogus.

(15) Rahvaraamatukogu lugejate andmebaasist kustutatakse lugeja ja alla 18-aastase isiku ja
tdisealise seadusliku esindaja andmed, vilja arvatud statistikaga seotud isikustamata andmed,
kui lugeja pole raamatukogu isikustatud teenuseid kasutanud kolm aastat. Enne lugejakirje
kustutamist saadetakse lugejakirje aegumise teavitus. Lugejakirje séilitatakse ndusolekul. Kui
lugejal on rahvaraamatukogu ees tditmata kohustusi, ei kustutata lugeja voi tema seadusliku
esindaja andmeid lugejate andmebaasist. Nimetatud juhul sidilitatakse andmeid kuni kohustuste
tditmiseni vOi ndude aegumiseni.

§ 13. Kojulaenutus, kohalkasutus ja kiilastus

(1) Laenutus registreeritakse kehtiva ID-kaardi, dpilaspileti, juhiloa voi lugejakaardi alusel
raamatukogude andmebaasis. Lugejat teavitatakse tagastustdhtajast. Tagastustdhtaega peab
saama lugeja ka ise igal ajal e-kataloogist vaadata.

(2) Teisele isikule laenutamine v3ib toimuda volituse alusel.

(3) Lugejal voimaldatakse veebilehe vormi voi e-kataloogi kaudu ise véljaandeid ja esemeid

reserveerida, vaadata reserveeringute andmeid ning vdimalusel pikendada kehtivat
tagastustihtaega.



(4) Lugeja voib veebilehe vormi vai e-kataloogi kaudu ise voi raamatukogutddtaja vahendusel
viljaande vOi eseme tagastustdhtacga pikendada raamatukogu kasutamise eeskirjas madratud
arv kordi, kui véljaannet vdi eset ei ole soovinud laenata teised lugejad. Téhtaja pikendamine
loetakse uueks laenutuseks, kuid pikendusi arvestatakse eraldi.

(5) Viljaande voi eseme laenutamisel ja tagastamisel tehakse laenutatud ja tagastatud
eksemplari osas muudatused raamatukogude andmebaasis, mille tulemusel lugeja kirjes
margitakse voi kustuvad laenutuse andmed.

(6) Laenutusiiksuseks on viljaande vOi1 eseme arvestusiiksus. Laenutused jagunevad
kojulaenutusteks ja kohalkasutusteks. Lugejariihma jirgi arvestatakse eraldi laste-, noorte ja
tdiskasvanute laenutusi. Laenutusi arvestatakse viljaande laadi jargi, minimaalselt arvestatakse
raamatute, ajakirjade, ajalehtede, auviste, e-raamatute ja esemete laenutused. Kui ajakirju ei
koideta aastakomplektideks kokku ja neid laenutatakse iiksiknumbrite kaupa, loetakse
laenutuseks iiksiknumbri laenutus.

(7) Raamatute laenutusi arvestatakse ka liigi ja keele jargi. Eseme niiteks e-lugeri puhul
arvestatakse lugeri laenutust, sdltumata lugeris olevate véljaannete arvust.

(8) Laenutuste alla kuuluvad ka raamatukogus kohalkasutuseks tehtud registreeritud
laenutused.

(9) Kohalkasutust registreeritakse kas igapédevaselt voi valikstatistikana.

(10) Raamatukogu fliisilise ruumi kiilastajale tehakse raamatukogu kiilastamisel
kéttesaadavaks raamatukogu kasutamise eeskiri ja muud teenuseid reguleerivad eeskirjad.

(11) Fuisilise kiilastusena arvestatakse lugeja iihekordset sisenemist raamatukokku, sdltumata
sellest, mitut osakonda ta kiilastab, samuti osalemist raamatukogu korraldatud {iritusel ja
koolitustel. Eelistatult kasutada kiilastuste automatiseeritud lugemist. Sisenemine, vdljumine ja
oma todtajate litkumine tuleb vilistada.

(12) Teeninduspunktis, rdndraamatukogus ja koduteeninduses registreeritakse laenutusi ja
kiilastusi nagu paikses raamatukogus.

§ 14. Elektroonilised teenused

Elektroonilised teenused on raamatukoguteenused, mida raamatukogu osutab kas kohaliku
serveri pohjal voi mis on kittesaadavad vorgu kaudu. Elektrooniliste teenustena arvestatakse
nditeks avalikku e-kataloogi, raamatukogu veebilehe ja andmebaaside kasutamist.

§ 15. Raamatukogudevaheline laenutus

(1) Raamatukogu kogudes puuduvad véljaanded ja voimalusel esemed tellitakse lugeja soovil
teistest raamatukogudest. Laenutamise vOi mitte laenutamise aga ka kasutamise tingimused
méérab iga laenutav raamatukogu. Kulude arveldamine toimub vastavalt kohaliku omavalitsuse
iiksuse kehtestatud korrale ja raamatukogude koostddleppes sdtestatud tingimustele. Kulud
tasub saatjale telliv raamatukogu.



(2) Raamatukogudevahelise laenutuse kasutamine registreeritakse. Arvestatakse laenutamist
iithest raamatukogust teise raamatukokku, mis ei ole sama juhtkonna alluvuses. Naiiteks
arvestatakse teistest kohaliku omavalitsuse raamatukogudest saadud ja teisele kohaliku
omavalitsuse raamatukogudele esitatud tellimusi ning nende tditmist. Struktuuritiksustevahelist
laenutust arvestatakse eraldi.

(3) Raamatukogu vdib luua lugejale iseteenindusvdimaluse, et lugeja saaks tellida soovitud
vidljaande vOi eseme teisest raamatukogust oma kulul.

§ 16. Infoteenindus

(1) Infoteenindus on raamatukogu tegevus, mis eeldab raamatukogutddtajatelt infoallikate
(triikkised ja muud véljaanded, litsentsiandmebaasid, raamatukogu enda ja teiste asutuste
andmekogud) tundmist ja kasutamist.

(2) Lugeja vai kiilastaja voib esitada infoparingu suuliselt (nt telefoni teel) voi kirjalikult (nt e-
posti vOi veebivestluse teel). Vastus antakse lugejale voi kiilastajale sobivas vormis kas
kirjalikult voi suuliselt. Lugejat teavitatakse vastamise tdhtajast kui vastamine votab kauem
aega kui toopidev. Mahukamatele ja keerukamatele péringutele vastamine voib olla tasuline
teenus. Tasuliste teenuste loetelu kehtestab kohaliku omavalitsuse tiksus.

(3) Infopéaringuna arvestatakse nditeks lugeja pdringut temaatilise informatsiooni leidmiseks,
nimestike koostamiseks v0i mitmesuguste faktiandmete véljaselgitamiseks. Siin ei arvestata
leidumus- ega tookorraldusalaseid paringuid. Infopéringud arvestatakse arvuliselt.

(4) Raamatukogu voib infoteeninduseks luua ja hallata kodulooandmebaasi.

§ 17. Raamatukogu arhiiv

(1) Raamatukogu arhiivis séilitatakse raamatukogu tegevuse kéigus loodud dokumente.

(2) Raamatukogu arhiiv korraldatakse «Arhiiviseaduse» ja «Arhiiviseaduse» § 13 alusel
kehtestatud arhiivieeskirja nduete ning korra kohaselt.

§ 18. Miiruse kehtetuks tunnistamine

Kultuuriministri médédruse Rahvaraamatukogu tookorralduse juhend (RTL 2004, 97, 1529)
tunnistatakse kehtetuks.



Kavand 3
Automaatsete haldusaktide ja toimingute loetelu

Maiirus kehtestatakse rahvaraamatukogu seaduse § 22 ldoike 4 ja Eesti Rahvusraamatukogu
seaduse § 7*1dike 4 alusel.

§ 1. Rahvaraamatukogu ja Eesti Rahvusraamatukogu automaatsed haldusaktid ja
dokumendid.

(1) Rahvaraamatukogu ja Eesti Rahvusraamatukogu vOib automaatse haldusakti ja
dokumendina anda:

1) registreerida raamatukogu lugejaks;

2) kustutada lugeja isikuandmed;

3) kustutada seadusliku esindaja andmed lugeja isikuandmete kustutamisel voi esindusdiguse
10ppemisel,

4) kustutada arstitdendi voi muu toendi kestuse voi puude 16ppemisel pimedate raamatukogu
teenuse kittesaadavaks tegemise;

5) saata meeldetuletusi laenutustéhtaja saabumisest;

6) médrata lugejale viivise mééra;

7) korralduse lugejalt viljaannete ja esemete kojulaenutamise diguse dra votmiseks;

8) ettekirjutuse lugejale kohustuse tiitmise tihtaja;

9) ettekirjutuse kohustuse tditmise tdhtajaga;

10) ettekirjutuse kohustuse tditmise automaatselt tditemenetlusse.

§ 2. Kohaliku omavalitsuse iiksuse automaatsed haldusaktid ja dokumendid.

Kohaliku omavalitsuse iiksus vOib automaatse haldusakti ja dokumendina anda teavituse
esimesse klassi mineva Opilase kooli registreerinud seaduslikule esindajale rahvaraamatukogu
lugejaks saamise vdimalusest.

§ 3. Rakendussiite

Maiérus joustub 2027. aasta 1. jaanuaril.



Kavand 4
Raamatukogude andmekogu pohiméirus
Miirus kehtestatakse Eesti Rahvusraamatukogu seaduse § 7 18ike 1 alusel.

1. peatiikk
Uldsitted

§ 1. Andmekogu asutamine ja nimetus

(1) Raamatukogude andmekogu kuulub riigi infosiisteemi ning on asutatud Eesti
Rahvusraamatukogu seaduse alusel.

(2) Kaéesoleva médrusega kehtestatakse riigi infosiisteemi kuuluva ,,Raamatukogude
andmekogu* (edaspidi andmekogu) pidamine.

(3) Andmekogu ametlik nimi on ,,Raamatukogude andmekogu”.
(4) Andmekogu ingliskeelne nimetus on "Library Management System".
§ 2. Andmekogu eesmiirk

(1) Andmekogu eesmirk on andmete kogumine ja to6tlemine raamatukogude t66 korraldamise
ja juhtimise toetamine, voimaldades selleks vajalike andmete kogumist, séilitamist, tootlemist
ja kasutamist. Andmekogus t6odeldakse raamatukogude valdkonnaga seotud andmeid
raamatukogu tlilesannete tiitmiseks, kogude haldamiseks, kasutajate registreerimiseks ja nende
iile arvestuse pidamiseks, lugejale ja kiilastajale teenuste osutamiseks, véljaannete riiklikuks
bibliograafiliseks registreerimiseks, raamatukogude ja véljaannete statistika tegemiseks ning
raamatukogude valdkonna juhtimiseks.

(2) Lisaks kdesoleva paragrahvi Idikes 1 sétestatule on andmekogu eesmérk voimaldada:

1) toodelda andmeid véljaannete, kisikirjade, esemete ja kogude kohta;

2) toodelda lugejate, kiilastajate ja seadusliku esindaja ning nende laenutuste andmeid;

3) juhtida, téita ja korraldada elektrooniliselt raamatukogu teenuseid ja t66d;

4) tagada ja luua andmete halduse, viljaannete komplekteerimise ja laenutamise korraldamise
keskne tehniline voimekus;

5) vdimaldada {ihtset ja iihetaolist aruandlust;

6) saada ja anda usaldusviirset teavet raamatukogude valdkonna poliitika kujundamiseks,
raamatukogude tegevuse korraldamisega seotud asutuste tegevuse planeerimiseks,
finantseerimiseks, statistikaks ja jarelevalveks;

7) tagada erinevate infosiisteemide ja asutuste koostdo ning andmevahetus.

§ 3. Andmekogu vastutav ja volitatud tootleja

(1) Raamatukogude andmekogu kaasvastutavad toodtlejad on Kultuuriministeerium ja Eesti
Rahvusraamatukogu (edaspidi Rahvusraamatukogu).

(2) Raamatukogude andmekogu volitatud t66tleja on asutus voi isik kellega on sdlmitud leping
ja kes peab, haldab ja arendab raamatukogude andmekogu infosiisteemi, to6tleb andmeid ning



tdidab muid kaasvastutava tootleja pandud kohustusi digusaktide ja nende alusel sétestatud
nduete kohaselt.

§ 4. Andmekogu kaasvastutava ja volitatud tootleja iilesanded

(1) Kultuuriministeerium ja Rahvusraamatukogu kaasvastutavate tootlejatena korraldavad
koostdds volitatud tootlejaga e-teenuste loomist, arenduste véljatodtamist ja infosiisteemi
elektroonilist andmevahetust teiste andmekogudega ning tdidavad muid kaasvastutavale
tootlejale omaseid tilesandeid. Kaasvastutavad tootlejad voivad anda tdpsemaid juhiseid ja
korraldusi volitatud tootlejatele.

(2) Kultuuriministeeriumi iilesanded kaasvastutava tootlejana:

1) asutab andmekogu, reguleerib andmekogu pidamist, midratleb andmekogu eesmérgid ja
pidamise viisid;

2) tagab regulatsioonidega andmekogu pidamise digusaktides sitestatud nduete jargi;

3) tagab andmekogu arendamise, haldamise ja pidamise finantseerimise ning kinnitab
finantseerimisallikad;

4) kinnitab andmekogu arenduste prioriteedid, plaani ja mahu vastavalt arendusvajadustele ja
finantseerimisvOimalustele;

5) kinnitab andmekogu haldamise ja andmekoguga liitumise kulumudeli;

6) osaleb andmekogu juhtimises ja juhtrithma t60s:

7) solmib andmekogu pidamise kaasvastutava tootlejaga Eesti Rahvusraamatukogu
halduslepingu;

8) menetleb andmekogu regulatsioonidega seotud vaidlusi ja kaebusi;

9) teeb oma péadevuse piires jarelevalvet andmekogu pidamise iile.

(3) Rahvusraamatukogu iilesanded kaasvastutava tootlejana:

1) tdidab andmekogu kaasvastutava tootleja lilesandeid vastavalt pohiméédruses kehtestatud
kohustustele ja halduslepingus ettendhtud ulatuses;

2) juhib andmekogu pidamist ja korraldab arendamist, andes volitatud todtlejatele selleks
vajalikke juhiseid ja korraldusi;

3) vastutab andmekogu pidamise eest digusaktides sdtestatud nduete jargi;

4) kasutab andmekogu pidamiseks, arendamiseks ja haldamiseks eraldatud vahendeid
sithipdraselt ja tOhusalt;

5) teeb ettepanekuid ja taotlusi andmekogu arendamiseks ja finantseerimiseks;

6) otsustab infoslisteemi volitatud todtleja;

7) sdlmib andmekogu pidamisega seotud lepinguid (sh arenduslepingud) ning kontrollib nende
taitmist;

8) juhib ja korraldab andmekoguga seotud dokumentatsiooni koostamist ning tagab selle
olemasolu;

9) midrab andmekogu turvanduded ja korraldab nende rakendamise vastavalt kehtestatud
nduetele ning teistele digusaktidele;

10) tagab kiiberturvalisuse;

11) korraldab andmekogu juhtrithma t66d ja osaleb selles;

12) juhib ja korraldab andmekogu andmehaldust, méiératleb andmekoosseisud ning tagab meta-
andmete koosvdime ja vastavuse rahvusvahelistele standarditele ning nende taaskasutamise;
13) teostab kontrolli andmekogusse sisestatud andmete digsuse iile;

14) vastutab isikuandmete to6tlemise nduete tditmise ja juurdepédédsupiirangute kehtestamise;
15) haldab juurdepéddse andmekogule, andmete edastamist ja véljastamist;



16) korraldab andmekogusse kantud andmete sdilitamise kehtestatud nduete kohaselt ja
varukoopiate tegemise;

17) korraldab andmekogu majutamist ja infotehnoloogilist haldamist;

18) korraldab andmekogu e-teenuste loomist ja elektroonset andmevahetust riigi infosiisteemi
teiste andmekogudega

19) tagab andmekogu infotehnoloogilise ja andmetega seotud kasutajatoe ning juhendab ja
koolitab andmekogu kasutajaid;

20) menetleb andmekogu pidamisega ja haldamisega seotud vaidlusi ja kaebusi;

21) teeb ettepanekuid andmekogu pidamise regulatsioonide muutmiseks;

22) koostab andmekoosseisude, sh isikuandmete té6tlemise, mojuanaliitisid andmekoosseisude
muutumisel;

23) tagab andmesubjekti isikuandmetega seotud rikkumisest teavitamise;

24) informeerib kaasvastutavat tootlejat takistustest ja voimalikest probleemidest andmekoguga
seotud kohustuste tditmisel;

25) informeerib volitatud tootlejat aegsasti kavandatavatest muudatustest andmekogu
pidamisel,

26) teostab kontrolli/teeb jarelevalvet volitatud too6tleja kohustuste tditmise iile;

27) tdidab muid digusaktidest tulenevaid kohustusi.

(4) Andmesubjekti jaoks on kaasvastutavate tootlejate kontaktpunktiks Rahvusraamatukogu,
kes tagab ja korraldab vastuste andmise ja suhtluse andmekaitsega seonduvalt.
Kultuuriministeerium teeb igakiilgset koostodd andmesubjekti pd6rdumiste lahendamisel.

(4) Volitatud tootleja iilesanded:

1) tdidab andmekogu volitatud tootleja tilesandeid lepingus kaasvastutava tootleja poolt
ettendhtud ulatuses;

2) tagab andmete tootlemise ainult kaasvastutava to6tleja juhiste kohaselt;

3) tagab andmekogusse kantud andmete séilitamise kehtestatud nduete kohaselt;

4) tagab infosiisteemi majutamise ja infotehnoloogilise haldamise;

5) rakendab andmete turvalisuse tagamiseks kasutusele infosiisteemi turvanduetele vastavad
organisatsioonilised, flilisilised ja infotehnoloogilised turvameetmed ning rakendab neid
jérjepidevalt.

§ 5. Andmekogu iilesehitus

(1) Andmekogu koosneb kasutajadigustega isikute tookeskkonnast (raamatukogusiisteemist) ja
avalikust veebiliidesest (e-kataloogist).

(2) Andmekogusisesed andmestikud ja alamandmekogud on:

1) lugejaandmete andmestik;

2) vdljaannete ja esemete laenutuste andmestik;

3) véljaannete, esemete ja litsentsiandmete jt vdljaannete laadide metaandmete andmestik;
4) tellimuste ja tarnijate andmestik;

5) véljaannete, sh triikiste riikliku statistika andmestik;

6) Eesti rahvusbibliograaftia alamandmekogu;

7) Eesti digusbibliograafia.

§ 6. Andmekogusse kantud andmete kaitse



(1) Andmekogusse kantud andmete turbeaste on keskmine (M) ning andmekogu turvaklass on
K2T2S2.

(2) Andmekogu andmete puhul tagatakse nende:

1) kdideldavus, tagades nende kéttesaadavuse selleks volitatud isikutele;

2) terviklus, vélistades andmete tahtmatu voi tahtliku volitamata muutmise;

3) konfidentsiaalsus, kaitstes andmeid volitamata tootlemise eest ja tagades andmete
kittesaadavuse vaid volitatud isikutele ja isikutele, kellel on selleks digustatud huvi.

(3) Andmekogu andmete kiideldavuse, tervikluse ja konfidentsiaalsuse tagamiseks
rakendatakse organisatsioonilisi, fiiiisilisi ja infotehnoloogilisi turvameetmeid.

(4) Andmekogu andmeandja teavitab viivitamata kaasvastutavat to6tlejat Rahvusraamatukogu
koikidest asjaoludest, mis voivad ohtu seada andmekogu turvalisuse.

2. peatiikk
Andmekoguga liitumine, kasutajadiguste andmine ja dravotmine

§ 7. Andmekoguga liitumine

(1) Andmekoguga liitumine on rahvaraamatukogule kohustuslik rahvaraamatukogu seaduse §
11 15ike 2 alusel.

(2) Andmekoguga liitumine ja kasutamine on rahvaraamatukogule tasuta rahvaraamatukogu
seaduse § 11 Ioike 3 alusel.

(3) Avalik-0igusliku isiku raamatukogu, ilikooli-, eriala- vOi kooliraamatukogu voi muu
asutuse raamatukogu vabatahtliku liitumise andmekoguga otsustab Eesti Rahvusraamatukogu
tingimusel, et raamatukogu tegevus vastab Eesti Rahvusraamatukogu seaduse § 7° 1dikes 2
nimetatud eesmirkidele.

(4) Kultuuriministeerium sdlmib Eesti Rahvusraamatukogu seaduse § 19 1dike 3 kohaselt
Rahvusraamatukoguga halduslepingu andmekogu haldamiseks ja kasutamiseks.

(5) Raamatukogu andmekoguga liitumine ja andmekogu kasutamine kdesoleva paragrahvi
16ikes 3 nimetatud raamatukogudele toimub halduslepingu sdlmimisega raamatukogu pidaja ja
Rahvusraamatukogu vahel.

(6) Raamatukogude andmekoguga liitumise ja selle kasutamise kulupdhise tasu arvutamise
alused kéesoleva paragrahvi 16ikes 3 nimetatud raamatukogudele kehtestab valdkonna eest
vastutav minister miirusega.

§ 8. Andmekogu kasutajadigused

(1) Andmekogu kasutajadigused antakse:

1) kaasvastutava ja volitatud todtleja todtajale;

2) raamatukogus kasutajadiguste andmise ja dravotmise Oigustega isikule (edaspidi asutuse
haldur);

3) raamatukogutdotajale;

4) lugejatele.



(2) Kaasvastutava todtlejana Rahvusraamatukogu annab kasutajadigused vdhemalt iihele
kasutaja voi volitatud tdotleja tootajale (peakasutaja), kes:

1) kannab raamatukogu andmekoguga liitumisel andmekogusse raamatukogu voi asutuse nime,
registrikoodi ja kontaktandmed;

2) médrab iga raamatukogu kohta vdhemalt iihe asutuse halduri, ldhtudes liitumislepingus
esitatud teabest;

3) annab kasutajadigused volitatud too6tleja tootajatele.

(3) Peakasutaja on Rahvusraamatukogu tOotaja, kellel on 0Oigus kasutada koiki
seadistusvdimalusi ja funktsionaalsusi, sh jagada raamatukogutodtajatele kasutajadigusi.

(4) Asutuse haldur annab kasutajadigused kiesoleva paragrahvi 16ike 1 punktis 3 nimetatud
isikutele.

(5) Andmekogu kasutajadiguste andmisel maéadrab asutuse haldur kindlaks tootaja
kasutajadiguste, sealhulgas andmete esitamise ja andmetele juurdepdisu diguse ulatuse.

(6) Kiesoleva paragrahvi 16ike 1 punktides 2—3 nimetatud isiku kasutajadiguste ulatuse
méidramisel, sealhulgas juurdepéddsupiiranguga andmetele juurdepddsudiguse andmisel
lahtutakse isiku odigustatud huvist ja tookohustustest ning raamatukogu voOi asutuse juhi
kehtestatud raamatukogu té6korralduse pdhimdtetest.

(7) Raamatukogutootaja kasutab enda raamatukogu piires pakutavaid raamatukogude
andmekogu administreerimise funktsionaalsusi.

(8) Lugeja on autenditud kasutaja, kes on registreerunud vdhemalt iihe raamatukogu lugejaks
ja saab kasutada kogu raamatukogude andmekogu avaliku kasutajaliidese (e-kataloogi)
funktsionaalsust.

(9) Anoniiimne kasutaja on autentimata kasutaja, kes saab kasutada ainult avaliku
kasutajaliidese (e-kataloogi) neid funktsionaalsusi, mis ei seondu isikustatud teenuste
pakkumisega.

(10) Andmekogu andmesubjektid on lugejad ja raamatukogutdotajad.
§ 9. Andmekogu kasutamise diguse dravotmine

(1) Rahvusraamatukogu voib omal algatusel andmekoguga liitunud raamatukogu toGtajalt
kasutajadigused éra votta, kui on teatavaks saanud, et andmete andmekogusse kandmine ei ole
enam raamatukogutdotaja todiilesanne voi tootaja on andmekogu kasutanud mittesihipéraselt
ning asutuse haldur ei ole seda ise teinud.

(2) Asutuse haldur on kohustatud tdootajalt kasutajadigused &ra vOtma, kui andmete
andmekogusse kandmine ei ole enam raamatukogutdotaja todiilesanne voi todtaja on andmeid
kasutanud mittesihipéraselt.

3. peatiikk
Andmeandjad ja nendelt saadavad andmed



§ 9. Andmeandjad

(1) Andmekogusse esitavad andmeid:
1) lugejad;
2) andmekoguga liitunud raamatukogude t66tajad, kellele on antud vastavad digused.

§ 10. Lugeja andmeandjana

(1) Lugeja esitab andmekogusse andmed, mis on loetletud Eesti Rahvusraamatukogu seaduse
§ 7 16ikes 2 ning rahvaraamatukogu seaduse § 19 16ikes 2. Kui raamatukogu seda nduab, siis
alla 18-aastase isiku ja tdisealise eestkostetava puhul esitatakse mainitud andmed ka seadusliku
esindaja kohta.

(2) Lugeja andmed esitab andmekogusse lugeja ise veebiliidese kaudu vdi tema taotlusel
raamatukogu todtaja otse andmekogusse.

(3) Alla 18-aastase isiku ja tdisealise eestkostetava puhul seaduslik esindaja.
§ 11. Raamatukogutootaja andmeandjana

(1) Eesti Rahvusraamatukogu ja kohaliku omavalitsuse iiksuse raamatukogu voi muu asutuse
raamatukogu todtajad edastavad andmekogusse jargmised andmed:

1) Eesti Rahvusraamatukogu seaduse § 7 16ikes 2 ning rahvaraamatukogu seaduse § 19 ldikes
2 loetletud lugejate ning kui raamatukogu seda nduab, siis alla 18-aastase isiku ja tdisealise
eestkostetava puhul ka seadusliku esindaja isikuandmed.

2) puudega isikule osutatava teenuse puhul mérge isiku diguse kohta teenust saada ja selle
diguse kestuse kohta vastavalt Eesti Rahvusraamatukogu seaduse § 7 1dikes 4* ning
rahvaraamatukogu seaduse § 19 13ikes 3 sétestatule;

3) koduteeninduse puhul mirge isiku diguse kohta seda teenust saada ja selle diguse kestuse
kohta vastavalt rahvaraamatukogu seaduse § 19 16ikes 8 sdtestatule;

4) vidljaande voi eseme tellinud voi sellele jarjekorda pannud lugeja andmed,

5) vidljaannet voi eset laenutanud lugeja andmed ja laenutihtaeg;

6) viljaande v41 eseme laenutéhtajaks tagastamata jatmise korral tasu viivitatud aja eest ja selle
suurus kujunemise kord, kui raamatukogu kasutuseeskiri nieb tasu viivitatud aja eest ette;

7) mirge raamatukogude teenuste kasutusdiguse piiramise kohta vastavalt Eesti
Rahvusraamatukogu seaduse § 7 10ige 6 alusel kehtestatud kasutuseeskirjas ning
rahvaraamatukogu seaduse §-s 22 sitestatud viljaande voi eseme rikkumise voi tagastamata
jatmisest vOi kasutamise eeskirja rikkumisest tekkivale lugeja vastutusele;

8) raamatukogude kogudesse kuuluvate teavikute bibliograafiline, tdistekst-, norm- ja
leidumus- ja eksemplari andmestik;

9) vdljaannete, esemete ja andmebaaside leidumus;

10) andmed kogude komplekteerimise kdigus tellitavate vidljaannete vOi esemete vOi
andmebaaside kohta, hind, staatus, tarnija, logistika;

11) andmekogu haldusdigusega todtaja nimi ja kontakt ning roll andmekogu haldamises;

12) Eesti Rahvusraamatukogu seaduse § 4 10ikes 4 sitestatud viljaannete, sealhulgas triikiste
ja raamatukogualaste riiklike statistiliste andmete kohta;



13) muude Eesti Rahvusraamatukogu seaduses ja rahvaraamatukogu seaduses ja teistes
raamatukogude valdkonna tegevust korraldavates regulatsioonides ja seaduses sitestatud
iilesannete tdimise kohta.

(2) Lisaks kidesoleva paragrahvi ldikes 1 sétestatule edastab Eesti Rahvusraamatukogu
andmekogusse jargmised andmed:

1) Eesti Rahvusraamatukogu seaduse § 4 18igu 1 punktis 2 sdtestatud riiklikus
rahvusbibliograafias registreeritavate Eesti viljaannete kohta;

2) Eesti Rahvusraamatukogu seaduse § 4 10igu 1 punktis 5 sétestatud rahvusliku agentuurina
tegutsemisel  véljastatud  raamatute  standardnumbrite  (ISBN), jadaviljaannete
standardnumbrite (ISSN) ja noodivéljaannete standardnumbrite (ISMN) kohta.

§ 12. Lugeja ja seadusliku esindaja andmete kandmine andmekogusse ning sellega seoses
tehtavad toimingud

(1) Lugeja andmed kannab andmekogusse lugeja ise veebiliidese kaudu e-kataloogi voi tema
taotlusel raamatukogu to6taja otse andmekogusse.

(2) Kuni 18-aastase isiku voi tdiskasvanud eestkostetava puhul kannab ka lapsevanem voi
tdiskasvanud eestkostetava seaduslik esindaja oma andmed ise veebiliidese kaudu e-kataloogi
vOi tema taotlusel raamatukogu t66taja otse andmekogusse.

(3) Lugejate andmed kantakse andmekogusse isikut tdendava dokumendi, juhiloa voi
oOpilaspileti alusel.

(4) Autenditud kasutaja puhul luuakse raamatukogude andmekogusse lugejakirje, mis koosneb:
1) isikukirje andmetest;

2) raamatukoguga seotud andmetest;

3) alaealise ja tdisealise eestkostetava puhul lisaks isikukirje andmetest ka lapsevanema voi
muu seadusliku esindaja kohta ja lapsevanema voi muu seadusliku esindaja ndusolekust, et
alaealine v0i tdisealine eestkostetav voib asjaomaseid teenuseid kasutada ja eeskoste kestus.

(5) Lugejakirje isikukirje andmekoosseis on jirgmine:

1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood vai selle puudumisel siinniaeg;

3) lokaalne isikukirje identifikaator;

4) raamatukogude andmekogu viimase kasutuse kuupdev;
5) viimane andmete uuendamise kuupéev;

6) roll/teenus(ed) mida raamatukogu pakub lugejale.

(6) Lugejakirje raamatukoguga seotud andmekoosseis on jargmine:

1) koduraamatukogu, kus isik on lugejaks registreerunud;

2) kasutamise eeskirjaga ndusolek ja selle kehtivuse kuupiev;

3) isikuandmete tootlemise korraga tutvumise kinnitus koos kuupédevaga.

(7) Lugejakirje lapsevanema voi muu seadusliku esindajaga seotud andmekoosseis on
jérgmine:

1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood vdi selle puudumisel siinniaeg;



3) lokaalne isikukirje identifikaator;

4) raamatukogude andmekogu viimase kasutuse kuupdev;
5) viimane andmete uuendamise kuupiev;

6) roll/teenus(ed) mida raamatukogu pakub lugejale;

7) ndusolek;

8) eeskoste kestus.

(8) Andmekogus sisalduva lugejakirje suurim isikuandmete voimalik andmekoosseis on
jérgmine:

1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood vai selle puudumisel siinniaeg;

3) elukoht (postiaadress);

4) telefoninumber;

5) elektronposti aadress, kui see on olemas;

6) koduteeninduse vajadus;

7) puudega seotud teenuse liik ja kestus;

8) kasutamise eeskirjaga nousolek ja selle kehtivuse kuupédev;
9) isikuandmete td6tlemise korraga tutvumise kinnitus;
10) isikuandmete tootlemise nousolek ja selle kehtivuse kuupdev (mugavusteenuse
kasutamiseks);

11) lugejagrupp (nt dpilane, iilidpilane);

12) akadeemiline staatus;

13) koduraamatukogu;

14) laenutused;

15) lugemisnimekirjad,

16) tagastused;

17) volgnevused;

18) lugejakonto kehtivusaeg;

19) lugejakirje viimase uuendamise kuupéev;

20) kasutajanimi;

21) parool;

22) amet;

23) tootaja akadeemilise iiksuse ja nende koosseisus olevate alliiksuste, tugiiiksuste ja asutuste
andmed;

24) teaduskond;

25) ettevote;

26) dppetase;

27) Oppeasutus;

28) kursus voi klass;

29) valdkonnad;

30) suhtluskeele eelistus;

31) teadete saamise kanali eelistus;

32) suhtluskanali eelistus;

33) teavituste eelistused;

34) lugejakaardi number;

35) lugejakaardi aegumise kuupiev;

36) iiliopilaskood;

37) teenuse pakkumiseks vajalik info;

38) volituse informatsioon.



§ 13. Raamatukogutootaja kohta andmete kandmine andmekogusse ja ning sellega seoses
tehtavad toimingud

(1) Raamatukogutdotaja andmed kannab andmekogusse andmekogu voi asutuse haldur.

(2) Raamatukogude andmekogule juurdepddsu omavate raamatukogutdodtajate kohta luuakse
kirje, mille andmekoosseis on jargmine:

1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood;

3) raamatukogu, mille t66taja ollakse;

4) telefoninumber;

5) elektronposti aadress;

6) roll;

7) moodulid, mille ulatuses on to6tajal digused andmekoguga téotamisel.

§ 14. Viiljaande, eseme ja andmebaasi metaandmete kandmine andmekogusse ning sellega
seoses tehtavad toimingud

(1) Viljaande, eseme vdi andmebaasi hankimiseks voi arvele votmiseks viiakse 1dbi objekti
kirjeldamine, eesmargiga muuta leitavaks voi ligipdasetavaks.

(2) Viljaande, eseme v0i andmebaasi tdiskirje koostatakse andmekogusse arvele votmisel ja/voi
lugejale ligipadsetavaks tegemisel.

§ 15. Viljaande ja eseme laenutamiseks voi kasutamiseks andmine ning sellega seoses
tehtavad toimingud

(1) Véljaannete ja esemete laenutusandmed kannab andmekogusse raamatukogu, mille kogusse
laenutatav véljaanne voi ese kuulub. Kui lugeja vormistab laenutuse ise ldbi iseteeninduse,
kantakse andmed andmekogusse 14bi vastava liidestuse.

(2) Teise raamatukogusse laenutamisel kantakse andmekogusse jairgmised andmed:
1) laenutav raamatukogu;
2) laentustéihtaja algus- ja 10ppkuupéev.

(3) Viljaande voi1 eseme teisele asutusele voOi isikule kasutamiseks andmisel kannab
kasutamiseks andev raamatukogu selle kohta andmekogusse jargmised andmed:

1) kasutaja nimi, isikukood voi registrikood ja kontaktandmed;

2) kasutusaja algus- ja kavandatud 16ppkuupédev;

3) kasutuseesmark;

4) seisund kasutamiseks andmise ajal;

5) kasutamise tingimused (sealhulgas turvalisuse ja sdilimise tagamise nduded).

§ 16. Tellimusandmete kandmine andmekogusse ning sellega seoses tehtavad toimingud

(1) ...

§ 17. Viljaannete, sealhulgas triikitoodangu- ja raamatukogualase riikliku statistika
andmete kandmine andmekogusse



(1) ......

§ 18. Andmekogusse andmete kandmise alusdokumendid

(1) Andmete andmekogusse kandmise alusdokumendid on:
1) Eesti Rahvusraamatukogu seadus;

2) rahvaraamatukogu seadus;

3) pdhikooli- ja giimnaasiumiseadus;

4) kooliraamatukogude tookorralduse alused;

5) séilituseksemplari seadus;

6) autoridiguse seadus;

7) andmete esitajate taotlus;

8) lugejatega sdlmitud lepingu tditmine;

9) raamatukogudega sdlmitud halduslepingud.

4. peatiikk
Andmete esitamise ja viljastamise kord

§ 19. Andmete esitamise kord

(1) Andmete esitamisena késitatakse andmete andmekogusse sisestamist ja andmekogusse
kantud andmete muutmist voi kustutamist.

(2) Oigus andmeandja nimel andmete esitamiseks on ainult vastavas ulatuses kasutajadigustega
isikul.

(3) Andmete esitajad esitavad andmed andmekogusse veebilehel asuva viida kaudu iile
turvakanali ligipdédsetavasse slisteemi.

(4) Andmete esitajate digitaalne tuvastamine toimub korge turvalisuse tasemega
autentimisvahendit kasutades.

(5) Andmed esitatakse kéesolevas peatiikis sétestatud toimingute teostamisel ning nimetatud
tahtaegadel.

(6) Andmete esitamisel registreeritakse andmekogus automaatselt:
1) andmete esitaja ees- ja perekonnanimi;

2) asutus, kelle nimel andmed esitatakse;

3) andmete esitamise kuupidev ja kellaaeg.

§ 20. Andmekogusse kantud andmete 6igsuse tagamine
(1) Andmekogusse esitatud andmete digsuse ja ajakohasuse eest vastutab andmeandja.
(2) Andmekogusse kantud andmete muutumise voi neis vigade ilmnemise korral parandab

andmeandja, kaasvastutav voi volitatud to6tleja isikuandandmed viivitamata ja muud andmed
vastavalt andmekvaliteedi protseduuridele.



(3) Kui andmekogu ei vdimalda andmeandjal andmeid parandada, teavitab ta andmete
muutumisest voi andmetes vea avastamisest viivitamata § 4 10ikes 3 nimetatud kaasvastutavat
tootlejat. Kaasvastutav todtleja kontrollib andmete digsust ning muudab voi parandab andmed.

§ 21. Juurdepiis andmekogusse kantud andmetele

(1) Andmekogusse kantud juurdepdisupiiranguta andmetele tagatakse avalikkuse juurdepéés
andmekogu e-kataloogi kaudu kooskolas avaliku teabe seadusega ning kédesoleva paragrahvi
16ikes 5 sdtestatud korras ja kasutajat tuvastamata.

(2) Andmekogusse kantud juurdepédidsupiiranguga andmetele ja andmekogus vormistatud
dokumentidele on juurdepidis ainult vastavas ulatuses kasutajadigustega isikul:

1) kaasvastutava tootleja ja andmeandja kaudu;

2) raamatukogu kaudu, kelle raamatukogu kogusse on konkreetne véljaanne voi ese arvele
voetud, voi hoiule voetud voi kellele on konkreetne viljaanne voi ese laenutatud voi
kasutamiseks antud.

(3) Juurdepiddsupiiranguga on jargmised andmekogusse kantud andmed:
1) kasutuspiiranguga véljaande bibliograafilised ja leidumusandmed,

2) viljaande tiraaz;

3) véljaande voi eseme ostuhind;

4) andmete infosiisteemi esitaja isikuandmed;

5) lugejate isikuandmed.

(4) Kéesoleva paragrahvi 16ike 3 punktis 1 nimetatud andmetele voib juurdepddsupiirangu
kehtestada kohtu otsusega vo1 raamatukogu juht juhul, kui véljaande raamatukogule iile andja
vo1 isikuandmete andmesubjekt on seda taotlenud.

(5) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 2 nimetatud kasutajadigused andmete tootlemiseks antakse
ainult nendele kaasvastutava voi volitatud todtleja voi andmeandja poolt méératud isikutele,

kellel on seda vaja oma raamatukogu todtilesannetest tulenevalt.

(6) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 2 nimetatud kasutajadigused peatatakse isiku t661t lahkumise
vOi todiilesannete muutumise korral.

§ 22. Ebadigete andmete parandamine

(1) Kui andmeandja avastab, et ta on andmekogus esitanud ebadiged andmed, on ta kohustatud
vitvitamata korraldama vea parandamise ja esitama andmekogusse diged andmed.

(2) Eesti Rahvusraamatukogul kui kaasvastutaval tootlejal on Oigus esitada andmeandjale
jérelepdrimisi andmete Oigsuse tdpsustamiseks ja anda korraldusi ebadigete andmete
parandamiseks.

§ 23. Andmete logimine

(1) Andmete andmekogusse kandmine, muutmine, kehtetuks tunnistamine ja kustutamine
(edaspidi kanne) ning juurdepéddsupiiranguga andmete vaatamine (edaspidi péring) logitakse.



(2) Andmekogus isikuandmetega tehtud toimingud logitakse. Kasutaja tuvastatakse
andmekogusse sisselogimisel ID-kaardi, mobiil-ID, Smart-ID, HarID vdi TAAT abil. Logis
sdilitatakse kande vOi paringu sisu, kuupdev ja kellaaeg ning vdimaldatakse tuvastada selle
teinud isikut.

(3) Iga andmekogus andmetega tehtud kande ja paringu kohta séilitatakse vahemalt jargmised
andmed:

1) kande voi paringu sisu;

2) kande voi paringu teinud isiku nimi;

3) kande voi paringu tegemise kuupéev ja kellaaeg.

(4) Logi siilitatakse 1 aasta kande vOi paringu tegemisest arvates. Siilitustdhtaja moodumisel
logi andmed kustutatakse.

§ 24. Andmete siilitamine

(1) Andmekogus toodeldavaid RaRS § 19 I6ikes 2 ja 3 ning ERRS § 7 16igetes 2 ja 3 nimetatud
lugejate vai tema seadusliku esindaja andmeid siilitatakse isikustatult 3 aastat alates viimasest
raamatukogu teenuse kasutamisest vOi lugejaks olemise pikendamisest. Kui lugejal on
raamatukogu ees tditmata kohustusi, ei kustutata lugeja voi tema seadusliku esindaja andmeid
ning andmeid séilitatakse kuni kohustuste tditmiseni.

(2) Andmekoguga liitunud muu raamatukogu lugejate andmeid siilitatakse isikustatult
vastavalt raamatukogu tegevust reguleerivates digusaktides sétestatud tdhtaegadele.

(3) Raamatukogutdodtajate ning raamatukogude andmekogu toGvahendina kasutavate teiste
asutuste ja isikute tootajate andmeid siilitatakse ERRS-i kavandatud § 7° 1dike 4 kohaselt
toosuhte 10ppemiseni voi vajaduse dralangemiseni.

(4) Andmekogus olevaid viljaannete ja esemete andmeid séilitatakse vidljaande vOi eseme
mahakandmiseni, kui tegemist on laenukogusse kuuluva viljaandega. Litsentsiandmebaasi
andmeid sdilitatakse litsentsi kehtivuse 10puni, v.a juhul kui sdilib arhiivi kasutamise voimalus.

(5) Rahvusraamatukogu koostatavasse Eesti rahvusbibliograafia alamandmekogusse kuuluvaid
andmeid sdilitatakse alaliselt.

(6) Dokumendihaldussiisteemides hoitavate dokumentide siilitustdhtajad méarab iga asutus ise,
arvestades arhiiviseaduses ja selle rakendusaktides sitestatut.

§ 25. Andmevahetus teiste andmekogudega

(1) Andmekogul on Gdigus teha andmekogusse kantavate andmete saamiseks ja kontrollimiseks
paringuid ning saada andmeid andmekogudest.

(2) Rahvastikuregistri vastutav todtleja edastab infosiisteemi:

1) isikut identifitseerivad andmed;

2) isiku esindusodiguse, hooldusdiguse, eestkoste ja teovoime andmed;
3) isiku surma kuupéeva ja surma registreerimise kande numbri.



(3) isiku autentimiseks ja dokumentide digiallkirjastamiseks kasutatakse keskset
juurdepddsulahendust (SSO) koos allkirjastamise lahendusega. Autentimine toimub SSO
teenuse kaudu, mistdttu autentimismeetodi spetsiifilisi andmeid (nditeks parool, biomeetria
jms) ei vahetata.

Raamatukogude andmekogu usaldab SSO serverit, suunates kasutaja sinna autentima ning
saades vastusena tagasi kasutaja identiteedi.

1) TARA - riigi autentimisteenus, mis voimaldab autentida ID-kaardi, Mobiil-ID, Smart-ID ja
Euroopa Liidu eID-ga (piiriiilene autentimine ldbi eIDAS taristu kaudu);

2) SiGa - riigi allkirjastamisteenus, mida kasutatakse e-kataloogis lugejaks registreerimisel
raamatukogu registreerumisavalduse digiallkirjastamiseks;

3) HarID - haridusvaldkonna e-teenuste autentimis- ja halduslahendus;

4) TAAT - haridus- ja teadusasutuste vahelise autentimise ja autoriseerimise taristu;

5) EHIS - Eesti Hariduse Infosilisteem, millest saadakse Oppimise vOi Opetamise fakti
toendavaid andmeid raamatukoguteenuste kasutamise oOiguse kontrollimiseks, sealhulgas
(tli)opilase oppimist toendavad andmed (Opperithm, klass, dpingute alustamine ja 1dpetamine)
ja Oppejou, Opetaja voi Opetajaga vOrdsustatud isiku téokohta puudutavad andmed ning
(Oppeasutuse andmed (nimi, registreerimisnumber ja aadress);

(4) Rahvusraamatukogu kirjastajaportaal — kirjastaja poolt esitatud viljaannete
bibliograafilisted andmed;

(5) MTU Raamatukoguvdrgu Konsortsium Esteri kaanepiltide Kataloogi (EPIK) viljaannete
kaanepiltide, sisukokkuvdtete ja sisukordade andmed;

...

(6) makselahenduse teenuse osutaja - andmekogu tasuliste teenuste eest ja volgnevuste
tasumiseks andmed;

...

(7) Logistikateenuse osutaja andmekogu teenustega seotud pakiveo ja kullerteenuste andmed.

...

(8) Raamatukogude iseteeninduskioskid ja tagastusautomaadid neis teostatud laenutuste ja
tagastuste andmed.

...

(9) Andmekogul on oma pidamise eesmadrkide tditmiseks Oigus andmevahetuseks libi
rakendusliideste jirgmiste andmekogude ja infosiisteemidega:

1) logistikateenuse osutaja - juurdepdds antakse pakiveo voOi kullerteenuse osutamiseks
vajalikele andmetele. Juurdepéds voimaldatakse 1dbi turvalise liidese;

2) raamatukogude juhtimise to0laud - statistiliste paringute jaoks (arendamisel);

3) raamatukogude dokumendihaldussiisteemid - juurdepdds antakse andmekogu vahendusel
lugejaks registreerumise avaldustele. Juurdepais voimaldatakse 1ébi turvalise liidese;

4) RaRa andmekogu DIGAR — juurdepéés antakse bibliograafilistele andmetele voimaldamaks
arendada andmekogu otsingufunktsionaalsust ja teostada automaatset kataloogimist.
Juurdepdds voimaldatakse 14bi turvalise liidese;

5) Biirokratt - Eesti riigi virtuaalne abiline, e-kataloogis nduandev juturobot;

6) andmejilgija - andmesubjektile tema isikuandmetega seotud toimingutest {ilevaate
andmiseks;



7) raamatukogude iseteeninduskioskid ja tagastusautomaadid - juurdepdis antakse laenutaja
laenutuse ja tagastuse tuvastamiseks vajalikele andmetele. Juurdepdds voimaldatakse 1dbi
turvalise liidese;

8) raamatupoodide siisteemid - komplekteerimise automatiseerimiseks;

9) dppeinfosiisteemid - kuvavad raamatukogusiisteemi andmeid Oppijaga seotud laenutuste
kohta;

10) véljaannete automatiseeritud haldus- ja logistikasiisteem - viljaannete ja eksemplaride
logistika haldamiseks.

11) raamatupidamissiisteem ja kassasiisteemid - arvete ja rahaliste nduetega seotud toimingute
automatiseerimiseks.

12) RaRa andmekataloog - juurdepéds antakse andmekogu infosiisteemi metaandmestikule ja
andmekataloogis andmestikele nende kirjeldamiseks ning andmekogus andmekvaliteedi

kontrollide  teostaiseks. = Andmekogu  infosiisteemi  juurdepdds  vdimaldatakse
otsejuurdepiisuna;

13) avaandmete lahendused - teistest raamatukogusiisteemidest bibliokirjete loomiseks ja
andmete jagamiseks;

14) API otspunktid - vdimaldavad luua liidestusi uute teenuste pakkumiseks, nditeks ruumide
broneerimise ja uste avamise siisteemid.

15) raamatukogude raamatukogusiisteemid - juurdepéds antakse andmekogu bibliograafilistele
andmetele. Juurdepdis voimaldatakse 14bi turvalise liidese.

(10) Andmevahetus teiste andmekogudega toimub infosilisteemide andmevahetuskihi kaudu.

5. peatiikk
Jirelevalve, andmekogu rahastamine ja Iopetamine

§ 26. Riiklik ja haldusjirelevalve

(1) Riiklikku ja haldusjarelevalvet kdesoleva madadruse rakendamise iile teostavad
Kultuuriministeerium ja andmekaitse jérelevalveasutus vastavalt enda digusaktides toodud
padevusele.

(2) Rahvusraamatukogu kontrollib andmekogu toimingute vastavust kiesolevale médrusele.

§ 27. Andmekogu pidamise rahastamine (finantseerimine)

Andmekogu pidamist, sealhulgas hooldustdid, haldamist ning arendustoid rahastatakse
riigieelarvest Kultuuriministeeriumi kui andmekogu kaasvastutava tootleja eelarve kaudu voi
muudest kaasvastutavale ja volitatud tootlejale selleks eraldatud vahenditest.

§ 28. Andmekogu lopetamine

(1) Andmekogu Idpetamise otsustab valdkonna eest vastutav minister.

(2) Andmekogu l16petamisel otsustatakse andmete iileandmine teise andmekogusse voi riiklikku
arhiivi vdi andmete hivitamine ning tileandmise voi hdvitamise tdhtaeg.

(3) Andmekogu Idpetatakse kooskdlas avaliku teabe seaduses ja arhiiviseaduses sétestatud
nduetega.



(4) Andmete iileandmisel voi hdvitamisel koostatakse sellekohane akt.

Lisa 1 Eesti rahvusbibliograafia alamandmekogu pidamine (lisatud).
Lisa 2 Raamatukogu andmekogusse esitatavate andmete loetelu (tdpsustatakse ja lisatakse
parast Raamatukogude andmekogu arenduse 16ppu).

6. peatiikk
Rakendussite

Madérus joustub 2027. aasta 1. jaanuaril.

»Raamatukogude andmekogu pohimairus*
Lisa 1

Eesti rahvusbibliograafia alamandmekogu pidamine

1. peatiikk
Alamandmekogu nimi ja vastutav tootleja

1. Raamatukogude andmekogu Eesti rahvusbibliograafia alamandmekogu (edaspidi
alamandmekogu) ametlik nimi on ,,Eesti rahvusbibliograafia®.

1.1. Alamandmekogu ingliskeelne nimetus ,,The Estonian National Bibliography*.

2. Alamandmekogu (edaspidi alamandmekogu) vastutav todtleja on Eesti Rahvusraamatukogu
(edaspidi Rahvusraamatukogu).

3. Alamandmekogu pidamise eesmirk on tulenevalt Eesti Rahvusraamatukogu seadusest ja
sdilituseksemplari seadusest eesti viljaannete riiklik bibliograafiline registreerimine,
bibliograafiaandmete alaline sdilitamine ja rahvusbibliograafia kéttesaadavaks tegemine.

3.1. Eesti vdljaandena kisitatakse kidesolevas madruse lisa 1 peatiikis 4. Alamaandmekogu Eesti
rahvusbibliograafia koostamise alused nimetatud Eestis kdigis keeltes ja vélismaal eesti keeles
avaldatud véljaandeid.

3.2. Lisaks eesti véljaannetele registreeritakse rahvusbibliograafias ka eestikeelsete véljaannete
tolked ja Eestist périt autorite voorkeelsed véljaanded ning viljaspool Eestit ilmunud

voorkeelsed Eesti kultuuri- ja teaduspérandisse kuuluvad véljaanded.

3.3. Alamandmekogu koostamise tdpsemad pohimotted on fikseeritud kédesoleva lisa 1 peatiikis
4. ,,Alamaandmekogu Eesti rahvusbibliograafia koostamise alused*.

4. Registreerimise tingimuseks on viljaande avaldatus autoridiguse seaduse tdhenduses.

5. Alamandmekogus registreeritakse viljaanded olenemata andmekandjast, ilmumisajast ja —
kohast.



6. Alamandmekogu andmetel on informatiivne tdhendus.
7. Alamandmekogu peetakse kooskdlas avaliku teabe seadusega.

8. Andmekogu pohiméadruse alamandmekogu pidamise lisas kasutatakse moisteid alljargnevas
tahenduses:

8.1. Viljaanne — kas triikisena, muul fiiiisilisel teabekandjal voi elektroonilisel kujul avaldatud
teos (nt triikis, e-raamat, plakat, heliplaat, kompaktketas jne.)

8.2. MIRKO —raamatukogude andmekogu e- kataloog.

8.3. MARC21 —rahvusvaheliselt tunnustatud arvutiloetava kataloogimise vorming.

peamiselt bibliograafia- ja normikirjete esituseks ja struktureerimiseks arvutiloetaval
andmekandjal.

8.4. ISBD — rahvusvahelised bibliograafilise kirjeldamise reeglid.

8.5. RDA —rahvusvaheline kataloogimisstandard.

8.6. AACR2 — angloameerika kataloogimisreeglid.

8.7. UDK — universaalne kiimnendliigitus, milles kirjandus on riihmitatud teadusalade kaupa
numbriliste indeksite jargi.

8.8. Vastutav tootleja — korraldab alamandmekogu kasutusele votmist, teenuste ja andmete
haldamist, vastutab alamandmekogu haldamise seaduslikkuse eest.

8.9. Volitatud tdotleja — voib olla nii vastutava tootleja kontrolli all tegutsev alamandmekogu
igapdevane haldaja kui ka teenuste osutaja, nditeks andmekogu majutaja voi arendajana.
2. peatiikk

Alamandmekogu pidamine

1. Eesti rahvusbibliograafia on osa e-kataloogist MIRKO, millel on {ihine kasutajaliides ja iihine
andmete otsingut ning kiitlust vdoimaldav tarkvara.

2. Andmete alusdokumendid on autoridiguse seaduse tdhenduses avaldatud ja
rahvusbibliograafias registreeritud véljaanded ja andmed nende kohta.

3. Andmete esituse vorm ja sisu vastavad:
3.1. rahvusvahelistele kirjereeglitele (ISBD-d; RDA);
3.2. Eesti otsitunnuste moodustamise reeglitele (AACR2; RDA);

3.3. arvutiloetava kataloogimise vormingule (MARC21);



3.4. Eesti marksonastikule;
3.5. universaalsele kiimnendliigitusele (UDK);
3.6. Rahvusraamatukogu poolt koostatud juhendmaterjalidele.
3. peatiikk
Alamandmekogu koosseis
1. Alamandmekogusse kantakse rahvusbibliograafiasse kuuluvate véljaannete:

1.1. metaandmed, mis vastavad rahvusvahelistele véljaannete bibliograafilise kirjeldamise
reeglitele;

1.2. autorsusega seotud isiku- ja kollektiivinimed.

2. ERB alamandmekogu detailne andmekoosseis.

Autorsusega seotud isiku- ja 100 - Isikunimi pealdisena
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad
Autorsusega seotud isiku- ja | 100 - Isikunimi pealdisena a) isikunimi
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad
Autorsusega seotud isiku- ja | 100 - Isikunimi pealdisena b) numeratsioon
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad
Autorsusega seotud isiku- ja | 100 - Isikunimi pealdisena ¢) - nimega seotud tiitlid, muud
kollektiivinimed ning sonad
tihtluspealkirjad
Autorsusega seotud isiku- ja | 100 - Isikunimi pealdisena d) - nimega seotud daatumid
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad
Autorsusega seotud isiku- ja 110 - Kollektiivautor pealdisena
kollektiivinimed ning
ihtluspealkirjad
Autorsusega seotud isiku- ja | 110 - Kollektiivautor a) kollektiivi nimi v&i
kollektiivinimed ning pealdisena voimupiirkonna nimi
iihtluspealkirjad
Autorsusega seotud isiku- ja | 110 - Kollektiivautor b) alliiksuse voi asutuse
kollektiivinimed ning pealdisena konverentsi nimi
ithtluspealkirjad
Autorsusega seotud isiku- ja | 110 - Kollektiivautor ¢) asutuse konverentsi
kollektiivinimed ning pealdisena toimumise koht
iihtluspealkirjad




Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

110 - Kollektiivautor
pealdisena

d) asutuse konverentsi
toimumise aeg

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

110 - Kollektiivautor
pealdisena

n) asutuse konverentsi
jarjenumber

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

700 - Téiendkirje: isikunimi

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

700 - Téiendkirje: isikunimi

a) isikunimi

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

700 - Téiendkirje: isikunimi

b) numeratsioon

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

700 - Téiendkirje: isikunimi

¢) nimega seotud tiitlid, muud
sonad

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

700 - Téiendkirje: isikunimi

d) daatumid

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

700 - Téaiendkirje: isikunimi

e) tegija funktsioon e.
rollinimetus

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

700 - Téiendkirje: isikunimi

n) teose osa number

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

700 - Téiendkirje: isikunimi

p) teose osa pealkiri

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

700 - Tédiendkirje: isikunimi

t) teose pealkiri

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
iithtluspealkirjad

710 - Taiendkirje: kollektiivi
nimi

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

710 - Téaiendkirje: kollektiivi
nimi

a) kollektiivi nimi

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

710 - Téiendkirje: kollektiivi
nimi

b) alliiksuse vdi asutuse
konverentsi nimi

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
iithtluspealkirjad

710 - Téiendkirje: kollektiivi
nimi

¢) asutuse konverentsi
toimumise koht




Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

710 - Téiendkirje: kollektiivi
nimi

d) asutuse konverentsi
toimumise aeg

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

710 - Téiendkirje: kollektiivi
nimi

e) tegija funktsioon e.
rollinimetus

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

710 - Téiendkirje: kollektiivi
nimi

n) asutuse konverentsi
jarjenumber

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

710 - Téiendkirje: kollektiivi
nimi

n) teose osa number

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

710 - Téiendkirje: kollektiivi
nimi

p) teose osa pealkiri

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

710 - Téiendkirje: kollektiivi
nimi

t) teose pealkiri

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

711 - Téiendkirje: ajutine
kollektiivautor

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

711 - Téiendkirje: ajutine
kollektiivautor

a) ajutise kollektiivi nimi

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

711 - Téiendkirje: ajutine
kollektiivautor

¢) toimumiskoht

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

711 - Téiendkirje: ajutine
kollektiivautor

d) toimumisaeg

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

711 - Téiendkirje: ajutine
kollektiivautor

e) alliikksus

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

711 - Téiendkirje: ajutine
kollektiivautor

n) jarjenumber

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

711 - Téiendkirje: ajutine
kollektiivautor

n) teose osa number

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

711 - Téiendkirje: ajutine
kollektiivautor

p) teose osa pealkiri

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
iithtluspealkirjad

711 - Téiendkirje: ajutine
kollektiivautor

t) teose pealkiri




Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

730 - Téiendkirje: anoniilimse
(autorita) teose iihtluspealkiri

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

730 - Téiendkirje: anoniitimse
(autorita) teose Uihtluspealkiri

a) lihtluspealkiri

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

730 - Téiendkirje: anoniitimse
(autorita) teose iihtluspealkiri

d) lepingu allakirjutamise aeg

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

730 - Taiendkirje: anoniilimse
(autorita) teose Uhtluspealkiri

1) teose keel

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
tihtluspealkirjad

730 - Téiendkirje: anoniitimse
(autorita) teose Uhtluspealkiri

n) teose osa number

Autorsusega seotud isiku- ja
kollektiivinimed ning
ithtluspealkirjad

730 - Taiendkirje: anoniilimse
(autorita) teose lihtluspealkiri

p) teose osa pealkiri

Editsiooniandmed

Editsiooniandmed

250 - editsiooniandmed

Fiitisilise kirjelduse andmed

Fiiisilise kirjelduse andmed

300 - fuisiline kirjeldus

Fiitisilise kirjelduse andmed

300 - fiitisiline kirjeldus

a) laadi erimdérang ja/voi maht

Fiitisilise kirjelduse andmed

300 - fiitisiline kirjeldus

b) tdiendandmed

Fiiisilise kirjelduse andmed | 300 - fiiiisiline kirjeldus ¢) moStmed
Fiitisilise kirjelduse andmed | 300 - fiiiisiline kirjeldus e) irdlisa
[lmumisandmed
IImumisandmed 260 - ilmumisandmed
IImumisandmed 260 - ilmumisandmed a) ilmumis- voi levitamiskoht
IImumisandmed 260 - ilmumisandmed b) kirjastaja, levitaja
Ilmumisandmed 260 - ilmumisandmed ¢) ilmumisaasta voi
autoridiguse aasta
IImumisandmed 260 - ilmumisandmed e) triikkkimiskoht,
valmistamiskoht
Ilmumisandmed 260 - ilmumisandmed f) triikkikoda, valmistaja nimi
Ilmumisandmed 260 - ilmumisandmed g)
tritkkimisaasta/valmistamisaasta
Ilmumisandmed 752 - hierarhiline kohanimi
Ilmumisandmed 752 - hierarhiline kohanimi a) riik
Ilmumisandmed 752 - hierarhiline kohanimi b) osariik, provints
Ilmumisandmed 752 - hierarhiline kohanimi ¢) maakond
Ilmumisandmed 752 - hierarhiline kohanimi d) linn
IImumisandmed 752 - hierarhiline kohanimi f) linnaosa

Ilmumisandmed

a) [lmumis- voi levitamiskoht




Ilmumisandmed

b) kirjastaja, levitaja

IImumisandmed ¢) ilmumisaasta voi
autoridiguse aasta
IImumisandmed e) triikkkimiskoht,
valmistamiskoht
IImumisandmed f) trilkikoda, valmistaja nimi
IImumisandmed g)
tritkkimisaasta/valmistamisaasta
Laadiomased andmed
Liigiindeksid
Liigiindeksid 072 - iildine UDK indeks
Liigiindeksid 072 - iildine UDK indeks 2) indeksi allikas
Liigiindeksid 072 - iildine UDK indeks a) indeks
Liigiindeksid 080 - tdielik UDK indeks
Liigiindeksid 080 - tdielik UDK indeks 2) indeksi allikas
Liigiindeksid 080 - tdielik UDK indeks a) pohiindeks
Liigiindeksid 080 - tdielik UDK indeks x) liigi tildméédraja
Mairksonad
Mairksonad 600 - isikunimi
Mairksonad 600 - isikunimi 5) raamatukogu siigel ja
kohaviit provenientsi markimise
puhul
Mairksonad 600 - isikunimi a) isikunimi
Marksonad 600 - isikunimi b) numeratsioon
Mairksonad 600 - isikunimi ¢) nimega seotud tiitlid, muud
sonad
Mairksonad 600 - isikunimi d) daatumid
Marksonad 600 - isikunimi e) tegija funktsioon e.
rollinimetus
Marksonad 600 - isikunimi n) teose osa number
Mairksonad 600 - isikunimi p) teose osa pealkiri
Marksdnad 600 - isikunimi t) teose pealkiri
Mairksonad 610 - kollektiivi nimi
Mairksonad 610 - kollektiivi nimi 5) raamatukogu siigel ja
kohaviit provenientsi markimise
puhul
Mairksonad 610 - kollektiivi nimi a) kollektiivi nimi voi
voimupiirkonna nimi
Mairksonad 610 - kollektiivi nimi b) alliiksuse voi asutuse
konverentsi nimi
Mairksonad 610 - kollektiivi nimi ¢) asutuse konverentsi
toimumise koht
Mairksonad 610 - kollektiivi nimi d) asutuse konverentsi

toimumise aeg




Mirksonad

610 - kollektiivi nimi

e) tegija funktsioon e.

rollinimetus
Mairksdnad 610 - kollektiivi nimi n) asutuse konverentsi
jarjenumber
Mairksonad 611 - ajutise kollektiivi nimi
Mairksonad 611 - ajutise kollektiivi nimi a) ajutise kollektiivi nimi
Mairksdnad 611 - ajutise kollektiivi nimi ¢) toimumiskoht
Mairksonad 611 - ajutise kollektiivi nimi d) toimumisaeg
Mairksdnad 611 - ajutise kollektiivi nimi e) alliiksus
Mairksonad 611 - ajutise kollektiivi nimi n) jarjenumber
Mairksonad 630 - anoniilimse (autorita)
teose iihtluspealkiri
Mairksonad 630 - anoniilimse (autorita) a) ihtluspealkiri
teose iihtluspealkiri
Mairksonad 630 - anoniilimse (autorita) d) lepingu allakirjutamise aeg
teose iihtluspealkiri
Mairksonad 630 - anoniiiimse (autorita) 1) teose keel
teose iihtluspealkiri
Mairksonad 630 - anoniiiimse (autorita) n) teose osa number
teose iihtluspealkiri
Mairksonad 630 - anoniiiimse (autorita) p) teose osa pealkiri
teose iihtluspealkiri
Mairksonad 650 - teemamérksdona
Maérksonad 651 - kohamérksona
Mairksonad 653 - ajamirksona
Marksonad 655 - vormimérksona
Mairkused
Mairkused 500 - tildmérkused
Mairkused 502 - Mérkus "vilja antud
koos" kohta
Mairkused 502- viitekirja markus
Markused 504 - bibliograafia ja registrite
markus
Markused 505 - Sisu markus
Mairkused 505 - Sisu markus a) sisu markus
Mairkused 505 - Sisu markus r) vastutusandmed
Mairkused 505 - Sisu mérkus t) pealkiri
Mairkused 506 - Kasutuspiirangu mérkus
Markused 516 - mérkus elektroonilise
teaviku tiilibi kohta
Markused 520 - kokkuvote, andmebaas
Mairkused 525 - kaasande voi lisa mirkus
Mairkused 530 - tdiendava kandja mérkus




Mirkused

533 - elektroonilise
reproduktsiooni méarkus

Mairkused 533 - elektroonilise a) koopia tiilip
reproduktsiooni mérkus
Mirkused 533 - elektroonilise b) kopeerimise koht
reproduktsiooni mérkus
Mirkused 533 - elektroonilise c) koopia valmistaja
reproduktsiooni mérkus
Mirkused 533 - elektroonilise d) koopia valmistamise aeg
reproduktsiooni mérkus
Mirkused 533 - elektroonilise e) koopia fiiiisiline kirjeldus
reproduktsiooni mérkus
Mirkused 533 - elektroonilise n) mérkus
reproduktsiooni mérkus
Mairkused 534 - algupidrandi markus
Mairkused 534 - algupdrandi markus ¢) algupidrandi ilmumisandmed
Mairkused 534 - algupdrandi markus f) algupérandi seeriaandmed
Mairkused 534 - algupidrandi markus n) mirkus
Mairkused 534 - algupdrandi méarkus t) algupérandi pealkiri
Mairkused 534 - algupidrandi markus x) ISSN
Mairkused 534 - algupdrandi markus z) ISBN
Mairkused 538 - siisteemi nduete ja
juurdepédsu mérkus
Mairkused 545 - biograafiliste voi
ajalooliste andmete mérkus
Mairkused 546 - keeleméarkus
Markused 547 - leidumuse markus
Mairkused 561 - provenientsi mirkus
Markused 562 - eksemplari ja versiooniga
seotud markus
Mairkused 562 - eksemplari ja versiooniga | a) identifitseerivad markused
seotud markus
Mairkused 562 - eksemplari ja versiooniga | b) eksemplari identifiseerivad
seotud markus andmed
Mairkused 562 - eksemplari ja versiooniga | ¢) viljaannet identifitseerivad
seotud markus andmed
Mairkused 562 - eksemplari ja versiooniga | e) eksemplaride arv

seotud markus

Mirkused

580 - lingitud kirje méarkus

Mairkused

586 - autasumarkus

Pealkirja- ja vastutusandmed

Pealkirja- ja vastutusandmed

245 - Pealkirja ja
vastutusandmed

Pealkirja- ja vastutusandmed

245 - Pealkirja ja
vastutusandmed

a) pohipealkiri




Pealkirja- ja vastutusandmed

245 - Pealkirja ja
vastutusandmed

b) tdiendandmed

Pealkirja- ja vastutusandmed

245 - Pealkirja ja
vastutusandmed

¢) vastutusandmed

Pealkirja- ja vastutusandmed

245 - Pealkirja ja
vastutusandmed

n) teose osa number

Pealkirja- ja vastutusandmed

245 - Pealkirja ja
vastutusandmed

p) teose osa pealkiri

Pealkirja- ja vastutusandmed

246 - Teisendpealkirjad

Pealkirja- ja vastutusandmed

246 - Teisendpealkirjad

a) pohipealkiri

Pealkirja- ja vastutusandmed

246 - Teisendpealkirjad

b) tdiendandmed

Pealkirja- ja vastutusandmed

246 - Teisendpealkirjad

n) osa number

Pealkirja- ja vastutusandmed

246 - Teisendpealkirjad

p) osa pealkiri

Pealkirja- ja vastutusandmed

740 - tdiendpealkiri

Pealkirja- ja vastutusandmed

740 - tdiendpealkiri

5) raamatukogu siigel ja
kohaviit provenientsi mirkimise
puhul

Pealkirja- ja vastutusandmed

740 - tdiendpealkiri

a) Pealkiri ; Kokkuleppeline
pealkiri voi kogu nimetus
provenientsi mirkimise puhul

Pealkirja- ja vastutusandmed

740 - tdiendpealkiri

n) teose osa number

Pealkirja- ja vastutusandmed

740 - tdiendpealkiri

p) teose osa pealkiri

Seeriaandmed
Seeriaandmed 440 - Seeriaandmed
Seeriaandmed 440 - Seeriaandmed a) pealkiri
Seeriaandmed 440 - Seeriaandmed n) osa number
Seeriaandmed 440 - Seeriaandmed p) osa pealkiri
Seeriaandmed 440 - Seeriaandmed V) seeria jarjenumber
Seeriaandmed 440 - Seeriaandmed x) ISSN
Seeriaandmed 490 - Seeriaandmed
Seeriaandmed 490 - Seeriaandmed a) seeriaandmed
Seeriaandmed 490 - Seeriaandmed V) seeria jarjenumber
Seeriaandmed 490 - Seeriaandmed x) ISSN
Seeriaandmed 800 - Seeria tdiendkirje -
Isikunimi
Seeriaandmed 800 - Seeria tiiendkirje - a) isikunimi
Isikunimi
Seeriaandmed 800 - Seeria tiiendkirje - b) numeratsioon

Isikunimi




Seeriaandmed

800 - Seeria tiiendkirje -

¢) - nimega seotud tiitlid, muud

Isikunimi sonad

Seeriaandmed 800 - Seeria tiiendkirje - d) daatumid
Isikunimi

Seeriaandmed 800 - Seeria tdiendkirje - n) teose osa number
Isikunimi

Seeriaandmed 800 - Seeria tdiendkirje - p) teose osa pealkiri
Isikunimi

Seeriaandmed 800 - Seeria tdiendkirje - t) teose pealkiri
Isikunimi

Seeriaandmed 800 - Seeria tdiendkirje - v) koite number
Isikunimi

Seeriaandmed 800 - Seeria tdiendkirje - x) rahvusvaheline
Isikunimi standardnumber
Seeriaandmed 830 - Seeria tiiendkirje,

ithtluspealkiri

Seeriaandmed 830 - Seeria tiiendkirje, a) thtluspealkiri
ithtluspealkiri

Seeriaandmed 830 - Seeria tiiendkirje, n) teose osa number
ithtluspealkiri

Seeriaandmed 830 - Seeria tiiendkirje, p) teose osa pealkiri
ithtluspealkiri

Seeriaandmed 830 - Seeria tiiendkirje, v) koite number
ithtluspealkiri

Seeriaandmed 830 - Seeria tiiendkirje, x) rahvusvaheline
ithtluspealkiri standardnumber

Seosed ja lingid

Seosed ja lingid 770 - link pohivéljaandelt lisale

Seosed ja lingid 770 - link pohiviljaandelt a) pohikirje pealdis
lisale

Seosed ja lingid 770 - link pohivéljaandelt ¢) tépsustus
lisale

Seosed ja lingid 770 - link pohiviljaandelt t) pealkiri
lisale

Seosed ja lingid 770 - link pohiviljaandelt w) kirje number
lisale

Seosed ja lingid 770 - link pohiviljaandelt z) ISBN
lisale
Seosed ja lingid 772 - link lisalt pShiviljaandele

Seosed ja lingid 772 - link lisalt a) pohikirje pealdis
pOhiviljaandele

Seosed ja lingid 772 - link lisalt c) tépsustus
pOhiviljaandele

Seosed ja lingid 772 - link lisalt t) pealkiri
pohiviljaandele

Seosed ja lingid 772 - link lisalt w) kirje number

pohiviljaandele




Seosed ja lingid 772 - link lisalt x) ISSN
pohivéljaandele
Seosed ja lingid 772 - link lisalt z) ISBN
pohiviljaandele
Seosed ja lingid 774 - link tervikult osale
Seosed ja lingid 774 - link tervikult osale a) pohikirje pealdis
Seosed ja lingid 774 - link tervikult osale b) tritkikordus
Seosed ja lingid 774 - link tervikult osale c) tipsustus
Seosed ja lingid 774 - link tervikult osale d) ilmumisandmed
Seosed ja lingid 774 - link tervikult osale g) seose kirjeldus
Seosed ja lingid 774 - link tervikult osale 1) kuvatav tekst
Seosed ja lingid 774 - link tervikult osale t) pealkiri
Seosed ja lingid 774 - link tervikult osale w) kirje number
Seosed ja lingid 774 - link tervikult osale z) ISBN
Seosed ja lingid 775 - link teisele editsioonile
Seosed ja lingid 775 - link teisele editsioonile [ a) pohikirje pealdis
Seosed ja lingid 775 - link teisele editsioonile | c) tdpsustus
Seosed ja lingid 775 - link teisele editsioonile | t) pealkiri
Seosed ja lingid 775 - link teisele editsioonile | w) kirje number
Seosed ja lingid 775 - link teisele editsioonile | z) ISBN
Seosed ja lingid 776 - link tidiendavale kandjale
Seosed ja lingid 776 - link tdiendavale kandjale |a) pohikirje pealdis
Seosed ja lingid 776 - link tdiendavale kandjale |c) tdpsustus
Seosed ja lingid 776 - link tdiendavale kandjale |t) pealkiri
Seosed ja lingid 776 - link tdiendavale kandjale |w) kirje number
Seosed ja lingid 776 - link tdiendavale kandjale |z) ISBN
Seosed ja lingid 787 - link tépsustamata seosega
teosele
Seosed ja lingid 787 - link tépsustamata a) pohikirje pealdis
seosega teosele
Seosed ja lingid 787 - link tdpsustamata ¢) tépsustus
seosega teosele
Seosed ja lingid 787 - link tdpsustamata t) pealkiri
seosega teosele
Seosed ja lingid 787 - link tdpsustamata w) kirje number
seosega teosele
Seosed ja lingid 787 - link tdpsustamata z) ISBN
seosega teosele
Seosed ja lingid 856 - elektrooniline asukoht ja
juurdepdis
Seosed ja lingid 856 - elektrooniline asukoht ja |u) URL
juurdepéds
Seosed ja lingid 856 - elektrooniline asukoht ja [x) kasutajale varjatud mérkus
juurdepéds
Seosed ja lingid 856 - elektrooniline asukoht ja | z) mérkus

juurdepiis




Standardnumbriandmed
Standardnumbriandmed 020 - raamatu standardnumber
Standardnumbriandmed 020 - raamatu standardnumber |a) ISBN
Standardnumbriandmed 020 - raamatu standardnumber | ¢) hind
Standardnumbriandmed 020 - raamatu standardnumber | z) vale ISBN
Standardnumbriandmed 024 - teised standardnumbrid
Standardnumbriandmed 024 - teised standardnumbrid | 2) standardnumbri v6i koodi
allikas
Standardnumbriandmed 024 - teised standardnumbrid | a) standardnumber voi kood
Standardnumbriandmed 024 - teised standardnumbrid [ z) vale number

4. peatiikk
Alamaandmekogu Eesti rahvusbibliograafia koostamise alused

1. Eesti rahvusbibliograafiat koostatakse tulenevalt Eesti Rahvusraamatukogu seadusest ja
sdilituseksemplari  seadusest eesti véljaannete (edaspidi rahvusvéljaanne) riikliku

bibliograafilise registreerimise (edaspidi registreerimine) iilesandest.

1.1. Rahvusviljaannetena késitatakse Eestis koigis keeltes avaldatud ja vilismaal eesti keeles
avaldatud véljaandeid olenemata andmekandjast ja ilmumisajast.

1.2. Lisaks rahvusviljaannetele registreeritakse rahvusbibliograafias alljargnevad voorkeelsed
viljaspool Eestit ilmunud Eesti kultuuri- ja teaduspédrandisse kuuluvad viljaanded:

1.2.1. vdljaanded, mille aluseks on eestikeelne algupérand, s.o tolge eesti keelest;
1.2.2. Eesti ja Eestist périt autorite voorkeelsed algupédrandid;
1.2.3. Eesti ja Eestist périt autorite ja/voi interpreetide noodivéljaanded ja auvised;

1.2.4. peamiselt Eestit, eestlasi, eesti keelt, teisi Eestis elanud/elavaid etnilisi rithmi ja Eestis
elanud/elavaid isikuid késitlevad viljaanded;

1.2.5. seadused, mddrused ja ringkirjad, mis kehtisid ainult Vene Keisririigi Balti
kubermangudes;

1.2.6. dpikud, mis ilmusid Vene Keisririigi Balti kubermangudes kasutamiseks Eesti- ja/voi
Liivimaa kubermangu koolides; Vene Keisririigi teistes piirkondades ilmunud dpikud, mis olid
oppekonna kuraatori poolt Balti kubermangude koolides kasutamiseks lubatud voi soovitatud
(triikkises peab sisalduma vastav luba voi soovitus).



2. Registreerimise pohimotted

2.1. Registreerimine toimub Eesti rahvusbibliograafia alamandmekogus (edaspidi ERB), mida
peetakse vastavalt Raamatukogude andmekogu lisas 1 "Eesti rahvusbibliograafia
alamandmekogu pidamine" sitestatule.

2.2. Registreerimise tingimuseks on viljaande avaldatus autoridiguse seaduse tdhenduses.

2.3. Viljaanded registreeritakse jooksvalt.

2.4. Registreeritavaks bibliograafiaiiksuseks on teose kehastus. Erinevateks kehastusteks
voivad olla:

2.4.1. kordustriikk ja/voi kordusvéljaanne,
2.4.2. erinev kandja (nt triikkivdljaanne — vorguvéljaanne, helikassett — CD, VHS — DVD jt).

2.4.3. dratriilkk — jadaviljaandes voi artiklikogumikus ilmunud artikkel, mis on iseseisvalt
avaldatud ja mis on identifitseeritav omaette bibliograafiaiiksusena.

2.5. Eraldi bibliograafiaiiksuseks ei loeta juurdetrikke ning véljaande tagatis- vOi
kasutuskoopiaid.

2.6. Registreeritavaks bibliograafiaiiksuseks on ka véljaanded, mis kuuluvad kohtulahendi
alusel havitamisele voi kustutamisele ja viljaanded, mille suhtes on autor esitanud ndude teose
kasutamise Idpetamiseks (autor on teose tagasi votnud).

3. Registreerimise valikupohimétted

3.1. ERB-s registreeritakse alljargnevad viljaandelaadid soltumata ilmumisajast, kandjast ja
formaadist ning juurdepdisupiirangutest:

3.1.1. raamatud (49 ja enam lk), brosiitirid (5-48 1k) ja jatkvéljaannetena avaldatud
monograafiad;

3.1.2. jadaviljaanded ja teised pidevviljaanded — ajakirjad, ajalehed, véikelehed (sh infolehed
ja -biilletdanid), jatkviljaanded ja 16imvéljaanded (v.a veebilehed);

3.1.3. noodiviljaanded, sh lihte muusikateost sisaldavad noodid ja teoste kogumikud, samuti
muusikaalased dppematerjalid, mille mahust vdhemalt poole moodustavad muusikateoste voi
nende osade noodid, ning muusikadpetuse todvihikud;

3.1.4. auvised - audiovisuaalset informatsiooni sisaldavad viljaanded, sh teise
bibliograafiaiiksuse lisana ilmunud auvised, mis on identifitseeritavad omaette
bibliograafiaiiksusena;



3.1.5. kartograafiaviljaanded — gloobused, kaardid, atlased, sh piiratud kasutajaskonnale
valmistatud kaardid ja plaanid, kontuurkaardidtoovihikud, viljatriikid digitaalsetest
kaardiandmebaasidest, sh teise bibliograafiaiiksuse lisana ilmunud kartograafiaviljaanded, mis
on identifitseeritavad omaette bibliograafiaiiksusena;

3.1.6. graafilised triikised — plakatid;

3.2. Enne 1945. aastat ilmunud véljaannete registreerimisel voib rakendada kéesolev peatiiki
punktides 3.1. nimetatust erinevaid valikupdhimdtteid.

4. Rahvusbibliograafias ei registreerita jirgmisi véiljaandeid:

4.1.1. kasikirjad;

4.1.2. jadaviljaannetes ja artiklikogumikes avaldatud artiklid, va siis, kui need on avaldatud
aratriikkidena, mis on identifitseeritavad eraldiseisvate bibliograafialiksustena (vt. kdesoleva

ptk. punkt 2.5. ja 3);

4.1.3. kliendilehed;

4.1.4. asutusesisesed dokumendid (sisekommunikatsiooni véljaanded, asutusesisesed
normdokumendid jmt;

4.1.5. ainult Eestis triikitud, kuid viljaspool Eestit kirjastatud ja levitatavad teosed;

4.1.6. Eestis kirjastatud, kuid véljaspool Eestit levitatavad véljaanded, mis ei ole eesti keeles
ega olulised Eesti kultuurile

4.1.7. Eesti kultuurile ebaolulist informatsiooni sisaldavad vorguvéljaanded, kus puudub Eesti

ithiskonna ja selle uurimise seisukohalt asjakohane informatsioon (nt ainult reklaami vo1 muud
miiiigialast informatsiooni sisaldavad vorguviljaanded; hasart- voi muud méngukeskkonnad

jne).

4.1.8. standardid;

4.1.9. patendid;

4.1.10. kasutusjuhendid, tehniliste seadmete manuaalid,

4.1.11. toote- ja ravimikataloogid, kaubapakkumiste nimestikud;
4.1.12. ristsdnavéljaanded;

4.1.13. mingud, sh lauamédngud, méngukaardid, elektroonilised midngud (nt. arvuti- vm
seadmetel méngimiseks moeldud méngud);

4.1.14. postkaardid;



4.1.15.

4.1.16.

4.1.17.

4.1.18.

4.1.19.

4.1.20.

4.1.21.

4.1.22.

4.1.23.

4.1.24.

4.1.25

4.1.26.

4.1.27.

4.1.28.

4.1.29.

4.1.30.

telefoniraamatud;

soiduplaanid,

kutsed, ankeedid;

kalendrid ja pdevikud, va mahuka tekstiosaga teatmik-kalendrid;
turismialased jm voldikud;

teatri-, kontserdi-, spordi- ja kultuuriiirituste kavad ja programmid;
ndituste ja messide kataloogid (va kunsti- ja fotondituste kataloogid)
miiiiri-, laulu- ja lendlehed;

iiksikute erialade ja ainekursuste dppeprogrammid ning dppeplaanid;

valimiste materjalid,

. vOrguvéljaannete viljatriikid,

eeltriikid (uurimuse eelvéljaanne enne 10plikku triikkki);
Eestis subtiitritud vilismaised videosalvestised;
raadio- ja telesaated, podcastid;

blogid, sotsiaalmeedia kanded;

veebilehed.



Kavand 5

Raamatukogude andmekoguga liitumise ja selle kasutamise tasu arvutamise alused
Miirus kehtestatakse Eesti Rahvusraamatukogu seaduse § 77 16ike 2 alusel.

1. peatiikk
Uldsitted

§ 1. Miaéruse reguleerimisala ja kohaldamisala

(1) Maidrusega kehtestatakse raamatukogude andmekoguga liitumise ja selle kasutamise
teenuste loetelu ning teenuste tasu arvutamise alused raamatukogudele.

(2) Méérust kohaldatakse andmekogu liitunud raamatukogule.

(3) Raamatukogude andmekoguga liitumise ja selle kasutamise eest voetav tasu on kulupdhine.
Kasutamise tasu arvutatakse ldhtuvalt liitumislepingus kokku lepitud teenustest ja nende
kasutamise mahust.

(4) Rahvaraamatukogude liitumine raamatukogude andmekoguga liitumise ja selle kasutamise
kulupdhine tasu kaetakse Kultuuriministeeriumi eelarvest.

2. peatiikk
Raamatukogude andmekogu moodulid

§ 2. Raamatukogude andmekogu moodulite loetelu.

(1) Raamatukogu andmekogu moodulid on jargmised:

1) e-kataloog (Minu raamatukogu MIRKO);

2) raamatukogusiisteem;

3) keskne lugejate registreerimise ja autentimise siisteem (SSO);
4)....

3. peatiikk
Raamatukogude andmekogu teenused

§ 3. Raamatukogu andmekogu teenuste loetelu ja tasu arvutamise iihik

(1) Liitumisega seotud teenused on jargmised:

1) raamatukogu liitumine ja esmakordne seadistamine;
2) raamatukogu andmete migreerimine ja testimine;

3) raamatukogu andmete korrastamine.

(2) Andmekogu kasutamise teenused on jargmised:

1) raamatukogusiisteemi tarkvara hooldustasu (majutus, varukoopiad, regulaarsed uuendused
ja nende paigaldamine, igapdevane hooldus ja kasutajatugi);

2) e-kataloogi hooldustasu (majutus, hooldus, kasutajatugi);



3) litsentsi tasu, mille suurus sdltub raamatukogu tdotajate-, lugejate-, biblio- ja eksemplaride
kirjete arvust (hallatavate kogude suurusest);

4) testkeskkondade kasutamise tasu;

5) raamatukogupdhised erilahendused ja nendel baseeruvad teenused (iseteenindus seadmed,
raamatu kapid, liidesed kolmanda osapoole tarkvaradega).

(3) Alamandmekogu kasutamise teenused on jargmised:
1) alamandmekogu moodustamine ja andmete korrastamine;
2) alamaandmekogu andmetel tuginevad erilahendused.



