Lisa 1. Ravimiameti kulumudeli juhend

1 Uldsitted

1.1 Juhend kirjeldab Ravimiameti kuluarvestuse viljundi ehk teenuste maksumuse kujunemist.

1.2 Ravimiameti kuluarvestuse kulumudelis on l&htutud tegevuspdhise ja traditsioonilise
kuluarvestuse pdhimatetest.

1.3 Kuluarvestuse kulumudeli ldhteandmed on kdikidele kuluarvestuse arvestusobjektidele ja
vajadusel eelarvestamise arvestusobjektidele kogutud finantsandmed.

1.4 Taiendavalt kasutatakse kuluarvestuse kulumudeli koostamisel asutuse struktuuri andmeid
ja strateegilise juhtimisinfo (tulemusvaldkond, programm, meede, programmi tegevus ja
teenus) andmeid.

1.5 Mudelis kajastatakse tulud, kulud, investeeringud, finantseerimistehingud ja kéibemaks.
Kulud esitatakse kuluarvestuse infosiisteemis (KAIS) teenuste tasandil, investeeringud,
tulud ja kdibemaks valitsemisala tasandil programmide iileselt.

1.6 Tulud, kulud, investeeringud, finantseerimistehingud ja kdibemaks kajastatakse KAIS-s
minimaalselt eelarveklassifikaatori detailsuses. KAIS-s on jargmised arvestusobjektid:

e administratiivne tunnus;
e planeerimistasand;

e ceelarve liik;

e celarve konto;

e tegevusala kood;

e toetuse/grandi kood;

e celarve objektikood;

e celarveiiksus;

e tehingupartneri kood.

1.7 Lisaks punktis 1.6 nimetatud arvestusobjektidele kasutatakse KAIS-s kuluarvestuse
pidamiseks jargmisi arvestusobjekte:
e tulu-/kuluiiksus;

e projekt;

e ressurss/kulukoht;
e pdhiteenus;

e tugiteenus;

e teenuse tegevus;
e Klient.

1.8 Ravimiameti mudelit haldab finantsjuht, vajadusel asendab finantsspetsialist.

1.9 Kulumudeli muutmine ja tdiendamine toimub vastavalt vajadusele, nt kui muutub
Rahandusministeeriumi metoodika.

2 Juhendis kasutatavad terminid

2.1 Arvestusobjekt on kodeeritud objekt, mille kohta toimuvad eelarvestamine,
raamatupidamine ja aruandlus.

2.2 Kaudne kulu on kulu, mille tekkimise pdhjus on kaudselt seostatav tegevuste voi teenustega.



2.3 Kuluarvestuse kulumudel on pdhimdtete kogum, mille alusel toimub otse- ja kaudsete
kulude andmekorje, kulude jaotamine teenustele ning teenuste maksumuse arvestamine.
2.4 Kuluarvestuse kulumudeli ldhteandmed on kdikidele kuluarvestuse arvestusobjektidele
(kuluiiksus, projekt, majanduslik sisu, ressurss/kulukoht) ja vajadusel eelarve
arvestusobjektidele (eelarve iiksus, eelarve liik, eelarve konto, eelarve objekt, programm,

toetus) kogutud finantsandmed.

2.5 Kulude jaotamine on tegevuspohise kuluarvestuse korral kaudsete kulude sidumine
tegevustega ressursside jaotamise kaudu ja tegevustele omistatud kulude sidumine
teenustega, kasutades pohjuslikke seoseid iseloomustavaid kditureid. Teenuse kulu sisaldab
peale kulude jaotust konkreetse teenuse osutamiseks vajaliku ressursi ja tegevuse kulu.

2.6 Kditur on iihik, mis iseloomustab ressursi osalemist tegevustes voi teenustes. Kéitur on iga
mojur (niiteks tk, ldbitud km, FTE, %, koefitsent), mis pdhjustab muutusi teenuses,
tegevuses vOi ressurssides ja nende kasutamises ning mille alusel kulud jaotatakse.

2.7 Otsekulu on kulu, mille tekkimise pShjus on otseselt seostatav asutuse tegevuste vOi
teenustega.

2.8 Planeerimistasand on arvestusobjekt, mida kasutatakse strateegilises planeerimises, eelarve
planeerimises ja finantsjuhtimises. Planeerimistasandid on tulemusvaldkond, programm,
meede, programmi tegevus ja teenus.

2.9 Ravimiameti kulud on kdikidele kulu- ja eelarvestamise arvestusobjektidele kogutud
finantsandmed.

2.10  Ressurss/kulukoht on arvestusobjekt, mis kirjeldab asutuse kasutuses olevaid
vahendeid, mida kasutatakse tegevuste ldbiviimiseks ja teenuste osutamiseks. SAP-s on
ithetaolised ressursid jaotatud litkidesse. Niiteks kinnistud, maismaasdidukid, ametikohad
jne.

2.11 SAP on riigiasutuste majandustarkvara finants-, personali- ja palgaarvestuseks.

2.12  Sisemine tugiteenus on teenus, mis toetab pdhiteenuse osutamist asutuse sees. Sisemine
tugiteenus toetab asutuse toimimist voi todiilesande taitmist.

2.13  Teenus/ pohiteenus on tegevuse voi tegevuste tulem, mis on suunatud viliskliendile.
Teenust osutatakse kehtestatud standardite vo1 seadusest tulenevate nduete alusel ja nende
taitmiseks. Teenus ja pohiteenus on kasutusel siinoniitimina.

2.14 Tegevuspdhine eelarvestamine on kontseptsioon, mis seob kuluarvestuse abil
strateegilise planeerimise ja eelarve vahendid ning voimaldab moddta omavahel seostatult
kasutatavaid ressursse ja saavutatavaid tulemusi.

2.15 Tegevuspohine kuluarvestus on kuluarvestuse pdohimdte, kus madalaimaks
hinnastatavaks objektiks on asutuse poolt pakutava teenuse tegevus. Teenuse osutamiseks
kasutatavate ressursside kulud jagatakse kulumudelis kdigepealt teenuse tegevustele ning
seejarel teenustele.

2.16  Traditsiooniline kuluarvestus on kuluarvestuse pdhimdte, kus madalaimaks
hinnastatavaks objektiks on asutuse poolt pakutav teenus. Teenuse osutamiseks
kasutatavate ressursside kulud jagatakse kulumudelis otse teenustele.



3 Ravimiameti teenused ja kuluiiksused

3.1 Ravimiameti tegevuste ja teenuste loend on kirjeldatud kulumudelis.

3.2 Ravimiametis on kirjeldatud 109 pdhitegevust, 10 tugiteenust ja 93 pohiteenust, mis on
grupeeritud seitsmesse (alates RES perioodist 2025-2028 kuude) teenuste gruppi.

3.3 Teenuste loetelu on muutuv dokument — teenuseid voib juurde tulla voi vahemaks jééda,
seetottu tuleb seda regulaarselt lile vaadata ja korrigeerida.

3.4 Struktuuritiksuse palga-, ldhetus- ja koolituskulud eristatakse finantsarvestuses
arvestusobjektiga kuluiiksus. Tdiendavalt kasutatakse finantsarvestuses iildist kuluiiksust
juhul, kui kulu ei ole voimalik otseselt iihegi kulutliksusega siduda voi kulu eristamine on
viga ressursimahukas.

3.5 SAP kuluiiksuste detailne loetelu on leitav SAP BO aruandes ,,AA0002 Arvestusobjektid®.

3.6 Ravimiameti teenused panustavad rahvastiku tervise arengukavasse.

3.7 Ravimiameti teenused kuuluvad:

e Programm ,,Inimkeskne tervishoid*;

e Meede “Inimkeskse tervishoiu arendamine®;

e Programmi tegevus , Kvaliteetsete ravimite, verepreparaatide ja meditsiiniseadmete
kittesaadavuse tagamine*.

4 Kulude jaotuspohimotted

4.1 Kulude jagamisel vdetakse aluseks SAP BO aruanne RP004 ,,Tekkepdhised detailsed
tehingud* tooleht ,,Tehingud maksukuludeta® ja SAP BO aruanne HRO025 ,, Tekkepohine
palgakulu kontolaiendite 16ikes* todleht ,,Kontolaiendite 1dikes®.

4.2 Koik kulud jagatakse lihekordselt — kui kulu on iihe jaotuspdhimdtte alusel juba teenusele
jagatud, siis jargmise jaotuspdhimottega sama kulu teistkordselt teenustele ei jagata. Kdik
kulud jagatakse tihesuunaliselt - sisemise tugiteenuse kulud jaotatakse alati pShiteenustele.

4.3 Koikide kulude jagamise tulemusel saadakse asutuse teenuste ja teenuste gruppide
maksumused.

4.4 Ravimiameti teenuste maksumuse arvutamisel voetakse kulumudelis arvesse ka Tervise ja
Heaolu Infosiisteemide Keskuse (TEHIK) osutatavate teenuste maksumus.

4.5 Ravimiameti kulude jagunemine ja programmi maksumuse kujunemine on toodud joonisel
1.
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5 Otsekulude ja kaudsete

5.1 Otsekulude ldhteandmed on SAP arvestusobjektil ressurss/kulukoht ressursiliigiga

kulude loetelu

,Otsekulud* (koodid algusega OK).

5.2 Kaudsete kulude 1dhteandmed on SAP arvestusobjektidel ressurss/kulukoht (v.a ressursiliik

OK), kulukeskus, projekt ja/voi majanduslik sisu.

5.3 Kinnistute ja maismaasdidukitega seotud kulude ldhteandmed on riigiiileselt kohustuslikel
ressursiliikidel ,,Kinnistud* (koodid algusega KI) ja ,,Maismaasdidukid*“ (koodid algusega

MS).

5.4 Otsekulude ja kaudsete kulude loetelu ressursiliikide kaupa on leitav SAP BO aruandes

»AA0002 Arvestusobjektid®.




6 Kaudsete kulude kogumid, jaotuspohimétted ja kaiturid

6.1 Kaudsed kulud seotakse tegevuste ja teenustega vastavalt pohjuslikkuse seostele kasutades
kulukéiturit. Kulukéituri maaramiseks kasutatakse:

6.1.1 mootmist — néiteks sdidukite 1dbitud kilomeetrid;

6.1.2 hinnangut — nditeks teenistuja hinnang oma t6daja jagunemise kohta tegevustele.

7 Teenuse maksumuse kujunemine

7.1 Jaotuspohimote 1 — teiseste ressursside kulude jagamine esmastele ressurssidele.
Ressursiliigis ,,Kinnistud (KI)*“ kajastatud kulud jaotatakse vastavat pinda kasutavatele
ametikohtadele kaituri FTE alusel.

Ressursiliigis ,,Maismaasoidukid (MS)*“ kajastatud sodidukitega seotud kulud jaotatakse
soidukit kasutanud ametikohtadele kéituri ,,Ldbisoidetud kilomeetrite arv* alusel.
Ressursiliigis SET20-KONTOR kajastatud kulud jaotatakse ametikohtadele kiituri FTE
alusel.

7.2 Jaotuspohimdte 2 — esmaste ressursikulude jagamine.

Ressursiliigiga ,,Ametikohad (AK)“ kajastatakse jargmised kulud: Eelarve kontol
,Personalikulud (50)“ ja eelarve kontol ,,Majandamiskulud (55)* kajastatud isikustatud
kulud (to6tasu ja tootasuga seotud maksud, ldhetuskulud, koolituskulud, isikustatud
mobiiltelefoni-, transpordi-, tootervishoiu- ja tervise edendamise kulud) ning need
jaotatakse vastava ametikohaga seotud pdhitegevustele ja/vdi tugiteenustele teenistuja
hinnangu alusel osakaaluna teenistuja t6dajast. Hinnangu andmisel arvestatakse, et iga
teenistuja todaeg kokku on 100%. Teenistujad esitavad oma hinnangu tddaja jaotumise
kohta tegevustele ja tugiteenustele kvartaalselt voi teenistussuhte 10ppemisel ja peatumisel.

7.3 Jaotuspohimote 3 — eelarve kontol ,,Amortisatsioon (61)“ kajastatud kaudsete kulude
jagamine.

Pohivara soetuse kulu kantakse teenustele vara kasuliku eluea jooksul ldbi amortisatsiooni.
Amortisatsioonikulu jaotatakse teenustele ldbi tegevuse, milles vastav materiaalne voi
immateriaalne pdhivara osaleb.

7.4 Jaotuspohimote 4 — ressursiliigis ,,Infotehnoloogia kulud (IT)* kajastatud kaudsete kulude
jagamine.

Ressursiliigiga ,,IT* kajastatud kulud jaotatakse vastavatele IT-tegevustele.

7.5 Jaotuspohimote 5 — ressursiliigis ,,Otsekulud (OK)* kajastatud kulude jagamine.
Ressursiliigiga ,,OK* kajastatud kulud jaotatakse kas vastavate kuludega seotud
tugiteenustele voi pohitegevustele.

7.6 Jaotuspdhimote 6 — tugiteenustele jaotatud kulud jaotatakse pohiteenustele vordselt.

7.7 Jaotuspdhimdte 7 — tegevuste jaotamine pohiteenustele.

IT-tegevuste kulud jaotatakse pdhiteenustele kas vordselt (nt Ravimiregister, Kliendiportaal
jne) voi hinnangu alusel (nt CESP, SamTrack, RKAB, EURS, CTS).

7.8 Pohiteenusega otseselt seotud pohitegevuse kulud jaotatakse vastavale pohiteenusele 100%.

7.9 TEHIKu kulud jaotatakse vastavatele asutuse infotehnoloogia ressurssidele.



	Lisa 1. Ravimiameti kulumudeli juhend
	1 Üldsätted
	2 Juhendis kasutatavad terminid
	3 Ravimiameti teenused ja kuluüksused
	4 Kulude jaotuspõhimõtted
	5 Otsekulude ja kaudsete kulude loetelu
	6 Kaudsete kulude kogumid, jaotuspõhimõtted ja käiturid
	7 Teenuse maksumuse kujunemine

