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Vastus kusimustikule

Edastame Statistikaameti vastused Euroopa Ndukogu ametlikele dokumentidele juurdepaasu eksperdirihma
kiisimustikule dokumentide haldamise ja sailitamise kohta.

Vastused kusimustele:

1. Asutuse dokumentide haldamisel, sdilitamisel ja arhiveerimisel lahtub Statistikaamet avaliku teabe
seadusest, arhiivieeskirjast, riikliku statistika seadusest ja isikuandmete kaitse seadusest. Asutustel on
kohustus kehtestada ka asutuse dokumendihaldust reguleeriv dokument, nt teabehalduse- ja
dokumendiringluse kord ja liigitusskeem, kus on ndha kdik registreeritavad dokumendid ja
séilitustéhtajad.

2. Registreeritakse kbik asutusse saabuvad ja véljasaadetavad dokumendid. Registrisse kantakse
metaandmed (dokumendi pealkiri, reg kpv ja reg number, koostaja/saatja, juurdepaasupiirang,
allkirjastaja, dokumendi fail/id). Dokumendi registreerimise eest vastutab teenistuja, kes loob v6i saab
dokumendi.

3. FErisus - grandipakkumised registreeritakse vastavasse infostisteem (neid ei dubleerita asutuse
dokumendiregistris), samuti ei registreerita OGigusakte, kui neid otse asutusele ei saadeta, aga
tagasiside antakse (valjaminev kiri registreeritakse). Sisu p8hjal vbivad tuleneda erinevad metaandmed
(nt protokollil  vdi kaskkirjal on kohustuslikud véljad erinevad). Sisust tulenevad ka
juurdepé@asupiirangud, st kdik registreeritavad dokumendid ei ole ligipaéasetavad kdigile.

4. Jah on koostatud — teabehalduse- ja dokumendiringluse kord.
5. Jah.

6. e-postiga, postiga ja Ule DHXi (otse dokumendihaldussisteemi) saabunud vdi saadetavaid dokumente
késitletakse samade pOhimotete alusel. SMS-sdnumeid ei registreerita, kuna neid ei loeta
dokumentideks.

7. Statistikaametil on dokumentide registreerimiseks oma siisteem (Livelink). Riigillestest stisteemidest
on kasutusel nt riigihangete register, FITEK (arvete esitamise ja menetlemise keskkond) ja riigitdtaja
iseteenindusportaal (personalidokumendid).

8. Andmed on digitaalsel, masinloetaval kujul v&i avatud vormingus. Dokumente séilitatakse
dokumendihaldusstisteemis. Dokumentide sailitustahtajad on toodud asutusep6hises liigitusskeemis.

9. Statistikaameti dokumentide sdilitustahtaeg on maaratud dokumentide liigitusskeemis. Sdltuvalt
dokumendi liigist vdib see séilitustihtaeg olla 6 kuust kuni alatiseni.

10. Avaliku sektori asutused lahtuvad arhiivieeskirjast.

11. Dokumendid, mis on Uletanud sailitustahtaja, havitatakse. Havitamisel koostatakse dokumentide
havitamise akt. Dokumendid hévitatakse selliselt, et nende taastamine ei ole peale havitamist vdimalik.

12. Statistikaametil puudub kohtupraktika, kuid oleme saanud suuniseid dokumentide héavitamiseks
tulenevalt isikuandmete kaitse seadusest seoses teadusuuringute jaoks kogutud andmetega (nt ndue
héavitada isikuandmeid sisaldavad andmed teatud téhtajaks).
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