KINNITATUD
Riigimetsa Majandamise Keskuse
juhatuse 08.05.2012. a otsusega

nr1-32/ %%

" RMK INFOTEHNOLOOGIA OSAKONNA POHIMAARUS

1. Uldsitted

1.1. RMK infotehnoloogia osakond (edaspidi osakond) on Riigimetsa
Majandamise Keskuse (edaspidi RMK) struktuuriiiksus.

1.2. Osakonna iilesanded, digused, kohustused ja juhtimine on sitestatud
kdesoleva pShim#érusega. ‘

1.3. Oma iilesannete tiitmisel esindab osakond RMK-d.

1.4. Osakond on RMK finants- ja administratsioonijuhi alluvuses.

1.5. Osakond juhindub oma tegevuses digusaktidest, kdesolevast pShimédrusest,
RMK juhatuse (edaspidi juhatus) otsustest ning finants-ja administratsiooni juhi
kaskkirjadest, suulistest ja kirjalikest korraldustest, samuti muudest osakonna tegevust
korraldavatest juhenditest, eeskirjadest, reglementidest ja protseduurireeglitest.

1.6. Osakonnal on oma eelarve.

2. Osakonna iilesanded

2.1. Osakonna pdhiiilesandeks on RMK informaatika- ja sidealase t50
korraldamine.

2.2. Oma pohiiilesande tditmiseks osakond:

2.3. koostab infotehnoloogia arendamise strateegia (edaspidi strateegia), millest
lahtuvalt to6tab vilja RMK infotehnoloogiliste siisteemide arhitektuuri, turvapoliitika ja
andmehalduse;

2.4, lshtuvalt RMK struktuuriiiksuste juhtide piistitatud ldhtelilesannetest algatab
ja juhib RMK tegevusteks vajalikke protsesse toetavaid infotehnoloogilisi arendus-
projekte; ,
2.5. kooskdlas strateegia ja arendusprojektide vajadustega arendab RMK
infotehnoloogia- ja sidealast infrastruktuuri;

2.6. esindab RMK-d kdneside korraldamisel. Osakonna iilesannete hulka ei kuulu
RMK tootajate varustamine mobiiltelefonidega;

2.7. korraldab RMK infotehnoloogia- ja sidealast infrastruktuuri (arvutite riist- ja
tarkvara, sideseadmete, sidevdrkude ja kesksete serverite) hoolduse ja remondi;

2.8. korraldab RMK tootajate arvutikasutamise tugiteenust ning teeb RMK
struktuuritiksuste juhtidele ettepanekuid tdienddppe labiviimiseks;

2.9. korraldab hankeid ja solmib lepinguid osakonna iilesannete tditmiseks
vajalike teenuste tellimiseks ning vallasvara omandamiseks;

2.10. viib labi toiminguid vallasvara kasutusse andmiseks, v38randamiseks, ja
omandamiseks;

2.11 lahendab infotehnoloogia- ja sidealaseid jooksvaid kiisimusi;

2.12. tiidab juhatuse otsuste, finants- ja administratsioonijuhi kaskkirjade,
suuliste ja kirjalike korralduste alusel muid iilesandeid. '
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3. Osakonna digused ja kohustused

3.1.. Osakonnal on jirgmised digused ja kohustused:

3.1.1. koostada osakonna tegevuskava ja aastaeelarve projekt ning tegevuskava ja
aastaeelarve tditmisest aruanded ning esitada need jubatusele;

3.1.2. esitada juhatusele analiiiise ja finants-majanduslikku aruandlust;

3.1.3. korraldada osakonna dokumendihaldust;

3.1.4. viia 18bi toiminguid vallasvara kasutusse andmiseks, v36randamiseks ja
omandamiseks;

3.1.5. saada oma iilesannete tiitmiseks vajalikku teavet ja dokumente juhatuselt,
juhatuse liikmetelt, finants- ja administratsioonijuhilt, RMK teistelt struktuuriiiksustelt,
Keskkonnaministeeriumilt ja tema valitsemisalas olevatelt asutustelt ning teistelt riigi- ja
kohaliku omavalitsuse asutustelt;

3.1.6. teha finants- ja administratsioonijuhile ettepanekuid osakonna iilesannete
paremaks tiitmiseks, samuti teha ettepanekuid teiste struktuuriiiksuste eelarvetes
infotehnoloogiliste kulude kindlaksméa&dramiseks;

3.1.7. saata vilja osakonna pidevusse kuuluvates kiisimustes osakonna juhataja
poolt allkirjastatud kirju RMK dokumendiplangil.

4. Osakonna juhtimine

4.1. Osakonda juhib osakonna juhataja.

4.2. Osakonna juhatajaga sGlmib ja muudab ja 18petab t66lepingu ning osakonna
juhataja saadab riigisisesesse t65léhetusse finants- ja administratsioonijuht.

4.3. Osakonna juhataja ametikohale esitatavad nduded, toGiilesanded, Sigused ja
kohustused ning vastutus tooiilesannete kohase tditmise eest on sitestatud
ametijuhendiga.

4.4. Osakonna juhataja:

4.4.1. juhib osakonna t66d;

. 4.4.2. tagab osakonnale kiesoleva pdhimédruse ja juhatuse ning finants- ja
administratsioonijuhi poolt osakonna pidevusse antud iilesannete taitmist ja jaotab
tilesanded osakonna toGtajate vahel;

4.4.3 .vastutab osakonnale pandud iilesannete tditmise eest ja annab sellest aru
finants- ja administratsioonijuhile;

4.4.4. koostab osakonna aastaeelarve projekti ja aastaeelarve tditmise aruande;

4.4.5. kasutab kinnitatud eelarve piires osakonnale eraldatud eelarvevahendeid ja
vastutab osakonna tegevuskava ning eelarve otstarbeka téitmise eest;

4.4.6. vastutab osakonna kasutusse antud riigivara siilimise ja heaperemeheliku
kasutamise eest; :

4.4.7. esindab RMK-d oma iilesannete tditmisel ja annab arvamusi juhatusele ja
finants-- ja administratsioonijuhile  ning arvamusi ja kooskdlastusi RMK teistele
struktuuriiiksustele, juhatuse liikmete poolt antud volituste piires ka teistele isikutele ja
asutustele;

4.4.8. s8lmib, muudab ja I6petab toolepinguid osakonna todtajatega, ning saadab
neid riigisisesesse tooléhetusse;

4.4.9. sdlmib riigi nimel teenuste osutamise ja tellimise, vallasvara omandamise,
kasutusse andmise ja v&Grandamise lepinguid, samuti muid osakonna tegevuse
korraldamiseks vajalikke lepinguid,

4.4.10. annab volitusi osakonna esindamiseks;
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4.4.11. viseerib, kooskdlastab ja allkirjastab osakonna dokumendid vastavalt
RMK asjaajamiskorrale;

4.4.12. teostab jirelevalvet osakonna tddtajate todiilesannete tditmise ile;

4.4.13. tiidab muid iilesandeid, mis on talle pandud digusaktide, juhatuse otsuste,
finants- ja administratsioonijuhi kiskkirjade ning suuliste ja kirjalike korraldustega.

4.4.14. Osakonna juhataja annab osakonna tegevuse korraldamiseks késkkirju ja
suulisi ning kirjalikke korraldusi.

4.5. Osakonna juhataja 4raolekul asendab teda finants- ja administratsioonijuhi
poolt méaratud isik.

5. Loppsiitted

Osakonna korraldab iimber ja 13petab selle tegevuse juhatus.




