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ULDSATTED

ASi Eesti Post ndukogu tédkord (edaspidi Tédkord) on aluseks AS-i Eesti Post (edaspidi
ettevote) ndukogu (edaspidi ndukogu) t66 korraldamisel.

Noukogu planeerib ettevdtte tegevust, korraldab tema juhtimist ja teostab jarelevalvet juhatuse
tegevuse Ule ning otsustab ettevotte igapdevase majandustegevuse raamest valjuvate
tehingute tegemise. Ndukogu tegutseb iseseisvalt ning ettevodtte ja aktsionari huvides.

Noéukogu liikmete eesmark ndukogu Ulesannete taitmisel on tagada riigi kui ettevotte
ainuaktsionari huvide kaitsmine ja ettevétte jatkusuutlik aritegevus.

Noukogu t66d korraldatakse ariseadustikus, riigivaraseaduses ja teistes digusaktides, ettevotte
pohikirjas ning Tédkorras toodud alustel.

Ainuaktsionari esindaja otsustab ndukogu esimehe ja likmete valimise, tagasikutsumise ja
tasustamise ning maarab ndukogu koosseisu suuruse ja liikmete volituste kestuse.

Noukogu liige on kohustatud teavitama ainuaktsionari esindajat jargmistest asjaoludest:

ettevotte kavast teha tavaparasest majandustegevusest valjuvaid voi ettevotte suhtes olulist
tahtsust ja tagajargi omada voivaid tehinguid;

oma tegevusest ndukogu liikmena, sh esitama ainuaktsionari esindaja soovitud vormis ja
tahtajaks informatsiooni ndukogu voi selle komitee tegevuse kohta;

muudatustest enda kohta esitatud andmetes vdi enda mittevastavusest eradigusliku juriidilise
isiku juhtorgani liikmele satestatud nduetele.

Néukogu esimees korraldab ndukogu tegevust ja juhib ndukogu koosolekuid.
Noukogu liikmed valivad endi hulgast ndukogu aseesimehe.
Noukogu esimees on kohustatud esitama ainuaktsionéari esindajale:

ndukogu koosoleku pdevakorra vahemalt kolm t6dpaeva enne koosoleku toimumist ja protokolli
Uhe kuu jooksul parast ndukogu koosoleku toimumist;

ndukogu otsuse vastuvdtmise korral koosolekut kokku kutsumata ndukogu otsuse eelnéu samal
ajal selle valjasaatmisega ndukogu liikkmetele ja haaletusprotokolli voi haaletustulemused viie
tédpaeva jooksul parast haaletamist.

Noukogu t66 vormiks on ndukogu koosolek (edaspidi Koosolek) vai kirjalik menetlus.

NOUKOGU KOOSOLEK

Koosolekute toimumisaeg ja kokkukutsumine
Koosolekud toimuvad vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui tUks kord kolme kuu jooksul.

Koosolekute toimumise ajakava kinnitatakse ndukogu otsusega reeglina kaks korda aastas
jargneva poolaasta kohta. Kui Koosolekute ajakava ei ole ndukogu otsusega kinnitatud
maaratakse jargmise Koosoleku toimumisaeg hiljemalt sellele eelneval Koosolekul. Koosoleku
aja ja koha voimalikest muutustest teatatakse néukogu likmetele vahemalt ks nadal ette.

Koosoleku kutsub kokku ndukogu esimees, tema &raolekul aseesimees voi ndukogu esimehe
volitusel juhatuse liige.

Koosoleku kokkukutsumise teade ehk Koosoleku kutse saadetakse ndukogu liikkmetele
elektrooniliselt iks nadal enne Koosoleku toimumist. Kutses tuuakse ara Koosoleku paevakord
ja paevakorras olevate sisuliste pohikisimuste kohta otsuste eelndud ning muud vajalikud
materjalid. Kutse edastatakse teadmiseks ka ettevétte auditikomitee esimehele.

Koosolekutel kdsitletakse kisimusi, milliste osas on vajalik ndukogu otsus ning milliste osas on
ndukogu otsustuspddevus vdi mis on ettevotte juhatuse liikmete vbi ndukogu liikkmete
ettepanekul vdetud Koosolekul arutlusele. Néukogule véib arutamiseks esitada ka teisi
kusimusi, milles ndukogu votab seisukoha, kuid ei tee otsust.

Koosolekutele voib vastava paevakorrapunkti otsustamise juurde kutsuda selgituste andmiseks
ja arutelus osalemiseks paevakorrapunktiga seotud ettevotte tootajaid, valiseksperte ja muid
huvitatud osapooli.
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Koosolekute ettevalmistamine

Koosolekute ettevalmistamist ja tehnilist teenindamist korraldab juhatus ja Koosoleku
protokollija.

Materjalid Koosoleku paevakorda esitab vastava paevakorrapunkti ettekandja elektroonselt
protokollijale hiljemalt kaks paeva enne Koosoleku kutse valjasaatmist. Materjalide hilisema
esitamise korral lUlitatakse materjal jargmise Koosoleku paevakorda, kui ndukogu esimees voi
tema araolekul aseesimees ei otsusta teisiti.

Protokollija koostab esitatud materjalide alusel Koosoleku paevakorra projekti ja edastab selle
ndukogu esimehele kooskdélastamiseks hiljemalt Uks t6dpaev enne jargmise Koosoleku kutse
valjasaatmise tahtaega. Vastavalt nbukogu esimehelt saadud tagasisidele vormistab protokollija
Koosoleku kutse ja edastab selle ndukogu liikkmetele vastavalt Tédkorra punktile 2.1.4.

Koosolekute korraldus
Koosolekut juhib ndukogu esimees, tema araolekul ndukogu aseesimees.

Igal ndukogu liikmel on digus Koosoleku alguses esitada muudatusi ja taiendusi Koosoleku
paevakorda.

Koosolekule kutsutud ettevdtte tootajad vo6i muud kilalised osalevad ainult nende
paevakorrapunktide aruteludel, millega seoses neid kutsuti.

Kdik Koosolekud ja vastuvbetud otsused protokollitakse. Koosoleku protokolli kantakse
toimumise aeg ja koht, osalejate nimed, arutamisel olnud paevakorrapunktid ja vastuvdetud
otsused ning eriarvamused. Koosolekute ja kirjalike menetluste protokollija maarab ndukogu
esimees, tema araolekul ndukogu aseesimees.

Koosoleku protokoll vormistatakse ja edastatakse elektrooniliselt ndukogu liikkmetele
kooskdlastamiseks hiliemalt kahe nadala jooksul parast Koosoleku toimumist. Koosolekul
osalenud ndukogu liikmed ja protokollija allkirjastavad Koosoleku protokolli hiliemalt jargmisel
Koosolekul. Koosoleku protokoll allkirjastatakse paberkandjal véi elektrooniliselt.

Koosolekute allkirjastatud protokollid koos materjalidega sailitatakse vastavalt ettevottes
kehtivale korrale paberkandjal juriidilises osakonnas ning ettevdtte dokumendihalduse
susteemis.

Ndukogu koosoleku protokolle sailitatakse alaliselt.

Noukogu otsuste vastuvétmine ja teatamine
Néukogu koosolek on otsustusvdimeline, kui sellest vétavad osa Ule poole ndukogu liikmetest.
Ndukogu otsused vdetakse vastu haaletamise teel, lihthaalteenamuse printsiibil.

Igal ndukogu liikmel on Uks haal. Ndukogu liikmel ei ole digust haaletamisest keelduda voi
erapooletuks jadda. Haalte vordsel jagunemisel on otsustav ndukogu esimehe haal.

Koosolekult puuduvad ndéukogu liikmed vdivad osaleda haaletamisel, edastades oma haale
kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis.

Kisimustes, mille Ule otsustamist ei saa pdhjendatult edasi likata [ahima korralise Koosolekuni,
on ndukogul digus otsuseid vastu votta Koosolekut kokku kutsumata kirjaliku menetlusena.
Selleks saadab ndukogu esimees, tema araolekul ndukogu aseesimees voi nende korraldusel
protokollija ndukogu otsus(t)e eelndu koos materjalidega e-posti teel kdigile ndukogu liikmetele
otsustamiseks. Noukogu otsuse eelndus on maaratud tahtaeg, mille jooksul ndukogu liige peab
elektrooniliselt edastama oma kirjaliku seisukoha poolt voi vastu. Kui otsuse eelndus nimetatud
tahtaja jooksul ndukogu liikme vastust ei saabu, loetakse, et ndukogu liige haaletas otsuse
vastu. Ndukogu otsus on vastu vdetud, kui selle poolt haaletas lUle poole ndukogu liikmetest.
Haaletustulemuste kohta koostatakse Koosoleku protokolli asendav haaletusprotokoll, mis
saadetakse viivitamata néukogu liikmetele ja ettevétte juhatusele. Haaletusprotokolli kantakse
vastuvoetud otsused koos haaletustulemustega (sh otsuse poolt haaletanud likmed nimeliselt)
ning muud haaletamise suhtes olulise tahtsusega asjaolud.

Néukogu otsus joustub vastuvdtmisel, kui ndukogu ei ole satestanud teisiti.
Ndukogu otsuste taitmise Ule teostab jarelevalvet juhatus.
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NOUKOGU TAIENDAV TEGEVUS

Noukogu moodustab auditikomitee, mis korraldab ettevétte siseauditi td6d ning mille Glesandeks
on ndukogu ndustamine jarelevalve teostamisega seotud klsimustes, sh raamatupidamise
korraldamise, valisauditi teostamise, sisekontrollisisteemi toimimise, finantsriskide juhtimise ja
tegevuse seaduslikkuse monitooringu osas, samuti eelarve koostamise ja majandusaasta
aruande kinnitamise osas.

Oma 166 efektivsema korraldamise eesmargil vdib ndukogu moodustada erinevate
tegevusvaldkondade komiteesid. Komitee koosseisu ja todkorralduse maarab néukogu. Komitee
tootab koosolekute vormis, koosolekud toimuvad vastavalt vajadusele ning koosolekud kutsub
kokku komitee esimees. Komitee koosolekud protokollitakse, komitee koosolekute tehnilise
teenindamise ning protokollimise tagab juhatus.

NOUKOGU LIIKMETELE MAKSTAV TASU

Noukogu liikmetele makstava tasu suurus ja selle maksmise kord kinnitatakse ainuaktsionari
otsusega. Noukogu liikmetele, kes ei osale ndukogu koosolekul ja ei esita ka enne koosoleku
toimumist ndukogu esimehele koosoleku paevakorras olevate teemade kohta kirjalikult oma
seisukohti, koosoleku toimumise kuu eest tasu ei maksta.

NOUKOGU LIIKMETELE NOUKOGU TOOS OSALEMISEGA KAASNEVATE KULUDE
KATMINE

Ettevote havitab ndukogu liikmetele ndukogu t60s osalemisega kaasnevad vajalikud ja
pohjendatud kulud ettevbttes kehtestatud aruandevormi esitamisel, millele on lisatud
asjakohased kuludokumendid.

Huvitamisele kuuluvad ndéukogu koosolekul osalemisega seotud kulud juhul, kui ndukogu
koosolek toimub ndukogu liikme ametlikust elukohast erinevas riigis. Noukogu liikkmele
hivitatakse ka madistlikud ndukogu liikme tddga otseselt seotud koolituskulud. Koolituskulude
hulka loetakse ka koolitusel osalemiseks vajalikud reisikulud (seal hulgas majutuskulud ja
paevaraha), kui koolitus toimub ndukogu likme ametlikust elukohast erinevas riigis.

Néukogu liikmete kuludokumendid kinnitab ndukogu esimees, ndukogu esimehe
kuludokumendid kinnitab ainuaktsionari esindaja.

Lisa 1 — Koosoleku protokolli vorm



