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,,Lepingute menetlemise korra kinnitamine* lisa

LEPINGUTE MENETLEMISE KORD

Uldsitted ja moisted

Politsei- ja Piirivalveameti (edaspidi amet) lepingute menetlemise kord (edaspidi kord)
kehtestab ametis lepingute vormistamise, registreerimise, kooskdlastamise, sdlmimise (sh
allkirjastamise), muutmise, tditmise ja lopetamise tingimused, arvestades korra punktides
1.1-1.9 nimetatud erisusi.

1.1. Hanke- ja raamlepingute sdlmimine, sealhulgas vdikeostu lepingud, tditmine ja tditmise
iile jarelevalve teostamine on reguleeritud hankekorras, v.a itirilepingud, t66lepingud,
digusabilepingud ja fiiiisilise isikuga sdlmitavad teenuslepingud.

1.2. Lepingutes, mis puudutavad ameti esindamist vaidlustus-, vaidlus- vdi
kohtumenetluses, ldhtutakse kdesolevast korrast koos kohtuasjade menetlemise korraga
haldus- ja tsiviilasjades toodud erisustega.

1.3. Lepingutes, mis puudutavad riigivara (sh konfiskeeritud vara) kasutusse andmist, tasuta
tileandmist voi voorandamist, lahtutakse kdesolevast korrast koos riigivara haldamise ja
arvestamise korras ning konfiskeeritud vara menetlemise korras toodud erisustega.

1.4. Lepingutes, mis puudutavad merepddste- ja  ennectustool  osalevatele
mittetulundusiihingutele ametile kuuluva vara voorandamist, merepééstetehnika
remondi- ja hooldus kulude hiivitamist ning tegevustoetuste médramist, ldhtutakse
kéesolevast korrast ~ koos merepéddste-  ja ennetustool osalevatele
mittetulundusiihingutele riigivara vodrandamise ja kasutamise ning muud tddde
korraldamisega seotud kulutuste hiivitamise ja toetuste médramise korras toodud
erisustega.

1.5. Lepingutes, mis puudutavad kriminaalasjas konfiskeerimise tagamiseks arestitud vara
voorandamist, ldhtutakse kédesolevast korrast koos arestitud vara hindamise ja
voorandamise korras toodud erisustega.

1.6. Lepingutes, mis puudutavad asitdendite, teiste dravdetud esemete, konfiskeeritud vara
ning leidude hoiule andmist, ldhtutakse kéesolevast korrast koos asitdendite, teiste
aravoetud esemete ja konfiskeeritud vara kiitlemise korras toodud erisustega.

1.7. Andmetdotluslepingutes, mis puudutavad andmevahetust ameti véliste osapooltega,
lahtutakse kéiesolevast korrast koos muudes kohalduvates oigusaktides toodud
erisustega, mis reguleerivad ndudeid andmetdotlusele.

1.8. Riigisaladusega seotud eelarvest (eelarveklassifikaator 600) rahastatavate lepingute
s0lmimine on reguleeritud riigisaladusega seotud eelarve vahenditest rahastatavate
majandustehingute ja dokumentide menetlemise ning lepingute sdlmimise korras.

1.9. Ametkondliku  vélislepingu, rakenduskokkuleppe ning vélisvahenditest ja
arengukoostdd vahenditest rahastamisega seotud partnerluslepingu ja toetuslepingu
s0lmimine on reguleeritud vilissuhtlemise korras.

Teenistujal on  kohustus jirgida  korruptsioonivastases seaduses  sdtestatud
toimingupiiranguid, millest tulenevalt on keelatud toimingu voi otsuse tegemine, kui:
2.1. otsus voi toiming tehakse teenistuja enda voi temaga seotud isiku suhtes;
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2.2.

2.3.

teenistuja on teadlik tema enda voi temaga seotud isiku majanduslikust voi muust
huvist, mis voib mdjutada toimingut vdi otsust;
teenistuja on teadlik korruptsiooniohust.

Korras kasutatavad moisted:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.
3.14.
3.15.
3.16.

3.17.

3.18.

autorileping - litsentsileping, mille esemeks on autori (fiiiisiline isik) vOi tema
oOigusjarglase ja teost kasutada sooviva isiku vaheline kokkulepe teose kasutamiseks;
DHS — dokumendihaldussiisteem, milles registreeritakse ametiga seotud lepingud ja
lepingutega seotud muud dokumendid;

isikuandmed — igasugune teave voi teabe kombinatsioon fiiiisilise isiku kohta, millega
saab teda otseselt voi kaudselt tuvastada;

kinnisasja leping — leping, mille esemeks on kinnisasja, olemasoleva ehitise voi sellega
seotud diguste omandamine voi kasutamine, soltumata lepingu liigist;
konfidentsiaalsusleping — leping, mille eesmirgiks on sétestada poolte digused ja
kohustused tihe isiku poolt teisele isikule konfidentsiaalse teabe avaldamisel;
konfidentsiaalsusdeklaratsioon — ithepoolselt allkirjastatav kinnituskiri (nt riigihankes,
sh viikeostudes), millega ameti véline isik kinnitab konfidentsiaalsuskohustuse
tditmist ja mis asendab konfidentsiaalsuslepingut;

koostookokkulepe — leping, mille raames lepivad lepingupooled kokku {ihises
tegutsemises, mis vOib toimuda nii tasu eest kui tasuta (nt kulutuste hiivitamine tiritusel
osalemise eest);

leping — kokkulepe, millega lepingupool kohustub vdi lepingupooled kohustuvad
midagi tegema vOi tegemata jidtma. Lepingud jagunevad wvaralisi kohustusi
sisaldavateks lepinguteks ja otseseid varalisi kohustusi mittesisaldavateks lepinguteks;
lepingu haldaja — lepingu sdlmimiseks voi muutmiseks voi 10petamiseks ldhteiilesande
esitanud struktuuritiksuse vO1 grupi juht voi vastavat volitust omav teenistuja voi
teenuse omanik;

lepingu tditmise eest vastutav isik — lepingu haldaja méaratud teenistuja, kes korraldab
ameti lepingujdrgsete kohustuste tditmise ja jélgib teise lepingupoole kohustuste
taitmist;

litsentsileping — leping, millega litsentsiandja annab litsentsisaajale diguse teostada
intellektuaalsest varast tulenevaid digusi kokkulepitud ulatuses;

lahteiilesanne — lepingu haldaja voi tema méératud teenistuja kirjalikku taasesitamist
vOimaldavas vormis esitatud taotlus lepingu sOlmimiseks, muutmiseks voi
16petamiseks;

otseseid varalisi kohustusi mittesisaldav leping — kokkulepe, millega ei kaasne ametile
otseseid rahalisi vo1 rahaliselt moodetavaid kohustusi ameti eelarvevahendite arvelt;
RKAS leping — Riigi Kinnisvara Aktsiaseltsi ja ameti vahel solmitavad lepingud,
teenistuja — ameti t06taja vo1 ametnik;

toetusleping — leping, mille esemeks on anda toetuse saajale sihtotstarbelist toetust
lepingus nimetatud eesmérgi saavutamiseks;

varalisi kohustusi sisaldav leping — kokkulepe, millega kaasnevad rahalised vdi
rahaliselt mdddetavad kohustused vo1 ametile kuuluva otsese varalise kohustuse
tditmise ndudedigus;

Oigusabileping — leping, mille esemeks on ameti esindamine advokaadi poolt
vaidlustes, sh vaidlustus-, vaidlus- vdi kohtumenetluses vOi ametiasutuses ja
esindamisega seotud Oigusndustamine voi notariaalse dokumendi
toestamistoiminguga seotud teenus.



II

I1I

Lepingute vorminéue, ettevalmistamine, siilitamine ja arhiveerimine

Lepingu sisu- ja vorminduded:

4.1. leping peab sisaldama lepingupoolte olulisi digusi ja kohustusi lepingu tditmisel ning
teisi lepingu tditmiseks olulisi tingimusi, sh reguleerima lepingu mittenduetekohasest
tditmisest vOi tditmata jatmisest tulenevaid voimalikke diguslikke tagajargi;

4.2. {ldjuhul peab lepingus olema méératud lepingu tditmise eest vastutav isik;

4.3. koik korras reguleeritud lepingud sdlmitakse kirjalikus vormis kui korras ei ole
sdtestatud teisiti.

Lepingu ettevalmistamisel tuleb:

5.1. kontrollida teise lepingupoole usaldusvdirsust ja muid lepingu sdlmimisel tdhtsust
omavaid asjaolusid (litsentside olemasolu, maksuvolgnevuse puudumine,
esindusodiguse olemasolu jms);

5.2. pidada lepingu solmimiseks teise lepingupoolega vajadusel lepingutingimuste
tdpsustamiseks 1abirddkimisi, kaasates labirddkimistesse vajadusel lepingu haldaja;

5.3. tegutseda teenistujale antud volituste piires;

5.4. rahaliste vahendite kasutamisel jadda selleks kinnitatud eelarvete piiridesse;

5.5. tagada ldbipaistvus, kontrollitavus ning kooskdla odigusaktide ja ameti
sisedokumentidega;

5.6. prefektuuri piirkonda jddvate eriettevalmistuseks ja ameti teenistujate muudeks
treeninguteks vajalike kinnisasja kasutuslepingutes ning punktis 9.6 nimetatud
lepingutes votta aluseks hanke- ja lepingutalituse (edaspidi HLT) ettevalmistatud
lepingu tiitipvorm, mis on kittesaadav siseveebis.

Lepingu sOlmimise algatamise, kooskolastamise ja allkirjastamise kohta sétestatut
kohaldatakse ka lepingu muutmisele ja lopetamisele korras sétestatud erisustega.

Lepingu koostamise, kooskodlastamise, allkirjastamise, registreerimise ja paberkandjal
allkirjastatud lepingu séilitamise korraldab korra punktis 9 nimetatud struktuuritiksus.

Lepingute  ja  nendega  seotud  dokumentide  arhiveerimisel  ldhtutakse
ameti dokumendihalduskorrast ja muudest ametis kehtivatest arhiveerimise juhistest.

Lepingu solmimise korraldamine

Lepingute solmimist korraldavad jargmised struktuuritiksused:

9.1. toolepingud, tasulised praktikalepingud, koolituskulude hiivitamise kokkulepped,
tooalase koolituse kokkulepped, fiiiisilise isikuga sdlmitavad késundus-, to6votu- ja
litsentsilepingud — personalibiiroo;

9.2. kommunikatsioonibiiroo t66d puudutavad fiiiisilise isikuga sdlmitavad kadsundus-,
toovaotu- ja litsentsilepingud — kommunikatsioonibiiroo;

9.3. Odigusabilepingud, mille sdlmimiseks ei korraldata riigihanget, kompromissilepingud,
kohtumenetluse raames sdlmitavad kokkulepped ning nende diguslike vaidluste, mille
lahendamise korraldamine on antud {ilesandeks oOigusbiiroole, lahendamiseks
so0lmitavad kokkulepped — digusbiiroo;

9.4. prefektuuri piirkonda jédvate eriettevalmistuseks ja ameti teenistujate muudeks
treeninguteks vajalike kinnisasja kasutuslepingud, prefektuuri pdhitegevusega seotud
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10.

11.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.
9.11.

9.12.

projekti rahastamislepingud ning muud prefektuuri pohitegevusega seotud otseseid
varalisi kohustusi mittesisaldavad lepingud — prefektuuri struktuuritiksus, kelle
tegevusvaldkonda vai piirkonda leping puudutab;

lepingud, sh taotlejalt ndustumise saamise vormis sdlmitud lepingud, mis puudutavad
merepéaste- ja ennetustddl osalevatele mittetulundusiihingutele ametile kuuluva vara
voorandamist, merepééstetehnika remondi- ja hoolduskulude hiivitamist ja toetuste
madramist (korra punktis 1.4 nimetatud lepingud) — valmisoleku ja reageerimise
biiroo;

lepingud, mis puudutavad riigivara tasuta iileandmist voi voorandamist, kriminaalasjas
konfiskeerimise tagamiseks arestitud vara vdorandamist, v.a korra punktis 1.4
nimetatud lepingud — logistikabiiroo;

andmetdotluslepingud, mis puudutavad juurdepddsu ameti infosilisteemidele voi
isikuandmete to6tlemist (v.a riigihankega seotud isikuandmete to6tlust puudutavad
lepingud) — infoturbetalitus;

ametkondlikud vélislepingud, rakenduskokkulepped ning vélisvahenditest ja
arengukoost0o vahenditest rahastamisega seotud partnerluslepingud ja toetuslepingud,
kui vélissuhtlemise korras pole sitestatud teisiti — rahvusvahelise koosto biiroo;
tiirilepingud (v.a RKAS lepingud), kinnisasja vdi hoone osa tasuta voi tasu eest
kasutamise lepingud, hoiulepingud, riigihankega seotud isikuandmete to6tlust
puudutavad lepingud ning nende tditmisest tulenevate diguslike vaidluste
lahendamiseks sdlmitavad kokkulepped (v.a korra punktis 9.3 nimetatud juhtudel) voi
juhul kui korra punktis 9.6 nimetatud lepingu tiilipvorm ei ole eritingimuste voi muude
asjaolude tottu kasutatav — HLT;

RKAS lepingud — logistikabiiroo kinnisvaragrupp;

lepingupartneri keskkonnas (nt veebikeskkond vm infosiisteem) sdlmitavad lepingud
(nt Siseministeeriumi  infotehnoloogia- ja arenduskeskuse IKT teenuste
ildtingimustega ndustumine vm) - struktuuriiiksus, kelle tegevusvaldkonda leping
puudutab;

otseseid  varalisi  kohustusi  mittesisaldavate lepingute (praktikalepingud,
konfidentsiaalsuslepingud, konfidentsiaalsusdeklaratsioonid, koostéokokkulepped
jms) ja korra punktides 9.1-9.11 loetlemata varalisi kohustusi sisaldavad lepingud -
struktuuritiiksus, kelle tegevusvaldkonda leping puudutab. Korras nimetamata varalisi
kohustusi sisaldava lepingu ettevalmistamisel on struktuuritiksus kohustatud kaasama
HLT, kes koostab lepingu projekti, kui lepingu teksti ei ole ette antud. Kui lepingu
tekst on ette antud, siis HLT kinnitab lepingu juriidilise korrektsuse.

Kui ettevalmistatava lepingu ese puudutab mitme struktuuriiiksuse tegevusvaldkonda,
madrab vajadusel nende struktuuriiiksuste hulgast lepingut ettevalmistava struktuuriiiksuse
peadirektori asetditja voi prefektuuris prefekt.

Lepingu sdlmimise algatab lepingu haldaja vdi tema miératud isik. Kui lepingu haldaja ei
ole korra punktides 9 nimetatud struktuuriiiksuse teenistuja, esitab ta {ildjuhul DHSi kaudu
korra punktides 9 nimetatud pédevale struktuuriiiksusele vastava ldhteiilesande ja
voimalusel lepingu projekti, lisades vajadusel asjassepuutuvad materjalid. Kui ldhteiilesande
algatajaks ei ole lepingu haldaja peab lihteiilesanne olema eelnevalt kooskodlastatud lepingu
haldajaga.



12.

13.

14.

15.

v

16.

17.

18.

19.

20.

HLT lepingute grupi juhile esitatavas lepingu solmimise léhteiilesandes esitatakse jargmised

andmed:

12.1. andmed teise lepingupoole kohta;

12.2. lepingu eseme kirjeldus;

12.3. lepingu maksumus;

12.4. lepingu tditmise tédhtpdev voi ajavahemik;

12.5. lepingu tditmise koht;

12.6. lepingu kontaktisiku ja lepingu tditmise eest vastutava isiku andmed;

12.7. lepingu teise poolega eelnevalt ldbirddgitud tingimused,

12.8. muud lepingu projekti koostamiseks olulised tingimused (nt nduded digusaktidest,
isikuandmete tootlust puudutav teave, vilisrahastusega seotud tingimused voi
vilislepetest tulenevad kohustused).

Asitdendite, teiste dravoetud esemete ja konfiskeeritud vara kéitlemise korras nimetatud
hoiulepingu sdlmimiseks esitab siiiiteoasja menetleja DHSi kaudu HLT lepingute grupi
juhile léhteiilesande korra punktides 12.1, 12.2, 12.4, 12.6 ja 12.8 nimetatud andmetega.

HLT lepingute grupi juhile esitatavas lepingu muutmise lihtetilesandes esitatakse jargmised
andmed:

14.1. viited muutmist vajavatele lepingupunktidele;

14.2. muutmise sisuline pohjendus.

Léhtetilesanne esitatakse DHSi kaudu, sidudes selle asjassepuutuvate dokumentidega
(leping, otsus jms). Lihteiilesande esitamisega kinnitab lepingu haldaja, et lepingu
s0lmimine on vajalik ja diguspdrane ning lepingu tditmiseks vajalikud rahalised vahendid
on olemas voOi1 planeeritud. Kui ldhtelilesande algatajaks ei ole lepingu haldaja peab
lahtelilesanne olema eelnevalt kooskdlastatud lepingu haldajaga.

Lepingu ja lepinguga seotud dokumentide kooskélastamine

Leping kooskdlastatakse DHS-is, millele v3ib eelneda eelkooskdlastamine e-posti
vahendusel. Eelkooskolastus ei asenda DHS-is antavat kooskolastust.

Lepingu kooskdlastamise tihtaeg peab olema vdhemalt kolm toopdeva. Kooskdlastajal on
Oigus vajadusel taotleda tidhtaja pikendamist.

Lepingu kooskolastavad esmalt lepingu tditmise eest vastutav isik ja lepingu haldaja.
Seejarel edastatakse leping vajadusel kooskdlastamiseks struktuuriiiksuse juhile ja
teenistujale, kelle tegevusvaldkonda leping puudutab, ja vajadusel korra punktides 19—24
nimetatud teenistujatele.

Korra punktis 9.1 nimetatud lepingu kooskdlastab personalibiiroo juht voi tema méaratud
teenistuja.

Otseseid varalisi kohustusi mittesisaldava lepingu (v.a naabrivalve leping, praktikaleping,
punktis 9.4 nimetatud leping ning leping, mille koostamisel kasutatakse &igusbiiroo
heakskiidetud lepingu néidist) kooskdlastab digusbiiroo juht v4i tema méératud teenistuja.



21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Asitoendite, teiste dravoetud esemete ja konfiskeeritud vara kditlemise korras nimetatud
hoiulepingu kooskolastab menetleja voi menetleja draolekul tema vahetu juht, lepingu
haldaja ning lepingu tiitmise eest vastutav isik.

Andmetdotluslepingu, milles reguleeritakse andmetootlust ameti ja vilise osapoole vahel,
kooskolastavad infosiisteemi omanik ja/vdi tema volitatud isik, lepingu tditmise eest
vastutav isik, andmekaitsespetsialist ja infoturbetalituse juht.

Lepingu, milles reguleeritakse isikuandmete tootlemist kooskolastavad
andmekaitsespetsialist ja infoturbetalituse juht.

RKAS lepingu ja korra punktides 9.1-9.11 nimetamata varalisi kohustusi sisaldava lepingu
kooskolastab HLT lepingute grupi juhi méadratud jurist.

Kui kooskdlastaja ei kooskdlasta lepingut, mérgib ta vastava pdhjuse DHS-is. Mérkustega
arvestamisel viib lepingu eest vastutav struktuuriiiksus sisse vajalikud muudatused, radgib
vajadusel ldbi teise lepingupoolega ning seejdrel edastab lepingu uue versiooni
kooskolastamata jitnud isikule uuesti kooskolastamiseks. Kui maérkustega arvestamise
korral muudetakse sisuliselt eelnevalt antud kooskdlastuste aluseks olevaid asjaolusid,
kooskdlastatakse dokument vastavate isikutega uuesti.

Lepingu ja lepinguga seotud dokumentide allkirjastamine

Kui digusaktides voi kdesolevas korras ei ole sidtestatud teisiti, on lepingute (sh nende
muutmise ja I0petamise) allkirjastamise Oigus peadirektoril voi peadirektori volitatud
teenistujal.

Korras nimetatud lepingud allkirjastab ldhteiilesande esitanud teenistuja struktuuriiiksuse
juht, kui korras ei ole sitestatud teisiti.

Peadirektori asetditja arenduse alal allkirjastab alljargnevad lepingud:

28.1. politsei ja piirivalve seaduse §-des 108!! ja 108'* nimetatud lepingud merepéistetdo ja
ennetustoo tegemiseks;

28.2. toetuslepingud (v.a punktis 38 nimetatud lepingud), millega eraldatakse toetuse saajale
riigieelarvelisi vahendeid toetuslepingus sétestatud eesmirkide tditmiseks;

28.3. ameti teadus- ja arendustegevuse stipendiumi saajaga sdlmitavad lepingud.

Peadirektori asetiditja varade alal allkirjastab alljargnevad lepingud:

29.1. fiitisilise voi juriidilise isikuga sdlmitavad litsentsilepingud ja autorilepingud;

29.2. tooalase koolituse voi koolituskulude hiivitamise kokkulepped (v.a korra punktis 36.3
nimetatud lepingud);

29.3. iirilepingud, mis sdlmitakse tuginedes riigivara seaduse § 91 ldikele 1;

29.4. isikuandmete to6tlemise lepingud volitatud tootlejatega;

29.5. RKAS lepingud, mis ei ole iiiirilepingud;

29.6. kinnisasja kasutamise lepingud (v.a punktis 35.2 nimetatud riigivara lepingud),
millega kaasnevad ametile rahalised kohustused.



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Koostookokkulepped, mis ei sisalda otseseid varalisi kohustusi (v.a korra punktis 36.1
nimetatud leping) allkirjastab peadirektori asetditja, kelle alluvuses on vastav
struktuuritiksus, kelle tegevusvaldkonda lepingu ese puudutab.

Fiitsilise isikuga sdlmitavad kdsundus- ja toovotulepingud (v.a korra punktis 36.4 nimetatud
lepingud) allkirjastab peadirektori asetditja, kelle alluvuses on lédhteiilesande esitanud
struktuuritiksus.

Praktikalepingud ja nendega seotud konfidentsiaalsuslepingud (v.a korra punktides 33 ja
36.2 nimetatud lepingud) allkirjastab koolitus- ja arendustalituse virbamisega tegelev
personalispetsialist vOi vdrbamise teenuse omanik voi muu personalibiiroo juhi volitatud
isik.

Vilisriigi asutuse vO0i rahvusvahelise organisatsiooniga solmitavad praktikalepingud ja
nendega seotud konfidentsiaalsuslepingud allkirjastab koolitus- ja arendustalituse
politseiharidusega tegelev arendusekspert voi personalispetsialist.

Korra punktis 9.3 nimetatud kokkulepped ja digusabilepingud allkirjastab digusbiiroo juht.

Logistikabiiroo juht allkirjastab alljargnevad lepingud voi avaldused:

35.1. asitdendite, teiste dravoetud esemete ja konfiskeeritud vara kiitlemise korras
nimetatud hoiulepingud;

35.2. riigivara iileandmise, vddrandamise vOi kasutusse andmise voi kasutusse votmise
lepingud (sh tasuta lepingud) voi aktid, kui riigivaraga seotud toimingut puudutavas
kiskkirjas ei ole antud teistsugust volitust ja kirjaliku lepingu sdlmimine on
kohustuslik;

35.3. konfiskeeritud vara vodrandamislepingud;

35.4. arestitud vara voorandamislepingud;

35.5. iirilepingud ja muud kasutuslepingud (sh hoone voi selle osa tasuta voi tasu eest
kasutamise lepingud), mis sdlmitakse tuginedes riigivara seaduse § 91 1dikele 3;

35.6. kinnisasja tasuta kasutamise lepingud,

35.7. kinnisasja kasutamise lepingu kohta tehtud mérkuse kinnistusraamatusse kandmise,
muutmise ja kinnistusraamatust kustutamise avaldused.

Prefekt allkirjastab alljargnevad lepingud:

36.1. prefektuuri tegevust puudutavad koostéokokkulepped (sh naabrivalvelepingud), mis
ei sisalda otseseid varalisi kohustusi;

36.2. prefektuuri  pohitegevusega seotud praktikalepingud ja nendega seotud
konfidentsiaalsuslepingud;

36.3. prefektuuri teenistujatega sdlmitavad koolituskulude hiivitamise kokkulepped;

36.4. fiitsiliste isikutega sOlmitavad késundus- ja toovotulepingud, mis on seotud
prefektuuri pohitegevusega;

36.5. prefektuuri pohitegevusega seotud projektide rahastamislepingud;

36.6. prefektuuri pohitegevusega seotud muud otseseid varalisi kohustusi mittesisaldavad
lepingud.
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Prefektil on digus volitada kiskkirja voi korraldusega prefektuuri teenistujat allkirjastama
punktis 36.1 nimetatud lepinguid, mis puudutavad prefektuuri territoriaalse struktuuriiiksuse
tegevust.

Merepéiste- ja ennetustddl osalevatele mittetulundusiihingutele toetust eraldavad lepingud
allkirjastab valmisoleku ja reageerimise biiroo juht.

Korra punktis 9.11 nimetatud lepingud loetakse solmituks lepingu haldaja méératud
infosiisteemi peakasutaja antud kinnitusega voi poolte kokkuleppel sdlmitakse leping
kirjalikus vormis. Kirjalikus vormis sdlmitava lepingu allkirjastab infosiisteemi peakasutaja.

Konfidentsiaalsusdeklaratsioon loetakse solmituks kui ameti teenistuja on tehtud ettepanek
ameti vélisele isikule nimetatud dokumendi allkirjastamiseks ja ameti véline isik on sellega
ndustunud ning edastanud allkirjastatud dokumendi ametile.

Lepingu tditmisega seotud pretensioonid allkirjastab lepingu tditmise eest vastutav isik ja
lepingu  rikkumisest tuleneva Oiguskaitsevahendi kohaldamisega seotud dokumendid
allkirjastab lepingu allkirjastanud teenistuja voi vastavat lepingut allkirjastama volitatud
teenistuja.

Lepingu haldaja ja lepingu tiitmise eest vastutava isiku kohustused

Lepingu haldaja:

42.1. kontrollib enne lahteiilesande esitamist lepingu tditmiseks vajalike rahaliste vahendite
olemasolu ja hindab lepingu sdlmimise otstarbekust;

42.2. tagab ldhteiilesande digsuse ja ameti huvidele vastavuse;

42.3. peab enne ldhteiilesande esitamist saama ldhteililesande tditmiseks vajalikud load ja
kooskolastused;

42.4. peab lepingu solmimise, muutmise ning 10petamise vajadust hinnates votma arvesse
ka teisi lepinguid, mis on seotud ldhteiilesandes esitatud taotluse eseme ja/voi
eesmargiga;

42.5. jélgib lepingu otstarbekust ning vajadusel esitab korra punktis 9 nimetatud
struktuuriliksusele ldhteiilesande selle muutmiseks voi 10petamiseks;

42.6. korraldab pérast kinnisvaraga seotud lepingu vajalike andmete sisestamise riigi
kinnisvararegistrisse.

Lepingu tditmise eest vastutav isik:

43.1. korraldab vajadusel enne lepingu allkirjastamist lepingu teisele lepingu poolele
edastamise, kui lepingu valmistab ette amet;

43.2. korraldab lepingu registreerimise DHS-is (v.a korra punktis 9.9 nimetatud lepingud);

43.3. vajadusel tagab lepingupartnerile antud varade (dokumendid, tehnilised vahendid vm)
ametile tagastamise, registreeringute eemaldamise ja ligipddsude 10petamise;

43.4. korraldab ameti lepingujéargsete kohustuste nduetekohase ja diguspirase tditmise;

43.5. kontrollib ametile iileantava lepingu eseme vastavust kokkulepitud tingimustele;

43.6. kontrollib lepingu eseme vastuvotmisel, et lepingu ese vastab lepingus kokkulepitule,
lepingu esemel on kaasas selle juurde kuuluv tehniline ja muu lepingu eseme
kasutamiseks ja haldamiseks vajalik dokumentatsioon;
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43.7. lepingu eseme mittevastavusel lepingule fikseerib lepingu eseme puudused, kas
tileandmise-vastuvdtmise aktis voi eraldi dokumendina ning esitab lepingus sétestatud
korras ja téhtaja jooksul teisele lepingupoolele pretensiooni ning korraldab puudustega
akti ja pretensiooni registreerimise DHS-is;

43.8. kontrollib esitatud arve vastavust lepingule ja digusaktidele;

43.9. allkirjastab lepingu alusel lileandmise-vastuvotmise akti, saatelehe voi muu lepingu
eseme vastuvotmisega seotud dokumendi ja korraldab selle registreerimise DHSis;

43.10.

43.11.

43.12.

43.13.

43.14.

43.15.

kui pretensioonile ei jirgne lepingu tditmise eest vastutava isiku méadratud tdhtaja
jooksul lepingukohast tiitmist, edastab esitatud pretensiooni DHSi kaudu punktis 9
nimetatud struktuuriiiksusele ndude esitamiseks, lisades vajadusel rikkumisega
seotud asjaolude kirjelduse, taotletava diguskaitsevahendi jms;

jélgib teise lepingupoole poolset kohustuste tditmist ning korraldab lepingujirgsete
kohustuste  rikkumise korral pretensioonide fikseerimise ja  vajadusel
oiguskaitsevahendite kohaldamise;

poordub lepingu nduetekohase tditmise tagamiseks, lepingu tdlgendamise vajaduse
voi muude lepingu tiitmisega seotud diguslike kiisimuste tekkimisel vastavasisulise
hinnangu saamiseks punktis 9 nimetatud struktuuriiiksuse poole;

teavitab viivitamata oOiguskaitsevahendi kohaldamiseks lepingu sOlmimise
korraldanud punktis 9 nimetatud struktuuriiiksuse teenistujat voi korra punktis 9.12
nimetatud varalisi kohustusi sisaldava lepingu puhul HLT lepingute grupi juhti, kes
koostdds lepingu haldajaga koostab teisele lepingupoolele kirjaliku teate
oiguskaitsevahendi kohaldamise kohta;

registreerib DHS-is ja lisab seostesse kdik lepinguga seotud teated ja muud diguslike
tagajargedega dokumendid ning edastab need vajadusel teadmiseks korra punktis 9
nimetatud struktuuriiiksusele;

mirgib lepingu 10ppedes talle tditmiseks edastatud tooiilesande DHS-is teostatuks ja
muudab DHS-is lepingu redaktsiooni kehtivust, mirkides lepingu 16ppenuks.

Lepingu tditmise eest vastutava isiku muutumisest teavitab lepingu haldaja voi lepingu
tditmise eest vastutav isik teist lepingupoolt ning lisab info DHS-is lepingu juurde kas
seosena vOI taustainfo failidesse.



