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1. ULDOSA

Struktuuriiiksus Jirelevalveosakonna inspektsioonibiiroo
Teenistuskoha nimetus Inspektor

Teenistuskoha asukoht Tartu

Vahetu juht

Inspektsioonibiiroo juhataja

Esimene asendaja

Vastavalt asendusskeemile

Teine asendaja

Vastavalt asendusskeemile

Keda asendab

Vastavalt asendusskeemile

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Teenistuskoha eesmirk on narkootiliste ja psiihhotroopsete ainete ning nende ldhteainete
kéitlemise jirelevalve ning ravimiohutuse jdrelevalve. Samuti kuulub teenistuskohal oleva
inspektori iilesannete hulka narkootiliste ja psiihhotroopsete ainete teaduslikul eesmérgil
kasutamiseks loa andmine ning narkootikumide ldhteainete kiitlejatele tegevuslubade andmine

ja kiitlejate registreerimine.

3. AMETNIK JUHINDUB

Inspektor juhindub oma iilesannete tditmisel Eesti Vabariigis kehtivatest seadustest ja teistest
oigusaktidest, peadirektori késkkirjadest (sh kdesolevast ametijuhendist) arengustrateegiast,
tooplaanist, todjuhenditest ning koostoovestluse kokkulepetest.

4. TEENISTUSULESANDED

Ulesanne

Tulemuslikkuse néitaja

4.1 Narkootiliste ja
psiihhotroopsete ainete
teaduslikul eesmargil
kasutamiseks lubade andmine,
andmestike nduetekohane
pidamine.

Load on antud vastavalt todjuhendile ,,Narkootiliste ja
psiihhotroopsete ainete teaduslikul eesmérgil kasutamiseks
loa andmine®. Koik taotlused on digeaegselt registreeritud
ja hinnatud, otsuste kavandid koostatud ja lubade andmed
on tabelis ,Teaduslikul eesmérgil NP kaitlejad*
kaasajastatud.

4.2 Narkootiliste ja
psiihhotroopsete ainete
teaduslikul eesmargil kasutamise
jarelevalve.

Inspektsioonid on planeeritud ja ldbi viidud vastavalt
toojuhenditele ,,Riskipdhise jdrelevalve planeerimine® ja
,Inspektsiooni ldbiviimine®. Inspektsioonidokumendid on
koostatud korrektselt, asjatundlikult ja digeaegselt.
Ettekirjutused on odigeaegselt ja korrektselt vormistatud,
sunnivahend on efektiivne ja tagab Oiguspirase olukorra
kehtestamise.
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4.3 Narkootikumide ldhteainete
kiitlejatele tegevuslubade
andmine ja kditlejate
registreerimine, andmestike
nduetekohane pidamine.

Narkootikumide ldhteainete kditlejate registreerimine ja
tegevusloa taotluste menetlemine ning registreerimisteadete
ja tegevuslubade véljastamine vastavalt todjuhendile
,Narkootikumide ldhteainete kditlejatele tegevuslubade
andmine ja kditlejate registreerimine.

Tabelite ,,LA REGISTREERINGUD koondandmed* ja
L,KEHTIVAD  TEGEVUSLOAD®“  pidamine  ning
ajakohasena hoidmine. Taotluse vastuvotmisel riigildivu
tasumise  kontrollimine ldhtuvalt RA  peadirektori
kaskkirjast ,,Riigildivuseadusest tulenevate {iilesannete
tditmise kord*

4.4 Narkootikumide léhteainete
kiitlemise jirelevalve ja sellega
seonduvate andmestike
nduetekohane pidamine.

Inspektsioonid on planeeritud ja ldbi viidud vastavalt
toojuhenditele ,,Riskipdhise jirelevalve planeerimine® ja
»Inspektsiooni ldbiviimine*, inspektsioonidokumendid on
koostatud korrektselt, asjatundlikult ja digeaegselt.
Ettekirjutused on Oigeaegselt ja korrektselt vormistatud,
sunnivahend on efektiivne ja tagab diguspdrase olukorra
kehtestamise.

4.5 Narkootilisi ja
psiihhotroopseid aineid tootvate
ettevotete jarelevalve.

Inspektsioonid on planeeritud ja 14bi viidud nduetekohaselt,
inspektsioonidokumendid on  koostatud  korrektselt,
asjatundlikult ja digeaegselt.

Ettekirjutused on Oigeaegselt ja korrektselt vormistatud,
sunnivahend on efektiivne ja tagab diguspdrase olukorra
kehtestamise.

4.6 Lihteainete aruannete vastu
vOtmine, tootlemine ja INCB-le
lahteainete osas aruannete
esitamine.

Registreeringuga kaetud ldhteainete kiitlemise aruannete
menetlemine ning Rahvusvahelisele Narkootikumide
Kontrolli Komiteele (INCB) ettendhtud vormis (vorm D) ja
viisil vajalike andmete digeaegne esitamine.

4.7 Narkootikumide ldhteainete
impordi ja ekspordilubade
viljastamine.

Narkootikumide léhteainete impordi ja ekspordi load on
véljastatud  vastavalt  todjuhendile  “Narkootikumide
lahteainete impordi- ja ekspordiload”. Koik taotlused ja load
on dokumendihalduse korda jirgides registreeritud.
Riigildivu tasumine on taotluse vastuvotmisel kontrollitud
lahtuvalt RA peadirektori késkkirjast ,,Riigildivuseadusest
tulenevate iilesannete tditmise kord*

4.8 Ravimiohutuse jérelevalve
stisteemi riiklik jarelevalve
vastavalt plaanile: inspektsioonide
kavandamine, Idbiviimine,
dokumenteerimine.

Inspektsioonid on  ldbi  viidud  nduetekohaselt,
inspektsioonidokumendid on  koostatud  korrektselt,
asjatundlikult ja digeaegselt. Menetlustoimingud on lébi
viidud digusaktides kehtestatud korras.

4.9 Ravimiohutuse jirelevalvega
seotud andmekogude
nduetekohane pidamine.

Koik  ettendhtud andmed on sisestatud vastavalt
toojuhendites kehtestatud nduetele. Andmed on kiiresti
leitavad ja ajakohased.

4.10 Narkootiliste ja
pstihhotroopsete ainete teadusliku
kasutamise, narkootikumide
lahteainete kditlemise ja
ravimohutuse jirelevalvega

Teenistusiilesannetega seotud dokumendid on vastavalt
asjaajamiskorrale hallatud.

Kirjadele, teabenduetele ja isikute poordumistele on
vastavalt asjaajamiskorrale vastatud.

Dokumendid on kiiresti leitavad.
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seotud dokumentide
nduetekohane haldamine.

4.11 Teabe vahendamine teiste
Ravimiameti osakondade ning
ametnike ja tootajatega.

Vajalik info ja dokumendid (aruanded, -ettepanekud,
toorihmade dokumendid jm) on Odigeaegselt ette
valmistatud ning vahetule juhile ja asjassepuutuvatele
kolleegidele esitatud. Koolitustel ja tdoalastel iiritustel
saadud teave on asjassepuutuvatele kolleegidele edastatud
ning ndutavad aruanded esitatud.

4.12 Teabe vahendamine
Ravimiametist véljapoole.

Avalikustamisele kuuluv teave on kodulehel kittesaadav.
Andmevahetus rahvusvaheliste ning Eesti pédevate
asutustega toimib Oigusaktides kehtestatud, lepingutele
vastavasja toojuhendites kirjeldatud korras. Vahendatav
teave on asjakohane ja koostdo jarjepidev.

4.13 Narkootiliste ja
psithhotroopsete ainete ja nende
lahteainetega ning vajadusel
ravimohutuse jérelevalvega
seotud vairtegude kohtuviline
menetlemine.

Viirtegude menetlemine toimub Oigusaktides kehtestatud
korras. Rikkumise tuvastamisel on digeaegselt ja korrektselt
1abi viidud vairteomenetlus.

4.14 Osalemine digusloomes oma
toovaldkonna vastutusala piires.

Valdkonda puudutavate digusaktide tdiustamise vajadus on
identifitseeritud, vajalikud ettepanekud osakonnajuhatajale
edastatud ja tdiustamise protsessis osaletud.

4.15 Uute psiihhoaktiivsete ainete
lisamiseks narkootiliste ja
psithhotroopsete ainete nimekirja
Ravimiameti ettepanekute
kavandite koostamine ning
oigusaktide muudatuste eelndude
ettevalmistamises osalemine.
Uute psiihhoaktiivsete ainetega
seotud rahvusvahelistele
paringutele vastamine.

Ravimiameti ettepanekute kavandid uute psiihhoaktiivsete
ainete lisamiseks narkootiliste ja psiihhotroopsete ainete
nimekirja on asjakohased ning arvestavad teadaolevat infot.
Oigusloome protsessis on osaletud.

4.16 Ametniku iilesannetega
seotud dokumentide
nduetekohane haldamine.

Loodud ja saadud dokumendid on nduetekohaselt hallatud.
Kirjadele, teabenduetele ja isikute podrdumistele on
vastatud vastavalt asjaajamiskorrale.

Dokumendid on kiiresti leitavad.

4.17 Kvaliteedijuhtimissiisteemi
nduete tiitmine.

Teenistusiilesanded ja kohustused on tiidetud digeaegselt ja
vastavalt todjuhendites voi muudes dokumentides sétestatud
nouetele. Teenuste kvaliteeti ja efektiivsust tdstvad voi
muud véirtust loovad parendusettepanekud on esitatud.

4.18 Vahetu juhi voi
kdrgemalseisva juhi poolt
antavate iihekordsete lilesannete
ja korralduste tditmine.

Ulesanded ja korraldused on tiidetud méiratud tihtajaks ja
nduetekohaselt.
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5. OIGUSED ja KOHUSTUSED

Spetsialisti digused ja kohustused on kehtestatud ameti sisekorraeeskirjas.
Spetsialisti spetsiifilised digused on:
e csindada Ravimiametit oma pddevuse ja peadirektorilt saadud volituse alusel
rahvusvahelistes t0ogruppides.
Teenistusalastes aktides reeglites reguleerimata diguste ja kohustuste puhul ldhtutakse
seadusest.

6. TEENISTUSKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Korgharidus meditsiini voi farmaatsia valdkonnas.

Tookogemus Soovitavalt eelnev tdokogemus ametikoha todvaldkonnas
vahemalt 1 aastat.

Ametialased lisateadmised | Riigi pohikorra ja avalikku teenistust puudutavate digusaktide
ja -oskused tundmine.

Tegevusvaldkonda reguleerivate digusaktide pohjalik tundmine.
Teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, digussiisteemist ja
otsustusprotsessist ning rahvusvaheliste erialaste
organisatsioonide to6pohimotete tundmine.

Eesti keele oskus C1 tasemel*.

Inglise keele oskus B2 tasemel** ja vene keele oskus B1
tasemel***.

Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, e-post, internet,
spetsiifilised to6ks vajalikud programmid) t66ks vajalikul
tasemel.

Keeleoskuse kirjeldamisel ja hindamisel kasutatakse Euroopa Noukogu koostatud

Euroopa keeledppe raamdokumendis méératletud keeleoskustaset:

*Cl-tasemel keelekasutaja mdistab pikki ja keerukaid tekste, tabab ka varjatud tdhendust, oskab
end spontaanselt ja ladusalt mdistetavaks teha, viljendeid eriti otsimata, oskab kasutada keelt
paindlikult ja tulemuslikult nii avalikes, dpi- kui ka tooolukordades, oskab luua selget, loogilist,
iiksikasjalikku teksti keerukatel teemadel, kasutades sidusvahendeid ja sidusust loovaid votteid.
**B1-tasemel keelekasutaja moistab kdike olulist endale tuttaval teemal, saab enamasti hakkama
vilisriigis, kus vastavat keelt radgitakse, oskab koostada lihtsat teksti tuttaval teemal, oskab
kirjeldada kogemusi, stindmusi ning lithidalt pdhjendada-selgitada oma seisukohti ja plaane.
***B2-tasemel keelekasutaja mdistab keerukate abstraktsel voi konkreetsel teemal tekstide ning
erialase mottevahetuse tuuma, suudab spontaanselt ja ladusalt vestelda sama keele emakeelse
konelejaga, oskab paljudel teemadel luua selget, iiksikasjalikku teksti ning selgitada oma
vaatenurka, kaaluda konealuste seisukohtade tugevaid ja norku kiilgi

Muud néuded ja Kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime, sh suutlikkus votta
isikuomadused iseseisvalt vastu otsuseid oma ametikoha pddevuse piires, vOoime
néha ette ja hinnata otsuste tagajérgi ning vastutada nende eest.
Algatusvdime ja loovus, sh voime vilja tootada uusi lahendusi,
vOtta omaks ja viia ellu muudatusi.

Intellektuaalne voimekus, sh olulise eristamise oskus ja analiiiisi-
ja slinteesivoime.

Voime stabiilselt ja tulemuslikult tootada ka pingeolukorras,
efektiivselt kasutada aega.

Hea suhtlemisoskus, sh oskus korraldada koost6dd ja suhelda
avalikkusega.

Ametijuhendiga tutvunud:
(allkirjastatud digitaalselt)

Jarelevalveosakonna inspektsioonibiiroo inspektor
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