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Mootetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteem on kirjeldatud kdesolevas modtetegevuse
kvaliteedijuhtimissiisteemi  késiraamatus, mis vastab ,Modoteseaduse” ja sellest tulenevate
rakendusaktide nduetele.

Mootetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteem vastab ,,Mooteseaduse™ § 5 1g-te 4 ja 5 alusel kehtestatud
valdkonna eest vastutava ministri méaruse ,,Nouded mddteprotseduurile ja mdotja erialasele padevusele
ning padevuse hindamise ja tdendamise kord” nduetele.

Modtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi késiraamat on juhendmaterjal, mis kirjeldab mdodtetegevuse
kvaliteedijuhtimissiisteemi ja selle elluviimist ning mis on moeldud koigile mdotmistega seotud
ametnikele, aga ka klientidele ja ametiasutustele, kes vajavad informatsiooni Politsei- ja Piirivalveameti
mddtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi kohta.

Politsei — ja Piirivalveamet teeb koostodd teiste riikliku jarelevalve teostamisega seotud riigiasutustega
ja akrediteerimisasutusega eesmirgiga parendada riiklikku jarelevalvet, selle efektiivsust ja
mootevoimalusi. Samuti teeb Politsei- ja Piirivalveamet koostodd kohtutega vastavalt nende
pOdrdumisele.

Politsei- ja Piirivalveamet teeb koost6dd isikutega, kelle suhtes modtetegevust 1abi viiakse.

1. TERMINID JA MAARATLUSED

Metroloogiaalaseid mdisteid kasutatakse kéesolevas kdsiraamatus ,,Mdoteseaduse™ (edaspidi MooteS)
tdhenduses ja vastavalt standardile EVS 758 ,,Metroloogia. Terminid ja méaratlused®.

Kvaliteedialaseid moisteid kasutatakse vastavalt standardile EVS-EN I1ISO 9000
“Kvaliteedijuhtimissiisteemid. Alused ja sGnavara®.

- Ennetav tegevus ehk ennetav meede - tegevus potentsiaalse mittevastavuse ennetamiseks;

- Kaorrigeeriv tegevus ehk parandusmeede - tegevus avastatud mittevastavuse korvaldamiseks;

- Kvaliteedijuht — organisatsiooni liikmete hulgast maératud isik, kes omab vastutust ja volitusi
tagamaks kvaliteedijuhtimissiisteemi rakendamise ja pideva jidlgimise.

- Modtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi késiraamat (edaspidi kdsiraamat) — dokument, mis
kirjeldab organisatsiooni kvaliteedijuhtimissiisteemi;

- Lugem ehk mdodis — mdodtevahendi ndidikult loetud véartus;

- Loplik mootetulemus on lugem, millest on lahutatud mddteméaramatus.

- Mittevastavus — ndude mittetdidetus;

- Moadtemetoodika ehk modtemeetod - dokument, milles on kirjeldatud modtetoimingute loogiline
jada;

- Modotetegevuse juhtkonnapoolne iilevaatus — tegevus, mis on ette voetud tdendamaks, et
organisatsiooni modtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteem on sobiv, adekvaatne ja mdjus;

- Modtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteem — vastastikku seotud ja vastastikku mdju avaldavate
elementide kogum mdotetegevuse kvaliteedieesmérkide saavutamiseks;

- Modtetegevuse siseaudit — silistemaatiline, soltumatu ja dokumenteeritud protsess auditi
tdendusmaterjali hankimiseks ja hindamiseks;
- Mootmiste eest vastutav isik — isik, kes juhib, teostab ja kontrollib modtmiste kvaliteeti

mojutavaid tegevusi;
- Modtetulemus - lugem koos temale hinnatud modtemédramatusega.
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2. MOOTETEGEVUSE KVALITEEDIJUHTIMISSUSTEEMI HALDUSNOUDED

2.1 MOOTJA JURIIDILINE IDENTIFIKATSIOON

Politsei- ja Piirivalveamet, registrikood 70008747.

Postiaadress: Péarnu mnt 139, 15060 TALLINN
Kontaktinfo: Telefon: +372 612 3000

2.2.1

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.3.1.

Faks: +372 612 3009
E-mail: ppa@politsei.ee

2.2 MOOTJA ORGANISATSIOON

Politsei- ja Piirivalveamet (edaspidi PPA) on Siseministeeriumi valitsemisalavalitsusasutus, kes
tdidab seadusest ja teistest digusaktidest tulenevaid tilesandeid, teostab riiklikku jérelevalvet ja
kohaldab riiklikku sundi seadustes ettendhtud alustel, ulatuses ja korras. Oma {ilesannete
taitmisel esindab PPA riiki. PPA-s tootavate ametnike arv on kajastatud riigi personali- ja
palgaarvestuse andmekogus (edaspidi RPPA).

PPA tegevusvaldkonnaks on avaliku korra kaitsmise, piirihalduse ning kodakondsus- ja
migratsioonivaldkonna korraldamine. PPA tdidab talle seadustes, pohiméddruses ja teistes
Oigusaktides pandud tilesandeid.

PPA-d juhib peadirektor.

PPA struktuur ning struktuuriiiksuste ja nende koosseisu kuuluvate allstruktuuriiiksuste padevus
ja lilesanded on madratletud siseministri maédrusega ,,Politsei- ja Piirivalveameti pohiméarus® ja
peadirektori késkkirjaga kinnitatud struktuuriiiksuse pohimaérustega.

Koigile PPA politseiametnikele on kinnitatud ametijuhendid.

PPA teostab mdotmisi riikliku jérelevalve ja siiliteomenetluse kdigus. PPA teostab modtmisi
jargmistes valdkondades:

soidukite kogumassi ja teljekoormuste mdotmine;
lineaarmdotmine;

soidukite sdidukiiruse mootmine;

isiku véljahingatavas Ghus etanoolisisalduse mootmine.

Modtmisega tegelevad PPA politseiametnikud, kes on 1dbinud vastava viljadppe.

2.3 MOOTETEGEVUSE KVALITEEDIJUHTIMISSUSTEEM

Modtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi tilesandeks on tagada, et

-  modtmised tehakse Eesti Vabariigis kehtestatud seaduste kohaselt, PPA peadirektori poolt
kinnitatud ja akrediteerimisasutuse poolt tunnustatud mootemeetodite kohaselt, kasutades taadeldud
voi kalibreeritud modtevahendeid voi seadmeid, mida ei ole voimalik jélgitavalt kalibreerida voi
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taadelda, kuid mis on oigusaktiga lubatud mdotmiseks kasutada, on kontrollitud vastavalt
asjakohasele protseduurile;

- mootmistulemused vormistatakse korrektselt;

- toimub kontroll moodtevahendite ja  mootemetoodikate  kasutamisel ning  tulemuste
dokumenteerimisel, et viltida juhuslikke ja siistemaatilisi vigasid;

- personal on pédev ja toimub pidev tdienddpe.

2.3.2. Kord kahe kalendriaasta jooksul viiakse ldbi mddtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi
ilevaatus, mida kisitletakse peatiikis 2.12. Mdotetegevuse auditid viiakse 1dbi vastavalt auditi
labiviimiseks kehtestatud nouetele, mida Kkésitletakse peatiikis 2.11. IImnenud puuduste
viivitusteta likvideerimise ja korrigeerivate tegevuste rakendamise korraldab kvaliteedijuht.

2.3.3. Kuvaliteedijuht korraldab modtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi muutuste kajastamise ja
kontrollib regulaarselt, et tegevused toimuvad vastavalt kdsiraamatule.

2.3.4. Mootmisi  ldbiviiva  personali  t66  tdpne  analiilisimine  toimub  modtetegevuse
kvaliteedijuhtimissiisteemi tilevaatuse kdigus vastavalt peatiikis 2.12. kajastatule.

2.3.5. Koik korvalekalded mddtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi reglementeeritud protseduuridest
dokumenteeritakse, viiakse ldbi hindamine ja rakendatakse viivitamatult parandusmeetmed
vastavalt peatiikis 2.9. kajastatule.

2.4 MOOTETEGEVUSEGA SEOTUD ISIKUD JA VASTUTUSALAD

2.4.1. Modotetegevusega seotud vastutavad isikud on:

- peadirektor;

- peadirektori asetditjad,;

- struktuuriiiksuste- ja allstruktuuriiiksuste juhid, sh grupijuhid,;
- kvaliteedijuht;

- mooOtmiste eest vastutavad isikud;

- modtevahendite korrasoleku eest vastutavad ametnikud:;

- modtmisi teostavad ametnikud.

Kvaliteedijuhi, modtmiste eest vastutavate isikute ja modtmisi teostavate ametnike kohustused ja
oigused tulenevad digusaktidest, kdesolevast kdsiraamatust ning ametijuhenditest.

2.4.2. Kuvaliteedijuht ja modtmiste eest vastutavad isikud méiratakse PPA peadirektori kiskkirjaga.
Erinevatel mooteliikidel voivad olla vastutajateks erinevad isikud. Mdotmiste eest vastutava isiku
ja mdotmisi teostavate ametnike kompetentsuse nduded, personali nduetele vastavuse hindamine
ning mootmisi teostavate ametnike lubamine iseseisvale t60le on maidratud kéesoleva
kédsiraamatu peatiikiss 3.1.
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Vastutav ametnik ja funktsioon
Vastutusvaldkond
Peadirek- | Prefekt, Talituse, Kvaliteedi- | Vastava Madte- MGoot-
tor biiroo teenistuse, | juht modtmise vahendi- | mist
juht, allstruk- vastutav te korras- | teostav
peadirekt | tuuri- ametnik oleku amet-
ori iiksuse eest nik
asetditja | juht, sh vastutav
(struk- grupijuht ametnik
tuuri-
iiksuse
juht)
JUHTIMINE iild- iild- o0
korralda-
vastutus | vastutus .
mine
MOOTETEGEVUSE 55 doku- mddteproto- | mddteva
KVALITEEDI- ild- ild- korralda- mentat- kollide ja - | hendite
JUHTIMISSUSTEEM vastutus | vastutus . siooni vahendite korras-
mine . .
haldamine | kontroll hoid
DOKUMENTATSIOON dok. dok. muudatus muuda-
o .~ tuste muudatus
jOusta- JOusta- ettepane-
. . teosta- ettepanekud
mine mine kud -
mine
KAEBUSTE otsusta- kaebuste kinnita- kaebuste
KASITLEMINE ) kisitle- . PR
mine mine mine kasitlemine
MITTEVASTAVUSTE késitlemine, | alustami
KASITLEMINE mdju ne,
hindamine, késitlemi | teavita
otsusta- el kinnita- ulatuse  ja | ne mine,
. taitmine . .
mine mine parandus- kasitle
meetmete mine
médratle-
mine
ANDMESTIK doku-
jérele- Lo
kontroll kinnitamine men-
valve .
tatsioon
MOOTETEGEVUSE planeeri- libiviimine | osalemine
SISEAUDITID mine abIviimine
MOOTETEGEVUSE teosta- | osale- osalemine
JUHTKONNAPOOLSED mine mine osalemine | (etteval-
ULEVAATUSED mistamine)
PERSONAL . . koolitus-
koolitus- koolitus-
) . mat.etteval-
vajaduse materjalide - e
dljaselgi- | etteval- mistamine;
Val: . . koolituse
tamine mistamine Y
ldbiviimine
TOOKESKKONNA modte- tait-
TINGIMUSED metoodikad mine ja
(nduete dokum
kehtesta- enteeri
mine) mine
PPA KEHTESTATUD | jdusta- taitmise tait-
MOOTEMETOODIKA mine kontroll mine




Modtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi késiraamat 7(22)

VABARIIGI VALITSUSE

VOI TEMA VOLITATUD

MINISTRI vOI

VALDKONNA EEST tditmise tait-
VASTUTAVA MINISTRI kontroll mine
MAARUSEGA

KEHTESTATUD

MOOTEMETOODIKAD

MOOTEVAHENDITE korras- Kasuta-
KORRASHOID korrashoid | kontroll kontroll hoid mine
(metroloogiline jalgitavus)

MOOTETULEMUSTE tiit-
KVALITEEDI liii mine,
TAGAMINE. kontroll i“a ol dokum
MOOTETULEMUSTE ontro enteeri
DOKUMENTEERIMINE. mine

2.6.1

2.6.2

2.6.3

2.6.4

2.6.5

2.6.6

2.6.7

2.6 KVALITEEDISUSTEEMI DOKUMENTATSIOON

Kvaliteedististeemi dokumentatsioon koosneb PPA koostatud dokumentidest ja muudest PPA
modtetegevust reguleerivatest digusaktidest.

Mootetegevuse  kvaliteedijuhtimissiisteemi asja- ja ajakohasuse eest vastutab peadirektori
asetditja varade alal.

Kvaliteedijuhi {ilesandeks on Kédsiraamatu ja selle lisade ajakohasena hoidmine. Kvaliteedijuht
tagab, et kidsiraamatu kehtiv versioon koos vajalike mootemetoodikate, vormide jms on kdigile
asjaosalistele kittesaadav.

Késiraamatu lisas on ndidisvormid.

Késiraamatu teatava osa kehtetuks tunnistamisel, kdsiraamatu muutmisel voi tdiendamisel
teavitatakse mooOtmistega tegelevaid ametnikke muudatustest dokumendihaldussiisteemi
vahendusel. lga mdotmistega tegelev ametnik voib endale alla laadida késiraamatu ja/voi
modtemetoodika. Ametnik vastutab kehtivate dokumentide kasutamise eest.

K&ik kdsiraamatu muudatused registreeritakse vastavalt dokumendihalduskorrale.

Maootetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi dokumentide nimistu on jairgmine:

SISESED DOKUMENDID

Sisesed dokumendid on leitavad dokumendihaldussiisteemis (edaspidi DHS).

1. PPA peadirektori kaskkiri ,,M00tmiste eest vastutavate isikute madramine®.
2. Mootetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi kdsiraamat.
3. Mootemetoodikad:
- Lineaarmdotmine, MM 03-2015 (kuni PPVS § 3 Ig 1! alusel kehtestatava mairuse ,,Nouded
politsei lilesannete tditmisel siindmuskoha lineaarmddtmise mddteprotseduurile ja modtetulemuse
tootlemisele” ja LS § 199 Ig 9 alusel kehtestatava miaaruse ,,Nouded liiklusjarelevalve teostamisel
lineaarmodtmise mdodteprotseduurile ja moodtetulemuse tootlemisele™ joustumiseni);
- Soiduki kogumassi ja teljekoormuse modtmine, MM 02 — 2015 (kuni LS § 199 lg 8 alusel
kehtestatava maédruse ,,Nouded soiduki massi modtmise mddteprotseduurile ja modtetulemuste
tootlemisele’ joustumiseni).
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4. PPA peadirektori kdskkirjaga kinnitatud liiklusonnetuse siindmuskoha vaatluse ja dokumenteerimise
metoodika.

5. PPA peadirektori kdskkirjaga kinnitatud PPA koolituspohimotted.

6. PPA peadirektori kaskkirjaga kinnitatud dokumendihalduskord (edaspidi DHK).

VALISED DOKUMENDID

SEADUSED (https://www.riigiteataja.ee/ ):

©COoNO~WNE

Politsei ja piirivalve seadus (edaspidi PPVS).
Mooteseadus.

Liiklusseadus (edaspidi LS).

Korrakaitseseadus (edaspidi KorS).
Haldusmenetluse seadus.

Vairteomenetluse seadustik.

Kriminaalmenetluse seadustik.

Kriminaalmenetluse seadustiku rakendamise seadus.
Karistusseadustik.

. Karistusseadustiku rakendamise seadus.

. Mérgukirjale ja selgitustaotlusele vastamise ning kollektiivse podrdumise esitamise seadus.
. Avaliku teabe seadus.

. Isikuandmete kaitse seadus.

. Uhistranspordiseadus.

MAARUSED (https://www.riigiteataja.ee/ ):

1.

10.

MooteS § 3 1g 4 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse maiérus ,,Rahvusvahelise modtithikute
stisteemi (SI) pdhitihikud, nendest tuletatud {ihikud, nende kord- ja osaiihikud ning rahvusvaheliselt
kehtestatud lisaiihikud ja nende kasutamise viis! .

MooteS § 5 Ig 4 ja 5 alusel kehtestatud valdkonna eest vastutava ministri madrus ,,Nouded
modteprotseduurile ja mootja erialasele padevusele ning padevuse hindamise ja tdendamise kord”.
MooteS § 6 Ig 4 alusel kehtestatud valdkonna eest vastutava ministri madrus ,,Metroloogiliselt
kontrollitud mddtevahendite kohustuslikud kasutusalad koos eranditega, metroloogilise kontrolli
alla kuuluvate moddtevahendite nimistu, tdpsusnouded, taatluskehtivusajad ning metroloogilise
kontrolli ja statistilise taatluse tédpsustatud nduded* (edaspidi metroloogilise kontrolli nimistu).
MooteS § 14 Ig 8 alusel kehtestatud valdkonna eest vastutava ministri maérus ,, Taatlusmérgisele
esitatavad nduded, taatlusmérgise tellimise, kasutamise ja hoidmise kord ning taatlustunnistuse ja
nduetele mittevastavuse tdendi kohustuslikud andmed*.

KorS § 38 1g 7 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse méarus ,,Nouded isiku véljahingatavas Shus
etanoolisisalduse modtmise protseduurile ja modtetulemuste tootlemisele®.

KorS § 38 1g 5 alusel kehtestatud valdkonna eest vastutava ministri méaérus ,,Tdendusliku alkomeetri
ja indikaatorvahendi kasutamise ning nende kasutamise dokumenteerimise kord*.

LS § 199 Ig 7 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse médrus ,,Nouded kiirusmoodturi ja
Kiirusmootesiisteemi modteprotseduurile ning mddtetulemuste tootlemisele’.

LS § 199 lg 8 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse mairus ,,Nouded sdiduki massi modtmise
modteprotseduurile ja modtetulemuste toStlemisele™.

LS § 199 1g 9 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse voi tema volitatud ministri méérus ,,Nouded
liikklusjarelevalve teostamisel lineaarmodtmise mddteprotseduurile ja modtetulemuse toGtlemisele™.
LS § 80 Ig 3 alusel kehtestatud valdkonna eest vastutava ministri méérused ,,Mootorsdiduki ja selle
haagise tehnonduded ning noduded varustusele“ ja ,,Traktori, liikurmasina ja nende haagiste
tehnonduded, nduded varustusele ning tehnonduetele vastavuse kontrollimise tingimused ja kord®.


https://www.riigiteataja.ee/
https://www.riigiteataja.ee/
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11. PPVS § 3 1g 1' alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse voi tema volitatud ministri méérus ,,Nouded
politsei iilesannete tditmisel siindmuskoha lineaarmdotmise modteprotseduurile ja mddtetulemuse
tootlemisele®.

12. Vabariigi Valitsuse seaduse § 42 lg 1 alusel kehtestatud Siseministri mddrus “Politsei- ja
Piirivalveameti pohimaarus”.

STANDARDID. JUHENDID. EESKIRJAD:

EVS-EN ISO/IEC 17025 Uldnduded katse- ja kalibreerimislaborite kompetentsusele;
EVS- EN ISO 9000 Kvaliteedijuhtimissiisteemid. Alused ja sOnavara;

EVS 758 Metroloogia. Terminid ja madratlused;

Modtja erialase padevuse hindamise juhend, EAK J23-2014;

MOootmiste jélgitavus. Pohinduded, EAK J16-2016;

Mooteméddaramatuse véljendamine kalibreerimisel EA-4/02.

ogakrwdpE

2.6.8 Igapdevatoo holbustamiseks on PPA sisesed kvaliteedijuhtimissiisteemi dokumendid leitavad
PPA siseveebis ,,modtetegevus® nimetuse alt.

2.7 DOKUMENDIOHJE

2.7.1. Mootetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi dokumentatsioon koosneb kiesolevast kédsiraamatust,
moodtemetoodikatest ja nendega seonduvast andmestikust. Késiraamat ja mdotemetoodikad
sisaldavad andmestikku kuuluvate tdendusdokumentide néidisvorme ja neid koostavate ametnike
loetelu.  Andmestiku moodustavad dokumendid tdidetakse vastavalt késiraamatus voi
modtemetoodikates toodud juhistele. Andmestiku késitsemine ja sinna  kuuluvate
toendusdokumentide loetelu on toodud kdsiraamatu peatiikis 2.10.

2.7.2. Mootmiste nduetekohase ldbiviimise tagamiseks vajaliku dokumentatsiooni kehtestab PPA
peadirektor kvaliteedijuhi ettepanekul kédskkirjaga.

2.7.3. Mootetegevuse nduetekohaseks tditmiseks prefektuuris voib prefekt médrata modtevahendite
korrasoleku eest vastutavaid isikuid prefektuuri mootmiste eest vastutava isiku ettepanekul ning
kvaliteedijuhi kooskdlastusel késkkirjaga.

2.7.4. Ettepaneku modtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi dokumendi koostamiseks vdib teha iga
modtmistega seotud ametnik. Ettepanek esitatakse vastava mdotmistegevuse eest vastutavale
ametnikule DHS-i vahendusel, kes vaatab selle iile ja edastab kvaliteedijuhile ettepaneku koos
kogu informatsiooniga, mis on vajalik dokumendi kinnitamiseks.

2.7.5. Dokumentide vormistamine ja menetlemine toimub DHK nduete kohaselt.

2.7.6. Kuvaliteedijuht teavitab organisatsiooni todtajaid neile vajaliku informatsiooni ning dokumentide
asukohast asutuse DHS-s voi elektrooniliselt.

2.7.7. Kovaliteedijuhi tilesandeks on kontrollida, et:

- kehtivad mddtemetoodikad on mdotmisi teostavatele ametnikele kittesaadavad;
- dokumentide hoidmiskoht on teada igale kasutajale;

- kasutajatel on voimalik to6ajal pidevalt dokumente kasutada;

- dokumendid on ajakohased;

- koik muudatused dokumentides on korrektselt vormistatud ja kinnitatud;



2.7.8.

2.7.9.

2.7.10.

2.7.11.
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mittevajalikud ja aegunud dokumendid on eemaldatud to6kohast ning sailitatud arhiivis vastavalt
DHK-lg;
teistele asjaosalistele on vajadusel teatatud dokumentide muudatustest.

Kehtivad dokumendid vaadatakse iile vastavalt vajadusele voi vahetult enne modtetegevuse
kvaliteedijuhtimissiisteemi iilevaatust. Ulevaatusel selgitatakse vilja dokumendid, mida on vaja
uuendada, tdiendada voi kehtetuks tunnistada (peatiikk 2.12). Dokument jGustatakse punktide
2.7.2 voi 2.7.3 kohaselt parast muudatusettepaneku iilevaatamist kvaliteedijuhi poolt.

Dokumentide muudetud versioonide tutvustamine toimub DHS-i kaudu.
Vilised dokumendid — mddtmisalased oigusaktid kannab kvaliteedijuht mddtetegevuse
kvaliteedijuhtimissiisteemi dokumentide nimistusse, mida ajakohastatakse pidevalt. Vdhemalt

vahetult enne mdotetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi lilevaatust vaadatakse nimistu iile.

Dokumendid séilitatakse, ajakohastatakse ja arhiveeritakse vastavalt DHK-s sétestatule.

2.8 KAEBUSTE KASITLEMINE

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

2.8.6.

2.8.7.

Kaebustena  Késitletakse niisuguseid PPA  viliseid po6drdumisi, mis on  seotud
modtemetoodikatega, modtmiste tegeliku teostamise korvalekalletega modtemetoodikatest,
seadmete kasutamisega, seadmete taatluse kehtivusajaga, ning muude asjaoludega, mis vdivad
kahtluse alla panna mddtmiste digsuse.

Mootmiste teostamise kohta saabunud kaebused registreeritakse vastavalt DHK-s sitestatule ja
lahendadakse vastavalt punktis 2.8.3 sitestatule.

Kaebused edastatakse vastava mootmise eest vastutavale ametnikule, kes mittevastavuse
tuvastamisel koostab mittevastavusakti vastavalt peatiikis 2.9 sétestatule.

Kaebuse lahendamine toimub olenevalt kaebuse sisust kas vastavalt haldusmenetluse seadusele,
vaarteomenetluse  seadustikule, kriminaalmenetluse seadustikule voi margukirjale ja
selgitustaotlusele vastamise ning Kkollektiivse poordumise esitamise seadusele. Kaebuse
lahendamise kéik:

materjaliga tutvumine

osapoolte arvamuse drakuulamine, vajadusel lisamaterjalide kogumine;

otsuse tegemine;

avaldaja informeerimine probleemi lahendamisest;

kaebuses tdstatatud probleemi m&ju hindamine edasistele toimingutele;

vastavalt korvalekaldumise moju hindamisele, korrigeeriva vi1i ennetava meetme rakendamine.

Kaebuse lahendamise tulemustest teatatakse kaebuse esitajale. Kaebuse esitajat informeeritakse
ka sellisel juhul, kui kaebus ei ole aktsepteeritud.

Kui kaebuse lahendamine ei kuulu PPA péadevusse, suunatakse kaebus edasi padevale asutusele,
millest teavitatakse kirjalikult kaebuse esitajat.

Koik materjalid kaebuste ja apellatsioonide kohta séilitatakse vastavalt DHK nduetele.

Kui kaebus esitatakse halduskohtumenetluse seaduse alusel halduskohtule, lahendab
kaebuse kohus.
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2.9 MITTEVASTAVUSTE KASITLEMINE

2.9.1. MITTEVASTAVUSED, PARANDUS- JA ENNETAVAD MEETMED

2.9.1.1 Mittevastavustena kasitletakse niisuguseid juhtumisi, mille algatajaks on PPA personali hulka

kuuluvad isikud. Kui on tuvastatud mittevastavus modtmistegevuses, mddtetegevuse
kvaliteedijuhtimissiisteemi kdsiraamatus voi modtemetoodikates spetsifitseeritud nduetele voi
andmete analiitisi  kdigus avastatud kdorvalekaldumisi, dokumenteeritakse  juhtunu
mittevastavusaktil elektrooniliselt DHS-s. Mittevastavus spetsifitseeritud nouetele voib olla
avastatud ka dokumentide kontrolli, modtetegevuse siseauditi v3i juhtkonna kontrollvisiitide
kiigus.

2.9.1.2 Mittevastavuse avastanud ametnik on kohustatud sellest teavitama oma otsest juhti,

modtevahendite korrasoleku eest vastutavat ametnikku ja/voi vastava modtmise eest vastutavat
ametnikku, kes on kohustatud viivitamatult 1dbi vaatama talle esitatud mittevastavust.

2.9.1.3 Mittevastavusaktis fikseeritakse esmalt:

mittevastavuse objekt ja identifitseerimisnumber (sh mdotevahendite puhul seadme nimetus ja
seerianumber)

mittevastavuse avastamise kuupéev;

mittevastavuse olemuse detailne Kkirjeldus;

mittevastavuse fikseerija nimi.

2.9.1.4 Mittevastavusakt edastatakse elektrooniliselt DHS-i kaudu vastava mdotmise eest vastutavale

isikule, kes viivitamatult:

selgitab vélja mittevastavuse ulatuse;

informeerib koiki asjaosalisi, sh mdotevahendite korrasoleku eest vastutavat ametnikku (kui
mittevastavusest teavitati teda kellegi teise poolt), talituse voi teenistuse voi allstruktuurilisuse
juhti  (sh grupijuhti) ning vajadusel prefekti voi biiroojuhti voi peadirektori asetditjat
(struktuuriiiksuse juhti);

hindab mittevastavuse potentsiaalset moju;

madratleb parandusmeetmete toimingud, fikseerides need aktis ja edastab akti kvaliteedijuhile
meetmete heakskiitmiseks.

2.9.1.5 Vajadusel kaasab moodtmiste eest vastutav ametnik voi kvaliteedijuht parandusmeetmete

otustamiseks prefekti, biiroojuhti v3i peadirektori asetditjat (struktuuriiiksuste juhti).

2.9.1.6 Parast meetmete heakskiitmist kvaliteedijuhi poolt tagastatakse mittevastavusakt elektrooniliselt

DHS-i kaudu vastava mooOtmise eest vastutavale ametnikule, kes korraldab koostoos
modtevahendite korrasoleku eest vastutava ametnikuga ning tema omakorda koostds talituse,
teenistuse vOi allstruktuuriiiksuse juhiga (sh grupijuhiga) parandusmeetmete teostamise.
Parandustoimingute 16petamise fikseeringu kannab modtmiste eest vastutav ametnik aktile.

2.9.1.7 Kui parandusmeetmed on ellu viidud, hindab kvaliteedijuht parandusmeetme tulemuslikkust.

Parandusmeetme tulemuslikkuse kriteeriumiks on selle kordumise voi moju vdhenemine
edaspidises modtetegevuses. Kui hindamise tulemus on negatiivne, peab modtmiste eest vastutav
isik rakendama tdiendavaid meetmeid. Kui meetmete teostamine on edukas, 1dpetab
kvaliteedijuht antud mittevastavuse késitlemise. Kvaliteedijuht kajastab oma otsuse
mittevastavusaktil.
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2.9.1.8 Pdrast parandusmeetmete efektiivsuse kinnitamist vOi parandusprotsessi I0ppedes aktid
arhiveeritakse.

2.9.1.9 Kvaliteedijuht jalgib parandusprotsesside toimimist.

2.9.1.10 Mittevastavusaktid, mis ei ole lahendatud kuue kuu jooksul, kuuluvad timbervaatamisele
ja uuesti kdsitlemisele, milleks:

- mootmiste eest vastutav méadratleb uued parandusmeetmete toimingud, fikseerides need aktis ja
edastab akti kvaliteedijuhile meetmete heakskiitmiseks;

- vajadusel kaasab mddtmiste eest vastutav ametnik vOi kvaliteedijuht parandusmeetmete
otustamiseks prefekti, bliroojuhti voi struktuuriiiksuste juhti;

- pérast meetmete heakskiitmist kvaliteedijuhi poolt tagastatakse mittevastavusakt elektrooniliselt
DHS-i kaudu vastava moOtmise eest vastutavale ametnikule, kes korraldab koostdos
modtevahendite korrasoleku eest vastutava ametnikuga ning tema omakorda koostdos talituse,
teenistuse vOi allstruktuuriiiksuse juhiga (sh grupijuhiga) parandusmeetmete teostamise.
Parandustoimingute 10petamise fikseeringu kannab mddtmiste eest vastutav ametnik aktile.

2.9.2. MITTEVASTAVUSTE TOKESTUSMEETMED

2.9.2.1. Juhul, kui mittevastavusaktide, modtetegevuse Sise- voi viélisauditite aruannete analiiiis viitab
mittevastavuste kordumisvOimalusele voi1 kvaliteedi ohtliku languse trendile tulevikus,
kiivitatakse viivitamatult ennetavad tegevused.

2.9.2.2. Vajadusel teostab kvaliteedijuht eraldi analiiiisi, mille kdigus uuritakse probleemi pdhjuseid,
arvestades probleemi ilmset voi potentsiaalset suurusjarku ja kaasnevat riski. Analiiiisile voib
kaasata ka viliseksperte. Analiiiisi tulemused dokumenteeritakse ja siilitatakse. Uldjuhul
toimub probleemide analiiiis koheselt mittevastavuste késitlemistel ja eraldi analiiiisi ei tehta.

2.9.2.3. Analiiiisi tulemusi kasutatakse asjakohaste tokestusmeetmete valikuks ja algatamiseks. Sellised
tegevused voivad hdlmata:
- parandusi olemasolevas protseduuris voi to6juhendis,
- uute protseduuride véljatodtamist,
- koolituse korraldamist liksikametnikule voi ametnike grupile,
- mootetegevuse siseauditite 1abiviimist nn “kahtlastes” valdkondades.

2.9.2.4. Kvaliteedijuht vOi tema poolt nimetatud isik jélgib tokestusmeetmete elluviimist.
Tokestusmeetmeid rakendatakse esimesel voimalusel.

2.9.2.5. Tokestusmeetmete tegevuste kokkuvotteid ja efektiivsuse hindamise tulemusi kisitletakse
moodtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi iilevaatustel. Modtetegevuse
kvaliteedijuhtimissiisteemi iilevaatuste tulemiks voivad olla tdiendavad tegevused, detailsemalt
on seda kisitletud peatiikis 2.12.

2.9.2.6. Koik mittevastavuste menetlemisega seotud dokumendid kuuluvad andmestikku ja sidilitatakse
vastavalt peatiikis 2.10 sétestatule.

2.10  ANDMESTIK

2.10.1. Mootetegevuse  kvaliteedijuhtimissiisteemis on identifitseeritud  kvaliteedi- ja erialaste
dokumentide nimekiri, mis moodustab andmestiku. Andmestiku hulka kuuluvad nii



2.10.2.

2.10.3.

2.10.4.

2.10.5.

2.10.6.

2.10.7.
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mdoteprotokollid, mis moodustuvad modtetegevuste kaigus, kui ka juhtkonna poolt vilja antud
modtetegevust puudutavad dokumendid.

Andmestikku kuuluvate dokumentide haldamine, sdilitamine ja arhiveerimine toimub vastavalt
DHK-le ning punktis 2.10.7 kirjeldatule DHS-s vdi RPPA-s. Andmed personali kohta hallatakse
ja sdilitatakse RPPA-s, modtealaseid kaskkirju ja korraldusi vastavalt DHK-le DHS-s,
mootetegevuse auditite ja modtetegevuse iilevaatuse dokumente DHS-s mdotetegevusega seotud
sarjas. Mooteprotokollid séilitatakse ja arhiveeritakse toimikus, mis siilitatakse ja arhiveeritakse
vastavalt viarteomenetluse seadustikule voi kriminaalmenetluse seadustikule.

Kui mooteprotokollides on vaja teostada parandusi, siis vigane Kirje kriipsutatakse 14bi ja korvale
kirjutatakse parandus. Kdik muudatused allkirjastab muudatuse tegija.

Osa andmestikust sdilitatakse elektrooniliselt DHS-s. Vastavalt vajadusele tehakse
kaitsekoopiaid loodud, muudetud voi véljastpoolt vastuvoetud failidest. Ametnike poolt tookohal
kasutatavas arvutis tooiilesannete kdigus loodud ja valminud andmestiku dokumendid kaitstakse
sanktsioneerimata juurdepédésu eest paroolide siisteemiga.

Juurdepédsu andmestikule omavad modtetegevusega seotud isikud vastavalt oma péadevusele.

Kehtetud ja séilitusaja iiletanud dokumendid havitatakse vastavalt DHK-le.

Andmestikuna siilitatavate dokumentide nimekiri ning haldamise, siilitamise ja arhiveerimise
koht:

Kvaliteediandmestiku hulka kuuluvad:

modtmisalased kaskkirjad ja korraldused — DHS-s;

modtmisega seotud personali kompetentsust ja haridust tdendavad dokumendid — RPPA-s;
modtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi alased dokumendid — DHS-s;

mittevastavuste kaust sh registreeritud kaebused — DHS-s;

mootetegevuse auditite ja tilevaatuste kaust — DHS-s.

Erialase andmestiku hulka kuuluvad:

modtemetoodikad — PPA sisesed mddtemetoodikad DHS-s, seaduse alusel kehtestatud méarused
elektroonselt (riigiteataja.ee);

andmed personali kvalifikatsiooni kohta — RPPA-s;

modtevahendite register — elektroonselt ametnike tookohtadel kasutatavates arvutites
iihiskasutatavas kaustas (S:\Mdotetegevus);

moodteprotokollid — vastavalt VTMS-ile ja KRMS-ile siilitatakse mddteprotokollid vastava
véadrteoasja toimikus voi videosalvestised, mis asendavad mdoteprotokolle, siilitatakse
videomenetlus (M:) tihiskettal;

taatlustunnistused — paberkandjal mdotevahendite juures voi kittesaadav seadme kasutaja
struktuuriliksuses ja elektroonselt ametnike tookohtadel kasutatavates arvutites lihiskasutatavas
kaustas (S:) iihiskettal.

211 MOOTETEGEVUSE AUDITEERIMINE

2.11.1.

Mootetegevuse auditeerimine (edasipidi audit) baseerub késiraamatus esitatud nduetel, mis
omakorda tulenevad MooteS § 5 1g 4 ja 5 alusel kehtestatud valdkonna eest vastutava ministri
maédruse “ Nouded modteprotseduurile ja mdotja erialasele pddevusele ning padevuse hindamise
ja toendamise kord” nduetest.
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2.11.2. Auditeid korraldatakse iiks kord kalendriaastas. Auditid viiakse 14bi sellise arvestusega, et koik
modtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi elemendid st MooteS § 5 1g 4 ja 5 alusel kehtestatud
valdkonna eest vastutava ministri maaruse “ Nouded mdodteprotseduurile ja modtja erialasele
padevusele ning padevuse hindamise ja toendamise kord* nduded, on aasta jooksul kontrollitud.

2.11.3. Auditeid viivad 1dbi mddtmiste eest vastutavad isikud kaasates vajadusel kvaliteedijuhti vdi teisi
PPA teenistujaid. Auditi labiviimiseks vdib kasutada ka organisatsioonivalist padevat isikut.

2.11.4. Punktides 2.11.2 ja 2.11.3 nimetatud korda ei rakendata, kui auditi korraldamist nduab
Siseministeerium. Juhul, kui juhtkond ei ole rahul mdne mdotealase tegevuse toimivusega,
suurendatakse auditite sagedust selliselt, et probleemi pdhjused kiiresti selgitatakse ja
kdrvaldatakse.

2.11.5. Auditi programmi valmistab ette auditi 14biviija ja tutvustab seda vdhemalt {iks nddal enne auditi
toimumist auditeeritava valdkonna juhile.

2.11.6. Auditi kiigus auditi ldbiviija vOrdleb tegevusi ja nende tulemusi fikseerivaid protokolle
auditeeritava t6010igu, protsessi voi valdkonna jaoks koostatud protseduuridega. Siia kuuluvad
auditeeritava valdkonna nii tUldised kui ka spetsiifilised protseduurid. Auditi ldbiviimisel
intervjueeritakse auditeeritavaid, kontrollitakse dokumente ja vaadeldakse tegevuse toimivust.

2.11.7. Koik auditi kdigus avastatud mittevastavused dokumenteeritakse detailselt mittevastavusaktil
ning késitletakse vastavalt peatiikis 2.9 sitestatule.

2.11.8. Auditi kdigus avastatud mittevastavuste kokkuvote fikseeritakse aruandel (ndidisvorm lisas 1),
millele kirjutab alla ka auditeeritav, kindlustamaks, et kdik aruandes esitatud detailid on
aktsepteeritud.

2.11.9. Auditi aruanded edastatakse kvaliteedijuhile ja neid siilitatakse DHS-s.

2.11.10. Kvaliteedijuht kontrollib auditeeritavaga kokkulepitud korrigeerivate tegevuste tditmist ja esitab
ilevaate tulemused mdodtetegevuse kvaliteedijuhtimissiisteemi lilevaatusele (peatiikk 2.12).

212 MOOTETEGEVUSE JUHTKONNAPOOLSED ULEVAATUSED

2.12.1. PPA peadirektori asetditjad teostavad kord kahe kalendriaasta jooksul = mdodtetegevuse
juhtkonnapoolse iilevaatuse, et tagada selle jatkuv sobivus ja tShusus, ning vajadusel viivad sisse
muudatused ja parendused.

2.12.2. Mootetegevuse juhtkonnapoolsel iilevaatusel osalevad punktis 2.4.1 loetletud ametnikud oma
pidevuse piires ja vastavalt vajadusele. Uldjuhul osalevad juhtkonnapoolsel iilevaatusel
juhtkond, valdkonna teenuseplaneerija(d) ja kvaliteedijuht. Modtetegevuse juhtkonnapoolne
tilevaatus viiakse ldbi koosoleku vormis, vastavalt eelnevalt kindlaksmaédratud tilesannetele.

2.12.3. Peamised késitletavad kiisimused kajastatakse juhtkonna noupidamise protokollis, millele
lisatakse vajadusel kvaliteedijuhi ettevalmistatud esitlus ja muu materjal.

2.12.4. Ulevaatuse materjalid valmistab ette kvaliteedijuht, koostades ettekande, mis sisaldab vihemalt:
- eelneva iilevaatuse otsuste tditmist;
- protsesside toimivust, sh mittevastavuste kokkuvOtete analiilis ning parandus- ja
tokestusmeetmete seisundit;
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- kaebuste kokkuvotet;

- modtetegevuse auditite tulemuste kokkuvdtteid,
- personali, sh koolitusi;

- mddtevahendeid, seadmeid:

- muutuvate olude mojusid (digusaktid, IT, jms).

2.12.5. Mootetegevuse lilevaatuse koosolekul arutatakse 1dbi ja analiiiisitakse ettekannet.
2.12.6. Ulevaatuse viljundiks on protokollis kajastatud otsused, mille tiitmist kontrollib kvaliteedijuht.

2.12.7. Mootetegevuse juhtkonnapoolne iilevaatus hdlmab ka asjassepuutuvate kiisimuste arutelusid
juhtkonna regulaarsetel koosolekutel.
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3. TEHNILISTE NOUETE TAITMINE
3.1 PERSONAL

PPA iildiseks tutvustamiseks on uuele tootajale sisseelamisprogramm, vajalikke digusakte tutvustatakse
allkirja vastu.

3.1.1. Koolitusvajadus.

Personalile, kelle tegevus mojutab modtmistegevuse kvaliteeti, tagatakse asjakohane moddtealane
koolitus. Koolitus hdlmab nii teoreetilist kui praktilist osa. Ametnike koolitusvajadused koondab PPA
personalibiiroo. M0Gtmisi teostava ametniku struktuuriiiksuse juht tagab ametniku (modtmisi teostava
ametniku) koolitusel osalemise (arvestades kursuste, seminaride, loengute toimumise aegu;
asendamisvdimalusi jms.) tulenevalt koostatud koolitusplaanist.

Koolitusvajadus vaib ldhtuda Gigusaktide muudatustest, uutest mdotevahenditest, mdodtemetoodikate
muudatustest voi praktilistest probleemidest. Sellisel juhul korraldatakse vastavalt tekkinud vajadusest
tdiendkoolitus.

Asjakohase mootealase koolituse ja tdiendkoolituse 1dbimise andmed kantakse RPPA-sse.
3.1.2. Koolituse korraldamine.

3.1.2.1. Ametnikele, kes asuvad ametikohale, mis eeldab mo&G6tmiste ldbiviimist, korraldatakse
asjakohane mootealane koolitus. Vastav koolitus voib olla kas sise- voi viliskoolitus.

3.1.2.2. PPA asjakohase modtealase sisekoolituse programm koostatakse vastavuses PPA peadirektori
kéaskkirjaga kinnitatud “Politsei- ja Piirivalveameti koolituspdhimdtetega ™.

3.1.2.3. Andmed mddtmistega tegelevate ametnike koolituse kohta kantakse RPPA-sse.

3.1.3. Koolituse korraldamine kadettidele ja Sisekaitseakadeemia politsei- ja piirivalvekolledzi
16petanud ametnikele.

3.1.3.1. Politseiametnikke valmistab ette Sisekaitseakadeemia politsei- ja piirivalvekolledz
(edaspidi kolledz). Kolledz tagab alates 2015. aastast politsei eriala kadettidele ja 1opetanud
ametnikele mdotmisalase viljadppe. Mdotmisalase viljadppe ldbinud kadettidel ja ametnikel
tdiendavat koolitust PPA-s ldbida ei ole vaja.

3.1.3.2. Modtmisalase viljadppe ldbinud kadettide kohta edastab kolledz PPA-le teatise, mille
alusel kantakse andmed modtmisalase viljadppe kohta RPPA-sse.

3.1.3.3. Kolledzi politsei eriala alates 2015. a 1dpetanud ametnike modtmisalast viljadpet tdendab
16putunnistus, mille alusel kantakse andmed modtmisalase viljadppe kohta RPPA-sse.
Mootmisalase viljadppe labimise kohta voib kolledz edastada ka teatise PPA-le, mille alusel
kantakse andmed mdodtmisalase viljadppe kohta RPPA-sse.

3.1.3.4. Mittepolitseilise (korg- voi kutse) haridusega politseiametnike Oppekava alates 2018.
aastast Iopetanud ametnike mootmisalast véljadpet tdendab Oppekava ldbimist tdendav
dokument, mille alusel kantakse andmed mddtmisalase viljadppe kohta RPPA-sse.
Mootmisalase viljadppe labimise kohta voib kolledz edastada ka teatise PPA-le, mille alusel
kantakse andmed mddtmisalase véljadppe kohta RPPA-sse.
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3.1.3.5. Isik, kelle kolledzi 16petamisest on moodas enam kui 5 aastat ja kes ei ole selle aja

3.1.4.

3.15.

jooksul osalenud politsei mdodtetegevuses, on kohustatud ldbima asjakohase modtealase
koolituse, kui ta asub ametikohale, mis eeldab mootmiste 14biviimist. Andmed Koolituse ldbimise
kohta kantakse RPPA-sse.

Modtetegevuse tilevaatusel késitletakse personali koolituskiisimusi (peatiikk 2.12).

Vastavalt vajadusele Kkorraldatakse Oppepédevi, kus kisitletakse muuhulgas ka mdootmistega
seotud kiisimusi.

3.2 RUUMID JA TOOKESKKONNA TINGIMUSED

3.2.1. Mootmised toimuvad Sise- voi vilitingimustes.

3.2.2. Tookeskkonnale kehtivaid noudeid tdidetakse vastavalt ,, To6tervishoiu ja tddohutuse seaduses*
sdtestatule.

3.2.3. Modtmiste ohutusega seonduvad noduded ja ohutuse tagamise juhised ning ndutavad
keskkonnatingimused on kehtestatud mdotemetoodikatega ja/voi tootjapoolsetes modtevahendite
kasutusjuhendites.

3.2.4. Keskkonnatingimuste mdju on arvesse voetud modtemadramatuse hinnangus.

3.3 MOOTEMEETODID

3.3.1. Kasutatakse ainult neid mddtmismeetodeid, mis vastavad digusaktides sitestatud nduetele.

3.3.2. Modtmismeetodite kasutamise eest on vastutav(ad) kiskkirjaga méératud vastava mootmisliigi
eest vastutav(ad) isik(ud).

3.3.3. Kasutatavad mootemetoodikad:

Soiduki kogumassi ja teljekoormuse modtmine, MM 02 — 2015 (kuni LS § 199 1g 8 alusel
kehtestatava médruse ,,Nouded soiduki massi mootmise mddteprotseduurile ja modtetulemuste
tootlemisele® joustumiseni).

Lineaarmdotmine, MM 03-2015 (kuni PPVS § 3 g 1! alusel kehtestatava maiéruse ,,Nouded
politsei  iilesannete tditmisel siindmuskoha lineaarmodtmise moddteprotseduurile ja
moodtetulemuse todtlemisele” ja LS § 199 lg 9 alusel kehtestatava médruse ,,Nouded
liikklusjérelevalve  teostamisel lineaarmdotmise  modteprotseduurile ja  modtetulemuse
tootlemisele® joustumiseni);

KorS § 38 1g 7 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse miirus ,,Nouded isiku viljahingatavas 6hus
etanoolisisalduse modtmise protseduurile ja modtetulemuste toStlemisele™.

LS § 199 lg 7 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse méédrus ,,Nouded kiirusmoodturi ja
kiirusmodtesiisteemi mdoteprotseduurile ning mddtetulemuste tdéotlemisele®.

LS § 199 g 8 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse maarus ,,Nouded soiduki massi modtmise
modteprotseduurile ja modtetulemuste toStlemisele™.

LS § 199 1g 9 alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse voi tema volitatud ministri maarus ,,Nouded
liikklusjdrelevalve  teostamisel lineaarmdotmise mddteprotseduurile ja  mddtetulemuse
tootlemisele®.



3.3.4.
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PPVS § 3 Ig 1! alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse vdi tema volitatud ministri méérus
»Nouded politsei lilesannete tditmisel siindmuskoha lineaarmddtmise mddteprotseduurile ja
modtetulemuse toGtlemisele™.

PPA poolt kinnitatud meetodite koostamisel on ldahtutud rahvusvaheliste dokumentide sétetest.

3.4 MOOTEMAARAMATUSE HINDAMINE

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

Modteméadramatuse hindamine on teostatud ldhtuvalt dokumendi EA-4/02 nduetest.
Mootemédramatuse hindamisel on arvesse voetud kdigi teadaolevate mojude poolt pdhjustatud
komponendid, mis viiakse standardmédramatuse tasemele. Nimetatud komponentide jérgi
arvutatakse liitstandardmé&dramatus, millest omakorda arvutatakse laiendméidramatus ehk
mootemadramatus.

Moodteméadramatus esitatakse laiendméiaramatusena 95 % toendosustasemel (k=2).

Maootemadaramatuse hindamisel teostatud arvutused on kirjeldatud mootemetoodikates.

3.5 MOOTEVAHENDID

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.54.

3.5.5.

3.5.6.

3.5.7.

Mootmisel kasutatavad modtevahendid peavad olema ldbinud metroloogilise kontrolli vastavalt
oigusaktides kehtestatud nduetele ehk olema taadeldud voi taatluskohustuse puudumisel
jélgitavalt kalibreeritud. Seadmed, mida ei ole voimalik jalgitavalt kalibreerida voi taadelda, kuid
mida on Oigusaktiga lubatud mddtmiseks kasutada, peavad olema kontrollitud vastavalt
asjakohasele protseduurile.

Maootevahendi kasutamine toimub vastavalt tootja kasutusjuhendile ja moddtemetoodikale.
Kasutusjuhendi kohaselt toimub mdodtevahendi todkorda seadmine ja korrasoleku kontroll.
Modtemetoodika kohaselt toimub mddtmine.

Metroloogilise kontrolli nimistus on méaaratud riiklikus jarelevalves metroloogilisele kontrollile
kuuluvad mdootevahendid koos eranditega, modtevahendite taatluskehtivusajad ning
modtevahendite tdpsusnouded.

Modtevahendid, mis on vajalikud mooOtmiste teostamiseks, kuid mida ei1 ole toodud
metroloogilise kontrolli nimistus, peavad olema jélgitavalt kalibreeritud voi seadmed, mida ei ole
voimalik jdlgitavalt kalibreerida voi taadelda, kuid mida on Gigusaktiga lubatud mddtmiseks
kasutada, peavad olema kontrollitud vastavalt asjakohasele protseduurile. Kalibreerimisintervalli
méadrab PPA. Asjakohase protseduuri seadmete kontrolliks, mida ei ole vdimalik jdlgitavalt
kalibreerida ega taadelda, kehtestab seadus vai selle alusel kehtestatud digusakt.

Koik modtevahendid kantakse modtevahendite registrisse (ndidisvorm lisas nr  2).
Maootevahendite registri ndidisvormil kirjeldatud olulised andmed peavad registris sisalduma.
Modotevahendite registrit voib tdiendada muude vajalike andmevéljadega.

Mododtevahendid on taadeldud voi kalibreeritud voi asjakohase protseduuri jérgi kontrollitud.
Taatlussagedus vai kalibreerimisintervall on kantud registrisse.

Koik kasutusel olevad taadeldud mootevahendid omavad taatlusfirma kleebist. Taatlemata voi
taatlustihtaja iiletanud modtevahendid varustatakse sildiga:

TAATLEMATA




3.5.8.

3.5.9.

3.5.10.

3.5.11.

3.5.12.

3.5.13.

3.5.14.
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Maootevahendeid hooldatakse regulaarselt vastavalt miitija-firma kasutusjuhendile.

Koik uued, modifitseeritud ja parandatud mddtevahendid ldbivad enne kasutuselevotmist
metroloogilise kontrolli voi seadmed, mida ei ole voimalik jélgitavalt kalibreerida voi taadelda,
kuid mda on Gigusaktiga lubatud modtmiseks kasutada, ldbivad asjakohase protseduuri jargse
kontrolli.

Kasutada tohib ainult kehtivat taatlust/kalibreerimist omavat modtevahendit voi asjakohase
protseduuri jargselt kontrollitud seadet. Ko&ik mittekorras voOi kahtlasi tulemusi andvad
mootevahendid voi seadmed maérgistatakse alltoodud sildiga ja eraldatakse kasutusel olevatest.
Nende seadmete moju voimalust varem sooritatud mdotmistele uurib vastava mootmistegevuse
eest vastutav ametnik.

KASUTUSKOLBMATU

NIMI: KUUPAEV:

Kui moodtevahendil voi seadmel on avastatud toimimise korvalekalle, késitletakse seda
mittevastavusena ja menetletakse vastavalt punktile 2.9.1.

Modtevahenditele miilija poolt kaasa antud hooldus- ja kisitlemisjuhendid on kéttesaadavad
mootmistega seotud ametnikele.

Modtevahendite korrasoleku eest vastutav ametnik kontrollib mdotevahendite korrasolekut
vihemalt iihe korra taatlusvahelisel perioodil (vOimalusel taatlusperioodi keskel) ning
mootevahenditel, milliste taatlusintervall on pikem kui 2 aastat, kontrollitakse vdhemalt iiks kord
aastas. Kontrolli tulemused edastatakse prefektuuri modtmiste eest vastutavale isikule.
Prefektuuri modtmiste eest vastutav isik koondab prefektuuri kontrollide tulemused ning
fikseerib vihemalt iiks kord aastas DHS-s ja edastab teadmiseks kvaliteedijuhile.

PPA oma mddtevahendeid vilja ei laenuta. PPA kasutusse antud mddtevahendid kannab PPA
oma mootevahendite registrisse ja korraldab nende kontrolli ning hooldust ldhtudes eeltoodud
pohimotetest. PPA kasutusse antud moodtevahenditega seotud hoolduse ja kontrolli korraldamise
voib méirata kindlaks poolte vaheliste kokkulepetega.

3.6 MOOTMISTE JALGITAVUS

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

Koik modtmiseks kasutatavad moodtevahendid, mis omavad olulist mdju tulemuste tdpsusele ja
kehtivusele, on kalibreeritud voi taadeldud voi seadmed, mida ei ole vdimalik jalgitavalt
kalibreerida voi taadelda, kuid mda on digusaktiga lubatud mdotmiseks kasutada, on kontrollitud
vastavalt asjakohasele protseduurile enne kasutamist.

Korraline taatlemine toimub vastavalt metroloogilise kontrolli nimistus sétestatud ja
kalibreerimine vastavalt PPA maératud tdhtaegadele. Erakorraline taatlemine voi kalibreerimine
teostatakse, kui on alust kahtlustada, et mddtevahend ei ole korras. Seadmed, mida ei ole
voimalik jdlgitavalt kalibreerida voi taadelda, kuid mida on digusaktiga lubatud mddtmiseks
kasutada, kontrollitakse erakorraliselt vastavalt asjakohasele protseduurile, kui on alust
kahtlustada, et seade ei ole korras.

Modtetulemuse jilgitavus on tdendatud, kui mdotmisel kasutatakse taadeldud mdotevahendit ja
modotmise on teinud pddev mddtja, kes on akrediteeritud voi erialaselt paddevaks mootjaks
tunnistatud, jdrgides asjakohast mddtemetoodikat voi kui mddtmisel kasutatakse taadeldud
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modtevahendit ja mdotmisel on jargitud mdoteseadusest voi muust seadusest ja selle alusel
kehtestatud digusaktist tulenevaid liksikasjalikke noudeid modteprotseduurile ja mddtetulemuse
tootlemisele. Kui Oigusaktis ei ole mdotevahendile seatud taatlemise kohustust, on
moodtetulemuse jélgitavus tdendatud jilgitavalt kalibreeritud modtevahendi voi sertifitseeritud
etalonaine kasutamisega. Juhul, kui seaduse voi selle alusel kehtestatud digusaktiga on lubatud
kasutada modtmiseks seadet, mida ei ole voimalik jilgitavalt kalibreerida voi taadelda, on
mdotetulemuse jilgitavus tdendatud, kui jargitakse seadme kontrolliks asjakohaseid protseduure
ja mdotemetoodikat.

3.7 MOOTEOBJEKTIDE KASITLEMINE

Maooteobjektiks riikliku jarelevalve kédigus on reeglina sdiduki omadused voi liikkumisega voi
isiku seisundiga seotud suurused. Modteobjekte késitletakse vastavalt mddtemetoodikatele.

3.8 MOOTETULEMUSTE KVALITEEDI TAGAMINE

3.8.1. Ettagada modtetulemuste tipsus ja korrektsus, rakendatakse kéesolevas késiraamatus kirjeldatud
protseduure mootmiste kehtivuse monitooringuks. Mdotmisi puudutava monitooringu tulemused
edastatakse kvaliteedijuhile. Saadud andmed dokumenteeritakse ja analiiiisitakse sellisel viisil, et
avastada muutused mddtmiste voimekuses voimalikult varakult rakendamaks korrigeerivaid voi
ennetavaid meetmeid.

3.9 MOOTETULEMUSTE DOKUMENTEERIMINE

3.9.1. Mootetulemuste dokumenteerimine toimub vastavuses mddtemetoodikatega.

3.9.2. Mootetulemuste vormistamise tdielikkust ja Oigsust kontrollivad perioodiliselt vastava
modtmistegevuse eest vastutavad isikud.

3.10 MOOTETULEMUSED

3.10.1. Moodetavaid ~ suurusi  iseloomustatakse  10plike ~ mootetulemustena, v.a  vaatluse
dokumenteerimisel.

3.10.2. Mootetulemuse kasutamine politsei tegevuses on kajastatud digusaktides.
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4. LISAD

Lisa 1l
Mootmiste kdsiraamatu juurde

MOOTETEGEVUSE AUDITI ARUANDE NAIDISVORM

KUUPAEV:
AUDITI VALDKOND:

AUDITEERITAVA ESINDAJA:
TOORUHM:

AUDITI KOKKUVOTE:

TOORUHMA ALLKIRJAD:

OTSUS:

TOORUHMA ALLKIRJAD: AUDITEERITAVA ESINDAJA
ALLKIRI:
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Lisa 2
Mootmiste kdsiraamatu juurde

MOOTEVAHENDITE REGISTRI NAIDISVORM

Jrk | Modtevahendi | Id number (nt | Parameetrid, | Taatlemise  voi | Taatlemise  vdi | Taatlus- voi | Asukoht | Seisund Kasutaja(d)/
Nr | nimetus tehase tiapsusklass kalibreerimise kalibreerimise kalibreerimis kasutusele Hooldaja(d)
ja tiitip seerianumber) kuupdev intervall (aastad/ | tunnistuse nr votmisel
kuud vms)
1
2




