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	RMK SAGADI METSAKESKUSE JUHATAJA

KÄSKKIRI

Sagadi
28. jaanuar 2011  1-5/6


RMK Sagadi metsakeskuse töötajate tööriietuse väljaandmise ja kinnitamise korra kehtestamine
Vastavalt Riigimetsa Majandamise Keskuse 10. jaanuari 2010 juhatuse otsusega 1-32/5 kinnitatud RMK Sagadi metsakeskuse põhimääruse punktidele 2.2.4.2., 4.3.9. ja 4.4. 
1. Kehtestan RMK Sagadi metsakeskuse töötajate tööriietuse väljaandmise ja kinnitamise korra. 
2. Kohustan korra täitmist kontrollima valdkondade juhtidel järgmiselt:

2.1. Ain Kütt –  metsamuuseumi töötajate osas  
2.2. Kaia Kauts – looduskooli töötajate osas  

2.3. Kadi Elmeste – hotelli töötajate osas  

2.4. Inge Aasmäe – restorani töötajate osas.  

3. Tunnistada kehtetuks metsakeskuse juhataja 18.02.2009 käskkirja 1-5/3.
Lisad: lisa 1 ja lisa 2 

Krista Keedus
RMK Sagadi metsakeskuse juhataja
Jaotuskava: finantsosakond ja Sagadi metsakeskus

Mari Kreintaal
Sagadi metsakeskuse infospetsialist
28.01.2011
Lisa 1
Kinnitatud RMK Sagadi metsakeskuse 

juhataja käskkirjaga nr. 1-5/6 28.01.2011
RIIGIMETSA MAJANDAMISE KESKUSE SAGADI METSAKESKUSE TÖÖTAJATELE TÖÖRIIETUSE VÄLJAANDMISE JA KANDMISE KORD

I Üldnõuded

1. Riigimetsa Majandamise Keskuse Sagadi metsakeskus (edaspidi metsakeskus) määrab ametiriietuse ametivormi näol töötajatele, kes igapäevaste tööülesannete tõttu vahetult kliendiga kokku puutuvad, ja sanitaar- või kaitseriietuse töötajatele, kellele hügieeni- või ohutustehnikanõuded seda ette näevad. 

II Vormi- ja sanitaarriietuse väljaandmine

2. Hotelli ja metsamuuseumi töötajate vormiriietuseks on:

2.1. administraatoritel pluus, must seelik või püksid, vest, kingad, kaelapael;

2.2. ettekandjatel must seelik või püksid (kelneril pikad püksid), pluus, põll, kingad, kaelapael;

2.3. koristajatel ja toateenindajatel pikad püksid, lühikese varrukaga pluus;

2.4. Muuseumi teenindajatel vest, pluus, seelik, kingad, kaelapael;

2.5. müügijuhil, müügiassistendil, toitlustusjuhil pluus ja vest.

3. Restorani köögi töötajate sanitaarriietuseks on:

3.1. peakokal ja kokkadel pikad püksid, kokajakk, lühikese varrukaga pluus,  põll või kittel (kõiki 2 eksemplari), peakate ja kingad;

3.2. köögitöölistel  lühikese varrukaga pluus, pikad püksid, põll või kittel (kõiki 2 eksemplari), peakate ja kingad.

4. Looduskooli töötajate kaitseriietuseks on:

4.1. Looduskooli programmijuhil, metoodikul ja arendusjuhil jope, pikad püksid, matkasaapad.

5. Tööriietuse esemed vahetatakse välja uute vastu vastavalt nende tegelikule kulumisele, kuid mitte sagedamini kui käesoleva korra punktis 14 toodud kandeaja möödumisel. Uue eseme väljaandmise otsustab struktuuriüksuse juht. Uue riietuseseme väljaandmine enne kandeaja lõppemist on lubatud, kui töötaja tasub eseme väljavahetamisel selle jääkväärtuse. Vormi- või kaitseriietuse eseme jääkväärtuse leidmiseks jagatakse selle maksumus eseme kandeaja pikkusega päevades ning korrutatakse päevade arvuga, mis jääb eseme kandmise aja lõpuni.

6. Töölt lahkumisel töötaja tagastab tööriietuse tööandjale või saab tööriietuse, mille kandmise aeg ei ole veel lõppenud endale, olles tasunud selle jääkväärtuse. Vormiriietuse endale jätmisel kohustub töötaja eemaldama metsakeskusele viitava märgistuse. Metsakeskusel on õigus mitte lubada vormirõiva väljaostmist.

7. Tööriietuse kasutuskõlbmatuks muutumisel või hävimisel töötaja süül enne kandmise aja lõppemist tasub töötaja selle jääkväärtuse. Kui töörõivas on enne kandmise aja lõppemist muutunud kasutuskõlbmatuks tööülesande täitmisel asjaolul, mida töötaja ei saanud vältida, vahetatakse ese välja uue vastu ilma jääkväärtust sisse nõudmata. 

8. Tööriietuse väljaandmise arvestust peab raamatupidaja metsakeskuse juhataja poolt kinnitatud vormi kohasel arvestuskaardil, kuhu kantakse:

8.1. töötaja ees- ja perekonnanimi ning ametikoht;

8.2. riietuseseme nimetus ja artikkel, kui see on olemas;

8.3. väljaandmise kuupäev;

8.4. eseme hind; 

8.5. kandmise aeg;

8.6. töötaja allkiri iga eseme kohta, mis tõestab tööriietuse saamist ja selle kohta, et töötaja on teadlik "Riigimetsa Majandamise Keskuse Sagadi metsakeskuse töötajatele tööriietuse väljaandmise ja kandmise korrast".

9. Töötaja on materiaalselt vastutav tööriietuse hoidmise eest.

III Tööriietuse kandmine

10. Töötaja on kohustatud kandma tööajal Tööandja poolt ettenähtud vormi- ja sanitaarriideid. Väljaspool Sagadi mõisa territooriumi ja tööaega on tööriietuse kandmine lubatud vaid erijuhul, kui see on otseselt seotud tööülesannetega.

11. Tööandjal on õigus tööriietuse olemasolul nõuda töötajalt selle kandmist ning mitte lubama töötajal kanda isiklikke riideid. Tööriietuse korduval mittekandmisel või käesoleva korra muul viisil mittetäitmisel on tööandjal õigus töötajale kohaldada distsiplinaarkaristusi.
12. Vormirõival peab olema pluusi, jaki või vesti rinnataskul nimesilt asutuse nimetuse, töötaja nime ja ametikohaga.

13. Tööriietuse hooldamise kohustus on seda kandval töötajal.

IV Tööriietuse esemete kasutamise aeg

14. Tööriietuse esemete kasutamise ja kandmise ajad on järgmised:

	Riietuseseme nimetus
	Kandmise aeg aastates



	Vest
	2

	Vormiseelik, -püksid
	2

	Päevasärk, vormipluus
	1

	Kaelapael
	1

	Kittel, põll  
	1

	Pluus, püksid (tööriietus köögis)
	2

	Peakate
	3

	Tuulepluus, püksid
	3

	Matkasaapad
	5

	Kingad
	1


15. Tööriietus ostetakse võimalusel ühtselt hanke korras. Üksikjuhtude puhul kehtestab metsakeskuse juhataja käskkirjaga riietuse kirjelduse ja tööriietuse esemete maksumuse piirmäärad  vastavalt asutuse eelarve võimalustele. 

16. Ettekandjatele kompenseeritakse vormirõivaste juurde sobivate jalanõude ostmine 30 euro ulatuses ning administraatoritele, teenindajatele, kokkadele, köögitöölistele 20 euro ulatuses ostutšeki alusel. Ettekandjate, teenindajate ja administraatorite kingad peavad olema tumedat värvi, poolkõrge kontsa ja kinnise ninaga.
17. Administraatoritele, ettekandjatele, muuseumi teenindajatele, müügijuhile, müügiassistendile, toitlustusjuhile kompenseeritakse pluusi ostmine 25 euro ulatuses. Pluus peab olema valget värvi triiksärk, ilma lisanditeta (volangid, pitsid, värvilised detailid), murtud kraega, kolmveerand- või täispikkuses varrukaga. 

18. Administraatoritele, ettekandjatele ja muuseumi teenindajatele kompenseeritakse mustade klassikaliste pükste või musta sirge lõikega seeliku ostmine 30 euro ulatuses ostutšeki alusel.

19. Toateenindajatele kompenseeritakse lihtsa lõikega tumedate pükste ostmine 20 euro ulatuses ostutšeki alusel.

20. Looduskooli töötajatele kompenseeritakse matkasaabaste ostmine 60 euro ulatuses.

Lisa 2
Kinnitatud RMK Sagadi metsakeskuse 

juhataja käskkirjaga nr. 1-5/6 28.01.2011
TÖÖRIIETUSE VÄLJAANDMISE

ARVESTUSKAART

	Töötaja ees- ja perekonnanimi, ametikoht



	Tööriietuseseme nimetus, artikkel
	Väljaandmise kuupäev
	Hind
	Kandmise aeg
	Töötaja allkiri

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Töötaja on teadlik "Riigimetsa Majandamise Keskuse Sagadi metsakeskuse töötajatele tööriietuse väljaandmise ja kandmise korrast" ning täidab seal toodud nõudeid.

……………………………………

allkiri


