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1.  ULDSATTED

1.1. Eesmirk ja reguleerimisala

1.1.1. Ké&esoleva korra eesmérk on reguleerida Transpordiameti (edaspidi amet) isikuandmete
tootlemist ja sitestada isikuandmete kaitse korralduse pohialused kooskdlas digusaktidega
ning maéérata kindlaks isikuandmete tootlemise pohimotted. Kord késitleb iiksnes
isikuandmete kaitset ega reguleeri kogu ameti teabe kaitset.

1.1.2. Kéesolevat korda kohaldatakse kdikidele ameti tooprotsessidele ja tegevustele, mille kdigus
toodeldakse isikuandmeid, kui digusaktidest voi teistest ameti sisemistest digusaktidest ei
tulene teisiti. Vajaduse korral korraldab struktuuriiiksuse voOi teenuse juht oma
vastutusvaldkonnas isikuandmete to6tlemist puudutavate tdiendavate juhiste koostamise.

1.1.3. Isikuandmeid sisaldavate dokumentide juurdepdisupiirangud, séilitustdhtajad ja liigitus on
kehtestatud ameti dokumentide liigitusskeemis.

1.1.4. Kéesolev kord 1dhtub Euroopa Liidu isikuandmete kaitse tildméadrusest (GDPR), isikuandmete
kaitse seadusest ning teistest isikuandmete tootlemist reguleerivatest digusaktidest.

1.1.5. Kord tehakse teenistujatele kittesaadavaks toole asumisel ja oluliste muudatuste tegemisel
ning avaldatakse juhendite keskkonnas.

1.2.  Sihtrithm

Korra sihtriihmaks on kdik ameti ametnikud ja to6lepingulised tdotajad ning praktikandid (edaspidi
teenistujad), kes oma todiilesannete tditmisel to6tlevad isikuandmeid.

2.
2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

MOISTED JA LUHENDID

AKS — andmekaitsespetsialist. Andmekaitsespetsialist on asutuse méadratud isik, kes ndustab
isikuandmete toGtlemise kiisimustes, aitab tagada isikuandmete kaitse nduete tdaitmist ning on
kontaktisikuks Andmekaitse Inspektsiooniga suhtlemisel.

Andmekaitse — fiiiisiliste isikute isikuandmete kaitse, mille eesmérk on tagada, et
isikuandmeid kogutakse, kasutatakse, sdilitatakse ja toodeldakse turvaliselt, ainult digustatud
eesmadrkidel ning selleks volitatud isikute poolt.

Andmesubjekt — fiiiisiline isik, kelle andmeid to6deldakse. Ameti teenistujad on samuti
andmesubjektid.

Anoniimiseerimine — isikuandmete to6tlemine viisil, mille tulemusena ei ole voimalik enam
isikut tuvastada. Anonlimiseerimine on pddrdumatu protsess, mille kdigus eemaldatakse
seosed konkreetse isikuga. Anoniiiimseks muudetud andmete puhul ei kohaldata isikuandmete
kaitse reegleid.

GDPR - Euroopa Liidu isikuandmete kaitse iildméédrus (EL) 2016/679. Kasutatakse ka
lithendit IKUM.

Isikuandmed — andmed fiitisilise isiku (andmesubjekti) kohta, keda saab otseselt voi kaudselt
tuvastada, eelkdige tema nime, isikukoodi, asukohateabe (e-post, aadress),
vorguidentifikaatori, flilisilise (védlimus, hédél jne), vaimse, majandusliku, kultuurilise voi
sotsiaalse tunnuse pdhjal. Isikuandmed hdlmavad ka eriliigilisi isikuandmeid (rassiline voi
etniline péritolu, poliitilised vaated, usulised vo1i filosoofilised veendumused, ametitihingusse
kuulumine, terviseandmed, biomeetrilised andmed, geneetilised andmed, andmed isiku
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

seksuaalelu ja seksuaalse sdttumuse kohta), mille to6tlemine on lubatud iiksnes GDPR artikli
9 Ioikes 2 sdtestatud tingimustel.

Isikuandmete tootlemine — isikuandmetega tehtav, mis tahes toiming (e
andmetootlustoiming) vOi mitu toimingut, sealhulgas kogumine, dokumenteerimine,
korrastamine, siilitamine, kohandamine vO0i muutmine, péringute tegemine, lugemine,
vaatamine, kasutamine, viljavitete tegemine, ristkasutamine, edastamise, levitamise voi muul
moel kittesaadavaks tegemise teel avalikustamine, ithendamine, piiramine, kustutamine voi
hévitamine sdltumata toimingute teostamise viisist ja kasutatavatest vahenditest.

Isikuandmetega seotud rikkumine — isikuandmetega seotud turvanduete rikkumine, mille
tagajérjel toimub isikuandmete juhuslik voi digusvastane hdvimine, kadumine, muutmine,
loata avaldamine voi neile juurdepéés.

Kolmas isik — fiitisiline voi juriidiline isik, asutus vdi organisatsioon, kes ei ole andmesubjekt,
amet ega ameti volitatud todtleja ning kellele vodidakse oigusliku aluse olemasolul
isikuandmeid véljastada.

Pseudoniimiseerimine — isikuandmete to6tlemine viisil, mille tulemusel ei saa enam
isikuandmeid seostada konkreetse isikuga. Isikuga seostamiseks vajalikku tiiendavat teavet
hoitakse eraldi, isikuga mitteseostamine tagatakse tehniliste ja korralduslike meetmetega
(kriipteerimine, eraldi serveri asukoht vms).

Struktuuriiiksuse juht — kiesoleva korra tdhenduses isik, kellele on ameti todkorralduse voi
ametijuhendi alusel antud vastutus struktuuriiiksuse voi valdkonna juhtimise eest, sdltumata
tema ametinimetusest.

Vastutav tootleja - isik vOi organisatsioon, kes otsustab, miks ja kuidas isikuandmeid
toodeldakse. Vastutav tootleja médrab isikuandmete tootlemise eesmérgid, digusliku aluse ja
peamised tingimused ning vastutab selle eest, et isikuandmete to6tlemine toimuks kooskolas
oigusaktidega. SGlmib andmevahetuslepingud volitatud td6tlejaga voi kolmanda isikuga tema
poolt pdhjendatud digustatud huvi korral. Hindab andmekaitsealase mojuhinnangu vajalikkust
ning korraldab selle koostamise. Teavitab vajadusel isikuandmete to6tlemise rikkumisest
jarelevalveasutust ja andmesubjekte.

Kiesoleva korra tdhenduses on amet iildjuhul vastutav to6tleja nende isikuandmete osas, mida
ta tootleb oma tlilesannete taitmiseks.

Volitatud tootleja — isik v3i organisatsioon, kes todtleb isikuandmeid vastutava tootleja nimel
ja tema juhiste alusel. Volitatud tootleja ei otsusta iseseisvalt isikuandmete tootlemise
eesmadrkide {ile, vaid kasutab andmeid iiksnes kokkulepitud teenuse osutamiseks vai iilesande
taitmiseks. Informeerib viivitamata vastutavat tootlejat isikuandmetega seotud rikkumistest
ning aitab kaasa rikkumiste lahendamisele. Kaasab alamtotlejaid ainult vastutava tootleja
loal. Alamtodtlejate kaasamine peab olema dokumenteeritud ja tdendatav. Pidrast lepingu
10ppemist tagastab voi kustutab isikuandmed vastutava tootlejaga kokkulepitud aja jooksul
oma slisteemidest, logidest ja varukoopiatest. Aitab vajadusel andmekaitsealase
mojuhinnangu koostamisel.

Volitatud tootlejateks voivad olla nditeks infosiisteemide haldajad, IT-teenuse pakkujad,
pilveteenuse osutajad vo1 muud koostddpartnerid, kellele on todiilesannete tditmiseks antud
juurdepdds isikuandmetele.
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3. OSAPOOLED JA VASTUTUS

Osapool

Vastutus ja iilesanded

Juhtkond

Vastutab selle eest, et asutuses on loodud tingimused isikuandmete
Oiguspéraseks, turvaliseks, eesmairgipiraseks ja ldbipdistvaks
tootlemiseks ning need on kooskdlas kehtivate digusaktide ja ameti
sisemiste reeglitega.

Kehtestab vajalikud tookorralduslikud ja tehnilised meetmed, méérab
andmekaitsealased rollid ja vastutajad.

Toetab andmekaitsenduete rakendamist kogu asutuses.

Toote- ja teenusejuht

Vastutab oma toote/teenuse raames isikuandmete to6tlemise eesmérgi
ja ulatuse miératlemise ning diguspérase korraldamise eest.

Teeb koostood AKS-i ja infoturbejuhiga, tagades, et isikuandmete
tootlemine toimub iiksnes teenuse osutamiseks vajalikus ulatuses ning
kooskdlas kehtivate digusaktide ja sisemiste kordadega.

Teenistuja Vastutab oma padevuse piires, et ta tootleb isikuandmeid seaduslikult,
eesmargipéraselt ja minimaalses mahus, jargib kehtivaid digusakte ja
ameti sisemisi reegleid.
Teavitab viivitamata AKS-i vdimalikest isikuandmete tootlemise
rikkumistest ja teeb koostood AKS-iga.
Osaleb isikuandmete to6tlemise alastel koolitustel.

Peakasutaja Vastutab oma vastutusalas oleva infosiisteemi voi andmekogu

isikuandmete todtlemise protsesside kirjeldamise ning asjakohase
sisendi andmise eest andmesubjektide poordumiste, andmekaitsealaste
mojuhinnangute ja isikuandmetega seotud rikkumiste menetlemisel.

Andmekaitsespetsialist
(AKS)

Koordineerib asutuses isikuandmete to6tlemise nduete tditmist ning

toetab teenistujaid isikuandmete diguspérasel ja turvalisel tootlemisel:

1. juhendab, ndustab ja vajaduse korral koolitab teenistujaid
isikuandmete tootlemise nouete tiitmisel;

2. toetab isikuandmete kaitse iildméadrusest ja muudest digusaktidest
tulenevate nduete rakendamist;

3. jélgib isikuandmete tootlemise pohimotete ja nduete jargimist
ning teeb  ettepanekuid juhendite ja  protseduuride
ajakohastamiseks;

4. peab isikuandmete todtlemistoimingute registrit ning kontrollib
koostdos struktuuritiksuse juhiga vihemalt iiks kord aastas selle
ajakohasust;

5. ndustab andmekaitsealase mdjuhinnangu vajalikkuse hindamisel
ja labiviimisel;

6. hindab isikuandmetega seotud rikkumisi, dokumenteerib need,
koordineerib nende késitlemist ning vajaduse korral teavitab
Andmekaitse Inspektsiooni (edaspidi AKI) ja andmesubjekte.
Vajaduse korral teeb koostodd infoturbejuhiga ning edastab
teenistuskohustuste rikkumise vdi pahatahtliku tegevuse
kahtlusega juhtumid sisekontrolorile;

7. teeb koostood AKI-ga, on kontaktisik isikuandmete tootlemise
kiisimustes ning koordineerib vajaduse korral ettekirjutuste
taitmist;




Pl

/'%\) TRANSPORDIAMET

it g

TRANSPORDIAMETI JUHTIMISSUSTEEM TT 04 K4 r2

ISIKUANDMETE TOOTLEMISE KORD

Kinnitamine: 03.09.2026 nr 1.1-1/26/123 Koostaja: Ly Tamme 5/14

8. menetleb oma padevuse piires andmesubjektide podrdumisi ning
ndustab teenistujaid nende menetlemisel ja vastuste koostamisel.
Vajaduse korral kaasab asjaomased struktuuriiiksused ja
infosiisteemide vastutavad isikud.

Lihtub oma iilesannete tditmisel isikuandmete tootlemisega seotud
riskidest, arvestades to0deldavate andmete olemust, mahtu ja
tootlemise eesmaérki.

Oigusosakonna jurist

Noustab AKS-i ja teenistujaid isikuandmete kaitse Oigusalastes
kiisimustes.

Infoturbejuht

Koordineerib isikuandmete tootlemise kaitseks rakendatavaid
infoturbe meetmeid ning infoturbeintsidentide késitlemist vastavalt
asutuse infoturbealastele dokumentidele. Teeb koostodd AKS-iga
isikuandmete todtlemisega seotud infoturberiskide hindamisel ja
infoturbemeetmete kavandamisel.

Sisekontrolor

Menetleb teenistuskohustuste rikkumisena késitletavaid
andmekaitsealaseid rikkumisi.

4. SEOTUD DOKUMENDID

4.1. Oigusaktid

Avaliku teabe seadus (AVTS)

Haldusmenetluse seadus (HMS)

Isikuandmete kaitse seadus (IKS)

Isikuandmete kaitse {ildméarus (Euroopa Parlamendi ja ndukogu maéarus (EL) 2016/679,

27. aprill 2016), (GDPR)
4.2. Seotud juhendid ja muud dokumendid

e TT 04 K4 V1 Infosiisteemi andmekaitsealase mdjuhinnangu vorm
e TT 04 K4 V1 Lisa 1 Infosilisteemi andmekaitsealase mojuhinnangu vormi tditmise

juhend

e TT 04 K4 V2 Andmetddtlustoimingu andmekaitsealase mojuhinnangu vorm

TT 04 K4 V2 Lisa 1 Andmetdotlustoimingu andmekaitsealase mdjuhinnangu vormi
tditmise juhend

TT 04 K4 V3 Oigustatud huvi tuvastamise vorm

TT 04 K4 V3 Lisa 1 Oigustatud huvi tuvastamise vormi tiitmise juhend
TT 07 K2 Analiititika ja andmete kord

TT 07 K1 Andmehalduse kord

TT 04 K1 Dokumentide haldamise kord

TT 03 K1 Infosiisteemide kasutamise kord

TT 03 P1_Infoturbe poliitika

TT 13 _P1_Riskijuhtimise poliitika

TT 13 K3 Sisekontrolli kord

AKI isikuandmete to6tlemise tildjuhend

AKI Gigustatud huvi juhend



https://www.aki.ee/sites/default/files/documents/2024-04/Isikuandmete%20t%C3%B6%C3%B6tleja%20%C3%BCldjuhend.pdf
https://www.aki.ee/sites/default/files/documents/2024-05/%C3%95igustatud%20huvi%20juhend.pdf
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5. ISIKUANDMETE TOOTLEMINE

5.1.

Isikuandmete tootlemise pohimotted

Amet tagab isikuandmete tOo6tlemise kooskdlas kéesolevas korras sdtestatud pohimdtetega.
Teenistuja on kohustatud oma tdoiilesannete tditmisel neid pohimdtteid jérgima ning tegutsema
kooskdlas vastutava tootleja juhiste ja digusaktidega.

5.1.1.

Seaduslikkus, diglus ja ldbipaistvus — amet on isikuandmete to6tlemisel vastutav tootleja,
kes todtleb isikuandmeid tliksnes Oiguslikul alusel ning tagab, et tootlemine on Oiglane,
labipaistev ja andmesubjektidele arusaadavalt selgitatud. Teave isikuandmete toGtlemise
kohta avaldatakse ameti veebilehel.

Teenistuja todtleb isikuandmeid iiksnes todiilesande tditmiseks ja diguslikul alusel.

Eesmirgipidrasus — amet maidrab enne tootlemist kindlaks isikuandmete tootlemise
eesmargid.

Teenistuja tootleb isikuandmeid ainult kindlaksmédratud eesmirgil ega kasuta neid
eesmargiga vastuolus oleval viisil.

Minimaalsus — amet korraldab to6protsessid ja infosilisteemid viisil, mis toetab iiksnes
vajalike isikuandmete t66tlemist.

Teenistuja to6tleb ainult neid isikuandmeid, mis on vajalikud todiilesande tditmiseks.

Oigsus — amet rakendab asjakohaseid korralduslikke ja tehnilisi meetmeid toodeldavate
isikuandmete digsuse ja ajakohasuse tagamiseks.

Teenistuja kontrollib vdimaluse korral kasutatavate isikuandmete digsust ning parandab voi
ajakohastab ebadiged andmed voi algatab nende parandamise.

Siilitamise piirang — amet 1dhtub isikuandmete siilitamisel digusaktides, lepingutes ja ameti
dokumentide liigitusskeemis kehtestatud séilitustdhtaegadest ning tagab nende jargimiseks
vajalikud korralduslikud ja tehnilised meetmed.

Teenistuja jirgib kehtestatud sdilitustdhtaegu ning ei séilita isikuandmeid kauem, kui see on
vajalik vo1 digusaktidest tulenevalt lubatud.

Kui isikuandmete séilitamiseks puudub oiguslik alus, korraldab vastutav teenistuja voi
infosiisteemi peakasutaja andmete kustutamise, anoniiiimiseerimise voi muu digusaktidele voi
ameti sisemisele korrale vastava toimingu.

Usaldusviirsus ja konfidentsiaalsus — amet tagab isikuandmete kaitse loata voi
digusvastase tootlemise ning pdhjendamatu avaldamise eest.

Teenistuja tootleb isikuandmeid iliksnes oma todiilesannete tditmiseks ning on kohustatud
hoidma talle teatavaks saanud isikuandmeid konfidentsiaalsena ka pirast teenistus- voi
toosuhte 10ppemist, kui digusaktidest ei tulene teisiti.

Isikuandmete to6tlemiseks kasutatakse ainult asutuse poolt ettendhtud voi heaks kiidetud
infosiisteeme ja muid tehnilisi vahendeid.

Vastutus — amet vastutab isikuandmete to0tlemise Oiguspédrasuse eest, peab
tootlemistoimingute iile arvestust ning tagab nende dokumenteerituse ja tdendatavuse.

Teenistuja vastutab oma todiilesannete piires kdesolevas korras sitestatud nduete jargimise
eest ning peab suutma pdhjendada isikuandmete to6tlemise eesmairki ja diguslikku alust.
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5.2. Isikuandmete tootlemise doiguslikud alused

Amet tootleb isikuandmeid iiksnes juhul, kui selleks on olemas diguslik alus. Isikuandmete
téotlemine voib toimuda eelkdige jargmistel alustel:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

524.

5.2.5.

5.3.
5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

Seadusest tulenev kohustus - kui isikuandmete t66tlemine on vajalik ameti suhtes kehtivast
seadusest, maddrusest voi muust digusaktist tuleneva kohustuse tiitmiseks.

Ndide: amet tootleb isikuandmeid seaduses sdtestatud registri pidamiseks voi
Jjdrelevalvemenetluse ldbiviimiseks.

Avaliku iilesande tditmine - kui isikuandmete t66tlemine on vajalik ametile digusaktidega
pandud iilesannete tditmiseks voi avaliku voimu teostamiseks.
Ndide: amet tootleb isikuandmeid taotluse menetlemisel voi haldusotsuse tegemisel.

Lepingu tiitmine - kui isikuandmete to6tlemine on vajalik andmesubjektiga sdlmitud
lepingu tditmiseks vdi lepingu sdlmimisele eelnevate toimingute tegemiseks andmesubjekti
taotlusel.

Ndide: amet toétleb fiitisilisest isikust lepingupartneri kontakt- ja arveldusandmeid lepingu
solmimiseks ja tditmiseks.

Oigustatud huvi - kui isikuandmete to6tlemine on vajalik ameti vdi kolmanda isiku
pohjendatud huvi saavutamiseks ning andmesubjekti digused ja huvid ei kaalu seda huvi iiles.
Oigustatud huvi alusel to6tlemine on lubatud iiksnes pérast huvide kaalumist ning kooskdlas
kéesolevas korras sitestatud tingimustega.

Ndide: amet tootleb turvakaamerate salvestisi vara ja isikute kaitseks voi hindab kolmanda
isiku oigustatud huvi alusel esitatud andmete saamise taotlust.

Nousolek - erandjuhtudel, kui tikski muu o6iguslik alus ei kohaldu ning isik on andnud
vabatahtliku, konkreetse, teadliku ja tiheselt mdistetava (soovitavalt kirjaliku) ndusoleku oma
isikuandmete tootlemiseks. Andmesubjektil on digus ndusolek igal ajal tagasi votta.

Ndide: amet avaldab isiku (nt teenistuja) foto oma veebilehel voi sotsiaalmeediakanalis isiku
eelneval kirjalikul nousolekul.

Andmesubjekti 6igused

Olenevalt isikuandmete tootlemise Oiguslikust alusest ja tootlemise asjaoludest on

andmesubjektil digus:

e saada teavet selle kohta, kas amet t66tleb tema isikuandmeid, ning tutvuda enda kohta
kogutud isikuandmetega;

e nduda ebadigete isikuandmete parandamist voi mittetdielike andmete tdiendamist;

¢ taotleda isikuandmete tootlemise piiramist digusaktides sitestatud juhtudel;

e csitada vastuviiteid oma isikuandmete tootlemisele, kui todtlemine toimub digustatud huvi
alusel;

e taotleda oma isikuandmete kustutamist digusaktides sétestatud juhtudel, vélja arvatud
juhul, kui ametil on kohustus andmeid séilitada;

e votta igal ajal tagasi oma ndusolek, kui isikuandmete tootlemine pohineb ndusolekul.
Nousoleku tagasivotmine ei mojuta enne tagasivotmist toimunud to6tlemise seaduslikkust.

Koiki andmesubjekti digusi ei saa alati tdiel médral rakendada, kui isikuandmete t6Gtlemine
vai sdilitamine tuleneb digusaktidest.

Andmesubjekti taotluse saamisel kaasab teenistuja vajaduse korral AKS-i, kes ndustab
taotluse menetlemisel ja vastuse koostamisel.
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5.4. Isikuandmete tootlemine tooprotsessides

5.4.1. Isikuandmete kasutamine
Amet kasutab isikuandmeid tliksnes Oigusaktidest, lepingutest voi muudest diguspdrastest
alustest tulenevate iilesannete tditmiseks.

Teenistuja:

e kasutab isikuandmeid ainult oma t66iilesannete tditmiseks;

e tOGtleb ainult neid isikuandmeid, mis on todiilesande tiitmiseks vajalikud;

¢ ci kasuta isikuandmeid isiklikel eesmirkidel ega muul digusliku aluseta eesmargil.

5.4.2. Isikuandmete pseudoniimiseerimine, anoniimiseerimine ja Kriipteerimine
Amet kasutab isikuandmete tootlemisel vastavalt tootlemise eesmirgile ja vajadusele
pseudoniimiseerimist vOi anoniimiseerimist ning isikuandmete konfidentsiaalsuse ja
turvalisuse tagamiseks vajaduse korral kriipteerimist.

Teenistuja:

e kasutab anoniimiseerimiseks, pseudoniimiseerimiseks voi kriipteerimiseks iiksnes ameti
poolt heaks kiidetud lahendusi ning jérgib nende kasutusjuhendeid. Kui sobiv lahendus
puudub vdi see eeldab tehnilist abi, poordub teenistuja IT-abi poole.

5.4.3. Isikuandmete edastamine
Amet edastab isikuandmeid ainult juhul, kui selleks on diguslik alus.

Teenistuja:

kontrollib enne isikuandmete edastamist saaja digust andmeid saada (isikusamasus);
edastab iiksnes vajalikud isikuandmed;

kasutab isikuandmete edastamisel asutuses kehtestatud turvalisi lahendusi;
dokumenteerib edastamise, kui see on digusaktidest voi tdoprotsessist tulenevalt vajalik.

5.4.4. Isikuandmete parandamine ja kustutamine
Amet tagab, et ebadiged voOi mittetdielikud isikuandmed parandatakse voOi tdiendatakse
pohjendamatu viivituseta ning isikuandmed kustutatakse, kui nende séilitamiseks puudub
oiguslik alus.

Teenistuja:

e parandab voi algatab ebadigete isikuandmete parandamise pérast nende kontrollimist;

e kustutab voi korraldab kustutamise, kui selleks on oiguslik alus ja see kuulub tema
péadevusse;

o kaasab vajaduse korral infosiisteemi eest vastutava teenistuja voi AKS-i.

5.4.5. Isikuandmete tootlemise Iopetamine
Kui isikuandmete to6tlemise eesmérk on saavutatud ning puudub odiguslik alus andmete
edasiseks tootlemiseks voi sdilitamiseks, 10petab amet isikuandmete to6tlemise.

Teenistuja:

e kustutab, anoniimiseerib, hdvitab voi annab isikuandmed iile avalikku arhiivi vastavalt
Oigusaktidele, ameti dokumentide liigitusskeemile vOi muudele asjakohastele
sisekordadele;

e kui isikuandmete kustutamine voi anoniimiseerimine eeldab tehnilist sekkumist, p66rdub
teenistuja selle korraldamiseks IT-abi poole;
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e cemaldab pohjendamatu viivituseta todalasest e-postkastist, todarvutist ja muudest to0ks
kasutatavatest asukohtadest isikuandmeid sisaldavad failid ja e-kirjad, mille to6tlemiseks
puudub oGiguslik alus voi mille to6tlemise vajadus on 16ppenud;

e tagab, et isikuandmete kustutamine ja hdvitamine toimub viisil, mis vilistab andmete
edasise digusvastase kasutamise.

5.5. Isikuandmeid sisaldava teabe viljastamine

5.5.1. Isikuandmeid sisaldavat teavet voib véljastada ainult juhul, kui selleks on diguslik alus ning
andmete véljastamine on kooskodlas Oigusaktidega. Andmete véljastamisel tuleb tagada
andmesubjekti diguste kaitse ning andmete turvalisus.

5.5.2. Isikuandmeid voib viljastada:
e andmesubjektile endale;
e riigi- vOi kohaliku omavalitsuse asutustele, kellel on seadusest tulenev digus andmete
saamiseks;
e Odiguskaitseorganitele ja jarelevalveasutustele nende padevuse piires;
e ameti volitatud tootlejale;
¢ lepingupartneritele ja kolmandatele isikutele, kui selleks on diguslik alus.

5.5.3. Enne isikuandmeid sisaldava teabe viljastamist peab teenistuja:
e veenduma taotleja isikusamasuses, kui see on vajalik;
¢ kontrollima, kas andmete viljastamiseks on olemas diguslik alus;
¢ hindama véljastatavate andmete ulatust, l1dhtudes minimaalsuse pohimottest;
e vajaduse korral kaasama AKS-i.

5.5.4. Teenistuja vaib isikuandmete véljastamisest keelduda voi seda piirata, kui:
e puudub diguslik alus;
e andmete viljastamine kahjustaks andmesubjekti voi kolmandate isikute digusi voi oleks
vastuolus digusaktidega.

5.5.5. Isikuandmeid voib viljastada teadus- ja ajaloouuringu ning riikliku statistika voi poliitika
kujundamise eesmérgil iiksnes digusaktides sitestatud alustel. Voimaluse korral kasutatakse
isikustamata voi anoniiiimseid andmeid. Vajadusel kaasatakse enne véljastamist AKS.

5.5.6. Isikuandmete viljastamisel véljapoole Euroopa Majanduspiirkonda jargitakse GDPR-is
satestatud ndudeid. Kui andmeid véljastatakse riiki, mille kohta Euroopa Komisjon ei ole
teinud piisava andmekaitse taseme otsust, kaasatakse enne viljastamist AKS.

6. OIGUSTATUD HUVI
6.1. Uldsitted

6.1.1. Oigustatud huvi on iiks isikuandmete todtlemise diguslikest alustest (GDPR artikkel 6 1g 1 p
f). Sellele voib tugineda ainult juhul, kui isikuandmete tootlemine on vajalik ameti voi
kolmanda isiku pdhjendatud huvi saavutamiseks ning andmesubjekti digused ja huvid ei ole
sellest huvist kaalukamad. GDPR artikli 6 1g 1 p f ei kohaldu to6tlemisele, mida amet teeb
oma avalike iilesannete tditmisel.

6.1.2. Oigustatud huvi olemasolu iiksi ei anna alust eriliiki isikuandmete, sh terviseandmete
tootlemiseks. Kui artikkel 6 1g 1 p f on konkreetsel juhul kohaldatav, on eriliiki isikuandmete
tootlemiseks lisaks vajalik GDPR artiklis 9 sdtestatud asjakohane erand.
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6.1.3. Nii ameti enda kui ka kolmanda isiku digustatud huvi olemasolu tuleb ametil vajaduse korral

6.2.
6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.3.
6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

iile vaadata. Kui asjaolud muutuvad, voib oOigustatud huvi dra langeda voi vodivad
andmesubjekti Oigused muutuda kaalukamaks kui andmete todtlemise voi viljastamise
eesmark.

Ameti digustatud huvi

Amet vOib odigustatud huvile tugineda eelkdige oma pohitegevusega mitteseotud

haldustegevustes, nditeks:

e asutuse vara ja ruumide kaitsmisel;

e turvakaamerate kasutamisel;

e Oiguslike nduete esitamisel, kaitsmisel vOi menetlemisel;

e muudes juhtumites, kus andmete to6tlemine on vajalik ameti digustatud huvi kaitseks ning
ei kahjusta pohjendamatult andmesubjekti digusi.

Enne OGigustatud huvile tuginemist tuleb hinnata, kas tootlemine on vajalik ning kas
andmesubjekti digused ja huvid ei ole kaalukamad kui ameti huvi.

Ameti digustatud huvi tuvastamiseks tdidab digustatud huvile tugineda sooviv struktuuriiiksus
voi selle juhi poolt midratud teenistuja vormi ,,TT 04 K4 V3 Oigustatud huvi tuvastamise
vorm®, et huvide kaalumine oleks dokumenteeritud ja tdendatav.

AKS lisab dokumendi DHS-is aruandena ning kooskolastajad médratakse vastavalt
kavandatava isikuandmete todtlemistoimingu iseloomule.  Asjaosaliste  vajalike
kooskdlastajate kaasamise eest vastutab Oigustatud huvi koostaja. Kohustuslik on kaasata
kooskolastusringi AKS.

Kolmandate isikute digustatud huvi

Amet vOib viljastada kolmandale isikule digustatud huvi alusel juurdepéddsupiiranguga
isikuandmeid, kui andmete taotlejal on nende saamiseks pohjendatult digustatud huvi.

Enne andmete véljastamist peab teenistuja hindama, kas taotleja huvi on piisavalt pdhjendatud
ning kas andmete viljastamine on kooskdlas digusaktidega.

Oigustatud huvi vdib esineda niiteks jargmistel juhtudel:

1) vdlandude voi muu digusliku ndude esitamine, toendamine voi sissendudmine;

2) parkimistasu tasumata jatnud sdiduki kasutaja voi omaniku andmete kiisimine ndude
esitamiseks;

3) turvakaamerate salvestiste kasutamine vara ja isikute kaitseks;

4) teadus- voi turu-uuringute ldbiviimine, kui selleks on olemas diguslik alus ja jargitakse
andmekaitsendudeid.

Oigustatud huvi olemasolu tuleb hinnata igal juhul eraldi. Isikuandmete kiisimine ei eelda, et

andmed tuleb igal juhul véljastada.

Oigustatud huvi hindamisel tuleb vastata jirgmistele kiisimustele:

1. Kas taotlejal on digustatud huvi?
Taotleja peab selgitama, miks tal on andmeid vaja ja millise eesmérgi saavutamiseks neid
kasutatakse.

2. Kas taotletavad andmed on selle eesmérgi saavutamiseks vajalikud?
Viljastada voib ainult neid andmeid, mis on eesmérgi tditmiseks vajalikud.

3. Kas taotleja huvi on antud juhul kaalukam kui andmesubjekti 6igused ja huvid?
Tuleb hinnata, kas andmete viljastamine voib pdhjendamatult kahjustada inimese digusi,
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6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

privaatsust voi muid huve. Kui inimese digused on kaalukamad kui taotleja huvi, andmeid
ei vdljastata.
Andmeid voib viljastada ainult siis, kui kdigile kolmele kiisimusele saab vastata jaatavalt.

Oigustatud huvi alusel andmete villjastamiseks tuleb andmete taotlejal esitada ametile kirjalik
taotlus, mis sisaldab vdhemalt jairgmisi andmeid:

taotleja nimi ning isiku- voi registrikood;

juriidilise isiku puhul volitatud esindaja andmed;

taotletavate andmete kirjeldus;

andmete kasutamise eesmérk ja digustatud huvi pdhjendus;

voimalusel digustatud huvi tdendavad dokumendid voi muud téendid;

taotleja allkiri.

Oigustatud huvi alusel andmete villjastamise otsus peab olema pdhjendatud ja kirjalikult
toendatav (nt kirjalik vastus, sdlmitud leping, keeldumist pohjendav kirjalik dokument).
Vajaduse korral dokumenteerib teenistuja tdiendavalt huvide kaalumise, et oleks vdimalik
hiljem selgitada, miks andmete viljastamine oli lubatud v3i miks sellest keelduti.

Kui andmete véljastamine vib oluliselt mdjutada andmesubjekti digusi voi privaatsust, tuleb
teenistujal hinnata tdiendavate andmekaitsemeetmete vajadust (nt minimaalne isikuandmete
hulk, isikuandmete kohene kustutamine pérast kasutamist, anoniimiseerimine vms). Suurema
mdjuga (nt andmesubjektide suur arv) voi korgema riskiga (nt terviseandmed)
tootlemistoimingute korral voib olla vajalik andmete taotlejal lisaks andmekaitsealase
mojuhinnangu koostamine.

ISIKUANDMETE TOOTLEMISTOIMINGUTE REGISTER

Isikuandmete tootlemise kohta peetakse ametis elektroonilist todtlemistoimingute registrit
(edaspidi register). Register on kasutusel sisesemise dokumendina ning kittesaadav ameti
siseveebis (SharePoint).

Registrisse kantakse kdik andmetodtlustoimingud ehk isikuandmetega seotud todtlemise
viisid, meetmed ja tegevused.

Registrisse  teeb  sissekanded AKS  koostdds  struktuuriliksuse juhiga, sisendi
andmetdotlustoimingu registrisse kandmiseks annab isikuandmeid to6tlev struktuuritiksus,
asjakohasel juhul peakasutaja.

Asutus kannab vastutava tootlejana registrisse vahemalt jargmise teabe:

tootlemistoimingu nimetus ja lithikirjeldus;

isikuandmete tootlemise eesmark;

isikuandmete kategooriad ja andmesubjektide kategooriad;

isikuandmete saajate kategooriad, kellele andmeid avaldatakse vdi kellele need tehakse
kittesaadavaks;

andmete edastamine valisriiki voi rahvusvahelisele organisatsioonile, kui see toimub;

¢ isikuandmete sdilitamise tdhtajad voi nende médramise alused, kui need on teada;

e vastutav struktuuriiiksus voi tootlemise eest vastutav ametikoht.

Registris esitatud teave peab olema ajakohane ning kajastama tegelikku isikuandmete
tootlemist. Registri ajakohasuse eest vastutab to6tlemistoimingu eest vastutav struktuuriiiksus
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7.6.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

voi selleks maédratud teenistuja. Registri kirjeid ajakohastatakse tootlemistoimingute
lisandumisel v6i muutumisel.

Isikuandmete todtlemise turvameetmed maéadratakse ja hallatakse asutuse infoturbe nduete
kohaselt ning neid ei kirjeldata kdesoleva korra alusel peetavas tootlemistoimingute registris.

ISIKUANDMETE TOOTLEMISEGA SEOTUD RIKKUMISEST TEAVITAMINE JA
RIKKUMISE MENETLEMINE

Isikuandmete tootlemisega seotud rikkumine (edaspidi rikkumine) on turvanduete rikkumine,
mille tagajdrjel toimub isikuandmete juhuslik vOi Odigusvastane hévimine, kadumine,
muutmine, loata avaldamine voi neile juurdepéés.

Teenistuja, kes avastab rikkumise voi kahtlustab rikkumise toimumist, teavitab sellest
viivitamata:

e AKS-ija/vdi
e oma vahetut juhti voi struktuuritiksuse juhti.

Kui rikkumine on iihtlasi seotud infoturbeintsidendiga (nditeks pahavara, Ongitsusriinne,
volitamata juurdepdds voi muu infosilisteemi turvaintsident), teavitab teenistuja lisaks ka
infoturbejuhti ning infoturbeintsidendi kéasitlemisel 1dhtutakse infoturbe juhenditest.

Kui rikkumine on seotud lisaks isikuandmete tootlemise rikkumisele ka teenistuja
tookohustuste rikkumisega, teavitab struktuuriiiksuse juht sisekontrolori voi vajadusel muud
padevat struktuuriiiksust vastavalt ameti sisemisele korrale ja AKS-i.

Parast rikkumisest teadasaamist korraldab AKS rikkumise dokumenteerimise ja menetlemise.
Selleks:

e cdastab rikkumisest teatajale rikkumisteate vormi ning méérab selle esitamise tahtaja (1-2
péeva);

kontrollib ja vajaduse korral tdpsustab saadud teavet;

lisab rikkumisteate dokumendihaldussiisteemi (DHS);

korraldab rikkumisteate kooskdlastamise asjaomaste osapooltega;

teavitab vajaduse korral AKI-t ja rikkumisest mdjutatud andmesubjekte.

Rikkumisteates kirjeldatakse vihemalt:

¢ rikkumise asjaolusid ja toimumise aeg;

rikkumise pohjuseid ja ulatust, kui need on teada;

mojutatud isikuandmeid ja andmesubjekte;

rikkumise voimalikke tagajérgi;

rakendatud vO1 kavandatavaid meetmeid rikkumise I0petamiseks, tagajiargede
leevendamiseks ja edasiste rikkumiste valtimiseks.

Rikkumisteate kohustuslikud kooskdlastajad on:
e rikkumisest teataja;

e asjaomase struktuuriiiksuse juht;

e Oigusosakonna jurist;

e AKS.
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9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

10.
10.1.

10.2.

ANDMEKAITSEALANE MOJUHINNANG

Andmekaitsealane mdjuhinnang (edaspidi mdjuhinnang) on analiiis, mille eesmérk on
hinnata, kuidas kavandatav vO0i muudetav isikuandmete to6tlemine vOib mdjutada
andmesubjektide digusi ja vabadusi ning milliseid meetmeid tuleb riskide vdhendamiseks
rakendada.

Mojuhinnang koostatakse enne uue isikuandmete tootlemise toimingu kasutuselevottu voi
olemasoleva tootlemise olulist muutmist, kui tootlemine vOib pdhjustada korget riski
andmesubjektide digustele ja vabadustele. Vajaduse korral koostatakse mojuhinnang ka juba
kasutuses oleva infosiisteemi, andmekogu voi andmetdotlustoimingu kohta.

Mojuhinnangu koostamise vajadust hindab isikuandmete to6tlemist kavandav struktuuritiksus
voi selle juhi poolt madratud teenistuja koostods AKS-iga. Vajaduse korral kaasatakse
infosiisteemi voi andmekogu peakasutaja ning teised asjakohased teenistujad.

Modjuhinnangu koostamisel hinnatakse vihemalt:

isikuandmete to6tlemise eesmirki, diguslikku alust ja kavandatavat tootlemisviisi;
toodeldavate isikuandmete liike ja to6tlemise ulatust;

tootlemise vajalikkust ja proportsionaalsust;

voimalikke riske andmesubjektide digustele ja vabadustele;

kavandatavaid tehnilisi ja korralduslikke meetmeid riskide vihendamiseks.

Kui isikuandmete t66tlemine muutub, nditeks muutub to6tlemise eesmark, ulatus, kasutatavad
andmed voi todtlemisviis, vaadatakse mojuhinnang iile ja vajaduse korral ajakohastatakse.

Kui isikuandmete td6tlemine pdhineb digustatud huvil, tuleb enne mdjuhinnangu koostamist
hinnata digustatud huvi olemasolu (vt peatiikk 6 Oigustatud huvi) ning dokumenteerida selle
kaalumine. Oigustatud huvi hinnang lisatakse mdjuhinnangu juurde.

Modjuhinnangu koostamisel kasutatakse kdesoleva korra juurde kuuluvaid vorme ja nende
tditmise juhendeid.

MGdjuhinnang kooskolastatakse asjaomaste osapooltega, registreeritakse
dokumendihaldussiisteemis (DHS) ning siilitatakse koos koosk®dlastuste ja otsustega.

Kui mitu té6tlemistoimingut on oma eesmaérgi, olemuse ja riskide poolest sarnased, voib
nende kohta koostada iihise mojuhinnangu.

Kui mdjuhinnangust selgub, et kavandatav todtlemine pohjustab ka pérast riskide
maandamise meetmete rakendamist endiselt korge riski andmesubjektide OGigustele ja
vabadustele, konsulteerib AKS enne td6tlemise alustamist AKI-ga.

Infosiisteemi voi andmekogu omanik voi peakasutaja vaatab mojuhinnangu regulaarselt iile
ning ajakohastab selle, kui to6tlemine vai sellega seotud riskid on muutunud.

KOOLITUS JA TEADLIKKUS

Amet tagab, et isikuandmeid too6tlevad teenistujad on teadlikud isikuandmete t66tlemise
nduetest ning saavad oma todiilesannete tditmiseks vajalikku juhendamist ja koolitusi.

Vajaduse korral korraldatakse tdiendavaid koolitusi ja teadlikkuse tdstmise tegevusi,
eelkoige:

o Odigusaktide muudatuste korral;

¢ uute infosiisteemide v4i todprotsesside kasutuselevotul;
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e pirast isikuandmetega seotud rikkumisi voi nende analiiiisi tulemusi;
e uus teenistuja ldbib isikuandmete to6tlemise pohimdtteid kisitleva sisekoolituse.

10.3. AKS toetab koolituste ettevalmistamist ning ndustab struktuuriiiksusi isikuandmete
tootlemise nduete rakendamisel.

10.4. Teenistuja vastutab selle eest, et ta jargib talle antud juhiseid ning osaleb tooiilesannete
taitmiseks vajalikel koolitustel.

10.5. Amet dokumenteerib vajadusel korral isikuandmete to6tlemise alaste koolituste 1dbiviimise ja

osalemise.

11. TOETAVAD INFOSUSTEEMID

Infosiisteemi nimetus

Kirjeldus, milleks kasutatakse

DHS Dokumendihaldussiisteem. Isikuandmetega seotud
poordumiste kirjavahetus, rikkumistega seotud kirjavahetus
ja aruanded.

SharePoint Isikuandmete to6tlemistoimingute register

Jira Kliendip6drdumiste portaal. Ametisse saabunud

vajalike logiviljavdtete tellimine IT-abilt.

isikuandmetega seotud péringutele vastuste koostamiseks
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