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Viilistele registritele peakasutajate miiramise ja
juurdepiisudiguste andmise juhend

Uldsiitted

Juhendi eesmirk on sétestada vilistes registrites, mida RMK to6tajad kasutavad
oma tooiilesannete tditmisel, peakasutajate mddramise, juurdepddsudiguste
andmise ja nende dravotmise nduded.

Moisted

Juhendis kasutatakse mdisteid jargmises tdhenduses:

viline register — RMK viline infosiisteem, mida tootajad kasutavad oma
tooiilesannete tditmiseks ja mille avalik kasutus on piiratud;

juurdepadsudigus — vélise registri kasutamise digus;

vilise registri peakasutaja — to6taja, kes on médratud juhatuse esimehe késkkirjaga
ja kellele on vilise registri pidaja vdi omanik andnud administraatori-, esindaja-,
tugiisiku- vms Oigused, mis vdimaldavad tal RMK tdotajatele anda juurde-
padsudigusi ja neid &ra votta;

IT-abi — RMK IT kasutajatoe pdorduspunkt kontaktidega abi@rmk.ee, tel: 3000 ja
676 7000.

Viilistele registritele peakasutajate misiramine

Peakasutajad méaaratakse koikidele vilistele registritele, mida kasutavad tootajad
oma todiilesannete tditmiseks.

Peakasutaja mdiératakse ildjuhul vélist registrit koige enam kasutava
struktuuriiiksuse todtajate hulgast vastava struktuuriiiksuse juhi voi juhatuse litkme
ettepanekul.

Uhele vilisele registrile vdib vajadusel méirata mitu peakasutajat.

Peakasutajad méadrab kaskkirjaga juhatuse esimees.

Peakasutajaks madramise jdrgselt peab peakasutaja taotlema vastavalt vélise
registri pidajalt voi omanikult endale juurdepédédsudigused.

Juhul, kui peakasutaja toosuhe RMK-ga 10ppeb voi kui ta viibib t66lt eemal
kauem, kui 90 pdeva (erakorraline puhkus, lapsehoolduspuhkus, rasedus- ja
siinnituspuhkus, ldhetus, ajutine todvoimetus), tdidab ajutiselt peakasutaja
ilesandeid infotehnoloogiaosakonna juhataja, kuni uue peakasutaja maaramiseni.

Vilise registri peakasutaja iilesanded

Peakasutaja roll tuleneb vajadusest tOotajatele anda vélistes registrites
toolilesannete tditmiseks juurdepddsudigusi ja neid dra votta.

Peakasutaja roll eeldab teadmisi vilise registri kasutamisest ja juurdepddsudiguste
andmisest ja nende dravotmisest.

Peakasutaja iilesandeks on:

4.3.1. olla kontaktisikuks RMK ja vilise registri pidaja vdi omaniku vahel;

4.3.2. juurdepéddsudiguste andmine teistele todtajatele ja nende dravotmine;

4.3.3. vastutada juurdepddsudiguste aja- ja asjakohasuse eest;

4.3.4. teavitada tootajaid vélise registri kasutamise reeglitest;

4.3.5. juhendada to6tajaid vilise registri kasutamisel,
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4.3.6. teavitada kvaliteedispetsialisti tootajatest, kellele on antud juurde-
padsudigused voi need dra voetud.

Juurdepaisudiguste andmine ja nende dravotmine

Viilisele registrile juurdepidsudiguste andmise eelduseks on, et tdotaja toSleping
on sisestatud personaliandmebaasi.

Vilisele registrile juurdepddsudiguste andmisel Idhtutakse tooiilesannetest
tulenevatest vajadustest.

Vilisele registrile juurdepddsudigust vajava tootaja struktuuriiiksuse juht voi
piirkonna juht saadab e-kirjaga taotluse IT-abi-le, milles méargib, kellele ja miks
juurdepadsudigust soovitakse.

IT-abi edastab taotluse vastava vilise registri peakasutajale, millele
juurdepadsudigust sooviti ja kvaliteedispetsialistile.

Vilise registri peakasutaja vajadusel tdpsustab asjaolusid.

Juurdepéddsudiguste lisamise jirgselt teavitab peakasutaja sellest tootaja
struktuuritiksuse juhti voi piirkonna juhti ja kvaliteedispetsialisti.

Juhul, kui tootaja toosuhe RMK-ga 16ppeb, viibitakse t06lt eemal kauem, kui 90
pdeva (erakorraline puhkus, lapsehoolduspuhkus, rasedus- ja siinnituspuhkus,
lahetus, ajutine toovoimetus) voi todiilesannete tditmiseks puudub edaspidi vajadus
juurdepadsudigustele, teavitab struktuuritiksuse juht voi piirkonna juht sellest teada
saades viivitamatult e-kirjaga IT-abi.

IT-abi edastab vastava info vilise registri peakasutajale ja kvaliteedispetsialistile.
Peakasutaja votab viivitamatult todtaja juurdepddsudigused dra ja teavitab sellest
struktuuriiiksuse juhti voi piirkonna juhti ning kvaliteedispetsialisti.

Juurdepiasudiguste haldamine

Viliste registrite, peakasutajate ja juurdepddsudigused saanud tootajate nimekirja
peetakse AXA-s ,,Viliste registrite andmebaasis.

,Viliste registrite” andmebaasi viljavote kuvatakse aruandes ,,8.7.19 Vilised
registrid®.

Vilistes registrites juurdepddsudigusi saanud todtajaid lisab andmebaasi ja
juurdepadsudiguste dravotmisel eemaldab sealt kvaliteedispetsialist, peale vastava
teabe saamist.

Kvaliteedispetsialist kontrollib iga kvartali esimesel toonddalal aruannet ,,8.7.19
Vilised registrid®, kas juurdepddsudigused on tootajatel, kellel on téoleping
16ppenud voi peatatud. Juhul, kui aruanne kuvab tddtajaid, kellel on todleping
16ppenud voO1 peatatud, teeb kvaliteedispetsialist viivitamatult ettepaneku tootaja
struktuuriiiksuse juhile voi piirkonna juhile ja vastava vilise registri peakasutajale
tootaja juurdepddsudiguste dravotmiseks.
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