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Deebet- ja krediitkaartide taotlemise ja kasutamise kord

Siseministri  17. veebruari 2020 méidruse nr 8 ,Siseministeeriumi infotehnoloogia- ja
arenduskeskuse pohimidrus® § 10 lg 2 alusel ning Iihtudes siseministri 22.01. 2024. aasta
kaskkirjast nr 1-3/3 ,Siseministeeriumi valitsemisala raamatupidamise sise-eeskiri punktist 13
kehtestan deebet- ja krediitkaartide taotlemise ja kasutamise korra.

I Taotlemine

1.

2.

Deebet- ja/voi kreditkaardi (edaspidi maksekaart) saamiseks esitab todtaja vahetu juht
pohjendatud taotluse finantsosakonna juhatajale.

Kui Siseministeerium (SiM) on volitanud maksekaardi taotlusi esitama SMITi
peadirektorit, esitab finantsosakond vormikohase taotluse dokumendihaldussiisteemi kaudu
Rahandusministeeriumile.

Taotluses mirgitakse deebetkaardi puhul soovitav ostutehingute pdevalimiit voi
kreditkaardi puhul kuu kasutuslimiit maksete sooritamiseks internetis, tootaja isikkukood
ning maksekaardi kéttesaamiseks soovitav pangakontor. Deebetkaardi paevalimiit on 200
eurot, kreditkaardi kasutuslimiit kuus on 5000 eurot.

Taotluse esitamise otsustab ja selle allkirjastab peadirektor.

Maksekaart viljastatakse panga poolt kaardivaldajale, kelle ees- ja perekonnanimi,
isikukood ja muud vajalikud andmed on mirgitud maksekaardi taotlusesse.

II Kasutamine

6.
7.
8.

10.

1.

12.

Maksekaart vdljastatakse sularahata arveldamiseks.

Maksekaardiga tohib tehinguid teha amnult kaardi valdaja.

Maksekaarti tohib kasutada ainult SMITi iilesannete tditmiseks vajalike maksete

tegemiseks, kui arve alusel tasumine ei ole kauplemisviisi tottu voimalik voi moistlik.

Ostu tegemisel peab maksekaardi valdaja:

9.1 5 toopéeva jooksul algatama rugitootaja iseteenindusportaalis (RTIP) majanduskulude
moodulis kuludokumentide menetlemiseks pangakaardi aruande lisades aruandele
skaneeritud ostutSekid;

9.2 lisama kooskolastusringi eelarvejuhi.

Kaardi valdajal on keelatud maksekaarti kasutada seadusvastaseks tegevuseks voi viisil,

mis vOib pohjustada kahju pangale, SMITile v&i kolmandale isikule.

Kaardi valdaja kohustub hoidma maksekaarti ja PIN koodi hoolikalt ning tegema kdik

vajaliku, ettagada maksekaardi ja PIN koodi turvalisus.

Kaardi valdajal on keelatud maksekaarti lisada mobiiltelefoni digitaalsesse rahakotti.



13. Kaardi valdaja on kohustatud kohe pangale ning finantsosakonnale teatama maksekaardi
voi PIN koodi kaotamisest, vargusest vOi maksekaardi vdi PIN koodi voi kummagi neist
muul viisil tema tahte vastaselt maksekaardi valdaja valdusest véljumisest.

14. Kaardi valdaja kohustub kinnitama oma allkirjaga vOi1 PIN koodi sisestamisega koik
maksekaardiga tehtavad toimingud.

15. Isiklike ostude tegemine maksekaardiga on keelatud.

16. Kaardi valdaja vastutab maksekaardi sdilimise ja selle sihipdrase kasutamise eest.

17. Kaardi valdaja ei tohi anda PIN koodi ja maksekaarti kolmanda isiku valdusse ega jitta
jarelevalveta kohta, kust see voiks sattuda kolmanda isiku kasutusse.

18. Kaardi valdaja on kohustatud tditma panga poolt sitestatud maksekaardi kasutuse tingimusi.

19. Kaardi valdaja kohustub hiivitama koik kulud, mis on tekkinud maksekaardi sattumisest
kolmanda isiku valdusse maksekaardi sidilitamise ja kasutamise nouete rikkumise tottu
maksekaardi valdaja poolt.

20. Kui kaardi valdaja ja SMITi vahel Iopeb toosuhe, on maksekaardi valdaja kohustatud
vimasel  tO0pdeval  tagastama  maksekaardi  finantsosakonnale, kes  esitab
Rahandusministeeriumile taotluse maksekaardi sulgemiseks.

21. Tunnistan  kehtetuks peadirektori 12.04.2024 késkkirja nr 1-1/21 ,Deebet- ja
kreditkaartide taotlemise ja kasutamise kord*.

22. Panen kontrolli késkkirja tiitmise iile fimantsosakonna juhatajale.

(alkmjastatud digitaalselt)

Mart Nielsen
peadirektor



