SISEMINISTEERIUM

KASKKIRI

06.06.2017 nr 1-3/65
muudetud jirgmiste kaskkirjadega:
27.06.2018 nr 1-3/69
12.06.2019 nr 1-3/51
06.02.2023 nr 1-3/20
07.11.2023 nr 1-3/128
Siseministeeriumi teenetemiirgi ja
tinukirja statuut

Kaiskkiri kehtestatakse Vabariigi Valitsuse 31. mai 2012. a méiruse nr 39 ,,Siseministeeriumi
pohiméddrus” § 3 10ike 8 ja § 23 1oike 2 punkti 14 alusel.

I Uldsitted

1. Kiskkirja reguleerimisala
1.1.Kéaskkirjaga kehtestatakse Siseministeeriumi teenetemargi (edaspidi teenetemdrk) ja
Siseministeeriumi tanukirja (edaspidi tinukiri) andmise alused ja kord.
1.2.Teenetemirk on asutatud Siseministeeriumi ametnike ja tdotajate (edaspidi koos
teenistujad) tunnustamiseks Siseministeeriumile osutatud védriliste teenete eest ning muude
isikute tunnustamiseks Siseministeeriumile osutatud véiriliste teenete ja tulemusrikka
koostdo eest. Teenetemérgi klassid on kuldteenetemark ja hobeteenetemirk vastavalt lisale
1.
1.3.Tanukiri on autasu, millega tunnustatakse:
1.3.1. Siseministeeriumi ja selle valitsemisala asutuste teenistujaid {ile ootuste ehk
silmapaistvate td0saavutuste eest;
1.3.2.isikuid ja organisatsioone Siseministeeriumile osutatud teenete ning tulemusliku
koostdo eest.
1.4.Tanukirja saajale voib eriliste teenete eest anda ka hinnalise kingituse.
1.5.Siseministeeriumi teenistujast tdnukirja saajale voib midrata preemia vOi preemia koos
hinnalise kingitusega. (muudetud ministri 06.02.2023 kdskkirjaga nr 1-3/20)

II Teenetemirk

2. Kuldteenetemirgi kirjeldus

2.1 Kuldteenetemérk koosneb ristist ja rinnalindist. Kuldse ddrisega sinisel kindlusristil on
viikese riigivapi kujutis ja selle alaosa iimbritsevad hdbedased tammelehed.
Kuldteenetemérgi rinnalint on hallide servade ja vaiaga sinine muareelint. Teenetemérgi
lindilGikel on kuldnaast. Kindlusristi laius on 40 mm. Lindihoidjate laius on 37 mm, korgus
Smm. Lindihoidjad on kullatud. Teenetemérgi lindi laius on 35 x 55 mm. Lindi védrvid on
PMS 7543C hall 1 mm, PMS 541 C sinine 12mm, hall 9 mm, sinine 12 mm, hall 1 mm.
Tavavormi lindildike keskel on 1 mm laiune kuldnaast.



2.2 Kuldteenetemérgi miniatuur koosneb samuti ristist ja rinnalindist. Rist on originaalsuuruses
risti vahendatud koopia 1dbimddduga 17 mm ja rinnalint 0,5 mm laiuste kuldsete servadega
15 mm laiune sinine muareelint, millel on keskel on 4 mm laiune hall triip (viirg).

2.3.Kuldteenetemérgi lindildige ja butoon on vastavalt originaalsuuruses teenetemirgi ja
miniatuurmargi lindi riba korgusega 10 mm. Kuldteenetemérgi lindildike ja butooni
keskosas paikneb kuldne vai mdotudega 2x8 mm.

3. Hobeteenetemiirgi kirjeldus

3.1.Hobeteenetemark koosneb ristist ja rinnalindist. Hobedase servaga sinisel kindlusristil on
viikese riigivapi kujutis ja selle alaosa iimbritsevad hobedased tammelehed.
Hobeteenetemargi rinnalint on hallide servade ja vaiaga sinine muareelint. Kindlusristi laius
on 40 mm. Lindihoidjate laius on 37 mm, kdrgus Smm. Lindihoidjad on hobedased.
Teenetemérgi lindi laius on 35 x 55 mm. Lindi varvid on PMS 7543C hall 1 mm, PMS
541 C sinine 12mm, hall 9 mm, sinine 12 mm, hall 1 mm.

3.2.Hobeteenetemargi miniatuur koosneb samuti ristist ja rinnalindist. Rist on originaalsuuruses
risti vdhendatud koopia ldbimddduga 17 mm ja rinnalint 0,5 mm laiuste hallide servadega
15 mm laiune sinine muareelint, millel on keskel on 4 mm laiune hall triip (viirg).

3.3.Hdbeteenetemirgi lindildige ja butoon on vastavalt originaalsuuruses teenetemérgi ja
miniatuurmargi lindi riba korgusega 10 mm.

4. Teenetemiirgi andmise ettepanek ja otsus

4.1.Teenetemérgi andmise ettepaneku vdivad esitada:

4.1.1. minister; (muudetud ministri 12.06.2019 késkkirjaga nr 1-3/51)
4.1.2. Siseministeeriumi kantsler, asekantsler, osakonnajuhataja;
4.1.3. Siseministeeriumi teenistujad osakonnajuhataja kaudu.

4.2 Teenetemérgi andmise ettepanekus peab kajastuma, milliste védriliste teenete voi
tulemusliku koost66 eest isikule teenetemérgi andmist taotletakse. Teenetemargi andmiseks
esitatakse ettepanek vastavalt lisale 2 jargmiste andmetega:

4.2.1. Teenetemérgi kandidaadi ees- ja perekonnanimi;

4.2.2. Teenetemirgi kandidaadi isikukood voi slinniaeg;

4.2.3. Teenetemirgi kandidaadi amet voi tegevusala;

4.2.4. Teenetemérgi kandidaadi iseloomustus ja pohjendus, miks isik vairib teenetemarki;
4.2.5. Tekst teenetemérgi andmist tdendavale tunnistusele;

4.2.6. Teenetemargi klass;

4.2.7. Ettepaneku esitaja andmed.

4.3.Teenetemargi andmise ettepaneku vaatab ldbi kantsler, kaasates vajadusel selleks ka teisi
isikuid.

4.4 Teenetemirgi andmise otsuse kinnitab minister kdskkirjaga. Teenetemirgi andmata jatmist
ei pea pohjendama. (muudetud ministri 12.06.2019 késkkirjaga nr 1-3/51)

4.5.Ministril on digus erandina anda teenetemérk ilma punktides 4.2 ja 4.3 sitestatud korda
labimata. (muudetud ministri 12.06.2019 késkkirjaga nr 1-3/51)

4.6.Teave teenetemirgi andmise ettepaneku kohta tunnistatakse asutusesiseseks kasutamiseks
moeldud teabeks avaliku teabe seaduse § 35 16ike 2 punkti 2 kohaselt.

5. Kuldteenetemérgi andmine

Kuldteenetemérk antakse ministrile, Siseministeeriumi kantslerile voi Siseministeeriumi
asekantslerile ametist lahkumisel, kui neil on vaérilisi teeneid Siseministeeriumi tlesannete
taitmisel, vO1 muule isikule, kui tal on véiirilisi teeneid Siseministeeriumi ees.
Siseministeeriumi teistele ametnikele ja tootajatele antakse kuldteenetemérk, kui neil on
védrilisi teeneid Siseministeeriumi iilesannete tditmisel ja neile on varem antud
hdbeteenetemark. (muudetud ministri 06.02.2023 kéiskkirjaga nr 1-3/20)

6. Hobeteenetemirgi andmine



6.1.Hobeteenetemark antakse:
6.1.1. Siseministeeriumi teenistujale védriliste teenete eest Siseministeeriumi iilesannete
tditmisel;
6.1.2. muule isikule tulemusrikka koostoo eest Siseministeeriumiga.

7. Teenetemiirgi andmise otsuse tithistamine ja teenetemiirgi tagastamine
7.1.Minister voib tiihistada teenetemargi andmise otsuse, Kui:
7.1.1.on joustunud kohtuotsus, millega isik on siiiidi mdistetud tahtliku kuriteo
toimepanemises, vOi
7.1.2.saavad teatavaks enne teenetemirgi andmist esinenud asjaolud, millest teadmise
korral ei oleks isikule teenetemarki antud, voi
7.1.3.isiku hilisem kditumine on olnud sedavord véiritu, et see vilistaks talle teenetemérgi
andmise. (muudetud ministri 12.06.2019 késkkirjaga nr 1-3/51)
7.2.Isik, kellelt minister on teenetemaérgi dra votnud, peab tagastama selle Siseministeeriumile.
(muudetud ministri 12.06.2019 késkkirjaga nr 1-3/51)

8. Teenetemiirkide registreerimine
8.1.Teenctemérkide andmise kaskkirjad vormistab ja vilja antud teenetemairkide iile peab
arvestust personalipoliitika osakond.

9. Teenetemiirkide iileandmine ja tunnistus

9.1.Teenctemérke antakse iildjuhul iiks kord aastas — iseseisvuspdevaks, 24. veebruariks.
Erandina voib teenetemirke anda muul ajal vastavalt ministri otsusele. (muudetud ministri
12.06.2019 kéiskkirjaga nr 1-3/51)

9.2.Teenetemirke annab minister ja teeneteméirkide andmine toimub pidulikult. (muudetud
ministri 12.06.2019 késkkirjaga nr 1-3/51)

9.3.Teenetemadrgi andmist tdendab tunnistus, millel on Siseministeeriumi pitser ning ministri ja
kantsleri allkiri. (muudetud ministri 12.06.2019 késkkirjaga nr 1-3/51)

10. Teenetemiirgi kandmine

10.1. Teenetemarki v3ib kanda iiksnes isik, kellele minister on teenetemérgi andnud ja kellelt
ei ole seda dra voetud. (muudetud ministri 12.06.2019 késkkirjaga nr 1-3/51)

10.2. Teenetemérki kantakse vormiriietusel voi tavariietusel ainult pidulike riiklike,
ametkondlike ja perekondlike siindmuste puhul vasakul pool rinnas riiklike
teenetemarkide jédrel enne viélismaiseid teenetemérke.

10.3. Teenetemirkide kavaleridel on Oigus kasutada teenetemérgi kujutist oma isiklikel
esemetel voi siduda isiklike rekvisiitidega, riivamata teenetemargi véarikust.

10.4. Teenetemérgi kavaleridel on digus kanda teenetemirgi miniatuuri Shturiietusel ja butooni
tavaiilikonna revééril.

10.5. Lindildiget kantakse vormil teenetemérgi tunnusena. Lindildiget ei kanta pidulike
stindmuste puhul.

10.6. Teenetemark, lindildige, butoon ja tunnistus antakse teenetemargi kavalerile tasuta.

10.7. Teenetemargi, lindildike, butooni voi tunnistuse hdvimisel on Teenetemérgi kavaleril
oigus saada selle duplikaat, mille maksumuse tasub Teenetemaérgi kavaler.

10.8. Teenetemaérgi kujutise kasutamine reklaamtriikistel ja muudes é&rilist eesmarki taotlevates
seostes on keelatud.

III Tanukiri

11. Ténukirja andmise ettepaneku esitamine
11.1. Ténukirja andmise ettepaneku vdivad esitada:
11.1.1. Siseministeeriumi kantsler, asekantsler ja osakonnajuhataja;
11.1.2. Siseministeeriumi valitsemisala valitsusasutuse peadirektor ja Siseministeeriumi
hallatava riigiasutuse juht.
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

12.
12.1.

Punktis 11.1.1. nimetatud isikud esitavad tdnukirja andmise ettepaneku késkkirja lisas 3
toodud vormil e-posti teel personalipoliitika osakonnale. Punktis 11.1.2. nimetatud isikud
esitavad tdnukirja andmise ettepaneku lisas 4 toodud vormil k&ikide isikute osas koos.
Téanukirja andmise ettepanek esitatakse hiljemalt 10. jaanuariks. Erandina voib tanukirja
andmise ettepaneku esitada ka muul ajal.

Kantsler ja asekantslerid vaatavad 14bi oma valdkonda puudutavad tanukirja voi tdnukirja
ja hinnalise kingituse andmise ettepanekud ning saadavad otsused personalipoliitika
osakonna kaudu ministrile kinnitamiseks hiljemalt 30. jaanuariks. (muudetud ministri
12.06.2019 kdskkirjaga nr 1-3/51)

Ténukirju antakse iildjuhul iiks kord aastas — iseseisvuspdevaks, 24. veebruariks.
Erandina voib tidnukirja anda ka muul ajal.

Isikule vOi organisatsioonile voib tdnukirja anda mitmel korral, kuid tildjuhul peab
eelmisest tdnukirja andmisest olema moodunud vihemalt kolm aastat.

Ténukirja andmise ettepanekud on asutusesiseseks kasutamiseks mdeldud teave avaliku
teabe seaduse § 35 10ike 2 punkti 2 kohaselt.

Téanukirja kujundus
Téanukirjal kasutatakse Pantone triikis neljavarvilist riigivappi, mille kdrgus on 22 mm.

Riigivapp paigutatakse pdisesse arvestades riigivapi turvaala ja on joondatud alati keskele.
Riigivapi alla paigutatav sisutekst on tihevirviline ja soovituslikult kirjatiiiibis Roboto Slab.
Téanukirja saaja ees- ja perekonnanimi kirjutatakse kalligraafilises kaldkirjas sinise tooniga
(PMS 285/CU). Nime alla kirjutatakse tdnukirja andmise pohjus, ministri ees- ja
perekonnanimi, ametinimetus, viljaandmise kuupéev ja koht. Tanukirja formaat on A4,
soovitavalt valge katmata paber 120-160g/m2. Tanukirja nédidis on esitatud kéesoleva
kaskkirja lisas 5. (muudetud ministri 7.11.2023 kdskkirjaga nr 1-3/128)

13.
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Téanukirja andmine

Ténukirja andmise aluseks on ministri késkkiri, mille vormistab personalipoliitika
osakond. Ministri draolekul kinnitatakse tdnukirja andmine kantsleri késkkirjaga.
(muudetud siseministri  27.06.2018 kdskkirjaga nr 1-3/69, ministri  12.06.2019
kiskkirjaga nr 1-3/51)

Ténukirja annab {ile minister voi tema poolt selleks suuliselt volitatud isik. (muudetud
ministri 12.06.2019 kdiskkirjaga nr 1-3/51)

Ténukirju antakse ildjuhul iiks kord aastas — iseseisvuspdevaks, 24. veebruariks.
Erandina vdib tanukirju anda muul ajal vastavalt ministri otsusele. Ténukirjade andmine
toimub pidulikult. (muudetud ministri 12.06.2019 késkkirjaga nr 1-3/51)

Arvestust tdnukirja saanud isikute ja organisatsioonide iile peab personalipoliitika
osakond.

IV Rakendussatted

14. Kéaskkirjade kehtetuks tunnistamine

14.1.

Tunnistan kehtetuks:

14.1.1. siseministri 5. novembri 2010. aasta kaskkirja nr 1-3/247 ,Siseministeeriumi

teenetemargi statuut*;

14.1.2. siseministri 9. aprilli 2015. aasta kdskkirja nr 1-3/101 ,,Tédnukirja andmise statuut®.

(allkirjastatud digitaalselt)

Andres Anvelt
siseminister



Lisa 1. Siseministeeriumi teenetemark.

Lisa 2. Ettepaneku vorm teenetemirgi andmiseks.

Lisa 3. Tanukirja andmise ettepaneku vorm punktis 11.1.1 nimetatud isikutele.
Lisa 4. Ténukirja andmise ettepaneku vorm punktis 11.1.2 nimetatud isikutele.

Lisa 5. Tanukirja naidis.



