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Rakendusakti kavand

Muuseumikogu tidiendamise, kultuuriviirtusega asja muuseumisse hoiule votmise
ning museaali ja muuseumisse hoiule voetud asja
miérgistamise ja siilitamise kord

Mairus kehtestatakse muuseumiseaduse § 5 16ike 5 ja § 6 16ike 3 alusel.

§ 1. Maiiruse reguleerimisala ja kohaldamisala

(1) Méérusega kehtestatakse:

1) asja museaalina arvele vOtmise ja muuseumisse hoiule votmise toimingute vormistamise nduded;

2) museaali ja muuseumisse hoiule voetud asja kasutamiseks andmise, muuseumikogust viljaarvamise
ja digustatud isikule tagastamise toimingute vormistamise nduded;

3) museaali ja muuseumisse hoiustamise eesmaérgil hoiule voetud kultuurivdértusega asja (edaspidi
hoiulevoetud asi) margistamise ja séilitamise kord.

(2) Méérust kohaldatakse muuseumiseaduse § 15 1dike 1 alusel asutatud muuseumide andmekoguga
(edaspidi infosiisteem) liitunud muuseumile.

§ 2. Toimingute vormistamine

(1) Kéesoleva médruse §-s 1 nimetatud toimingute vormistamisel kantakse infosiisteemi
muuseumiseaduse § 15 loike 1 alusel kehtestatud kultuuriministri mééruse ,,Muuseumide andmekogu
pohiméérus” peatiikkides 4 ja 5 nimetatud andmed, koostatakse infosiisteemis eelnimetatud andmete
pohjal dokument voi toiming kinnitatakse infosiisteemis.

(2) Kui toimingu vormistamine infosiisteemis ei ole tehnilistel pohjustel voimalik, koostatakse
dokument véljaspool infosiisteemi.

(3) Toimingu vormistamiseks koostatud dokument allkirjastatakse voimaluse korral digitaalselt voi
voimaluse puudumisel paberkandjal.

(4) Toimingu vormistamiseks koostatud dokument voi selle skaneeritud ja PDF-formaadis salvestatud
koopia sdilitatakse infosiisteemis.

§ 3. Muuseumikogu tiiendamise ja asja muuseumisse hoiule votmise komisjon

(1) Muuseumi juht moodustab asja museaalina arvele votmise ning muuseumisse hoiule votmise
otsustamiseks késkkirjaga vahemalt kolmelitkmelise muuseumikogu tdiendamise ja asja muuseumisse
hoiule votmise komisjoni (edaspidi komisjon), kuhu vdivad kuuluda muuseumi t66tajad ning muud
eksperdid.

(2) Komisjon teeb asja kohta museaalina arvele votmise, abikogusse arvamise, muuseumisse hoiule
votmise vO0i omandamata jétmise pdhjendatud otsuse kolme kuu jooksul alates asja muuseumile
iileandmisest.



§ 4. Asja museaalina arvele votmine

(1) Muuseum vdtab asja museaalina arvele tildjuhul kolme kuu jooksul alates komisjoni sellekohasest
otsusest.

(2) Riigimuuseumi muuseumikogu vastuvotmisel muuseumiseaduse §-s 10 sitestatud juhul voib
museaalid arvele votta komisjoni otsuseta.

(3) Kui muuseum on méératud arheoloogilist leidu sdilitavaks asutuseks muinsuskaitseseaduse § 30
16ike 2 alusel, voetakse leid museaalina arvele, arvestades Muinsuskaitseameti arheoloogiliste leidude
komisjoni hinnangut leiu kultuurivéartusele.

§ 5. Museaali ja hoiulevoetud asja mérgistamine

(1) Museaal ja hoiulevoetud asi mirgistatakse enne nende hoidlasse paigutamist.

(2) Museaali méargistus koosneb muuseumi nime unikaalsest lithendist, mis méaratakse muuseumi
liitumisel infosiisteemiga, ja museaali numbrist.

(3) Hoiulevoetud asja mérgistus koosneb muuseumi nime unikaalsest lithendist, mis maaratakse
muuseumi liitumisel infosiisteemiga, hoiulevoetud asjade tildisest tdahtlithendist ja hoiulevoetud asja

ajutisest numbrist.

(4) Muuseumikogust viljaarvatud museaali ja hoiuleandjale tagastatud asja numbrit ei kasutata uue
museaali ja hoiulevoetud asja tdhistamiseks.

(5) Museaalile kantakse selle numbrile vastav méargistus viisil, mis ei kahjusta museaali vilimust ega
seisundit.

(6) Museaali, mille mérgistamine on tehniliselt véimatu, ning hoiulevoetud asja puhul kasutatakse
margistussedeleid voi kantakse méargistus museaali ja hoiulevdetud asja timbrisele.

(7) Digitaalse museaali puhul kantakse méargistus faili nimesse.
§ 6. Museaali ja hoiulevoetud asja siilitamine

(1) Muuseumi hoidlate ja ndituseruumide tehnilised ja kliimatingimused ning museaali ja hoiulevdetud
asja vedamise korraldus peavad tagama museaali ja hoiulevoetud asja séilivuse.

(2) Sailitustingimuste loomisel arvestatakse riskianaliiiisi ja ohuplaani v3i hiddaolukorra lahendamise
kava.

(3) Riigimuuseumi ja riigile kuuluvat muuseumikogu kasutava muuseumi hoidlates ja ndituseruumides
on kohustuslik elektrooniline valvesignalisatsioonisiisteem ja automaatne
tulekahjusignalisatsioonisiisteem.

(4) Muuseumi relvakollektsiooni siilitatakse ja eksponeeritakse vastavalt relvaseaduse § 27! 16ike 3
alusel kehtestatud korrale.

(5) Hoiulevoetud asja séilitamise ja kasutamise tingimused lepivad kokku hoiuleandja ja muuseum.
(6) Kui museaal ja hoiulevoetud asi viiakse nende piisiasukohast muuseumis ajutiselt teise asukohta vai

nende piisiasukohta muuseumis muudetakse, méiératakse infosiisteemis museaalile ja hoiulevdetud
asjale uus asukoht.



§ 7. Museaalide ja hoiulevoetud asjade inventuur

(1) Museaali ja hoiulevoetud asja allesoleku ja seisundi kontrollimiseks viib riigimuuseum ja riigile
kuuluvat muuseumikogu kasutav muuseum 1abi inventuure arvestusega, et kdik museaalid ja
hoiulevoetud asjad oleksid iile kontrollitud vihemalt iiks kord iga viie aasta jérel.

(2) Muuseumi pdhjendatud taotluse korral voib Muinsuskaitseamet kdesoleva paragrahvi 1dikes 1
sétestatud tdhtaega kdskkirjaga pikendada.

(3) Muuseumi juht moodustab inventuuri ldbiviimiseks késkkirjaga komisjoni, mis koosneb vihemalt
kahest litkmest, kellest kumbki ei ole inventeeritavate varade eest vastutav isik, kinnitab inventuuri
labiviimise aja ja médrab inventuuri eest vastutava isiku voi isikud.

(4) Inventuuri labiviimine toimub museaalide ja hoiulevdetud asjade nimekirja alusel.
§ 8. Muuseumikogu korralduse pohimétted

(1) Muuseumi juht kinnitab muuseumikogu korralduse pohimdtted, milles sédtestatakse muuseumisisene
tookorraldus kidesolevast méérusest ning infosiisteemi pohiméérusest tulenevate nduete tditmiseks.

(2) Muu hulgas sétestatakse muuseumikogu korralduse pdhimdtetes:

1) infostisteemi kasutajate digused ja kohustused kdesolevas médruses ning infostisteemi pohimaéruses
sétestatud tegevuste osas;

2) hoiulevoetud asjade eest vastutajad voi nende madramise kord;

3) hoidlate ja néituseruumide sailitustingimuste andmete, sealhulgas temperatuuri- ja niiskusreziimi
registreerimise kord;

4) hoidlate kasutamise kord;

5) muuseumikogu fiitisilise ja digitaalse kasutamise, sealhulgas kasutajate teenindamise ja paringutele
vastamise kord;

6) digiteerimistdode korraldus;

7) riskianaliiiisi 1dbiviimise kord ning ohuplaani voi hiddaolukorra lahendamise kava, sh muuseumikogu
evakuatsiooniplaani koostamise ja rakendamise kord;

8) vajaduse korral muuseumisiseste museaale puudutava teabe siistematiseerimiseks kasutatavate
andmekogude pidamise kord.

§ 9. Riiklik ja haldusjirelevalve

Riiklikku ja haldusjérelevalvet kdesoleva maéruse rakendamise iile teeb Muinsuskaitseamet.



