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(tulekahjude menetlemise teenus)
AMETIJUHEND

1. Uldosa

1.1. Ametikoha asukoht struktuuris:

Louna pééstekeskus, ohutusjirelevalve biiroo

1.2. Ametikoha nimetus:

Juhtivinspektor (tulekahjude menetlemise teenus)

1.3. Teenistuskoha asukoht: Tartu linn
1.4. Vahetu juht: Biiroo juhataja
1.5. Alluvad: Puuduvad

1.6. Asendaja:

Peainspektor (tulekahjude menetlemise teenus)

1.7. Keda asendab:

Peainspektor (tulekahjude menetlemse teenus)

1.8. Juhindub:

Eesti Vabariigi digusaktidest, Pddsteameti peadirektori ja
keskuse juhi késkkirjadest ning kdesolevast ametijuhendist

2. Ametikoha eesmirk

2.1 Ohutusjérelevalve biiroo juhtivinspektori (tulekahjude menetlemise teenus) ametikoha eesmérk
on tulekahjude tekkepohjuste viljaselgitamine, haldusmenetluste ja siilitegude menetlemine

seaduses ettendhtud juhtudel ja korras.

3. Teenistuskohustused ja soovitud tulemus

TEENISTUSKOHUSTUS

SOOVITUD TULEMUS

3.1 Selgitab vilja tulekahjude tekkepohjused
ning peab arvestust tulekahjusiindmuste iile.

Tulekahjude tekkepdhjused on vilja selgitatud,
tulekahjude statistika ja analiiisi aluseks
olevate tulekahjusiindmuste andmed on kantud
padsteinfosiisteemi.

3.2. Koostab tulekahjusiindmuste detailsed Siindmuse analiilis on koostatud ning esitatud

analiiiisid ja kokkuvoteted. tdhtaegselt.

3.3. Teostab ja korraldab jirelevalvet toodete ja Jdrelevalve on teostatud tdhtaegselt ja

teenuste tuleohutusnouetele vastavuse iile. Oiguspdraselt.

3.4. Téidab tooks vajalikke andmebaase ja Andmebaasidesse on sissekanded tdhtaegselt

kastuab paringusiisteeme. teostatud.  Péringusiisteeme on kasutatud
eesmargipéraselt.

3.5. Viib ldbi vidirteo- ja haldusmenetlusi
haldussunni rakendamise seadusega ettendhtud
korras.

Menetlustoimingud on tdhtaegselt ja &igus-
padevalt teostatud, menetluslikud otsused on
vastavuses kehtivate digusaktidega..

3.6. Vastab menetluse raames
mérgukirjadele ja teabenduetele.

avaldustele,

Avaldustele, mirgukirjadele ja teabenduetele
on vastatud nouetekohaselt ning tdhtaegselt.

3.7. Koostab ja eistab todaruandlust ja -analiitisi
vahetule  juhile  ning  ohutusjérelevalve
osakonnale.

Tooaruandlus ja -analiilis on koostatud ning
tahtaegselt esitaud.

3.8. Selgitab tuleohutusndudeid ning vajadusel
osaleb ennetustoos.

Selgitusto6 on asjakohane ja kooskdlas
oigusaktidega. Ennetustdds osalemine toimub
vastavalt vajadusele kooskdlastatult vahetu




juhiga.

3.9. Teeb koostood teiste Péddsteameti
struktuuriiiksustega informatsiooni vahetamiseks
ning noustab neid tuleohutuse alal. Koolitab
tulekahjude uurimise v0i menetlustoimingute
teostamise alal.

Informatsioonivahetus on tagatud, teiste
struktuuritiksuste tootajad on saanud pédevaid
nouandeid ning vajalikke koolitusi.

3.10. Regiooni vastutava korrapidaja taotlusel
valmis teenistusiilesannete tditmiseks véljaspool
to0aega.

Regiooni vastutav operatiivkorrapidaja voib
toovélisel ajal siindmuskohale vélja kutsuda
OJB ametniku, kui tulekahju kohta on darmiselt

suur avalik huvi, voi tulekahju tekkepdhjus on
vajalik vélja selgitada kiiresti, et saaks alustada
tulekahju tagajargede likvideerimisega
ithiskondliku tdhtsusega teenuse taastamiseks.

Ulesanded voi korraldused on nduetekohaselt
ja tahtaegselt tdidetud.

3.11. Taidab vahetu juhi poolt antud muid
tihekordseid tilesandeid voi korraldusi.

4. Ametikoha tiitjal on digus:

4.1.esindada Pddsteametit oma vastutusala tilesannete tditmisel;

4.2.saada teenistusiilesannete tditmiseks Péddsteameti struktuuriiiksustelt vajalikku informatsiooni,
selgitusi ning dokumente;

4.3.saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

4.4 juhtida vahetu juhi tdhelepanu ametijuhendijérgsete pohililesannete tditmise takistustele ja
nende pohjustele;

4.5.saada oma iilesannete tditmiseks vajalikke téovahendeid ning kasutada Pédsteameti vara ja
vahendeid vastavalt kehtestatud korrale;

4.6.keelduda ebaseaduslike korralduste ning iilesannete tditmisest.

5. Ametikoha tiitja vastutab:

5.l.ametijuhendiga ja teiste tOo0korralduslike regulatsioonidega pandud teenistuskohustuste
nduetekohase, diguspirase ja digeaegse tiitmise eest;

5.2.vahetu juhi poolt antud seaduslike korralduste ja iilesannete nduetekohase, diguspidrase ja
digeaegse tditmise eest;

5.3.valdkonda reguleerivate digusaktide nduetekohase tditmise eest;

5.4 .teenistusiilesannete tditmisel teatavaks saanud konfidentsiaalse info kaitsmise ja hoidmise eest;

5.5.ametialasest lileastumisest vO1 muudest Oigusrikkumistest vahetu juhi viivitamatu
informeerimise eest;

5.6.tema kasutusse antud riigivara heaperemeheliku kasutamise ning dokumentide korrasoleku ja
sdilimise ning nende tagastamise eest teenistussuhte 1dpetamisel;

5.7.t606korra, ohutustehnika- ja tuleohutusnduete ning teistest teenistust reguleerivatest eeskirjadest
ja juhenditest kinnipidamise eest.

6. Ametikohal tootamiseks esitatavad nouded:

6.1.Haridus: padstealane korgharidus voi kdrgharidus.

6.2.Teadmised: asutuse tegevusvaldkonda ja oma todvaldkonda reguleerivate
oigusaktide tundmine, juhtimis- ja planeerimisalased teadmised,
paésteala valdkondade hea tundmine.
teksti- ja andmetdotlusprogrammide ning valdkonnas kasutatavate
infostisteemide kasutamise oskus.
eesti keele valdamine korgtasemel ja iithe vodrkeele (soovitavalt vene
vai inglise keel) valdamine kesktasemel.
analiilisi- ja koostodvOime, suhtlemisvalmidus, suuline ja kirjalik
eneseviljendusoskus ning kohuse- ja vastutustunne.

6.3.Arvutioskus:

6.4 Keeleoskus

6.5.Isikuomadused:



6.6.Muu: B-kategooria mootorsdiduki juhtimisdigus.

7. Ametijuhendi muutmine

7.1  Ametijuhend vai selle muudatus joustub selle kinnitamisel.

7.2 Ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuse aluseks on kehtivad &igusaktid voi
vajadus t60d asutuses timber korraldada.

7.3 Ametijuhendit vdib muuta teenistuja nodusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmirk,
pohifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus, teenistuja palk ega suurene oluliselt
teenistuskohustuste maht;

7.4  Ametijuhend allkirjastatakse digitaalselt DHS-s.

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun seda tiitma.

Allkirjastatakse digitaalselt

Teenistuja:




