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5. LISA. ERIEESKIRJAD

1. MAKSIMAALNE TOETUSSUMMA (ARTIKLI S PUNKT 5.2)

1.1 TOETUSE SUURENDAMINE VAHENDITE UMBERJAOTAMISE TOTTU

Ei kohaldata.

1.2. TOETUSE VAHENDAMINE, MIS TULENEB RAKENDATUD OPIRANNETE VAHESUSEST

Ei kohaldata.

1.3. TOETUSE SUURENDAMINE KAASAMISTOETUSE JA ERAKORRALISTE KULUDE KATMISEKS

Ei kohaldata.

2. EELARVE PAINDLIKKUS (ARTIKLI S PUNKT 5.5)

Artikli 5 punktiga 5.5 seoses tuleb teha muudatus, kui eelarveiilekanded eelarvekategooriast
,,Kaasamistoetus osalejatele* iiletavad 15% selle kategooria koguvahenditest.

3. KOLMANDATELE ISIKUTELE ANTAVA RAHALISE TOETUSE SAAJAD
(ARTIKLI 9 PUNKT 9.4)

Kui projekti rakendamise ajal peab toetusesaaja andma osalejatele toetust, peab ta seda tegema
vastavalt 1., 2. ja 3. lisas ette ndhtud tingimustele.

Toetusesaaja peab:

a) maksma jargmisi toetusi: reisitoetus, elamiskulude toetus, keeletugi, kursusetasud ja
ettevalmistavad kohtumised tdies ulatuses projektitegevustes osalejatele, kohaldades
ithikuhinna alusel antava toetuse méarasid, mis on esitatud 3. lisas, voi

b) andma toetust, mis on ette ndhtud samadele eespool osutatud eelarvekategooriatele,
projektipdhises tegevuses osalejatele vajalike kaupade ja teenuste osutamise vormis. Sel
juhul peab toetusesaaja tagama, et osutatud teenused vastavad vajalikele kvaliteedi- ja
ohutusstandarditele.

Toetusesaaja vOib kahte eelmises punktis esitatud varianti kombineerida, kui on tagatud koigi
osalejate diglane ja vordne kohtlemine. Sel juhul tuleb iga variandi suhtes kehtivaid tingimusi
kohaldada selle eelarvekategooria suhtes, mille puhul vastavat varianti on kasutatud.

4. KAASAMISTOETUS OSALEJATELE

Vihemate voimalustega osalejatele peab toetusesaaja tagama, et vdimaluse korral on
kaasamistoetus eelrahastatud, et hdlbustada tegevustes osalemist.



S. ANDMEKAITSE (ARTIKKEL 15)

5.1 ARUANDLUS ANDMEKAITSEKOHUSTUSTE TAITMISE KOHTA

Toetusesaaja annab 16pparuandes aru meetmetest, mis on kasutusele voetud selleks, et tagada
oma andmetdotlustoimingute vastavus médrusele 2018/1725 kooskdlas artiklis 15 sétestatud
kohustustega, vdhemalt jdrgmistel teemadel: toGtlemise turvalisus, tdotlemise
konfidentsiaalsus, vastutava todtleja abistamine, andmete siilitamine, audititele, sealhulgas
kontrollidele kaasaaitamine, isikuandmete registri pidamine kodikide vastutava tootleja nimel
tehtavate toGtlemistoimingute litkide kohta.

5.2. OSALEJATE TEAVITAMINE NENDE ISIKUANDMETE TOOTLEMISEST

Toetusesaajad esitavad osalejatele asjakohase isikuandmete kaitse avalduse, mis kisitleb nende
isikuandmete tootlemist, enne kui need kodeeritakse programmi Erasmus+ Opirdnnete
haldamise elektroonilistes silisteemides.

6. INTELLEKTUAALOMANDI OIGUSED. TAUSTTEAVE JA TULEMUSED.
JUURDEPAASU-JA KASUTUSOIGUSED (ARTIKKEL 16)

6.1 TAUSTTEABE LOETELU

Kui enne lepingu sdlmimist on olemas todstus- ja intellektuaalomandi digused, sealhulgas
kolmandate isikute digused, peab toetusesaaja koostama selliste olemasolevate to0stus- ja
intellektuaalomandi diguste loetelu, tdpsustades diguste omanikud.

Koordinaator peab konealuse loetelu enne meetme rakendamise algust esitama toetuse andjale.

6.2 OPPEMATERJALID

Kui toetusesaajad koostavad projekti raames dppematerjale, tuleb need teha veebis tasuta ja
avatud litsentside alusel kiittesaadavaks®. Toetusesaajad peavad tagama, et kasutatav veebisaidi
aadress on kehtiv ja ajakohastatud. Kui veebimajutus 10petatakse, peab toetusesaaja veebisaidi
eemaldama organisatsioonide registreerimise siisteemist, et véltida ohtu, et keegi votab
domeeni iile ja kolib selle teistele veebisaitidele.

7. TEAVITAMINE, LEVITAMINE JA NAHTAVUS (ARTIKLI 17 PUNKT 17.4)

Toetusesaajad peavad teada andma programmi Erasmus+ raames saadud toetusest koigis
teavitus- ja reklaammaterjalides, sealhulgas veebisaitidel ja sotsiaalmeedias.

Suunised visuaalse identiteedi kohta on toetusesaajale ja muudele kolmandatele isikutele
kattesaadavad aadressil:

https://commission.europa.eu/funding-tenders/managing-your-project/communicating-and-
raising-eu-visibility et

! Avatud litsents on vahend, mille abil t66 omanik annab teistele loa t66d kasutada. Litsents on seotud konkreetse tooga.
Soltuvalt antava loa ulatusest voi kehtestatavatest piirangutest on olemas erinevaid avatud litsentse. Toetusesaajal on vabadus valida vélja
litsents, mida oma t66 puhul kohaldada. Avatud litsents tuleb tagada iga valminud t66 puhul. Avatud litsents ei tdhenda autoridiguste voi
intellektuaalomandidiguste iileandmist.
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7.1 PROGRAMMI ERASMUS+ PROJEKTITULEMUSTE PLATVORM

Kui projektil on tulemusi, mida saab jagada, teeb toetusesaaja need kéttesaadavaks programmi
Erasmus+ projektitulemuste platvormil (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-

plus/projects).
8. MEETME RAKENDAMISE ERIEESKIRJAD (ARTIKKEL 18)

8.1 ELI PIIRAVAD MEETMED

Toetusesaajad peavad tagama, et ELi toetustest ei saa kasu assotsieerunud partnerid,
alltoovotjad ega kolmandatele isikutele antava rahalise toetuse saajad, kelle suhtes kohaldatakse
Euroopa Liidu lepingu artikli 29 voi Euroopa Liidu toimimise lepingu (ELi toimimise leping)
artikli 215 kohaselt vastu voetud piiravaid meetmeid.

8.2 KOHUSTUSLIKUD TEABEURITUSED JA KOOLITUS

Toctusesaaja peab osalema teabeiiritustel ja koolitustel, mida riiklik biiroo peab kohustuslikeks.

9. ARUANDLUS (ARTIKKEL 21)

9.1 PROGRAMMI ERASMUS+ ARUANDLUS- JA HALDAMISVAHEND

Koordinaator peab kasutama FEuroopa Komisjoni loodud veebipohist aruandlus- ja
haldamisvahendit, et registreerida kogu teave projekti raames ellu viidud tegevuse kohta
(sealhulgas tegevus, mis ei saa ELi otsest rahalist toetust) ning koostada ja esitada perioodiline
aruanne (perioodilised aruanded) ja eduaruanne (eduaruanded) (kui need on kittesaadavad
programmi Erasmus+ aruandlus- ja haldamisvahendis ning artikli 21 punktis 21.2 tdpsustatud
juhtudel) ning 10pparuanne. Toetusesaaja ei tohi aruandlusiilesannet allhanke korras tellida ega
anda toetusesaaja vilistele isikutele juurdepdédsu aruandlus- ja haldamisvahendile.

Tegevused tuleb sisestada programmi Erasmus+ aruandlus- ja haldamisvahendisse enne nende
alguskuupédeva ning need tuleb ajakohastada, kui vastav tegevus on 16pule viidud.

9.2 PERIOODILINE ARUANNE JA EDUARUANNE

Perioodilised ja eduaruanded sisaldavad tehnilist osa.

Tehniline osa hdlmab iilevaadet meetme rakendamisest. Selle koostamisel tuleb kasutada
riikliku biiroo esitatud vormi (kui see on olemas).

Tehnilise aruande allkirjastamisega kinnitavad toetusesaajad, et esitatud teave on tdielik,
usaldusviairne ja tdene.

Perioodilise aruande puhul tuleb lisaks tehnilisele osale esitada ka finantsaruanne.



9.3 LOPPARUANNE

Lopparuandes esitatakse jairgmine teave.

1. Eelarvekategooriate puhul kasutatud, iihikuhinna alusel antavad toetused:
- korraldustoetus
- elamiskulude toetus
- reisitoetus
- kaasamistoetus organisatsioonidele
- keeledppetoetus
- ettevalmistavad kohtumised
- kursusetasud
2. Tegelikud kulud eelarvekategoorias:
- erakorralised kulud
- kaasamistoetus osalejatele

Lopparuande kontrolli osana voib riiklik biiroo nduda tdendavaid dokumente kulude kohta,
mida toetusesaaja lopparuandes deklareerib.

9.4 LOPPARUANDE HINDAMINE

Toetusesaaja peab esitama l0pparuande pérast projekti Idppkuupédeva. Toetusesaaja vdib
10pparuande esitada enne projekti 10ppkuupéeva, kui kavandatud tegevus(ed) on 16pule viidud
ja projekti kestus vastab programmijuhendis séitestatud minimaalsele kestusele.

Lopparuannet hinnatakse koos osalejate aruannete ja muude projektidokumentidega, mida
ndutakse kédesolevas toetuslepingus ja FErasmuse Opirdnde kvaliteedistandardites.
Hindamistulemus on maksimaalselt 100 punkti. Selleks et hinnata, mil miéral rakendati
projekti kooskdlas heakskiidetud toetusetaotluse ja Erasmuse opirdnde kvaliteedistandarditega,
kasutatakse lihtseid hindamiskriteeriume.

10. TASUMISELE KUULUV SUMMA (ARTIKLI 22 PUNKT 22.3)

Kui andmelehel ei ole ette ndhtud tdiendavaid ettemakseid, voib toetusesaaja neid siiski taotleda
ilma toetuslepingu muutmist taotlemata. Taotlus peab olema nduetekohaselt pdhjendatud ja
sellele tuleb lisada perioodiline aruanne. Taotlus ei tohi iletada 80% andmelehe punktis 4.2
tapsustatud maksimaalsest toetussummast ning seda v4ib esitada ainult iiks kord, kui vihemalt
70% eelmiste ettemaksete summast on kasutatud.

Toetusesaaja peab tagama, et toetust saanud projektitegevus on rahastamiskdlblik vastavalt
Erasmus+ programmijuhendis sétestatud eeskirjadele ja kdesolevale lepingule.

Riiklik biliroo peab rahastamiskdlbmatuks mis tahes tegevust, mis ei vasta Erasmus+
programmijuhendis sétestatud eeskirjadele, mida tdiendavad kédesolevas lepingus sitestatud
eeskirjad.



Sellisele tegevusele vastavad toetussummad ndutakse tdies ulatuses tagasi. Tagasindudmine
holmab koiki eelarvekategooriaid, mille jaoks on rahastamiskdlbmatuks tunnistatud tegevusega
seoses toetust antud.

11. KONTROLLID, HINDAMISED, AUDITID JA UURIMISED (ARTIKKEL 25)

Artiklite 21 ja 25 kohaldamisel peab toetusesaaja voi asjaomased toetusesaajad esitama
riikklikule  biiroole  fiilisilised vOi  elektroonilised koopiad 2. lisas osutatud
toendusdokumentidest, kui riiklik biiroo ei ndua originaaldokumentide esitamist. Riiklik biiroo
tagastab toendusdokumentide originaalid parast nende analiiiisimist asjaomasele toetusesaajale.
Kui toetusesaajal puudub seaduslik digus saata originaaldokumente, saadetakse nende asemel
toendusdokumentide koopiad.

Projekti suhtes voidakse kohaldada dokumendikontrolli, kohapealset kontrolli ja
stisteemiauditit. Sellega seoses voib riiklik bliroo nduda, et toetusesaaja esitaks tdiendavaid
toendusdokumente voi tdendeid (mis ei ole loetletud 2. lisas), mida seda liiki kontrollide puhul
iildiselt noutakse.

11.1 DOKUMENDIKONTROLL

Dokumendikontroll on tdendusdokumentide pdhjalik kontroll riikliku biiroo ruumides, mida
vOib teha l0pparuande etapi ajal voi jarel. Toetusesaaja esitab noudmise korral riiklikule
biiroole tdendusdokumendid kdikide eelarvekategooriate kohta.

11.2 KOHAPEALNE KONTROLL

Kohapealset kontrolli teeb riiklik biiroo toetusesaaja ruumides vdi muudes projekti elluviimise
asjakohastes ruumides. Kohapealse kontrolli kdigus peavad toetusesaajad tegema riiklikule
biiroole ldbivaatamise jaoks kéattesaadavaks tdendusdokumentide originaalid ning voimaldama
ritklikule  biiroole juurdepddsu toetusesaaja raamatupidamisarvestuses sisalduvatele
projektikuludele.

Kohapealne kontroll v4ib toimuda jargmises vormis:

a) kohapealne kontroll projekti elluviimise ajal: tehakse projekti elluviimise ajal, et
riiklik biiroo saaks otse kontrollida, et kdik projektitegevused ja osalejad on tegelikult
olemas ning toetuskdlblikud,;

b) kohapealne kontroll pérast projekti lopetamist: tehakse parast projekti 10petamist ja
tavaliselt parast 10pparuande kontrollimist.

11.3 SUSTEEMIAUDIT

Siisteemiauditi eesmérk on kontrollida siisteemi, mille alusel toetusesaaja esitab programmi
raames korrapdraseid toetusetaotlusi ja selle siisteemi vastavust toetusesaaja akrediteerimise
tulemusel voetud kohustustele. Siisteemiauditi eesméirk on kontrollida, kas toetusesaaja vastab
programmi Erasmus+ raames ettendhtud kohustuslikele rakendusstandarditele. Toetusesaaja
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peab véimaldama riiklikul biirool kontrollida, et kdik projektitegevused ja osalejad on tegelikult
olemas ning toetuskdlblikud, tuginedes dokumentaalsetele tdoenditele, sealhulgas tegevuse
kdigus tehtud videotele ja fotodele, et hoida éra topeltrahastamist voi muid eeskirjade eiramisi.

12. TOETUSE VAHENDAMINE (ARTIKKEL 28)

Riiklik biiroo voib toetusesaaja esitatud 10pparuande voi mis tahes muu asjakohase allika, sh
osalejate aruannete, kontrollkdikude, akrediteerimisaruannete, dokumendikontrollide voi
kohapealsete kontrollide pohjal kindlaks teha, et projekti on ellu viidud puudulikult, osaliselt
vOi hilinenult.

Kooskolas 5. lisa artikli 9 punktis 9.4 esitatud 1opparuande hindamismenetlusega voib riiklik
biiroo vihendada korraldustoetuseks antavat 1oplikku toetussummat jargmiselt:

- 10%, kui Idpparuandele antakse vdhemalt 50, kuid alla 60 punkti;
- 25%, kui Idpparuandele antakse vdhemalt 40, kuid alla 50 punkti;
- 50%, kui Idpparuandele antakse vdhemalt 25, kuid alla 40 punkti;
- 75%, kui Idpparuandele antakse alla 25 punkti.

Lisaks voib riiklik biiroo vdhendada kuni 100% korraldustoetuse 1oplikku summat ja/voi
kursusetasusid, kui 10pparuande hindamise tulemusel vO0i monest eespool nimetatud
asjakohasest allikast ndhtub, et Erasmuse Opirdinde kvaliteedistandardeid voi
programmijuhendis maéératletud kvalitatiivseid noudeid ei ole jargitud. Kohaldatav
vihendamine peab olema proportsionaalne tuvastatud probleemide tdsiduse ja mdjuga.

13. LEPINGUOSALISTE TEABEVAHETUS (ARTIKKEL 36)

Paberkandjal ametlikud teated, mis on adresseeritud toetuse andjale, tuleb saata riikliku biiroo
aadressile, mis on esitatud preambulis.

Paberkandjal ametlikud teated, mis on adresseeritud toetusesaajale, tuleb saata tema juriidilisele
aadressile, mis on esitatud preambulis.

14. AKREDITEERIMISE SEIRE JA KONTORLL

Ei kohaldata.

15. VEEBIPOHINE KEELETUGI (OLS)

Toetusesaaja peab edendama, jalgima ja toetama keelekursuste kasutamist veebipdhise keeletoe
(OLYS) platvormil.

Toetusesaaja peab jdlgima seda, kuidas osalejad OLSi kasutavad, tuginedes haldusvahendite
kaudu esitatud teabele, ning andma 16pparuannetes aru selle kohta, mitu keeleoskuse hindamist
ja kursust 14biti, kui selline statistika on kéttesaadav.



16. OSALEJATE KAITSE JA TURVALISUS

Toetusesaajal peavad olema tdhusad menetlused ja kord, et tagada tema projektis osalejate
turvalisus ja kaitse.

Toetusesaaja peab tagama, et dpirdnnetes osalejatel on olemas vajalik kindlustuskate.

Enne kui alaealised projektis osalevad, peavad toetusesaajad tagama, et tdielikult jargitakse
kohaldatavat alaealiste kaitset ja turvalisust késitlevat regulatsiooni, mis on kindlaks méératud
lahetavas ja vastuvotvas riigis kohaldatavates Gigusaktides, sealhulgas, kuid mitte ainult:
vanema voi eestkostja ndusolek, kindlustuskokkulepped ja vanusepiirangud.



