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Korras reguleerimata kiisimustes lahtutakse toimemudelist.

Etapp

Vastutav isik:

1. Ettevalmistus

¢ jalgib hankeplaanis toodud tahtaegu ning peab neist kinni

RTK hankeplaanis kajastamata hanke vajaduse ilmnemisel pdordub viivitamata e-kirjaga RTK poole
plaanivalise hanke ajaplaani kokkuleppimiseks, selgitab hankeplaani lisamata jatmist ning teavitab
plaanivalisest hankest ka hankespetsialisti summeerimisreeglite kontrollimiseks

selgitab valja, mida, millises mahus, millistel tahtaegadel jm oluline, on SKA-le vaja. Vajadusel kaasab
kolleege, juhtrihma, viib I&bi turu-uuringu.

veendub rahaliste vahendite olemasolus

mdtleb 1abi minimaalsed nduded pakkujale ja pakkumusele ning vdimalikud eduka pakkuja valiku
hindamiskriteeriumid

koostab valjaselgitatud info alusel tehnilise kirjelduse ja taidab lahtetlesande vormi

takistuste ilmnemisel teavitab viivitamata RTK-d I&htetlesande hilinemisest vdi hanke arajaamisest

2. Plaanilise hanke
lahtellesande
esitamine

edastab RTK-le hankeplaanis kokkulepitud tahtajaks vormikohase lahtetlesande (3-4 kuud enne
planeeritud lepingu sélmimise aega)

lisab lahtetlesandele tehnilise kirjelduse

vastutab tehtud turu-uuringu digsuse eest ja esitab Iahtelilesandel sellekohase taieliku info

3. Plaanivalise hanke
lahtellesande
esitamine

korraldab vormikohase ldhtelilesande ja tehnilise kirjelduse kooskdlastamise vastavalt Delta tddvoogudele
esitab kokkulepitud ajaks lahtellesande ja tehnilise kirjelduse RTK-le (3-4 kuud enne planeeritud lepingu
s6lmimise aega)

vastutab tehtud turu-uuringu digsuse eest ja esitab Iahtellesandel sellekohase taieliku info

4. Hankedokumentide
ettevalmistamine

teeb RTK-ga koostood hanke sujuva ja eduka korraldamise nimel, Iahtudes muuhulgas RTK hankekorrast,
toimemudelist (kattesaadavad RTK veebilehel) ja selles toodud tahtaegadest.




o kaasab juristi, kui hankelepingu projekti valmistab ette SKA vdi on vaja RTK koostatud hankelepingu
projektis teha taiendusi.
¢ korraldab RTK poolt edastatud I6plike riigihanke alusdokumentide kooskdlastamise Deltas

5. Hankemenetlus:
5.1.Pakkujate kiisimustele
vastamine

¢ annab RTK-le sisendi kiisimusele vastuse koostamiseks.

e suunab pakkujaid oma kisimusi esitama riigihangete registri kaudu, kui pakkujad péérduvad otse
vastutava isiku poole

e ei anna ise pakkujatele selgitusi RTK labiviidava hanke kohta.

¢ RTK ndéudmisel esitab kinnituse huvide konflikti puudumise kohta registris voi digitaalselt allkirjastatult.

5.2. Pakkumuste
kontrollimine ja
hindamine

o Osaleb pakkumuste vastavuse kontrollimisel ja hindamisel
¢ Vajadusel kaasab juristi voi hankespetsialisti eesmargiga veenduda vastutava isiku antud péhjenduste
asjakohasuses ja seotuses hanke alusdokumentidega

5.3. Hankemenetluse
I6ppemine lepingut
sOlmimata

o selgitab koostdds RTK-ga valja hanke ebadnnestumise pdhjused
¢ hindab kordushanke vajadust
¢ kordushanke labiviimisel esitab RTK-le muudetud Iahtellesande.

Markus: kordushanke lahtetilesanne kooskolastatakse uuesti, kui selles on olulised muudatused voi kui hanke
maksumust suurendatakse.

5.4. Lepingu s6lmimine
(vt ka korra punkt 6)

e taidab riigihangete registris avaldatud lepingus vajalikud valjad vastavalt hankele ja edukale pakkumusele
sisulisi muudatusi tegemata

¢ korraldab lepingu kooskdlastamise ja s6lmimise, jargides RHS-ist tulenevaid ooteaegu vastavalt RTK
memole:

¢ lisab lepingu juurde Delta taustainfo failidesse RTK memo hanke kohta, eduka pakkumuse ja muu olulise
informatsiooni, mis on vajalik lepingu nduetekohaseks sélmimiseks ja taitmiseks.

6. Hankelepingu
muutmine
(vt ka korra punkt 6.6)

e |ahtub muutmise lubatavuse hindamisel RHS § 123 satestatust

e pdordub muutmisvajaduse ilmnemisel esimesel voimalusel juristi voi RTK poole, hindamaks muutmise
lubatavust, kui vastutav isik ise peab seda lubatavaks.

e pdordub lepingu pikendamise vajadusega juristi voi RTK poole vahemalt 2 nadalat enne lepingu 16ppu

o kooskdlastab lepingu muudatuse teksti RTK-ga e-posti teel ja lisab RTK kooskélastuskirja Deltas lepingu
muutmise taustainfofailidesse




o kooskdlastab ESF projektidega seotud lepingute muutmised vdimalusel rakendusiksusega ja lisab
kooskdlastuskirja Delta taustainfosse.

e korraldab lepingu muutmise kokkuleppe kooskdlastamise ja sélmimise analoogselt lepingu sélmimisele

e edastab allkirjastatud lepingu muudatuse RTK-le.

Markus: kui hanke vastutav isik ja lepingu taitmise eest vastutav isik on erinevad, tdidab neid kohustusi
lepingu taitmise eest vastutav isik

7.

Lepingu taitmine ja
kontrollimine

o jalgib lepingu nduetekohast taitmist, vastutab lepingu taitmisel pooltevahelise suhtlemise ja lepingu taitmise
kontrolli eest, sh [&htudes lepingu kontrollimise juhendist

e vOtab asja/teenuse vastu ja vajadusel allkirjastab aruande, tGleandmise akti vdi kinnitab muul lepingus
satestatud viisil vastuvétmist

e veendub, et asi/teenus vastab kokkulepitule;

o esitab lepingust tulenevaid pretensioone ja hoiatusi, registreerib need Deltas ja tekitab seose lepinguga

¢ korraldab koostd6s juristiga diguskaitsevahendite kasutamist ja jalgib nende taitmist (leppetrahv,
Ulesitlemine)

o jalgib ja prognoosib lepingu rahalise mahu taituvust, kui lepingu kehtivus on sellega seotud, ja I6pptahtaja
saabumist;

¢ tagab digeaegselt uue hanke korraldamise.

Markus: kui hanke vastutav isik ja lepingu taitmise eest vastutav isik on erinevad, taidab neid kohustusi
lepingu taitmise eest vastutav isik. Raamlepingute korral tdidab nimetatud Ulesandeid tellimuse/hankelepingu
taitmise eest vastutav isik.

8.

Hanke- voi
raamlepingu
I6ppemine

e esitab 10 té6paeva jooksul hankelepingu I6ppemisest RTK-le (hanked@rtk.ee) andmed hankelepingu
I6ppemise kohta. Hankelepingu 16ppemiseks loetakse reeglina vimase makse tegemise kuupaeva.

e esitab RTK-le raamlepingu sdimimisest arvates iga 12 kuu moodudes 10 to0paeva jooksul andmed
moodunud 12 kuu jooksul raamlepingu alusel sélmitud hankelepingute sélmimise vai tellimuste esitamise
aja ja maksumuse kohta.

Markus: kui hanke vastutav isik ja lepingu taitmise eest vastutav isik on erinevad, taidab neid kohustusi
lepingu taitmise eest vastutav isik
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