Tooajatabel

To6ajatabel: September 2016

Projektis osaleja ees- ja perekonnanimi: Merle  |Projekti pealkiri: EL valispiiri
Soha valve tohustamise koolitused
Projekti tunnus: ISFB - 8
Projektiga
(projekti -
. Muu t
Kuupédev  |T66 kirjeldus tunnus) U9 KoKKU
(tundi)
seonduv
t60 (tundi)
Pdhja prefektuuri inglise keel
(edasijoudnutele) toimuva koolituse
toimumise ettevalmistamine: Nimekirjade,
ruumide ja organisatoorsete detailide
5.09.2016 e org atde 3 3
korraldamine, puuduvate osalejate otsimine
koostdos koolitusspetsialistiga.
Toimumisperiood: 08.09-30.09. (Pdrnu mnt
139)
Louna prefektuuri inglise keel
(edasijoudnutele) toimuva koolituse
toimumise ettevalmistamine: Nimekirjade,
ruumide ja organisatoorsete detailide
korraldamine(lektori majutus alates
9.09.2016 |piihapédevast), puuduvate osalejate otsimine 3 3
koostdos koolitusspetsialistiga (viimasel
hetkel loobunud inimeste kohti ei suudetud
tdita). Toimumisperiood: 12.09-16.09.2016
(Voru, Répina mnt 20a (I korruse
koolitusruum)
Lédne prefektuuri Kditumis- ja
suhtlemispsiithholoogia koolituse
ettevalmistamine: Nimekirjade,
12.09.2016 J 3 3

seminariruumide ja organisatoorsete
detailide korraldamine. Toimumine
13.09.2016.




15.09.2016

Ida prefektuuri inglise keel
(edasijoudnutele) toimuva koolituse
ettevalmistamine : Nimekirjade, ruumide ja
organisatoorsete detailide
korraldamine(lektori majutus alates
plihapdevast), puuduvate osalejate otsimine
koostdds koolitusspetsialistiga.
Toimumisperiood: 19.09-23.09.2016
(Narvas)

16.09.2016

Ida prefektuuri inglise keel
(edasijoudnutele) toimuva koolituse
ettevalmistamine : Nimekirjade, ruumide ja
organisatoorsete detailide
korraldamine(lektori majutus alates
plihapdevast), puuduvate osalejate otsimine
koostdos koolitusspetsialistiga.
Toimumisperiood: 19.09-23.09.2016
(Narvas)

20.09.2016

Ida prefektuuri kditumis-ja
suhtlemispsiihholoogia koolituse
ettevalmistamine (teenuspakkujaga detailide
tédpsustamine, prefektuuriga detailide
kokkuleppimine).Puuduvate osalejate
otsimine koostdds koolitusspetsialistiga,
nimekirjade koostamine. Puuduvate
osalejate otsimine koostods
koolitusspetsialistiga. Lekotir majutusega
seotud kiisimuste korraldamine Toimumine:
22.09.2016 Hotell Inger

21.09.2016

Ida prefektuuri kditumis-ja
suhtlemispsiihholoogia koolituse
ettevalmistamine (teenuspakkujaga detailide
tdpsustamine, prefektuuriga detailide
kokkuleppimine).Puuduvate osalejate
otsimine koostd6s koolitusspetsialistiga,
nimekirjade koostamine. Puuduvate
osalejate otsimine koostdos
koolitusspetsialistiga. Lekotir majutusega
seotud kiisimuste korraldamine Toimumine:
22.09.2016 Hotell Inger

21.09.2016

P&hja prefektuuri kditumis-ja
suhtlemispsiihholoogia koolituse
ettevalmistamine (teenuspakkujaga detailide
tdpsustamine, nimekirjade ettevalmistamine,
puuduvate osalejate otsimine) Toimimine:
27.09.2016




22.09.2016

Projekti aruandluse ettevalmistamine.
Arvete koondamine (vajalike paranduste
sisse viimine, iilevaate koondamine
koikidest tasutusd arvetest, kdikidest
koolituste nimekirjadest ning muu vajaliku
dokumentatsiooni koondamine)

23.09.2016

Ida prefektuuri kditumis-ja
suhtlemispsiihholoogia koolituse
ettevalmistamine (teenuspakkujaga detailide
tdpsustamine, prefektuuriga detailide
kokkuleppimine) Toimumisperiood:
27.09.2016 ja 22.09.2016

25.09.2016

Lopparuande vormidega tutvumine, vajaliku
info koondamine. Vormide tditmine.
Téhtaeg: 31.10.2016

27.09.2016

Osalemine kéitumis-ja
suhtlemispsiihholoogia koolitusel
avalikustamise nouete kontrollimisel.
Koolitusspetsialistidelt viimaste koolituste
tagasiside koondamine osalejatelt. Projekti
aruande koostamine. Abikdlbulikkuse
perioodi 1oppemisel kdikde
teenusepakkujate ning kontaktametnikega
suhtelmine puuduolevate arvete osas.

28.09.2016

Proejkti raamatupidajaga kohtumine projekti
1dppeelarve arutlus. Peale kohtumist
18plikute eelarve summade summeerimine.
Kulude ja tulude iilevaade ning pdhjeduste
koostamine.







Too6tunnid kokku

40

40

Kinnitan, et tabelis esitatud andmed on diged.

Allkiri: (allkirjastatud digitaalselt)
Kuupéev: 28.09.2016
Ees- ja perekonnanimi: Merle Soha

Projektijuhi vahetu juht: Reet Zeisig
Allkiri: (allkirjastatud digitaalselt)
Kuupéev:

Ees- ja perekonnanimi:




