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Sisselogimine

Ava veebilehitseja (Explorer, Mozilla) ning sisesta aknasse
https://live.adaptiveplanning.com/app

Sisesta programmi administraatori (peakasutaja) poolt edastatud kasutajanimi (Email
Aadress) ja salasona (Password) ning vali Submit.

") Adaptive Planning System Login - Mozilla Firefox

Fail Redigesrimine Yaade Ajalugu Jarjehoidjad  Tddriskad  Abi

@---cxmﬁ-%

E=a =l =l = e o Btkps ) flive . adaptiveplanning, comfapp

AF- Adaptive Planning System Login I -~ |
Adaptive | p\rererise eoimon
Planning
Email Addrass: |kasu1aja@mail.ee
Password: I..............

Salasona muutmine

Vali paremalt iilevalt nurgast Profile.

Planning | Profile | Help | Logowt

Sisesta kehtiv salasona (Old password) ja kaks korda uus salasona (New password, Verify
new password)- Submit. Salasdna muutmine ei ole kohustuslik.

Old passweard: I----

Mewy passvword: quuu-u

Werify new password: I-----------l

Start page: I Sheets LI

Time zone: I [(GMT+02:0070 Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, Tallinn, Yinius LI



Toolehtede asukoht ja avamine

Toolehed asetsevad Sheets valiku all. Toolehte avamiseks vali tooleht My Sheets (Overview)
vOi tooriba valikust (vasak hiireklikk).

Workflow Sheets
|

[T
Overview | Kasumiaruanne @ Tulud

My Sheets

* Kasumiaruanne
* Tulud

= Muud kulud

* Admin transport Km
* Pihivara

* Telefonid

= Todjuhtide transport
* Locals

Toolehed:

Kasumiaruanne — andmeid sisestada ei ole vaja, andmed tulevad automaatselt lehelt tulud,
kulud ja muud kulud

Tulud - sisesta osakonna tulud

Sisekiive — sisesta sisekiibe kulud, tulud ilmuvad automaatselt vastavalt sisekdibe osapoole
kuludele.

Kulud - sisesta osakonna kulud

Muud kulud - sisesta tildhaldus kulud

Administratsiooni transport — sisesta kilomeetrid

Po6hivara — andmeid sisestada ei ole vaja, finants tdidab need véljad

Telefonid — sisesta telefoni kulu ametikoha kaupa

Toojuhtide transport — sisesta summa ametikoha kaupa

Summade sisestamine

Lahtrid, kuhu saab summasid sisestada on valged. Mitteredigeeritavad lahtrid on hallid.

Sisesta vastavad summad konto-perioodi kohta, salvestamiseks vajuta .



Accounks

Jaan-2010

~Kulude sisestamine

= Kulud

=} Metsahaldus

[i]--5.3. 1.1 Metsakaitse ja valvekulud
;----5.3.1.1 Teenus

- E.3.1.1 Palk

- 5.3,1.1 Kiltus

- 5.3.1.1 Muy

B30, Kokku

200

450

Peale salvestamist muutuvad sinised summad mustaks.

Accounks Jaan-2010
~Kulude sisestamine
=-kulud
=} Metsahaldus
[i]--5.3. 1.1 Metsakaitse ja vakvekulud
%----5.3.1.1 Teenus =00
5.3,1.1 Palk 450
- E.3.1.1 Kiitus 40
- E.3.1.1 Muy 10
B3 1.1 Kokku 1000
Sisestada saab ka kvartaalset voi aasta summat.
Accounks I apr-2010 | Mai-2010 | Juoni-2010 | o2-FY 10
[=-Majanduskulud
E]--Pers::nnaliseeritud majanduskulu
 Personalikulud 50 70/15000|
- ----- Todlahetused {va.koolitusla
E----Nﬁupidamiste korraldamine
o Total 50 70 120
O S O TR

Peale summa sisestamist avaneb dialoogiaken, kus tuleb méirata, mis alusel summa

jaotada.




: Breakback Time Rollup ¥alue x|

Select the tvpe of breakback to apply to the walue 50
{* Breakback propaortionally

{~ Breakback proportionally using prior year

{" Breakback evenly
~

4-45 C 454 (7 Gd-4

Apply I Cancel

¥ Breakback propartionall . .
prep 4 - vastavalt olemasolevatele proportsioonidele

Accounts apr-2010 | Mai-2010 | Juumi-2010 | Q2-FY¥10
E}--F‘ersnnaliseeritud rajanduskulu
- Personalikulud £ 250 57500 15000

{¥ Breakback proportionally using prior wear . . .
- vastavalt eelmise aasta proportsioonidele

{¥ Breakback evenly . -
- jaota vordselt

F 445 454 (7 544 . .
- vastavalt valitud kaaludele (ainult

kvartaalsete summade puhul)

Avamine - vali lahter ja vajuta paremat hiireklahvi, avaneb hiipikemniiii.

[%I--Majanduskulud
[=h-Personaliseeritud majanduskulud
-Persanalikbulud ] 0
- ----- T -:u:ulal;etused I:k:a.khjzuju:-lltuslahetu cut Chrl
dupidamiske kaorraldamine Capy ChrltC
“Tokal Cony val
— opy Walues
[#-Fuud majanduskalud o
— Faste Chrl
~Takal
-Eelarvestamata kolud Clear
""" Tatal Copy Forward b
[+}-Arnorkisaksioon
] S Farmula Assistank
Tatal Adjust
lI Add Make
add Split
=] Hotes Explore Cell
Show and Hide




Copy-Paste > Vilja(de) kopeerimine.Vali lahter(id), mida kopeeritakse, ava hiipikmeniiii ja
Copy; aseta need lahtritesse, kuhu kopeeritada, ava hiipikmeniiii ja vali Paste.

Ilma dialoogiaknata saab sama teha kasutades Ctrl+C ja Ctrl+V kombinatsioone. Clear-
nullib valitud vélja(d). Copy Forvard > Copy to End — kopeerib vilja viirtuse ajaperioodide
16puni.

Copy Forward Copy To End

Adwvanced. .,

Faormula Assistant

Copy Forvard > Advanced — kopeerib viirtuse vastavalt valitud kriteeriumitele

Advanced Copy Forward x|

Yalue: IS':”:'

Copy unkil: IF‘Ian vI

IIncrement by percent LI I

Stop ato: [
(0]4 I Cancel |

Value- kopeeritav viirtus
Copy until — kopeerib kuni todlehe viimase perioodini (Plan), aasta 16puni (Year), kvartali
16puni (Qtr).

Copy until: IF‘Ian vI

Plan
Increment

Skop at o:

Kopeeritava védrtuse suurendamine voi vidhendamine:

1. Increment by Percent -suurendab iga perioodi véartust % vorra

2. Increment by Value - suurendab iga perioodi viirtust summa vorra
3. Decrement by Percent - vihendab iga perioodi védrtust % vorra

4. Decrement by Value - vihendab iga perioodi védirtust summa vorra

Increment by percent LI |1III

Increment by percent

Increment by walue

Decrement by percent

Decrement by value ancel |

Stop at 0 — 10peta vihendamine, kui védrtus on joudnud nullini (ei teki negatiivseid
summasid).



Advanced Copy Forward x|

Yalue: IB':":'

Copty unkils IF'Ian vI

IDecrement by percentLI |1IZI|

Stop at 0: W
Ik I Cancel |

Adjust — summa jaotamine iile valitud lahtrite.

Vali piirkod, kuhu sisestatud summa jaotada, ava hiipikmeniiii ja Adjust

L ar e e g

E}-Kummunikatsicucun

E----Reklaam

E----Uritused sihkriihmadele

. ..... T Dtal

Avaneb dialoogiaken
Adjust Yalues x|
Adjusting will replace Formulas with values,

Select the type of adjustment:

{* Change proportionally by I
{~  Change everly by I

8 IIncrement by percent;ll

Apply I Cancel |

Vali soovitud variant ja sisesta jaotatav summa ning vajuta Apply

* Jaotus vastavalt olemasolevatele proportsioonidele (Change proportsionally by)

Adjust ¥alues x|

Adjusting will replace Farmulas with values,

Select the type of adjustment:

% Change proportionally by IlEIEIIZIIII

E----Reklaam 1 667 1 BE7F 1 667 5000
E----Uritused sihtrithmadele 1 667 1 667 1 667 S oo
e Tatal 3333 3333 3333 10 ODD

Kui valitud lahrites on juba summad, toimub proportsioanaalne jaotus nende

alusel ja jaotatav summa liidetakse olemasolevatele summadele.




~Kantselei

Higusabi, kahtukulud Adjusting will replace Formulas with values,
- Infatehnoloogia ]
e EmeiemE Select the bype of adjustment:
i-Reklaam 200 0 ) 200 % Change proportionally by IIDDDD|
~Uritused sihtribmadele 0 100 ] 100
= Ch Iy by I
“-Total 200 100 ] 300 A ey Y
- Koostddlepped o IIncrement by percent jl
~Maikeyahendite soetamine (2000, - kuni 30000,-)
-Metsa hindamise materjalid Apply I Cancel |
Limmim i me = mmm mem BB A
E}--Kummunikatsincun
 ~Reklaam & 867 a i 6 867
E----Uritused sihtriihrnadels 1] 3433 n 3433
“Total 6 867 3 433 0 10300
* Joata vordselt (Change evenly by). Jaotatav summa liidetakse
olemasolevatele summadele)
R ANCSEIE]
bt X
-Sigusabi, kohtukulud Adjusting will replace Formulas with walues.
-« Infotehnoloogia
T [ Select the type of adjustment:
- Reklaam 100 0 ] 100 {~  Change proportionally by I
Uritused sihtrihmadele ] 200 ] 200
@ Ch Iy b IIDDDD
-Tokal 100 200 300 AnaS EVET Y !
-~ Koostidlepped & IIncrement by percent LI I
- Waikevahendite soetamine (2000.- kuni 30000.-)
~Metsa hindarise materjalid Apply I Cancel |
- Winmicwara ma eS8 bolod
E}-Kummunikatsicucun
- peklaam 1 767 1 BET 1 667 5 100
E----Uritused sihkriihrnadele 1667 1 867 1 667 5 200
. Tokal 3433 3533 3333 10 300
* Valitud véirtuste suuredamine/vihendamise summa/protsendi vorra
~Oigusabi, kohtukulud
-~ Infatehnoloogia Adjusting will replace Formulas with values,

=} Kammunikatsiaon

--Reklaam

--{ritused sihtrihmadele

----- Takal

~Koostidlepped

~Yaikevahendite soetamine (Z000,- kani 30000,-)
~Metsa hindamise materjalid

~Kinniswara maaméddukulud

EH-kommunikatsioon
; E----Rek]aam
E----Uritused sihkriibmadele
o Total

200 i i 200
0 0
200 1]

Select the type of adjustment:

0 0 = Change proportionally by I
0 200 " (Change evenly by I

& |Increment by percent j |2E|
Apply I Cancel |
240 240
] ] o 1]
240 240

Increment by Percent -suurendab véértust % vorra
Increment by Value - suurendab véartust summa vorra




Decrement by Percent - vihendab viirtust % vorra
Decrement by Value - vihendab vddrtust summa vorra

Add Note - mirkmete lisamine lahtrile.
Vali lahter, ava hiipikmeniiii ja Add Note.

Jaan-2010 | Weebr-2010 | M&rts-2010 | QLI-F¥10 | Apr-2010 | Mai-2010 | Juuni-2010 | Q2-FY10 | Judli
120 240 0 360
&0 Markuse lisaming
120 300 0
120 300 0
120 300 0

1

Mirkmetega viljadele tekib paremale iilesse nurka punane kolmnurk

Accounks Jaan-2010 | Weebr-2010 | Marts-Z010 | Q1-Fyi0
Majanduskulud
E}--Persunaliseeritud majanduskulud
. Personalikulud 120 240 0 360
Tadlahetused (va,koolituslahetu Al Al
Maupidamiste korraldamine
" Total 120 300 0 420

Mirkmete vaatamiseks vali lahter, ava hiipikmeniiii ja Edit Note.

Hote was last updated by Kairi Kivimae on Sept 6, 2010:

harkuse lisamine

Show and Hide -to6lehel nihtavate perioodide seadistamine.

Ava hiipikmeniiii, vali Show and Hide. Vali iga aasta kohta veerud (Kuud, Kvartal,

Aasta), mida toolehel kuvatakse/ei kuvata. Aastate valik dialoogiaknas soltub
peakasutaja poolt midratud eelarveperioodist.
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Show and Hide x|

FY2009
[ Months [ Qkrs [ Years
FYz2010
v Months [W Qirs v Years

Apply I Cancel |

Tooriba kdsud

/
Clear All Edits- kustutab koik peale viimast salvestamist tehtud muudatused
Save - Sisestatud andmete salvestamine

Printable View - t60lehe avamine/salvestamine Exceli formaadis

Refresh Sheet — todlehe andmete virskendmamine
.
Copy, Cut, Paste - kopeeri, 10ika, aseta kédsud - ¥

Spliti (eelarvekonto detailrea) lisamine, kustutamine, imbernimetamine E=
Voéimaldab kasutajal lisada eelarvekontole detailridu. Detailridade summad
summeeritakse eelarvekonto reale.

&
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