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Jana Kaar

From: Jana Kaar
Sent: esmaspäev, 31. märts 2025 15:12
Subject: Koolituspäring: Arendus- ja koolitusprotsesside juhtimine

Tere 
 
Kutsume teid esitama omapoolset koolituspakkumust koolituse „Arendus- ja koolitusprotsesside 
juhtimine“ läbiviimiseks. 
  
Koolituse sihtrühm: PPA koolitus- ja arendustalituse teenistujad 
  
Osalejate arv: u 12 inimest 
 
Koolituse toimumise aeg: 05.06.2025 
 
Koolituse toimumise koht: Roomassaare tee 1c, Kuressaare 
 
Koolituse eesmärk: 
Osalejad saavad uusi teadmisi ja oskusi arendus- , koolitus- ja õppimisprotsesside toetamiseks, juhtimiseks 
ning arendamiseks organisatsioonis, et olla pädev ja võrdväärne partner teenuse omanikele. 
 
Ootused koolituse sisule: 

 Arendus-, koolitus- ja õppimisprotsessid organisatsioonis 
 Täienduskoolituse regulatsioonid 
 Sisekliendi koolitusvajaduse väljaselgitamine ning arendus- ja koolitusprotsessi juhtimine (sh 

koolitusvajaduse analüüsi tulemustest lähtuvalt koolituse kavandamine) 
 Koolitusprotsessi toetaja kompetentsid, arenguvõimalused 

 
Koolitus peaks olema võimalikult praktiline ning andma osalejale praktilisi tööriistu, mida oma töös 
kasutusele võtta. 
 
Koolituse eesmärgi saavutamiseks soovime valituks osutunud koolitajaga enne koolitust läbi viia 
eelkohtumise, et seletada detailsemalt lahti koolituse vajadused. 
 
Koolituse kestvus: 6 ak/h vastavalt etteantud ajakavale 
 
Ajakava: 
10:30 - 11:00    Kogunemine, tervituskohv 
11:00 - 12:30   I SESSIOON       
12:30 - 13:30   Lõuna          
13:30 - 15:00   II SESSIOON      
15:00 - 15:15   Paus 
15:15 - 17:00   III SESSIOON    
 
Koolituspakkumus palume esitada hiljemalt 11.04.2025 e-posti teel jana.kaar@politsei.ee. 
Koolitustellimus tehakse majanduslikult sobiva pakkumuse esitajaga, kui see vastab päringus välja toodud 
sisulistele ootustele. 
 
Pakkuja kohustub esitama hankijale pärast teenuse osutamist arve läbi e-arvete keskkonna (Politsei- ja 
Piirivalveamet, Pärnu mnt 139, Tallinn ning kontaktisik Jana Kaar). 
Hankija tasub arve 21 kalendripäeva jooksul arvates nõuetekohase arve kättesaamisest. 
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Küsimuste tekkimisel olen meeleldi valmis vastama. 
  
Parimate soovidega 
 
Jana Kaar 
personalispetsialist 
koolitus- ja arendustalitus 
Politsei- ja Piirivalveamet 
Tel: 51 985 510 
e-post: jana.kaar@politsei.ee 
 
 


