FINANTS- JA ADMINISTRATSIOONIJUHT
KASKKIRI

3. oktoober 2016. a nr 1-5/114

RMK valduses oleva vara (pohivara, bilansivilise vara ja vidikevara) 2016. aasta
inventuuri lidbiviimine

viia 14dbiRMK valduses oleva vara 2016. aasta inventuur 31. oktoobri 2016. a seisuga
ajavahemikul 21. novembrist kuni 16. detsembrini 2016. a jargmiselt:

1.

RMK hallatavatel maadel asuvate maaparandussiisteemide (edaspidi MPS) ja metsateede
inventuuri viivad 01.-06.11.2016. a 14dbi metsaparandusosakonna juhataja Toomas Kivisto
maaparandussiisteemide osas ja maakasutusosakonna metsillem Jirgen Kusmin
metsateede osas. Kasutades selleks IT lahendust veebikaardina ja aruannetena, mis aitab
vorrelda vara olemit registrites ja raamatupidamiseprogrammis Axapta (edaspidi AXA)
31. oktoobri 2016. a seisuga.

Kaardil ei kuvata ja tabelitesse ei tooda vilja erisusi, kui AXA pohivaras arvel oleva
MPS-i pindala ja registrite (RMK katastriiiksuste ja MPS-i ruumikujude) ihisosa pindala
erinevad omavahel kuni 2,0 ha. MPS-idel, kus ruumikuju kontroll vorreldes AXA-s
varana arvel oleva MPS-iga tuvastab pindala erinevuse enam kui 2 ha vorra, teostatakse
AXA-s pohivara pindala muudatuse kanne. Pindala muudatuse kanne ei muuda vastavate
varade rahalist arvestust. Pindala muudatuste kanne teostatakse automaatselt. Pindala
muudatuste kande algatab inventuuri sisuline ldbiviija. Teepikkuste erinevuse kanne
teostatakse, kui tee pikkuse erinevus on rohkem kui 10 meetrit. Teepikkuste muudatuste
kande algatab inventuuri sisuline ldbiviija. Vastavalt MPS ja teede numbritele
kirjutatakse iile ka automaatselt varade nimetused.

Inventuuri tulemusel tekib 2 nimekirja MPS-idest ja teedest. Esimeses nimekirjas on
MPS-id ja teed, mis puuduvad varade olemist AXA-s, selle nimekirja alusel tuleb arvele
votta uued bilansivélised MPS-id ja teed. Pohivara vanemraamatupidaja vGtab arvele

31. oktoobri 2016. a seisuga.

Teise nimekirja alusel selguvad AXA-s arvelolevad, kuid registrites puuduvad MPS-id ja
teed. Selle nimekirja osas leitakse pdhjendused, miks registrid neid varasid ei kajasta.
Saadud loetelu pohjal koostab pdhivara vanemraamatupidaja juhatusele otsuse eelndu
nende MPS-ide ja teede mahakandmise osas.

Inventuuri ldbiviijad salvestavad inventuuri tulemusel koostatud nimekirjad DHS-1 sarja
6-6.1. POhivarade inventuurid ja suunavad pdhivara vanemraamatupidajale. Pohivara
vanemraamatupidaja koostab saadud nimekirjade alusel loendusleht-
inventeerimisnimestikud, kuhu on lisatud 31. oktoobriga 2016. a arvele voetavad
bilansivilised rajatised ja méarkuste lahtrisse lisatud info mahakandmist vajavate rajatiste
osas ning suunab need metsaparandusosakonna  inventeerimiskomisjonile

allkirjastamiseks.
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2. Koikidel vara (pShivara, kinnisvarainvesteeringud, bilansivdlise vara ja viikevara)
valdavate struktuuriliksuste juhtidel moodustada kiskkirjaga vdhemalt kaheliikmeline
vara inventeerimiskomisjon, mille iikski liige ei ole inventeeritavate varade eest vastutav
isik. Vastutav isik osaleb inventeerimiskomisjoni t66s selgituse andjana.

Administratsiooni osakondade valduses oleva vara inventeerimiseks moodustatakse
finants- ja administratsioonijuhi késkkirjaga iiks komisjon, véljaarvatud IT-osakond ja
kinnisvaraosakond.

Kiskkirjas médrata kuupdevaliselt tdpne inventuuri ldbiviimise aeg. Viide DHS-i
salvestatud kiskkirjast saata pdhivara vanemraamatupidajale Valentina Saarele ja ostu
vanemraamatupidajale Taimi Nolvakule.

3. Pohivara, kinnisvarainvesteeringute ja bilansivilise vara loendamislehe viljastab
pohivara vanemraamatupidaja aruandekeskusest vastavalt kadskkirjas madratud komisjoni
esimehele ja struktuuriiiksuse juhile. Viikevara ja kiilastuskorraldusosakonna bilansivilise
vara loendamislehe véljastamist koordineerib ostu vanemraamatupidaja, kes saadab
aruandekeskusest varadega seotud aruande vastavalt késkkirjas mdéédratud komisjoni
esimehele ja struktuuriiiksuse juhile.

3.1 Inventuur viiakse 1dbi vara tiilipide alusel: bilansivéline vara, ehitised ja rajatised,
immateriaalne pohivara, maa, masinad ja seadmed, muu materiaalne pdhivara,
kunstivdartused, viikevara, IOpetamata ehitised, kinnisvarainvesteeringud maa,
kinnisvarainvesteeringud muu ja kinnisvarainvesteeringud bilansiviline vara.

3.2 Loendamislehed viljastatakse vastavalt vara tiilibile ja inventeerimistiitibile
alljargnevalt:

Vara tiiiip Inventeerimistiiiip
Bilansiviline vara Bil viline hooned

Bilansiviline vara Bil vidline muu

Bilansiviline vara Bil viline rajatised
Kinnisvarainvesteering Kinnisvarainvesteering bil viline vara
Kinnisvarainvesteering Kinnisvarainvesteering maa
Kinnisvarainvesteering Kinnisvarainvesteering ehitis
Ehitised ja rajatised Hooned

Ehitised ja rajatised Rajatised

Immateriaalne pohivara Immateriaalne vara

Maa Maa

Masinad ja seadmed Transpordivahendid ja masinad
Masinad ja seadmed IT seadmed

Muu materiaalne pdhivara Haagised

Muu materiaalne pdhivara Muu vara

Muu materiaalne phivara Tooriistad ja relvad

Muu materiaalne pShivara Mitteamortiseeruv pdhivara
Viikevara Haagised

Viikevara Immateriaalne vara

Viikevara IT seadmed

Viikevara Muu vara

Viikevara Transpordivahendid ja masinad
Viikevara Tooriistad ja relvad

Vastavalt inventeerimistiiiibile on loendamislehel vara kood, riigi kinnisvararegistri number,
nimetus, mark, mudel, seerianumber, asukoha viide, vara kasutaja nimi, erinevate registrite
numbrid (ehitisregistri number, maaparandussiisteemi number, jne), fiiiisilise soetamise kuupiev,
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varade jérelejddnud amortisatsiooniperiood, pohivaradel ja kinnisvarainvesteeringutel
soetusmaksumus ja jadkmaksumus, bilansivilistel ja vdikevaradel soetusmaksumus, mérkused ja
kasutaja allkiri.

Kui loendamislehel on vara kohta andmeid puudu, siis tiihjad véljad nimetatud vara kohta
taidetakse inventuuri ldbiviimisel loendamislehele kasitsi.

Hinnangu vara oleku (kasutuskdlbmatu nii fiilisiliselt kui moraalselt amortiseerunud voi
kasutuses mitteolev vara) ja pdhivara puhul ka hinnangu vara jérelejddnud kasuliku kasutusaja
kohta (amortisatsiooniperioodi muutus) kannab inventeerimiskomisjon veergu “Markus” kisitsi.

Vara kasutaja tdendab allkirjaga tema kasutuses oleva vara olemasolu. Juhul, kui samal
loendamislehel kajastatud varade kasutajaks on iks isik, siis kirjutatakse allkiri loendamislehe
16ppu, mitte igale reale.

3.3.  Kui inventeerimiskomisjon leiab inventeerimise kdigus inventeeritavat vara, mida pole
nimekirjas, kirjutatakse nimetatud vara kohta andmed loendamislehele kisitsi.

3.4. Loendamisandmete digsust kinnitavad allkirjaga ja tdidavad loenduslehtede 16pus oleva
akti vormi inventeerimiskomisjoni liikkmed ja vara eest vastutav isik.

3.5. Allkirjastatud loendamislehed siilitatakse struktuuriiiksuses ja salvestatakse DHS-is.

6-6.1 Pohivarade inventuurid sarjas, maérkides DHS-i pealkirjaviljale lehe koostanud
struktuuriliksuse nime koos vara tiiiibi (ehitised ja rajatised, kinnisvarainvesteeringud maa,
kinnisvarainvesteeringud muu, kinnisvarainvesteeringud bilansiviline vara, bilansiviline vara,
immateriaalne pGhivara, maa, masinad ja seadmed, muu materiaalne péhivara, 13petamata
chitised, vdikevara) nimetusega (ndide kiilastuskorraldusosakonna loendamiseleht — masinad ja
seadmed). Viide saadetakse 30. novembriks 2016. a vara tiiipide viisi (bilansiviline vara,
chitised ja rajatised, kinnisvarainvesteeringud maa, kinnisvarainvesteeringud muu,
kinnisvarainvesteeringud bilansiviline vara, immateriaalne pdhivara, maa, masinad ja seadmed,
muu materiaalne pdhivara, 10petamata ehitised) pdhivara vanemraamatupidajale ja viikevara
ostu vanemraamatupidajale, kes koordineerivad vara inventeerimisnimestike viljastamist.

3.6. Pohivara loendamislehtedel toodud markuste pdhjal valmistab finantsosakond ette
juhatuse otsuse pdhivara mahakandmise, allahindluse ja imberhindluse kohta. Juhatuse otsuse
alusel koostab pohivara vanemraamatupidaja vastavad aktid ja suunab need vara vallanud
struktuuriiiksustele allkirjastamiseks. Allkirjastatud aktid siilitatakse struktuuriliksuses ja
salvestatakse vara vallanud struktuuritiksuse juhi méaratud to6taja poolt DHS-i sarja 6-18 Vara
mahakandmise ja vara ileandmise-vastuvotmise aktid, méirkides DHS-i pealkirjaviljale
struktuuriiiksuse nime koos vara liigiga (ndide kiilastuskorraldusosakonna pdhivara
mahakandmine). Viide aktist saadetakse pShivara vanemraamatupidajale.

3.7. Viikevara loendamislehtedel toodud méirkuse “maha kanda“ pdhjal valmistatakse ostu
raamatupidajate poolt ette vidikevara mahakandmise ja hédvitamise aktid ja suunatakse
inventeerimiskomisjonile allkirjastamiseks, vélja arvatud IT vara sisaldavad aktid, mis
suunatakse IT-osakonda kooskOlastamisele ning pédrast kooskflastamist suunatakse
inventeerimiskomisjonile. Allkirjastatud aktid sdilitatakse struktuuriiiksuses ja salvestatakse
inventeerimiskomisjoni esimehe médratud td6taja poolt DHS-i sarja 6-18 Vara mahakandmise ja
vara Uleandmise-vastuvotmise aktid, markides DHS-i pealkirjaviljale struktuuriiiksuse nime
koos vara liigiga (ndide IT-osakonna vidikevara mahakandmine). Viide aktist saadetakse ostu
vanemraamatupidajale.

4. Inventuuri ldbiviimisel 10petamata ehitiste kohta kasutatakse AXA aruannet “Kontode

kdive (dimensioonid)* nii loendamislehena kui inventeerimisnimestikuna. Ldpetamata ehitiste
loendamislehele lisatakse igale objektile valmimise tdhtaeg.

5 Vara inventeerimisnimestikud salvestatakse hiljemalt 12. detsembriks 2016. a DHS-i
sarja 6-6.1 Pohivarade inventuurid, mérkides DHS-i pealkirjaviljale nimestiku koostanud
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struktuuriiiksuse nime koos vara tiiibi nimetusega (ndide kiilastuskorraldusosakonna
inventeerimisnimestik — masinad ja seadmed) ja luuakse seos vastava loendamislehega ning
seejirel suunatakse inventeerimiskomisjoni liikmetele DHS-is kinnitamiseks.

Anneli Viik
Finants- ja administratsioonijuht

Jaotuskava: koik struktuuritiksused

Merike Eier
Pearaamatupidaja
3. oktoober 2016. a



