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1 Eesmirk
Ametisoidukite kasutamise kord (edaspidi soidukite kord) reguleerib ametisdidukite
kasutamist punktis 2 nimetatud asutustes.

2 Kasutusulatus

Soidukite kasutamise kord kohaldub koigile aadressil Suur-Ameerika 1, Tallinn paiknevas
hoones (edaspidi sihishoone) asuvate ministeeriumite ja nende valitsemisalade asutuste (juhul
ja ulatuses, mil miiral see on eelnevalt Rahandusministeeriumi iihisosakonnaga kokku
lepitud) ametnikele vOi tootajatele (edaspidi teenmistuja), kellel on vajadus kasutada
Rahandusministeeriumile kuuluvat sdidukiparki voi Rahandusministeeriumi poolt hallatavat
takso- vOi lihistransporditeenust.

3 Moisted

3.1 Ametiséiduk — Rahandusministeeriumi omandis olevad vdi kasutuslepingu alusel
kasutatavad ministrite ja kantslerite kasutuses olevad sdiduautod, autojuhiga voi
autojuhita tihiskasutuses olevad sdiduautod ning iihiskasutuses jalgrattad.

3.2 Kasutaja — punktis 2 toodud asutuse teenistuja, kes kasutab ametisdidukit.

4 Vastutajad

Ametisoidukite kasutusse andmist korraldab Rahandusministeeriumi {ihisosakonna
haldustalitus (edaspidi haldustalitus). Haldustalitus tagab broneerimiskeskkonna toimimise ja
sellekohase info kajastamise veebiaadressil: https://majaveeb.riik.sise/ (edaspidi majaveeb).
Haldustalituse administraator (edaspidi administraator):

4.1 broneerib teenistujale autojuhiga sdiduauto;

4.2 viljastab autojuhita sdiduauto broneerinud teenistujale sdiduauto dokumendid,
autovotme, parklakaardi ja kiitusekaardi voi jalgratta kasutamise soovi korral jalgratta
luku votme ja kiivri;

4.3 registreerib sdoiduauto ja jalgratta rikked;

4.4 korraldab ametisdidukite kasutamisel tekkinud probleemide selgitamise ja lahendamise
litklusonnetuse, &drandamise, sissemurdmise, liiklusreeglite ja parkimiseeskirja
rikkumiste juhtudel ning teiste erakorraliste stindmuste puhul.

5 Uldpohimotted
5.1 Ametisdidukeid kasutatakse teenistus- vOi tdolilesannete tditmiseks, ldhtudes
otstarbekuse, sddstlikkuse ja heaperemeheliku kasutamise pohimdtetest. Ametisdidukite,
vdlja arvatud ministrite ja kantslerite ametisdidukid, kasutamine erasditudeks on
keelatud. Erandjuhtudel tohib antud sdidukeid kasutada jargmistel juhtudel:
5.1.1 kui on ilmne oht inimese tervisele voi varale ja ametisdiduki kasutamine on vajalik
ohu drahoidmiseks;



5.1.2 teenistuja transportimisel todle voi to6lt koju, kui teenistuja kaasatakse todiilesannete

taitmisele véljaspool todaega ning muude transpordivahendite kasutamine on voimatu
vOi ebaotstarbekas arvestades todiilesande olemust;

5.1.3 kui on vajalik transportida asutuse iilesandeid téitvat isikut, kes pole antud asutuse
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teenistuja.
Ametisdidukitele, mille kasutamine erasditudeks on keelatud, on paigaldatud
positsioneerimist voimaldavad GPS seadmed, mis vdimaldavad sditude analiiiisimist,
elektroonilise sdidupdeviku pidamist, reeglitest kinnipidamist, samuti sdiduki omaniku
Oiguste kaitset ja kohustuste tditmist. Soitude analiilisimiseks on vastav ligipddsudigus
olemas haldustalituse administraatoritel voi neid asendavatel teenistujatel.
Teenistujatel on vodimalik autojuhita sdiduauto broneerida 1dbi  vastava
broneerimiskeskkonna. Broneerimiskeskkonda kantud andmed ja ametisdidukite
positsioneerimise andmed on ette ndhtud asutusesiseseks kasutamiseks ning
isikuandmeid ja ametisdidukite positsioneerimise andmeid séilitatakse 1 (ithe) aasta
jooksul alates nende salvestamisest. Pérast sdilitustihtaja moodumist andmed
anoniimiseeritakse.
Ametisdidukit, vélja arvatud ministri ja kantsleri ametisdidukit, hoitakse valvataval
territooriumil tihishoone juures, asukohaga Suur-Ameerika 1, Tallinn. Mujal asuvate
asutuste ning nende struktuuriiiksuste puhul, kus puudub kinnine valvatav territoorium,
lepitakse ametisdiduki hoiukoht kokku haldustalituse administraatoriga.
Uhiseks kasutuseks mdeldud sdiduauto vdi jalgratas antakse kasutaja kasutusse reeglina
tooajal. Soiduauto voi jalgratta kasutamine viljaspool todaega ning erandkorras selle
mittehoidmine selleks ette ndhtud territooriumil on lubatud iiksnes haldustalituse
administraatori teadmisel ja eelneval kooskolastusel.
Kui kasutaja soovib sdiduautot ametisdiduks kasutada seda ise juhtides, siis sdiduauto
broneerimisega kinnitab kasutaja, et tal on olemas selleks kehtiv juhtimisdigus.
Ametisoiduki kasutusse vOtmisega vOtab kasutaja endale vastutuse riigivara sdilimise
eest ning hiivitama siili olemasolul Rahandusministeeriumile tekitatud kahju.
Kasutaja ei tohi anda ametisoidukit kasutamiseks iile kolmandatele isikutele, v.a
erakorralistel juhtudel nagu niiteks ootamatu terviserike.
Soiduauto kasutamisel antakse kasutajale haldustalituse poolt tankimiseks kiitusekaart.
Kiitusekaardiga on lubatud kooskolastatult haldustalitusega osta lisaks kiitusele ka
vajalikke autokaupu ja -pesu.

5.10Juhul, kui vabu ametisdidukeid ei ole, on vdimalik kasutada taksot voi Tallinna piires

ithiskaardi alusel iihistranspordi teenust. Taksokaardi takso kasutamiseks voi iihiskaardi
tihistranspordi  kasutamiseks viljastab teenistujale administraator. Taksoteenuse
kasutamisel tuleb teenistujal votta taksojuhilt kviitung ja edastada see peale sditu
administraatorile, samuti tagastada taksokaart (kui kaart ei olnud iihekordseks
kasutamiseks). ~ Uhistranspordi ~ kasutamise  jirgselt tagastatakse  iihiskaart
administraatorile.

5.11Juhul, kui teenistujal on vajadus kasutada ametisdiduks isiklikku sodiduautot, tuleb

teenistujal 1dhtuda vastavas asutuses kehtivast korrast.



6 Ametisoiduki kasutaja kohustused

Kasutaja on kohustatud:

6.1 broneerima ise sOiduautoga sdites enne igat ametisditu oma  sdidu
broneerimiskeskkonnas. Broneeringusse tuleb kanda kasutaja nimi, kavandatava sdidu
kuupéev ja kellaaeg ning sdidu sihtkoht ja -otstarve. Tapsem info on leitav majaveebist;

6.2 veenduma enne sdidu alustamist ametisdiduki korrasolekus vastavalt liiklusseaduses
sdtestatud nouetele ning sdiduauto puhul kiituse olemasolus;

6.3 teavitama koheselt haldustalituse administraatorit kdigist selle riketest, probleemidest
vms;

6.4 hoidma ametisdiduki votmeid, dokumente ja eemaldatavat lisavarustust sdiduvilisel ajal
viisil, mis vélistab nende sattumise voorasse valdusse;

6.5 mitte jaitma sdiduautost lahkudes selle salongi esemeid, mille ndhtavalolek voib ajendada
kolmandaid isikuid ametisdidukit tahtlikult kahjustama;

6.6 ametisdidukist lahkudes selle lukustama;

6.7 viivitamatult suuliselt ja esimesel vdimalusel kirjalikult informeerima haldustalituse
administraatorit ning asjaoludest soltuvalt politseid ja kindlustusandjat ametisdidukiga
toimunud liiklusOnnetusest, 4drandamisest, sissemurdmisest, liiklusreeglite ja
parkimiseeskirjade rikkumisest ning teistest erakorralistest siindmustest ja rakendama
meetmed ametisoiduki sdilimise tagamiseks ning olukorra selgitamiseks ja
lahendamiseks;

6.8 puhastama enne tagastamist sdiduauto salongi ja pakiruumi enda tekitatud olmeprahist;

6.9  tagastama soiduauto hiljemalt broneeringus margitud kasutusaja 10pu kellaajaks;

6.10tankima sdiduauto enne tagastamist juhul, kui kiitusepaak on tithjenemas;

6.11tasuma ametisdiduki kasutamisel liiklusseaduse ja parkimise nduete rikkumise eest
madratud trahvid ja viivised;

6.12hiivitama litklusdnnetuse pdhjustamise voi1 muul viisil ametisdidukile kahju tekitamise
korral temapoolse siili tuvastamisel Rahandusministeeriumile vastutuskindlustuse
omavastutuse osa ministeeriumi véljastatud arve alusel arvel ndidatud tihtajaks;

6.13hiivitama Rahandusministeeriumile tdies ulatuses ametisdiduki mittesihipdrase
kasutamisega seotud kulu, sealhulgas teenistus- voi tddiilesannete tditmisega mitteseotud
soidu kulu.

7 Vastutus

Kasutaja hiivitab tekitatud kahju tdies ulatuses, muuhulgas jargmistel juhtudel:

7.1 kasutaja on pdrast kahju tekkimist ametisdidukit remontinud v3i remontimise
korraldanud enne haldustalituse administraatorilt vastava ndusoleku saamist;

7.2 kahju tekkis kasutaja poolt ohutusnduete, litklusseaduse vo1 muude digusaktidega
kehtestatud nduete rikkumise tagajérjel ning need rikkumised on otseses pdhjuslikus
seoses kahju tekkimise voi ulatusega;

7.3 kasutaja ei esita parast kahju tekkimist varastatud sdiduauto registreerimistunnistust
voi1 votmeid voi distantsjuhtimispulti, vdlja arvatud juhul, kui ametisdiduk rodviti voi
varastati vagivallaga dhvardamisel;



7.4

kasutajal ei olnud kahju tekkimise hetkel vastava kategooria mootorsoiduki
juhtimisdigust.

7 Viited
8.1 Riigivaraseadus.
8.2 Riigivara valitsemise kord Rahandusministeeriumi valitsemisalas.
9 Protsessi kirjeldus
Nr Vastutaja Tegevuse kirjeldus

9.1 SOIDU BRONEERIMINE JA REGISTREERIMINE (KASUTAJA PUHUL)

9.1.1 | Kasutaja Broneerib autojuhita sdiduauto broneerimiskeskkonnas voi

jalgratta administraatori juures.

9.1.2 | Administraator Viljastab  kasutajale soiduauto votmed, vajadusel

parklakaardi voi jalgratta luku votme ja kiivri. Kui
ametisoidukit ei ole voimalik kasutada, siis takso- vOi
ithiskaardi.

9.1.3 | Kasutaja Tagastab  administraatorile ~ (vdi  toovélisel  ajal

politseivalvele) punktis 9.1.2 loetletud esemed. Kui sdiduks
kasutati taksokaarti (mis ei olnud tihekordselt kasutatav) voi
ihiskaarti, siis tagastab kasutaja need administraatorile,
taksode puhul lisaks ka taksojuhi kdest saadud kviitungi.

10 Rakendussitted

Ametisoiduki kasutamisel, mis pole reguleeritud ametisdidukite kasutamise korraga,
juhindutakse riigivaraseadusest, liiklusseadusest ja teistest digusaktidest.
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