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KINNITATUD

Kaitsevae juhataja 03.03.2026
kaskkirjaga nr 0.1-3.1/26/52

KAITSEVAE PEASTAABI RAHANDUS- JA EELARVEOSAKONNA
POHIMAARUS

I. Uldsatted

. Rahandus- ja eelarveosakond (edaspidi osakond) on Kaitsevae peastaabi (edaspidi peastaap)

alliksus.

. Osakonna alliiksused on:

1) Kaitsevae eelarvejaoskond;
2) Kaitsevae rahandusjaoskond.

Osakonna juhataja on aruandekohustuslik peastaabi Glema asetéitjale toetuse alal.
Il. Osakonna juhtimine

Osakonda juhib osakonna juhataja.

Osakonna juhataja allub vahetult peastaabi lGlema asetaitjale toetuse alal.

Osakonna juhataja araolekul taidab tema Ulesandeid punktis 2 toodud jarjekorras uks
osakonna alliksuse juhatajatest.

Osakonna alliiksust juhib juhataja (edaspidi koos alliiksuse juhataja).
Osakonna alluksuse juhataja allub vahetult osakonna juhatajale.

Osakonna alliksuse juhataja araolekul taidab tema Ulesandeid ks alliksuse juhataja poolt
nimetatud teenistujatest.

. Isikkoosseisu teenistuskohustused, padevus, Oigused ja alluvus maaratakse kindlaks

kaesolevas pdhimaaruses ning nende ameti- voi tééjuhendis, mille kinnitab peastaabi Glem.
lll. Osakonna ulesanded

Osakonna Ulesanne on Kaitsevae eelarve koostamine, Kaitsevae eelarve planeerimis-,
arvestus-, aruandlus-, raamatupidamisvaldkonna ja kontrollsisteemide toimimise juhtimine.

Kaitsevae eelarvejaoskonna ulesanded on:

1) Kaitsevae eelarvealase finantsteenuse suunamine, koordineerimine ja korraldamine;
2) Kaitsevae eelarve finantsplaneerimise ja haldamise alane ndustamine;

3) Kaitsevae eelarvesusteemide haldamine ja arendamine;

4) Kaitsevae eelarve juhtimisinfo analllsi suunamine, koordineerimine ja korraldamine;
5) osalemine Kaitsevae eelarve valdkonna t66s.

Kaitsevae rahandusjaoskonna llesanded on:
1) Kaitsevae rahandusalase finantsteenuse suunamine, koordineerimine ja korraldamine;
2) Kaitsevae majandustehingute menetlemise korraldamine ja kontrollimine;
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3) Kaitsevae rahandusalane ndustamine digusparaste ja eesmargiparaste kulude tegemise
osas;

4) Kaitsevae rahandussisteemide haldamine ja arendamine;

5) osalemine Kaitsevae rahandusvaldkonna t66s.

Osakond muude ulesannete taitmisel:

1) vastab oma tegevusvaldkonda kuuluvatele teabenduetele;

2) tootab valja voi osaleb oma tegevusvaldkonda kuuluvate digusaktide valjatéétamisel;

3) korraldab oma tegevusvaldkonda kuuluvate lepingute valjatootamist ning jalgib
lepingutega voetud kohustuste taitmist;

4) esitab arvamusi voi ettepanekuid teiste ametkondade poolt ettevalmistatud Kaitsevae
tegevust puudutavate osakondade tegevusvaldkonda kasitlevate voi sellega seotud
oigusaktide eelndude kooskdlastamisel,

5) osutab abi struktuurlksustele teiste ametkondade tegevusse puutuvate kisimuste
lahendamisel ja teeb koostddd tegevusvaldkonna piires.

IV. Osakonna juhataja

Osakonna juhataja teenistuskohustused satestab Kaitsevae peastaabi pdhimaarus ja
ametijuhend.

V. Osakonna alliiksuse juhataja

Osakonna alliiksuse juhataja:

1) juhib alliksuse t66d ja tagab alliksusele pandud Ulesannete taitmise;

2) taidab talle antud teenistusalaseid kaske ja korraldusi (edaspidi korraldusi);

3) annab alliksuse isikkoosseisule korraldusi teenistuskohustuste taitmiseks;

4) annab alliksuse isikkoosseisule tihekordseid teenistusalaseid korraldusi, mille taitmine ei
tulene nende teenistuskohustustest;

5) saab peastaabi Ulemalt, osakonna juhatajalt ja teistelt alllksustelt oma Ulesannete
taitmiseks vajalikku informatsiooni;

6) esindab alliiksust oma Ulesannete taitmisel ja annab arvamusi ja kooskdlastusi osakonna
juhatajale, osakonna juhataja delegeerimisel ka peastaabi teistele osakondadele;
delegeerimisel ka peastaabi teistele osakondadele;

7) teeb osakonna juhatajale ettepanekuid alliksuse Ulesehituse, koosseisu, vahendite
eraldamise, teenistustingimuste tagamise ja tddkorralduse muutmise ning alliksuse
isikkoosseisule palkade, lisatasude ja ergutuste maaramise ning distsiplinaarkaristuste
kohaldamise kohta;

8) teeb osakonna juhatajale ettepanekuid alliksuse isikkoosseisule koolituse taotlemiseks
alluksusele pandud Ulesannete paremaks taitmiseks;

9) korraldab alliksuse kasutusel oleva riigivara ja rahaliste vahendite sihiparast, otstarbekat
ja heaperemehelikku kasutamist;

10) korraldab oma padevuse piires riigisaladuse ja salastatud valisteabe seaduse ja selle

alusel antud digusaktidest tulenevate nduete taitmist alliiksuses;

11) korraldab allliiksusele pandud Ulesannete tapse ja digeaegse taitmise ning talle teenistuse

tottu teatavaks saanud salastatud teabeks vdi asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud
teabe, samuti teiste isikute perekonna- ja eraelu puudutava teabe hoidmise vastavalt
Kaitsevae asjaajamiskorras ja teistes vastava juurdepaasupiiranguga teabe kasutamist
reguleerivates digusaktides toodule.

VI. Osakonna dokumendiplank



17. Osakonna juhatajal ja osakonna juhataja kooskdlastusel osakonna teenistujatel on oma
tegevusvaldkonda kuuluvate Ulesannete taitmisel digus kasutada Kaitsevae
dokumendiplanki.



