JUSTITSMINISTEERIUM

MINISTRI KASKKIRI

06.01.2015 nr 2

Riigihangete korraldamine ja lepingute s6lmimine

Vabariigi valitsuse seaduse § 49 Ig 1 p 10 ja riigihangete seaduse § 13" alusel kehtestan
Justiitsministeeriumi  ja  Justiitsministeeriumi  valitsemisalas olevate asutuste riigihangete
korraldamise ning lepingute s6lmimise tingimused ja korra jargmiselt:

| Uldsitted

1.

Justiitsministeeriumi (edaspidi ministeerium) ja Justiitsministeeriumi valitsemisalas olevate
asutuste (edaspidi asutused) riigihangete korraldamise ja lepingute sdlmimise tingimusi ning
korda (edaspidi kord) kasitletakse riigihangete seaduse mdttes ministeeriumi ja asutuste
hankekorrana.

Ministeerium ja asutus lahtuvad asjade ostmisel, teenuste ja ehitustédde tellimisel ning
muude riigihangete seaduse kohaselt riigihankeks kvalifitseeruvate menetluste puhul
riigihangete seadusest, muudest digusloovatest aktidest ja korrast.

Ministeerium ja asutus vdimaldavad lepingute sdlmimisel pakkumuste vdi taotluste
elektroonilist esitamist véimalikult paljudel juhtudel, tagades vahemalt riigihangete seaduses
satestatud miinimumndude taitmise.

Ministeerium ja asutus eelistavad asjade ostmisel ning teenuste ja ehitustédde tellimisel
vdimaluse korral keskkonnasaastlikke lahendusi.

Ministeeriumi ja asutuste vajadustele vastavaid riigihankeid, mis nduavad riigihangete
seaduse kohaselt toiminguid riigihangete registris, korraldab ministeeriumi Uldosakonna
oigustalitus (edaspidi hankelksus).

Riigihangete seaduse kohaselt nduavad toiminguid riigihangete registris jargmised

riigihanked:

6.1. asjade ostmine, teenuste tellimine ja teenuste kontsessiooni andmine eeldatava
kaibemaksuta maksumusega alates 10 000 eurost;

6.2. ehitustdédde tellimine ja ehitust6dde kontsessiooni andmine eeldatava kaibemaksuta
maksumusega alates 30 000 eurost;

6.3. lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimine eeldatava kaibemaksuta maksumusega
alates 40 000 eurost;

6.4. ideekonkursi korral eeldatava kdibemaksuta maksumusega alates 40 000 eurost;

6.5. kaitse- ja julgeolekuvaldkonna asjade ostmine ja teenuste tellimine eeldatava
kaibemaksuta maksumusega alates 40 000 eurost;

6.6. kaitse- ja julgeolekuvaldkonna ehitustddde tellimine eeldatava kaibemaksuta
maksumusega alates 250 000 eurost.

Kord ei reguleeri Registrite ja Infoslsteemide Keskuse poolt infotehnoloogia ja
kommunikatsiooni valdkonnas korraldatavaid riigihankeid. Registrite ja Infoslsteemide



Keskus kehtestab infotehnoloogia ja kommunikatsiooni valdkonna riigihangete
korraldamiseks eraldi hankekorra.

Il Lepingute s6lmimine

8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Ministeeriumi ja asutuse teenistujad korraldavad oma vastutusvaldkonna piires lepingute,
mille sélmimisega ei kaasne riigihangete seaduse kohaselt riigihangete registris toiminguid,
nduetekohase sdlmimise.

Lepingute, mille eeldatav maksumus kaibemaksuta on alates 3000 eurost, sdlmimise

korraldamisel peavad teenistujad lahtuma jargmistest nduetest:

9.1. tuleb kusida vorreldavaid pakkumusi;

9.2. lepingu menetluse juurde dokumendihaldussisteemis tuleb lisada laekunud
pakkumused ja parima pakkumuse valimise kriteeriumid voi pdhjendus pakkumuste
mittevétmise kohta.

Ministeeriumis ja asutuses solmitakse lepingud, millede eeldatav maksumus kaibemaksuta
on alates 3000 eurost, kirjalikus vdi digitaalselt allkirjastatud vormis (edaspidi kirjalik vorm).

Olenemata lepingu eeldatavast maksumusest peavad kirjalikus vormis olema flusiliste
isikutega sdélmitavad lepingud, autoridigusi kajastavad lepingud, rahalist kohustust
mittesisaldavad koostddlepingud ja sdlmitavad kokkulepped.

Lepingu voib s6lmida muus vormis juhul, kui lepingu objektist tulenevalt ei ole vdimalik voi
otstarbekas lepingu sélmimine kirjalikus vormis, lepingu eeldatav maksumus kaibemaksuta
on alla 10 000 euro ja seadustest ei tulene lepingu kirjalikus vormis sdlmimise néuet. Muus
vormis lepingu sdlmimiseks peab ministeeriumis ndusoleku saama hankeuksuse juhilt ja
asutuses asutuse juhilt.

Ministeeriumis on lepingute ja kokkulepete sdlmimise &igus kantsleril. Lepingute, mille
eeldatav maksumus kaibemaksuta on alla 3000 euro, sélmimise digus on lisaks kantslerile
eelarverea eest vastutaval teenistujal ja kantsleri vdi eelarverea eest vastutava teenistuja
poolt volitatud teenistujal.

Lepingu taitmise eest vastutavaks isikuks ministeeriumis on eelarverea eest vastutav
teenistuja voi lepingus maaratud teenistuja. Asutuses maaratakse lepingu taitmise eest
vastutav isik vastavalt asutuse t6dkorraldusele.

Lepingu taitmise eest vastutav isik on kohustatud kontrollima lepingu taitmist ning valjastama
lepingu taitmise kohta téendeid v6i muid hinnanguid.

Ministeeriumis ja asutuses kohalduvad korruptsioonivastasest seadusest tulenevad
toimingupiirangud ka lepingu sdlmimist korraldavale teenistujale ja lepingu taitmise eest
vastutavale isikule.

Ministeerium ja asutus lahtuvad riigieelarve seaduse kohaselt lepingu kapitalirendilepinguna
maaratlemisel Raamatupidamise Toimkonna juhendist nr 9 ,Rendiarvestus® (RTJ 9)
tulenevatest tingimustest. Kapitalirendilepingu tingimustele vastava lepingu sdlmimine on
lubatud vaid riigieelarves satestatud juhtudel.

Kinnisasja voi kinnisasjaga seotud &iguste Ulrimise vdi rentimise lepingud, sealhulgas
muutmise ja Idpetamise kokkulepped, tuleb eelnevalt kooskdlastada ministeeriumi
Uldosakonna finants- ja varahaldustalitusega. Lepingu tuleb edastada ministeeriumi
Uldosakonna finants- ja varahaldustalitusele 5 t66paeva jooksul lepingu allkirjastamisest
arvates. Edastamise kohustus ei kehti Riigi Kinnisvara ASiga allkirjastatud lepingutele.



19.

Kui leping soovitakse sblmida riigihangete seaduse kohaselt erandina riigihangete seaduses
satestatud korda jargimata ja lepingu eeldatav maksumus kaibemaksuta on alates 10 000
eurost, peab lepingu sblmimist korraldav teenistuja enne tehingu ettevalmistamist
kooskdlastama lepingu sélmimise kavatsuse hankelksusega. Hankelksusega ei pea
kooskolastama tddlepingu ja kinnisasja omandamiseks, Glrimiseks voi rentimiseks sdlmitava
lepingu sGimimise kavatsust.

lll Hankeplaan

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Ministeeriumi ja asutuste lihe kalendriaasta riigihanke vajadused fikseeritakse hankelksuse
poolt koostatavas Uhtses hankeplaanis.

Neljanda kvartali alguses esitab hankelksus ministeeriumi struktuuriliksustele ja asutustele
jareleparimise jargmise aasta hankeplaani sisendi saamiseks. Vormikohaselt esitatav
hankeplaani sisend peab kajastama kd&iki ministeeriumi struktuurilksuse vdi asutuse
planeeritavast eelarvest v6i muudest alustest tulenevaid vajadusi riigihangeteks, mille
eeldatav maksumus kaibemaksuta on alates 10 000 eurost.

Hankeplaani kantakse ministeeriumile ja asutustele hankelksuse poolt korraldatavad
riigihanked, mis riigihangete seaduse kohaselt nduavad toiminguid riigihangete registris.

Hankeplaanis kajastatakse planeeritava riigihanke kohta vahemalt riigihanke objekt, sisendi
esitaja ministeeriumi struktuuritksuse vdi asutuse tapsusega, lahtelilesande esitamise eest
vastutav teenistuja, lahtellesande hankelksusele esitamise tahtpaev, lepingu sdlmimise
eeldatav tdhtpaev ning ministeeriumile ja asutustele Ghishanke korraldamine.

Uhishanke korraldamise otsustab 6iguslikel ja otstarbekuse kaalutlustel hankeiksus.
Asutused ei teosta hankelepingu valiseid tehinguid, mille objekt on hankeplaanis
Uhishankena tahistatud riigihanke objektiga kaetud.

Enne hankeplaani kinnitamist kooskdlastatakse hankeplaan k&igi ministeeriumi
struktuuritiksustega ja asutustega sisendi esitaja poolt antud sisendi ulatuses.

Jooksva aasta hankeplaani kinnitab ministeeriumi kantsler hiljemalt 1. veebruaril ja
hankeplaan edastatakse hankeilksusele, ministeeriumi muudele struktuuriiiksustele ja
asutustele taitmiseks.

Hankeplaanis kinnitatud riigihanke korraldamiseks hankeplaanis satestatust erineval ajal voi
hankeplaanis mittekajastatud riigihanke hankelksuse poolt korraldamiseks esitab
ministeeriumi struktuuriliksus vdi asutus pohjendatud taotluse ministeeriumi kantslerile.

IV Riigihangete korraldamine hankeiiksuse poolt ja hankeleping

28.

20.

30.

Hankeuksus korraldab ministeeriumile ja asutustele kbik hankeplaani kohased riigihanked ja
ministeeriumi kantsleri poolt pdhjendatud taotluse alusel hankelksusele taiendavalt
korraldamiseks maaratud riigihanked.

Lahtellesande esitamise eest vastutav teenistuja edastab korraldatava riigihanke
vormikohase lahtellesande hankelksuse juhile hankeplaanis satestatud tahtpaevaks.
Lahtelilesandes sisalduva informatsiooni Gigsuse eest vastutab Iahtellesande esitamise
eest vastutav teenistuja.

Hankelksuse juht maarab riigihanke eest vastutava isikuks hankelksuse teenistuja.
Riigihanke eest vastutav isik vastutab riigihanke hankemenetluse nduetekohase ja



31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

eesmargiparase labivimise eest. Hankelksuse juht maarab riigihanke juurde lisaks
riigihanke eest vastutavale isikule hankelksuse teenistuja, kellega riigihanke eest vastutav
isik peab kooskdlastama riigihanke tingimused ja hankedokumendi, hankemenetluse kaigus
antavad selgitused, tehtavad muudatused ja vastuvdetavad otsused.

Riigihanke hankemenetluse alustamise aluseks on lahtellesande ja vajadusel
lepinguprojekti sobivuse kinnitamine sisendi esitaja otsustusodigusliku teenistuja poolt
kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis. Uhishanke korraldamisel kinnitab sisendi esitaja
otsustusdiguslik teenistuja oma struktuuriliksust voi asutust puudutavate andmete
korrektsust.

Riigihanke eest vastutava isiku tGlesanded on muuhulgas:

32.1. lahtellesande tapsustamine koostdds lahtellesande esitamise eest vastutava
teenistujaga;

32.2. hankemenetluse liigi valimine;

32.3. lihtsustatud korras tellitavate teenuste puhul hankemenetluse reeglite kujundamine
vastavalt riigihangete seaduse nduetele;

32.4. riigihanke tingimuste ja hankedokumentide koostamine, sealhulgas pdhjendatud
vajadusel raamlepingu ja hankelepingu projektide koostamine;

32.5. vajadusel riigihanke komisjoni kokkukutsumine ja komisjoni t66 korraldamine;

32.6. riigihanke hankemenetluse Iabiviimine;

32.7. selgituste andmine huvitatud isikutele, vajadusel koost6ds lahtelilesande esitamise
eest vastutava teenistujaga;

32.8. vajadusel hankemenetluse otsuste kohta seisukoha kisimine sisendi esitajalt;

32.9. hankemenetluse otsuste tegemine ja komisjoni poolt tehtavate otsuste
vormistamine;

32.10. pakkujate ja sisendi esitaja teavitamine hankemenetluses tehtud otsustest.

Riigihangete seaduse kohase vaidlustuse esitamisel esindab ministeeriumi riigihangete
vaidlustuskomisjonis ja kohtus hankelksuse teenistuja. Kui esitatud vaidlustus puudutab
lahtellesannet, kaastakse vaidlustusmenetlusse lahtellesande esitamise eest vastutav
teenistuja voi sisendi esitaja poolt maaratud muu isik.

Riigihanke tulemusena edukaks tunnistatud pakkumuse esitajaga s6lmib hankelepingu
ministeeriumi v6i asutus. Riigihanke tingimuste kohase hankelepingu sélmimise korraldab
I&htellesande esitamise eest vastutav teenistuja voi sisendi esitaja poolt m&aratud muu
teenistuja.

Riigihanke eest vastutav isik edastab hankelepingu sdlmimise korraldamise eest vastutavale
isikule hankelepingu sdlmimiseks vajalikud andmed. Hankelepingu sdlmimiseks vajalikud
andmed on muuhulgas edukaks tunnistatud pakkumus, hankedokumendid ja
hankemenetluse Iabiviimise kohta koostatud memo.

Riigihanke tulemusena sdlmitava rahalist kohustust mittesisaldava raamlepingu sdlmimise
oigus ministeeriumi ja asutuste nimel on hankelksuse juhil ning raamlepingu taitmise eest
vastutavaks isikuks on hankelksuse juhi poolt maaratud hankelksuse teenistuja.

Hankelepingu sdlmimise kohta esitab hankelepingu sélmimist korraldav teenistuja
vormikohase teate riigihanke eest vastutavale isikule 5 t66paeva jooksul hankelepingu
s6lmimisest arvates. Riigihanke eest vastutav isik esitab teate alusel riigihangete registrisse
riigihanke aruande.

Hankelepingu muutmise vajaduse tekkimisel kooskdlastab lepingu taitmise eest vastutav isik
hankelepingu muutmise hanketksusega enne muudatuse tegemist.



39.

40.

Hankelepingu I6ppemise kohta esitab lepingu taitmise eest vastutav isik vormikohase teate
hankelksusele 5 t66paeva jooksul hankelepingu I6ppemisest arvates. Hankelksus esitab
teate alusel riigihangete registrisse riigihanke aruande lisa.

Korruptsioonivastasest seadusest tulenevad toimingupiirangud kohalduvad ka lahtellesande
esitamise eest vastutavale teenistujale, riigihanke eest vastutavale isikule ja riigihanke
komisjoni liikmetele.

V Rakendussatted

41.

42.

43.

44.

45.

Asutustel on vajaduse korral digus kehtestada taiendav asutusesisene hankekord, mis ei vdi
olla vastuolus korra tingimustega.

Erandina on vanglatel 2015. aastal digus korraldada hankelksuse poolt korraldamisele
kuuluvaid riigihankeid mahus, mida ei ole hankeplaaniga kinnitatud ja mille korraldamiseks
on ministeeriumi kantsler andnud vanglale ndusoleku.

Ministeerium ja asutused viivad enne korra joustumist riigihangete registris alustatud
hankemenetlused 16puni justiitsministri 26.07.2011 kaskkirja nr 60 ,Riigihangete
korraldamine ja lepingute sdlmimine” ja asutuse hankekorra kohaselt.

Asutused tunnistavad asutusesisesed hankekorrad kehtetuks voi muudavad hankekorrad
korras toodud tingimustele vastavaks hiljemalt 02.03.2015.

Tunnistan kehtetuks justiitsministri 26.07.2011 kaskkirja nr 60 ,Riigihangete korraldamine ja
lepingute sGlmimine®.

(allkirjastatud digitaalselt)

Andres Anvelt



