KINNITATUD

Kantsleri{Kelle} 09.06.2015 késkkirjaga nr 1-
5/125 ,Siseministeeriumi asjaajamiskord*
LISAS

MEMO'

Kellele:

Kellelt:

Kellega kooskolastatud:

Koostamise kuupiev:

Teema:

Eesmiirk: Otseettepanek, seisukoha kujundamiseks, kaitsmiseks voi teadmiseks

KOKKUVOTE /34 lauset, kéikide memode puhul]
OTSUSE ETTEPANEK /otsustamiseks memode puhul]
POHIJARELDUSED |/tecadmiseks memode puhul]

OOTUSED ARUTELULE /[seisukoha kujundamise memode puhul]
1.

ULESANNE/VAJADUS/PROBLEEM
[Nimetada 4-5 lausega kitsaskoha voi arutelu  kiisimuse olemus, tuginedes
olukorraanaliiiisile. ]

JARELDUSED v&i OTSUSE ETTEPANEKU POHJENDUS
[Nimetada liihidalt peamised argumendid ja selgitused otsuse ettepaneku kohta.]

ALTERNATIIVID
[Esitada kaalutud voimalused muutmiseks voi viljatéotamiseks.]
A) Alternatiiv
Pohjendus/selgitus:
a) positivne:
b) negatiivne:

B) Alternatiivi kirjeldus
PG3hjendus/selgitus:

a) positiivne:

b) negatiivne:

C) Alternatiivi kirjeldus
PShjendus/selgitus:

c) positivne:

d) negatiivne:

Lisa 1. TAUSTTEAVE
[Nimetada iilesande/probleemi tousetumise pohjused, sh hetkeolukorra analiitis ja
Jjdreldused.]

! Olenevalt memo liigist voib mitteasjakohased sisuosad dra jdtta. Kantsulgudes ja hallis kirjas esitatud tekst on
mdeldud memo kirjutaja abistamiseks ning kustutatakse memo koostamisel.



