Politsei- ja Piirivalveameti peadirektori kaskkirja
,,Puhkuse andmise korra kinnitamine* lisa

PUHKUSE ANDMISE KORD

. Politseiametnike, ametnike ja totajate (edaspidi tihiselt teenistuja) iga-aastase pdhipuhkuse
kestuseks on 35 kalendripédeva.

. Teenistujatele antakse lapsepuhkust, isapuhkust, lapsendaja puhkust, lapsehoolduspuhkust,
lisapuhkust, tasustamata puhkust ja dppepuhkust seaduses ja kollektiivlepingus ettendhtud
ulatuses ja korras.

. Peadirektoril, struktuuriiiksuse juhil, struktuuriiiksuse koosseisus oleval allstruktuuritiksuse
juhil ning teenistusliku iiksuse juhil on digus otsustada temale vahetult alluva teenistuja
puhkuse andmine ning talle puhkusel oleku ajaks asendaja méddramine.

. Puhkuse andmisel arvestatakse vOimaluse korral teenistujate soovidega ning ldhtutakse
seaduses sdtestatud teenistujate Oigustest. Puhkuse andmisel, s.h ajakava koostamisel
lahtutakse pohimottest, et iildreeglina ei vai korraga puhata tile 30% iiksuse teenistujatest.

. Puhkusetaotlus esitatakse ja seda menetletakse {ildjuhul riigitdotaja iseteenindusportaalis
(RTIP).

. Puhkuse ajal on asendajal iildjuhul koik asendatava teenistuskohast tulenevad Gigused.
Ametniku poolt politseiametniku asendamisel ning toG6taja poolt politseiametniku voi
ametniku asendamisel asendatakse politseiametnikku vdi ametnikku digusaktidega lubatud
ulatuses.

. Politseiametnikule antakse vdhemalt kolmeaastase teenistusstaazi korral kolmanda ja iga
sellele jdrgneva teenistusaasta eest iiks paev tdiendavat tasulist lisapuhkust, kuid kokku mitte
rohkem kui 10 kalendripdeva.

. Politseiametniku tdiendava lisapuhkuse pdevade arvestamise aluseks oleva teenistusstaazi

hulka loetakse:

8.1. 01.04.2013 teenistuses olnud politseiametnikel seni teenistusstaazi eest lisapuhkuse
andmise aluseks olnud teenistusstaaz;

8.1. alates 01.04.2013 teenistusse asunud politseiametnike puhul politseiteenistuse staaz.

. Politseiametniku tdiendava lisapuhkuse kasutamiseks peab politseiametnik olema &dra
kasutanud eelmiste aastate pohipuhkuse ja selle kalendriaasta pShipuhkuse, millal 16ppes
politseiametniku tdiendava lisapuhkuse véljateenimise teenistusaasta ning tekkis
politseiametniku tdiendava lisapuhkuse kasutamise digus.

10. Politseiametniku tdiendava lisapuhkuse ndue aegub iihe aasta jooksul arvates selle

teenistusaasta loppemisest, mille eest politseiametniku tdiendavat lisapuhkust antakse.

12)



11.

12.

13.

14.

15.

Kasutamata ja aegumata politseiametniku tdiendava lisapuhkuse péevi teenistusest
vabastamisel rahas ei hiivitata.

PShipuhkuse, politseiametniku tdiendava lisapuhkuse ja kuni 31.03.2013 kehtinud avaliku
teenistuse seaduse alusel teenistusstaazi eest antud lisapuhkusepdevade kasutamisel osade
kaupa ei voi nimetatud puhkuse erinevaid osi paigutada nii, et nende vahele jaéb ainult
nddalavahetus, ning pdhipuhkuse {ihe osa kestus peab olema vihemalt 14 kalendripdeva.

Kui teenistuja soovib puhata ajakava vilisel ajal, siis tuleb puhkusetaotlus esitada vihemalt
14 pdeva enne puhkuse algust.

Puhkusetaotlus tuleb kooskolastada teenistuja vahetu juhiga ja vajadusel asendajaga.
Puhkusetasu makstakse hiljemalt eelviimasel toopéeval enne puhkuse algust, v.a juhul kui
teenistuja on avaldanud soovi puhkusetasu saamiseks palgapieval (puhkuse alguse kuu

palgapdeval). Kui puhkusetaotlus esitatakse hiljem kui 14 kalendripdeva enne puhkuse
algust, makstakse puhkusetasu hiljemalt jargmisel palgapieval.
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