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Andmed dokumendi muutmise kohta

Staatus
(algne/
tiiendatud/
kehtetu)

Joustumise
kuupiev

Muudatuse kirjeldus

Algne

01.11.2019

Algse téisversiooni loomine.

Lwotruktuurivahendite  korraldusasutuse  tooprotsessid
programmperioodiks 2014-2020“ on algselt koostatud
Rahandusministeeriumi poolt 09.07.2014 ning to6korda
on muudetud 05.05.2016. Seoses struktuurivahendite
korraldusasutuse/riikliku kontaktasutuse ja Norra ja
Euroopa Majanduspiirkonna sertifitseeriva asutuse
tileminekuga Riigi Tugiteenuste Keskuse koosseisu
alates 01.09.2018 on Riigi Tugiteenuste Keskuses
kinnitatud kédesolev tookord esmakordselt. Tookord
arvestab soovitustega, mis on korraldusasutusele tehtud
juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditi nr JKS-21/2018
raames.

Samuti votab todkord arvesse Riigi Tugiteenuste
Keskuse siseseid struktuurimuudatusi, mis joustuvad
alates 01.11.2019. Sellest tulenevalt kajastab tookorra 3.
osa toetuste rakendamisega seotud protsesse, mis
varasemalt on suures osas olnud kajastatud tookorras
»Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste rakendamise
osakonna tooprotsessid rakendusiiksuse iilesannete
tditmiseks  prioriteetsetes  suundades  ,,Sotsiaalse
kaasatuse suurendamine®, ,,Haldusvoimekus®, ,,Viikese
ja keskmise suurusega ettevotete arendamine ja
piirkondade konkurentsivoime tugevdamine®,
»Jatkusuutlik linnapiirkondade areng* ja ,,Tehniline abi‘
ning enim puudust kannatavate isikute abifondi
rakenduskava 2014-2020 tehnilise abi rakendamisel*.

Muudatus
(versioon 2)

01.04.2020

Tookorra muudatus tuleneb SA Archimedese ja SA
Innove rakendusiiksuste funktsioonide liitmisega Riigi
Tugiteenuste Keskusse alates 01.04.2020. Lisaks on
tooprotsesse ka muus osas asja- ja ajakohastatud.

Tookorra muudatus votab arvesse Riigi Tugiteenuste
Keskuse siseseid struktuurimuudatusi, mis joustusid
alates 01.04.2020 ning millega seoses loodi struktuuri
juurde  kommunikatsiooniosakond,  olulises  0sas
suurenesid toetuste arendamise osakonna riskijuhtimise
ja jérelevalve talitus, teenuse disaini talitus ja toetuste
korraldamise talitus ning toetuste rakendamise osakonda
lisandus kolm uut talitust - elukestva Oppe talitus, tooelu
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talitus ning korgharidus ja teadus talitus. Tookorda
lisandus rakendusiiksuse {iilesannete tditmine jdrgmiste
prioriteetsete  suundade = meetmetes: ,,Uhiskonna
vajadustele vastav haridus ja hea ettevalmistus osalemaks
tooturul,  ,,Sotsiaalse  kaasatuse  suurendamine®,
,»100turule juurdepddsu parandamine ja toSturult
viljalangemise  ennetamine ja ,KasvuvoOimeline
ettevotlus ja seda toetav teadus- ja arendustegevus.

Eelnevast tulenevalt kajastab tookorra 2. osa
kommunikatsiooniosakonna iilesandeid, asjakohastatud
on toetuste arendamise osakonna talituste {ilesannete
protsesse ja 3. osas on iihtlustatud Riigi Tugiteenuste
Keskuse, SA Innove ja SA Archimedese rakendusiiksuste
iilesannete tditmise parimad praktikad.

Muudatus 13.11.2020
(versioon 3)

Tookorra muudatusega on ihtlustatud toSprotsesse
osakondade ja talituste vahel, et tagada sarnased
praktikad sarnastes tooloikudes.

Tookorra 2. osas on uuendatud jargmisi protsesse:
Toetuste andmise tingimuste oOigusaktide
ettevalmistamise ja kooskolastamise protsessi, mis 0N
toodud keskselt haldamiseks teenuse disaini talitusse, kus
tagatakse toetuse arendamise osakonna ja toetuste
rakendamise osakonna iihtne seisukoht ja vastuse
koostamine;

Lisandus Norra ja Euroopa Majanduspiirkonna
finantsmehhanismide  toimivusanaliilisi ~ koostamise
protsess;

Rikkumiste ja auditite peatiikke on asjakohastatud
vastavalt korraldusasutuse juhtimis- ja kontrollisiisteemi
auditis vélja toodud tdhelepanekutele;

Koolitus- ja arendustegevuste haldamise protsess on
ajakohastatud ja kohaldub tervele toetuste valdkonnale;
Andmekvaliteedikontrolli pShimotteid on asjakohastatud
ning see kohaldub niilidsest ka Norra ja Euroopa
Majanduspiirkonna finantsmehhanismidele;

SFOS arendusettepanekute hindamise protsess on
uuendatud vastavalt loodud hindamismudelile.

Vaiete protsessis on uuendatud vastavalt ténasele
toojaotusele.

Tookorra 3. osas on tdpsustatud protsessi, kui taotluse
tdies mahus rahuldamine ei ole vdimalik;
Otsustusprotsess o0sas on ajakohastatud DHS-s
otsuse/lepingu kinnitamise toovoogu ning on lisatud
protsessi  kirjeldus, kuidas toimub toetuse taotluse
rahuldamise otsuse muutmise ettepaneku menetlemine
juhul, kui koordinaator algatab selle protsessi;
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Maksetaotluse ja ettemakse aruande menetlemise
protsessi on ajakohastatud, sh. tasaarveldamise protsessi
finantskorrektsiooni otsuse alusel.

Riigihangete  kontrolli  protseduuri  peatiikis  on
tapsustatud eelndustamise protsessi ning riigihangete
kontrollimise protsessi. On lisatud selgitus, et kui
riigihanke raames tehtavate kulutuste abikdlblik
maksumus kaibemaksuta projektis jaab alla STS § 28
16ikes 3 sétestatud riigihanke eeldatava maksumuse
piirmédra, siis riigihanget ei kontrollita. Hankelepingute
tditmise lauskontrolli enam pole, vaid toimub
konkreetsete lepingumuudatuste diguspérasuse
hindamine. On kajastatud uusi hankekontrollide
suunamiste tdhtaegu. Tabelit 1 ,, Riigihangete kontrolli
ulatus® on ajakohastatud, sh. on kirjeldatud, millistel
juhtudel II tasandi kontrollija voib teha riskipdhist
kvaliteedikontrolli. Tegevuste kohapealse kontrolli
protsessi on tdiendatud (sh. on kirjeldatud kohapealsete
kontrollide plaani ning kontrollaktide kinnitamise
protsess JIRA-s) ning on muudetud sellega seotud
termineid (nt. paikvaatluste asemel kohapealsed
kontrollid, protokollide asemel aktid) nii to6korras kui ka
korrale lisanduvates dokumentides. Téokorra alapeatiikis
3.3. on noduetele mittevastavuse protsessi asemel
kasutusel moiste jéarelevalvetoimingud.
Jarelevalvemenetluse protsessi on ajakohastatud.

Lébivalt on protsesse tihtlustatud ka
Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonnaga
kaastédidetavate tegevuste kirjeldustes.
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Muudatus 15.04.2021.
(versioon 4)

Tookorra 1. tildosas on tdpsustatud todkorra
kasutusulatust, sh. on muudetud RTK TRO talituste
nimed vastavalt 01.04.2021 muutunud RTK struktuurile
(vt. joonis 1), on uuendatud viide SF meetmete
nimekirjale ja on tdiendatud KA tookorra lisade
nimekirja.

Tookorra 2. osas on tépsustatud alapeatiikis 2.1
Struktuurivahendite RA-de ja RU-de todprotseduuride
Kirjelduste ja Norra/EMP PO-de juhtimis- ja
kontrollististeemide kirjelduste muudatuste KA/RKA
kehtestatud minimaalsetele nduetele ja juhenditele
vastavuse kontrollimise protsessi ning alapetiikis 2.2
toetuste elluviimise korraldamisega seotud protsesse,
punktis 2.2.4 on tépsustatud JKS auditi ldbiviimise
osalemist ja I6pparuande projekti kommenteerimist ja
JKS auditite/vélisauditite jareltegevuste piisavuse
hindamist ning alapeatiikki 2.3 on kaasajastatud ning on
tdiendatud vaiete menetlemise protsessi ja SFOS
kasutajakontode kontrolli protsessi (seejuures on
tdpsustatud, et talituse juhataja voi osakonna juhataja
hindab konto avamise/sulgemise vajadust ja edastab info
RU administraatorile JIRA kaudu).

Tookorra 3. osas on tdpsustatud protsesse se0ses
Tarbijakaitse ja Tehnilise Jarelevalve Ameti toetuste
valdkonna liitumisega RTK-ga 01.04.2021. Téokorra
alapeatiikis 3.1 on tépsustatud protsessi taotluste
vastuvotmiseks investeeringute kavasse kantud
projektide osas ning taotlusega seotud dokumentide
esitamiseks RA-le hinnangu andmiseks. Samasse
protsessi on lisatud ka tdiendav punkt 3 ,,Investeeringute
kava projektitaotluse hangetega seotud dokumentide
kooskolastamiseks ja kontrollimiseks®; alapeatiikis 3.1
on tdiendatud taotluste menetlemise protsessi, sh. on
lisatud tdiendus taotlusega seotud dokumentidele
hinnangu kiisimiseks Rakendusasutuselt (RA-It);
alapeatiiki 3.1 otsustusprotsessi on lisatud voimalus
kooskolastada TRO eelndu RA-ga vastavalt TAT-le ja
alapeatiikis 3.2 on tapsustatud maksetaotluste prognoosi
kontrollimise protsessi ning maksetaotluse ja ettemakse
aruande menetlemise protsessi hankelepingute
kontrollimise osas.

Seoses ettevalmistustega Riigi Infosiisteemi Ameti
toetuste valdkonna liitumiseks RTK-ga 01.06.2021 on
alapeatiiki 3.1 taotluste menetlemise protsessi lisatud
punkt 4 , Taistaotluse hankelepingu projekti ja
hankelepingu muudatuse kooskdlastamine.*
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,» Toetuste taotlemisega seotud protsessid® ja
,,Kontrollitoimingutega seotud protsessid* peatiikke on
asjakohastatud vastavalt vilja toodud tédhelepanekutele.
Taotlemise avamise ettevalmistamise protsessis on
tapsustatud meetmespetsiifiliste rakendusdokumentide
kinnitamist. Maksetaotluse ja ettemakse aruande (MT)
menetlemise protsessis on selgitatud, et koordinaator
vihendab FKO-ga seotud kulusid MT-s toetuse saaja
ndustumisel ning teavitab sellest jarelevalve eksperti
tagastuse sisestamiseks.

Otsustusprotsessi on uuendatud ning lisatud on punkt
,,Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt voi taielikult
kehtetuks tunnistamine.“ Sh. on lisatud alapunktid, mille
kohaselt koordinaator koostab TRO kehtetuks
tunnistamise otsuse eelndu juhul, kui toetus ei kuulu
tagastamisele. Jarelevalve ametnik koostab TRO
kehtetuks tunnistamise otsuse eelndu juhul, kui toetuse
saaja esitab avalduse toetuse kasutamisest loobumise
kohta ja toetus kuulub tagastamisele. Otsustusprotsessis
on parandatud termineid, et viia need paremini
kooskdlla STS-ga (nditeks taotluse mitterahuldamise
otsus on asendatud taotluse rahuldamata jatmise
otsusega).

Riigihangete (RH) kontrolli protsessis on selgitatud, et
kui tegemist on ehituse hankelepinguga, siis
koordinaator konsulteerib ehituseksperdiga juhul, kui on
kahtlusi kulude abikolblikkuse osas. Samas protsessis on
tapsustatud RH-ga seotud dokumentide esitamist SFOS-
s ning hangete suunamisi TAO RH kontrolliiksusele.
Samuti on lisatud pSdhimdte, et RH-te 11 tasandi kontrolli
saab teha 100% riskipdhiseks, sh iile rahvusvahelise
piirmééra hangete kontrollimisel. Riskipohine kontroll
kiirendab maksete menetlust ning samal ajal saab tagada
pistelise kvaliteedikontrolli. Riskipohise kontrolli
pohimdtted kirjeldatakse TPK lisas 18. Tabelis 1 ,,
Riigihangete kontrolli ulatus* on tipsustatud, et kui
raamlepingu alusel sdlmitud hankeleping on
hankemenetluse kontrolli ajaks olemas, siis kontrollib
selle hankeekspert. Hilisemad raamlepingu alusel
solmitud hankelepingud kontrollib koordinaator.

Tegevuste kohapealse kontrolli protsessi on tdiendatud
sh. on kirjeldatud tdpsemalt dokumendipdhise
kinnitamise meetodil teostatud kontrolle ning
taristuprojektide kohapealseid kontrolle.
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Projekti aruannete kontrolli protsessis on ajakohastatud
ja on tipsustatud projektile 10petatud staatuse andmist.

TPK alapeatiikki 3.3 Jérelevalvemenetluse protsessi on
ajakohastatud, sh. on punkti 3 on lisatud kohustus
seadistada FKO DHS t66voog nii, et FKO ldheks
teadmiseks koordinaatorile. Seejdrel koordinaator
teavitab VTA-ga seotud FKOst infospetsialisti voi
teenuste koordinaatorit RAR kande tegemiseks.

Muudatus 25.05.2021
(versioon 5)

Tookorra 1. iildosas on tdpsustatud todkorra
kasutusulatust, sh. on selgitatud, et to6kord kohaldub
Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondile (sh.
on tookorras tipsustatud vastavad erisused). Punktis 1.1.4
on kaasajastatud viited oOigusaktidele. Seoses Riigi
Infosiisteemi Ameti liitumisega RTK-ga 01.06.2021 on p.
1.1.2 ,,Kasutusulatus® lisatud tdiendus, et TRO tididab
muuhulgas  perioodi  2014-2020 RU iilesandeid
prioriteetses suunas nr 11 IKT teenuste taristu. Téokorra
3. osas on tdpsustatud protsesse seoses Riigi Infosiisteemi
Ameti  toetuste valdkonna liitumisega RTK-ga
01.06.2021. Alapeatiiki 3.1 taotluste menetlemise
protsessi punkti 4 ,, Tdistaotluse hankelepingu projektide
ja hankelepingu muudatuste kooskdlastamine® on
tapsustatud. Samuti on tdiendatud ,,Investeeringute kava
ettepanekute menetlemise ja hindamise, taotluste
vastuvOotmise ja hangetega seotud dokumentide
kooskdlastamise protsessi (p. 3.1.3).“ Seejuures on
lisatud tdiendus, et koordinaator kasutab tdistaotluste
hankelepingu  projektide ja investeeringu kava
hankelepingu  projektidele  riigihangete  kontrolli
teostamiseks Lisa 19 ,,Koordinaatori kontroll-lehte "IKT
teenuste taristu” prioriteedi meetme tegevuste nr. 2014-
2020.11.1.1 ja nr. 2014-2020.11.2.1 ning
,Haldusvdimekuse* prioriteedi meetme tegevuse nr. 2014-
2020.12.3.1 hankedokumentide kooskdlastamiseks
vastavalt Riigihangete kontrolliulatuse tabelile 1.
Riigihangete (RH) kontrolli protsessi on kaasajastatud,
sh. on tdiendatud Riigihangete kontrolli ulatuse tabelit 1
ning on lisatud erisused riigihangete kontrolli protsessi
tahtaegades seoses meetme tegevuse nr. 2014-
2020.12.3.1 tdistaotluse menetlemisega. Maksetaotluse ja
ettemakse aruande menetlemise protsessi on lisatud
toimingust Kkirjaliku teavitamise kohustus.
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Muudatus
(versioon 6)

11.10.2021

Tookorra 1. osas on lithendid lisatud osasse 1.1 ning
protsessipunktis 1.2.5 ,,Korrale lisanduvad dokumendid*
tookorra lisade nimekirja muudatus kajastab seda, et
rahastamisvahendite maksetaotluse kontroll-lehed lisab
RTK iihtlustamise protsessi kdigus tookorra lisasse 16
,Maksetaotluse ja ettemaksetaotluse kontroll-lehed.*
RTK iihtlustatud maksetaotluste valimipohise
kuludokumentide kontrolli tdiendatud metoodika Kirjeldus
on tookorra lisaks 4. To6korra 2. 0sas on kaasajastatud
alapeatiiki 2.2 ,,Toetuste elluviimise korraldamisega
seotud protsessid“  protsessi ,,Protseduuride ja
oigusaktide jargimise kontrollid ning SFOS-i info alusel
tsentraalsed kontrollid* punkti 2. ,,SFOS-i andmete alusel
igapdevased kontrollid“ ja tookorra 3. 0sas on muudetud
alapeatiiki 3.2 ,,Kontrollitoimingutega seotud protsessid*
protsessipunkti  3.2.1 ,,Maksetaotluse menetlemise
protsess“ seoses SFOS uue maksete mooduli
kasutuselevotuga. Alapeatiiki 3.2 protsessipunktis 3.2.2
»Riigihangete kontrolli protsessis® on tdpsustatud, et
enne riigihanke kontrolli suunamist koordinaator
kontrollib, kas riigihanget on kontrollitud mdne teise RU
poolt. Juhul, kui riigihange on juba kontrollitud, siis seob
projektikoordinaator  kontrolli SFOS-s teise RU

kontrolliga. 3. osa alapeatiikis 3.3
,arelevalvetoimingud® on samuti muudetud punkti 2
,,Rikkumise kahtluse tuvastamine ja

jérelevalvemenetluse algatamine®, punkti 3 ,,FKO
koostamine vOi1 selle koostamata jitmine ja eelarve
vihendamine (v.a meetme tegevuses nr 5.2.2)“ ning
punkti 5 ,Erisused: toetuse vabatahtlik tagastamine ja
tagastuse lootusetuks tunnistamine™ seoses SFOS uue
maksete mooduli kasutuselevdtuga.

Tookorra 1-3. osasse on lisatud viited, millised téokorra
protseduurid kohalduvad riigieelarveliste meetmete
rakendamisele. Protsessipunkti 1.2.5 ,,Korrale lisanduvad
dokumendid* téokorra lisade nimekirja on lisatud Lisa 2
»Riigieelarveliste meetmete maksetaotluste  ja
ettemaksetaotluste kontroll-leht.*

Muudatus
(versioon 7)

All-
kirjastamise
hetkel

Seoses vajadusega tipsustada protsessikirjeldust
meetme 5.2 maksetaotluste kontrollimiseks ning selleks,
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et rakendada maksetaotluste valimipohist
kuludokumentide kontrollimetoodikat perioodi 2014-
2020 rahastamisvahendi meetme tegevuse 5.2.2.
maksetaotluste kontrollimiseks, on muudetud TPK 3.
toetuste rakendamise osa alapeatiiki 3.2
,,Kontrollitoimingute seotud protsessid* protsessipunkti
3.2.1.4 ,,Maksetaotluse menetlemise protsess meetmes
nr 5.2 , Kapitali ja krediidikindlustuse kéttesaadavuse
parandamine.“ “ Samuti on kaasajastatud riigihangete
kontrolli ulatuse erisusi protsessipunktis 3.2.2.
»Riigihangete kontrolli protsess*, vastavad erisused on
madratud ka TPK lisas 4.
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1. ULDOSA
1.1. LUHENDID

AA — auditeeriv asutus

Abifond — Euroopa abifond enim puudust kannatavate isikute jaoks

AFCOS — Anti-Fraud Co-ordinating Service

DHS — dokumendihaldussiisteem

Doonorid — Island, Liechtenstein ja Norra

e-toetus — struktuuritoetuse registri toetuse saaja poolne keskkond

Confluence — dokumentide t66tlemise keskkond

ECA — Euroopa Kontrollikoda

EGF- Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fond

EK — Euroopa Komisjon

EMT — ettemakse taotlus

ERF — Euroopa Regionaalarengu Fond

ESF — Euroopa Sotsiaalfond

FKO - finantskorrektsiooni otsus

FMC — EMP mehhanismi juhtkomitee, mis on méaratud doonorriikide Standing Commitee poolt
(Financial Mechanism Committee)

FMO - Norra/EMP finantsmehhanismide kantselei, kes vastutab doonorite nimel
finantsmehhanismide jooksva rakendamise eest (Financial Mechanism Office). Kui digusaktist
tuleneb kohustus esitada dokumendid NMFA-Ie vdi FMC-le, siis esitatakse tehniliselt materjalid
FMO-le

GRACE — FMO infosiisteem

IMS — Irregularity Management System

IA — Norra/EMP rikkumiste asutus (Irregularities Authority)

IKT- Info-ja kommunikatsioonitehnoloogia

JIRA — projektihalduse keskkond, kus toimub Riigi Tugiteenuste Keskuse osakondade
tooiilesannete tditmise haldamine

JKS — juhtimis- ja kontrollisiisteem

JCBF — Kahepoolsete suhete juhtkomisjon (Joint Commitee for Bilateral Funds)

KA — struktuurivahendite korraldusasutus

KAMIN - korraldusasutuse miinimumnduded taotluste menetlemise, toetuse viljamaksmise ja
elluviimise kontrollimisele

KD - kuludokumendid

KL - kontroll-leht

KO - Riigi Tugiteenuste Keskuse kommunikatsiooniosakond

MARO- Maakondlik arendusorganisatsioon

MATA meetmed- Maakondade arengustrateegiate elluviimise toetusmeetmed (RE.2.1.5 ja
RE.3.1.3)

MKM- Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium

MoU — Norra finantsmehhanismi vastastikuse moistmise memorandum ja EMP
finantsmehhanismi vastastikuse mdistmise memorandum (Memorandum of Understanding)
MT — makse taotlus

MTO - Riigi Tugiteenuste Keskuse majandustarkvara arenduse osakond

NMFA — Norra vélisministeerium (Norwegian Ministry of Foreign Affairs)

Norra/EMP — Norra ja Euroopa Majanduspiirkonna finantsmehhanismid
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Norra/EMP SA - Norra/EMP toetuste sertifitseerimisasutus
0OJ — osakonnajuhataja

OLAF — Euroopa Liidu Pettustevastane Amet (European Anti-Fraud Office)

OP — iihtekuuluvuspoliitika rakenduskava voi abifondi rakenduskava
PO — Norra/EMP programmioperaator

PDA — peadirektori asetiitja

RA — rakendusasutus

RE- riigieelarvelised

RHS — riigihangete seadus

RKA — riiklik kontaktasutus Norra/EMP programmides

RM — Rahandusministeerium

RM RKO - Rahandusministeeriumi riigikassa osakond

RM RO — Rahandusministeeriumi riigieelarve osakond

RM RRO — Rahandusministeeriumi riigihangete ja riigiabi osakond
RMIT — Rahandusministeeriumi Infotehnoloogiakeskus

RTK — Riigi Tugiteenuste Keskus

RU - rakendusiiksus sh Norra/EMP elluviija

SA — struktuurivahendite sertifitseerimisasutus, mis on osa KA-st
SAP — raamatupidamisprogramm

SFCS — struktuuritoetuse registri analiiiisi ja aruandlussiisteem ehk kesksiisteem
SFC2014 — Euroopa Komisjoni struktuurivahendite dokumendihaldussiisteem

SFOS — struktuuritoetuse register

Sharepoint - dokumentide séilitamiseks kasutatav kataloog RM vorgukettal

STS — perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seadus

SV — struktuurivahendid

TA - Tehniline abi

TAO — Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste arenduse osakond

TART — toetuse andmise tingimusi rakendusasutuse tegevusteks sdtestav kaskkiri

TAT — toetuse andmise tingimused
TJ — talituse juhataja
TMO — Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste maksete osakond

TPK — Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste valdkonna tookord programmperioodiks 2014-

2020/2021-2022 ehk tooprotseduuride kirjeldus
TRO — Riigi Tugiteenuste Keskuse toetuste rakendamise osakond
TS — toetuse saaja
VV — Vabariigi Valitsus
UF — Uhtekuuluvusfond
UKP - iihtekuuluvuspoliitika
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1.2. ULDPOHIMOTTED

1.2.1. Sisu ja eesméirk

Kéesoleva tookorra eesmérgiks on reguleerida ja tagada Riigi Tugiteenuste Keskuse (edaspidi
RTK) kui struktuurivahendite (edaspidi SV) korraldusasutuse (edaspidi KA) ning Norra ja
Euroopa Majanduspiirkonna finantsmehhanismide (edaspidi Norra/EMP) riikliku kontaktasutuse
(edaspidi RKA) ja sertifitseerimisasutuse (edaspidi SA) iilesannete ning riigieelarveliste
(edaspidi RE) meetmete rakendamise tlilesannete korrektne ja kvaliteetne tditmine. To6korras
sisalduvates protsessides on kirjeldatud ka koostdo teiste osapooltega.

1.2.2. Kasutusulatus

Tookord kohaldub nii tihtekuuluvuspoliitika fondide rakenduskavale 2014-2020 kui ka enim
puudust kannatavate inimeste abifondi rakenduskavale 2014-2020 ning Globaliseerumisega
Kohanemise Euroopa Fondile ja RTK poolt rakendatavatale RE meetmetele kiesolevas peatiikis
toodud erisustega. Samuti kohaldub to6kord Norra/EMP toetuste rakendamisele, kui konkreetse
protsessi sissejuhatavas osas ei ole deldud teisiti. Protsessid, mille pealkirjas on vilja toodud
iiksnes RE, SV voi Norra/EMP, kehtivad vastavalt iiksnes nimetatud osapoolele.

Abifondi rakenduskavale ning Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondile (EGF) ei
kohaldu tookorra jargmised peatiikid:

e 2.3.1 Finantsaruande koostamise protsess, sest selle aruande esitamine ei ole abifondi
madrusega noutud. Finantsaruande koostamise protsess ei kohaldu EGF-le, sest selle
aruande esitamine ei ole EGF korraldusega ndutud.!

e 2.3.14 Kommunikatsioonistrateegia koostamise protsess, sest abifondi ja
Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondi raames seda ei tehta.?

e 23.17 Infosiisteemide arenduse protsess, sest abifondi ning Globaliseerumisega
Kohanemise Euroopa Fondi raames eraldi arendusi ei tehta ning kasutatakse registris
olemasolevaid voimalusi.

Tookord laieneb KA/RKA ja Norra/EMP SA koosseisu kuuluvale RTK toetuste arendamise
osakonnale (edaspidi TAO), toetuste maksete osakonnale (edaspidi TMO), toetuste rakendamise
osakonnale (edaspidi TRO) ning kommunikatsiooniosakonnale (edaspidi KO). Samuti
juhinduvad tookorrast majandustarkvara arenduse osakonna (edaspidi MTO) struktuurivahendite
arendusega tegelevad eksperdid ning peadirektori asetditja ning tema otsealluvuses olevad
projektijuhid.

TAO-s kohaldub tookord toetuste korraldamise talitusele, teenuste disaini talitusele ning
riskijuhtimise ja jérelevalve talitusele. TRO-s kohaldub todkord elu- ja ettevotluskeskkonna

12.3.1 Finantsaruande koostamise protsess ei kohaldu ka RTK poolt rakendatavatele RE-le meetmetele, sest selle
aruande esitamine ei ole RE meetmete méirustega ndutud.

2 2.3.14 Kommunikatsioonistrateegia koostamise protsess ei kohaldu ka RTK poolt rakendatavatele RE-le
meetmetele.
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talituse, avaliku taristu talituse, hariduse- ja teaduse talituse, clukestva dppe ja IT arenduse
talituse ning tédelu ja hoolekande talituse struktuurivahenditest rahastatavate nii perioodi 2007-
2013% kui ka perioodi 2014-2020 meetmete rakendamisele ning TRO interreg kontrolli ja
regionaalarengu talituse ja TRO elu- ja ettevotluskeskkonna talituse RE meetmete
rakendamisele. TMO-s ja KO-s kohaldub t66kord kogu osakonnale.

Vastavalt Vabariigi Valitsuse 30.09.2021 korraldusega nr 337 kinnitatud “Perioodi 2014-2020
struktuuritoetuse meetmete nimekirjale” tiidab TRO perioodil 2014-2020 RU iilesandeid
prioriteetses suunas nr 1 ,,Uhiskonna vajadustele vastav haridus ja hea ettevalmistus osalemaks
tooturul®, nr 2 ,,Sotsiaalse kaasatuse suurendamine®, nr 3 ,,To6turule juurdepdisu parandamine
ja tooturult vdljalangemise ennetamine®, nr 4 ,,Kasvuvoimeline ettevotlus ja seda toetav teadus-
ja arendustegevus®, nr 5 ,,Viikese ja keskmise suurusega ettevotete arendamine ja piirkondade
konkurentsivoime tugevdamine®, nr 9 ,,Jatkusuutlik linnapiirkondade areng®, nr 10 ,,Jatkusuutlik
transport*, nr 11 IKT teenuste taristu, nr 12 ,,Haldusvdimekus ja nr 13 ,, Tehniline abi“ ning
perioodil 2007-2013 Vabariigi Valitsuse 19.04.2007 madruse nr 111 kohaselt elukeskkonna
arendamise rakenduskava prioriteetses suunas nr 4 ,,Piirkondade terviklik ja tasakaalustatud
areng” ja nr 6 ,Tervishoiu ja hoolekande infrastruktuuri arendamine”. Samuti tdidab TRO
Abifondi ja Abifondi tehnilise abi RU iilesandeid ning EGF rakendusiiksuse iilesandeid. TMO
tdidab EGF sertifitseerimisasutuse iilesandeid.

Uhissitete méiruse artikli 125 (KA iilesanded) 1dike 2 punktides a ja b, artikli 56 1dikes 3 ning
abifondi médruse artikli 32 (KA {ilesanded) 16ike 2 punktides a ja b toodud iilesandeid tdidab
Rahandusministeeriumi riigieelarve osakond (edaspidi RM RO) ning need on reguleeritud
tookorras ,,Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonna tooprotseduurid struktuurivahendite ja
Norra/EMP-ga seotud iilesannete tditmisel perioodiks 2014-2020/2021.

Mitmete protsesside puhul on kirjeldusse kaasatud Rahandusministeeriumi erinevad osakonnad
(tegevuse eest vastutajad on nédidatud protsessikirjelduses) — lisaks RM RO-le finantskontrolli
osakond ning riigihangete ja riigiabi osakond (edaspidi RM RRO). Samuti on kaasatud
Rahandusministeeriumi Infotehnoloogiakeskuse infosiisteemide hoolduse osakonna siisteemide
hoolduse talitus, infosiisteemide teenuste osakonna rakenduste toe talitus ning infosiisteemide
arendusosakonna projektijuhtimise ja analiiiisi talitus.

1.2.3. Vastutajad

KA/RKA protsesside jargimise ja rakendamise eest vastutab KA/RKA juht oma volituste piires,
sh nende KA iilesannete tditmise eest, mida fiitisiliselt tdidetakse RM-is.

RE meetmete protsesside jargimise ja rakendamise eest vastutab RTK peadirektori asetditja oma
volituste piires.

Norra/EMP SA protsesside jargimise ja rakendamise eest vastutab Norra/EMP SA juht oma
volituste piires.

3 Perioodi 2007-2013 projektid on 1dppenud, mistdttu peamiselt lihtutakse projekti tegevuste jirelkontrolli protsessist.
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1.2.4. Viited digusaktidele ja juhenditele

Jrk
nr

Oigusakti/
dokumendi
tiitip

Pealkiri

Kellele kohaldub

sV

Norra

EM Abifon EGF

P d

RE

Euroopa Liidu
digusakt?

Euroopa Parlamendi ja ndukogu méérus (EL) nr
1303/2013, 17. detsember 2013, millega
kehtestatakse iihissétted Euroopa Regionaalarengu
Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi,
Euroopa Maaelu Arengu Euroopa
Pdllumajandusfondi ning Euroopa Merendus- ja
Kalandusfondi kohta, ndhakse ette iildsétted Euroopa
Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi,
Uhtekuuluvusfondi ja Euroopa Merendus- ja
Kalandusfondi kohta ning tunnistatakse kehtetuks
ndukogu misrus (EU) nr 1083/2006 (edaspidi
iihissdtete mairus)

X

Euroopa Liidu
Oigusakt

Euroopa Parlamendi ja ndukogu méérus (EL) nr
1304/2013, 17. detsember 2013, mis kisitleb Euroopa
Sotsiaalfondi ja millega tunnistatakse kehtetuks
ndukogu misrus (EU) nr 1081/2006 (edaspidi ESF
madirus)

Euroopa Liidu
Oigusakt

Euroopa Parlamendi ja ndukogu méérus (EL) nr
1301/2013, 17. detsember 2013, mis kisitleb Euroopa
Regionaalarengu Fondi ja majanduskasvu ja
toohdivesse investeerimise eesmargiga seonduvaid
erisdtteid ning millega tunnistatakse kehtetuks méaérus
(EU) nr 1080/2006 2006 (edaspidi ERF méirus)

Euroopa Liidu
oOigusakt

Euroopa Parlamendi ja ndukogu méérus (EL) nr
1300/2013, 17. detsember 2013, mis késitleb
Uhtekuuluvusfondi ja millega tunnistatakse kehtetuks
ndukogu mérus (EU) nr 1084/2006 (edaspidi UF
madrus)

Euroopa Liidu
Oigusakt

Euroopa Parlamendi ja ndukogu médrus (EL) nr
223/2014, mis Kkisitleb Euroopa abifondi enim
puudustkannatavate isikute jaoks (edaspidi abifondi
madrus)

Euroopa Liidu
Oigusakt

Komisjoni delegeeritud méérus (EL) nr 1255/2014,
17. juuli 2014, millega tdiendatakse Euroopa
Parlamendi ja ndukogu méérust (EL) nr 223/2014, mis
késitleb Euroopa abifondi enim puudust kannatavate
isikute jaoks, médrates kindlaks rakenduskava
elluviimise aasta- ja ldpparuannete sisu, sealhulgas
tihiste néitajate loetelu (edaspidi abifondi delegeeritud
madrus)

Euroopa Liidu
oOigusakt

Komisjoni delegeeritud maddrus (EL) nr 480/2014,
3.3.2014, millega tdiendatakse Euroopa Parlamendi ja
ndukogu madrust (EL) nr 1303/2013, millega
kehtestatakse {ihissitted Euroopa Regionaalarengu
Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi,
Euroopa Maaelu Arengu Pdllumajandusfondi ning
Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta, nihakse

4 Lisaks parlamendi ja ndukogu méirustele reguleerivad SV rakendamist mitmed EL tasandi delegeeritud

maédrused, rakendusmaéérused ja juhendid, mis on leitavad siit:
http://ec.europa.eu/regional_policy/et/information/legislation/guidance/
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ette tldsdtted Euroopa Regionaalarengu Fondi,
Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi ja Euroopa
Merendus- ja Kalandusfondi kohta.

8. Euroopa Liidu | Komisjoni rakendusméarus (EL) nr 821/2014, 28.
oigusakt juuli 2014, millega kehtestatakse Euroopa Parlamendi
ja ndukogu médruse (EL) nr 1303/2013
rakenduseeskirjad seoses programmist tehtavate
maksete tilekandmise ja haldamise ning
rahastamisvahendite aruandluse iiksikasjaliku
korraga, toiminguga seotud teabe- ja
teavitamismeetmete tehniliste omadustega ning
andmete kirjendamise ja salvestamise siisteemiga.
9. Euroopa Liidu | Euroopa Parlamendi ja ndukogu médrusega (EL)
oigusakt nr 1309/2013, mis késitleb Globaliseerumisega
Kohanemise Euroopa Fondi (2014-2020) ja millega
tunnistatakse kehtetuks médrus (EU) nr 1927/2006
(ELT)
10. Euroopa Liidu | Euroopa Parlamendi ja ndukogu méarus
odigusakt (EL, Euratom) nr 966/2012, mis késitleb Euroopa
Liidu iildeelarve suhtes kohaldatavaid finantseeskirju
ning millega muudetakse ndukogu médrust
(EU, Euratom) nr 1605/2002
11. Rahvus- Norra finantsmehhanismi vastastikuse moistmise
vahelised memorandum (edaspidi MoU)
Oigusaktid
12. Rahvus- EMP finantsmehhanismi vastastikuse moistmise X
vahelised memorandum (edaspidi MoU)
oigusaktid
13. Rahvus- Norra finantsmehhanismi 2014-2021 rakendusmaérus
vaheline
Oigusakt
14. Rahvus- EMP finantsmehhanismi 2014-2021 rakendusméérus X
vaheline
Oigusakt
15. Riigisisene Vilissuhtlemisseadus X
seadus
16. Riigisisene Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuste seadus X
seadus (edaspidi STS)
17. Riigisisene Haldusmenetluse seadus (edaspidi HMS) X X
seadus
18. Riigisisene Hasartméngumaksu seadus X
seadus
19. Riigisisene Riigieelarve seadus X
seadus
20. Riigisisene Riigihangete seadus (edaspidi RHS) X X
seadus
21. Riigisisene Vabariigi Valitsuse seadus (edaspidi VV seadus)
seadus
22. Vabariigi Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse taotlemise ja X
Valitsuse taotluste menetlemise nduded toetuse andmise
madrus tingimuste kehtestamisel (edaspidi taotluste
menetlemise mddrus)
23.. | Vabariigi Perioodi 2014-2020 struktuuritoetusest hiivitatavate X X
Valitsuse kulude abikdlblikuks lugemise, toetuse
madrus véljamaksmise ning finantskorrektsioonide tegemise
tingimused ja kord (edaspidi sihendmdicirus)
24. Vabariigi Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse andmise ja X
Valitsuse kasutamise auditeerimine (edaspidi auditi mddrus)
madrus
25. Vabariigi Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse andmisest X
Valitsuse avalikkuse teavitamise, toetusest rahastatud objektide
madrus téhistamise ning EL osalusele viitamise nduded ja

kord (edaspidi teavitamismddrus)
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26. Vabariigi Struktuuritoetuse registri pidamise pohimédirus X X X X X
Valitsuse (edaspidi registri mdcrus)
méérus
217. Vabariigi Vabariigi Valitsuse reservist vahendite eraldamise ja X X X X
Valitsuse eraldatud vahendite kasutamise kord (edaspidi VV
médrus reservi mddrus)
28. Vabariigi VV korraldus nr 449 “Perioodi 2014—2020 X X
Valitsuse struktuuritoetuse meetmete nimekirja” kinnitamine
korraldus (edaspidi SF meetmete nimekiri), vastu voetud
23.12.2021
29. Vabariigi Aastatel 2014-2021 Euroopa Majanduspiirkonna X X
Valitsuse finantsmehhanismist ja Norra finantsmehhanismist
madrus vahendite taotlemise ja kasutamise tingimused ja
kord (edaspidi VV NO/EMP méérus)
30. Muud Rahandusministri 16.08.2018 késkkiri nr 1.1-4/146 X X

digusaktid ja ,2007-2013 ja 2014-2020 perioodi struktuuritoetuse
dokumendid korraldusasutuse ja sertifitseerimis(makse)asutuse
iilesannete téitja middramine*

31. Muud Riigi Tugiteenuste Keskuse pohimaérus X X X X X X
oigusaktid ja
dokumendid

32. Muud RTK kvaliteedijuhtimissiisteemi dokumentide ohje X X X X X X
digusaktid ja kord
dokumendid

33. Muud RTK peadirektori asetditja 03.03.2022 a kaskkiri nr 1- X X X X

oigusaktid ja 2 /0026 ,,Toetuse andjate ja kontrollijate mddramine*
dokumendid (edaspidi RTK iilesannete kiiskkiri)

34. Muud RTK asjaajamiskord X X X X X X
oigusaktid ja
dokumendid

35. Muud Rahandusministeeriumi riigieelarve osakonna X X X X

oOigusaktid ja tooprotseduurid struktuurivahendite ja Norra/EMP-ga
dokumendid seotud iilesannete tditmisel

36. Muud RTK personalivaldkonna todkorrad ja juhendid X X X X X X
oOigusaktid ja
dokumendid

37. Muud VV 24.03.2016 korraldus nr 108 ,,Volituste andmine X

oOigusaktid ja Globaliseerumisega Kohanemise Euroopa Fondi
dokumendid vahendite taotlemiseks ja haldamiseks

Samuti ldhtutakse koikidest asjassepuutuvatest Euroopa Komisjoni ning KA, RKA, SA ning
Norra/EMP finantsmehhanismide kantselei (edaspidi FMO) viljatootatud juhendmaterjalidest,
mis on kittesaadavad veebilehe www.struktuurifondid.ee ekstranetis.

Struktuurivahenditega seotud dokumente tuleb siilitada vastavalt STS § 35 15ikele 1 (USM art
140) neli aastat, alates selle aasta 31. detsembrist, millal 30. juuni seisuga on kdikide projektis
abikdlblikuks arvatud kulude alusel toetus vélja makstud, vilja arvatud, kui muus digusaktis on
satestatud pikem tdhtaeg (nt riigiabi puhul 10 aastat).

Samuti tuleb siilitada pikemalt arhiiviseaduse tdhenduses dokumente, mis on Rahvusarhiivi
poolt tunnistatud arhiivivdértuslikeks. Sellised dokumendid antakse peale sdilitamistidhtaega iile
Rahvusarhiivile.

Vastavalt raamatupidamise seadusele peab raamatupidamiskohuslane raamatupidamise
algdokumente sdilitama 7 aastat alates selle majandusaasta 10pust, kui majandustehing
algdokumendi alusel raamatupidamisregistris Kirjendati ning raamatupidamisregistreid,
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lepinguid, raamatupidamise aruandeid ja muid 4dridokumente, mis on vajalikud
majandustehingute arusaadavaks kirjeldamiseks revideerimise kéigus, peab
raamatupidamiskohuslane sdilitama seitse aastat, alates vastava majandusaasta 1opust. Seejuures
sdilitatakse raamatupidamise dokumente masintdddeldavalt.

Norra/EMP 2014-2021 finantsmehhanismide rakendamisega seotud dokumente sdilitatakse
Norra/EMP 2014-2021 rakendusmaéruse artikli 9.8 tingimuste kohaselt vihemalt 3 aastat pérast
viimase programmi ldpparuande kinnitamist NMFA/FMC poolt.

RE meetmete rakendamisega seotud dokumente sdilitab RTK vastavalt TPK-le ja RTK
teabehalduse korrale ning toetuse saajad vastavalt RE meetmete méaarustele.

Sailitatavate dokumentide ja andmete taasesitatavus kirjalikus vormis, lihttekstis loetavus ja
toendusvédrtus peavad olema tagatud kogu séilitustihtaja jooksul.

1.2.5. Korrale lisanduvad dokumendid

Tookorrale lisanduvad dokumente (vormid ja metoodika, sh nende muudatused) ei kinnitata
kiesoleva korra késkkirjaga. Lisade loomise, muutmise ja tdpsustamise digus on vastavalt oma
vastutusvaldkonnale TAO voi TRO juhatajal®. Muudatused valmistab ette TAO #rianaliiiitik voi
vastavalt oma vastusvaldkonnale TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja ja/voi
jarelevalve riskiekspert. Lisade ettevalmistaja tagab, et dokumentide kehtivad versioonid oleks
kéttesaadavad ja avaldatud siseveebis ning muutustest on vormide ja metoodika kasutajaid
teavitatud.

Lisa 1 —Hangete ekspertiisi kitsama fookusega Il tasandi kontroll-leht

Lisa 2 - Riigieelarveliste meetmete maksetaotluste ja ettemaksetaotluste kontroll-leht

Lisa 4 — Maksetaotluste valimipohine kuludokumentide kontrollimetoodika

Lisa 8 — Hanke ekspertiisi kontroll-leht

Lisa 9 — Eelpaikvaatluse akt

Lisa 10 — Kohapealse kontrolli valimi moodustamise metoodika

Lisa 11 — Kohapealse kontrolli akt (projekti véltel)

Lisa 12 — (Seire) aruande kontroll-leht

Lisa 13 — Jarelkontrolli akt

Lisa 14 — Meetmepohise riskihindamise metoodika

Lisa 15 — Projekti tulemuste ja eesmérkide hindamise (jérelaruanne) kontroll-leht

Lisa 16 — Maksetaotluse ja ettemaksetaotluse kontroll-lehed

Lisa 17 — Valimipdhine lihthanke kontrolli metoodika

Lisa 18 — Hangete Il tasandi kontrolli valimi moodustamise metoodika

Lisa 19 — Koordinaatori kontroll-leht "1KT teenuste taristu” prioriteedi meetme tegevuste nr. 2014-
2020.11.1.1 ja nr. 2014-2020.11.2.1 ning ,,Haldusvdimekuse* prioriteedi meetme tegevuse
nr. 2014-2020.12.3.1 hankedokumentide kooskolastamiseks

5 Alates 01.04.2020 kehtivad dokumendid vdi varasemalt kehtestatud dokumentide muudatused kinnitavad TAO vdi TRO
juhataja. Varasemalt to0korra lisana kinnitatud, kui alates 01.04.2020 muutmata kujul kasutatavaid dokumente korduvalt ei
kinnitata.
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1.3. ASUTUSE STRUKTUUR

Vastavalt STS-ile vastutab RTK struktuurivahendite rakendamisel KA ja SA {ilesannete, aga ka
RU iilesannete tiitmise eest. KA iilesanded struktuurivahendite rakendamisel on sitestatud
ithissdtete madruse artiklis 125 (Korraldusasutuse iilesanded), v.a art 125 1g 2 p aja b, art 56 Ig
3, art 114 Ig 2 ning abifondi mééruse artiklis 32 (Korraldusasutuse lilesanded), v.aart 32 g2 p a
ja b. Nimetatud artiklites toodud tilesannetest tdidab KA iildjuhul vaid neid, mis ei ole edasi
delegeeritud RA-dele vdi RU-dele vdi mis ei ole seotud seiret ja hindamist puudutavate
tegevustega. RTK-siseselt ei ole KA RU-le edasi delegeerinud iihissitete méiruse artiklis 125
toodud iilesandeid. Meetmed, mille osas KA tiidab ise RU iilesandeid, on toodud vilja tddkorra
peatiikis 1.2.2 ning nende rakendamine on kirjeldatud todkorra 3. osas ,, Toetuste rakendamise

(13

osa .

Vastavalt tihissdtete madruse artikli 123 16ikes 3 ja abifondi mééruse artikli 31 1dikes 3 lubatule,
tdidab KA lisaks samade médruste artiklites 126 ja 33 toodud SA iilesandeid.

Norra/EMP toetuste kontekstis tdidab RTK vastavalt MoU-le RKA ning SA iilesandeid. RKA
iilesanded Norra/EMP  finantsmehhanismide rakendamisel on toodud Norra/EMP
rakendusmiiruse artiklis 5.3 ning neid tdidab TAO. Norra/EMP SA iilesanded on toodud
rakendusmaiiruse artiklis 5.4 ning neid tdidab TMO. Rikkumiste raporteerimise kohustus
doonoritele 1A-na on Norra/EMP raames AFCOS-el.

AA iilesandeid tdidab RM finantskontrolli osakond, mis on oma iilesannete tiitmisel tdielikult
soltumatu KA/RKA-st ja Norra/EMP SA-st.

RTK siseselt on erinevate KA/RKA Norra/EMP SA iilesannete ja RE meetmete iilesannete
tiitmise aluseks RTK pdhimiirus. Vastavalt RTK pdhimiiruse § 20! punkti 1 alapunktile 2 on
KA/RKA juhiks RTK peadirektori asetditja. KA/RKA iilesandeid tdidavad neli tema alluvuses
olevat osakonda — TAO, TMO, TRO ja KO. Samuti tdidavad KA/RKA iilesandeid RTK
projektijuhid. Vastavalt RTK pdhimairuse § 17° 1dikele 2 on Norra/EMP SA juhiks RTK
peadirektor.

KA/RKA ja Norra/EMP SA iilesannete tditmine RTK-s on korraldatud alljargnevalt:

TAO peamiseks vastutusvaldkonnaks KA/RKA rolli ning RTK RE meetmete rakendajarolli
tditmisel on rakendamise koordineerimine, mh struktuuritoetuse seaduse ja selle horisontaalsete
Oigusaktide véljatootamiseks ja muutmiseks sisendi andmine RMe-ile, administratsiooni
ndustamine nende rakendamisel, toetuse andmise tingimuste digusaktide kooskdlastamine, KA
ning RE meetmete protseduuride viljatddtamine ja rakendussiisteemi arendus, RA-de ja RU-de
vastavushindamise ldbiviimine, AA poolt 1dbi viidud auditite jéreltegevuste jidlgimine, KA
jarelevalve teostamine RA-de ja RU-de tegevuse iile, KA kontrollide libiviimine, Euroopa
Komisjonile ja NMFA/FMC/FMO-Ile kulude sertifitseerimiseks vajaliku info edastamine TMO-
le, vajadusel toetuse saajatele tehtavate maksete peatamine, rikkumiste, pettuse kahtluste ja
tagastuste jooksev jélgimine ja aruandluse koostamine.
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TAO tilesandeks on ka struktuurivahendite ja Norra/EMP administratsiooni riskide hindamise
eestvedamine ning sisendi andmine RM-ile seire teostamiseks partnerlusleppe, SV rakenduskava
ja abifondi rakenduskava elluviimise iile, samuti hindamiste ldbiviimisel osalemine. TAO on
peamiseks kontaktiks Euroopa Komisjonile erinevates rakendamist puudutavates kiisimustes
ning Euroopa Komisjoni ja Euroopa Kontrollikoja auditimissioonide ajal. TAO drianaliiiitikud
teostavad struktuurivahendite infosiisteemi funktsionaalsuse arendamiseks ja tooprotseduuride
optimeerimiseks &drianaliilise.

TMO vastutab iihissitete méédruse artiklis 126 ja abifondi mdidruse artiklis 33 ning
rakendusmaiiruse artiklis 5.4 toodud SA funktsioonide tiitmise eest.

TRO vastutab RTK toetusmeetmete rakendamise eest, menetleb taotlusi ja projekte, teostab
TART-ide ja rahastamisvahendi rakendamise lepingu elluviimist, viib 1dbi kontrollitoiminguid
maksetaotlustes, teostab eesmirkide ja tulemuste saavutamise ning kohapealseid tegevuste
kontrolle. TRO kaasab kontrollitoimingute ldbiviimiseks TAO hankeeksperte riigihangete
kontrollis, jirelevalve eksperte maksetaotluste, tegevuste kohapealsete kontrollide ja nduetele
mittevastavuse menetluses ja juriste.

KO vastutab teavitus- ja avalikustamistegevuste ning struktuurivahendite alase teadlikkuse
tostmise tegevuste eest.

Projektijuhi iilesanneteks on horisontaalsete projektide juhtimine, toetuste valdkonna
tulemusjuhtimise silisteemi valjatdotamine ning KA keskse info juhtimise korraldamine.

Lisaks nimetatud osakondadele pakuvad KA-le IT tugiteenuseid Rahandusministeeriumi
Infotehnoloogiakeskus (edaspidi RMIT) ja MTO. RMIT korraldab arenduskeskkondade ja
andmebaasi haldust, andmete varundamist. MTO tagab KA poolt tellitavate arenduste ja
aruannete loomise ja kattesaadavaks tegemise ja kasutajatuge ning kasutajate koolitust. Saadud
ja véljamakstud struktuuritoetuse iile arvestuse pidamist teeb RTK finantsarvestuse osakond.
Riigihangete ja riigiabi kiisimustes konsulteerib KA/RKA-d RM RRO.

Seire ja hindamisega seotud iilesandeid tdidab RM RO.

KA/RKA ja Norra/lEMP SA ning RE meetmete rakendamise eest vastutavate todtajate valikul
ja arendamisel ldhtutakse dokumentidest ,,RTK personali virbamise ja valiku, toosuhete
vormistamise ning t66lt vabastamise kord* ning ,,Riigi Tugiteenuste Keskuse arendamise ja
koolitustel osalemise kord”. Uus to6taja suunatakse kesksele uue t66taja koolitusele ja lisaks
pakutakse toetuste valdkonnaspetsiifilisi koolitusi. Samuti kohalduvad uuele td6tajale
tooiilesannete tditmisel tdiendavad juhised, selgitused ja tutvustatud tooprotsessid.
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Joonis 1. Riigi Tugiteenuste Keskuse struktuur (kliki pildile, et ndha suuremalt)

RM riigihangete ja
riigiabi osakond
(hanked, riigiabi)

Toetuste
rakendamise
osakond

RTK finants- RTK majandus-

tarkvara arenduse
osakond (SFOS)

To6tajate arv: 1 Tootajate arv: 5

Korraldus-
asutus RTK
peadirektori

asetaitja

Toetuste

arendamise maksete

osakond

Tootajate arv: 76 Tootajate arv: 60 Tootajate arv: 5

Elu-ja g
ettevotlus- glukestva Lees
keskkonna Jaift argnduse ‘

talitus Bt

a Interreg
AVi-i|lkU kontrolli ja
taristu [ \regionaalarengu
talitus talitus
Harduse A Toodturu ja
jateaduse } hoolekande
talitus tlitus

[ Riskijuhtimise

jajdrelevalve
talitus

Teenuse
disaini
talitus

Toetuste
korraldamise
talitus

RM riigieelarve
osakond

hindamine,
oigusloome)

RMIT

(IT tugiteenus)

(planeerimine, seire,

Kommunikatsiooni-

osakond

ToGtajate arv: 3

Struktuuriliselt on SV jagunemine t66tajate 15ikes seisuga 31.03.2022 jargnev:
1) RTK finantsarvestuse osakond — 1 tootaja;
2) RTK peadirektori asetditja — 1 tootaja;
3) RTK majandustarkvara osakond — 5 tootajat;
4) Kommunikatsiooniosakond — 3 tootajat
5) Toetuste arendamise osakond — 60 tootajat;
6) Toetuste rakendamise osakond — 76 tootajat;
7) Toetuste maksete osakond — 5 tootajat.
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2. TOETUSTE KORRALDAMISE OSA

2.1. SUSTEEMI ETTEVALMISTAMISEGA SEOTUD PROTSESSID

2.1.1. KA/RKA vastavusauditi ja juhtimis- ja kontrollisiisteemide

auditeerimise protsess ja EK/NMFA/FMC teavitamine siisteemi

valmisolekust

Protsess kirjeldab KA/RKA ja Norra/EMP SA tegevusi rakendusperioodi alguses ldbiviidava
KA/RKA ja Norra/EMP SA juhtimis- ja kontrollisiisteemi vastavusauditi ning rakendusperioodi
jooksul ldbiviidavate KA/RKA ja Norra/EMP SA juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditite
labiviimise raames.

KA maiidramist ja vastavushindamist kisitlevad SV ja abifondi kontekstis iihissdtete médruse
artiklid 123 ja 124 ning abifondi méaaruse artiklid 31 ja 35. Norra/EMP SA médramist ja

vastavushindamist késitlevad Norra ja EMP rakendusmééruse artiklid 1.5, 2.5, 5.1, 5.2 ja 5.4.

Norra/EMP kontekstis késitlevad RKA méidramist Norra ja EMP rakendusméiruste artiklid 1.5
paragrahv 1 p d, 2.5 ja 5.2. Norra/EMP puhul tuleb ldhtuvalt rakendusmédruse artiklist 5.7 lisada
litkmesriigi juhtimis- ja kontrollisiisteemi kirjeldusele AA hinnang siisteemi nduetele vastavuse

kohta.
Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg

1. KA/RKA vastavusauditi algatamine

1.1 TAO teenuse Koostab KA/RKA vastavusauditi (vajadusel | 10

arendamise jarelauditi) algatuskirja esitamiseks AAle ning | to6pédeva
ekspert (edaspidi | edastab selle koos KA tdéoprotseduuride | (edaspidi
protseduuride kirjeldusega voi RKA JKK-ga DHS-i kaudu | tp)
koordinaator) kooskolastamiseks TAO juhatajale.

/Norra/EMP

koordinaator®

1.2 TAO juhataja Kooskolastab algatuskirja ning edastab selle | 2 tp
KA/RKA juhile DHS-i kaudu
allkirjastamiseks.

1.3 KA juht/RKA juht | Allkirjastab ja edastab DHS-i kaudu KA/RKA | 2 tp
vastavusauditi (vajadusel jarelauditi)
algatuskirja ning KA  tddprotseduuride
kirjeldused voi RKA JKK AA-le (teadmiseks
TMO juhatajale).

14 Protseduuride Salvestab vastavusauditi (vajadusel jarelauditi) | 2 tp

koordinaator/ algatuskirja Sharepointi.
Norra/EMP
koordinaator

6 TAO teenuse arendamise ekspert,

Norra/EMP koordinaator.

kes vastutab Norra/EMP valdkonna eest — edaspidi kdigis protseduurides
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2. KA vastavusauditi voi KA/RKA ja Norra/EMP SA juhtimis- ja kontrollisiisteemi
auditi labiviimine ja jareltegevuste teostamine

2.1 AA Viib 1abi vastavusauditi, selle jarelauditi voi | Vastavalt
juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditi. Esitab | jooksvale
auditi aruande projekti e-kirja teel KA/RKA-le | vajadusele
kommenteerimiseks.

2.2 Protseduuride Koordineerib  auditi  aruande projektile | AAga
koordinaator/ seisukohtade andmist kaasates TAO, TMO ja | kokkulepit
Norra/EMP vajadusel RM RO-d vastavalt AA-ga kokku | ud tihtaeg
koordinaator lepitud tdhtajale. Vajadusel kiisib tdpsustusi

AA-It.

2.3 TAO juhataja Kooskdlastab KA/RKA seisukohtadega auditi | 3 tp
aruande projekti.

2.4 Protseduuride Edastab AA-le e-kirja teel KA/RKA | AAga
koordinaator/ kommentaaridega auditi aruande projekti | kokkulepit
Norra/EMP vastavalt AA-ga kokku lepitud tdhtajale. ud téhtaeg
koordinaator

2.5 AA Esitab allkirjastatud auditi  1dpparuande | Osapoolte
KA/RKA-le ning sisestab 1opparuandes toodud | vahel
jareltegevused SFOS JKS auditite moodulisse. | kokkulepit

ud tdhtaeg

2.6 TAO juhataja Maéirab tidhelepaneku jareltegevuste elluviijad, | 5 tp
kaasates vajadusel RM RO-d ja TMO juhataja.

2.7 Protseduuride Koordineerib auditi 10pparuandes toodud | Osapoolte
koordinaator/ jareltegevuste tdhtaegset elluviimist kaasates | vahel
Norra/EMP asjakohaseid TAO, TMO ja RM RO-d ja tagab | kokkulepit
koordinaator jareltegevuste info kandmise SFOS-i JKS | ud tihtaeg

auditi moodulisse. Vajadusel kiisib tdpsustusi
AA-It.
2.8 TMO Juhul kui audit viiakse 1dbi vaid SA voi | Osapoolte
finantsekspert Norra/EMP  SA funktsioonide tditmisele, | vahel

annab auditi aruande projektile seisukohad | kokkulepit
kooskolastades  need  eelnevalt ~ TMO | ud tihtaeg
juhatajaga.

Tagab auditi 16pparuandes toodud
jareltegevuste tdhtaegse elluviimise ning

seotud info kandmise SFOS-i JKS auditi
moodulisse. Vajadusel kiisib tdpsustusi AA-It.

2.9 AA Annab SFOS JKS mooduli vahendusel | Osapoolte
kinnituse jareltegevuste piisavusele. Juhul kui | vahel
AA ei hinda jdreltegevusi piisavaks, | kokku-
alustatakse uuesti jareltegevuste elluviimisest. | lepitud

tdhtaeg
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3. KA vastavaks tunnistamine struktuurivahendite rakendamiseks

3.1 TAO jurist

Kui AA on vastavusauditi, vajadusel selle
jarelauditi jareltegevuste piisavusele oma
Kinnituse andnud, valmistab VV istungiks ette
KA vastavaks tunnistamise korralduse
materjalid ning esitab need ametlikuks
kooskolastamiseks asjakohastele RA-dele ja
Riigikantseleile. Salvestab materjalid
Sharepointi.

Osapoolte
vahel
kokku-
lepitud
tédhtaeg

3.2 Protseduuride
koordinaator

Koostab pdrast VV poolset KA vastavaks
tunnistamist ametliku kirja KA vastavaks
tunnistamisest EK-le esitamiseks.

Stp

33 | KAjuht

Allkirjastab EK-le edastatava kirja.

2tp

3.4 AA

Edastab EK vastava ndude esitamisel EK-le
(koopia KA juht, TMO juhataja) KA
vastavusauditi 1dpparuande ning arvamuse KA
vastavuse kohta iihissdtete maaruse artiklis 124
ja abifondi mdidruse artiklis 35 sétestatud
nouetele, EK ndudmisel ka todprotseduuride
kirjeldused.

Teavitab programmperioodi jooksul EK-d
juhul kui juhtimis- ja kontrollisiisteemide
auditi tulemusena tuvastatakse, et KA ei vasta
tihissdtete madruse artiklis 124 ja abifondi
madruse artiklis 35 sdtestatud nouetele.

35 Protseduuride
koordinaator

Kui EK esitab vastavusauditi kohta kirjalikult
markusi kahe kuu jooksul alates dokumentide
kéttesaamisest, koordineerib koordinaator
vastuskirja  koostamist EK  mérkustega
arvestamise vOi pohjendatud mittearvestamise
kohta kaasates asjakohaseid ametnikke (nt
TMO, RM RO jne). Lisab vastuskirja DHS-i,
lisades kooskolastusringi TAO juhataja.

15 tp

36 | KAjuht

Allkirjastab vastuskirja ning edastab EK-le.

3tp

3.7 Protseduuride
koordinaator

Edastab kirja dokumendihaldussiisteemi kaudu
TMO juhatajale  teadmiseks.  Salvestab
materjalid Sharepointi.

2tp

4. EK teavitamine muudatustest struktuurivahendite rakendussiisteemis

41 Protseduuride
koordinaator

Parast muudatuste toimumist
rakendussiisteemis uuendab andmeid
infosiisteemis SFC2014.

10tp

5. Norra/EMP juhtimis-

ja Kkontrollisiisteemi FMO-le esitamine kinnitamiseks
hiljemalt 6 kuu jooksul alates viimasest MoU allkirjastamisest

5.1 Norra/EMP
koordinaator

Kui AA on vastavusauditi, vajadusel selle
jarelauditi jdreltegevuste piisavusele oma
kinnituse andnud, valmistab ette ametliku Kirja

10 tp
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RKA vastavaks tunnistamisest FMO-le

esitamiseks. Kirjale lisatakse AA arvamus JKK
nouetele vastavuse kohta.

5.2 RKA juht Allkirjastab kirja DHS-is ning edastab FMO- | 3 tp
le.
5.3 Norra/EMP Edastab kirja DHS-i kaudu TMO juhatajale | 2 tp

koordinaator teadmiseks. Salvestab koik asjakohased
Norra/EMP  JKK materjalid Sharepointi

vastavasse kausta.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev dokument

Vastutaja

Asukoht

Sailitamise viis:
paberil/
elektrooniliselt

Taotlus AA-le
vastavusauditi
/jarelauditi
algatamiseks koos
alusmaterjalidega

Protseduuride
koordinaator/
Norra/EMP
koordinaator

Sharepoint - vélisvahendid —
SV 2014-2020 —
Vastavushindamine 2013
Vilisvahendid — EMP-Norra
2014-2020

Elektrooniliselt

Vastavusauditi/
Jarelauditi
10pparuanne

AA

SFOS JKS auditite moodul
+ Norra/EMP materjalid

Elektrooniliselt

Vabariigi Valitsuse
istungi materjalid
asutuse vastavaks
tunnistamise kohta

Protseduuride
koordinaator/
Norra/EMP
koordinaator

Sharepoint - vilisvahendid —
SV 2014-2020 -
Vastavushindamine 2013
Vilisvahendid — EMP-Norra
2014-2020

Elektrooniliselt

KA
vastavushindamist
puudutav
kirjavahetus EK-ga
voi FMO-ga

Protseduuride
koordinaator/
Norra/EMP
koordinaator

Sharepoint - vilisvahendid —
SV 2014-2020 -
Vastavushindamine 2013
Vilisvahendid — EMP-Norra
2014-2020

Elektrooniliselt

2.1.2. RA-de ja RU-de tooprotseduuride ja PO-de JKK-de Kirjelduse
korraldusasutuse kehtestatud minimaalsetele nouetele ja
juhenditele vastavuse kontrollimise ning RA ja RU voi PO

iilesannete tiitmiseks loa andmise protsess

Protsess kirjeldab KA/RKA tegevusi, mida tehakse seoses RA ja RU tddprotseduuride ja
Norra/EMP PO juhtimis- ja kontrollisiisteemide KA juhendites seatud minimaalsetele nduetele
vastavuse hindamiseks ning iilesannete tditmiseks loa andmiseks.

Vastavalt tihissdtete mééruse artikli 123 Idikele 6 ja abifondi méadruse artikli 31 ldikele 6 voib
litkmesriik delegeerida osa KA {ilesandeid RU-dele/RA-dele, kuid vastavalt iihissitete miruse
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artiklile 122 Ig 1 peab KA tagama, et juhtimis- ja kontrollisiisteemid on vastavuses iihissitete
maédruse artiklites 72, 73 ja 74 ning abifondi méiruse artiklis 30 tooduga.

Norra/EMP finantsmehhanismi rakendusmédruste artiklist 5.3 tuleneb RKA-le iildine vastutus
Norra/EMP rakendussiisteemi toimimise eest ning seetdttu kooskdlastatakse Norra/EMP PO-de
juhtimis- ja kontrollisiisteemid RKA poolt. Juhul kui PO on oma teatud iilesanded delegeerinud
RU-le, siis kooskdlastab RKA vastavad RU tooprotseduurid. Kuna Norra/EMP toetuste raames
ei ole doonorite poolt eraldi detailseid tingimusi vastavuskontrolli jaoks seatud, siis 1dhtub RKA
Norra/EMP PO-de JKK-sid hinnates SV KA juhenditest.

Vastavushindamise ladbiviimiseks on KA vélja tootanud ja kehtestanud kolm erinevat
juhendmaterjali ,,Korraldusasutuse miinimumnduded taotluste menetlemise, toetuse
viljamaksmise ja elluviimise kontrollimisele®; ,,Miinimumnduded rakendusiiksusele ja —
asutusele tooprotseduuride kirjelduse koostamiseks® ning ,,Juhendmaterjal juhtimis- ja
kontrollististeemide ning projektiauditite jareltegevuste menetlemiseks®, millele tuginedes on
kdik RA-d ja RU-d oma todprotseduurid vilja tédtanud. Vastavushindamise kiigus kontrollib
KA/RKA RA-de, RU-de protseduure ja PO-de JKK-sid jirgmistes aspektides (Norra/EMP puhul
vdib PO JKK-s olla pdhjendatud SF minimaalsetest nduetest leebem lahendus, nt viidatud RU
protseduuridele, kus asjakohane):

iildine struktuur ja t66jaotus asutuses;

e taotluste menetlemine;

e vihese tihtsusega abi ja riigiabi andmise kontrollimine;

e maksetaotluste kontroll;

e riigihangete kontroll;

e kohapealne tegevuste kontroll;

e rahastamisvahendi rakendaja tegevuste kontroll;

e projekti eesmarkide ja tulemuste saavutamise kontroll;

e tuvastatud nduetele mittevastavuste ja pettuse kahtlusega juhtumite menetlemine ja
nendest teavitamine;

e finantskorrektsiooni otsuse tegemine;

e SFOS-i andmekvaliteedi kontroll, kontode loomine ja haldus;

e vaidemenetlus;

e auditi jareltoimingute tegevused;

e Norra/EMP puhul lisaks aruannete koostamine ja esitamine.

Vastavushindamise ldbiviimisel kontrollitakse TPK-d KA juhendites toodud nduete alusel.

Nr | Vastutaja Tegevus Téhtaeg

1. Struktuurivahendite rakendamise RA-de ja RU-de juhtimis- ja kontrollisiisteemide
vastavushindamise ja iilesannete tiitmiseks loa andmise protsess
1.1 | TAO juhataja Informeerib RA/RU-sid  juhendmaterjalidest, | 5 tp
mille jérgi tuleb protseduurid koostada, kusjuures
eraldi on vastavushindamise enesekontrolli
kontroll-lehel (edaspidi kontroll-leht) vilja
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toodud KA kehtestatud minimaalsed nduded,
millega  arvestamine  protseduurides  on
vastavushindamise aluseks.

1.2

RA voi RU
(edaspidi vastavus-
hindamise
taotleja)

Asutus, kes soovib saada RA-ks vdi RU-ks,
koostab KA kdiki juhendmaterjale arvesse vottes
oma protseduurid ja esitab need KA
vastavushindamiseks. Vastavushindamiseks
esitatakse ka vastavushindamise kontroll-leht,
kuhu on mérgitud viited iga KA poolt kehtestatud
minimaalse noude tditmise kohta.

Vastavalt
vajadusele

1.3

TAO teenuse
arendamise ekspert

KA annab hinnangu, kas protseduurides
kirjeldatu vastab KA juhendites kehtestatud
minimaalsetele nduetele, kasutades selleks
vastavushindamise kontroll-lehte ning kaasates
vajadusel TAO valdkonna
eksperte/juristi/talituse juhatajat ja RM RO-d.
Kui monele kontrollkiisimusele on antud
negatiivne hinnang, teeb vastava mirke kontroll-
lehele ning saadab e-kirja vastavushindamise
taotlejale, tuues vélja, milline osa protseduuridest
vajab korrigeerimist, andes tihtaja uuendatud
protseduuride hindamiseks esitamiseks. Seejirel
kontrollib uuesti Kkorrigeeritud protseduuride
Kirjeldust.

10tp

14

TAO teenuse
arendamise ekspert

Kui koikidele kontrollkiisimustele on antud
positiivne hinnang, edastab 18pliku versiooni
kontroll-lehest koos 16pliku versiooniga TPK-st
ja kontrolliajalugu kajastavast kontroll-lehest
TAO juhatajale e-kirja teel kooskolastamiseks.

5 tp

1.5

TAO juhataja

Vaatab ldbi vastavushindamise kontroll-lehe ja
esitatud lisamaterjalid, annab tagasiside kontrolli
teostanud eksperdile esitatud materjalide kohta.

5tp

1.6

TAO teenuse
arendamise ekspert

Pdrast TAO juhataja heakskiitu algatab DHS-is
RA vdi RU vastavushindamise 18pphinnangu
kinnitamise, lisades DHS-i 16pliku versiooni
TPK-st, kontrolliajalugu kajastava kontroll-lehe
ning kontrollija  digiallkirjastatud  10pliku
kontroll-lehe.

2tp

1.7

TAO juhataja

Kinnitab DHS-is RA vdi RU positiivse
vastavushindamise ldbimise 16pphinnangu.

3tp

1.8

TAO teenuse
arendamise ekspert

Informeerib e-kirjaga vastavushindamise
taotlejat KA 16pphinnangust ning palub e-kirjaga
esitada KA-le kinnitatud versiooni asutuse TPK-
st. Saadab e-kirja koopia ka AA-le ja TMO-Ile,
RU puhul ka asjakohas(t)ele RA(de)-le.

5tp

1.9

TAO teenuse
arendamise ekspert

Salvestab RU/RA TPK tdoversioonid, KA
tagasiside, kooskolastatud TPK ning

1tp
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vastavushindamise kontroll-lehe ning kinnitatud
TPK Sharepointi vastavasse kataloogi.

1.10 | TAO jurist RTK valmistab ette peadirektori asetditja | 5tp
kiskkirja, millega antakse luba RA ja RU
ilesandeid tditma asuda ning algatab DHS-is
menetlusringi vastavalt RTK asjaajamiskorrale.

1.11 | TAO teenuse Kannab info tegutsemisloa saanud asutuse kohta | 5 tp

arendamise ekspert

infosusteemi SFC2014.

2. Norra/EMP vahendite

PO-de juhtimis- ja kontrollisiisteemide vastavushindamise

protsess

2.1 | Norra/EMP Informeerib PO-sid nduetest ja/voi | 5tp
koordinaator juhendmaterjalidest, mille  jargi tuleb

protseduurid koostada.

2.2 | POv3iRU Asutus, kes soovib saada PO-ks vdi RU-ks, | Vastavalt
(edaspidi vastavus- | koostab RKA koiki ndudeid/juhendmaterjale | vajadusele
hindamise arvesse vottes oma JKK (PO)/TPK (PO, RU) ja
taotleja) esitab need RKA-le vastavushindamiseks.

2.3 | TMO ekspert/ Veendub, kas JKK/TPK vastab RKA kehtestatud | 10 tp
Norra/EMP nduetele, kaasates vajadusel TAO valdkonna
koordinaator eksperte/juristi/talituse juhatajat.

Kui JKK/TPK vajab korrigeerimist, saadab
puuduste kdrvaldamiseks ja/vdi JKK/TPK
taiiendamiseks vastavushindamise taotlejale e-
kirja koos tdhtajaga uuendatud JKK/TPK
esitamiseks. Seejarel ~ kontrollib  uuesti
korrigeeritud JKK/TPK-d.

2.4 | Norra/EMP Koosk®dlastab 10pliku versiooni kontrolltulemuse | 5 tp
koordinaator koos 10pliku versiooniga JKK-st/TPK-st talituse

juhatajaga.

2.5 | Norra/EMP Informeerib e-kirjaga  vastavushindamise | 5 tp
koordinaator taotlejat RKA 1opphinnangust ning palub e-

kirjaga esitada RKA-le kinnitatud versiooni
asutuse TPK-st voi JKK-st.

Edastab PO JKK ja TPK koos vastava RU TPK-
ga AA-le vastavusauditi labiviimiseks.

2.6 | Norra/EMP Salvestab PO JKK ja PO/RU TPK |3tp
koordinaator tooversioonid/kinnitatud  versioonid, = RKA

tagasiside, kooskdlastatud JKK/TPK ning
kontroll-lehe Sharepointi.

2.7 | Norra/EMP Valmistab kolme kuu jooksul arvates PO JKK | 3 kuud

koordinaator

RKA-le kooskdlastamisele saabumisest ette kirja
FMO-le (vastavalt rakendusméiruse artikli 5.7
punktile 2) teavitamaks, et PO JKK vastab
nduetele. Teavituskirjale tuleb lisada AA
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arvamus (the report and the opinion vastavalt
rakendusmadruse artikli 5.7 punktile 3) PO JKK
nouetele vastavuse kohta.
2.8 | Norra/EMP FMO noudmisel (vastavalt rakendusmiéruse | 2 kuud
koordinaator artikli 5.7 punktile 4) esitab FMO-le lisaks AA | esitamiseks +
arvamusele PO JKK osas ka inglise keelse PO | 2 kuud FMO
JKK. FMO-1 on oigus esitada PO JKK-le | kommentaari
kommentaare  kuni  kahe kuu  jooksul | deks
dokumentide kattesaamisest.
2.9 | Norra/EMP Kui FMO-1 on tdiendavaid kiisimusi seoses PO | Vastavalt
koordinaator JKK-ga, korraldab neile vastamise. vajadusele.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Sailitamise viis:

koordinaator

EMP-Norra 2014-2020 — PO-de
JKK-d -vastava asutuse
alakataloogis

Kaasnev dokument | Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt

Vastavushindamise | TAO Sharepoint - vilisvahendid — Elektrooniliselt

taotleja teenuse SV 2014-2020 —

protseduuride arendamise | Vastavushindamine — vastava

tooversioonid ja ekspert/ asutuse alakataloogis

16plik versioon Norra/EMP | Sharepoint - vilisvahendid —

Vastavushindamise
kontroll-lehed

TAO Sharepoint - vilisvahendid —
teenuse SV 2014-2020 —

arendamise | Vastavushindamine — vastava
ekspert / asutuse alakataloogis
Norra/EMP | Sharepoint - vilisvahendid —

koordinaator

EMP-Norra 2014-2020 — PO-de
JKK-d -vastava asutuse
alakataloogis

Elektrooniliselt

Vastavushindamise
KA/RKA tagasiside
materjalid

TAO Sharepoint - vilisvahendid —
teenuse SV 2014-2020 —

arendamise | Vastavushindamine — vastava
ekspert/ asutuse alakataloogis
Norra/EMP | Sharepoint - vilisvahendid —

koordinaator

EMP-Norra 2014-2020 — PO-de
JKK-d -vastava asutuse
alakataloogis

Elektrooniliselt

Rahandusministri/

TAO jurist

Sharepoint - vilisvahendid —
SV 2014-2020 —
Vastavushindamine — vastava
asutuse alakataloogis

Elektrooniliselt
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KA juhi’ otsused
RA jaRU
tilesandeid tditma
asumise loa kohta

Otsused RAjaRU | TAO Sharepoint - vilisvahendid — Elektrooniliselt
iilesannete tditmise | teenuse SV 2014-2020 —

peatamise, jatkamise | arendamise | Vastavushindamine — vastava

ja lopetamise kohta | ekspert asutuse alakataloogis

2.1.3. Toetuse andmise tingimuste (TAT) digusakti ja lepingu voi selle
muutmise eelnou ettevalmistamise ja kooskolastamise protsess

Protsessi eesmérgiks on hinnata ettevalmistamiseks ja kooskdlastamiseks esitatud SV TAT
eelndu kokkusobivust rakenduskavaga, iihissdtete midrusega, komisjoni mdiérustega ja
asjakohase fondi-méiarusega, STS-ga, meetmete nimekirjaga, ithendméirusega, taotluste
menetlemise midrusega ja muude asjakohaste Oigusaktidega ning proportsionaalsuse
pohimotetega.

Protsessi eesmérgiks on ka hinnata ettevalmistamiseks ja kooskolastamiseks esitatud
riigieelarvelise toetuse TAT ecelndu kokkusobivust asjakohaste Gigusaktidega ning
proportsionaalsuse pohimotetega.

Samuti on koostatud TAT médruse ja kiskkirja ja seletuskirja ndidis koos juhendiga, mida samuti
tuleb nende koostamisel arvesse votta. Kooskdlastamisel tuvastatakse eelndu eelnimetatud
oigusaktidele ja juhendile vastavus. Kui kooskdlastaja tdheldab ebakdla, siis koostab selle kohta
markuse. Juhul kui kooskolastajal tekib mirkus teise eksperdi, drianaliiiitiku, talituse juhi voi RM
RO vastutusalas olevale punktile, siis antakse sellest vastutajale teada. Tookorrast juhindutakse
TAT eelndu ettevalmistamisel ja nii ametlikul kui ka mitteametlikul kooskdlastamisel.

Kooskdlastajate vastusalad jagunevad jargnevalt:

TAO jurist annab hinnangu SV TAT eelndu vastavusele digusaktidele: EL UKP regulatsioonid,
STS ja selle alusel antud VV maédrused, vajadusel muud asjakohased digusaktid (va see osa,
millele annavad hinnangu teised TAO valdkonna eksperdid voi RM RO) ning toetuse andmise
rakendatavusele ja menetluslikele kiisimustele, sh eelndus sidtestatu selgus, terviklikkus ja
labipaistvus ning piisavus tegevuste elluviimiseks.

RE meetmete korral TAO jurist annab hinnangu eelndu vastavusele digusaktidele: toetuse
andmise rakendatavusele ja menetluslikele kiisimustele, sh eelndus sitestatu selgus,
terviklikkus ja labipaistvus ning piisavus tegevuste elluviimiseks.

" Volitused perioodi 2014-2020 kohta on antud. Juhul kui on vajadus uue asutuse nimetamiseks, teeb seda KA
juht.
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TAO ekspert annab hinnangu eelndus kirjeldatud tingimustele vastavalt vastutusvaldkonnale:
kulude abikdlblikkusele ja lihtsustatud kuluhiivitamisviiside korrektsele rakendamisele, sh
kaudsete kulude, kindlasummaliste maksete ja {ihikuhinna analiiiisile ning rakendamise
metoodika arusaadavusele ja sobivusele;

toetuse taotlemise nduete diguspirasusele;

toetuse maksetingimuste diguspérasusele;

rakendamise alustele ja pohimdtetele ning nende kooskdlale programmdokumendiga;
rahastamisvahendi puhul annab hinnangu valikuprotsessi korrektsusele, investeerimisstrateegia
selgusele ja piisavusele rakendamiseks ning muude rahastamislepingu tingimuste, sh toetuse
andjale ja rakendajale sitestatud diguste ja kohustuste sobivusele ja piisavusele;

hangete ldbiviimiseks seatud nduetele;

riskijuhtimise labiviimiseks seatud ndutele.

TRO talituse juhataja vOi tema médratud isik osaleb RTK-s rakendatavate meetmete toetuste
andmise tingimuste eelndu ettevalmistamises ning juhib RTK sees eelndou kommenteerimist.
RTK viliste eelndude ettevalmistamisel annab vajadusel eksperthinnangu. RTK-s rakendavate
meetmete eelndu kooskdlastamisel annab hinnangu digusakti terviktekstile, sh hindab, kas selles
kirjeldatud tingimused vastavad toetuse andmise sisulisele rakendatavusele.

TAO teenuse disaini talituse &rianaliilitik hindab TAT kirjelduse asjakohasust, terviklikkust ja
rakendatavust infosiisteemis ning teeb vajadusel ettepanekuid TAT kirjelduste, sh nduete
ithtlustamisel.

TAO teenuse talituse juhataja hindab TAT Kirjelduse asjakohasust ja rakendatavust tingimuste
terviksiisteemis, sh TATid oleksid slisteemis sarnase ja voimalusel allikaneutraalse
iilesehitusega.

Nr Vastutaja Tegevus Kontrolljilg Téhtaeg
1.1 RTK-s rakendatavate meetmete TAT/TART eelndude ettevalmistamise protsess
111 | TRO talituse Maiidrab  vajadusel taotlemise | Suuline voi | Jooksvalt
juhataja avamise ettevalmistaja kui RA on | kirjalik teavitus vastavalt
esitanud TAT-i eelndu vajadusele
ettevalmistamise protsessi
kéigus.

1.1.2 | TRO talituse Teavitab  Oigusakti  eelndust | Suuline voi | Koheselt
juhataja/ teenuse disaini talituse teenuse | kirjalik teavitus iilesande
talituse arendamise eksperti, kes tdidab saamisest
juhataja keskset TAT koordinaatori rolli.
madratud isik

1.1.3 | Teenuse Teavitab  digusakti  eelndust | Todtllesanne 1tp
disaini talituse | teenuse disaini talituse juhatajat. | JIRA-s, dokument
teenuse Confluence
arendamise Loob JIRA-s TAT/TART eelndu | keskkonnas
ekspert ettevalmistamise todiilesande ja
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Nr Vastutaja Tegevus Kontrolljilg Téhtaeg
(edaspidi TAT |lisab  eelndu  Confluence-i
koordinaator) | kommenteerimiseks.

1.1.4 | TRO talituse Korraldab RA esitatud celndu | Sisend oOigusakti | Osapoolte
juhataja/ ettevalmistamises osalemist ja | eelndusse, vahel
talituse kommenteerimist ning vajadusel | uuendatud kokkulepitud
juhataja osaleb RA-ga kohtumistel. dokumendid tahtaeg
madratud isik | Uuendab Confluence keskkonnas | Confluence-s

eelndu dokumenti, kui RA
edastab tidiendatud versiooni.
Edastab eelndu TAT
koordinaatorile, kui eelndu on
valmis esitamiseks todgrupile
kommenteerimiseks.

1.15 | TAT Uuendab Confluence keskkonnas | Too6tilesanne 1tp
koordinaator eelndu dokumenti, kutsub kokku | JIRA-s, dokument

toogrupi  ja edastab eelndu | Confluence
kommenteerimiseks. keskkonnas

1.1.6 | Toogrupp Vaatab eelndu iile ja annab | Tooiilesanne Osapoolte
(TAO ekspert, | sisendi eelndu ettevalmistamisel. | JIRA-S, vahel
TAO jurist, Vajadusel kommenteerib  ka | dokumendi kokkulepitud
TAO eelndu  lisadokumente (nt | kommenteerimine | tidhtaeg
arianaliittik/ hindamismetoodika/juhis, Confluence
teenuse disaini | lihtsustatud kulude metoodika | keskkonnas
talituse jne).
juhataja, TAO
jarelevalve Teeb JIRA toodiilesande kuval
riskiekspert, kommentaari eelnduga tutvumise
TRO talituse ja vajadusel kommenteerimise
juhataja/ kohta.
talituse
juhataja
maiératud isik)

1.1.7 | TRO talituse Koondab antud kommentaarid | Kommenteeritud | Vastavalt
juhataja/ ning edastab need eelndu | digusakti eelndu | kokkulepitud
talituse koostajale. Salvestab edastatud | edastatud, tdhtajale
juhataja kirja vOi eelndu tooversiooni | uuendatud JIRA
madratud isik | JIRA-s TAT tooiilesande alla. tooiilesanne

1.18 | TAT Kustutab Confluence-ist toofailid | Uuendatud  JIRA | Maistliku aja
koordinaator ja lisab kommentaaridega eelndu | to6iilesanne jooksul

JIRA tooiilesande juurde. Sulgeb
tootlilesande JIRA-S.

1.2 Meetmete, mida ei rakendata RTK-s, TAT/TART eelnoude ettevalmistamise protsess

1.2.1 | Eelndu saaja Edastab eelndu teenuse disaini | Suuline voi 1 tp jooksul

talitusele juhatajale ja TAT | kirjalik teavitus eelndu
koordinaatorile. saamisest
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Nr Vastutaja Tegevus Kontrolljilg Téhtaeg

1.2.2 | Teenuse Loob JIRA-s TAT/TART eelndu | Tooiilesanne 1tp
disaini talituse | ettevalmistamise tooiilesande ja | JIRA-s, dokument
teenuse lisab  eelndu  Confluence-i | Confluence
arendamise kommenteerimiseks. keskkonnas
ekspert
(edaspidi TAT
koordinaator)

1.23 | TAO Juhib eelndu ettevalmistamises | Sisend digusakti Osapoolte
arianaliititik/ osalemist ja kommenteerimist. eelndusse, vahel
teenuse disaini uuendatud kokkulepitud
talituse Teavitab eelndust | dokumendid tahtaeg
juhataja ettevalmistamisest seotud | Confluence-s

osapooli. Vajadusel osaleb RA-
ga kohtumistel.

Tagab, et Confluence-s oleks
alati viimane versioon
muudatusest.

1.2.4 | Todgrupp Vaatab eelndu iile ja annab | Tooiilesanne Osapoolte
(TAO ekspert, | sisendi eelndu ettevalmistamisel. | JIRA-S, vahel
TAO jurist, dokumendi kokkulepitud
TAO Vajadusel kommenteerib eelndu | kommenteerimine | tdhtaeg
arianaliititik, lisadokumente (nt | Confluence
TAO hindamismetoodika/juhis, keskkonnas
jarelevalve lihtsustatud kulude metoodika
riskiekspert, jne).
vajadusel TRO
talituse Teeb JIRA tooilesande kuval
juhataja/ kommentaari eelnduga tutvumise
talituse ja vajadusel kommenteerimise
juhataja kohta.
maiiratud isik)

1.26 | TAO Koondab antud kommentaarid | Kommenteeritud | Vastavalt
arianalititik/ ning edastab need eelndu | Gigusakti eelndu kokkulepitud
teenuse disaini | koostajale. Salvestab edastatud | edastatud tahtajale
talituse kirja vOi eelndu tédversiooni
juhataja JIRA-s TAT tooiilesande alla.

1.2.7 | TAT Kustutab Confluence-ist toofailid | Uuendatud JIRA | Moistliku aja
koordinaator ja lisab kommentaaridega eelndu | todiilesanne jooksul

JIRA todiilesande juurde. Sulgeb
tooiilesande JIRA-S.
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Nr

Vastutaja

Tegevus

Kontrolljilg

Tahtaeg

2. TA

T/TART eelnoude kooskolastamise protsess

2.1

RTK
dokumendihaldus
e spetsialist

Registreerib TAT/TART eelndu
DHS-s 11.2-1 dokumendisarja
kausta ja edastab toOovoo
iilesande teenuse disaini talituse
teenuse arendamise eksperdile,
kes tdidab TAT koordinaatori
rolli, teadmiseks TAO ja TRO
juhatajatele ning KA juhile.

Juhul kui eelndu saadetakse
kommenteerimiseks RTK
tootajale, siis edastab eelndu
info@rtk.ee aadressile.

Dokument
registreeritud
LiveLinkis

1 tp jooksul
sisse tulemisest

2.2

TAT
koordinaator

Juhib eelndu
kooskdlastusprotsessi  RTK-S,
koondab  kommentaarid ja
vormistab ametliku
kooskdlastuskirja méiératud
tahtajaks.

Avab JIRA-s tooulesande
kooskolastamisele tulnud
oigusakti eelndu kohta. Viitab

Kirjelduses dokumendi DHS
registreerimistunnusele.
Lisab kooskolastamisele

saadetud Oigusakti eelndu koos
lisadega Confluence-i ja saadab
kommentaaride saamiseks koos
tdhtajaga seotud osapooltele
teavituse (TAO ekspert, TAO
jurist, TAO teenuse disaini
talituse  juhataja/drianaliiiitik,
TAO jarelevalve riskiekspert,
TRO talituse juhataja/ talituse
juhataja méairatud isik).

Toovoog
Livelink,
dokument
Confluence-s,
tooulesanne
teavitus JIRA-s

ja

1tp
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Nr Vastutaja Tegevus Kontrolljilg Téhtaeg
2. TAT/TART eelnoude kooskolastamise protsess
2.3 | TAO ekspert, Vaatab digusakti eelndu iile ning | Kommenteeritud | Osapoolte
TAO jurist, TAO | teeb vajadusel kommentaarid | digusakti eelndu | vahel
jarelevalve ettepaneku vormis. Teise TAO kokkulepitud
riskiekspert, valdkonna eksperdi, juristi, tahtaeg
TAO teenuse riskieksperdi  vdi RM RO arvestades
disaini talituse valdkonda kommenteerides RTK-le antud
juhataja/ eelnevalt rddgib kommentaari koos-
arianaliiiitik, sisu teema omanikuga lébi. kolastamise
TRO talituse tahtpdeva
juhataja/ talituse | Teeb JIRA tooiilesande kuval
juhataja méiératud | kommentaari eelnduga
isik tutvumise ja vajadusel
kommenteerimise kohta.
24 | TAT Koostab kooskdlastuskirja | Ametlik Hiljemalt 1 tp
koordinaator tulenevalt eelndule esitatud | vastuskiri, enne
kommentaaridest, arvamuste | toovoog DHS-s, | kooskdlastamis
paljususe korral leiab | e-kiri e tahtpieva
konsensuse. Salvestab
vastuskirja JIRA taski alla ning
annab osapooltele teada, et
vastuskiri on koostatud.
Esitab kooskolastuskirja DHS-s
kooskolastamiseks TAO
juristile, allkirjastamiseks TAO
juhatajale ja tditmiseks RTK
dokumendihalduse  spetsialist.
Todvoos teadmiseks lisab seotud
osapooled.
Kommentaaride puudumisel
saadab eelndu koostajale
sellekohase  teavituskirja ja
mérgib vastava kommentaari
DHS-s  iilesande  tdidetuks
lugemisel (tegemist on vaikimisi
kooskolastamisega).
2.5 | TAO jurist Veendub viljamineva | Kooskdlastus Hiljemalt 1 tp
kooskdlastuskirja  korrektsuses | DHS-s enne
ja kooskolastab dokumendi. kooskolastamis
e tahtpdeva
2.6 | TAO juhataja Allkirjastab markustega | Allkirjastatud Hiljemalt
kooskdlastuskirja. dokument kooskdlastamis

e tdhtpdeval
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Nr Vastutaja Tegevus Kontrolljilg Téhtaeg
2. TAT/TART eelnoude kooskolastamise protsess
2.7 |RTK Viljastab  Gigusakti  eelndu | Viljastatud Hiljemalt
dokumendihaldus | kooskolastuskirja eelndu | dokument kooskolastamis
e spetsialist koostajale ja teadmiseks RM e tahtpéeval
RO-le.
28 | TAT Kustutab Confluence-ist | Uuendatud JIRA | Maistliku  aja
koordinaator toofailid ja lisab TAT eelndu | téoiilesanne jooksul
tooversiooni JIRA tooiilesande kooskolastus-
kuvale. Kirja
viljastamisest
29 | TAT Kui eelndu koostaja saadab | Teavitus JIRA-s, | Osapoolte
koordinaator eelndule esitatud | kommentaar vahel
kommentaaride tabeli, teavitab | JIRA-s kokkulepitud
kommentaaride esitajaid tahtaeg
vastuste saamisest. arvestades
RTK-le antud
Kui kommentaaride esitajatel on tiahtacg
tdiendavaid kommentaare
lisatakse need JIRA tooiilesande
alla ettepaneku vormis ning TAT
koordinaator  edastab  need
eelndu koostajale.
210 | TAT Jilgib, et info kinnitatud | Kehtiva digusakti | Info
koordinaator TAT/TART jouaks RTK-sse, | versioon saabumisest 5tp
vajadusel saadab eelndu | kodulehel; jooksul
koostajale paringu. Veendub, et | tdiendatud JIRA
vilmane versioon digusaktist | tooiilesanne
oleks lisatud struktuurifondide
kodulehele.
Lisab vastuvdetud digusakti viite
JIRA-sse ja sulgeb tooiilesande
JIRA-s.
Protsessiga kaasnevad dokumendid
Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht Siilitamise viis:
paberil/
elektrooniliselt
Kooskolastamiseks TAT koordinaator DHS/JIRA Elektrooniliselt

esitatud eelnou

Kooskodlastus-/
Mittekooskolastuskiri

TAT koordinaator

DHS/NIRA

Elektrooniliselt
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2.1.4. Norra/EMP programmide toetuse andmise tingimuste Kirjelduse
(call for proposals) kooskolastamise protsess

Vastavalt rakendusmééruse artiklile 7.3.4 tagab RKA, et toetuse andmise tingimuste kirjeldused
(calls for proposals) vastavad digusraamistikule (sh rakendusméiruse artiklis 7.3.2 toodud

miinimum nouetele).

Vastavalt rakendusmédruse artiklile 7.3.5 tuleb FMO-d teavitada taotlusvoorude avamisest
hiljemalt 2 nddalat enne nende avamist. RKA korraldab mitteametliku kommenteerimise
moistliku aja jooksul enne rakendusmairuse artiklis 7.3.5 toodud tdhtaega.

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg
1. PO Koostab toetuse andmise tingimuste kirjeldused | Vastavalt
(taotlusvooru tekstid) jm sellega seonduvad | vajadusele
dokumendid vastavalt KA/RKA juhenditele ja
FMO poolt edastatud kontroll-lehele ning
edastab e-kirja teel esmased versioonid RKA-le
ja FMO-le kommenteerimiseks.
2. Norra/EMP Vaatab iile taotlusvooru teksti jm sellega | Mdistliku aja
koordinaator/ seonduvad dokumendid. Vajadusel kaasab TAO | jooksul
FMO valdkondlikke eksperte. Edastab e-kirjaga RKA
kommentaarid PO-le.
3. PO Edastab e-kirja teel parandatud/tdiendatud | Mdaistliku aja
dokumendid. jooksul
4. Norra/EMP Vaatab tdiendatud dokumendid iile ja kui kdik | Maistliku aja
koordinaator/ vastab noutule, kinnitab e-kirjaga PO-le | jooksul
FMO dokumentide vastavust.
5. PO Edastab 16plikud dokumendid e-kirjaga RKA-le. | Maistliku aja
jooksul
6. Norra/EMP RKA edastab e-kirjaga 10plikud dokumendid | Hiljemalt 2
koordinaator koos taotlusvooru avamise infoga vastavalt | nddalat enne
rakendusmadruse artiklile 7.3.5 FMO-le. taotlusvooru
avamist
7. PO Jatkab taotlusvooru avamisega, kui FMO-I ei ole | 2 nédalat
2 nddala jooksul peale teavitust | peale FMO
(rakendusmaéiruse artikkel 7.3.5) kommentaare. | teavitamist

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Sailitamise Viis:

tingimuste kirjeldused
(taotlusvooru tekstid)
koos asjakohaste

koordinaator kaust ja Jira

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt
Toetuse andmise Norra/EMP Sharepoint vastav Elektrooniliselt
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tdiendavate
dokumentidega

Kirjavahetus
asjakohaste asutustega

Norra/EMP
koordinaator

Sharepoint vastav
kaust ja Jira

Elektrooniliselt

kirjelduste (concept note) kooskolastamise protsess

2.1.5. Norra/EMP finantsmehhanismi PO-de programmide iildiste

Protsess kirjeldab RKA tegevusi Norra/EMP programmide iildiste kirjelduste (concept note)
kooskolastamisel ja FMO-le edastamisel 1ahtuvalt rakendusmaéruste artiklist 6.2.

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg
1. PO Esitab programmi kohta ildise kirjelduse | Hiljemalt 5
(Concept note) kavandi RKA-le | kuu jooksul
kooskdlastamiseks. arvates PO
madramisest
2. Norra/EMP Korraldab RKA poolt programmi iildise | 10 tp
koordinaator Kirjelduse kavandi kommenteerimise
kooskolastades kavandi asjakohaste osapooltega
(sh RM). Tagastab vajadusel PO-le tdienduste
tegemiseks voi selgituste andmiseks. Tdienduste
esitamiseks  antakse  tdhtaeg  arvestades
rakendusmaiiruse artiklis 6.2 seatud tihtaega.
3. PO Esitab RKA-le selgitused ja parandatud | 5tp
programmi iildise kirjelduse.
4. Norra/EMP Korraldab RKA poolt programmi {ildise | 3 tp
koordinaator kirjelduse kavandi kooskdlastuse asjakohaste
osapooltega (sh RM).
5. Norra/EMP Valmistab ette ametliku kirja PO edastatud | 2 tp
koordinaator programmi {ildise kirjelduse FMO-le esitamiseks.
6. TAO juhataja Kooskdlastab kirja DHS-is ning edastab RKA | 2 tp
juhile allkirjastamiseks.
7. RKA juht Allkirjastab kirja DHS-is ning edastab FMO-le. | 2 tp
8. Norra/EMP Salvestab ~ kdik  asjakohased  materjalid | 3 tp
koordinaator Sharepointi vastavasse fondi kausta.
9. FMO Hindab programmi iildist kirjeldust ning edastab | 2 kuud
oma kommentaarid v3i otsuse programmi iildise
kirjelduse vastu votmisest keeldumise kohta
RKA-le.
10. | Norra/EMP Edastab FMO-It saadud otsuse ja kommentaarid | 5 tp
koordinaator vastavale PO-le kes peab tehtud kommentaarid
edasises programmi ettevalmistamise protsessis
arvesse vOtma. Juhul kui FMO keeldus
programmi iildist kirjeldust vastu votmast, voib
PO kahe kuu jooksul edastada parandatud ja
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tdiendatud programmi iildise kirjelduse uuesti
labi RKA FMO-le edastada. Sellisel juhul
protseduur jétkub punkti 2 kohaselt.

11. | Norra/EMP

koordinaator

Alternatiivselt on RKA-le rakendusmaiiruse
artikli 6.2 paragrahvis 5 lubatud FMO
keeldumise otsuse kittesaamisest arvates kahe
kuu jooksul otsustada Norra/EMP vahendite
kasutamine muuks otstarbeks. Juhul kui FMO on
esitanud PO programmi {ildise kirjelduse suhtes
keelduva otsuse korraldab vajadusel RKA
seiskoha vOtmise, kas on vajalik alternatiivi
kasutamine. Kaasab seisukoha kujundamisse
TAO juristi.

2 kuud

12. | Norra/EMP

koordinaator

Kui RKA seisukoht on, et tuleb rakendada
rakendusmidruse artikli 6.2 paragrahvis 5
nimetatud alternatiivi, siis koordineerib vastavate
tegevuste elluviimist.

2 kuud

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Siilitamise viis:

iildised kirjelduste
kommenteeritud ja
16plikud versioonid

koordinaator

vastav kaust

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
Elektrooniliselt
PO programmide Norra/EMP Sharepoint Norra/EMP Elektrooniliselt

koordinaator

vastav kaust

Kirjavahetus PO-dega | Norra/EMP Sharepoint Norra/EMP Elektrooniliselt
koordinaator vastav kaust
Kirjavahetus FMO-ga | Norra/EMP Sharepoint Norra/EMP Elektrooniliselt

2.1.6. Norra/EMP programmilepingute (programme agreement)
solmimise protsess RKA ja FMO vahel

Protsess kirjeldab RKA tegevusi rakendusmééruse artikli 6.3 kohase programmilepingu
vastavuse kontrolli tegemisel ja kinnitamiseks esitamisel. Programmileping peab vastama
programmi iildisele kirjeldusele ning FMO kommentaaridele, kui need esitati programmi iildise
kirjelduse kooskodlastamisel ning lisaks FMO tdiendavalt esitatud nouetele. FMO ja kasusaaja
riikk vormistavad 10plikult programmilepingu mitte hiljem kui 6 kuud peale programmi iildise

kirjelduse esitamist.

Nr Vastutaja Tegevus Tihtaeg
1. FMO Peale programmi iildise kirjelduse kinnitamist | Vastavalt
edastab programmilepingu esialgse versiooni | rakendusméaru
RKA-le. se artiklile 6.3
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2. Norra/EMP Edastab programmilepingu esialgse versiooni | Vastavalt
koordinaator vastavale PO-le, TMO-le ning teistele | rakendusméiru
asjakohastele  osapooltele ~ kommentaaride | se artiklile 6.3
esitamiseks. Seab vastamiseks téhtaja.
3. Norra/EMP Juhul kui peale kommentaaride edastamist jadvad | Vastavalt
koordinaator iiles endiselt kiisimused, korraldab asjakohaste | rakendusmééru
asutuste  vahel vajadusel kohtumise, et | se artiklile 6.3
probleemid lahendada. Korraldab kooskolastatud
kommentaaridest FMO-le ametliku vastuse kas
programmilepingu sdnastuse kinnitamiseks voi
paranduseks ja edastab need e-kirja teel.
4. FMO Kui RKA ja FMO on programmilepingu | Vastavalt
sonastuse osas kokku leppinud korraldab FMO | rakendusmaiiru
lepingu ettevalmistamise paberkandjal ja lepingu | se artiklile 6.3
allkirjastamise osapoolte vahel.
5. Norra/EMP Korraldab programmilepingu allkirjastamise. 3tp
koordinaator
RKA juht Allkirjastab programmilepingu paberkandjal. 1tp
Norra/EMP Edastab iihe lepingu allkirjastatud eksemplari | 3 tp

koordinaator

FMO-le ja koopia vastavale PO-le.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Sailitamise viis:

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt
Allkirjastatud Norra/EMP DHS ja elektrooniliselt Paberkandjal ja

programmilepingud

koordinaator

Sharepoint - vastava toetuse
alamkaustas skaneeritud
verisoon lepingust

elektrooniliselt

Kirjavahetus
kooskolastamiste kdigus
koos muude asjasse
puutuvate
dokumentidega

Norra/EMP
koordinaator

Sharepoint -vastava toetuse
alamkaustas

Elektrooniliselt

2.1.7. Kahepoolsete suhete fondi lepingu ja tehnilise abi lepingu
Kinnitamise, sealhulgas ithiskomitee (Joint Committee) asutamise
ja rakendamise protsess

Protsess kirjeldab:

e Norra/EMP rakendusmééruste peatiikis 8.11 sdtestatud kohustuse tditmist. RKA
koordineerib tehnilise abi kasutamist (artikkel 8.11 punkt 6). Tehnilise abi fondi
kasutamise kohta sdlmitakse leping (artikkel 8.11 punkt 5).

e Norra/EMP rakendusmédruste peatiikis 4 RKA-le sitestatud kohustuse tditmist:
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1) kahepoolsete suhete fondi juhtimiseks {ihiskomitee loomise ja kinnitamise protseduuri ning
2) kahepoolsete suhete fondi rakendamise tildist protsessi.

RKA vastutab nii Norra kui EMP kahepoolsete suhete fondi iihiskomitee loomise eest. Sama
ithiskomitee juhib nii Norra kui EMP kahepoolsete suhete fondi.

Kahepoolsete suhete fondi tihiskomitee {ilesanded on jargmised:

1) jélgida iildist fondide edenemist kahepoolsete suhete tugevdamise eesmargi suunas ning vélja
valida/tuvastada kahepoolsete suhete iihiskomitee tooplaanis kokkulepitud valdkondlikud ja

programmide iilesed algatused/projektid (initiatives);
2) kinnitada kahepoolsete suhete fondi iihiskomitee todplaan;
3) eraldada fondi vahendeid kahepoolsete suhete programmilistele tegevustele kui nii on

kokkulepitud tédplaanis.

Koik Norra/EMP ja kahepoolsete suhete fondi materjalid (sh protokollid) on inglise keelsed.

Nr

Vastutaja

Tegevus

Tahtaeg

1. Kahepoolsete suhete fondi ithiskomitee asutamine ja fondi lepingu kinnitamine.
Tehnilise abi lepingu kinnitamine.

11

FMO

Edastab Norra/EMP kahepoolsete suhete fondi
lepingu (the Bilateral Fund Agreement)/tehnilise
abi lepingu (Technical Assistance Agreement)
esialgse versiooni RKA-le.

Vastavalt
rakendusmaa
ruse peatiikile
4 ja artiklile
8.11

1.2

Norra/EMP
koordinaator

Korraldab kahepoolsete suhete fondi lepingu lisa
ettevalmistamise. Lepingu lisas fikseeritakse
ithiskomitee koosseis, roll ja funktsioonid. Lisa
ettevalmistamisel teeb vajadusel koostood TAO
ja teiste vastavate ametnikega.

Vastavalt
rakendusmai

ruse peatiikile
4

13

Norra/EMP
koordinaator

Edastab kahepoolsete suhete fondi lepingu
[tehnilise abi lepingu esialgse versiooni TMO-le
ning teistele  asjakohastele  osapooltele
kooskolastamiseks. Seab vastamiseks tdhtaja.

Vastavalt
rakendusmaii
ruse peatiikile
4 ja artiklile
8.11

14

Norra/EMP
koordinaator

Juhul kui lepingu eelndud ei kooskdlastata ja
jaavad tles seda takistavad kiisimused, korraldab
asjakohaste asutuste vahel vajadusel kohtumise,
et probleemid lahendada. Korraldab
kooskolastatud ~ kommentaaridest ~ FMO-le
ametliku  vastuse kas  programmilepingu
sonastuse kinnitamiseks vO0i paranduseks ja
edastab need e-kirja teel.

Vastavalt
rakendusmaa
ruse peatiikile
4 ja artiklile
8.11

1.5

FMO

Kui RKA ja FMO on kahepoolsete suhete fondi
lepingu /tehnilise abi lepingu sdnastuse osas
kokku leppinud korraldab FMO lepingu
ettevalmistamise  paberkandjal ja lepingu
allkirjastamise osapoolte vahel.

Vastavalt
rakendusmai
ruse peatiikile
4 ja artiklile
8.11
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1.6 Norra/EMP Korraldab kahepoolsete suhete fondi lepingu | 3tp
koordinaator [tehnilise abi lepingu allkirjastamise.

1.7 RKA juht Allkirjastab kahepoolsete suhete fondi lepingu | 1 tp

[tehnilise abi lepingu paberkandjal.

1.8 Norra/EMP Edastab tihe lepingu allkirjastatud eksemplari | 3 tp

koordinaator FMO-le.

2. Kahepoolsete suhete fondi ithiskomitee kohtumine. )
Uhiskomitee saab kokku vdhemalt korra aastas enne aastakoosolekut. Uhiskomitee
kohtumine voib toimuda ka kirjalikult.

2.1 Norra/EMP

koordinaator

Noustab kahepoolsete suhete fondist toetuse
taotlejaid projektitaotluse esitamisel. Palub
potentsiaalsetel ~ toetuse  saajatel  esitada
projektitaotlus RKA etteantud vormil vihemalt 2
nddalat enne kahepoolsete suhete fondi
tthiskomitee koosolekut RKA-le.

Reeglina hinnatakse projekte iihiskomitee
koosolekul. VVajadusel korraldab projektitaotluse
Kinnitamise koosoleku-viliselt.

Jooksvalt

2.2 Norra/EMP

koordinaator

Edastab kahepoolsete suhete iihiskomitee
litkkmetele kutse osaleda tihiskomitee koosolekul
koos esialgse paevakava ettepanekuga ja muude
vajalike dokumentidega (t60plaan, projekti
ettepanekud). Vajadusel korrigeerib osalejate
tagasisidest ldhtuvalt pdevakava.

Hiljemalt 2
nddalat enne
planeeritud
kohtumist

2.3 Norra/EMP

koordinaator

Planeerib ning korraldab kohtumise.

Vastavalt
ajakavale

24 | RKAjuht

Juhib kahepoolsete suhete fondi iihiskomitee
kohtumist.

2.5 Kahepoolsete
suhete fondi
uhiskomitee

litkmed

Kui pédevakavas on projekti ettepanekud
kahepoolsete suhete fondi kasutamise osas, siis
otsustatakse vastavalt toOplaanis ettendhtud
pohimotetele projektide rahastamine,
mitterahastamine  vOi  projekti  ettepaneku
muutmise vajadus.

1tp

2.6 Norra/EMP

koordinaator

Korraldab iihiskomitee protokolli koostamise
ning edastab osalejatele kommenteerimiseks.

2 nidala
jooksul peale
thiskomitee
kohtumise
toimumist

2.7 Norra/EMP

koordinaator

Peale protokolli kooskdlastamist osalejatega
edastab 10pliku kinnitatud protokolli koigile
tihiskomitee liikmetele teadmiseks.

Juhul kui péevakavas olid ka projekti
ettepanekud, siis nende rahastamine VOi
mitterahastamine saab Kinnitatud koosoleku
16pliku  kinnitatud protokolliga. Kui projekti
ettepanekut on vaja muuta voi tdiendada, jatkub
kooskolastamise protsess kirjalikult.

Hiljemalt 4
nddalat peale
kohtumise
toimumist
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2.8 Norra/EMP Juhul kui Norra/EMP aastakoosolekul tehakse | 2 niadalat
koordinaator kahepoolsete suhete tooplaani (the Work Plan)
kommentaare, edastab kommentaarid

kahepoolsete suhete iihiskomitee liikmetele
teadmiseks votmiseks.

2.9 Norra/EMP Kui projekti ettepanekut on vajalik muuta voi | Koosoleku-
koordinaator tdiendada, suhtleb projekti ettepaneku esitajaga ja | véliselt
koordineerib  iihiskomitee liikmete vahelist | vastavalt
suhtlust. vajadusele

Peale  projekti  ettepaneku  Kinnitamist/ | mdistliku aja
mittekinnitamist  teavitab  sellest  projekti | jooksul
ettepaneku esitajat.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Siilitamise viis:

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt
Norra/EMP Norra/EMP Sharepoint Norra/EMP Elektrooniliselt

kahepoolsete suhete koordinaator | vastava fondi alamkaustas.
fondi leping/ tehnilise
abi leping koos
kaasnevate vastavate
lisade ja tdiendavate

dokumentidega (sh

memod, protokollid)

Kirjavahetus Norra/EMP Sharepoint Norra/EMP Elektrooniliselt
NMFA/FMC ja koordinaator | vastava fondi alamkaustas.

FMO-ga

2.1.8. Struktuurivahendite RA-de ja RU-de téoprotseduuride
kirjelduste ja Norra/EMP PO-de juhtimis- ja kontrollisiisteemide
kirjelduste muudatuste KA/RKA kehtestatud minimaalsetele
nouetele ja juhenditele vastavuse kontrollimise protsess ning RE-te
meetmete tooprotseduuride muutmine

Protsess kirjeldab KA/RKA tegevusi RA ja RU tooprotseduuride kirjeldustes ning Norra/EMP
PO-de JKK-des tehtud muudatuste info kogumiseks ning kontrollimiseks. Protsess Kirjeldab ka
RTK RE meetmete rakendaja tegevusi RTK té6protseduuride Kirjeldustes ning JKK-des tehtud
muudatuste info kogumiseks ning kontrollimiseks.

RKA vastutab rakendusméiéruste artiklist 5.3 ldhtuvalt Norra/EMP finantsmehhanismi korrektse
ja asjakohase toimimise eest ning peab veenduma, et programme rakendatakse vastavuses
rakendusmiiruse artiklis 1.3 ja muudes regulatsioonides (lepingud, kokkulepped, Norra/EMP
juhendid) tooduga. Seetdttu kooskdlastab RKA PO juhtimis- ja kontrollisiisteemide kirjeldused.
Kui PO on oma teatud iilesanded delegeerinud RU-le, siis kooskdlastab RKA vastavad RU
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tooprotseduurid. Kuna Norra/EMP finantsmehhanismi osas ei ole eraldi detailseid tingimusi

vastavuskontrolli jaoks seatud, siis ldhtub RKA Norra/EMP PO-de JKK-sid hinnates SV KA

juhenditest.

Nr

Vastutaja

Tegevus

Tahtaeg

1.

RA/RU/PO

RU TPK/PO JKK muudatused (va tehnilised
muudatused) tuleb alati saata enne kinnitamist
kooskolastusele KA/RKA-le. RE meetmete
protseduuride muudatused tuleb saata enne
kinnitamist kooskolastusele TAOle.

RA TPK muutmisel tuleb muudatused saata
enne Kinnitamist kooskolastamiseks KA-le
tiksnes nende TPK protsesside muutmisel, kus
RA tdidab STS §-s 8 Idikes 2 toodud RU
funktsioone (nt finantskorrektsioonide
tegemine) ja kui tegemist on rahastamisvahendi
RA-ga.

Saadab noutud TPK véi PO JKK muudatused

KA/RKA/RTK TAO kontaktisikule (TAO TPK

koordinaator  struktuurivahendite ja RE

meetmete puhul ning Norra/EMP koordinaator

Norra/EMP puhul) enne TPK vdi PO JKK

Kinnitamist e-kirja teel:

1) dlevaatliku selgituse (e-kirjas voi memona),
kus on kirjeldatud, mida muudetakse ja mis
poOhjustel;

2) TPK voi JKK verisooni, kus on selgelt vilja
toodud muudatused (kasutades MS Word
funktsiooni ,,Track Changes“ voi muud
muudatuste eristamise Vviisi).

Vastavalt
vajadusele

TAO teenuse
arendamise ekspert
(edaspidi TPK
koordinaator)/
Norra/EMP
koordinaator

Laeb kooskdlastamiseks esitatud materjalid
Sharepointi vastava asutuse kataloogi voi JIRA-
sse ning edastab lingi viitega materjalidele TAO
vastava  valdkonna  eest  vastutavatele
eksperdile/juristile/talituse  juhatajale, ESF
andmekorje/seire  teemas RM  nounikule
kontrollimiseks ja hinnangu andmiseks ja
TMO-le madrates ithtlasi tdhtaja
kommentaaride esitamiseks.

2tp

TAO valdkonna
ekspert/jurist/riski-
juhtimise ja
jarelevalve talituse
juhataja/RM RO
nounik

Valdkonna eest vastutav ekspert/jurist/talituse
juhataja kontrollib esitatud materjale tuginedes
KA poolt kehtestatud juhenditele ja annab oma
vastutusvaldkonnas hinnangu, kas TPK voi PO
JKK vastab KA/RKA kehtestatud
minimaalsetele nduetele. RE meetmete korral
kontrollib, kas TPK vastab RE meetmete

8tp
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madrustele. Annab vastava tagasiside TPK
koordinaatorile/Norra/EMP koordinaatorile.

4, TPK koordinaator/
Norra/EMP
koordinaator

Kui protseduurides voi PO JKK-s ei ole mdnda
noduet piisavalt arvestatud voi ei ole voimalik
protseduurile vdi PO JKK-le kirjelduse jargi
hinnangut anda, saadab RA/RU/PO-le e-kirja,
tuues vilja, milline osa protseduuridest voi PO
JKK-st vajab korrigeerimist ning palub saata
uuendatud TPK voi PO JKK. Juhul kui
tagasiside ei ole vdoimalik 10 toopdeva jooksul
anda (ennekdike suuremahuliste muudatuste
korral), teavitab RA/RU/PO kontaktisikut
orienteeruvast tagasiside andmise ajast.

10 tp

5. TPK koordinaator/
Norra/EMP
koordinaator

Uuendatud TPK vo1 PO JKK saamisel
kontrollib KA/RKA/RTK tdhelepanekutega
arvestamist ise vOi edastab uuendatud TPK voi
PO JKK valdkonna eest vastutavale
eksperdile/juristile/talituse juhatajale/RM RO
ndunikule  kontrollimiseks ja  hinnangu
andmiseks.

Kokkuleppel vdib RA/RU/PO-ga suhelda
valdkonna eest vastutav ekspert/jurist/talituse
juhataja/RM RO ndunik. Sellisel juhul
informeerib  valdkonna  eest  vastutav
ekspert/jurist/talituse juhataja/RM RO ndunik
TPK koordinaatorit/Norra/EMP  koordinaatorit
kommentaaridele vastamise seisust ning annab
teada sellest, kui RA/RU/PO on tehtud
kommentaarid arvesse votnud.

Kui esitatud TPK vastab KA kehtestatud
minimaalsetele nouetele, saadab e-kirjaga KA
kooskolastuse (cc TAO juhataja) ning palub
esitada  KA-le  kinnitatud  uuendatud
tooprotseduuride kirjeldused.

10tp

6 Norra/EMP
koordinaator

Kui tegemist ei ole PO JKK oluliste
muudatustega ja kui esitatud PO JKK vastab
RKA kehtestatud minimaalsetele nouetele,
saadab e-kirjaga RKA kooskolastuse (cc TAO
juhataja ja RKA juht) ning palub esitada RKA-
le kinnitatud wuuendatud t66protseduuride
kirjeldused/PO JKK. Saadab AA-le JKK
muudatuse teavituse.

Kui tegemist on PO JKK oluliste muudatustega,
edastab  eelnevalt RKA ja TMO-ga
kooskodlastatud PO JKK AA-le hinnangu
andmiseks/ kooskolastamiseks. Peale AA-It

AA-le
hinnangu
andmiseks
vaja minev
aeg
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hinnangu saamist/  kooskodlastust teavitab
olulisest muudatusest ka FMO-d.

Kui AA-1 on tiiendavaid kommentaare/
kiisimusi, siis menetlus laheb tagasi protseduuri

punkiti 4.

TPK koordinaator/
Norra/EMP
koordinaator

Salvestab TPK vo6i PO JKK téoversiooni ning
kinnitatud TPK voi PO JKK Sharepoint vastava
asutuse kausta ning maérgib kooskodlastuse

2tp

kuupéeva PlanPro-sse ja JIRA-sse.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Siilitamise viis:
dokument paberil/
elektrooniliselt

Muudetud TPK TPK Sharepoint - vilisvahendid | Elektrooniliselt
tooversioon ja koordinaator — SV 2014-2020 —
Kinnitatud uus Tooprotseduuride
TPK Kirjeldused — vastava

asutuse alakataloog
Muudetud JKK Norra/EMP Sharepoint - vilisvahendid | Elektrooniliselt
tooversioon ja koordinaator — EMP-Norra 2014-2020 —
kinnitatud uus PO-de JKK-d — vastava
JKK versioon asutuse alakataloog

2.2 TOETUSTE ELLUVIIMISE KORRALDAMISEGA SEOTUD

PROTSESSID

2.2.1. SV korraldusasutuse jarelevalve protsess delegeeritud iilesannete
iile ja Norra/EMP riikliku kontaktasutuse jirelevalve protsess

SV kontekstis on antud protsessi eesmirgiks sitestada kord KA poolt RA-dele ja RU-dele
delegeeritud {ilesannete tiditmise kontrollimiseks, et saada kindlust juhtimis- ja

kontrollisiisteemide toimivuse kohta.

Norra/EMP kontekstis on antud protsessi eesmargiks tdita Norra/EMP rakendusmairuste artikli
5.3 sitestatud kohtustust tagades, et juhtimis- ja kontrollisiisteemid on vastavuses
regulatsiooniga.

Jarelevalve protsessi liheks tulemuseks on struktuurivahendite administratsiooni ja toetuse
saajate kompetentside kitsaskohtade véljaselgitamine ning nende parendustegevuste plaani
koostamine jargnevaks aastaks. Nimetatud plaan sisaldab muuhulgas ka administratsiooni ja
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toetuse saajate kompetentside ja teadlikkuse tostmiseks vajalikke koolitus- ja arendustegevusi,

mida vastavalt tegevusplaanile ja

lisaks jooksvalt vastavalt vajadusele (sisend mh

administratsiooni seest voi valistest allikatest) spetsiifilisele sihtgrupile keskselt korraldatakse.
Koolitus- ja arendustegevusi viivad 1dbi KA t66tajad hoolimata osakonnast.

juhataja ja jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)/ TAO
riskijuhtimise ja

holmab  iihtekuuluvuspoliitika  fondide
rakenduskava 2014-2020, abifondi
rakenduskava 2014-2020. Norra/EMP

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg

1. KA SV ja Norra/EMP administratsiooni toimivusanaliiiiside koostamine®

1.1 | TAO valdkonna Pérast aruandlusaasta 16ppu 30. juunil | Jooksvalt
ekspert/talituse juhataja | alustab materjalide koondamist iga-aastase

struktuurivahendite administratsiooni
toimivusanaliiiisi (edaspidi
toimivusanaliiiis) ja kontrollide
aastaaruande koostamiseks.
Toimivusanaliiiis on aluseks punktis 2.2.3
nimetatud kontrollide aastaaruande
koostamiseks.

1.2 | TAO teenuse Uuendab toimivusanaliilisi  koostamise | 31. august
arendamise ekspert pohimdtted koos ajakavaga algavaks
(edaspidi jarelevalvetsiikliks,  milles  mé&ératleb
toimivusanaliiiisi toimivusanaliilisi ~ koostamise  detailse
koordinaator) ajakava, vajaliku sisendmaterjali loetelu

ning analiiiisitavad teemad. Kooskdlastab
pohimdtted ja ajakava TAO juhatajaga.
Vastavalt ajakavale loob toimivusanaliiiisi
projektiplaani JIRA-sse.

1.3 | Toimivusanaliiiisi Kutsub kokku toimivusanaliiiisi koostavad | Kokku-
koordinaator eksperdid/talituse juhatajad ning selgitab | lepitud

ile algava toimivusanaliilisi | tdhtpdeval
koostamistsiikli pohimotted, tdpse ajakava

ning todjaotuse.

Loob  toimivusanaliilisi  kirjutamiseks
keskkonna.

1.4 | TAO valdkonna Analiiiisib aruandlusperioodil 01.07.-30.06. | 31.
ekspert/rikkumiste toimunud arenguid valdkonnas vastavalt | detsember
tagastuste valdkonnas toimivusanaliiiisis kokku lepitud | kinnitatakse
TAO riskijuhtimise ja | pohimotetele, tuues vélja KA/RKA poolsed | eelndu
jérelevalve talituse tegevused parendamiseks. SV analiiiis | projekt;

28. veebruar
kinnitatakse
16plik
versioon.

8 SV ja Norra/EMP toimivusanaliiiisid koostatakse eraldi ja protsess kehtib mdlemale aruandele. SV analiiiisi
koostamise vastutaja on toimivusanaliiiisi koordinaator ja Norra/EMP analiiiisii Norra/EMP koordinaator.
Punktides, kus on vastutajaks méératud vaid toimivusanaliilisi koordinaator, siis tdidab punktis toodud iilesannet
mdtlema aruande osas.
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jarelevalve talituse finantsmehhanismi  (2014-2021) analiiiis
jarelevalve riskiekspert | koostatakse eraldi dokumendina.

(edaspidi jarelevalve

riskiekspert)/ PDA Kajastab analiiiisi tulemused JIRA-S.
projektijuht/ TAO

teenuse disaini talituse

juhataja/ Norra/EMP

koordinaator

1.5 | Toimivusanaliiiisi Vahendab informatsiooni toimivusanaliiiisi | Jooksvalt
koordinaator/ koostamiseks vajaliku sisendmaterjali osas.
Norra/EMP Koondab sisendmaterjaliks olevad
koordinaator dokumendid toimivusanaliiiisi Sharepointi

lehekiiljele, info materjalide osas JIRA-sse
ning edastab selle kohta informatsiooni
valdkonna ekspertidele.

1.6 | TAO valdkonna Sisestab valminud analiiisi | 31.
ekspert/ TAO toimivusanaliilisi Sharepointilehekiilgedele | detsember;
riskijuhtimise ja vastavatesse peatiikkidesse. 28.
jarelevalve talituse veebruariks
juhataja / jarelevalve vajadusel
riskiekspert/ jarelevalve taiendatakse
ekspert (maksete
kontrollija)/PDA
projektijuht/ TAO
teenuse disaini talituse
juhataja

1.7 | Toimivusanaliiiisi Vaatab iile ja iihtlustab ekspertide poolt | Jooksvalt/
koordinaator/ lisatud info ning vajadusel annab tagasiside | osapoolte
Norra/EMP taiendamist vajavate punktide osas. vaheline
koordinaator. kokkulepitu

d tihtaeg

1.8 | Toimivusanaliiiisi Uhtlustab toimivusanaliiiisi eelndu projekti | 31.
koordinaator/ ja 1opliku versiooni ning tagab tdhtaegse | detsember
Norra/EMP valmimise. Esitab toimivusanaliilisi eelndu | Kinnitatakse
koordinaator. projekti ja 10pliku versiooni e-Kirja teel | eelndu

TAO juhatajale kooskolastamiseks. projekt;

28. veebruar
Edastab toimivusanaliiiisi kinnitatud eelndu | 1oplik
projekti teadmiseks TMO juhatajale. versioon

1.9 | TAO juhataja Annab e-kirja teel tagasisidet | 5 tp

toimivusanaliilisi  ja  kavandatavatele
tegevustele.

1.10 | Toimivusanaliiiisi Viib vajadusel sisse TAO juhataja poolt | 5 tp
koordinaator/ tehtud parandusettepanekud ning vormistab
Norra/EMP toimivusanaliiiisi allkirjastamiseks, lisades
koordinaator. dokumendi lisaks ka toimivusanaliiiisi

koostamise aluseks olevad pShimdtted ning
edastab seejdrel kooskdlastamiseks TAO
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juhatajale ja allkirjastamiseks KA/RKA
juhile.

1.11 | KA/RKA juht Allkirjastab  toimivusanaliitisi  10pliku | 3 tp

versiooni digitaalselt.

1.12 | Toimivusanaliiiisi Salvestab allkirjastatud toimivusanaliiiisi | 10 tp
koordinaator/ JIRA-sse, Sharepointi ning edastab
Norra/EMP informatsiooniks TMO ja TRO juhatajatele,
koordinaator TADO talituste juhtidele ja ekspertidele, RM

RO-le ja AA-le. Sisestab toimivusanaliiiisis
toodud tegevused JIRA-sse.

1.13 | Planeeritud tegevuse Viib 1dbi planeeritud jarelevalvetegevused | Jooksvalt/
tditjaks madratud vastav | vastavalt toimivusanaliiisi tegevuskavas | osapoolte
toetuste valdkonna toodud ajakavale. Jalgib JIRA-s jarelevalve | vaheline
tootaja. tegevuste tditmist ja margib tdidetud | kokkulepitu

iilesanded 16petatuks. Lisab | d tdhtaeg
toendusmaterjalid JIRA-sse voi vastavasse
ithiskasutatavasse kausta.

2. KA SV ja Norra/EMP administratsiooni toimivusanaliiiisi elluviimine

2.1 | Toimivusanaliiiisi Algatab  toimivusanaliiisis kavandatud | Jooksvalt
koordinaator jarelevalvetegevuste taitmise | kuid mitte

vahekokkuvotte koostamise kaks korda | hiljem kui
aastas, mille eesmérgiks on tdpsustada | 1. mai ja 1.
jarelevalvetegevusi jooksva kalendriaasta | november
teiseks poolaastaks. Loob vahekokkuvdtet

kisitleva dokumendi Sharepointis.

2.2 | Toimivusanaliiiisi Informeerib  toimivusanaliilisiga seotud | 2 tp

koordinaator TAO eksperte ja talituse juhatajaid
tegevuskava tegevuste muutmise ajakavast
ja vOimalikest tdiendavatest
sisendmaterjalidest e-kirja teel vdi JIRA
kaudu.

2.3 | TAO valdkonna Koostab vahekokkuvotte toimivusanaliiiisi | 20 tp
ekspert/ TAO tditmisest vastavas valdkonnas. Esitab
riskijuhtimise ja vajadusel tdiendavaid jarelevalvetegevusi
jarelevalve talituse vOi tépsustab varasemaid seatud tdhtaegu.
juhataja / jarelevalve Salvestab iilevaate Sharepointis.
riskiekspert/ jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)/PDA
projektijuht/TAO
teenuse disaini talituse
juhataja/ Norra/EMP
koordinaator

2.4 | Toimivusanaliilisi Uhtlustab tehtud kokkuvdtte ning esitab | 5tp
koordinaator selle kommenteerimiseks TAO juhatajale.

2.5 | Toimivusanaliiiisi Viib vajadusel sisse TAO juhataja poolt | 3 tp

koordinaator

tehtud parandusettepanekud ning vormistab
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vahekokkuvotte Kinnitamiseks ning edastab
seejérel kinnitamiseks TAO juhatajale.

2.6 | TAO juhataja Kinnitab vahekokkuvotte. Hiljemalt
madratud
tahtajaks 15.
juuni

2.7 | Toimivusanaliiiisi Salvestab  Kkinnitatud  toimivusanaliiiisi | 5 tp
koordinaator vahekokkuvotte JIRA-sse ning edastab

informatsiooniks seotud TAO ekspertidele
ja talituse juhatajatele, TMO ja TRO
juhatajatele ning RM RO-le. Uuendab
tegevuskava info JIRA-s.

2.8 | Planeeritud tegevuse Viib ldbi planeeritud tegevused vastavalt | Osapoolte
taitjaks méadratud vastav | uuendatud ajakavale. vahel
toetuste valdkonna kokkulepitu
tootaja. d téhtaeg.

3. Koolitus- ja arendustegevuste haldamine www.riigitootaja.ee portaalis

3.1 | Planeeritud tegevuse Tuvastab teemad ja sihtgrupi, mille osas | Osapoolte
taitjaks méadratud vastav | Uritust planeerida. Vajadusel kiisib sisendit | vahel
toetuste valdkonna vorgustikult ja/voi TRO talituse juhtidelt. | kokkulepitu
tootaja (RTK PDA Vajadusel tdiendab  ja  ajakohastab | d tihtaeg.
haldusala) toimivusanaliilisi jarelevalve tegevuskava

saadud sisendi pohjal.

3.2 | Planeeritud tegevuse Korraldab, kaasates vajadusel TRO | Osapoolte
tditjaks madratud vastav | infospetsialiste, ~ vOimaliku  koolitaja, | vahel
toetuste valdkonna ruumid ja vajadusel toitlustuse vottes | kokkulepitu
tootaja, vajadusel TRO | selleks vajadusel pakkumused (kui kaasneb | d tihtaeg.
infospetsialist kulu, siis peab olema vdetud 3 vorreldavat

pakkumust).

3.3 | Planeeritud tegevuse Kui dritusega kaasneb kulu, vormistab | 3 tp
taitjaks méadratud vastav | RTIP-s majanduskulude taotluse.
toetuste valdkonna Manusena ldhevad kaasa:
tootaja/ TA kulujuht/ e pakkumuskutse
TJ/OJ e pakkumused

e iirituse pidevakava
e mirkuse lahtrisse kirjutab kisitsi juurde
tirituse planeeritavad kuupdevad ja iirituse
nime.
e méargib kulujuhiks tehnilise abi kulujuhi
e mirgib kinnitajaks otsese juhi.
3.4 | Planeeritud tegevuse Kui majanduskulude taotlus on kinnitatud, | 3 tp

tditjaks méaédratud vastav
toetuste valdkonna
tootaja, projektijuht/
TRO infospetsialist

edastab iirituse korraldaja iirituse info

projektijuhile RTIP-i kutse iileslaadimiseks

jérgmise infoga:

e {irituse nimi

e liihikirjeldus, mis ldheb kutsesse

e sihtgrupp sh kohtade arv, sh kas on n.o.
suunatud kutse voi koigile huvilistele
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e toimumise aeg ja koht

e pdevakava

e kuupdev, mis ajaks peab registreerimine
16ppenud olema, et nt toitlustuse arv
teenusepakkujale 6elda.

3.5 | Planeeritud tegevuse Edastab e-posti teel skaneeritud | 5tp
tditjaks méadratud vastav | registreerimislehed tehnilise abi kulujuhile
toetuste valdkonna ning TRO infospetsialistile
tootaja

3.6 | Projektijuht/ TRO Peale {irituse toimumist viib RTIP-s 1dbi | 5 tp
infospetsialist eelseadistatud vormil tagasisidekiisitluse.

3.7 | Planeeritud tegevuse Peale tagasiside kiisitluse 16ppemist margib | 5 tp
taitjaks méadratud vastav | tegevuse projektihalduskeskkonnas
toetuste valdkonna 16ppenuks.
tooOtaja

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg

Protseduuride ja digusaktide jiargimise kontrollid ning SFOS-i info alusel tsentraalsed
kontrollid

1. KA/RKA kontrolli planeerimine, libiviimine ja tulemuste fikseerimine

1.1 TAO valdkonna | Enne kontrolliga alustamist motleb 1dbi | 20 tp
ekspert/TAO kavandatud kontrolli teostamise kaasates
riskijuhtimise ja | vajadusel teisi KA/RKA eksperte ja
jarelevalve otsustab, kas kontrolli ldbiviimiseks on
talituse juhataja vajalik kasutada kontroll-lehte ning kas
vOi jarelevalve saab kasutada (vajadusel uuendades)
riskiekspert monda varem kasutatud kontroll-lehte.
/teenuse Vajadusel koostab uued kontroll-lehed.
arendamise Juhul kui KA/RKA kontroll hélmab ka
ekspert/ projektide kontrolli, koostab iga kontrolli
Norra/EMP kohta valimi, mille moodustamise
koordinaator/ RM | metoodika fikseerib kirjalikult.
RO Kontrollivalimi koostamisel konsulteerib

jarelevalve riskieksperdiga.

Kui kontrolli ldbiviimiseks on vajalik
kaasata TAO riskijuhtimise ja jirelevalve
talituse jarelevalve eksperte, kooskdlastab
kontrollivalimi ning lepib kokku kontrolli
teostamise ajakava TAO riskijuhtimise ja
jérelevalve talituse juhatajaga.

1.2 TAO valdkonna | Protseduuride ja oOigusaktide jargimise | 3tp
ekspert/ teenuse kontrolli puhul saadab kontrollitavale
arendamise kontrolli toimumise kohta teate (koopia
ekspert/ TAO riskijuhtumise ja jdrelevalve talituse
jarelevalve juhataja, TMO juhataja), kus mérgib éra:
riskiekspert/ e kontrolli eesmirgi,
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Norra/EMP
koordinaator/ RM
RO/valimipdhise
projektide
kontrolli puhul
jarelevalve
ekspert (edaspidi
kontrolli teostaja)

e kontrolli teostamise aja,
e Kkontrollitava valimi (kui see on
asjakohane).

RTK-siseselt saadab kontrolli toimumise
kohta teate e-kirja teel TRO juhile.
SFOS-i  andmete alusel tehtavate
tsentraalsete kontrollide puhul
kontrollitavatele teavitust ei saadeta, sest
kontroll teostatakse SFOS-is oleva info
alusel.

1.3

Kontrolli teostaja

Sisestab informatsiooni  planeeritavast
kontrollist JIRAsse ja lisab iilesandele
labeli KA kontrollid vdoi RKA_ kontroll.
JIRA iilesandel lisab vaatlejaks TMO
juhataja.

3tp

14

Kontrolli teostaja

Téidab kontrolli kohta kontroll-lehe (kui
see on asjakohane), mis on kontrollija
toovahend ja ei  kuulu ildjuhul
avaldamisele kontrollitavale. Kontroll-
lehe kinnitamisega kinnitab, et tal ei esine
kontrollitava suhtes taandamise aluseid
HMS § 10 moistes.

Kokkulepitud
kontrolliperiood
i
10ppkuupievaks

1.5

Kontrolli teostaja

Koostab protseduuride ja oOigusaktide
jargimise  kontrolli tulemuste kohta
kontrollakti ning SFOS-i andmete alusel
tehtavate tsentraalsete kontrollide
tulemuste kohta kontrolli kokkuvotte, kus
mérgib ara:

e kontrolli teostamise kuupdeva voi
kontrolli perioodi,

e kontrolli teostaja,

e kontrolli eesmaérgi,

e lithikirjelduse kontrollitegevustest
(kui asjakohane),

e kontrollitud projektide loetelu (kui
asjakohane),

e kontrolli  tulemusena  tehtud
tahelepanekud koos soovitustega
olukorra parandamiseks,

e vajadusel tdhtaeg soovitus(t)e
elluviimiseks.

Kui kontrolli teostaja on jirelevalve
ekspert, edastab kontrolli tulemused TAO

valdkonna  eksperdile ning TAO
riskijuhtimise ja jdrelevalve talituse
juhatajale. Vajadusel saadab

Kokkulepitud
kontrolliperiood
i
16ppkuupievaks

53



Riigi Tugiteenuste Keskus Haldur: KA/RKA juht Tdahis: K21
Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas Versioon nr: 7
Koostaja: TAO/TMO/TRO Avaldatud: intranetis Lk. 54/242

tahelepanekud enne kontrolli tulemuste
kinnitamist kontrollitavale
kommenteerimisele.

Peale kontrollitava poolt kommentaaride
saamist saadab kontrollide tulemused
kontrollitavale (koopia TAO
riskijuhtimise ja jdrelevalve talituse
juhataja ja TMO juhataja).

Protseduuride ja oOigusaktide jargimise
kontrolli kontrollakti kooskdlastab DHS-
is vahetu juhiga ning edastab
allkirjastamiseks KA/RKA juhile. RTK-
sisese kontrolli puhul kooskdlastatakse ja
edastatakse kontrollakt e-kirja teel TRO
juhile.

SFOS-i  andmete  alusel tehtavate
tsentraalsete  kontrollide  tulemused
kooskdlastab vajadusel vahetu juhiga. Kui
kontrollitav peab teostama jireltegevusi,
edastab kontrollitavale tulemused e-kirja
teel, andes tihtaja puuduste
likvideerimiseks/ jéreltegevuste
teostamiseks.

Uldjuhul kuni 30
tp jooksul peale
kontrolli
teostamist

Sisestab kontrolli 1dpetamisel kontrolli
koos seotud dokumentatsiooniga (sh
kontroll-leht,  kontrollakt,  kontrolli
kokkuvote jms) JIRA-sse.

10tp

1.6 Kontrolli teostaja
1.7 Kontrolli teostaja
1.8 Kontrolli teostaja

Juhul kui kontrollitavale anti soovituse
rakendamiseks/puuduse korvaldamiseks
tahtaeg, veendub tdhtaja saabudes, et
soovituse rakendamisega on saavutatud
soovitud olukord.

Kujundab oma seisukoha soovituse
rakendamise kohta. Mittekohase tditmise
korral annab kontrollitavale -kirjaliku
tagasiside ning méérab uue jireltegevuste
tahtaja kuni kohase tditmiseni.

Sisestab jdreltegevustega seotud teabe
JIRASSse.

Kui  kontrolli  raames  tuvastatud
finantsmdjuga  tdhelepanekust  tekib
erimeelsus, mida ei ole voimalik
lahendada, teeb ettepaneku algatada
kaasuse  lahendamatuks kuulutamise

Osapoolte vahel
kokkulepitud
tahtaeg
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protsess. Kaasust menetletakse edasi
vastavalt punktile 2.2.5
,ZAdministratsiooni vigade ja

erimeelsustega auditite tihelepanekutega
seotud finantskorrektsioonide tasumise
korraldamine “.

2. SFOS-i andmete alusel igapdevased kontrollid

2.1. SFOS-i maksete kontroll

2.1.1 SFOS-is meetme vai projektide viljamaksete kontrolli médramine

2111

KA juht/TAO
juhataja

Edastab projekti- voi siisteemiauditi
aruande ning muud  asjakohased
dokumendid TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve  talituse  juhatajale  ja
jarelevalve eksperdile (maksete
kontrollija) tutvumiseks.

Vastavalt
jooksvale
vajadusele

2112

Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Maéirab projekti SFOS-is kontrollitavaks
vastavalt Kinnitatud
kontrollipohimatetele.

Registreerib  kontrollitavad
KA/RKA vastavas arvestuses.

projektid

Koheselt

2113

Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Finantsmdjuga tdhelepaneku korral jilgib,
et RU esitab projekti- vdi siisteemiauditis
toodud projekti kohta rikkumise aruande
SFOSi 10 toopdeva jooksul. Vajadusel
saadab RU-le meeldetuletuse rikkumise
aruande sisestamiseks.

RTK rakendatavates meetmetes teavitab
aruande puudumisest TAO riskijuhtimise
ja jarelevalve eksperti, kes finantsmgjuga
tahelepaneku lahendamise eest vastutab.

10 tp auditi
aruande

saamisest

2114

Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Vastavalt kinnitatud kontrollipdhimdtete
vOi probleemi lahenemisel eemaldab
projekti SFOS-is kontrollitavate
projektide hulgast ja mérgib vastava info
KA/RKA vastavasse arvestusse.

Jooksev tegevus

2.1.2. SFOS-i maksete kontroll

2121

Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Kontrollib vastavalt toimivusanaliiiisis
kinnitatud kontrollipdhimdtetele voi muul
pohjusel kontrolli lisatud projektide MT-d
SFOS-is, aktsepteerib MT ja lisab
teostatud kontrolli kohta info
kokkulepitud KA/RKA sisemisse
arvestusse.

Kui andmete  kontrollimisel  tekib
tdiendavaid kiisimusi, teeb jérelepdringu

21tp
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RU-le (RTK maksetaotluste korral TRO-
le). Kiisib vastused e-kirja teel. Vajadusel
arutab tekkinud kiisimusi teiste KA/RKA
ekspertidega. Fikseerib tekkinud
kiisimused ja tehtud jareldused KA/RKA
sisemises arvestuses.

Kui  SFOS-i  sisestatud  andmete
aktsepteerimiseks on vajalik kolmanda
osapoole arvamus (nt kuludokument on
seotud auditi aruandes potentsiaalselt
mitteabikolblike kuludega vms), teavitab
jirelevalve ekspert RU-d/TRO-d e-
kirjaga.

Kui makse jddb aktsepteerimata, saadab
makse RU-le/TRO-le tagasi, lisades
tagasisaatmise poOhjuse. Peab tuvastatud
vigade ja mitteabikdlblike kulude osas
arvestust KA/RKA sisemise arvestuse
tabelis.

Korrektse viljamakse puhul aktsepteerib
makse SFOS-is, lisab
kontrollipdhimdtetes  kokkulepitud info
KA/RKA sisemisse arvestusse.

2.1.2.2 | Jarelevalve
ekspert

Teostab RTK (TRO ja Norra/EMP korral
TAO) poolt rakendavate meetmete (v.a
RE meetmete) maksetele riskipohise
kvaliteedikontrolli peale makse
maksmisele  saatmist,  kuid  enne
riigikassast vélja maksmist, kui maksele
punkti 2.1.2.1. kohane automaatne
kontroll ei kohaldu.

Riskipdhine kvaliteedikontroll teostatakse
maksetele toetuse summaga alates
100 000 eurot vastavalt kinnitatud
kontrollipohimdtete. Kontrollipohimdtted
vaadatakse lile ja vajadusel muudetakse 2x
aastas (toimivusanaliiiisi koostamise ja
vahekokkuvdtte teostamise raames).

Fikseerib kontrolli tulemused KA/RKA
sisemises arvestuses. Kui andmete
kontrollimisel tekib tdiendavaid kiisimusi,
teeb jérelepdringu TRO-le/Norra/EMP
puhul TAO-le. Puuduste tuvastamisel
teavitab jarelevalve eksperti (maksete
kontrollijat).

Jooksev tegevus;
e-kiri
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2.1.2.3 | Jarelevalve Puuduste korral peatab makse | 1 tp jooksul
ekspert (maksete | vdljamaksmise ja saadab MT | makse saamisest
kontrollija) korrigeerimiseks tagasi koordinaatorile
ning otsustab vajaduse lisada projekti
edasised maksed automaatkontrolli.
2.1.2.4 | Projekti- Parandab MT. SFOS kanne

koordinaator

2.1.3. Viiljamaksete siseriiklik peatamine ja keelamine
2.1.3.1 | TAOvaldkonna | STS § 30 Ig 4-6 voi VV Norra/EMP | Osapoolte vahel
ekspert/ TAO madrus § 9 lg 2 kohaselt nimetatud | kokkulepitud
riskijuhtimise ja | asjaolude sh auditi raport, Euroopa | tihtacg
jarelevalve Komisjoni otsuse ning rikkumise voi
talituse juhataja mitteabikolblike  kulude  ilmnemisel
/Norra/EMP tuvastab viljamakse peatamise asjaolud ja
koordinaator kogudes lisainfot peatamise koosseisu
osas, sh kaasab vajadusel TAO juristi.
Kujundab esialgse seisukoha edasiste
tegevuste ja maandamismeetmete o0sas.
Vajadusel  konsulteerib ka  TMO
juhataja/eksperdiga.
Kui seisukoha kujundaja on TAO
valdkonna ekspert v0i Norra/EMP
koordinaator, siis kaasab tdiendavalt ka
TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
juhataja.
2.1.3.2 | TAO valdkonna | Vajadusel korraldab véljamaksete | Osapoolte vahel
ekspert/ TAO peatamise (ja/voi véljamaksetest | kokkulepitud
riskijuhtimise ja | keeldumise)  arutamiseks  koosoleku | tihtacg
jarelevalve asjassepuutuvate osapooltega (nt KA, AA,
talituse juhataja/ | RA ja/vdi RU, PO). Koosolekul tehtud
Norra/EMP otsus edastatakse teadmiseks TMO-le.

koordinaator

Vajadusel valmistab ette védljamaksete
peatamisest/keeldumisest teavitamise
kirja RU-le vdi PO-le, kooskdlastab selle
vahetu juhi ja TAO juhatajaga ning
edastab vilja saatmiseks KA/RKA
juhatajale  (koopia  kirjast  TMO
juhatajale).

Probleemi lahenemisel valmistab ette
viljamaksete taastamisest teavitamise
kirja RU-le vdi PO-le ning miirab
peatatud maksed kontrollitavaks
(vastavalt ulatusele RU, meede, toetuse
saaja) voOi edastab info maksete kontrolli
médramiseks jirelevalve eksperdile.
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2.1.33

Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Kontrollib igapdevase kontrolli raames
peatatud makseid. Vajadusel saadab
esitatud maksed tagasi RU-le.

Jooksev tegevus

2.2. SFO

S-i tagastuste kontroll

221

Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Saab SFOS-ist e-kirjaga teavituse
projektile  lisatud  tagastuse  kohta
(tagastuse  sisestamise  lOpetamisel).
Vaatab info l&dbi ning lisab projekti
vajadusel SFOS-is kontrollitavate
projektide hulka.

Tagastuse kontrollimisel tdidab tagastuse
kontroll-lehe vastavalt toimivusanaliiiisis
kinnitatud kontrollipohimdtetele ja laeb
kontroll-lehe SFOSi tagastuse
moodulisse. Vajadusel palub tagastuse
sisestajal esitada tdiendavat infot ja
konsulteerib KA/RKA teiste ametnikega.
Tuvastatud vead mérgib sisemises
KA/RKA arvestuses ja informeerib
tuvastatud puudustest tagastuse sisestajat,
kui on vaja parandusi teha otsuses voi
SFOS-is.

Vajadusel eemaldab projekti SFOS-ist
alati kontrollitavate projektide nimekirjast
ning mairgib vastava info KA/RKA
sisemisse arvestusse.

Jooksev tegevus,
kontroll-leht
SFOS-s

2.2.2

Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Kontrollib ja Kinnitab RTK
raamatupidajalt saadud info RU-le
edastatud, RU poolt SFOS-i sisestatud ja
KA/RKA-le  kinnitamiseks edastatud
tagastuste laekumise kohta. Edastab
Kinnituse  vajaliku infoga  RTK
raamatupidamisele, et laekumised oleks
RA raamatupidamises oOigesti kajastatud.
Eksimuste tuvastamisel annab RU-le
tagasisidet andmete parandamiseks.

RTK poolt rakendavate meetmete
tagastustel ~ tagasimakse  laekumisel
sisestab jdrelevalve ekspert (maksete
kontrollija) laekumise SFOS-i. Edastab
laekumise kinnituse RTK
raamatupidajale, tagastuse sisestanud
jarelevalve  eksperdile ja  projekti-
koordinaatorile.

41tp
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2.2.3 Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Teeb vidhemalt kord aastas voi kui
toimivusanaliiis ndeb ette sagedama
kontrolli  intervalli, siis tihedamalt
aruandeaasta tagastuste osas tsentraalse
kontrolli  vastavalt toimivusanaliiiisis
kinnitatud kontrollipohimaétetele.
Fikseerib kontrolli tulemused JIRAs.

Informeerib tuvastatud puudustest RU-d,
kui SFOS-is on vaja teha parandusi.
Vajadusel palub RU-I esitada tdiendavat
infot.

RTK poolt rakendavates meetmete
tagastustes puuduste tuvastamisel edastab
info paranduste tegemiseks tagastuse
sisestanud jarelevalve eksperdile.

Kokkulepitud
tihtajaks

2.3. SFOS-i rikkumiste aruannete menetlemine °

231 Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Saab SFOS-ist e-kirjaga teavituse
projektile lisatud rikkumise aruande
kohta. Vaatab info 1dbi ning vajadusel
lisab  projekti  SFOS-is  kontrolli.
Rikkumise esmaaruande kontrolli raames
vaatab, kas aruanne on esitatud tdhtaegselt
10  toopdeva  jooksul  rikkumise
tuvastamisest. Tuvastatud puuduse kohta
lisab  mirkuse  SFOSi  rikkumise
aruandesse.  Hankerikkumiste  korral
kontrollib, kas sama hankega seotud
kulusid voib esineda ka teistes projektides
ning selle tuvastamisel teavitab TAO
riskijjuhtimise ja jdrelevalve talituse
juhatajat.

Norra/EMP projekti rikkumise aruande
teavituse jargselt lisab vastava projekti
SFOS-is  kontrolli, et véljamaksete
kontrolli raames tuvastada vdimalikud
mitteabikolblikud kulud (sisulist
rikkumise aruande andmete kontrolli ei
teosta).

Teostab rikkumise aruannete jooksvaid,
kvartaalseid ja tsentraalseid kontrolle
vastavalt toimivusanaliiiisis Kinnitatud
Kontrollipohimdtetele ja kontrolliplaanile.

Jooksev tegevus

® Norra/EMP programmide rikkumiste korrektsuse tagamine on AFCOS iilesanne (rakendusméirus artikkel 5.2

paragrahv 5).
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Informeerib tuvastatud puudustest RU-d
kas SFOS-i vahendusel vai e-Kirja teel, kui
rikkumise aruandes on vaja teha
parandusi. RTK sisestatud rikkumise
aruannete puhul informeerib rikkumise
aruande sisestanud jarelevalve eksperti.

Jalgib, et puudused saavad etteantud
tiahtajaks korrigeeritud. Vajadusel edastab
meeldetuletuse.

2.3.2 TAO Saades teavituse, et tuvastatud on sama | 3 tp
riskijuhtimise ja | hankerikkumisega seotud kulude
jérelevalve esinemine mones teises RTK projektis,
talituse juhataja edastab info hankerikkumist menetlevale

jarelevalve eksperdile.

Kui hankerikkumisega seotud kulud
esinevad mone teise RU rakendatavas
projektis, teavitab RU-d tuvastatud
rikkumistest ning vajadusest algatada
jarelevalvemenetlus.

2.3.3 Jarelevalve Koostab rikkumiste statistilise analiilisi | Kokkulepitud
ekspert (maksete | (sh avalikustamisele kuuluvad | tihtajaks
kontrollija) rikkumised) vastavalt toimivusanaliiiisis

kokku lepitud ajavahemiku tagant, aga
mitte harvem kui 2 Kkorda aastas.
Avalikustamisel ldhtub pdohimottest, et
avalikustada tuleb kdik  rikkumise
aruanded, mis on avalikustamisele
eelneval kuu seisuga 1opetatud.

Enne avalikustamist edastab analiiiisi ja
avalikustamisele kuuluvad rikkumised
iilevaatamiseks TAO riskijuhtimise ja
jérelevalve talituse juhatajale.

234 TAO Vaatab avalikustamisele kuuluva | 3 tp
riskijuhtimise ja | informatsiooni  {ile. = Vajadusel teeb
jarelevalve tdiendusi voi palub jarelevalve eksperdil
talituse juhataja infot tdiendada.

Kooskolastab avalikustamisele kuuluva
statistilise analiilisi ja rikkumise aruanded.

235 Jérelevalve Peale kooskdlastuse saamist edastab info | 1 tp
ekspert (maksete | kommunikatsioonispetsialistile
kontrollija) avalikustamiseks.

2.3.6 Kommunikatsioo | Lisab avalikustamisele kuuluva | 2 tp
nispetsialist informatsiooni struktuurifondide

kodulehele.
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2.3.7 Jarelevalve Kontrollib 2 kuu jooksul peale kvartali | Kokkulepitud
ekspert (maksete | Ioppu iile raporteerimisele kuuluvad | tihtajaks
kontrollija) rikkumise aruanded ja sisestab OLAF-i
andmebaasi IMS.
Teavitab  kinnitamisdigustega  TAO
riskijuhtimise ja jdrelevalve talituse
juhatajat, kui aruanded on OLAF-ile
raporteerimiseks ette valmistatud.
2.3.8 TAO Kinnitab ettevalmistatud ja andmebaasi | 2 tp
riskijuhtimise ja | IMS sisestatud aruanded.
jarelevalve
talituse juhataja
2.4.Pettuste ja rikkumiste kahtluste vihjete haldamine 1°
24.1 TAO Peab {ilevaadet laeckunud pettuste ja | Jooksev tegevus
riskijuhtimise ja | rikkumiste kahtluste kohta.
jarelevalve
talituse juhataja Vajadusel laseb TAO jarelevalve
eksperdil lisada projekt SFOS-is kontrolli.
Edastab lackunud vihje RU-le vdi RTK
meetmes vihjega tegelema méaératud
jarelevalve eksperdile lahendamiseks.
Vajadusel kiisib RU-It/TRO-It tipsustusi
ja tagasisidet edastatud juhtumi asjaolude
ning lahenduste kohta.
Vihjed voivad lackuda listi
pettusekahtlused@struktuurifondid.ee
kaudu, AFCOS-e poolt hallatava e-kirja
aadressi rikkumised@fin.ee kaudu voi
muul moel.
24.2 AFCOS-e ndunik | Edastab talle laekunud pettusekahtluste ja | Jooksev tegevus
rikkumiste info TAO riskijuhtimise ja
jérelevalve talituse juhatajale.
Lahtudes kahtluse sisust otsustab edasise
tegevuse, sealhulgas politseisse voi
kaitsepolitseisse poordumise. Teavitab
edasisest tegevusest AA, TAO ja TMO
juhatajat.
2.4.3 TAO Informatsiooni saamisel otsustab | Jooksev tegevus
riskijuhtimise ja | tdiendavate tegevuste vajaduse,
jarelevalve koordineerib nende elluviimist.

10 Norra/EMP programmide pettuste ja rikkumiste kahtluste haldamine on AFCOS iilesanne (rakendusméirus
artikkel 5.2 paragrahv 5).
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2.5 Pankrotimenetluse algatamise ja ariiihingu kustutamishoiatuste kontroll

25.1 Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Vaatab ilile Ametlike Teadannete
elektroonilises viljaandes avalikustatud
teated ja vordleb isikuid registrikoodi
alusel infosiisteemis SFOS toetuse
saajatega. Kontrolli teostatakse jargmiste
teadaannete alaliikide 15ikes:
e Ariithingu kustutamishoiatuse
teade;
e Pankrotiavalduse ldbivaatamise
aja ja koha teade;
e Pankrotimenetluse kulude katteks
deposiidi maksmise teade;
e Pankroti véljakuulutamise teade;
e Raugemise tottu pankrotiavalduse
menetluse 10petamise teade.

Kui tuvastab, et teates toodud isikul on
toetatud projekte, siis

e juhul, kui toetatud projekt on
infosiisteemis ,,yahastatud‘
seisundis, teavitab koheselt RU-d,
kes toetuse projekti menetleb.
RTK menetlustes olevate
projektide korral teavitab TAO
riskijuhtimise  ja  jdrelevalve
talituse juhatajat ning projekti-
koordinaatorit.

juhul,  kui  toetatud projekt on
infosiisteemis  ,,10petatud  seisundis,
kontrollib (vajadusel suhtleb RU-ga, RTK
rakendatavas meetmes TROga), kas
projektile kohaldub kestvusndue, mille
1opptéhtaeg ei  ole saabunud. Kui
kestvusnoude 1opptidhtaeg on moddunud,
teavitab kontrolli tulemusest projekti-
koordinaatorit. Kui kestvusnoude
1opptdhtaeg ei ole saabunud, teavitab
koheselt TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhatajat ja projekti-
koordinaatorit.

e Kui tuvastab, et teates toodud
isikul on rohkem kui iiks positiivse
rahastamisotsuse saanud projekt ja
see on teise RU kui RTK poolt
menetletud, edastab vastava info
RU-le kontrollimiseks ja vajalike
jatkutegevuste elluviimiseks.

Jooksev tegevus
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2.5.2 TAO Saades teavituse tuvastatud juhtumi kohta | Kokkulepitud
riskijuhtimise ja | RTK menetluses olevas projektis, maérab | tihtajaks
jérelevalve juhtumi jérelevalve eksperdile
talituse juhataja lahendamiseks. Menetlus jatkub

rikkumise  kahtluse tuvastamise ja
jarelevalvemenetlusena (TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.3 protsessi alapunktile 2).

2.5.3 Jarelevalve Peab tuvastatud juhtumite kohta iilevaadet | Kokkulepitud
ekspert (maksete | KA sisemises arvestuses ja teeb viahemalt | tdhtajaks
kontrollija) kord aastas juhtumi hetkeseisu kohta

kokkuvotte. Saadab kokkuvotte TAO
riskijuhtimise ja jdrelevalve talituse
juhatajale tutvumiseks.

25.4 TAO Otsustab tdiendavate tegevuste vajaduse, | Jooksev tegevus
riskijuhtimise ja | koordineerib nende elluviimist.
jérelevalve
talituse juhataja

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Sailitamise viis:

Kaasnev Vastutaja Asukoht paberil/
dokument elektrooniliselt

Toimivusanaliiiis ja | Toimivusanaliiiisi | Sharepoint -vilisvahendid- | Elektrooniliselt
toimivusanaliilisi koordinaator SV 2014-2020 —
tditmise Toimivusanaliiiis
vahekokkuvote
KA kontrolli Kontrolli teostaja | SFOS KA kontrollide Elektrooniliselt
valim/ kontroll- moodul/JIRA
leht/ kontrollakt/
analiilis
Viljamaksete TAO DHS Elektrooniliselt
peatamise/ riskijuhtimise ja
keelamise/ jérelevalve
jatkamise otsus talituse juhataja
Hangete TAO Sharepoint/SFOS Elektroonselt

kvaliteedikontrolli

kontrolliplaan/kont

roll-leht

riskijuhtimise ja
jarelevalve
talituse juhataja

2.2.2. Norra/EMP tehnilise abi ja kahepoolsete suhete fondi kasutamise

koordineerimise ja maksete teostamise protsess

Protsess kirjeldab TAO tegevusi Norra/EMP tehnilise abi ja kahepoolsete suhete fondi vahendite
kasutamise iile arvestuse pidamisel ja TMO-le ning FMO-le aruandluse esitamisel.
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RKA-1 on kohustus pidada eraldi arvestust TA ja kahepoolsete suhete fondi kulude iile ning anda
igal aastal sisend riigieelarvesse ja riigieelarve strateegiasse.

Aluseks on rakendusmaiaruse peatiikid 4, 8 (sh artikkel 8.11), 9 ja artiklid 2.6, 6.11 ning tehnilise
abi leping (Technical Assistance Agreement) ja kahepoolsete suhete fondi leping (Bilateral Fund

Agreement).

Nr | Vastutaja

Tegevus

Téihtaeg

1. Maksetaotluste kontrollid

1.1. Maksetaotluse kontroll kahepoolsete suhete fondi kulude hiivitamisel

1.1.1 | Norra/EMP

koordinaator

Enne kontrolliga alustamist otsustab, kas
saab kasutada (vajadusel uuendades)
monda varem kasutatud kontroll-lehte.
Vajadusel kaasab TAO eksperte ja/voi
koostab uue kontroll-lehe.

Teostab SFOS-i edastatud maksetaotluse
andmete Oiguse ja tdielikkuse kontrolli
vastavalt kontroll-lehele. Puuduste korral
kiisib toetuse saajalt selgitusi voi saadab
maksetaotluse toetuse saajale
korrigeerimiseks tagasi.

Koikide maksetaotluste juurde lisatud
kuludokumentide loetelu kuluridasid
kontrollitakse  100% ulatuses ning
hinnatakse kulude seotust projektiga ning
nende moistlikkust kontrollides, et
kaupade/teenuste/ehitustoode tellimiseks
on korraldatud riigithange vO1 on valitud
majanduslikult  soodsaim  pakkumus
saadud hinnapakkumuste vordlemise teel.
Maksetaotluse aluseks olevaid kulu- ja
maksedokumente (arved,
maksekorraldused, lepingud, t66de aktid,
tooajatabelid, osavdtjate nimekirjad jne)
kontrollitakse projekti esimese
maksetaotluse puhul 100%. Jargnevate
maksete  puhul vdidakse kasutada
valimipohist kontrolli. Valimi metoodika
koostab koordinaator, kooskolastades
selle TAO riskijuhtimise ja jérelevalve
talitusega. Valimi metoodika kinnitab
RKA juht.

Vajadusel arutab tekkinud kiisimusi teiste
TAO ametnikega/ valdkonna
ekspertidega. Suunab riigihangete korral

Maksetaotlust

menetletakse  kokku
esitamisest kuni
Kinnitamiseni  mitte
kauem kui 90
kalendripdeva

(edaspidi kp).

Juhul kui

maksetaotluses on
puudusi voi  kulude
abikolblikkuse ile
otsustamiseks on vaja
lisateavet, voib RKA
pikendada
maksetaotluse
menetlemise tdhtaega

puuduste
korvaldamise vOi
dokumentide vOi

teabe esitamise aja
vorra, teatades sellest
toetuse saajale.
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hanke SFOS td6laua kaudu vastavalt TPK
., Riigihangete kontrolli protsess “.

Rikkumise kahtlustest ja rikkumistest
teavitab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talitust.

1.1.2

Hankeekspert

Kui maksetaotluses on riigihangetega
seotud kuludokumendid ja riigihanget
eelnevalt kontrollitud ei ole, kontrollib
riigihanget vastavalt ptk 3.2 punkti 3.2.2
»Riigihangete kontrolli protsess* toodud
kontrolliulatusele.

Hangete kontrollis on vdimalik tugineda
teiste projektide (sh SF) raames tehtud
hanke kontrollidele.

Vastavalt punktis
3.2.2 ettendhtud
tdhtacgadele

1.13

TAO
riskijuhtimise ja
jarelevalve
talituse juhataja

Rikkumise kahtluse korral suunab
mittevastavuse menetluse algatamiseks
toolilesande  jarelevalve  eksperdile.
Menetlus  jatkub rikkumise kahtluse
tuvastamise ja jirelevalvemenetlusena
(TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3 protsessi
alapunktile 2).

Vastavalt rakendusmééruse artikli 13.2
punktile 3 projekti eelarve ei vdhene
rikkumise vorra. Rikkumise vorra
viahendatud summa ulatuses vOib
projektis esitada teisi abikdlblikke
kulusid.

Vastavalt ptk-s 3.3
ettendhtud
tahtacgadele

114

Norra/EMP
koordinaator

Olles veendunud maksetaotluse
korrektsuses, kinnitab makse.
Fikseerib maksetaotluse
tulemuse kontroll-lehel,
valimipohisese  kontrolli osas  on
kirjeldatud, milliseid dokumente on
maksetaotluse juures kontrollitud. Lisab
kontroll-lehe SFOS-i.

kontrolli
kus

3tp

1.2. Maksetaotluse kontroll tehnilise abi fondi kasutamisel

121

Norra/EMP
koordinaator

Kinnitab Norra/EMP tehnilise abi kulud
RTIPis/FITEKIs, kuhu lisatakse ka vastav
toendusmaterjal.

Jooksvalt

1.2.2

Norra/EMP
koordinaator

Votab aruande SAP BO keskkonnast ja
tdiendab/parandab vastavalt e-toetuse
impordivormile. Edastab 14dbi E-toetuse
keskkonna maksetaotluse.

Uhe kuu jooksul peale
aruandlusperioodi

16ppu
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Vihemalt 2x aastas: hiljemalt 31.07
(30.06 seisuga) ja hiljemalt 31.01 (31.12
seisuga)
1.2.3 | Norra/EMP Enne kontrolliga alustamist otsustab, kas | Uhe kuu jooksul peale

koordinaator

kontrolli  ldbiviimiseks on  vajalik
kasutada kontroll-lente ning kas saab
kasutada (vajadusel uuendades) monda
varem kasutatud kontroll-lehte. VVajadusel
kaasab TAO eksperte ja/voi koostab uue
kontroll-lehe.

Maksetaotluse  menetlemise  kéigus
SFOSis kontrollib sisestatud andmete
korrektsust ja kooskola SAPi andmetega.
Vajadusel  kiisib  selgitusi  kulude
tekkimise eest vastutavatelt isikutelt.

Riigihangete  korral ~ veendub, et
hankeleping on SFOSi sisestatud ja
kuludega seotud. Suunab riigihanke
vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.2
punktile 3.2.2 ,Riigihangete kontrolli
protsess* kontrolliulatusele ja protsessile
hankeekspertiisi.

Rikkumise kahtlustest ja rikkumistest
teavitab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhatajat.

aruandlusperioodi
16ppu

1.2.4 | Hankeekspert

Kui maksetaotluses on riigihangetega
seotud kuludokumendid ja riigihanget
eelnevalt kontrollitud ei ole, kontrollib
rilgihanget vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.2 protsessi alapunktile 3.2.2
»Riigihangete kontrolli protsess* toodud
kontrolliulatusele. Hangete kontrollis on
voimalik tugineda teiste projektide (sh
SF) raames tehtud hanke kontrollidele.

Vastavalt punktis
322 ettendhtud
tdhtaegadele

1.25 | TAO
riskijuhtimise ja
jérelevalve
talituse juhataja

Rikkumise kahtluse korral  suunab
mittevastavuse menetluse algatamiseks
toolilesande  jéarelevalve  eksperdile.
Menetlus  jatkub rikkumise kahtluse
tuvastamise ja jdrelevalvemenetlusena
(TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3 protsessi
alapunktile 2).

Vastavalt rakendusmaééruse artikli 13.2
punktile 3 projekti eelarve ei vidhene
rikkumise vOrra. Rikkumise vorra
vihendatud summa ulatuses  voib

Vastavalt ptk-s 3.3
ettendhtud
tdhtacgadele
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projektis esitada teisi abikdlblikke
kulusid. Kuna antud juhul on nii toetuse
saaja kui ka rakendusiiksus RKA, voib
finantskorrektsiooni otsuse vormistada
lihtsustatud kujul.

1.2.6 | Norra/EMP

koordinaator

Olles veendunud maksetaotluse
korrektsuses kinnitab makse.

Uhe kuu jooksul peale
aruandlusperioodi

16ppu

2. Aruandlus

2.1. Finantsvahearuanne

2.1.1 | NorrayEMP

koordinaator

SFOSis menetletud maksetaotluste alusel
koostab FMO infosiisteemis (Grace)
finantsvahearuanded. Norra/EMP
tehnilise abi ja kahepoolsete suhete fondi
kasutamise kohta koostatakse eraldi
aruanded.

Igas kalendriaastas on kaks programmi
finantsvahearuande perioodi: 1. jaanuar —
30. juuni ja 1. juuli — 31. detsember.

Uhe kuu jooksul peale
aruandlusperioodi

16ppu

2.1.2 | RKA juht

Allkirjastab DHS-is finantsvahearuanded
ja esitab DHS kaudu vastavalt 31. juuliks
ja 31. jaanuariks Norra/EMP SA
juhatajale.

3tp

2.2. Strateegiline aruan

ne (Strategic Report)

2.2.1 | NorrayEMP
koordinaator

Koostab igal kalendriaastal vastavalt
rakendusmairuse artiklitele 2.6, 4.6.2,
6.11 ja 8.11.10 ning kahepoolsete suhete
fondi lepingu (Bilateral Fund Agreement)
artiklile 2.6 ja tehnilise abi fondi lepingu
(Technical ~ Assistance  Agreement)
artiklile 2.5 FMO ette antud vormil
Norra/EMP strateegilise aruande (vt ka
peatiikki 2.3.10), kus on toodud ka info
kahepoolsete suhete fondi ja tehnilise abi
fondi kasutamise kohta.

Kord aastas hiljemalt
2 kuud enne
aastakoosoleku
toimumist

2.2.2 | FMO

Annab oma tagasiside

Aastakoosolekul

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht Siilitamise viis:
paberil/
elektrooniliselt
Kinnitatud aruanded | Norra/EMP Sharepoint vastav kaust ja Elektrooniliselt
koordinaator FMO infosiisteem.
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leht/Hanke kontroll-
leht!?

koordinaator

RKA kontrolli valimi | Norra/EMP Sharepoint Elektrooniliselt
metoodika koordinaator
Makse kontroll- Norra/EMP SFOS Elektrooniliselt

Tehnilise abi kulude
tdendus-dokumendid

Norra/EMP
koordinaator

RTIP/FITEK/Sharepoint

Elektrooniliselt

2.2.3. Juhtkonna kinnituse ja kontrollide aastaaruande koostamise ja
esitamise protsess

Vastavalt méédruse (EL, EURATOM) nr 966/2012 artiklile 59(5) tuleb Euroopa Komisjonile nii
SV kui abifondi rakenduskava raames esitada iga aasta 15. veebruariks aruandeaasta kohta
jargnevas tabelis toodud aruanded.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmele.

Aruande nimi | Koostaja All- Sisu Téhtaeg
kirjastaja
Kulude KA TMO Aruandlusaastal EK-le esitatud | 15. veebruar
sertifitsee- (TMO) juhataja rahataotluste koondaruanne, kus
rimise on toodud ka iilevaade aruandest
aastaaruanne maha arvatud nouetele
(ingl k. annual mittevastavatest kuludest.
accounts)
Juhtkonna KA KA juht 1) Juhtkonna Kinnitusega | 15. veebruar
kinnitus (ingl k. | (TAO) kinnitatakse, et TMO
management koostatud  sertifitseeritud
declaration) ja kulude aastaaruanne on
kontrollide korrektne,  juhtimis- ja
aastaaruanne kontrollisiisteemid
(ingl k. annual toimivad.
summary)*? 2) Kontrollide aastaaruandes
antakse iilevaade
aruandlusaastal tehtud RU-
de ja KA Kkontrollidest,
tehtud audititest (viide AA
auditeerimise

11 Maksetaotluse kontrollimisel kasutatakse iildjuhul SV KAMIN juhendi maksetaotluse kontroll-lehte. Hangete
kontrollimisel kasutatakse KAMIN juhendi riigihangete kontroll-lehte.
12 Koostatakse SV puhul vastavalt iildsétete miaruse art 125 Ig 4 punktile (e) ja EK juhendile ,,Guidance for Member
States on the Drawing of Management Declaration and Annual Summary. Programming period 2014-2020.
Revision 2018, EGESIF_15-0008-05, 03/12/2018 ning abifondi puhul vastavalt maaruse (EL) nr 223/2014 artiklile
32(4) ning abifondi vastavale juhendile.
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aastaaruandele), TMO
sertifitseeritud kulude

aastaaruandest maha arvatud
kuludest (viide TMO kulude
sertifitseerimise

aastaaruandele) ning antakse

control report)

3)

KA koostatud juhtkonna
kinnitusele ja kontrollide
aastaaruandele.

Antakse hinnang juhtimis-
ja kontrollisiisteemi
toimimisele.

hinnang slisteemi

toimimisele ja vajalikele

parendusmeetmetele.
Auditeeriva AARM) | AAjuht 1) Tehakse ilevaade | 15. veebruar
asutuse slisteemiaudititest ning
arvamus (ingl aruandlusaasta
k. audit sertifitseeritud kuludega
opinion) ja seotud projektiaudititest.
auditeerimise 2) Antakse hinnang TMO
aastaaruanne koostatud  sertifitseeritud
(ingl k. annual kulude aastaaruandele ning

Aruandeaasta kestab 01.07.N-1 kuni 30.06.N. Programmperioodi esimene aruandeaasta on
tavapdrasest pool aastat pikem, kestes 01.01.2014- 30.06.2015.

Administratsioonisisesed tihtajad aastaaruannete koostamiseks on jirgmised:

TAO Aruande- TMO kulude AA TAO/TMO ja TMO kulude
kontrollide aastaga L
aastaaruande . aast_aaruande auditeerimi AA v_ar_lel aastaaruanne EK-
; seotu projekt TAO-le se tagasiside le. TAO juhtkonna
jJa TMO auditite i i innitus i
kulude IS0l jaAA-le. aastaaruan andmine kinnitus ja
aastaaruande Opptahtaeg. TAO de projekt aruannete kontrollide
. . AA-It projektidele. aastaaruanne EK-
koostamisega kontrallide TMO-le ja Aruannete le. Auditi arvamus
alustamine. aastaaruande ] o o
okt AA| TAO-le korrigeerimine ja aastaaruanne
projekt AA-le ja tdiendamine. EK-le
jaTMO-le.
9N 31.12.N 15.01.N+1 31.0LN+1 10.02.N+1 15.02.N+1
Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg
1. TAO jarelevalve | Kontrollib ja vajadusel palub RU-del tidiendada | Jooksvalt
ekspert SFOS-i sisestatud lootusetute tagasinduete infot,
(rikkumised- mis on sisendiks TMO poolt koostatavale kulude
tagastused) sertifitseerimise aastaaruandele (vt p 2.2.6).
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2. TMO ekspert Koostab kulude sertifitseerimise aastaaruande | 15. jaanuar
projekti vastavalt tookorra punktile 2.2.6 ning
esitab selle TAO ja AA juhile.
3. TAO  teenuse | Koostab tookorra punkti 2.2.1 kohaselt koostatud | 15. jaanuar
arendamise toimivusanaliiiisi alusel:
ekspert (edaspidi | 1) kontrollide aastaaruande projekti;
MD/AS 2) juhtkonna kinnituse projekti.
koordinaator) Kooskdlastab dokumentide projektid TAO
juhatajaga ning edastab need tdhtpaevaks TMO,
RM RO ja AA juhile.
4. AA Koostab auditeerimise aastaaruande ja auditi | 31. jaanuar
arvamuse projekti ning esitab selle TAO ja TMO
juhile.
5. MD/AS Annavad e-kirja teel vastastikkust tagasisidet | 10. veebruar
koordinaator, aastaaruannete projektidele.
TMO ekspert ja
AA
6. MD/AS Tdiendab  vastavalt tagasisidele juhtkonna | 10 tp
koordinaator kinnituse ja kontrollide aastaaruannet ning edastab
selle  DHS-i  menetluses TAO juhatajale
kooskolastamiseks ning KA juhile
allkirjastamiseks.
7. MD/AS Sisestavad aruanded SFC2014 infosiisteemi®®. 21tp
koordinaator,
TMO ekspert ja
AA
8. | KA juht, AA voi | Valideerib'* aastaaruanded SFC2014 siisteemis. | 2tp
TMO
9. MD/AS Saadab valideeritud aastaaruanded téhtpdevaks | 15. veebruar
koordinaator SFCS2014 kaudu EK-le®.
10. | MD/AS Edastab EK-le saadetud aastaaruanded e-kirja teel | 2 tp
koordinaator RM RO-le ning TAO, TMO ja TRO juhatajatele
ja vastavalt vajadusele infoks RU ja RA
kontaktidele.
11. | MD/AS Vajadusel korraldab jareltegevuste elluviimise | Osapoolte
koordinaator seoses EK-It  tulnud lisakiisimuste  voi | vahel
kommentaaridega. kokku-
lepitud
tihtaeg.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

13 Aastaaruandluse SFC2014 siisteemi sisestamise juhend asub siin

http://ec.europa.eu/sfc/sites/sfc2014/files/help/pages/ACCIGJ/

14 SFC2014-s peab aastaaruande (koosneb TMO, TAO ja AA aruannetest) valideerima aruannete saatjast erinev
isik. Kuna aruanded saadab TAO ekspert, valideerib aruanded kas TMO vdi AA poolt info sisestanud ametnik.
15 Juhul, kui EK-le materjalide esitamise osas kiisitakse ajapikendust, lihtutakse uuest kuupéevast.
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Kaasnev Vastutaja Asukoht Siilitamise viis:
dokument paberil/
elektrooniliselt
Kontrollide MD/AS JIRA / DHS Elektrooniliselt
aastaaruanne ja koordinaator
juhtkonna
kinnitus
Kulude TMO ekspert DHS Elektrooniliselt
sertifitseerimise
aastaaruanne

2.2.4. Juhtimis- ja kontrollisiisteemide auditite ning projektiauditite

aruannete koostamises osalemise ning jireltegevuste teostamise
tagamise ja kontrollimise protsess

Protsessiga kehtestatakse kord, kuidas KA/RKA/RTK osaleb auditi aruannete projektide

koostamisel, teostab ja jilgib auditite jireltegevuste tiitmist RTK-s, RA-des, PO-des ja RU-des

ning hindab nende piisavust. Auditite protsessi korrektse ja tidhtaegse elluviimise eest vastutab
TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talitus, kaasates tegevuste elluviimisesse vajalikud osapooled.

Protsessi elluviimisel tuleb juhinduda Vabariigi Valitsuse méiérusest ,,Perioodi 2014-2020

struktuuritoetuse andmise ja kasutamise auditeerimine® ning KA juhendist ,,Juhendmaterjal
juhtimis- ja kontrollisiisteemide ning projektiauditite jareltegevuste menetlemiseks.*

Nr | Vastutaja | Tegevus | Tihtaeg
1. JKS auditi libiviimises osalemine ja lopparuande projekti kommenteerimine
1.1. TAO juhataja | Kui RTK-d on teavitatud JKS auditi ldbiviimise | 2 tp

/ITRO alustamisest ning auditeeritav on KA/RKA, edastab

juhataja/TMO | TAO juhataja algatamiskirja TAO vastutavale

juhataja eksperdile/  juristile/TAO  riskijuhtumise ja
jarelevalve talituse juhatajale (edaspidi TAO auditi
kontaktisik). Kui auditeeritakse KA-d RU iilesannete
taitmisel, edastab TRO juhataja algatamiskirja TRO
talituse juhatajale/koordinaatorile (edaspidi TRO
auditi kontaktisik).
EK, NMFA, FMC, Euroopa Kontrollikoja,
Riigikontrolli vm (edaspidi vélisaudit) poolt
teostatavate auditite puhul on kontaktisikuks TAO
teenuse arendamise ekspert voi TMO ekspert
(iiksnes TMO valdkonda puudutavate auditite puhul
on kontaktisik TMO-st).

1.2. TAO/TRO/T | Teavitab auditeerijaid enda kontaktisikuks olemisest | Etteantud
MO auditi ning vastab JKS auditi ldbiviimise ajal tekkinud | tdhtajaks
kontaktisik kiisimusele, kaasates vajadusel vastamiseks teisi

TAO/TRO tdotajaid.
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1.3. TAO Kui RTK-le on saadetud auditi 16pparuande projekt | 2 tp
juhataja/ TRO | kommenteerimiseks ja auditeeritav on KA/RKA,
juhataja/ TMO | edastab TAO juhataja aruande projekti auditi eest
juhataja vastutavale TAO kontaktisikule

kommenteerimiseks. Kui auditeeritakse KA-d RU
iilesannete tditmisel, edastab TRO juhataja aruande
projekti auditi eest vastutavale TRO auditi
kontaktisikule kommenteerimiseks.

Kui auditeeritav on olnud RA, RU vdi PO, kes peab
vajalikuks kaasata KA-d/RKA-d auditi aruande
projekti kommenteerimise faasis (juhul, kui auditi
lopparuande projektis on antud Idpphinnang
kategooria Il voi IV), edastab TAO juhataja auditi
16pparuande projekti TAO valdkonna eksperdile ja
teadmiseks riskijuhtimise ja jirelevalve talituse
juhatajale.

1.4, TAO/TRO/ Korraldab auditi 16pparuande projekti | 5 tp enne
TMO auditi kommenteerimise,  kaasates  vajadusel teisi | auditile
kontaktisik TAO/TRO tootajaid. esitamise

tahtaega

Esitab RTK seisukoha auditi 16pparuande projekti

kohta, kooskolastades see eelnevalt TAO
riskijuhtimise ja jdrelevalve talituse juhatajaga.

Kui vilisauditi korral on auditeeritavaks on RA, RU

voi PO, edastab auditi I6pparuande todversiooni
auditeeritavale e-kirja teel. Koordineerib auditi

aruande projektile seisukohtade andmist kaasates
vajadusel RU, RA, PO ja KA/RKA eksperte.

1.5. TAO Veendub, et Idpparuande projekti kommenteerimisse | 3 tp
riskijuhtimise | on kaasatud olnud koik asjakohased TAO/TRO
jajérelevalve | osapooled ja kooskdlastab RTK iihtse seisukoha.
talituse
juhataja

1.6 Teenuse Saadab vilisauditite korral kontaktisikuna RTK | 1tp
arendamise tihtse seisukoha 16pparuande projekti
ekspert/TMO | kommenteerimisel auditi teostajale.
ekspert

2. JKS auditite/vilisauditite jireltegevuste piisavuse hindamine

2.1 TAO Tutvub JKS auditi 10pparuandega ning hindab selles | Osapoolte
riskijuhtimise | toodud tdhelepanekute ja soovituste asjakohasust, | vahel
jajarelevalve | kaasates vajadusel teisi asjassepuutuvaid KA/RKA | kokkulepitu
talituse osapooli. Juhul kui on vajalik tdiendavate tegevuste | d tdhtaeg.
juhataja teostamine, siis korraldab tdiendavate KA/RKA

poolsete tegevuste elluviimise ning kui jareltegevusi
peab ellu viima auditeeritav, tagab jireltegevuste
tditmise vastavalt kehtestatud juhenditele.
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Téahelepanekuga JKS auditi osas avab tdoiilesande
JIRAs ning suunab auditi 10pparuande jéreltegevuste
teostamiseks vastutavale TAO
eksperdile/Norra/EMP  koordinaatorile,  infoks
jarelevalve eksperdile (maksete kontrollija).

Saadab jirelevalve eksperdile (maksete kontrollija)
vélisauditi 16pparuande SFOS-i lisamiseks.

2.2 Jarelevalve Lisab vilisauditi 10pparuande SFOS-i JKS auditite | 5tp
ekspert moodulisse  ning  vajadusel avab  SFOS-is
(maksete jareltegevused.
kontrollija)

2.3 TAO Salvestab JKS auditi 16pparuande toimivusanaliiiisi | 5 tp
ekspert/Norra/ | sisendmaterjalide kataloogi ning kasutab auditi
EMP 16pparuandes toodud informatsiooni
koordinaator | toimivusanaliiiisi koostamisel.

24 Jarelevalve Jalgib auditi jareltegevuste tditmist. Edastab | Jooksev
ekspert auditeeritud RA-le vdi RU-le vdi PO-le tihtaega | tegevus
(maksete meelde tuletava sisuga e-kirja tahelepanekute kohta,
kontrollija) mille osas pole jéreltegevusi SFOS-i sisestatud,

arvestades piisava ajavaruga enne jareltegevuse
tdhtaja saabumist (soovitavalt 1 kuu ette, olenevalt
audiitori madratud tdhtaja  pikkusest). Enne
meeldetuletuse edastamist uurib vastutava TAO
eksperdi kdest JKS auditi hetkeseisu kohta.

Kui auditeeritud on KA/RKA-d voi on jareltegevusi
KA/RKA-le tehtud mone muu asutuse JKS auditi
raames, uurib jareltegevuste seisu kohta vastutavalt
TAO eksperdilt vdi Norra/EMP koordinaatorilt
(Norra/EMP  puhul saadab alati teadmiseks
Norra/EMP koordinaatorile).

Kui auditeeritav  on  jéreltegevused SFOSi
sisestanud, kaasab hinnangu andmiseks TAO
valdkonna eksperdi. Annab vastutavaks miératud
TAO eksperdile hinnangu andmiseks aega esialgu 20
tp.

2.5 TAO ekspert/ | Analiitisib ja annab hinnangu jareltegevuste | 20 tp
Norra/EMP piisavusele  SFOS-i  sisestatud info  ning
koordinaator/ | tdendusmaterjali alusel, kaasates hinnangu andmisel
teenuse vajadusel TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
arendamise jarelevalve riskieksperdi ja teisi valdkonna eest
ekspert/TMO | vastutavaid KA/RKA eksperte/juriste. Kiisimuste
ekspert korral suhtleb vajadusel auditeeritava, AA voi teiste

asjasse puutuvate asutustega. Tagab KA/RKA
seisukoha soovituse rakendamise kohta iildjuhul 20
tp jooksul alates auditi saamisest. Jareltegevuste
mittepiisavuse korral palub auditeeritaval esitada

73



Riigi Tugiteenuste Keskus Haldur: KA/RKA juht Tdahis: K21
Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas Versioon nr: 7
Koostaja: TAO/TMO/TRO Avaldatud: intranetis Lk. 74/242

tdiendavaid tdoendeid vOi saadab auditeeritavale
tagasi  tdiendavateks  tegevusteks.  Salvestab
taiendavalt saadud tdendusmaterjali, mida SFOS-i ei
ole vdimalik lisada, Sharepointi auditite kasuta voi
JIRA-sse. Vastab jarelevalve eksperdile (maksete
kontrollija) e-kirja teel ning annab teada, kas
jareltegevused on olnud piisavad voi mittepiisavad.

Kinnitab jareltegevused SFOS-is ja suunab
tahelepanku AA-le hindamiseks.

2.6 TAO ekspert/ | Kui  jareltegevuste  vastutajaks on  TAO | Téhtaeg
Norra/EMP ekspert/Norra/EMP koordinaator/TMO ekspert ise, | vastavalt
koordinaator/ | teostab vastavad jareltegevused ja edastab teate | auditi jarel-
TMO ekspert | jareltegevuste teostamise kohta kooskdlastamiseks | tegevuse

JIRA kaudu oma otsesele juhile ja teavituse TAO | tihtajale
riskijuhtimise ja jirelevalve talituse juhatajale.

Kooskolastuse saamisel kinnitab jdreltegevused
SFOS-is. Suunab tihelepaneku AA-le hindamisele.

Salvestab toendusmaterjali SFOS-i ja Sharepointi

auditite kausta vdi JIRA-sse.

2.7 TAO teenuse | Koondab vilisauditis auditeeritavatelt laekunud
arendamise vastused ja koostab auditi ldbiviijale vastuskirja
ekspert/Norra/ | tahelepanekute  jareltegevuste  teostamise  (sh
EMP toendusmaterjalid) voi eriarvamusele jidmise osas,
koordinaator | kooskolastades hinnangu TAO riskijuhtimise ja

jarelevalve talituse juhataja ning TAO juhiga.

2.8 Jarelevalve Kui AA jaoks ei ole jareltegevused piisavad ning AA | 5 tp
ekspert esitab tdiendavad nouded, koordineerib KA/RKA
(maksete poolset osalemist tdiendavate parendustegevuste
kontrollija) planeerimisel ning edastab taiendavad

toendusmaterjalid TAO valdkonna eksperdile/

Norra/EMP koordinaatorile piisavuse hindamiseks.

Piisavuse hindamine toimub vastavalt antud tabeli
punktides 2.5 ja 2.6 kirjeldatule.

Kui jireltegevused on piisavad ja AA sulgeb
tahelepaneku, edastab e-kirja teel info TAO
riskijuhtimise ja jdrelevalve talituse juhatajale ning

auditi  tdhelepanekute eest vastutanud TAO
eksperdile/  Norra/EMP  koordinaatorile/TMO
eksperdile.

Vilisauditite korral auditi ldbiviijalt jireltegevuste
1opetamise kirja saabudes lisab selle Sharepointi
auditi kausta ning kinnitab ja sulgeb KA/RKA poolt
auditi).

Uksnes TMO valdkonda puudutavate auditite puhul
viib tegevusi ellu TMO ekspert.
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2.9 TAO Kui auditi finantsmdjuga tdhelepanekust tekib | Osapoolte
riskijuhtimise | erimeelsus, mida ei ole voimalik lahendada, algatab | vahel
ja jdrelevalve | ja koordineerib kaasuse lahendamatuks kuulutamise | kokkulepitu
talituse protsessi. Kaasust menetletakse edasi vastavalt TPK | d tihtaeg.
juhataja 2. peatiiki alapeatiiki 2.2 protsessi punktile 2.2.5

alapunktile »Administratsiooni vigade  ja
erimeelsustega auditite tdhelepanekutega seotud
finantskorrektsioonide tasumise korraldamine*.

2.10 | Jarelevalve Peab {ilevaadet ja ajakohastab 3 korda aastas | 3 korda
ekspert (vastavalt KA poolt koostatud auditite 1dbiviimist | aastas
(maksete reguleerivas juhendis toodud tdhtaecgadele) iilevaate
kontrollija) JKS auditite jareltegevuste hetkeseisust ja

voimalikest probleemidest, mis takistavad JKS
tdhelepanekute  sulgemist.  Koostods  TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja ja teiste
seotud osapooltega madtleb vilja tegevused, mis viib
tahelepanekute sulgemiseni. Vajadusel
kooskolastatakse tegevused TAO juhiga.

211 | TAO Edastab iilevaate hetkeseisust koos planeeritavate | 3 korda
riskijuhtimise | tegevustega informatsiooniks TMO-le  ning | aastas
jajarelevalve | vajadusel RM RO-le ja AA-le.
talituse
juhataja

3. Projektiauditite ldbiviimises osalemine ja lopparuande projekti

kommenteerimine

31| AA Teavitab  RTK-d  projektiauditi  ldbiviimise
alustamisest

3.2 | TRO juhataja | Edastab algatamiskirja TRO talituse | 2tp
juhatajale/koordinaatorile (edaspidi TRO auditi
kontaktisik), teadmiseks TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve talituse juhatajale.

3.3 | TRO auditi Teavitab AA-d enda kontaktisikuks olemisest ning | Etteantud

kontaktisik vastab projektiauditi labiviimise ajal tekkinud | tdhtajaks
kiisimusele, kaasates vajadusel vastamiseks teisi
TAO/TRO  tootajaid, sh hangetega seotud
kiisimustes kaasab vastamisse TAO riigihangete
kontrolliiksuse juhi.

3.4 | AA Edastab projektiauditi 16pparuande projekti RTK-le
kommenteerimisele.

3.5 | TRO juhataja | Edastab projektiauditi 16pparuande projekti TRO | 2tp
auditi kontaktisikule ning TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve talituse juhatajale kommenteerimiseks.

3.6 | TAO Korraldab auditi 16pparuande projekti | Etteantud
riskijuhtimise | kommenteerimise, kaasates asjakohased TAO/TRO | tdhtajaks
jajdrelevalve | tootajad, sh hangetega seotud tdhelepanekute
talituse kommenteerimisel kaasab alati TAO riigihangete
juhataja kontrolliiksuse juhi.
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Kooskolastab RTK {ihtse seisukoha ning esitab
16pparuande kommentaarid AA-le.

Kui etteantud tdhtajaks RTK poolse seisukohta

kujundada pole  vdimalik, taotleb tdhtaja
pikendamist.

3.7| TAO Kui auditi 1dpparuande projekti kommenteerimisele | 3 tp
riskijuhtimise | jargneb AA poolt kokkukutsutud iimarlaud, tagab, et
jajdrelevalve | imarlaual osalevad asjakohased osapooled (lisaks
talituse asjakohasele RTK ja auditi esindajale teavitatakse
juhataja timarlauast ka meetme rakendusasutuse esindajat,

kelle osalemine on vabatahtlik).

Tagab, et toimunud arutelude ja kokkulepete kohta
koostatakse timarlaua protokoll/kokkuvote, mis
sisaldab osapoolte seisukohti (vajadusel lisatakse
protokollile/kokkuvdttele asjakohased
toendusmaterjalid). Protokoll/kokkuvote sdilitatakse
JIRA  auditi  kaustas.  Saadab  imarlaua
protokolli/kokkuvotte  e-kirja  teel  kdikidele
osapooltele ning teadmiseks SA-le.

3.8 | AA Edastab RTK-le projektiauditi I6pparuande

3.9 | TRO Edastab saabunud 10pparuande teadmiseks TRO
juhataja/TRO | talituse juhatajale/TRO auditi kontaktisikule/TRO
auditi juhatajale ning TAO riskijuhtimise ja jérelevalve
kontaktisik talituse juhatajale.

3.10 | TAO Finantsmdjuga tihelepanekuga ldopparuande osas | 2tp
riskijuhtimise | edastab Iopparuande KA kontrolle teostavale
jajdrelevalve | jarelevalve eksperdile (maksete kontrollija) projekti
talituse alati kontrolli médramiseks ning méddrab juhtumi
juhataja lahendamiseks TAO riskijuhtimise ja jarelevalve

talituse jarelevalve eksperdile (menetlus jatkub TPK
3. peatiiki alapeatiiki 3.3 protsessis kirjeldatud
jarelevalvemenetlusena).

Kui projektiauditi raames on téhelepanekuid tehtud
KA/RKA-le, suunab tdhelepaneku lahendamiseks
TAO eksperdile/ Norra/EMP koordinaatorile.

3.11 | Jérelevalve Miirab projekti SFOS-is kontrollitavaks vastavalt | Koheselt
ekspert kinnitatud kontrollipdhimdtetele.

(maksete 10 tp auditi
kontrollija) Lisab projekti kontrolli ning jalgib, et juhtumi kohta | aruande
esitatakse 10 toopdeva jooksul SFOSi rikkumise | saamisest
aruanne. Vajadusel saadab juhtumit lahendavale
jarelevalve eksperdile meeldetuletuse.

3.12 | Jarelevalve Peale auditi jareltegevuste teostamist sisestab | Etteantud
ekspert/TAO | jareltegevused SFOS-i vastavasse moodulisse ja | tdhtajaks
ekspert/Norra/
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EMP
koordinaator

kinnitab, saadab teavituse jérelevalve eksperdile
(maksete kontrollija).

4. Projektiauditite jareltegevuste tihtajast kinnipidamise tagamine ja
kontrollimine

4.1

AA

Teostab projektiauditite jareltegevuste piisavuse
hindamist kolm korda aastas vastavalt juhendis
»Juhendmaterjal juhtimis- ja kontrollisiisteemide
ning projektiauditite jéreltegevuste
menetlemiseks®  toodud tdhtaegadele, sh
arvestades TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse jarelevalve eksperdi (maksete kontrollija)
poolt e-kirja teel saadud sisendit jareltegevuste
teostamise hetkeseisu kohta.

3
aastas

korda

4.2

Jarelevalve
ekspert (maksete
kontrollija)

Edastab hiljemalt 2 nidalat enne auditite
jéreltegevuste koondiilevaate koostamist
meeldetuletuse RU-le/TRO-le (vajadusel RA-le)
v0i  PO-le saamaks {ilevaadet teostatud
jéareltegevustest ja jdreltegevusi takistavatest
asjaoludest. Kui RTK projektiauditi jareltegevuse
teostamine on suunatud jarelevalve eksperdile
lahendamiseks, uurib jireltegevuste hetkeseisu
kohta jdrelevalve eksperdilt. Esitatava paringu
aluseks on kesksiisteemi aruande pohjal
koostatud analiilis jéreltegevuste hetkeseisust
(AA mittekinnitatud tdhelepanekute ja iile téhtaja
juhtumitest), eesméirgiga tagada tahelepanekute
sulgemine ja selgitada vélja voimalikud tekkida
voivad  erimeelsustega ja  lahendamatuks
muutuvad kaasused RTK menetluses olevate
jareltegevuste osas vaatab tdiendavat infot ka
JIRA konkreetse auditi tooiilesande juurest.

Kui jéreltegevused on teostatud, aga infot ei ole
SFOS-i sisestatud, palub need nduetekohaselt
sisestada, médrates iihtlasi sisestamise tdhtaja.

Koondab RU-It/TRO-It (vajadusel RA-It/PO-It)
saadud info alusel andmed jéreltegevuste
teostamise arvestusse (Excel) ning hindab
jareltegevuse teostamise piisavust, sh SFOS-is,
kaasates hinnangu andmiseks vajadusel TAO
valdkonna eksperdi, Norra/EMP koordinaatori,
TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talituse
juhataja ja/voi jarelevalve riskieksperdi.

Saadab AA-le e-kirja teel tulemused teostatud
analiiisist, palvega AA-l hinnata SFOS-i
sisestatud jareltegevuste piisavust.

10tp
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Kui jareltegevuste teostamise ja selle vajalikkuse
osas jadvad osapooled (AA ja RU/RA/PO)
eriarvamusele, edastab erimeelsusega kaasusega
seonduva info TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhatajale, kes koosto6s TAO juhatajaga
lepib kokku erimeelsuse lahendamise eest
vastutava(d) KA/RKA ametniku(d).

4.3 TAO Kui AA vdi RU/RA/PO soovib saada kaasuses | 30 tp
riskijuhtimise ja | KA/RKA seisukohta, koordineerib KA seiskoha
jérelevalve kujundamist, kaasates seisukoha kujundamiseks
talituse juhataja | asjakohaseid osapooli TAO-st. Edastab seotud

osapooltele KA/RKA 1pliku seisukoha iildjuhul
30 péeva jooksul.

Suhtleb tekkinud erimeelsuse osas osapooltega
(AA, KA, RA, RU/PO) ning juhul kui on niha, et
osapooled ei suuda omavahel kokkuleppele
jouda, korraldab umarlaua, arutamaks
erimeelsusega seotud tahelepaneku
lahendamisvoimalusi. Kaasab iimarlaua
koosolekule  asjakohase = TAO valdkonna
eksperdi(d) ja juristi(d). Hangetega seotud
kiisimuses TAO riigihangete kontrolliikksuse juhi.

4.4 TAO valdkonna | Kujundab erimeelsuse osas KA/RKA seisukoha, | Kokkulepitu
ekspert/ TAO kooskolastades see oma vahetu juhi, TAO | d tdhtajaks
riigihangete riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhataja ning
kontrolliikksuse TAO juhiga.
juht/jurist

Umarlaua toimumise korral kujundab KA/RKA
seisukoha iimarlaua arutelu toimumise ajaks.

Tagab, et toimunud arutelude ja kokkulepete
kohta koostatakse timarlaua protokoll/kokkuvote,
fikseerides erimeelsuse sisu, jareltegevused ja
voimaliku (kompromiss) lahenduse (sh vajadusel
fikseeritakse mitteabikolblike kulude korral ka
katteallikas, kui toetust toetuse saajalt tagasi
nduda ei saa ning selguma peab, kas vajalik on
katte taotlemine Vabariigi Valitsuse
sihtotstarbelistest reservist vOi on tegemist
valdkonna eest vastutava ministeeriumi oma

kuluga). Vajadusel lisatakse
protokollile/kokkuvdttele asjakohased
tdendusmaterjalid.

Kooskdlastab protokolli osapooltega. Peale

kooskolastamist edastab protokolli jérelevalve
eksperdile.
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4.5 Jarelevalve
ekspert (maksete

kontrollija)

Lisab protokolli JIRA-sse projektiauditi juurde
ning edastab teadmiseks TMO-le.
imarlauva arutelul olnud
juhtumitest ja jélgib, et juhtumid saavad
lahendatud tmarlaual kokkulepitud  viisil.
Vajadusel saadab RU/RA/PO-le meeldetuletuse.
Kui  juhtumit ei lahendata  {imarlaual
kokkulepitud viisil, teavitab TAO riskijuhtimise
ja jarelevalve talituse juhatajat.

Peab ulevaadet

2
jooksev
tegevus

tpa

4.6 TAO
riskijuhtimise ja
jarelevalve
talituse juhataja

Saades info, et juhtumit ei lahendatud
kokkulepitud viisi ning on niha, et erimeelsust ei
ole voimalik lahendada, algatab kaasuse
lahendamatuks kuulutamise protsessi. Kaasust
menetletakse edasi vastavalt TPK 2. peatiiki
alapeatiiki 2.2 protsessi punkti 2.2.1 alapunktile
»Administratsiooni vigade ja erimeelsustega
auditite tdhelepanekutega seotud
finantskorrektsioonide tasumise korraldamine®.

5 tp

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht Sailitamise viis:
paberil/
elektrooniliselt

JKS auditite jérel- Auditite Auditite info SFOS-is; Elektrooniliselt
toimingutega seotud info | kontaktisik, DHS
ja tdendusmaterjal TMO ekspert
Projektiauditite Auditite Auditite info SFOSis; Elektrooniliselt
jéreltoimingute info ja kontaktisik, DHS
toendusmaterjal TMO ekspert
EK, Euroopa Auditite Auditite info SFOSis; Elektrooniliselt
Kontrollikoja jt auditite kontaktisik, DHS
jéreltoimingute info ja TMO ekspert
toendusmaterjal
Finantsmdjuga Auditite DHS Elektrooniliselt
erimeelsuste aruteludega | kontaktisik
seotud dokumendid
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2.2.5. Juhtimis- ja kontrollisiisteemide oluliste puuduste likvideerimise
tegevuskavade ning administratsiooni vigadest ja erimeelsustega
tihelepanekutest tulenevate finantskorrektsioonide menetlemise
protsess

Protsessi eesmargiks on:

1) Sitestada KA/RKA/RTK tegevus lahenduse leidmiseks juhul kui juhtimis- ja
kontrollisiisteemis on tuvastatud olulised puudused, mille tulemusel on maksed peatatud
vOi on oht maksete peatamiseks.

2) Reguleerida administratsiooni vigade ja erimeelsustega auditite tdhelepanekute tasumise
korraldamist.

Nr | Vastutaja | Tegevus | Tiihtaeg

1. Olulised puudused JKS-is ning maksete peatamine

1.1 TAO EK poolt maksete peatamise ohu, maksete | 10tp
riskijuhtimise ja | peatamise korral vdi olulise finantsmdjuga JKS
jarelevalve puuduse tuvastamisel kutsub kokku koosoleku

talituse juhataja | seotud osapooltega (KA/RKA, AA, RA, RU)
probleemi ulatuse, vastutavate asutuste ja edasise
tegevuskava  kokku leppimiseks.  Korraldab
koosoleku protokollimise, edastab protokolli
osalejatele ja salvestab selle JIRA-sse voi
Sharepointi auditite kausta.

Teavitab TMO juhatajat ja RM RO-d olulise mojuga
administratsiooni veast koheselt e-kirjaga.

Koordineerib tegevuskava koostamise protsessi ja
tegevuskava tditmist ning tagab tegevuskava
esitamise vajalikele asutustele, kaasates teisi RTK
siseseid osapooli.

Vajadusel esitab KA/RKA juhatajale
kooskdlastamiseks ettepaneku AA-le erakorralise
auditi l1abiviimiseks, kiisimuse RTK juhtkonnale voi
VV-le arutamiseks esitamiseks.

KA/RKA ja TAO juhataja ndusolekul annab
jarelevalve eksperdile iilesande algatada vajadusel
KA viljamaksete siseriikliku keelamise vastavalt
TPK peatiiki 2 alapeatiiki 2.2 punkti 2.2.1
alapunktile ,,Véljamaksete siseriiklik peatamine ja
keelamine*.

80



Riigi Tugiteenuste Keskus Haldur: KA/RKA juht Tdahis: K21
Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas Versioon nr: 7
Koostaja: TAO/TMO/TRO Avaldatud: intranetis Lk. 81/242

2. Lahendamatuks erimeelsuseks tunnistamine ning administratsiooni vigade ja
erimeelsustega auditite tihelepanekutega seotud finantskorrektsioonide tasumise

korraldamine

2.1 TAO
riskijuhtimise ja
jarelevalve
tiksuse juhataja

Koostab RU-d, RA-d ja PO-d erimeelsuse
lahendamatuks tunnistamisest teavitava e-kirja
projekti, milles sisaldub:

1) lahendamatuks tunnistatud kaasuse info;

2) juhis RU-le  (vajadusel RA-le/PO-le)
finantskorrektsiooni teostamiseks ja info SFOS-i
sisestamiseks ning rikkumise aruande SFOS-i
sisestamiseks/uuendamiseks. Lisab kirja info, et
tagastuse saab maérkida laekunuks ja rikkumise
aruande sulgeda alles siis, kui summad on eelarvest
tagasi makstud. Riigieelarvest katmisele minevale
tagastusele palub sisestamisel staatuse ,,Tasumata‘
juurde lisada mérkus ,,Summa  kaetakse
riigieelarvest®.

Edastab  e-kirja  projekti TAO juhatajale
kooskolastamiseks ja seejirel KA/RKA juhile
véljasaatmiseks. RTK poolt rakendavate meetmete
osas edastab vaid lahendamatuks tunnistatud
kaasuse info.

S5tp

22 | KAIRKA juht

Edastab erimeelsuse lahendamatuks tunnistamise e-
kirja RU-le (teadmiseks RA-le/PO-le, TMO-le ja
AA-le). RTK poolt rakendatavate meetmete osas
saadab kinnituse TRO juhile, TAO juhile ning TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhtajale.

3tp

23. | TAO
riskijuhtimise ja
jarelevalve
talituse juhataja

Peale juhtumi lahendamatuks erimeelsuseks
tunnistamist annab RTK poolt rakendatavate
meetmete korral juhtumiga tegelenud jirelevalve
eksperdile tilesande punktis 2.1 toodud tegevuste
teostamiseks.

2tp

2.4. Jarelevalve
ekspert

RTK poolt rakendatavate meetmete korral sisestab
SFOS-i finantskorrektsiooni ja uuendab rikkumise
aruande punktis 2.1 kirjeldatud viisil.

2.5 Tagasimaksmise
eest vastutav
asutus

Vastutab tagasimaksmisele kuuluvate vahendite
leidmise eest ning kannab finantskorrektsiooniga
seotud vahendid méiratud tdhtajaks KA/RKA poolt
madratud kontole.

Osapoolte
vahel
kokkulepit
ud
tahtajaks

2.6 Jarelevalve
ekspert

Valmistab ette sihtotstarbelisest reservist katmise
vajaduse taotluse eelndu jirgmiste lackumata
mitteabikolblike kulude katmiseks:

1. Lootusetuks  tunnistatud  tagasinduete
katmiseks, mida ei ole vdimalik Euroopa
Komisjonile voi muule doonorile jagamiseks
esitada voi mille osas on Euroopa Komisjoni

1 kord
aastas
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vOi doonori otsus osaliselt voi tdielikult mitte
jagada;

2. Kuni 1000-euro suuruse mitteabikolbliku
toetuse osaga rikkumiste katmiseks, mida
pole toetuse saajalt sisse ndutud, kuigi esineb
struktuuritoetuse seaduse §-s 45 nimetatud
finantskorrektsiooni tegemise alus (UM § 23
Ig 4 erand).

3. Muude erijuhtumite katmiseks, kus on
otsustatud nduet toetuse saajale mitte esitada
vOi ei ole voimalik esitada, kuid kus kulusid
ei ole voOimalik Euroopa Komisjonile
sertifitseerida (sh punktis 2.4 lahendamatuks
erimeelsuseks tunnistatud juhtumid).

Edastab taotluse TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhatajale kooskdlastamiseks.

2.7 TAO Vaatab iile taotluse eelndus fikseeritud juhtumid ja | 5 tp
riskijuhtimise ja | summad, kiisides vajadusel jarelevalve eksperdilt
jérelevalve tdiendavat informatsiooni. Kooskolastab eelndus
talituse juhataja | fikseeritud juhtumid.

2.8 Jarelevalve Kooskolastuse saamisel saadab RM-le
ekspert finantsosakonnale esitatava taotluse KA juhile

allkirjastamisele, lisades kooskdlastusringi nii TAO
riskijuhtumise ja jérelevalve liksuse juhataja kui
TAO juhi.

2.9 KA juht Allkirjastab sihtotstarbelisest reservist katmise | 5tp

vajaduse taotluse.

210 | RTK Teostab raha eraldamisel vajaliku(d) kande(d) e- | Osapoolte
finantsarvestuse | riigikassas. vahel
osakonna RMi kokkulepit
valitsemisala ud
talitus tahtajaks

2.11 | Jarelevalve Peale RTK raamatupidamise poolt vajalike kannete | Jooksvalt
ekspert (maksete | teostamist RA kontodele, teavitab jarelevalve
kontrollija) ekspert (maksete kontrollija) RU-d summade

lackumisest, et RU saaks SFOS-is tagastuse
laekunuks mérkida ja rikkumise aruande sulgeda.
Kontrollib, kas laekumised on sisestatud ja
registreerib  laekumise ~ KA/RKA  sisemises
arvestuses.

RTK poolt rakendavate meetmete tagastustel
sisestab jdrelevalve ekspert (maksete kontrollija)
lackumise ~ SFOS-i.  Registreerib  laekumise
KA/RKA sisemises arvestuses ja edastab info
tagastuse sisestanud jdrelevalve eksperdile ning
projektikoordinaatorile.
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Juhtimis- ja kontrollisiisteemide oluliste puuduste likvideerimise tegevuskavade ning
administratsiooni vigadest tulenevate finantskorrektsioonide menetlemise protsessiga
kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Siilitamise viis:
dokument paberil/
elektrooniliselt
Koosoleku Auditite Sharepoint - Elektrooniliselt
protokollid koordinaator vélisvahendid — SV
2014-2020 —
Viljamaksete
peatamised
Tegevuskava | Auditite Sharepoint - Elektrooniliselt
koordinaator vilisvahendid — SV
2014-2020 —
Viljamaksete
peatamised
Sihtotstarbelis | Jarelevalve DHS Elektrooniliselt
e reservi ekspert
taotus

2.2.6. Rahavoogude planeerimise, toetuse andjatele kulude esitamise ja
sertifitseerimise, toetuse andjale toetuse tagasimaksmise ning
viljavotete vordlemise ja SFOS-i andmete kontrolli protsess

TMO vastutusalaks on struktuuritoetuse vahendite ning Norra/EMP toetuste finantsjuhtimine, sh
struktuuritoetuste rakendussiisteemile hiivitatud abikdlblike kulude katteks vahendite kandmine
ning riigieelarvesse vilistoetuse tulude laekumiste tagamine. Samuti tdidab TMO EGFi
sertifitseeriva asutuse iilesandeid. Kulude sertifitseerimise protsessis kirjeldatakse tegevusi, mille
eesmargiks on:

e kooskodlas iihissdtete midruse artikliga 126 ja abifondi médruse artikliga 33 kulude
esitamine (so vahemaksetaotluste esitamine), sertifitseerimine ja maksetaotluste
koostamine EK-le

e Norra/EMP toetuste kulude sertifitseerimine kooskolas rakendusmaéruse artikliga 5.4.

e EGFi kulude sertifitseerimine kooskolas finantsméaruse artikli 59 16ike 5 punktiga a

e Toetuse EK-le tagasimaksmise protsessiga tagatakse tagasimaksete tegemine kooskdlas
ithissdtete mééruse artikliga 147 ja abifondi maaruse artikliga 57.

Viljavotete vordlemise ja SFOS-i andmete kontrolli protsessiga tagatakse iihissdtete madruse
artikli 126 punktis d ja abifondi midruse artikli 33 punktis d ndutud peakontode
raamatupidamisandmete digsus ja kooskdla SFOSi andmetega.

TMO taotleb RM RKO-It e-riigikassas TMO kontode avamist.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.
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Nr

Vastutaja

Tegevus

Tahtaeg

1. RAHAVOOGUDE PLANEERIMISE PROTSESS

1.1. Struktuurivahendite ning Norra/EMP toetuste rakendamiseks vajalike e-
riigikassa kontode avamine

111

TMO
finantsspetsialist

Uue e-konto avamiseks koostab ametliku kirja
RKO-le palvega vastav e-konto e-riigikassas
avada.

TMO e-konto avamise Kkirja edastab TMO
finantsspetsialist dokumendihaldussiisteemis
TMO juhatajale allkirjastamiseks.

Norra/EMP toetuste puhul lisatakse kirja, et
kooskodlas rakendusméiruse artikliga 5.3.2 ja
5.6.1 m peavad e-kontod intressi teenima.

Jooksvalt
vastavalt
vajadusele

1.1.2

TMO juhataja

Digiallkirjastab e-konto avamise Kirja.

1tp

1.13

RM RKO

Avab e-riigikassas konto vastavalt taotlusele.
Vajadusel méaérab kontole e-riigikassa ja SFOS-i
vahelise automaatse sOonumivahetuse. Teavitab
TMO juhatajat konto avamisest.

Esimesel
vOimalusel

1.2. Programmi viiljamaksetaotluste prognoosi esitamine FMO-le
Vastavalt rakendusméiruse artiklile 9.5 peab TMO esitama FMO-le prognoosi
véljamaksetaotluste kohta iga aasta hiljemalt 20. veebruariks, 20. aprilliks, 20. septembriks
ja 20. novembriks.

121 | TMO Saadab vajadusel vdhemalt kaks nddalat enne | Vajadusel
finantsspetsialist/ | FMO-le esitamise tdhtacga RKA ja PO-dele e- | vihemalt 2
finantsekspert Kirjaga  meeldetuletuse  véljamaksetaotluste | nddalat enne

prognoosi esitamise kohta ning sitestab e-Kirjas | prognoosi

tahtaja prognoosi esitamiseks TMO-le. esitamise
tahtaega

Vaatab {ile laekunud prognoosid ning vottes

arvesse eelnevate perioodide viljamaksete mahtu

toetuse  saajatele,  korrigeerib  vajadusel

prognoose.

Sisestab prognoosid FMO siisteemi vahemalt iiks

pdev enne viljamaksetaotluste prognoosi

esitamise tdhtaega FMO-le.

Prindib prognoositabeli vilja.

1.2.2 | Norra/EMP Esitab TMO-le TA ja kahepoolsete suhete fondi | TMO
koordinaator prognoosid tdhtaegselt. maératud

tahtajaks

1.2.3 | TMO juhataja Vaatab sisestatud andmed iile. 1tp

1.2.4 | Norra/EMP SA | Allkirjastab prognoositabeli paberil. 1tp
juht

1.25 | TMO Laeb paberil allkirjastatud prognoositabeli FMO | 20.
finantsspetsialist/ | siisteemi. Saadab FMO siisteemis oleva | veebruariks,
finantsekspert 20. aprilliks,
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viljamaksetaotluste prognoosi FMOle | 20.
rakendusmaaruses toodud tahtajaks. septembriks

ja 20.
novembriks

1.3. Laekunud vahendite kandmine RA kontodele

Toetuste véljamaksed tehakse 1dbi SFOSi vastava meetme tegevuse RA/ programmi PO
kontolt. TMO kannab vahendid RAde kontodele vastavalt vahendite laekumisele toetuse
andjalt.

1.31 | TMO Toetuse laekumisel kannab SF vahendid | 20 tp
finantsspetsialist | vastavalt EK maksetaotluses kajastatud meetme
tegevuse summadele vastava RA e-kontole.

1.3.2 | TMO Norra ja EMP toetuste laekumisel kannab | 14 tp
finantsspetsialist | vahendid vastava TMO programmi kontole.
Seejdrel tuvastab SFOSist (SFCS viljavotte
alusel) toetuse saajatele tehtud viljamaksete
summa ja kannab selle koos juhtimiskuludeks
laekunud summaga vastava PO e-kontole.
Kahepoolsete suhete katteks laekunud vahendid
kannab PO e-kontole vastavalt SFOSis kajastatud
maksetele. TA-le lackunud summa kannab tdies
mahus PO e-kontole.

1.3.3 | TMO Aktsepteerib toetuse edasikanded e-riigikassas. | 1tp
finantsekspert

2. TOETUSE ANDJATELE KULUDE ESITAMISE!® JA SERTIFITSEERIMISE
PROTSESS

2.1. Kulude esitamise pohimotete koostamine ja kinnitamine

211 | TMO Too6tab vilja kulude esitamise ja sertifitseerimise | Jooksvalt
finantsekspert pOhimdtted ning aruannete vormid. Esitab need | vastavalt
TMO juhatajale  Kkinnitamiseks.  Uuendab | vajadusele
dokumente vastavalt vajadusele.

2.1.2 | TMO juhataja Digitaalallkirjastab ~ pohimotted,  aruannete | 5 tp
vormid ning nende muudatused.

Aruannete  vorme  uuendatakse  vastavalt
vajadusele aruannete koostamisel. Selliseid
muudatusi TMO juhataja eraldi ei allkirjasta,
kuna kinnitab tehtud muudatused aruannete
allkirjastamisega.

2.2. Kontrollide vahearuande koostamine

Et koondada ja analiiiisida RU-de ja PO-de siisteemide kohta kiivat infot ning kontrollide
tulemusi, koondab TMO iga RU vdi PO kohta tehtud kontrollide ja auditite tulemused
kokkuvotvasse kontrollide vahearuandesse. Aruanne koostatakse ja kinnitatakse
struktuurivahendite puhul vihemalt kaks korda aastas, reeglina 30.09 ja 31.12 seisuga, Norra/
EMP toetuste puhul vihemalt kord aastas ja EGF-i puhul iiks kord enne kulude
sertifitseerimist.

Kontrollide vahearuandes tuuakse vilja RU-de vdi PO-de 15ikes tuvastatud olulised
finantsmdju omavad probleemid, vajalikud jireltegevused ning probleemsete kulude

16 50 vahemaksetaotluste esitamine
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vahemaksetaotlusest, kulude sertifitseerimise aastaaruandest voi finantsvahearuandest vélja

arvamisega (edaspidi kulude peatamine) seotud info.

221

TMO
finantsekspert

Genereerib SFCS-is vajalikud aruanded pérast
aruandlusperioodi 15ppu ja edastab need RU vdi
PO eest \vastutavale TMO ametnikule
analiilisimiseks.

5 tp

2.2.2

RU vdi PO eest
vastutav TMO
ametnik

Tdiendab oma vastutusalas olevat kontrollide
vahearuannet  vastavalt kulude esitamise
pohimdtetele auditite, kontrollide, jarelevalve ja
analiiiiside tulemuste ning muu asjakohase infoga
nende saamisel.

Koondab RU-de vdi PO-de 1dikes kontrollide
vahearuandesse  lisatud info  terviklikuks
analiiisiks ning hindab tuvastatud puuduste
finantsmdju  avaldumist  vastavalt kulude
esitamise pohimatetele.

Kulude esitamisele olulist mdju omavate
probleemide korral teavitab TMO juhatajat ja
TMO finantseksperti, et tagada tdiendavate
meetmete rakendamine vastavalt tookorra punkti
2.2.5 alapeatiikile ,,Olulised puudused JKS-is
ning maksete peatamine”. EGFi puhul teavitab
Sotsiaalministeeriumi, kes on EGFi KA, kes
tagab tdiendavate meetmete rakendamise.

Edastab kontrollide vahearuande kinnitamiseks
TMO finantseksperdile.

15 tp

2.2.3

TMO
finantsekspert

Vaatab iile kogu aruande, vajadusel iihtlustab
stiili ja sisu ning tdiendab jdreldusi. Vajadusel
laseb teha tdpsustusi, lisada infot. Juhul kui
kontrollide vahearuande Kkoostamise kaigus
selgub, et ldbi viidud kontrollid, jérelevalve ja
auditid ei anna piisavat kindlust kulude
sertifitseerimiseks, annab selles teada TMO
juhatajale.

TMO juhataja teavitab sellest TAO juhatajat, kes
korraldab tdiendavate kontrollide Ilabiviimise.
Juhul kui tidiendavaid kontrolle TAO, RU v&i PO
poolt ldbi ei viida, voib TMO ise kontrolli 1dbi
viia edastades kontrolli tulemused teadmiseks ka
TAO-le. EGFi puhul teavitab
Sotsiaalministeeriumi, kes on EGFi KA, kes
korraldab tiiendavate kontrollide 1dbiviimise.

10tp

224

TMO
finantsekspert/
RU vai PO eest

Veendub, et tookorra punkti 2.2.5 alapeatiiki
,»Olulised puudused JKS-is ning maksete
peatamine* kohaselt rakendatud tdiendavad

5 tp
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vastutav TMO
ametnik

meetmed on piisavad kulude esitamise
jatkamiseks vahemaksetaotluste vOi
vahefinantsaruannete raames. EGF-i puhul
veendub, et Sotsiaalministeeriumi, kes on EGF-i
KA, tegevused on piisavad.

Kajastab rakendatavad tdiendavad meetmed ja
rakendamise tulemused kontrollide
vahearuandes.

Edastab 16pliku kontrollide vahearuande TMO
juhatajale kinnitamiseks.

2.2.5 | TMO juhataja Vaatab {ile 10pliku aruande, vajadusel tdiendab/ | 3 tp
palub tiiendada.
Kinnitab 10pliku kontrollide vahearuande.

2.2.6 | TMO RU v5i PO | Edastab RU-le, PO-le, RA-le, AA-le ja teistele | 1 tp

eest vastutav
ametnik

KA/RKA ametnikele kinnitatud kontrollide
vahearuande infoks ja tagasiside/kommentaaride
esitamiseks.

2.3. Vahemaksetaotlus EK-le

Vahemaksetaotluste esitamise koosneb kahest etapist:
1. RU pdhine alusandmete kontroll;
2. EK vahemaksetaotluse koostamine, arvestades kontrollide vahearuande tulemusi.

23.1 | TMO Perioodi 2014-2020 alguses koostab ja edaspidi | Jooksvalt
finantsekspert vajadusel uuendab RU alusandmete kontrolli | vastavalt
kontroll-lehe vormi ja EK vahemaksetaotluse | vajadusele
kontroll-lehe  vormi  ja  edastab need
kinnitamiseks TMO juhatajale.
2.3.2 | TMO juhataja Kinnitab kontroll-lehed digitaalallkirjaga. 5tp
2.3.3 | TMO Sisestab SFOS-i vahemaksetaotluse perioodi | 3 tp
finantsekspert (iildjuhul kvartal) ja genereerib RU alusandmete
kontrolliks vajalikud aruanded.
234 | TMO Sisestab ~ SFOS-i  vastavalt  kontrollide | 2 tp
finantsekspert vahearuandes kajastatud infole vajadusel kulude
peatamised.
235 | TMO Kontrollib RU alusandmeid e-riigikassa (SAPi | 7 tp

finantsspetsialist/
finantsekspert

info alusel SFCS viljavote) ja SFOS-i (SFOSI
info alusel SFCS véljavote) andmetega vastavalt
kontroll-lehele. Kui RU alusandmed ei vasta e-
riigikassa ja SFOS-i andmetele, esitab vajadusel
jérelepdrimise RU-le.

Kui RU alusandmed on korrektsed, kinnitab
kontroll-lehe ja edastab kinnitamiseks 1l
kontrollile
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23.6 | TMO Vérdleb RU alusandmeid SFCS viljavatetega ja | 5tp
finantsspetsialist/ | digitaalallkirjastab korrektse kontroll-lehe.
finantsekspert

2.3.7 | TMO Kontrollib (SFOS-i info alusel SFCS viljavote), | 5tp
finantsspetsialist/ | kas SFOS-i sisestatud kulude peatamistele on
finantsekspert finantskorrektsioon noutud summas lisatud voi

on kulude sertifitseerimisest maha arvamise
pOhjus muul kujul lahendatud.

Lopetab SFOS-is kulude peatamise, kui pohjus
kulude  sertifitseerimise  peatamiseks  on

lahendatud.
2.3.7 | TMO Genereerib SFCS-ist EK vahemaksetaotluse | 7 tp
finantsspetsialist/ | aruanded ja koostab EK vahemaksetaotluse
finantsekspert fondide 156ikes ning kontrollib seda vastavalt EK

vahemaksetaotluse kontroll-lehele vottes arvesse
kontrollide vahearuandest tulenevat peatamiste
infot.

Sisestab korrektse vahemaksetaotluse andmed
SFC2014 siisteemi. Koostab kontroll-lehe ja
edastab kinnitamiseks TMO juhatajale.

2.3.8 | TMO juhataja Vajadusel  kiisib EK  vahemaksetaotluse | 2 tp
koostajalt selgitusi. Digitaalallkirjastab korrektse
kontroll-lehe.

2.3.9 | TMO Kinnitab EK vahemaksetaotluse SFC2014 | 1tp
finantsspetsialist/ | siisteemis.
finantsekspert

2.3.10 | TMO juhataja Saadab EK vahemaksetaotluse SFC2014 | 1tp
stisteemis EK-le.

2.3.11 | TMO Laeb EK vahemaksetaotluse dokumendid SFOSi | 1 tp
finantsekspert kuluaruannete moodulisse.

2.4. Kulude sertifitseerimise aastaaruanne (EK-le)

Kulude sertifitseerimise aastaaruande aruandlusaasta 01.07-30.06 kohta esitab EK-le KA
koos punktis 2.2 toodud aruannetega hiljemalt aruandlusaastale jdrgneva aasta 15.
veebruariks. Kulude sertifitseerimise aastaaruande pohjal arvutab EK aruandlusaasta
taiiendava vahemakse summa voi tagasindutava summa arvestades ka aastast ettemakset.
Kulude sertifitseerimise aastaaruandega sertifitseerib TMO EK vahemaksetaotluste raames
esitatud kulud vottes arvesse kontrollide vahearuannete, AA auditeerimise aastaaruande ja
TAO kontrollide aastaaruande infot.

Kulude sertifitseerimise aastaaruande esitab EK-le KA (Sotsiaalministeerium) koos
1dpparuandega. Lopparuanne tuleb EK-le esitada kuus kuud pérast abikdlblikkus perioodi
10ppu. Abikolblikkuse periood on 24 kuud alates EGF-i taotluse esitamisest.

24.1 | TMO Perioodi 2014-2020 alguses koostab ja edaspidi | Jooksvalt
finantsekspert vajadusel uuendab kulude sertifitseerimise | vastavalt
aastaaruande kontrollimiseks kontroll-lehe vormi | vajadusele
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ning edastab e-kirja teel kinnitamiseks TMO
juhatajale.

EGF-i puhul kajastab kontrollikohad kontrollide
vahearuandes.

2.4.2 | TMO juhataja Kinnitab kontroll-lehe vormi digitaalallkirjaga. | 5tp
24.3 | TMO Lisab  SFOS-i  aruandlusaasta  kuludele | 7 tp
finantsekspert taiiendavad peatamised vastavalt kontrollide
vahearuandest, TAO-It ja AA-It saadud infole.
Info olemasolul arvestab ka pohjendatud

arvamustega.

244 | TMO Genereerib  SFCS-s  kulude sertifitseerimise | 2 tp
finantsekspert aastaaruande. Kui lisandub kulude peatamisi,

genereerib uue aruande.

EGF-i puhul genereerib SFCS-s kulude
viljavotte ja lisab sellele voimalikud kulude
peatamised.

245 | TMO Kontrollib kulude sertifitseerimise aastaaruande | 5 tp
finantsspetsialist/ | andmeid EK vahemaksetaotluste, kontrollide
finantsekspert vahearuannete, TAO kontrollide aastaaruande ja

AA auditeerimise aastaaruande andmetega
vastavalt  kontroll-lehele. Vajadusel kiisib
lisainfot.

Toob kontroll-lehel vilja pdhjused kulude
peatamisteks ning edastab 11 kontrollile (teisele
finantsspetsialistile voi finantseksperdile).

EGF-i puhul kontrollib andmeid KA 16pparuande
ja AA auditi andmetega ja kajastab tulemused
kontrollide vahearuandes.

24.6 | TMO Kontrollib kulude sertifitseerimise aastaaruande | 5 tp
finantsspetsialist/ | andmeid arvestades kogu asjaomase
finantsekspert informatsiooniga. Edastab e-kirja teel korrektse

kulude aastaaruande projekti TMO juhatajale.

2.4.7 | TMO juhataja Esitab e-kirja teel sertifitseeritud kulude | 1 tp
aastaaruande projekti TAO juhatajale ning AA
juhatajale.

EGF-i puhul teavitab SOM-i kui EGF-i KA-d.

248 | TAO jaAA; Edastavad omapoolsed kommentaarid kulude | 5 tp
EGF-i puhul sertifitseerimise aastaaruande projektile vastavalt
SOM kui KA tookorra punktile 2.2.3.

249 | TMO Vajadusel lisab SFOS-i tdiendavad | 5 tp
finantsspetsialist/ | mahaarvamised vastavalt TAO-It ja AA-It saadud
finantsekspert infole ning genereerib  SFCS-s  kulude

sertifitseerimise aastaaruande uuesti.
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Kontrollib kulude sertifitseerimise aastaaruande
ja tdidab kontroll-lehe (vastavalt teise veeru).
Toob kontroll-lehel vélja pdhjused kulude
peatamiseks ja summad.

EGF-i puhul lisab vajadusel kulude peatamised
kulude viljavottele ja kajastab need kontrollide
vahearuandes.

Sisestab sertifitseeritud kulude aastaaruande info
SFC2014 siisteemi.

Kinnitab kontroll-lehe ja edastab kinnitamiseks
TMO juhatajale.

2.4.10

TMO juhataja

Vajadusel kiisib kontroll-lehe tditjalt selgitusi.
Allkirjastab korrektsete kontroll-lehe ja edastab
sertifitseeritud kulude aastaaruande hiljemalt 10.
veebruariks TAO juhatajale ning AA juhatajale.

Kinnitab kulude sertifitseerimise aastaaruande
SFC2014 stisteemis hiljemalt 15. veebruariks.

EGF-i puhul Kkinnitab kulude sertifitseerimise
aastaaruande SFC2014 siisteemis hiljemalt 6
kuud pérast abikdlblikkuse perioodi 16ppu.

10.02/
15.02

2.5. Sertifitseeritud finantsvahearuannete esitamine FMO-le
Protsessi eesmérgiks on tagada doonoritele kindlus, et neile esitatud finantsaruannetes
toodud andmed on diged.

251 | TMO Perioodi alguses koostab ja edaspidi vajadusel | Jooksvalt
finantsekspert uuendab finantsvahearuande kontroll-lehe vormi | vastavalt
ja edastab selle kinnitamiseks TMO juhatajale. | vajadusele
2.5.2 | TMO juhataja Kinnitab kontroll-lehe digitaalallkirjaga. 5tp
253 | PO/RU Sisestab finantsvahearuanded FMO siisteemi ja | 31.07/ 31.01
esitab need TMO-le sertifitseerimiseks 2 korda
aastas perioodide 1. jaanuar — 30. juuni ja 1. juuli
— 31. detsember kohta iihe kuu jooksul aruande
perioodi 1dpust.
Deklareerib igal aastal finantsvahearuande osana
kooskolas rakendusméddruse artikliga 9.7.2 e-
kontodel teenitud intressi.
254 | TMO Perioodi 1. jaanuar — 30. juuni|10tp

finantsspetsialist

finantsvahearuande edastab ka Norra/EMP
koordinaatorile infoks.
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Kontrollib finantsvahearuande e-riigikassa (SAPI
info alusel SFCS véljavotted), SAPi (SFCS
viljavotted) ja SFOSi (SFOSi info alusel SFCS
viljavotted) andmetega kooskola vastavalt
kontroll-lehele. Kui finantsvahearuande info ei
vasta e-riigikassa, SAPi ja SFCS andmetele,
esitab vajadusel jirelepiarimise PO/RU-le, palub
teha vajadusel parandused.

Votab  kontrolli  tegemisel ja  tulemuste
fikseerimisel arvesse kontrollide vahearuande
tulemusi. Kui kontrollide vahearuandes on
véljatoodud mittesertifitseeritavad kulud, siis
votab vastavad kulud finantsvahearuandest vilja.

Kontroll-lehel toob vilja kulude
mittesertifitseerimise pohjused ja
mittesertifitseeritava summa.

Kajastab TMO e-kontodel teenitud intressi
kooskdlas rakendusmédruse artikliga 9.7.2

tehnilise abi finantsvahearuandes.

Kui andmed on korrektsed, kinnitab kontroll-lehe
ja edastab kinnitamiseks I1 kontrollile.

255 | Norra/EMP Vaatab iile finantsvahearuande indikaatorite | 10 tp

koordinaator tditmise osa, sealjuures votab arvesse eelmises
aastaaruandes toodud indikaatorite tditmisi ja
nende selgitusi. Vajadusel kisib  PO-It
lisaselgitusi. Teavitab TMO-d, kui andmed on iile
vaadatud.

256 | TMO Kontrollib finantsvahearuannet vastavalt | 5 tp
finantsspetsialist/ | kontroll-lehele. Vajadusel kiisib kontroll-lehe
finantsekspert taitjalt selgitusi ja digitaalallkirjastab korrektse

kontroll-lehe.

2.5.7 | TMO juhataja Vaatab kontroll-lehe ja finantsvahearuande iile. | 3 tp

Allkirjastab digitaalselt korrektse kontroll-lehe.

2.5.8 | Norra ja EMP Allkirjastab digitaalselt korrektse kontroll-lehe ja | 1 tp
SA juht allkirjastab finantsvahearuande paberil.

2.5.9 | Programmi eest | Kinnitab FMO siisteemi sisestatud info hiljemalt | 15.09/ 15.03
vastutav TMO 2,5 kuud pérast aruandlusperioodi 16ppu.
ametnik Pohjendatud juhtudel voib finantsvahearuande

kinnitada ka hiljem, kuid mitte hiljem kui 8 kuud
pérast aruandlusperioodi 10ppu.
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2.6. Norra ja EMP toetuste tehnilise abi ja kahepoolsete suhete fondi TAO kulude ja
PO juhtimiskulude kontrollimine
Kooskdlas RKA JKK-ga peab TMO kontrollima TAO enda kulusid ja programmide
juhtimiskulusid kuludokumendi tasandil riskipohiselt.

26.1 | TMO Analiiisib  TAO kulusid ja programmide | 31.12
finantsspetsialist/ | juhtimiskulusid vahemalt kord aastas. Analiiiisi
finantsekspert tulemused kajastatakse kontrollide

vahearuandes. Analiilisi tulemustest ldhtudes
koostab vajadusel riskipohise valimi TAO kulude
ja programmide juhtimiskulude kontrollimiseks
kuludokumentide alusel.

26.2 | TMO Koostab kontroll-lehe vottes aluseks juhendi | Jooksvalt
finantsspetsialist/ | ,,Korraldusasutuse miinimumnduded taotluste | vastavalt
finantsekspert menetlemise,  toetuse  véljamaksmise ja | vajadusele

elluviimise  kontrollimisele lisas  olevad
kontroll-lehed ja edastab selle kinnitamiseks
TMO juhatajale.

2.6.3 | TMO juhataja Kinnitab kontroll-lehe digitaalallkirjaga. 5tp

26.4 | TMO Kiisib TAO-It ja PO-It valimisse sattunud | 17 tp
finantsspetsialist/ | kuludokumendid.
finantsekspert

Kontrollib kuludokumente vastavalt kontroll-
lehele, toob vilja puudused. Vajadusel kiisib
TAO-It ja PO-It selgitusi. Digitaalallkirjastab
kontroll-lehe ja edastab 11 kontrollile.

26,5 | TMO Kontrollib  kontroll-lehel  kajastatud infot. | 3 tp
finantsspetsialist/ | Vajadusel kiisib kontroll-lehe téitjalt selgitusi ja
finantsekspert digitaalallkirjastab korrektse kontroll-lehe.

2.6.6 | TMO juhataja Vaatab kontroll-lehe iile. Allkirjastab digitaalselt | 2 tp

korrektse kontroll-lehe.

2.6.7 | TMO Vajadusel palub TAO juhatajal ja PO-I teha | 1tp
finantsspetsialist/ | korrektsioonid.
finantsekspert

2.7 Norra/EMP SA kontrollid RKA riskipohise jirelevalve iile

Kooskdlas RKA JKK-ga peab TMO kontrollima RKA riskipdhist jirelevalvet PO-de ja RU-

de iile.
2.7.1 | TMO Analiitisib RKA teostatud kontrolle vdhemalt | 31.12/
finantsspetsialist | kord aastas. Valib riskipdhiselt RKA labiviidud | vastavalt
kontrollid, et teha neile Norra/EMP SA | vajadusele
jérelkontroll. Tootab vélja kontrollakti ja
kontroll-lehe vormi. Vd&imalusel kasutab RKA
kontroll-lehti.
2.7.2 | TMO Kooskolastab kontrollakti ja kontroll-lehe vormi | 5 tp
finantsekspert ning kontrolli valimi.
2.7.3 | TMO juhataja Kinnitab  kontrolli  valimi. Digiallkirjastab | 5 tp
kontrollakti ja kontroll-lehe vormi.
274 | TMO Viib ldbi Norra/EMP SA kontrolli. Tekkinud | 20 tp
finantsspetsialist | kiisimused ja tuvastatud probleemid rddgib ldbi
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TMO finantseksperdi ja TMO juhatajaga.
Vormistab kontrolli tulemused kontrollaktis
tuues vidlja tdhelepanekud ja  vajalikud
jéareltegevused. Saadab kontrolli tulemused RKA
juhatajale kommenteerimiseks.

2.7.5 | TMO Analiitisib RKA kommentaare, vajadusel vastab | 10 tp
finantsspetsialist | nendele ja tdiendab kontrollakti ja kontroll-lehte.
Saadab kontrollakti ja kontroll-lehe
kooskdlastamiseks TMO finantseksperdile ja
kinnitamiseks TMO juhatajale.
276 | TMO Veendub, et tehtud tdhelepanekud ja | 5tp
finantsekspert jareltegevused on asjakohased ning et olemas on
piisav  kontroll-jdlg. Veendub, et pérast
jareltegevuste elluviimist saab TMO piisava
kindluse kulude sertifitseerimiseks.
Kooskolastab kontrollakti ja kontroll-lehe.
2.7.7 | TMO juhataja Digiallkirjastab kontrollakti ja kontroll-lehe. 5tp
2.8 Sertifitseeritud lopparuannete esitamine FMO-le
Vastavalt rakendusmaaruse artiklile 6.12 edastab RTK FMO-le programmide | Rakendus-
Iopparuanded. TMO  sertifitseerib  aruande finantslisa, vastavalt | midruses
rakendusmiiruse artiklile 6.12.2, nelja kuu jooksul pidrast programmi | sitestatud
juhtimiskulude abikdlblikkuse 16ppu. téhtajaks

Programmi Id6ppmakse arvutatakse vastavalt rakendusmaédruse artiklile 9.4 ja
selle kohta antakse aru programmi l0pparuande finantslisas FMO poolt
etteantud vormil.

Loppmakse arvestamise aluseks on koik programmi abikdlblikud kulud
(vottes arvesse varasemaid tagasimakseid). Sellest summast arvestatakse
maha ette- ja vahemaksed programmile, kaasrahastus muudest allikatest,
FMO-le tagasi maksmata intress ja toetuse saajatelt RU-le vdi PO-le tagasi
makstud rahalised vahendid, mida ei ole makstud teistele projektidele voi
tagastatud FMO-le. Loppmakse teeb FMO hiljemalt {ihe kuu jooksul peale
16pparuande kinnitamist (rakendusméédruse artikkel 9.4). Juhul kui 16ppmakse
on negatiivne, teeb TMO tagasimakse FMO-le iihe kuu jooksul.
Lopparuande finantslisa sertifitseerimisel l&htub TMO kéesoleva todkorra
finantsvahearuande sertifitseerimise tO0protsessist.

2.9 Toetuse andjale toetuse tagasimaksmise protsess

Vastavalt tihissdtete madruse artiklile 147 on tagasimaksendude tdhtaeg tagasimaksenoude

koostamisele jargneva teise kuu viimane péev.

29.1 | TMO Juhul kui tagasimaksendude summat ei ole
finantsspetsialist/ | tagasimaksmise eest vastutav asutus TPK 2.
finantsekspert peatiiki alapeatiiki 2.2 protsessi punkti 2.2.5
alapunkti ,,Lahendamatuks erimeelsuseks
tunnistamine ning administratsiooni vigade ja
erimeelsustega auditite tdhelepanekutega seotud
finantskorrektsioonide tasumise korraldamine
kirjeldatud protsessi kdigus leidnud ja miératud
kontole kandnud, valmistab ette taotluse RM-i
finantsosakonnale vahendite VvV

Toetuse
tagasimaks
mise
tahtajaks
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sihtotstarbelisest ~ reservist  vOi  vajadusel
erakorralisest reservist taotlemiseks kooskdlas
VV reservi miédrusega.

Kui ei ole selge voi puudub kokkulepe, kes
tagasinoude tditmise eest vastutab, kutsub seotud
osapooled koosolekule, eesméirgiga kokku
leppida, kelle eelarvest tagasindue tdidetakse.
Kui kokkuleppele ei jouta, viib koostoos TAO-ga
teema RTK juhtkonda edasise tegevuskava
koostamiseks.

Sisestab maksekorralduse tagasindutud summa ja
toetuse andja ndudel viivise tdhtacgseks
iilekandmiseks méédratud kontole peale seda kui
vastav asutus on vahendid iile kandnud v6i VV
on reservist vahendid eraldanud.

Koostab toetuse andjale vastuskirja
tagasimaksendude tditmise kohta.

29.2 | TMO Vaatab {ile reservi taotluse materjalid, teeb | 1tp
finantsekspert vajadusel tdiendused.
Aktsepteerib  korrektse maksekorralduse e-
riigikassas.
2.9.3 | TMO juhataja Saadab tagasimaksendude vastutavale asutusele | 1 tp

vOi kooskdlastab reservi taotluse.
Allkirjastab  toetuse  andjale  vastuskirja
tagasimaksendude tditmise kohta.

2.10 Lahendamatute erimeelsuste raames tekkinud mitteabikolblike kulude

tagasimaksmise protsess

Tulenevalt baasseadusest ja vastava aasta riigieelarve seadusest kui riigiasutus
on teinud vilistoetuse ning vélistoetuse kaasrahastamise vahendite arvel
véiljamakseid suuremas summas, kui laekub vilistoetust voi vélistoetuse
kaasrahastamise vahendeid, peab riigiasutus vo0i tema korgemalseisev
ministeerium, vélistoetuse vahendaja tehtud viljamaksete puhul ministeerium,
kelle vastutusalas on vastava vilistoetuse viljamaksmise iilesande tditmine 1)
katma puudujddva summa riigiasutuse vOi ministeeriumi valitsemisala
eelarvelistest vahenditest voi 2) taotlema puudujdigi katmist VV reservist.
Sihtotstarbelisest reservist summade katmine toimub vastavalt TPK 2. peatiiki
alapeatiiki 2.2 protsessi punkti 2.2.5 alapunktile ,Lahendamatuks
erimeelsuseks tunnistamine ning administratsiooni vigade ja erimeelsustega
auditite  tdhelepanekutega  seotud  finantskorrektsioonide  tasumise
korraldamine*®.

Jooksev
tegevus/
kokkulepitu
d tahtajaks
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2.11 Viljavétete vordlemine ja SFOS-i andmete kontrolli protsess

RTK finantsarvestuse osakond teeb raamatupidamiskanded ldhtudes raamatupidamise
seadusest, rahandusministri méérusest nr 105 ,,Avaliku sektori finantsarvestuse ja -
aruandluse juhend* ja iga RA valitsemisala raamatupidamise sise-eeskirjast. RTK
finantsarvestuse osakond edastab raamatupidamisprogrammi viljavotte vahemalt kord
aastas seisuga 31. detsember TMO-le tdhtajaga 15. jaanuar. Vélisvahendite finantstabelit
koostab TMO kord kuus vastava juhendi alusel, vt detailsemalt finantstabeli koostamise
juhendist.

2.11.1 | Viljavotete Vordleb peakontode e-riigikassa viljavotteid ja | 31.12
vordlemise eest | raamatupidamisprogrammi véljavotteid.
vastutav TMO Erinevuste  tuvastamisel  teavitab  RTK
ametnik finantsarvestuse osakonda ja annab korralduse

vea parandamiseks raamatupidamisprogrammis.

2.11.2 | Finantstabeli Sisestab finantstabelisse aruandluskuu | 3 tp
tditmise eest véljamaksed SFCS andmete alusel. Edastab
vastutav TMO tabeli vastava fondi eest vastutavale ametnikule
ametnik andmete esitamiseks ja sisestatud andmete

kontrollimiseks.

2.11.3 | Vastava fondi Sisestab finantstabelisse aruandluskuul EK-It ja | 3 tp/ 2 tp
eest vastutav FMO-It  laekunud  summad.  Kontrollib
TMO ametnik finantstabelisse sisestatud véljamaksete info

vastavust e-riigikassa RU ja PO kontodel
toimunud viljamaksetele (SAP1 info alusel SFCS
viljavote alusel). Ebatdpsuste tuvastamisel
teavitab RU-d, PO-d ja vajadusel teisi KA/RKA
ametnikke puudustest. Vajadusel parandab
finantstabeli andmed. Teavitab finantstabeli
tditmise eest vastutavat TMO ametnikku e-Kirja
teel  korrektsete  andmete  sisestamisest
finantstabelisse.

2.11.4 | Finantstabeli Saadab finantstabeli e-kirjaga infoks hiljemalt | 10 tp
tditmise eest kuu 10. toopaeval vastavale sihtgrupile.
vastutav TMO
ametnik

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Siilitamise viis:
dokument paberil/
elektrooniliselt
Kinnitatud kulude | TMO Sharepoint - vilisvahendid | Elektrooniliselt
esitamise ja | finantsekspert | — SV 2014-2020 — TMO -
sertifitseerimise Sertifitseerimine —
pohimotted vastavas alakataloogis
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Kinnitatud TMO DHS/ Sharepoint - Elektrooniliselt
kontrollide finantsekspert | vélisvahendid — SV 2014-
vahearuande vorm 2020 — Sertifitseerimine —
vastavas alakataloogis
Kinnitatud kontroll- | TMO DHS/ Sharepoint Elektrooniliselt
lehed finantsekspert | vélisvahendid — SV 2014-
2020 — Sertifitseerimine —
vastavas alakataloogis
Digiallkirjastatud TMO finants- DHS Elektrooniliselt
kontroll-lehed spetsialist
Digiallkirjastatud TMO RU eest | DHS Elektrooniliselt
kulude vastutav
sertifitseerimise ametnik
aastaaruanded
Allkirjastatud TMO finants- DHS Elektrooniliselt
finantsvahearuanne | spetsialist
Allkirjastatud TMO finants- DHS Elektrooniliselt
1opparuande spetsialist
finantslisa
Vabariigi Valitsuse | TMO finants- DHS Elektrooniliselt
korralduse eelndu | spetsialist
materjalid
Teavituskiri TMO finants- DHS Elektrooniliselt
tagasindutavast spetsialist
summast
vastutavale
asutusele
Vastuskiri toetuse TMO finants- DHS Elektrooniliselt
andjale spetsialist
Finantstabel TMO Sharepoint - vilisvahendid | Elektrooniliselt
finantstabeli — SV 2014-2020 — TMO —
taitmise eest Finantstabel
vastutav
ametnik

2.2.7. KA/RKA oigusaktide ja juhendmaterjalide koostamise ja
uuendamise ning télgendamise protsess

Protsess kajastab tegevusi, millega tagatakse kogu programmperioodi jooksul KA/RKA poolt
toetuste valdkonna administratsioonile vélja tootatud Oigusaktide ja juhendmaterjalide
asjakohasus. Eesmirgi tditmiseks vaatab iga valdkonna ekspert oma valdkonna digusakti(d) voi
juhendi(d) vihemalt iiks kord aastas {ile ning algatab vajadusel juhendi v6i digusakti koostamise
vOi muutmise ning tagab, et uuendustest on administratsioonis vajalikele inimestele kompetentsi
tagamiseks vajalikul viisil ja méadral teavitatud, mis toimub iga-aastaselt toimivusanaliiiisi
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koostamise protsessi raames kooskolas tookorra punktiga 2.2.1 ,,KA

administratsiooni toimivusanaliitisi koostamine “.

struktuuritoetuste

Nr |

Vastutaja

Tegevus

\ Tiahtaeg

1. KA/RKA juhendmaterjalide koostamise ja uuendamise protsess

11

TAO ekspert/
talituse juhataja
(edaspidi
juhendi
omanik)

Analiilisib vdhemalt kord aastas oma vastutusalaga
seotud KA/RKA poolt vilja toétatud juhendi asja- ja
ajakohasust tuginedes aasta jooksul kogunenud
parandusettepanekutele ja hinnates siisteemis
tuvastatud puudusi. Vajadusel algatab juhendi
uuendamise voi uue juhendi koostamise protsessi,
informeerides sellest TAO teenuse arendamise
eksperti, kes peab {ilevaadet juhendite seisust.
Kajastab kokkuvodtte juhendi muutmisest voi uue
koostamisest toimivusanaliiiisis (vt p 2.2.1).
Planeeritavad muudatused ja uuendused kajastab
valdkonna analiiiisis/jarelevalve tegevuskavas.

1 kord

aastas

1.2

Juhendi omanik

SOnastab juhendi eelndu ning kooskdlastab selle
seotud KA/RKA osapooltega, vastutava talituse
juhataja ning TAO juhatajaga. Vajadusel tdiendab
juhendit saadud kommentaaridele tuginedes. Saadab
juhendi vajadusel kommenteerimiseks RM-ile, RA-
dele ja RU-dele ning PO-dele.

Selgitab kavandatud muudatusi voi uut juhendit e-
kirja teel voi kohtumisel ning annab kirjalikult
tagasiside esitatud kommentaaridele.

Osapoole
vahel
kokkulepit
ud tdhtaeg

13

Juhendi omanik

Kogub ja analiiiisib administratsioonilt saadud
tagasisidet ning teeb tdiendused juhendisse.
Kooskolastab e-kirja teel juhendi uue versiooni
asjakohaste KA/RKA ekspertide ja juristidega ja
TAO juhatajaga.

30 tp

14

Juhendi omanik

Edastab juhendi asjakohastele kontaktidele ning
kommunikatsioonispetsialistile kuukirja ja
ekstranetti lisamiseks. Salvestab  juhendi
Sharepointi.

2tp

1.5

Kommunikat-
sioonispetsialist

Paneb juhendi ekstranetti ja saadab infot kuukirjas.

3tp

2. KA/

RKA digusaktide

koostamise ja muutmise protsess

2.1

TAO odigusakti
valdkonna eest
vastutav
ekspert/jurist

Algatab vajadusel Oigusakti koostamise voi

muutmise, sh tdiendamise protsessi.

Sonastab eelndu kavandi, rddgib ldbi seotud
isikutega TAO-s ning edastab eelndu ettepancku
heakskiitmiseks TAO juhatajale. Radgib kavandi
libi RM RO, RA-de ja RU-de vdi PO-dega vdi teiste
asjasse puutuvate osapooltega ning vastavalt saadud
tagasisidele parandab voi tdiendab eelndud. Kui

Osapoolte
vahel

kokkulepit
ud tihtaeg
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kavand on vajalike osapooltega ldbi radgitud, esitab
ettepanekud TAO juristile eelndu vormistamiseks.

2.2

TAO jurist

Koostab digusakti eelndu ja seletuskirja ning saadab
need asjakohastele TAO ekspertidele e-kirja teel
kommenteerimiseks, sh vahetule juhile, TAO
juhatajale ja KA/RKA juhile ja RM RO-le.

Osapoolte
vahel

kokkulepit
ud tihtaeg

2.3

TAO jurist

Saadab e-kirja teel Oigusakti eelndu koos
seletuskirjaga asjakohastele TAO ametnikele ja
teistele asjasse puutuvatele osapooltele
kommenteerimiseks. Vajadusel viib 1abi
mitteametliku kooskdlastamisvooru ja saadab eelnou
RA/RU/PO juristidele kommenteerimiseks. Hindab
saadud kommentaare ja viib eelndusse muudatused,
kui arvestatakse kommentaariga. Kommenteerijatele
saadetakse tagasiside kommentaaridega arvestamise
kohta e-kirjaga.

Osapoolte
vahel

kokkulepit
ud tihtaeg

2.4

TAO jurist

Vormistab eelndu 10pliku versiooni ning edastab
DHS-is eelndu RM RO-le kooskdlastamiseks, kes
saadab eelndu Riigikantseleile Vabariigi Valitsuse
istungile edastamiseks.

Osapoolte
vahel

kokkulepit
ud tdhtaeg

2.5

TAO jurist

Oigusakti  joustumisel edastab selle  koos
seletuskirjaga teavituse listidesse sf@fin.ee ja
teistele asjasse puutuvatele osapooltele ja KA
infokirjas esitamiseks

Edastab avaldatud digusakti Riigi Teataja lingi ja
seletuskirja kommunikatsioonispetsialistile
struktuurivahendite kodulehel
www.struktuurifondid.ee/ voi
https://eeagrants.fin.ee/ uuendamiseks.

Salvestab joustunud Oigusakti koos seletuskirjaga
Sharepointi.

3tp

2.6

TAO valdkonna
eest vastutav
ekspert/jurist

Korraldavad teabepédeva, kus tutvustavad Gigusakti
muudatusi.

Viiksemate muudatuste korral, kui teabepdeva
korraldamine pole mdistlik, edastab info valdkonna
vorgustikule.

Jargmise
kuu
jooksul

2.7

Kommunikatsio
onispetsialist

Uuendab kodulehel www.struktuurifondid.ee voi
https://eeagrants.fin.ee/ joustunud digusakti linki ja
lisab seletuskirja.

5tp

3. Euroopa Liidu kohtu menetlustes osalemise protsess

Igal litkmesriigil on voimalik esitada Euroopa Kohtule eelotsustusmenetluses ja
kohtumenetluses kirjalikult ja/v3i suuliselt oma valitsuse seisukohad. Euroopa Kohus esitab
kdik eelotsusetaotlused Vilisministeeriumisse (VAM), kes edastab need ministeeriumitele,
kellel on 2 nidalat aega analiilisiks (Eesti huvide vdi nende puudumise kaardistamiseks).
Vilisministeerium paneb saadud sisendi alusel kokku riigisisese seisukoha Euroopa Liidu
koordinatsioonikogule ja VV jaoks ning edastab selle Euroopa Kohtule.
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3.1 TAO jurist Tutvub eclotsusega, analiilisib seda ning otsustab | Osapoolte
koos valdkonna eksperdiga, kas esitada eelotsuse | vahel
taotluse kohta seisukoht. kokkulepit
ud tihtaeg
3.2 TAO jurist Vastavalt seisukohale, edastab sekkumise vajaduse | Osapoolte
kohta otsuse VAM-le ja RM RO-le. Kui otsustab | vahel
esitada arvamuse eelotsuse kiisimuste kohta, koostab | kokkulepit
seisukoha koostoos VAM-ga ja RM RO-ga. Euroopa | ud tihtaeg
Kohtule esitab seisukoha VAM.
3.3 TAO jurist voi | Kohtuistungi toimumisel ja kui Eesti on esitanud | Vastavalt
valdkonna oma arvamuse eclotsuse kiisimuses, osaleb Euroopa | vajadusele
ekspert Kohtu istungil koos VAM esindajaga.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Siilitamise viis:
dokument paberil/
elektrooniliselt
Koostatud/ TAO juhendi Sharepoint - vilisvahendid — SV | Elektrooniliselt
muudetud juhend | koostanud voi | 2014-2020 — KA juhendid -
juhendit vastav alakataloog
uuendanud
ametnik
Oigusakt voi TAO jurist Sharepoint - vilisvahendid — SV | Elektrooniliselt
selle muudatus 2014-2020 — 2014+ STS ja
koos horisontaalsed digusaktid,
seletuskirjaga, sh Eelndude infosiisteem (EIS),
kommentaaride http://eelnoud.valitsus.ee/
tabeliga
Oigusakti ametlik | RO jurist DHS Elektrooniliselt
tolgendus
Euroopa Kohtule | RO jurist Eelotsuste menetluse AB Elektrooniliselt
seisukoht (andmebaas)
https://rakendused.vm.ee/eelo/

2.2.8. Norra/EMP MoU muutmise protsess

Protsess kirjeldab TAO tegevusi Norra/EMP MoU lisade A ja B muutmisel. Rakendusméairuse
artikkel 2.5 alusel kinnitatakse NMFA/FMC ja liikmesriigi vahel vastastikuse moistmise
memorandum ehk MoU, milles fikseeritakse koik rakendussiisteemi osapooled koos asjakohaste
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funktsioonidega, rakendamiseks vajalik juhtimis- ja kontrollisiisteem (Lisa A) ning rakendamise
raamistik (kokku lepitud programmid, rahastamise osakaalud, eesmérgid, PO funktsioonide
tditjad, partnerid jne) (Lisa B).

Rakendusmééruse artikkel 2.5 paragrahv 3 vdimaldab muuta MoU lisasid A ja B RKA ja

NMFA/FMC vahelise kirjavahetuse teel

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg
1. Norra/EMP Kui on selgunud vajadus MoU lisa A véi lisa B | 10 tp
koordinaator muutmiseks, koostab vastava lisa muudatuse
esialgse versiooni koostdoOs asjasse puutuvate
osapooltega.
2. Norra/EMP Koostab MoU lisa A vdi lisa B muudatuste | 3 tp
koordinaator 16pliku sonastuse ja edastab selle e-kirja teel
aktsepteerimiseks vOi tdienduste tegemiseks
TAO juhatajale ja juristile.
3. TAO Kooskolastab MoU lisa muudatuse 10pliku | 5tp
juhataja/jurist sOnastuse.
4. Norra/EMP Koostab ametliku kirja, mis edastatakse | 3tp
koordinaator ametlikult RKA juhi allkirjaga FMO-le.
5. RKA juht Allkirjastab ametlikud muudatused ja edastab | 5tp
FMO-le ja RM-ile.
6. Norra/EMP Kui FMO-1 on kommentaare v6i markusi MoU | FMO max 2
koordinaator muudatuse  sOnastusele  korraldab  neile | kuud + meie
vastamise. vastamine 10
tp
7. Norra/EMP Kui MoU lisade muudatuses on kokku lepitud | FMO  poolt
koordinaator edastab info koigile siseriiklikele asjasse | meie
puutuvatele asutustele teadmiseks ning edastab | kommentaari
muudetud MoU koos lisadega | de iile
kommunikatsioonispetsialistile  palvega see | vaatamine 10
kodulehele www.eeagrants.fin.ee iiles laadida. tp + 2 tp
koigile info
edastamiseks

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Sailitamise viis:

muudatused koos
asjakohaste
tdiendavate
dokumentidega

koordinaator

kaust

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt
MoU lisade kinnitatud | Norra/EMP Sharepoint vastav Elektrooniliselt

Kirjavahetus
asjakohaste asutustega

Norra/EMP
koordinaator

Sharepoint vastav
kaust

Elektrooniliselt
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2.2.9. Norra/EM

P programmilepingute muutmise protsess

Protsess kirjeldab RKA tegevusi Norra/EMP programmilepingute muutmisel.

Nr Vastutaja

Tegevus

Tihtaeg

1. PO

Edastab ettepaneku programmilepingu muutmiseks
RKA-le.

Vastavalt
vajadusele

2. Norra/EMP
koordinaator

Korraldab programmilepingu muudatuse
kooskdlastamise vastavate osapoolte vahel. Koik
osapooled peavad muudatusi hindama mh
arvestades nende moju programmi tulemustele ja
eesmarkidele.

Peale iihisele seisukohale joudmist edastab PO-le e-
kirja teel vastuse muudatuse aktsepteerimiseks voi
tidienduste tegemiseks.

10 tp +
aeg, mis
kulub

lisaks Kkui
kellelgi on
kommenta
are PO-le

3. PO

Edastab 10pliku  programmilepingu muudetud
versiooni RKA-le.

3tp

4. Norra/EMP
koordinaator

Edastab ettepaneku programmilepingu muutmiseks
FMO-le.

3tp

S. FMO

Kui RKA ja FMO on programmilepingu muutmise
sonastuse osas kokku leppinud, algatab ametlikult
programmilepingu muutmise. Edastab RKA-le
Kinnitamiseks.

Max 2
kuud

6. Norra/EMP
koordinaator

Korraldab RKA poolt programmilepingu muutmise
kinnitamise. Kinnitamine kéib vastavalt FMO
juhistele FMO infosiisteemis (Grace) ja/vdoi FMO
infosiisteemi véliselt.

3tp

7. RKA juht

Juhul kui protsess kidib ka FMO infosiisteemi
viliselt, allkirjastab programmilepingu muutmise.

1tp

8. Norra/EMP
koordinaator

Juhul kui protsess kidib ka FMO infosiisteemi
véliselt, edastab kinnitatud programmilepingu
muutmise FMO-le ja koopia vastavale PO-le ning
teistele asjasse puutuvatele osapooltele. Juhul kui
kinnitamine kédib FMO infosiisteemis, edastab
kinnitamise  kohta info asjasse puutuvatele
osapooltele (sh PO, AA, IA, SA, RM RO).

3tp

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Séilitamise viis:
Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt
Programmilepingu Norra/EMP FMO Elektrooniliselt
muudatused ja koordinaator infostisteem/Sharepoin
kommentaarid ning t/DHS
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kinnitatud
programmileping

2.2.10. Norra/EMP programmide eeldefineeritud projektide positiivse

vastavushindamise teavitamise protsess

Vastavalt rakendusmiéruse artiklile 6.5.3 teavitab RKA FMO-d eeldefineeritud projektide
positiivse vastavushindamise osas.

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg
1. PO Edastab e-kirjaga FMO-le/RKA-le | Kui
kommenteerimiseks eeldefineeritud projekti | eeldefineeritu
dokumendid (projekti detailne eelarve ja|d projekti
vajadusel ka tdiendav informatsioon). esialgsed
dokumendid
on valmis
2. Norra/EMP Vaatab {ile eeldefineeritud projekti detailse | Mdistliku aja
koordinaator/ eelarve jm sellega seonduvad dokumendid. | jooksul
FMO Vajadusel kaasab teisi valdkondlikke eksperte.
Edastab e-kirja teel oma kommentaarid PO-le.
3. PO Edastab e-kirjaga parandatud/tdiendatud | Maistliku aja
dokumendid. jooksul
4. Norra/EMP Vaatab uuesti dokumendid iile ja kui koik vastab | Maistliku aja
koordinaator/ ndutule, siis annab oma 16pliku kinnituse PO-le. | jooksul
FMO
5. PO Edastab e-kirjaga 10plikud dokumendid koos | Maistliku aja
vastavushindamise kontroll-lehega RKA-le. jooksul
6. Norra/EMP RKA vaatab dokumendid iile (eelkdige vastavus | 5  tdOpédeva
koordinaator programmilepingule ja ildistele reeglitele). Kui | jooksul
dokumendid vajavad tépsustamist, siis kiisib | korrektsete
lisainfot PO-1t. Kui koik vastab ndutule, siis | dokumentide
teavitab  e-kirjaga  FMO-d positiivsest | saamisest
vastavushindamisest vastavalt rakendusméaaruse
artiklile 6.5.3

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Sailitamise viis:

projektide
dokumendid koos

koordinaator kaust

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt
Eeldefineeritud Norra/EMP Sharepoint vastav Elektrooniliselt
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asjakohaste
tdiendavate
dokumentidega

Kirjavahetus
asjakohaste asutustega

Norra/EMP
koordinaator

Sharepoint vastav
kaust

Elektrooniliselt

2.2.11. Norra/EMP programmide valikukomisjonides (Selection
Committee) osalemise protsess

Protseduur kajastab PO poolt korraldatavates programmide valikukomisjonides vaatlejana
osalemist (rakendusmaéruse artikkel 7.4.3).

Nr Vastutaja

Tegevus

Tiahtaeg

1. PO

Teavitab e-kirja teel RKA-d koosoleku toimumise
ajast ning kohast.

Valikukomisjon koguneb esimesel voimalusel peale
projektitaotluste eksperthindamise 16ppemist.

Hiljemalt 1
nadal enne
toimumist

2. Norra/EMP
koordinaator

Osaleb programmi valikukomisjonis vaatlejana.
Valikukomisjoni lilkmetele tutvustatakse
vastavushindamise ning sisuhindamise tulemusi.
Valikukomisjon analiiiisib projektide pingerida ning
vOib mojuvate pohjuste ilmnemisel pingerida
korrigeerida eksperthindamise ldbinud projektide
0Sas.

1tp

3. PO

Edastab e-kirja teel kohtumise protokolli.

2 nadala
jooksul peale
kohtumist

4. Norra /EMP
koordinaator

Juhul kui protokollile on kommentaare, edastab
need e-kirjaga PO-le.

PO poolt
satestatud
tdhtajaks

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Siilitamise viis:

paevakava, protokoll
jm seonduv info

koordinaator

kaustas

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt
Valikukomisjoni Norra/EMP Sharepoint vastavas Elektrooniliselt
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2.3 PLANEERIMISE, SEIRE, HINDAMISEGA JA HORISONTAALSETE
TEGEVUSTEGA SEOTUD PROTSESSID

2.3.1. Finantsaruande koostamise protsess

Vastavalt tihissétete méaaruse artiklile 112 (1) peab KA esitama EK-le 31. detsembri; 30. juuni ja
30. septembri seisuga voetud kohustuste ja toetuse saajate esitatud abikodlblike kulude kohta info
tdhtaegadega 31. jaanuar; 31. juuli ja 31. oktoober. Artikli 112 (2) kohaselt peab 31. detsembri
seisuga info sisaldama infot sekkumiskategooriate 1dikes, mis on sisendiks iihissdtete mééruse
artikli 57 16ike 2 kohasele seirearuandele. Artikli 112 (3) kohaselt kaasneb 31. jaanuariks ja 31.
juuliks esitatavate andmete edastamisega ka viljamaksete prognoosi esitamine.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.

Nr | Vastutaja | Tegevus | Tiihtaeg
Finantsaruande koostamise protsess
1. TMO ametnik Votab seisuga 30. juuni ja 30. september SFCS-st | 2 korda

ithissdtete madruse artikli 112 punkti 1 kohase | aastas.  31.
info, sisestab selle EK infosiisteemi SFC2014 ja | juuli ja 31.
Kinnitab aruande SFC2014s hiljemalt 31. juuli ja | oktoober

31. oktoober.
2. TMO ametnik Vottes arvesse eelnevate aastate véljamaksete | 2 korda
mahtu ja vahendite kogumahtu, koostab vastavalt | aastas.  31.
artiklile 112 (3) iga aasta prognoosi jooksva ja | jaanuar  ja
jargneva aasta kohta ja sisestab selle EK | 31.juuli.
infostisteemi SFC2014 hiljemalt 31. jaanuar ja 31.
juuli.

Saadab prognooside info e-kirja teel RKO-le.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht Siilitamise viis:
paberil/
elektrooniliselt
Iga-aastased finants- | TMO ametnik SFC2014 siisteem Elektrooniliselt
aruanded

2.3.2. Partnerlusleppe ja rakenduskava muutmise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mis on vajalikud, et viia OP ja vajadusel PL kooskolla Eesti
muutunud sotsiaal-majanduslikust olukorrast tulenevate vajadustega vastavalt iihissétete
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maédruse artiklitele 16 ja 30, abifondi méaaruse artiklile 9 ning arvestades EL struktuurivahenditele

kohalduvate miiruste piirangutega.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg

Partnerlusleppe ja rakenduskava muutmine

1. KA juht Algatab vajadusel ettepaneku PL ja/vdi OP | Jooksvalt
muudatusettepaneku osas, esitades selle RM- | vastavalt
ile edasiseks menetlemiseks. vajadusele

KA juht Kooskolastab RM poolt ette valmistatud PL | Vastavalt
ja/voéi OP muudatusettepaneku ulatuse, sisu, | ajakavale.
vajalikkuse ja pohjendused.

2. KA juht vdi tema Osaleb vajadusel kohtumisel EK | Vastavalt
poolt madratud TAO | asjakohas(t)e peadirektoraadi/ | ajakavale
ekspert/ jurist peadirektoraatide esindajatega, et tutvustada

eeldatava muudatuse ulatust, sisu, vajalikkust
ning pohjendusi.

3. KA juht Kooskdlastab RM poolt esitatud tdiendatud | Osapoolte
muudatusettepanekud enne nende esitamist | vahel
seirekomisjoni litkmetele heakskiitmiseks. kokkulepitud

tihtaeg

4 KA juht Pérast seirekomisjoni litkmete poolset PL | 10 tp
ja/voi opP muudatusettepanekute
heakskiitmist kooskdlastab VV-le esitatavad
materjalid.

5. KA juht vdi tema Annab vajadusel sisendi EK-le tdiendavate | Vastavalt
poolt maaratud selgituste osas. ajakavale
toetuste valdkonna
ametnik/tootaja
ekspert/ jurist

6. Kommunikatsioonis | Peale EK heakskiitva otsuse saamist PL ja/voi | 3 tp
petsialist OP muudatuse o0sas paneb muudetud

materjalid struktuurivahendite kodulehele
iiles.

Partnerlusleppe ja rakenduskava muutmise protsessiga kaasnevad dokumendid
Dokumendid siilitatakse RM-is.

2.3.3. Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud meetmete nimekirja

muutmise protsess

Protsessis kirjeldatud tegevuste eesmérgiks on tagada valitsemisealade vahelise to6jaotuse selgus
ja koordineeritud tegevus PL ning SV ja abifondi OP elluviimisel. Meetmete nimekirja
muudetakse vastavalt vajadusele, aga tildjuhul mitte sagedamini kui kord kvartalis.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.
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Nr | Vastutaja | Tegevus Tiihtaeg

Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud meetmete nimekirja muutmine

1. KA juht Vaatab 1dbi RM RO poolt esitatud kokkuvotte, | Osapoolte
mis meetmete nimekirja muudatusi selgitab. | vahel
Konsulteerib  vajadusel TAO eksperdiga. | kokkulepitud
Kooskdlastab muudatusettepanekud voi esitab | tdhtaeg
parandusettepanekud.

2. KA juht Kooskdlastab tdiendavalt muudatusettepanekud | Vastavalt
pérast RA-delt voi valdkondlikelt komisjonidelt | kokku
tulnud arvamuste saamist. Vajadusel kiisib | lepitud
lisainfot RM RO-st planeeritavate muudatuste | ajakavale
kohta.

3 KA juht Kooskdlastab VV-le esitatavad materjalid. 10 tp

4 Kommunikatsiooni- | Pdrast meetmete nimekirja ~ muudatuse | 3 tp

spetsialist kinnitamist VV  poolt paneb muudetud
materjalid struktuurivahendite kodulehele iiles.

Vabariigi Valitsuse poolt kinnitatud meetmete nimekirja muutmise protsessiga kaasnevad
dokumendid

Dokumendid siilitatakse RM-is.

2.3.4. Rakenduskava seirearuande koostamise protsess

Struktuurivahendite seireprotsess toimub RM, KA ja RA-de vahel kokku lepitud to6korra ,,Seire
juhend perioodil 2014-2020 struktuuritoetusi rakendavatele asutustele® (seire juhend) alusel,
ulatuses ja tdhtaegadel (kattesaadav ekstranetis). Kiesolevas dokumendis to6protseduuri
kirjeldust ei korrata.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg
1. RM RO Esitab vastavalt seire juhendile seirearuande | Vastavalt
sisendi péaringu KA juhile. seire
ajakavas
toodud
tihtajale.
2. KA juht Edastab materjalid | Vastavalt
kommunikatsioonispetsialistile ja TAO | seire
valdkonna ekspertidele sisendi andmiseks ajakavas
toodud
tahtajale.
3. TAO valdkonna Koondab ja iihtlustab TAO sisendi ja esitab selle | Vastavalt
ekspert (edaspidi KA | RM RO-le vastavalt seire ajakavas toodud | seire
seire kontaktisik) tahtajale. ajakavas
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toodud
téhtajale.

4, RM RO Esitab seircaruande esimese tdOversiooni | Vastavalt

kommenteerimiseks ja tdienduste tegemiseks | osapoolte
KA juhile ja KA seire kontaktisikule. vahel

kokkulepitu

d téhtajale.

5. KA seire kontaktisik | Edastab aruande tooversiooni | Vastavalt

kommenteerimiseks seire
kommunikatsioonispetsialistile ja TAO | ajakavas
valdkonna ekspertidele. Edastab KA iihtlustatud | toodud
taiendus- ja arendusettepanekud RM RO-le | tdhtajale.
vastavalt seire ajakavas toodud téhtajale.

6. Seirekomisjoni Esitab seirearuande 16ppversiooni | Vahemalt
esimees vOi seirekomisjoni  liikkmetele, sh KA juhile | kolm
aseesimees tutvumiseks ja vajadusel Kirjalike | nddalat enne

kommentaaride esitamiseks. seirekomisjo
ni
toimumist.

7. KA juht Edastab seirearuande 1dppversiooni KA seire | Hiljemalt 2

kontaktisikule tutvumiseks. Vajadusel on | nidala

voimalik  esitada  tdiendavad  kirjalikud | jooksul

kommentaarid. materjalide
saamisest

8. KA juht Parast rakenduskava seirearuande Kinnitamist | 1 tp  voi

seirekomisjonis ja RM RO poolt aruande | vastavalt
sisestamist EK infosiisteemi SFC2014, kinnitab | kokkuleppel
EK infosiisteemis rakenduskava seirearuande. e

Rakenduskava seirearuande koostamise protsessiga kaasnevad dokumendid

Dokumendid siilitatakse RM-is.

2.3.5. Rakenduskava seirekomisjonil osalemise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mille eesmérgiks on reguleerida struktuurivahendite perioodi 2014-
2020 OP elluviimisega seotud seirekomisjoni korraldust. OP seirekomisjoni asutab RM hiljemalt
kolme kuu jooksul alates OP kinnitamisest EK poolt. OP seirekomisjon tiidab USM artiklites 49
ja 110 nimetatud iilesandeid, koosolekud toimuvad védhemalt iiks kord kalendriaastas.

Kiireloomuliste voi liksikkiisimuste korral, mis ei vaja OP seirekomisjoni kokkukutsumist, v3ib
OP seirekomisjoni esimees vOi ase-esimees otsuste vastuvotmise korraldada elektronposti teel.
Seirekomisjoni t66d reguleerib seirekomisjoni tookord.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.
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Nr | Vastutaja \ Tegevus | Tihtaeg

1. Rakenduskava seirekomisjoni moodustamine

11 KA juht Esitab  ettepanekud OP  seirekomisjoni | Liikme
koosseisu 0sas RM RO-le. muutumisel

kokkulepitud
tahtpdevaks

1.2 KA juht Kooskdlastab OP seirekomisjoni tookorra ja | Kokkulepitud
koosseisu. tahtpadevaks

1.3 Kommunikatsioonisp | Paneb kinnitatud OP seirekomisjoni tookorraja | 3 tp

etsialist koosseisu iiles struktuurivahendite kodulehele.

2. Rakenduskava seirekomisjoni koosolekute korraldamine

2.1 KA juht Kooskdlastab ja vajadusel esitab ettepanekud | Vastavalt
RM RO-le OP seirekomisjoni aja, paevakorra, | seirekomisjo
cttekannete ja muude pdevakorras olevate | ni  ajakavas
materjalide koostamise osas. Kooskolastab | toodud
ettevalmistatud materjalid enne nende vélja | tdhtajale.
saatmist RM poolt seirekomisjoni liikmetele.

2.2 KA juht voi tema Esitab  materjalid OP  seirekomisjoni | Hiljemalt 11
poolt madratud TAO | koosolekuks RO-le. tp enne
ekspert seirekomisjo

ni koosolekut

2.3 KA juht ja tema Osaleb OP seirekomisjoni koosolekul. Seirekomisjo
poolt médratud TAO ni koosoleku
talituse juht/ekspert toimumise

aeg

2.4 KA juht Kooskolastab  seirekomisjoni  koosoleku | Vastavalt
protokolli. seirekomisjo

ni  ajakavas
toodud
tihtajale.

2.5 KA juht Tagab koostoos RM-iga OP seirekomisjoni | Vastavalt
litkkmete ja EK esitatud méarkustele vastamise ja | seirekomisjo
administratsioonile  suunatud ettepanekute | ni  ajakavas
taitmise. toodud

tdhtajale.

2.6 Kommunikatsiooni- | Pérast seirekomisjoni toimumist ja protokolli | 3 tp
spetsialist Kinnitamist paneb  OP  seirekomisjoni

materjalid iiles struktuurivahendite kodulehele.

3. Seirekomisjoni otsuse vastuvotmine elektronposti teel

3.1 KA juht voi tema Vajadusel panustab OP  seirekomisjoni | Vastavalt
poolt madratud TAO | kirjaliku protseduuri materjalide koostamisse. | vajadusele
ekspert
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3.2 KA juht Esitab elektroonselt kirjaliku protseduuri | Osapoolte
materjalide osas oma arvamuse. vahel
kokkulepitud
tdhtaeg
3.3 KA juht Kooskdlastab kirjaliku hadletuse tulemuste | Osapoolte
otsuste protokolli enne selle seirekomisjoni | vahel
esimehele voOi aseesimehele kinnitamiseks | kokkulepitud
esitamist. tihtaeg
3.4 KA juht Tagab koostods RM-iga OP seirekomisjoni | Osapoolte
liilkmete ja EK esitatud markustele vastamise ja | vahel
administratsioonile  suunatud ettepanekute | kokkulepitud
tiitmise. téhtaeg
3.5 Kommunikatsioonisp | Pdrast  kirjaliku ~ hédletuse  protokolli | 3 tp

Rakenduskava seirekomisjoni korralduse protsessiga kaasnevad dokumendid

Dokumendid siilitatakse RM-is.

protsess

2.3.6. Liikmesriigi ja Euroopa Komisjoni vahelise aastakoosoleku

Protsessiga kirjeldatakse tegevusi, mille eesmirgiks on reguleerida LR ja EK vahelist
aastakoosoleku koordineerimist ja korraldust ning tagada aastakoosolekul tehtud markuste/vastu
voetud otsuste elluviimine ning EK ja OP seirekomisjoni vastavatest tegevustest teavitamine
vastavalt Uhissdtete méidruse artiklile 51. Koosoleku toimumise aja ja pdevakorra esitab EK.
Koosolekut juhib EK, seda teenindab LR.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg
1. KA juht Kommenteerib ja vajadusel esitab ettepanekud RM | Vastavalt
RO-le aastakoosoleku aja, pdevakorra, ettekannete | aasta-
ja  muude pédevakorras olevate materjalide | koosoleku
koostamise 0sas. ajakavale
2. KA juht Korraldab  sisendi  andmise = RM  RO-le | Vastavalt
aastakoosoleku materjalide ettevalmistamiseks. aasta-
koosoleku
ajakavale
3. KA juht véi tema | Osaleb aastakoosolekul. Aastakoos
poolt madratud oleku
isik toimumise
aeg
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4. KA juht Kooskolastab aastakoosoleku kokkuvdtte. Tagab | Vastavalt
koosto6s RM RO-ga aastakoosoleku jargselt | aasta-
administratsioonile suunatud ettepanekute tditmise. | koosoleku
ajakavale

Aastakoosoleku korraldamise protsessiga kaasnevad dokumendid

Dokumendid sailitatakse RM-is.

2.3.7. Hindamiste protsess®’

Protsessiga kirjeldatakse tegevusi, mille eesmérgiks on vastavalt {ihissdtete médruse artikli 56
10ikele 3 ja art 114 16ikele 2 (KA iilesanne, mida tdidetakse RM RO-s) ning STS §34 tagada
hindamiste ldbiviimine hindamiskava alusel jarelmeetmete elluviimine ning hindamiste

tulemuste kokkuvdtliku aruande tahtaegne esitamine.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.

Vastutaja

Tegevus

Téihtaeg

KA juht

Osaleb 1dbi OP seirekomisjoni t66 hindamiskava
Kinnitamises  ja  muutmisprotsessis  ning
hindamiste tulemuste kokkuvdtliku aruande
Kinnitamises.

Vastavalt
hindamiste
protsessi
ajakavale

Kommunikatsiooni
spetsialist

Paneb OP seirekomisjoni poolt Kkinnitatud
planeeritavate hindamiste loetelu ja ajakava iiles
struktuurivahendite kodulehele.

3tp

KA hindamiste
kontaktisik

Osaleb hindamiste juhtkomisjoni t60s, tagades
KA poolse sisendi andmise lébiviidavatesse
hindamistesse ja nende jdreltegevustesse ning
hindamiste tulemuste kokkuvdtliku —aruande
kommenteerimisse, sh edastab vajadusel KA juhi
ettepanekud. Annab KA juhile ja KA valdkonna
ekspertidele iilevaateid hindamiste seisust.

Vastavalt
hindamiste
protsessi
ajakavale

RM RO

Sisestab  seirekomisjoni  poolt  Kinnitatud
hindamiste tulemuste kokkuvotliku aruande EK
infostisteemi SFC2014 ning informeerib KA juhti
selle EK-le esitamise valmidusest.

Vastavalt
hindamiste
protsessi
ajakavale

KA juht

Kinnitab infosiisteemi sisestatud aruande digsust
ja edastab aruande infosiisteemi kaudu EK-le
hiljemalt 31.12.2022.

Hiljemalt
31.12.202
2

Kommunikatsiooni
spetsialist

Panustab vajadusel avalikkuse informeerimise
hindamiste tulemustest koosto6s RM RO
hindamiste ndunikuga.

Vastavalt
vajadusele

17 Norra/EMP osas on hindamistega seotud protsess kirjeldatud RM RO tddkorras.
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Hindamiste korraldamise protsessiga kaasnevad dokumendid

Dokumendid siilitatakse RM-is.

2.3.8. Hindamiste tulemuste kokkuvotliku aruande koostamise

protsess!®

Protsessiga kirjeldatakse tegevusi, mille eesméargiks on vastavalt iihissdtete médruse artiklile 114
ja STS § 34 esitada EKle detsembris 2022 hindamistulemuste kokkuvétlik aruanne, mis sisaldab
iilevaadet koigist programmperioodi jooksul toimunud hindamistest ja koondhinnangut
rakenduskava peamistele viljunditele ja tulemustele.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg
1. KA juht Kooskolastab hindamistulemuste kokkuvdtliku | Vastavalt
aruande koostamise ajakava RM RO-ga. vajadusele.
2. KA juht Tagab vajadusel sisendi andmise aruande | Vastavalt
koostamiseks. aruande
koostamise
ajakavale
3. KA juht voi tema | Esitab kommentaarid ja tdiendusettepanekud RM | Vastavalt
poolt miiratud RO poolt koostatud aruande eelndule. aruande
TAO ekspert koostamise
ajakavale
4, KA juht Osaleb  aruande  kinnitamises 1dbi ~ OP | Vastavalt
seirekomisjoni. aruande
koostamise
ajakavale
5. Kommunikatsiooni | Paneb kinnitatud aruande iiles struktuurivahendite | 3 tp
spetsialist kodulehele.

Hindamiste tulemuste
dokumendid

Dokumendid siilitatakse RM-is.

kokkuvotliku aruande koostamise protsessiga kaasnevad

2.3.9. Norra/EMP programmide seirearuannete (Annual programme
report) koostamise protsess

Protsess kirjeldab seire korraldust rakendusmairuse artikli 1.6 ja 6.11 mdistes. Seire on protsess,
mille raames jélgitakse programmi ja projektide rakendamise edenemist. Seire eesmérk on tagada

18 Norra/EMP osas on hindamistega seotud protsess kirjeldatud RM RO tddkorras
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kokkuleppeliste protseduuride tditmine, et saavutada mairatletud véljundid ja tulemused ja
identifitseerida digeaegselt vdoimalikud probleemid ning votta kasutusele korrigeerivad meetmed.

Ulaltoodud eesmirgi saavutamiseks vastutab seire teostamise eest nii sisuliselt Kui
korralduslikult RKA koost6os RM-ga.

Nr Vastutaja Tegevus Tihtaeg

1. PO Koostab ja edastab oma programmi kohta | 1 kord

seirearuande (aastaaruande) RKA-le. aastas  15.
jaanuariks

2. Norra/EMP Hindab aruande vastavust FMO poolt kehtestatud | 10 tp

koordinaator nduetele ja edastab selle teistele asjaomastele
ametnikele (nt TMO, RM) kommenteerimiseks ja
madrab tihtaja. Vajadusel korraldab osapoolte vahel
kohtumise esile kerkinud probleemide arutamiseks.

3. Norra/EMP Peale tagasiside saamist kujundab iihtse seisukoha, | 2 tp

koordinaator mis edastatakse PO-le e-kirja teel.

4. PO Kui  seirearuanne vajab  parandamist, viib | 5tp

parandused sisse ja edastab RKA-le ametliku kirjaga
parandatud seirearuande.

5. Norra/EMP Korraldab seirearuande kontrollimise asjasse | 3tp

koordinaator puutuvate osapoolte vahel (nt TMO, RM) ning
koostab RKA vastuse seirearuande kinnitamise
kohta.

6. PO Kinnitab seirearuande FMO infostisteemis. 1 kord
aastas  15.
veebruariks

7. FMO Voib esitada kommentaare ja ettepanekuid PO-le ja | 2 kuud

RKA-le kahe kuu jooksul programmi seirearuande
katte saamisest. Juhul kui FMO ei vasta kahe kuu
jooksul, siis loetakse aruanne kinnitatuks.

8. PO Edastab saadud FMO kommentaarid RKA-le koos | Osapoolte

taiendatud aastaaruandega. vahel
kokkulepitu
d tihtajaks
9. Norra/EMP Veendub, et PO on tdiendanud aastaaruannet | 5 tp
koordinaator vastavalt FMO kommentaaridele. Vajadusel kaasab
teisi asjaomaseid ametnikke (nt TMO, RM). Saadab
PO-le RKA Kinnituse.
10. PO Kinnitab tdiendatud seirearuande FMO | Osapoolte
infosiisteemis. vahel
kokkulepitu
d tihtajaks
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Protsessiga kaasnevad dokumendid

Siilitamise viis:

kinnitatud versioon ja
Kirjavahetus

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt
Seirearuande Norra/EMP Sharepoint ja FMO Elektrooniliselt
(aastaaruande) koordinaator infostisteem.

2.3.10. Norra/EMP strateegilise aruande koostamise ja doonoritele

esitamise protsess

Protsess kirjeldab TAO tegevusi rakendusmidruse artiklis 2.6 ndutud strateegilise aruande
koostamisel. Strateegilise aruande arutelu ning selle kinnitamine toimub doonorite poolt
aastakoosolekul. Strateegiline aruanne esitatakse FMO-le vidhemalt 2 kuud enne aastakoosolekut.

Strateegiline aruanne koosneb Norra/EMP finantsmehhanismi programmide, kahepoolsete
suhete ja tehnilise abi fondi rakendamise, riskide ja nende maandamistegevuste ning saavutatud
tulemuste iilevaatest ja hinnangust (v.t rakendusmééruse artikkel 2.6), aruande vormi annab ette

FMO.
Nr | Vastutaja | Tegevus Tiihtaeg
1. Strateegilise aruande koostamine
1.1 Norra/EMP Koostab programmide aasta seirearuannete ja/voi | 1 kuu
koordinaator PO edastatud info pohjal doonorite etteantud
vormil Norra/EMP finantsmehhanismi kohta iihe
strateegilise aruande. Sisend strateegilisse
aruandesse antakse asjasse puutuvate osapoolte
poolt (nt TAO, TMO, RM jt) méératud tdhtajaks.
Koostamist alustatakse hiljemalt 3 kuud enne
aastakoosolekut. Esitatavad andmed peavad
olema mitte rohkem kui kuu aega vanad.
1.2 Norra/EMP Peale sisendi saamist, uuendab strateegilise | 5tp
koordinaator aruande ning vajadusel korraldab kohtumise
lahtiste teemade 1dbi arutamiseks. Edastab
16pliku aruande RKA juhile kooskolastamiseks.
1.3 RKA juht Kooskodlastab strateegilise aruande. Juhul kui | 3tp

aruanne vajab tidiendamist, saadab aruande

koordinaatorile tagasi ja protsess jitkub punktis
1.2.
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2. Strateegilise aruande FMO-le esitamine

2.1 Norra/EMP Edastab FMO infostisteemi (Grace) kaudu FMO- | 1 tp
koordinaator le strateegilise aruande hiljemalt 2 kuud enne
Norra/EMP aastakoosoleku toimumist juhul kui
ei ole teisiti kokku lepitud.
Teavitab e-kirjaga koiki teisi asjasse puutuvaid
osapooli (aastakoosolekul osalejaid) strateegilise
aruande esitamisest.
2.2 FMO Voib esitada kommentaare ja ettepanekuid | 2 kuud
strateegilisele aruandele aastakoosolekuks.
2.3 Norra/EMP Vajadusel muudab strateegilist aruannet FMO | 2 tp peale
koordinaator infosiisteemis (Grace) arvestades | aastakoosole
aastakoosolekul toodud markusi. ku protokolli
Kinnitamist
2.4 FMO Kinnitab 16pliku strateegilise aruande FMO | Vastavalt
infosiisteemis (Grace). FMO
protseduuride
le
2.5 Norra/EMP Edastab kommunikatsioonispetsialistile 16pliku | 1 kuu jooksul

koordinaator

Kinnitatud strateegilise aruande koos | peale

aastakoosoleku 10pliku kooskolastatud | aastakoosole
protokolliga, et see iiles laadida kodulehele | ku protokolli
www.eeagrants.fin.ee. Kinnitamist

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Séilitamise viis:
Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/

elektrooniliselt
Kinnitatud Norra/EMP Sharepoint vastav Elektrooniliselt
strateegilised aruanded | koordinaator kaust ja FMO

infostiisteem.

Kooskolastamisel Norra/EMP Sharepoint vastav Elektrooniliselt
tekkinud kirjavahetus | koordinaator kaust.
ja seisukohad
(memod)

2.3.11. Norra/EMP aastakoosoleku korraldamise protsess

Protsess kirjeldab TAO tegevusi Norra/EMP finantsmehhanismi rakendusméaruse artikkel 2.7
kohase aastakoosoleku korraldamisel. Aastakoosolek korraldatakse NMFA/FMC ja RKA vahel
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ning selle eesmiark on anda iilevaade finantsmehhanismide rakendamise efektiivsusest ja
kvaliteedist ning et otsustada vajadusel tdiendavate tegevuste iile, et rakendamist edendada.

Nr Vastutaja

Tegevus

Tahtaeg

1. Norra/ EMP
koordinaator

Lepib FMO-ga kokku aastakoosoleku toimumise
kuupdeva vdhemalt 4 kuud enne aastakoosoleku
toimumist.

1 kord
aastas
(Jaanuar-
veebruar)

2. Norra/EMP
koordinaator

Koordineerib aastakoosoleku paevakorra
kokkuleppimist (Ioplik versioon peab olema
kinnitatud védhemalt 1 nédal enne koosoleku
toimumist) ja materjalide ettevalmistust FMO-ga
vastavalt FMO poolt esitatud voi siseriiklikult
tostatunud teemadele. Teavitab RKA juhatajat ja
asjaomaseid ametnikke koosoleku toimumise ajast
ning pédevakorrast. Edastab RM-le iilesande
korraldada programmide tulemusi kajastava
pievakorra punkti materjalide ettevalmistamine.

Pidev
protsess 4
kuu valtel

3. RM RO

Vastavalt vajadusele valmistab ette ettekande
sotsiaalmajanduslike trendide ja hindamiste teemal
ning annab aastakoosolekul iilevaate.

Vastavalt
Norra/EMP
koordinaa-
toriga
kokku-
lepitud
aegadele

4. Kommunikat-
sioonispetsialist

Vastavalt vajadusele valmistab ette ettekande
teavituse ja kommunikatsiooni teemal ja annab
aastakoosolekul iilevaate.

Vastavalt
Norra/EMP
koordinaa-
toriga
kokku-
lepitud
aegadele

5. Programmi
Operaator

Vastavalt vajadusele valmistab ette ettekande oma
programmi 0sas ja annab aastakoosolekul
iilevaate.

Vastavalt
Norra/EMP
koordinaa-
toriga
kokku-
lepitud
aegadele

6. Norra/EMP
koordinaator

Korraldab RKA juhataja ja teiste koosolekul
osalevate ametnike pdevakorra ja ettevalmistatud
materjalidega kurssi viimise.

Vihemalt 1
koosolek 4
kuu viltel

7. Norra/EMP
koordinaator

Korraldab koosoleku tehnilise poole ja vajadusel
kohakiilastused.

Pidev
protsess 4
kuu viltel
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8 Norra/EMP Saadab e-kirjaga ametliku kutse aastakoosolekul | Hiljemalt 1
koordinaator osalemiseks koos 16pliku kinnitatud pdevakorraga | nddal enne
kdigile osalejatele. aastakoosol
eku
toimumist
9. Norra/EMP Koostab koosoleku protokolli ja edastab selle | 4 nddala
koordinaator osalenutele kommenteerimiseks/ | jooksul
kooskolastamiseks. Peale kommentaaride saamist, | peale
taiendab/parandab vajadusel protokolli ja edastab | koosoleku
16pliku protokolli kinnitamiseks. toimumist
10. Norra/EMP Edastab kommunikatsioonispetsialistile | 1 kuu
koordinaator kooskolastatud protokolli koos 10pliku kinnitatud | jooksul
strateegilise aruandega, et see {iles laadida | peale
kodulehele www.eeagrants.fin.ee. protokolli
Kinnitamist
11. Norra/EMP Koordineerib aastakoosoleku toimumise jargselt | Vastavalt
koordinaator RKA-le esitatud mérkustele vastamise. Teavitab | vajadusele
kahepoolsete suhete fondi juhtkomisjoni nii
mairkustest kui rakendatavatest meetmetest.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Siilitamise viis:

NMFA/FMC/FMO-ga ja
kooskolastuskirjad
asjakohaste siseriiklike
asutustega

koordinaator kaust

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt
Kirjavahetus Norra/EMP Sharepoint vastav Elektrooniliselt

Aastakoosoleku
paevakord, protokoll ja
muud asjakohased
materjalid

Norra/EMP
koordinaator

Sharepoint vastav
kaust

Elektrooniliselt

osalemise protsess

2.3.12. Norra/EMP koosto6 komisjonides (Co-operation Committee)

Protseduur kajastab PO poolt korraldatavates programmide koost66 komisjonides vaatlejana

osalemist.
Nr Vastutaja Tegevus Tihtaeg
1. PO Edastab e-kirja teel RKA-Ie kutse osaleda koostd6 | 1-2 kuud enne
komisjonis koos koosoleku pdevakorraga. koosoleku
toimumist
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2. Norra/EMP Edastab kutse koos vastavate materjalidega e-kirja | 5 tp jooksul
koordinaator teel edasi teistele TAO, TMO, ja teistele | kutse

asjakohastele  ametnikele ja kiisib sisendi | saamisest
pdevakorra punktide suhtes RKA seisukoha
kujundamiseks ning méérab tdhtaja vastamiseks.

3. Norra/EMP Vormistab RKA seisukoha arvestades saadud |5 tp jooksul

Koordinaator sisendit. Vajadusel korraldab kohtumise eelpool | sisendi
nimetatud osapoolte vahel, et jouda iihisele | saamisest
arvamusele.  Kooskolastab  seisukoha  TAO
juhatajaga.

4. Norra/EMP Osaleb programmi koost6d komisjonis vaatlejana | 1 tp

koordinaator ning esitab vajadusel RKA seisukoha.

5. PO Edastab kohtumise protokolli kooskodlastamiseks. 2 nidala
jooksul peale
kohtumist

6. Norra/EMP Edastab protokolli vastavate materjalidega e-kirja | 3 tp

koordinaator teel teistele asjakohastele ametnikele infoks ja kiisib
kommentaare ning méérab tihtaja vastamiseks.

7. Norra /[EMP Juhul kui protokollile on kommentaare, edastab | PO poolt

koordinaator need e-kirjaga PO-le. satestatud

tahtajaks

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Sailitamise viis:

asjakohaste teiste
asutustega

koordinaator

kaustas

Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberil/
elektrooniliselt

Koostd6 komisjoni Norra/EMP Sharepoint vastavas Elektrooniliselt
paevakava ja RKA koordinaator kaustas
seisukoht nende suhtes
(nt memo)
Komisjoni protokoll ja | Norra/EMP Sharepoint vastavas Elektrooniliselt
kommentaarid sellele | koordinaator kaustas
Kirjavahetus PO ja Norra/EMP Sharepoint vastavas Elektrooniliselt

2.3.13. JKS ja meetmepohiste riskide hindamise, juhtimise ja
maandustegevuste seire protsess

Protsessi eesmirgiks on tuvastada KA/RKA/RTK JKS riskid®®, hinnata nende jaikriski taset,
leppida kokku maandustegevused ning jidlgida maandustegevuste elluviimist; tagada iilevaate

19" Administratsiooniiilene riskide hindamine toimub vastavalt dokumendile ,Juhis toetuste valdkonna riskide
hindamiseks ja juhtimiseks®, hdlmates muuhulgas nii juhtimis- ja kontrollisiisteemide riskide hindamist kui ka
pettuseriskide hindamist vastavalt Euroopa Komisjoni juhendis ,,Guidance Note of Fraud Risk Assessment and
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olemasolu struktuurivahendite ning Norra/EMP valdkonna administratsiooniiilestest riskidest
ning vajalike maandusmeetmete elluviimine vastavalt kokku lepitud tdhtacgadele.

Noue struktuurivahendite JKS riske hinnata tuleneb iihissdtete madruse art 124 punktist 2,.
Uhissitete mairuse lisa XIII punkti toob KA ja SA médramise aluseks riskijuhtimise raamistiku
olemasolu. Norra/EMP rakendusmiiruse artiklist 5.3 paragrahvist 3 tuleneb RKA kohustus
juhtimis- ja kontrolli siisteemi riske pidevalt ja struktureeritult hinnata ning votta kasutusele
asjakohased meetmed probleemide lahendamiseks.

Riskide hindamisel ja juhtimisel ldhtutakse KA/RKA koostatud dokumendist ,,JJuhis toetuste
valdkonna riskide hindamiseks ja juhtimiseks“. Riskide protsessi korrektse ja tdhtaegse
elluviimise eest vastutab TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talitus, kaasates tegevuste
elluviimisesse vajalikud osapooled. RM hindab riske KA/RKA riskihindamise t66grupi
koosseisus. TRO toetuste rakendajana osaleb KA/RKA iildises riskide hindamise protsessis.

Taiendavalt vastutab TAO riskijuhtimise ja jéirelevalve talitus RTK poolt rakendavate
toetusmeetmete meetmepdhise riskide hindamise eest. Meetme pohiseid riske hinnatakse
vastavalt Meetmepohise riskihindamise metoodikale (TPK Lisa 15) ning selle tulemused on
aluseks RTK poolt rakendavates meetmetes valimipdhiste kontrollide kavandamiseks nii TRO-S
kui TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talituses.

Nr | Vastutaja | Tegevus | Tihtaeg
1. JKS riskide hindamine
1.1 | TAO riskijuhtimise | Koostab algava riskide hindamise tsiikli kohta | Kord

jajérelevalve ajakava, milles sétestatakse peamised sammud | aastas
talituse jarelevalve | koos tdhtaegade ja osalejatega riskide hindamise | hiljemalt
riskiekspert protsessis. Kooskdlastab selle TAO riskijuhtimise | septembri
(edaspidi ja jarelevalve talituse juhatajaga ja TAO | 10puks
Jjdrelevalve juhatajaga.

riskiekspert)

Vajadusel uuendab dokumenti ,,JJuhend toetuste
valdkonna riskide hindamiseks ja juhtimiseks®.
1.2 | Jarelevalve Teavitab RA-sid, RU-sid, PO-sid ning RM-i | 5 tp
riskiekspert riskide hindamise protsessi algusest ning saadab | jooksul
vélja vastava e-Kirja koos riskide hindamise ja | peale
juhtimise juhisega ning konkreetse ajakavaga. | ajakava
Vajadusel kutsub kokku riskide hindamise | kokkulepp
avakoosoleku. imist

RTK siseselt lepib KA/RKA riskihindamise
toogrupi koosseisu kokku TAO, TMO ja TRO
juhatajatega. Kaasab MTO esindajad ning RM-i
KA/RKA t66gruppi. Edastab sama informatsiooni
KA/RKA riskihindamise t66grupi liilkmetele.

Effective and Proportionate Anti-Fraud Measures* toodud soovitustele. Pettuseriskide hindamine wviidi
esmakordselt 14bi 2015. a.
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1.3

Riskihindamise
todgrupp

Sonastab jargneva kalendriaasta riskid koos
toimivate kontrollisiisteemide kirjeldusega.

Kokkulepi
tud
tahtajaks

1.4

Jarelevalve
riskiekspert

Koostab riskihindamise toogrupi litkmetelt
saadud riskide loetelu pdhjal esialgse riskide
nimekirja. Seejdrel kutsub kokku riskihindamise
toogrupi litkmete kohtumise, kus vaadatakse iile
riskide nimekiri, korrigeeritakse sOnastust ning
lepitakse  kokku nimekiri  riskidest, mida
hakatakse hindama.

Vormistab kohtumise jérel hindamisele mineva
riskide nimekirja. Salvestab nimekirja Sharepointi
vastavasse kataloogi.

10tp

1.5

Jarelevalve
riskiekspert

Kutsub kokku riskihindamise toogrupi riskide
hindamiseks.

3tp

1.6

Riskihindamise
toogrupp

Hindab  ithise arutelu  kidigus  jirgneva
kalendriaasta suhtes kaardistatud riskide jadkriski
(st riski  hindamisel  vdetakse  arvesse
olemasolevaid kontrollisiisteeme selle riski
maandamiseks) kokkulepitud metoodika alusel.
Loplikud jadkriski tasemed lepitakse kokku
konsensuse teel. Sonastab oluliseks hinnatud
riskidele maandusmeetmed ning lepib kokku
tahtajad ja vastutajad.

Kokkulepi
tud
tahtajaks

1.7

Jarelevalve
riskiekspert

Vormistab kohtumise jéarel 10pliku KA/RKA
riskide tabeli koos maandusmeetmete, vastutajate
ja tdhtaegadega, kooskolastades see TAO
riskijuhtimise ja jirelevalve talituse juhtaja ning
TAO juhatajaga. Vajadusel kiisib tdpsustusi
riskihindamise t6ogrupi litkmetelt.

Salvestab tabeli Sharepointi vastavasse kausta
ning saadab to6grupi liikmetele lingi selle
asukohaga.

5tp

1.8

Jarelevalve
riskiekspert

Koondab RA-delt, RU-delt ja PO-delt laekunud
riskide hindamise tulemused ning iilevaate
jooksval kalendriaastal ellu viidud
maandusmeetmete seisust. Analiiiisib esitatud
tulemusi, tuues védlja administratsiooniiilesed
riskid ning teemad, mis vajaksid
administratsioonisisest arutelu.

Saadab tulemused TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve talituse juhatajale ning TAO juhatajale
tutvumiseks.

10tp

1.9

Jarelevalve
riskiekspert

Valmistab ette materjalid
administratsioonisiseseks aruteluseminariks,
kutsub kokku seminari ning juhib seminari arutelu

5 tp
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koostods TAO riskijuhtimise ja jérelevalve
talituse juhataja ning TAO juhatajaga .

1.10 | Jarelevalve

riskiekspert

Soltuvalt aruteluseminaril kokkulepitust tdiendab
vajadusel KA/RKA riskide hindamise
kokkuvotet. Koostab 16pliku
administratsiooniiilese riskide hindamise
tulemuste kokkuvdtte, mis sisaldab muuhulgas ka
KA/RKA riskide hindamise tulemusi.

Esitab kokkuvdtte e-kirja teel RM, RA-de, RU-de
ja PO-de riskide hindamise eest vastutavatele
ametnikele/todtajatele ning TAO, TRO, TMO ja
MTO ametnikele/tdotajatele ning KA/RKA ja AA
juhile.  Salvestab  kokkuvotte  Sharepointi
vastavasse kataloogi.

Sisestab KA/RKA kriitiliseks ja korgeks hinnatud
riskid, millele on kavandatud maandusmeetmed,
JIRA-sse ning suunab need maandusmeetmete
eest vastutavatele TAO, TRO, TMO voi MTO
ametnikele/tootajatele.

Novembri
16puks

1.11 | TAO valdkonna
eest vastutav

ekspert

Tdiendab toimivusanaliilisi koostamisel oma
peatiikki riskide hindamist puudutava
informatsiooniga,  kavandades  asjakohased
maandusmeetmed ka KA/RKA jiargmise aasta
tegevuskavasse.

Kokkulepi
tud
téhtajaks

1.12 | Jarelevalve

riskiekspert

Korraldab ja jélgib koostods maandusmeetmete
vastutajatega maandusmeetmete tditmist, tagades
seeldbi planeeritud maandusmeetmete tdhtaegse
rakendamise.

Jooksev
tegevus

1.13 | Jarelevalve

riskiekspert

Kiisib jargmise kalendriaasta augusti 16puks RA-
de, RU-de, PO-de ja RM tagasisidet riskide
maandusmeetmete rakendamise seisust.

Kokkulepi
tud
tahtajaks

1.14 | Jarelevalve

riskiekspert

Koostab peale sisendi saamist hetkeseisu RA-de,
RU-de, PO-de, RM-i ning RTK-siseste
maandusmeetmete rakendamise seisu kohta.
Edastab selle iilevaatamiseks TAO riskijuhtimise
ja jarelevalve talituse juhatajale ning TAO
juhatajale.

10tp

1.15 | Jarelevalve

riskiekspert

Kui maandustegevuste elluviimine ei ole toiminud
kavandatud viisil, kiisib vastutajatelt tdiendavat
infot ning koostéés TAO riskijuhtimise ja
jérelevalve juhataja ning TAO juhiga otsustatakse
vajalikud tdiendavad tegevused.

Vastavalt
vajadusele

2. Meetmepdohiste riskide hindamine

2.1 Jarelevalve
riskiekspert

Saades sisendi uue toetusskeemi
ettevalmistamisest vOi toetusskeemi muutmisest,
lepib TRO TJ / teenusekoordinaatoriga kokku

5 tp
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konkreetse toetuskeemi riskihindamise ajakava
ning toogrupi suuruse. Edastab sama info to6grupi
liilkmetele.

Toetusskeemi muutmisel tutvub enne to6grupi
madramist muudatuse sisuga ja otsustab
riskihindamise vajaduse.

2.2

Jarelevalve
riskiekspert

Kutsub kokku riskihindamise toogrupi riskide
hindamiseks, sh voib teostada riskide hindamise
iseseisvalt enne toogrupis tihiselt hindamist.

Vajadusel tutvustab enne riskide hindamist
toogrupi litkmetele hindamismetoodikat.

S5tp

2.3

Riskihindamise
toodgrupp

Tutvub enne riskide hindamist toetusmeetme
tingimuste ja hindamismetoodikaga.

Hindab tihise arutelu kiigus toetusmeetme riske
vastavalt meetmete riskihindamise metoodikale
(TPK lisal5). Kui riskid on jérelevalve
riskieksperdi  poolt eelhinnatud, vaadatakse
itheskoos riskidele antud skoorid iile. Loplik
riskiskoor eeldefineeritud riskile lepitakse kokku
konsensuse teel. Vdimalusel kirjeldab igale riskile
maandusmeetme, arvestades konkreetse meetme
eripdrasid ja antakse sisend I tasandi
kontrollifookusele.

Juhul kui neid tuvastatakse, toob vilja
tdiendava(d) riski(d) ja kavandab riski(de)le
sobivad maandusmeetmed.

Kokkulepi
tud
téhtajaks

2.4

Jarelevalve
riskiekspert

Vormistab kohtumise jdrel memo meetme
riskihindamise tulemusest (riskiskoor,
kontrolliulatus, tdiendavad riskid vms) ning lisab
memo koos riskitabeliga Sharepointi vastavasse
kausta.

Saadab riskihindamise tulemuse infoks TAO

riskijuhtimise ja jdrelevalve talituse juhatajale,
TRO juhile ja TRO TJ-le.

3tp

2.5

Jarelevalve
riskiekspert

Juhul kui toetusmeetme riskihindamise tulemusel
kohaldub toetusmeetmele 11 tasandi kontroll,
alustab tegevustega valmistada ette
kontrollivalim.

Kooskolastab valimi TAO riskijuhtimise ja
jérelevalve talituse juhatajaga, teavitab TRO TJ
valimist.

Kokkulepi
tud
tahtajaks
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2.6 | TAO riskijuhtimise | Kooskolastab valimi ja maédrab kontrolli | 5tp
ja jérelevalve teostamiseks jarelevalve eksperdi(d).
talituse juhataja
2.7 | Jarelevalve ekspert | Soltuvalt toetusmeetmele maédratud kontrolli | Kokkulepi
liigist teostab kontrolli kas maksetaotluse | tud
kontrollina vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki | tdhtajaks
3.2 protsessipunkti 3.2.1.3 alapunktidele 1.18 —
1.22 (Maksetaotluse menetlemise protsess) voi
kohapealse kontrollina vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.2 protsessi- punkti 3.2.3 alapunktile
3 (Tegevuste kohapealse kontrolli 1dbiviimine).
2.8 | Jarelevalve Minimaalselt 1 kord aastas analiiisib meetme | 1 kord
riskiekspert pohiselt teostatud kontrollide tulemusi, meetmes | aastas
tuvastatud rikkumisi, auditi aruannetes tehtud
tahelepanekuid ning sdltuvalt tulemustest otsustab
meetme tegevuse uue riskihindamise vajaduse,
mis fikseeritakse riskihindamise koondtabelis.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev Vastutaja Asukoht Siilitamise Viis:
dokument paberil/
elektrooniliselt
KA/RKA Jérelevalve Sharepoint —vélisvahendid — Elektrooniliselt
riskide riskiekspert Vilisvahendid — Horisontaal-
koondtabel diagonaal teemad —Riskide
hindamine
Riskide Jarelevalve Sharepoint —vélisvahendid — Elektrooniliselt
hindamise riskiekspert Vilisvahendid — Horisontaal-
tulemuste diagonaal teemad —Riskide
kokkuvote hindamine
Meetmespetsi | Jarelevalve Sharepoint —vélisvahendid — Elektrooniliselt
ifiline riskiekspert Vilisvahendid — Horisontaal-
riskihindamis diagonaal teemad —
e tabel ja Meetmespetsiifiline riskide
kokkuvdte hindamine

2.3.14. Kommunikatsioonistrateegia koostamise ja uuendamise
protsess

Protsessiga kirjeldatakse tegevusi, mis on vajalikud kommunikatsioonistrateegia koostamiseks
ja uuendamiseks.

KA koostab struktuurivahendite rakenduskava kommunikatsioonistrateegia vastavalt tihissétete
madruse artiklile 116. Kommunikatsioonistrateegia lisana koostab KA strateegia elluviimiseks
tegevuskava ja nimekirja administratsioonis kommunikatsiooni eest vastutajatest. Tegevuskava
koostatakse aastapdhiselt ja uuendatakse igal aastal. Kommunikatsioonistrateegia ja selle lisad
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on jiargimiseks nii KA-le kui ka RA-dele ja RU-dele. Kommunikatsioonistrateegia ja selle lisad,
sh muudatused, kinnitab rakenduskava seirekomisjon KA ettepanekul.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.

Nr

Vastutaja

Tegevus

Tahtaeg

1.

Kommunikatsioon
ispetsialist

Koostab kommunikatsioonistrateegia eelndu
koos lisadega koostoés RM RO, RA-de ja
RU-de kommunikatsiooniametnikega ja
uuendab vastavalt vajadusele.
Kommunikatsioonistrateegia  tegevuskava
lisa koostab iihe kalendriaasta kohta ja
uuendab iga-aastaselt.

Koostada uue
OP-iga ja
uuendamine
vastavalt
vajadusele ning
tegevuskava
uuendada
aasta
detsembriks

iga

Kommunikatsioon
ispetsialist

Edastab kommunikatsioonistrateegia eelndu
koos lisadega voi selle muudatused RM-le
OP seirekomisjonile heakskiitmiseks
esitamiseks.

Vastavalt
seirekomisjoni
toimumise
ajakavale

RM

Lihtub OP korraldamise

protsessist.

seirekomisjoni

Kommunikatsioon
ispetsialist

Edastab OP seirekomisjoni poolt kinnitatud
kommunikatsioonistrateegia koos lisadega
voi selle muudatused RA-de ja RU-de
kommunikatsiooniametnikele ning avaldab
selle ekstranetis.

Peale strateegia
Kinnitamist

Kommunikatsioon
ispetsialist

Viib  ellu  kommunikatsioonistrateegia
tegevuskavas kinnitatud KA tegevusi ning
jélgib kommunikatsioonistrateegia
tegevuskavas RA-dele, RU-dele pandud
tegevuste elluviimist. Annab iilevaate iga-
aastasel seirekomisjoni koosolekul
aruandeaasta tegevuskava elluviimisest.

Jooksvalt

EMP/Norra toetuste puhul koostab RKA kommunikatsioonistrateegia vastavalt EMP ja Norra
finantsmehhanismi 2014-2021 rakendusméiruse Artiklile 3.2 ja lisale 3 — teavitamis- ja
avalikustamisnduded. RKA peab esitama kommunikatsioonistrateegia hiljemalt pool aastat
parast MoU allkirjastamist. Kommunikatsioonistrateegia koostatakse aastapdhiselt ning
uuendatakse igal aastal. Kommunikatsioonistrateegia ja selle lisad on jargimiseks nii RKA-le kui

ka PO-dele ning PO-d peavad koostama oma kommunikatsioonikava RKA
kommunikatsioonistrateegia eesmérkidest ldhtuvalt.
Nr Vastutaja Tegevus Tihtaeg
1. Kommunikatsioon | Koostab kommunikatsioonistrateegia eelndu | Kommunikat
ispetsialist koos lisadega koostdos PO-de | sioonistrateeg
kommunikatsiooniametnikega ja uuendab | ia  vastavalt
vastavalt vajadusele. | vajadusele ja
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Kommunikatsioonistrateegia tegevuskava lisa
koostab iihe kalendriaasta kohta ja uuendab
iga-aastaselt.

tegevuskava
iga-aastaselt

ispetsialist

tegevuskavas kinnitatud KA tegevusi ning
jélgib kommunikatsioonistrateegia
tegevuskavas PO-dele pandud tegevuste
elluviimist. Annab {ilevaate aastakoosolekul
aruandeaasta tegevuskava elluviimisest.

2. Kommunikatsioon | Edastab kommunikatsioonistrateegia eelndu | Vastavalt
ispetsialist koos lisadega vdi selle muudatused FMO-le. | vajadusele
vOi iga-
aastaselt
3. Kommunikatsioon | Edastab Kinnitatud | Peale
ispetsialist kommunikatsioonistrateegia koos lisadega voi | kommunikats
selle muudatused PO-de | ioonistrateegi
kommunikatsiooniametnikele ning avaldab | a kinnitamist
selle EMP/Norra kodulehel.
4. Kommunikatsioon | Viib ellu kommunikatsioonistrateegia | Vastavalt

aastakoosole
ku ajakavale

Kommunikatsioonistrateegia koostamise protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev
dokument

Vastutaja

Asukoht

Siilitamise viis:

paberil/

elektrooniliselt

Kommunikatsioo
ni-strateegia koos
lisadega ja selle
muudatused

Kommunikatsi
oonispetsialist

Sharepoint — vilisvahendid
- SV 2014-2020 — Teavitus

X-kettal - X:\1 Too
Korraldamine\1.8
Suhtekorraldus\NORRA\No
rra
kommunikatsioonistrateegia
2014-2020

Elektrooniliselt

2.3.15. Vaiete menetlemise protsess

Protsessi eesmirgiks on tagada nende TRO otsuste voi toimingute suhtes esitatud vaiete
soltumatu menetlemine ning vaideotsuste tegemine, kus vaide lahendaja pidevus on RTK-s.

TAO oigusiiksuse juht méadrab juristi, kes
hakkab vaiet lahendama.

Nr Vastutaja Tegevus Téhtaeg
1. Dokumendihalduse Edastab DHS-is registreeritud vaide TAO | 3tp
spetsialist oigusiiksuse juhile ja teenusekoordinaatorile.
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2.

TAO jurist

Kui vaide lahendajaks on RA, edastatakse vaie
e-kirja teel RA-le.

Kui vaide lahendajaks on RTK, kontrollib
jurist selle vastavust haldusmenetluse seaduses
satestatud nouectele, kaasates vajadusel ja
kiisimuste tekkimisel algse otsuse
ettevalmistaja. Puuduste korral palub need e-
kirjaga vaide esitajal kdrvaldada.

Edastab vaide e-kirja teel vaidlustatava otsuse
ettevalmistanud jarelevalve eksperdile voi
TRO projekti/teenusekoordinaatorile ja TRO
juhile teadmiseks. Otsuse ettevalmistanud
jérelevalve eksperdil Vo1 TRO
projekti/teenuse- koordinaatoril on kohustus
tutvuda vaidega ning kui vaides on esitatud
vastuviited ja esinevad asjaolud, mis viitavad
nditeks otsuse ettevalmistaja vigadele faktiliste
asjaolude tuvastamisel vdi esitamisel, esitab ta
juristile  omapoolse  seisukoha  selliste
asjaolude kohta.

21tp

TRO projekti- voi
teenusekoordinaator

Lisab vaide SFOS-i vastava projekti vaiete
moodulisse.

1tp

TAO jurist

Koostab vaideotsuse eelnou, mille tegemiseks
kuulab vajaduse olemasolul eelnevalt éara
vaidlustatava otsuse ettevalmistaja arvamuse,
ning teised vaide lahendamisega seotud
asjaomased osapooled voi kasutab arvamuse
saamiseks valist eksperti.

Kui vaidemenetluse asjaolusid ei ole voimalik
30 pédevase tdhtaja jooksul tuvastada voib
vajadusel vaide lahendamise tdhtaega
pikendada, teavitades sellest vaide esitajat e-
Kirjaga.

30 péeva

vOi
pikenda-

tud tdhtaeg

TAO jurist

Esitab 1dbi DHS-i vaideotsuse kavandi
peadirektori asetiitjale allkirjastamiseks ning
mis kooskolastatakse enne allkirjastamist TAO
oOigusiiksuse juhiga ning TAO juhiga.

Jurist mérgib DHS-1 td6voos pérast otsuse
allkirjastamist teavitatavateks vaidlustatud
otsusega seotud TRO  teenuse-  voi
projektikoordinaatori voi jarelevalve eksperdi.

2tp

KA juht

Allkirjastab vaideotsuse.

3tp
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7.

TAO jurist

Edastab  vaideotsuse  vaide  esitajale
elektrooniliselt 1abi DHS-i, kui toetuse saajaga
ei toimu infovahetus e-taotluskeskkonna
kaudu. Kui infovahetus vaide esitajaga toimub
infostisteemi  (SFOS) vahendusel, edastab
vaideotsuse TRO projekti/teenuse-
koordinaatorile voi jarelevalve eksperdile, kes
vaideotsuse infosiisteemi (SFOS) vahendusel
toetuse saajale edastab.

21tp

TAO jurist

Lisab allkirjastatud vaideotsuse SFOS-i
vastava projekti vaiete moodulisse ning
vastava info vaiete koondtabelisse.

21tp

KA juht

Kui vaideotsus vaidlustatakse kohtus, siis
edastab KA juht v&i dokumendihalduse
spetsialist kaebuse TAO &igusiiksuse juhile,
kes madrab kohtumenetluses osaleva TAO
juristi  ja  vajadusel teised eksperdid.
Kohtukaebuse saabumisel teavitab kohtuasja
lahendav  jurist  kaebusest vaidlustatud
otsusega seotud TRO koordinaatorit voi
jarelevalve eksperti.

21tp

10.

TAO jurist

Kohtuotsuse saabumisel korraldab kirja
registreerimise DHS-is (juhul kui see ei ole
eelnevalt registreeritud) ja selle edastamise
TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
juhile  ja TRO juhatajale ning TRO
projekti/teenusekoordinaatorile.

Lisab kohtuotsuse(d) SFOS-i vastava projekti
vaiete moodulisse.

2tp

11.

TAO riskijuhtimise-
jérelevalve talituse
juht

Tutvub sisuga ning suunab otsuse TAO
jarelevalve eksperdile jatkutegevuste
teostamiseks.

2tp

12.

TAO jarelevalve
ekspert

Vajadusel jatkab menetlust vastavalt vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3
Jarelevalvetoimingud punktile 3 ning teostab
vajalikud muudatused SFOS-s.

Vastavalt
TPK 3.
peatiiki
alapeatiiki
3.3 punkti
3 tiht-
aegadele

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnhev
dokument

Vastutaja

Asukoht

Siailitamise viis:
paberil/
elektrooniliselt
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Esitatud vaie, sh | TAO jurist DHS, SFOS Elektrooniline

nouetele vastav

vaie

Vaide TAO jurist SFOS vastava projekti kaardil Elektrooniline

menetlusega

kaasnevad

kirjavahetus/

dokumendid

Vaideotsus TAO jurist DHS ja SFOS Elektrooniline

Kohtuotsus TAO jurist DHS ja SFOS Elektrooniline

2.3.16. SFOS kasutajakontode, kasutajate palvete halduse, SFOS
kasutajatoe poolt registri andmete sisestamise ja parandamise
ning andmekvaliteedi kontrolli protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mille eesmirgiks on reguleerida SFOS kasutajakontode haldust,
registri  kasutamisel tekkivate probleemide menetlemist, rakenduskava/prioriteetse
suuna/meetme/tegevuse Kkirjendamisest voi selle muutmisest, registri andmekvaliteedi
kontrollimise ning projekti andmete muutmist registris.

Nr | Vastutaja | Tegevus | Tihtaeg
1. SFOSi RTK-siseselt tavakontode loomise ja haldamise protsess
1.1 TRO Edastab info vahetule juhile kasutajakonto Jooksvalt
tootaja/TAO avamise vajaduse kohta.
tootaja
1.2 TJ/OJ Hindab konto avamise/sulgemise vajadust Jooksvalt

ldhtuvalt tootaja todiilesannetest ja edastab
informatsiooni volitatud too6tlejale JIRA kaudu
(https://jira.rmit.ee/browse/RTK0019-555), kes
tdidab RU administraatori iilesandeid.

1.3 RTK volitatud Loob infosiisteemi vajaliku konto/sulgeb konto Jooksvalt
tootleja ning lisab vajalikud digused kontole.

2. SFOS-i RU viiliste kasutajakontode, RU administraatori kontode ja
aruandlusmooduli tavakontode loomise, olemasoleva konto muutmise voi sulgemise
protsess

2.1 RTK viline Esitab KA/RKA jubatajale taotluse uue | Jooksvalt
volitatud too6tleja | kasutajakonto loomiseks, olemasoleva konto
muutmiseks voi sulgemiseks. Uue konto loomise
taotlusele lisab volikirja kohalduvate digusaktidega
tutvumise ja kasutajatunnuse saamise soovi kohta.
2.2 RTK TJ voi OJ | Kui RTK t66tajal on todiilesannete tditmiseks vaja | Vastavalt
registris luua voi sulgeda kasutajakonto voi muuta | vajadusele
kasutajakonto Oigusi, saadab to6taja otsese juhina
vastavasisulise palve koos taotleja  poolt
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allkirjastatud  volikirjaga  e-kirjaga ~ SFOS
kasutajatoele.

2.3

MTO rakenduse
administraator

Tutvub taotlusega ja hindab konto
loomise/muutmise/sulgemise pohjendust:

1. Pdhjendatud juhul loob struktuuritoetuse
registrisse kasutajakonto, andes kasutajale
taotletud rolli ja sisse logimise juhised ning
lisab ka kasutajanime ja esialgse parooli,
kui tegemist on aruandlusmooduli kontoga.
Vastus taotlejale edastatakse elektroonselt.

2. Lisab loodud konto omaniku e-kirja
aadressi registri teavituslisti
sfregister@struktuurifondid.ee.

3. Kui esitatud taotlus ei ole pdhjendatud,
koostab vastavasisulise eitava vastuse.
Registreerib vastuskirja DHSis.

4. Kasutajakonto muutmise vOi sulgemise
soovi korral muudab vOi  sulgeb
struktuuritoetuse registris oleva
kasutajakonto ja edastab vastuse taotlejale
elektroonselt.

5. Vaatlejadiguste (ja teiste erandlike
taotluste) korral votab kooskdlastuse TAO
drianaliititikult.

Stp

3. Kasutajakontode inventuuri protsess

3.1

MTO rakenduse
administraator

Selleks, et teostada kasutajakontode inventuuri
saadab asutustele/osakondadele  véljavotted
aktiivsetest kontodest ning palub kinnitada kontode
jarollide kehtivust. Saadetud Kirjad registreeritakse
selleks ette ndhtud poordumiste haldamise
keskkonnas.

31.
detsembri
ks

3.2

RTK volitatud
tootleja

Kontrollib infosiisteemis olevate RTK
kasutajakontode asjakohasust ja korrektsust ning
teeb RU kasutajakontode osas vastavalt vajadusele
parandused.

Kinnitab kontode asjakohasust ja edastab SFOS
kasutajatoele info kontrolli tulemuste kohta.

31.
jaanuariks

3.3

MTO rakenduse
administraator

Veendub, et volitatud tootlejad on 31. jaanuariks
inventuuri teostanud ning registreerib vastused
selleks ette ndhtud pdoordumiste haldamise
keskkonnas.

31.
jaanuariks

3.4

MTO rakenduse
administraator

Viib nende rollide osas, mida volitatud t66tlejad ise
ei halda, sisse vajalikud muudatused tulenevalt
volitatud tdotlejatelt saadud tagasisidele.

15.veebru
ariks

4. SFO

S kasutajate palve

te menetlemise protsess

4.1

Vastutav voi
volitatud tootleja

Teavitab struktuuritoetuse registri kasutamisel
tekkinud probleemist SFOS-i kasutajatuge (MTO
rakenduse administraator) telefoni voi e-Kirja teel.

Jooksvalt
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4.2 MTO rakenduse | Registreerib telefoni voi e-kirja teel kasutajalt | Jooksvalt
administraator lackunud palve p66rdumiste haldamise keskkonnas
(sh projekti andmete muutmise palved) ja mérgib
selle parast lahenduse saamist lahendatuks.
4.3 MTO rakenduse | Lahendab teeninduspalve kuni 5 to6pdeva jooksul, | 5tp
administraator pikema lahendustéhtaja korral teavitab vastutavat
vOi volitatud tootlejat edasistest tegevustest ja
sulgeb teeninduspalve.
Kui lahendamise kidigus selgub, et tegemist on
stisteemi arendusvajadusega, registreerib
arendusettepaneku arendustarkvaras.
4.4 MTO rakenduse | Kui palvega soovitakse teha muudatust projekti 2tp
administraator andmetes, mida ei ole voimalik muuta kasutajal
endal rakenduse kaudu, kooskolastab palve enne
selle rahuldamist TAO vastava valdkonna
ekspertidega.
4.5 TAO valdkonna | Kui kasutaja pddrdumine vajab pikemat Jooksvalt
ekspert lahendamist, siis koostods TAO é&rianaliiiitikutega
votab teema lahendada ja teavitab tulemusest
SFOS kasutajatuge.
4.6 MTO rakenduse | Edastab lahenduse probleemi esitajale. Jooksvalt
administraator
5. Teabenoude esitamise korral SFOS andmete viljastamise protseduur
51 Teabendude Esitab kirjaliku teabenoude. Jooksvalt
esitaja
5.2 RTK Registreerib kirja DHS-is. Jooksvalt
dokumendihaldu
se spetsialist
5.3 Vastutav tootleja | Vastavalt teabendudele véljastab registrist andmed | ,,Avaliku
kas elektroonselt voi kirjalikult. teabe
seaduses”
satestatud
korras ja
tidhtaja
jooksul.

6. Rakenduskava/prioriteetse suuna/meetme kirjendamine ja selle muutmine registris
ja uue meetme tegevuse kirjendamine ja selle muutmine registris

RM RO hindab struktuurivahendite andmete terviklikkust, arusaadavust,
piisavust ja kooskdla kehtiva rakenduskavaga ning edastab teabe SFOS
kasutajatoele registrisse sisestamiseks. EMP ja Norra finantsmehhanismi osas
teostab vastavaid toiminguid TAO RKA-na. Riigieelarveliste ja teiste
rahastusvahendite meetmete osas teostab vastavaid toiminguid vastutav TAO
arianaliititik.

SFOS-i kasutajatugi avab uue rakenduskava, prioriteetse suuna voi meetmete
konto vdi muudab olemasolevat kontot registris vastavalt edastatud teabele.

2tp
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Meetme tegevuse avamiseks hindab RM RO struktuurivahendite meetmete

tegevuste kohta esitatud andmete terviklikkust, arusaadavust, piisavust ja

kooskola kehtiva Vabariigi Valitsuse meetmete nimekirja, rakenduskava,

toetuse andmise tingimuste ning EL méérustest tulenevate nduetega,

konsulteerides vajadusel RA/PO vastutava voi volitatud tootlejaga. EMP ja

Norra finantsmehhanismi osas teostab vastavaid toiminguid TAO RKA-na.

Teiste rahastusvahendite meetmete osas teostab vastavaid toiminguid vastutav

TAO édrianaliiiitik.

SFOS-i kasutajatugi avab uue meetme tegevuse konto vOi muudab

olemasolevat meetme tegevuse kontot registris vastavalt edastatud teabele.

Vooru avamiseks ja taotluste vastuvotuks vajalike seadistuste ettevalmiste eest

vastutab konkreetne RU, kes tugineb seadistamisel toetuse andmise

tingimustele.

7. Administratsiooniiilene SFOS andmekvaliteedi kontroll

7.1 MTO Algatab  iga-aastaselt SF ja  Norra/EMP | Hiljemalt
andmeanaliiiitik | administratsiooniiilese andmekvaliteedi | 31. mérts

kontrollikohtade méddramise ja analiitisimise.

7.2 MTO Kiisib ldhteiilesandesse sisendit valdkondade eest | Vastavalt
andmeanaliiiitik | vastutajatelt (TAO riskijuhtimise ja jarelevalve | ajakavale

talituse riskiekspert, TAO valdkonna eksperdid ja
RM RO ndunikud, Norra/EMP koordinaator).

7.3 Valdkonna eest | Kaardistab oma valdkonna andmeviéljade riskid ja | Vastavalt

vastutaja nendest tuleneva kontrollivajaduse. Sisendina saab | maaratud
kasutada toimivusanaliiiisi kontrollide raames | tdhtajale
saadud infot.
Edastab kontrollivajaduse MTO
andmeanaliiiitikule.

7.4 MTO Koondab saadud sisendi. Vastavalt
andmeanaliiiitik ajakavale

Vajadusel koostab/tellib kontrollide ldbiviimiseks
vajalikud kesksiisteemi aruanded.
Analiiiisib, mida saab RTK siisteemiiileselt
kontrollida ja teostab koostdos drianaliilitikuga
vastava andmekvaliteedi kontrolli.

7.5 MTO Kirjeldab 1abi viidavate kontrollide info dokumenti | Juuli
andmeanaliiiitik | ,,SFOS andmekvaliteedi kontrolli ldbiviimise juhis | esimese

RU-dele“ ning edastab RU-dele ja TAO | nidala
arianaliiiitikule ning Norra/EMP puhul ka PO-dele | jooksul
koos nimetatud dokumendiga  véljavotted
kontrollitavatest andmetest.

7.6 RU volitatud Teostab RU-s andmekvaliteedi  kontrollid, | 10.
tootleja (RTK parandab andmed (vajadusel SFOS kasutajatoe | september
viline) abil) ning edastab kokkulepitud tdhtajaks | vOi muu

kontrollakti/kontrolli dokumendid ja sisestab | juhisest
sellekohase info koos tdhelepanekutega SFOSi
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vastavasse moodulisse. Norra/EMP puhul toimub | tulenev
ainult  e-kirja  teel edastamine MTO | tihtaeg
andmeanaliititikule.

7.7 TAO Koordineerib ja vastutab RTK-siseselt punktis 7.9 | 10.
arianaltiiitik toodud andmekvaliteedi kontrollitoimingute eest ja | september
(RTK kontrolli | vajadusel edastab TRO/TAO talituse juhile voi | vOi muu
teostaja) kokkuleppel otse vastutavale RTK tootajale | juhisest

kontrolli teostamiseks tilesande. Edastab tuvastatud | tulenev
vead toimingu ecest vastutavale RTK tootajale | tdhtaeg
korrigeerimiseks. Vajadusel saadab andmete
korrigeerimiseks palve SFOS kasutajatoele.

7.8 TRO/TAO Teostab RTK konkreetsete andmete osas vajaliku | Vastavalt
toimingu eest andmekvaliteedi kontrolli ja/voi vajadusel andmete | kokkulepit
vastutav tootaja | korrigeerimise  lahtudes TAO  drianaliiiitiku | ud
(jarelevalve edastatud iilesandele. tahtajaks
ekspert, projekti-
koordinaator,
teenuse-
koordinaator/

Norra/EMP
koordinaator)

7.9 TAO Koostab RTK kontrollitoimingu kontroll-akti ja | 10.
drianaliititik koondab kontrolli tdhelepanekud. Saadab kontroll- | september

akti koos lisadokumentidega kinnitamiseks TRO | vGi muu

OJ-le. Kui Norra/EMP puhul kontrollitakse TAO | juhisest

vastutusvaldkonna tegevusi, siis TAO OJ-le. tulenev
tihtaeg

7.10 | TROOJ TAO Tutvub RTK-s teostatud kontrollitoimingute | 3 tp
0J dokumentidega, hindab vajadust jatkutegevusteks

vOi teeb ettepaneku protsessi tdiendamiseks.
Kinnitab kontrolltulemuse.
711 | TAO Sisestab kinnitatud RTK kontrolltulemuse info | 15.
arianaliititik koos tdhelepanekutega  SFOS-i  vastavasse | september
moodulisse. Norra/EMP puhul edastatakse MTO | voi muu
andmeanaliiiitikule e-Kirja teel. juhisest
tulenev
tihtaeg

712 | TAO Jélgib ja tagab RTK andmekvaliteedi kontrolli | 01.
drianaliititik tdhelepanekute digeaegse tditmise. novemb-

riks  voOi
muu
juhisest
tulenev
tdhtaeg
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713 | MTO Juhendab vajadusel volitatud tootlejaid (sh TAO | Jooksvalt
andmeanaliiiitik | drianaltiiitikut),  veendub administratsioonis
tehtavate kontrollide ldbiviimise ja andmete
parandamise tdhtaegsuses. Koondab kontrolli
tervik tulemused ning esitab need valdkondade eest
vastutajatele.

7.14 | Valdkonna eest | Analiiiisib administratsioonis labiviidud | Vastavalt
vastutaja andmekvaliteedi  kontrolli ~ tulemusi  oma | vajadusele
valdkonnas, kasutab saadud infot sisendina
toimivusanaliiiisis. Vajadusel algatab

tooprotsesside voi infosilisteemi andmete kogumise
viljade muudatuse edastades selleks info TAO
drianaltiiitikule.

7.15 | MTO Koostoos valdkonna eest Vvastutajaga hindab | Vastavalt
andmeanaliiiitik | vajadust anda RU-dele/PO-dele tagasisidet | vajadusele
andmekvaliteedi kontrolli koondtulemuse kohta.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev Siilitamise viis:
Vastutaja Asukoht paberil/
dokument -
elektrooniliselt
Struktuuritoetuse registrisse uue kasutajakonto loomise, olemasoleva konto muutmise voi
sulgemise protsess
. ... | Volitatud SFOS-i Elektrooniliselt
Taotlus ja volikiri v . y
tootleja kasutajatugi;
. SFOS-i SFOS-i Elektrooniliselt
Vastuskiri o N
kasutajatugi kasutajatugi;
Struktuuritoetuse registri kasutajate palvete menetlemise protsess
SEOS-i SFOS-_l ) Elektrooniliselt
Taotlus Kasutaiatudi kasutajatugi;
jatig DHS
N SEOS-i SFOS-_l ) Elektrooniliselt
Vastuskiri Kasutaiatugi kasutajatugi;
Jatlg DHS
Struktuuritoetuse registri lukustunud kasutajakonto avamise protsess
. SFOS-i - Elektrooniliselt
E-Kiri . . Meiliserver
kasutajatugi
Struktuuritoetuse registri andmete viljastamise protseduur
Teabendue \{g'stutav DHS Elektrooniliselt
tootleja
Vastuskiri \{g'stutav DHS Elektrooniliselt
tootleja
SFOS andmekvaliteedi kontrolli protsess
. MTO Sharepoint - Elektrooniliselt
RU juhis andmeanaliiiitik Vilisvahendid —
SV 2014-2020 —
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Jarelevalve —
SFOS
andmekvaliteet

Kontrollakt
lisadega

TAO

arianaluttik

SFOS; Elektrooniliselt
Sharepoint -
Vilisvahendid —
SV 2014-2020 —
Jarelevalve —
SFOS

andmekvaliteet

2.3.17. Infosiisteemide arenduse protsess

Protsessiga reguleeritakse SFOS muudatuste ja arendustodde algatamist, teostust, lileandmist
ning tarkvara uuendamist toodangu keskkonnas.

Arenduse protsessis kasutatavad moisted:

Teostaja - struktuuritoetuse registrit arendav ettevote;

Teostaja projektijuht — isik, kes juhib vélise arenduspartneri poolt projekti;
Projektihaldustarkvara — tarkvara, milles hallatakse to6iilesandeid;
Arendustsiikkel — kokkulepitud ajaperiood, mille jooksul realiseeritakse kokkulepitud
arendused;
(Tarkvara) Versioon — Koosneb iihe v3i mitme arendustsiikli toddest, mis jouab kasutajateni.

Nr | Vastutaja | Tegevus Tiihtaeg

1. SFOS tarkvara muudatuste ja arendustoode algatamise ja ldbiviimise

protsess

1.1 Algataja Esitab SFOS-i kasutajatoele | Jooksvalt

(sfos@struktuurifondid.ee),  muudatus-  voi
arendusettepaneku kokku lepitud vormil e-
kirjaga. Vastav vorm on avalikustatud RTK
kodulehel.

1.2 SFOS kasutajatugi | Lisab arendusettepaneku TAO édrianaliiiitikute | Jooksvalt
(MTO rakenduse | poolt peetavasse elektroonilisse ettepanekute
administraator) nimistusse JIRA-s. Arendusettepanekud voivad

olla nimistusse lisatud ka TAO é&rianaliiiitikute,
MTO SFOSi projektijuhi voi RMIT poolt.
1.3 TAO érianaliititik | Jalgib jooksvalt esitatud arendusettepanekuid ja | Jooksvalt

valmistab tehniliselt
hindamise koosoleku.

ette arendusettepaneku
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14 Arendusettepanek | Hindab nimistusse lisatud arendusettepanekuid | Jooksvalt,
ute ithtse hindamismetoodika alusel. ildjuhul
hindamiskomisjon vihemalt
(MTO esindajad, | Kui hindamisel selgub vajadus arendusettepaneku | 1 kord 2
TAO teenuse tapsustamiseks, méadratakse ettepaneku esitajaga | nadala
disaini talituse kontakteerumiseks vastav isik. jooksul
juhataja ja TAO
drianaliititikute Kui hindamise tulemusel ettepanek ei tiletanud
esindajad) hindamismetoodikas kehtestatud ldavendit, ei ole
infosiisteemis méadravatel pohjustel realiseeritav
vOi on juba lahendatav/lahendamisel, méératakse
ettepaneku esitajaga kontakteerumiseks vastav
isik. Hindamistulemus skoorina fikseeritakse
JIRA tooiilesandes.
1.5 Hindamisel Kui hindamisel tekib vajadus, siis kiisib | Uldjuhul
médratud isik ettepaneku algatajalt tapsustusi. Tapsustuste jarel | enne
rakendub eelnev punkt. jargmist
hindamise
koosolekut
1.6 Hindamisel Kui hindamise tulemusel ei ole ettepanek | Uldjuhul 2
madratud isik infosiisteemis realiseeritav vOi ei vaja arendust, | nddala
siis informeerib sellest algatajat. jooksul
Kui arendusvajadus on juba infosiisteemis | ettepaneku
lahendatav, toob vastuskirjas vélja vastava | hindamise
lahenduse. Sulgeb tooiilesande JIRA-S. st
1.7 TAO teenuse Kui hindamisel hinnati, et arendusettepanek on | 5 tp
disaini talituse infosiisteemis realiseeritav, siis madrab JIRA-s | jooksul
juhataja ettepaneku eest vastutava drianaliiiitiku. hindamise
st
1.8 TAO drianaliiitik | VStab temale suunatud ettepaneku analiiiisi. | Jooksvalt
Tapsustab ettepaneku sisu, vajadust, konsulteerib
ettepaneku  algatajaga,  teiste = voOimalike
kasusaajatega, vajadusel konsulteerib TAO
vastava valdkonna eksperdiga, RM RO ja MTO
SFOSi projektijuhiga.
Koostab  temale  suunatud infosiisteemis
realiseeritavaks hinnatud ettepaneku kohta
arenduste ldhteiilesande ja lisab selle JIRA
toolilesandesse.  Suunab  arendusettepaneku
hinnastamisele MTO SFOS projektijuhile.
Kui analiiiisi kdigus on tdpsustunud hindamise
aluseks olnud aspektid, mis mdjutaksid
hindamisel skoori, viib ettepaneku edasise
protsessi konsensuslikuks otsustamiseks
hindamise koosolekule.
1.9 MTO SFOS Tekitab analiiiisitud tdodest prioriseeritud toode | Jooksvalt
projektijuht nimekirja Teostajale.
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1.10 Teostaja Annab prioriteetsetele tdddele orienteeruvad | Uldjuhul 2
projektijuht mahuhinnangud. néddalat
1.11 | TAO teenuse Otsustab olemasoleva info pohjal, kas arendus | Prioriteeti
disaini talituse realisecerida vOi mitte. Vajadusel konsulteerib | de
juhataja MTO  SFOS  projektijuniga ja  TAO | seadmise
drianaliititikutega. koosolekul
1.12 MTO SFOS Teavitab arendusotsustest Teostaja projektijuhti | Jooksvalt
projektijuht ning lepib kokku arenduste tdhtajad. Voimalusel
suunab Teostajale t66d hindamisel selgunud
prioriteetsuse jarjekorras.
1.13 | Teostaja Esitab kokkulepitud realiseerimisele kuuluvate | Jooksvalt
projektijuht toode kohta  allkirjastatud  pakkumuse
(vormistatuna lepingu lisana) RMIT IT
projektijuhile.
1.14 RMITIT Korraldab RMIT direktori poolt pakkumuse | Jooksvalt
projektijuht allkirjastamise.
1.15 | Teostaja Tekitab projektihaldustarkvaras seosed | Jooksvalt
projektijuht realiseerimisele  kuuluvate todlilesannete ja
arendustsiikli vahel.
1.16 | MTO SFOS Annab kasutajatele iilevaate arendus toodest ja | Hiljemalt
projektijuht celdatavatest valmimise tihtaegadest. korra
kvartalis
1.17 | Teostaja Korraldab  teostuse ja  dokumentatsiooni | Vastavalt
projektijuht koostamise vastavalt lepinguga kinnitatud | lepingule
projekti teostamise kodukorrale.
1.18 | Teostaja Teostab todiilesannete detailanaliiiisi ja arenduse | Vastavalt
arendusmeeskond | vastavalt etteantud nduetele. Tooilesannete | lepingule
teostamisega paralleelselt koostab vajaliku
dokumentatsiooni.
1.19 MTO SFOS Detailanaliiiisi ja arenduse kaigus tekkinud | Koheselt
projektijuht kiisimustes konsulteerib analiitisi teinud TAO
drianaliiiitikuga.
1.20 | Teostaja Teostab valminud arenduse testimise ning | Vastavalt
arendusmeeskond | parandab selgunud vead. lepingule
1.21 | Teostaja Komplekteerib testitud struktuuritoetuse registri | Vastavalt
arendusmeeskond | arendustsiikli(-te) kohta testversiooni. kokkulepp
ele
1.22 | Teostaja Edastab  komplekteeritud  dokumentatsiooni | Vastavalt
projektijuht (muuhulgas installeerimisejuhendid, tdiendatud | kokkulepp
stisteemidokumentatsiooni, tdiendatud | ele
kasutajajuhendid) RMIT IT projektijuhile /MTO
SFOS projektijuhile.
1.23 MTO SFOS Juhul kui dokumentatsioon ei vasta nouetele, | 2 nddala
projektijuht/ edastab kommentaarid Teostaja projektijuhile. jooksult
RMIT IT peale
projektijuht dokument
atsiooni
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iile
andmist

1.24 |RMITIT Korraldab testversiooni uuendamise. Vastavalt

projektijuht kokkulepp
ele

1.25 | RMIT driteenuste | Uuendab testversiooni. Vastavalt

osakonna kokkulepp
peaspetsialist ele
(RMIT rakenduse
administraator)
1.26 RMIT rakenduse | Juhul kui uuendamine ei Onnestu, ennistab | Koheselt
administraator eelmise testversiooni (Rollback) ja informeerib
sellest RMIT IT projektijuhti ning MTO SFOS
projektijuhti.
1.27 RMIT IT Punkti 24 ebadnnestumise korral informeerib | Koheselt
projektijuht Teostaja projektijuhti, kes korraldab
veaparanduse.

1.28 MTO SFOS Korraldab testversiooni testimise koostoos MTO | Koheselt

projektijuht rakenduse administraatori ning TAO
drianaliititikutega.

1.29 | TAO érianaliiiitik | Testib  tarkvara  ja lisab  tulemused | Vastavalt
projektihaldustarkvarasse. Teavitab testimise | lepingule
tulemustest MTO rakenduse administraatorit.

1.30 MTO rakenduse Testib tarkvara. Registreerib koik (ka TAO | Vastavalt

administraator drianaltiiitikult saadud) testimise tulemused | lepingule
projektihaldustarkvarasse.

1.31 | MTO rakenduse Teavitab testimise 1dpetamisest MTO SFOS | Koheselt

administraator projektijuhti. Teeb lithikokkuvotte —testimise
tulemustest.

1.32 MTO SFOSi Korraldab vigade paranduse, edastades need | Koheselt

projektijuht Teostaja projektijuhile.

1.33 | Teostaja Korraldab leitud vigade parandamise vastavalt | Koheselt

projektijuht lepinguga kinnitatud kodukorrale.

1.34 | Teostaja Positiivsete testimistulemuste korral | Koheselt

projektijuht komplekteerib RMIT-ile tarkvara iileandmiseks
vajaliku dokumentatsiooni.

2. SFOS tarkvara toodangukeskkonnas uuendamise protsess

2.1 MTO SFOSi Kooskdlastab Teostaja projektijuhiga Koheselt

projektijuht toodangukeskkonda viidava arendustsiikli
(versiooni) sisu koos téhtajaga.
2.2 RMITIT Korraldab versiooni uuenduse aja Vastavalt
projektijuht toodangukeskkonnas. kokkulepp
ele
2.3 MTO SFOSi Teeb teavituse siisteemi kasutajatele. Teavitab 2 toopdeva
projektijuht/ uuenduse ajast ja annab iilevaate muudatuste enne
sisust.
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Live’i
uuendust

2.4 Teostaja Korraldab versiooni ja andmebaasi uuenduse Vastavalt

projektijuht ning installeerimisjuhendid vastavalt lepinguga | lepingule
kinnitatud kodukorrale.

2.5 MTO SFOSi Juhul kui dokumentatsioon ei vasta nduetele, Koheselt

projektijuht/ edastab kommentaarid Teostaja projektijuhile.
RMIT IT
projektijuht
2.6 RMIT IT Korraldab versiooni uuendamise Vastavalt
projektijuht toodangukeskkonnas. kokkulepp
ele
2.7 RMIT Uuendavad prelive ja toodangu keskkonnas Hiljemalt
infostisteemide rakenduse versiooni. 1 paev
hoolduseosakond enne
Live’
2.8 RMIT Juhul, kui uuendamine ei dnnestu, ennistavad Koheselt
infostisteemide eelmise rakenduse versiooni (Rollback) ja
hoolduseosakond | informeerivad sellest RMIT IT projektijuhti.

2.9 RMITIT Korraldab Teostajaga veaparanduse. Koheselt

projektijuht

2.10 RMIT rakenduse | Veendub, et uuendus on toodangukeskkonnas Koheselt

administraator joustunud.

3. SFOS tarkvara muudatuste ja arendustoode iileandmise protsess

3.1 Teostaja Esitab MTO projektijuhile ja RMIT IT Jooksvalt

projektijuht projektijuhile pakkumuse alusel teostatud t66de
tileandmise-vastuvotu akti ja loodud 16pliku
dokumentatsiooni kooskodlastamiseks.

3.2 MTO SFOSi Kooskdlastab akti ja esitatud dokumentatsiooni. | Koheselt

projektijuht/ Esitab vajadusel Teostaja projektijuhile
RMIT IT parandus- ja tdiendusettepanekud.
projektijuht

3.3 Teostaja Esitab allkirjastatuna kooskolastatud toode Koheselt

projektijuht tileandmise-vastuvotu akti.

34 RMIT IT Korraldab toode tileandmise-vastuvotu akti Koheselt

projektijuht allkirjastamise RMITi direktori poolt.

35 Teostaja Koostab ja esitab akti alusel vastuvdetud toode Koheselt

projektijuht eest e-arve.

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Sailitamise viis:
Kaasnev dokument Vastutaja Asukoht paberl_I/_
elektrooniliselt
. RMITIT Elektrooniliselt
Dokumentatsioon e )
toorithma juht; RMIT,
vastavalt . . . .
" Teostaja koodi-repositoorium
Andmekogude S
projektijuht
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loomine, kasutamine Projekti
ja eemaldamine™ halduskeskkonnad JIRA

ja Confluence

2.3.18. Euroopa Komisjoni elektroonilise infovahetussiisteemi
SFC2014 haldamise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mille eesmérgiks on reguleerida EK struktuurivahendeid puudutava
aruandluse elektroonilise infovahetussiisteemi SFC2014 kasutajakontode haldust ja siisteemi
kasutamisel tekkivate probleemide menetlemist.

Info ja siisteemide lingid SFC2014 kohta leiab aadressilt http://ec.europa.eu/sfc/2014/.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmete rakendamisele.

Nr | \Vastutaja | Tegevus Tihtaeg
1. SFC infovahetussiisteemi haldaja ja asehaldaja mairamine
11 TAO juhataja Médrab SFC2014 infovahetussiisteemi haldaja | Vastavalt
(edaspidi SFC vastutav haldaja) ja asehaldaja. vajadusele
1.2 MTO Edastab e-kirja teel SFC2014 EK kasutajatoele | Jooksvalt

andmeanaliiiitik | (cc Eesti Alaline Esindus) SFC vastutava haldaja

(edaspidi SFC ja asehaldaja jargmise info:

vastutav » First Name:

haldaja) = Last Name:

= Gender (Male/Female):

= Preferred Language (English or MS

language):

Institution's name:

Address:

E-kiri:

Telephone (direct line):

Fax:

Function:

Indicate if the Liaison Officer is a Deputy or

not:

= If the Liaison Officer is NOT a Deputy, please
indicate the MSL predecessor:

= If the Liaison Officer is a Deputy, please
indicate the corresponding MSL.:

» Indicate the concerned SFC2014 EU Fund(s):

= ECAS-uid (if existent):

1.3 SFC EK Loob SFC vastutavale haldajale ja asehaldajale | Jooksvalt
kasutajatugi kasutajakontod ning informeerib neid nende
iilesannetest.
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2. SFC2014 infovahetussiisteemi uue kasutajakonto loomise, olemasoleva
konto muutmise voi sulgemise protsess

2.1 SFC vastutav Loob, muudab voi sulgeb vastavalt KA-It, AA-It | Vastavalt
haldaja laekunud palvetele SFC2014 | vajadusele
infovahetussiisteemi kasutajakontod.
Kasutajakonto loomise ja muutmise palve
esitatakse e-kirja teel KA poolt vilja tootatud
vormil/sulgemise palve vabas vormis iildjuhul
Oigusi taotleva isiku vahetu juhi poolt.
Kirjavahetus sdilitatakse elektroonselt.
2.2 SFC vastutav Saadab 1dbi SFC2014 infovahetussiisteemi | 2 tp
haldaja (Utilities-> Access Requests-> Add &) EK-le
uute kasutajakontode taotlused, olemasolevate
kontode muutmise taotlused vOi kontode
sulgemistaotlused.
2.3 SFC EK Loob kasutajakonto ning edastab | Jooksvalt
kasutajatugi kasutajatunnused kasutajale e-kirjaga.
Kasutajakonto muutmise voi sulgemise soovi
korral muudab vai sulgeb kasutajakonto.
2.4 SFC vastutav Teavitab siisteemi kasutajaid kasutusjuhenditest | Jooksvalt
haldaja ja kohustusest siilitada siisteemi turvalisus.
25 SFC vastutav Teavitab EKd koheselt kahtlastest toimingutest, | Koheselt
' haldaja mis voivad ohustada siisteemi turvalisust.
2.6 SFC vastutav Viib poolaastale jargneva teise kuu 10puks 1dbi | 2 korda
haldaja kasutajate inventuuri, saates kasutajate info | aastas
iilevaatamiseks  ildjuhul  volitatud isikute
juhtidele. Kui digused vajavad muutmist, saadab
EK-le 14bi siisteemi vastavad muudatused.
Inventuuri tulemused siilitatakse elektroonselt.
3. SFC2014 infovahetussiisteemi kasutamisel tekkinud tehniliste torgete
menetlemise protsess
3.1 SFC vastutav Teavitab SFC2014 infovahetussiisteemi | Koheselt
haldaja voi1 kasutamisel tekkinud tehnilisest torkest SFC EK
kasutajakonto kasutajatuge e-kirja teel.
omanik
3.2 SFC EK Lahendab teeninduspalve. Jooksvalt
kasutajatugi
3.3 SFC vastutav Juhul  kui kasutajakonto omanik kasutab | Jooksvalt
haldaja probleemi EKIle edastamiseks KA SFC2014

vastutavat haldajat, edastab EK lahenduse
probleemi esitajale.
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Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev dokument

Vastutaja

Asukoht

Siilitamise viis:
paberil/
elektrooniliselt

Euroopa Komisjoni elektroonilise infovahetussiisteemi SFC2014 haldamise protsess

Kasutajakontode
loomise/ muutmise/

SFC vastutav

SFC2014 andmebaas /
Sharepoint -

Elektrooniliselt

sulgemisega seotud | haldaja vélisvahendid — SV
Kirjavahetus 2014-2020 — SFC2014
Kasutajakontode SFC2014r andmebaas / Elektrooniliselt
inventuuri SFC \_/astutav Sha}repomt -
haldaja vilisvahendid — SV
tulemused

2014-2020 - SFC2014

2.3.19. Elektroonilise infovahetussiisteemi GRACE haldamise protsess

Protsess kirjeldab tegevusi, mille eesmérgiks on reguleerida Norra/EMP finantsmehhanismide
elektroonilise infovahetussiisteemi GRACE kasutajakontode haldust ja siisteemi kasutamisel
tekkivate probleemide menetlemist.

Siisteemi GRACE saab sisse logida aadressilt https://grace.eeagrants.org/

Nr Vastutaja

Tegevus

Tahtaeg

1.GRACE infovahetussiisteemi uue kasutajakonto loomise, olemasoleva
konto muutmise voi sulgemise protsess

1.1 Norra/EMP
koordinaator

Edastab FMO-le ja GRACE kasutajatoele
(grace.support@efta.int) e-kirja teel palve luua
kasutajakontod vastavalt PO/RU, AA, IA, SA ja RM
RO (Grace kasutaja) poolt edastatud esmasele palvele.

Edaspidi saab GRACE kasutajakonto omanik edastada
1abi GRACE siisteemi palve oma asutuse tootajate
kasutajakontode avamiseks/ muutmiseks/ sulgemiseks.

Norra/EMP  koordinaator  kontrollib ~ GRACE
kontaktide nimekirja 1x kvartalis. Kui nimekiri vajab
korrigeerimist, siis teavitab sellest vastava asutuse
pohikontakti ja annab tdhtaja (esimesel vdimalusel,
maksimaalselt 5 toopdeva) muutmiseks.

Vastavalt
vajadusele

1.2 GRACE
kasutajatugi

Loob, muudab voi sulgeb vastavalt RKA-It e-kirja teel
lackunud palvetele voi GRACE siisteemi kaudu
edastatud palvetele kasutajakontod.

Vastavalt
vajadusele
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2.GRACE infovahetussiisteemi kasutamisel tekkinud tehniliste torgete

menetlemise protsess

2.1 Norra/EMP Teavitab GRACE infovahetussiisteemi kasutamisel | Vastavalt
koordinaator/ tekkinud tehnilisest tdrkest GRACE kasutajatuge | vajadusele
GRACE (grace.support@efta.int) e-kirja teel.
kasutaja

2.2 GRACE Lahendab teeninduspalve. Vastavalt
kasutajatugi vajadusele

Protsessiga kaasnevad dokumendid

Kaasnev dokument | Vastutaja Asukoht Séilitamise viis: paberil/
elektrooniliselt
Kasutajakontode Norra/EMP | Sharepoint — Elektrooniliselt
loomise/ muutmise/ koordinaator | vilisvahendid -EMP-
sulgemisega seotud Norra 2014-2020
Kirjavahetus
FMO voi GRACE Norra/EMP | Sharepoint — Elektrooniliselt
kasutajatoe poolt koordinaator | vilisvahendid -EMP-
saadetud Norra 2014-2020
juhendmaterjalid

3. TOETUSTE RAKENDAMISE OSA

Tooprotsesside kirjeldustes on antud menetlustéhtajad, mis vdivad olla tépsustatud toetuse
andmise tingimustes. Juhul kui menetlusse voetud dokumendis on puudusi voi ilmneb vajadus
kiisida tdiendavaid dokumente voi teavet, pikeneb tooprotsessis kirjeldatud toimingu teostamise
tahtaeg puuduste korvaldamiseks voi dokumentide voi teabe esitamiseks kulunud aja vorra.
PShjendatud juhul vaib kontrollimise aega pikendada, teavitades sellest, kui asjakohane, toetuse
taotlejat/toctuse saajat. Kui todprotsess on RTK-sisene, siis ei ole vaja toetuse saajat teavitada.

Tooprotsessides kontrolltoiminguid teostav isik kinnitab oma erapooletust ja sdltumatust, sh et
tema puhul ei esine haldusmenetlusest taandamise asjaolusid (HMS § 10) kas:

e kontroll-lehel vdi muul asjakohasel dokumendil (digi)allkirjaga voi

e todiilesande I0petamisega infosiisteemis, sh asjakohase menetlusdokumendi (nt kontroll-
leht) kinnitamise ja/voi iileslaadimisega. Infosiisteemi jadb jilg toimingu teostajast ja
toimingu teostamise ajast.

Huvide konflikti olukorras voi selle ohu tekkimisel, kui isik ei saa oma erapooletust ja
soltumatust kinnitada, siis teavitab ta sellest viivitamatult oma otsest juhti ja taandab end
menetlusprotsessist.
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Vastavalt TRO talituse sisesele tookorraldusele voib projektikoordinaator tdita teenuse-
koordinaatori {ilesandeid. TJ méaaratud isik saab tooiilesande TJ suulise voi kirjaliku teavitusega.
Kui asjakohane, voib vastavalt talituse tookorraldusele TJ rolli téita talituse juhataja asetiitja, v.a
erivolituste korral, mis tulenevad asutusesisesest kadskkirjast.

Kontrolltoimingute tegemisel kasutatakse vastavalt kinnitatud vorme ja metoodikaid, mis on
viidatud t6okorra punktis 1.2.5 Korrale lisanduvad dokumendid voi vastavalt toetusskeemi
spetsiifikat arvestades loodud vormile, mis kinnitatakse tookorra punkti 3.1.1 Taotlemise
avamise ettevalmistamine alapunktis 1.7 nimetatud korras.?

3.1. TOETUSTE TAOTLEMISEGA SEOTUD PROTSESSID

Protsess algab iildjuhul taotlemise véljakuulutamisega ning 16ppeb haldusotsuste tegemisega, va
toetuse andmisel rakendusasutuse tegevusteks (TART) ja rahastamisvahendile.

Vastavuskontrolli raames tuvastatud puuduste korvaldamise tdhtaja andmisel tuleb arvestada
taotluse menetlustidhtajaga, mis on sdtestatud toetuse andmise tingimustes. Kui puuduste
korvaldamine mdistliku aja jooksul ei ole vdimalik voi kui puuduste kdrvaldamise tdhtaja
seadmine annab taotlejale olulise eelise vorreldes teiste taotlejatega, siis tdhtaega puuduste
korvaldamiseks ei médrata, taotlus tunnistatakse mittevastavaks ning taotlus hindamisele ei
kuulu.

Taotluse menetlejale (v.a RE meetmete taotluse menetlejale) kohalduvad STS § 21 1g 4 toodud
nduded. Taotluste menetlejate osas karistusandmete kontrolli teostab TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve  talitus  minimaalselt  {iks kord aastas ja alati enne  uue
projektikoordinaatori/teenusekoordinaatori todle asumist. Hindamiskomisjoni litkmete osas
teostatakse kontrolli minimaalselt iiks kord aastas ja iildjuhul enne jooksva aasta esimese
hindamiskomisjoni toimumist. Kui viimasest kontrollist on mo6das vahem kui 6 kuud, pole uue
kontrolli teostamine vajalik. Komisjoni liikmete muutumisel tehakse uue lisandunud liikme
karistusregistri kontrolli tema liikmeks nimetamise kooskdlastamismenetluse raames.

RTK-le esitatud taotluse vastavuskontrolli teostatakse iildjuhul iihetasandiliselt, vilja arvatud
juhul, kui meetme riskide hindamisel on kokkulepitud vastavuskontrolli teostamine ka 1 tasandil
vai kui taotlemisele ei jdrgne hindamist. Erandina ei toimu II tasandi vastavusnduete kontrolli
rakenduskava meetmete nr 9.1 ja 9.2 pdhitaotlustele, kus hindamine on toimunud enne
linnapiirkondade tegevuskava kinnitamist. Nouetele vastavaks tunnistatud taotluse menetlus
jatkub vastavalt konkreetsele toetusmeetmele kinnitatud hindamise metoodikas kirjeldatuga.

Erandina ei ole II tasandi vastavusnduete kontrolli RE meetmetel.

20 Sihtasutuste Innove ja Archimedes rakendatavate toetusmeetmete liitumisel RTK-ga on lubatud 01.04.2020
liitumise hetkel pooleli olnud kontrollitoimingud 18petada sihtasutustes loodud ja kinnitatud vormidel.
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3.1.1. Taotlemise avamise ettevalmistamine
. Toetusskeemi ettevalmistamine ja taotlemise avamine

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument

1.1 | TROTJ Maéérab taotlemise avamise | Jooksvalt Suuline voi

ettevalmistaja. vastavalt kirjalik
vajadusele teavitus

1.2 | TJT] Koostab koost6os RA-ga TAT-i, | Vastavalt Valminud
méadratud struktuurivahendite seirekomisjoni | kokkulepitud | hindamis-
isik/ teenuse- | kinnitatud  valikukriteeriumite  ja | ajakavale metoodika
koordinaator | metoodika  pdhimoétetest  ldhtuva

hindamismetoodika.?* Kui
hindamisjuhendi koostab RA, osaleb
vastavate dokumentide
ettevalmistuses.

Kaasab hindamismetoodika
koostamisse TJ ja vajadusel TAO
arianaliilitiku.

1.3 | TJ maédratud | Koostab toetusskeemi | Vastavalt Valminud
isik/ teenuse- | rakendusdokumendid (vajadusel | kokkulepitud | rakendus-
koordinaator | meetmespetsiifilised  kontroll-lehed, | ajakavale dokumendid

taotluse- ja aruandevormid, jm) ja
asjakohased meetmepdhised juhendid,
mis vastavad SF, riigiabi
regulatsioonidele ja TAT-ile.

Kaasab vajadusel TAO juristi, TAO
arianaltiiitiku  ja TAO valdkonna
eksperdi.

1.4 | T] madratud | Teavitab JIRA-s TAO riskijuhtimise ja | Vastavalt Teavitus
isik/ teenuse- | jarelevalve talituse riskieksperti uue | kokkulepitud | JIRA-s
koordinaator | toetusskeemi ettevalmistamisest. ajakavale

2L RE meetmete korral to6tab kooskdlastatult ministeeriumiga vilja taotluste hindamisjuhendi.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument

1.5 | TAO Valmistab ette ja hindab koos TJ | Vastavalt Riskide
riskijuhtimise | médratud isiku/ teenuse- | kokkulepitud | hindamise
ja jarelevalve | koordinaatoriga toetusskeemi riske | ajakavale kohtumine,
talituse vastavalt  TPK 2. peatiiki alapeatiiki kirjalik
riskiekspert | 2.3  punkti 2313 JKS ja teavitus

meetmepohiste  riskide hindamise,
juhtimise ja maandustegevuste seire
protsess.

Mairab riskiskoori ja sellest tuleneva
kontrolliulatuse,  teavitab  riskide
hindamise osapooli ja TRO TJ.

1.6 | TJ méératud | Edastab meetmespetsiifilised | 2 tp jooksul | Kontroll-
isik/ teenuse- | rakendusdokumendid (kontroll-lehed | valmimisest | lehed,
koordinaator | ja/voi hindamisdokumendid, vormid,

vormid/juhised) kinnitamiseks  TRO juhised
OJ-le DHS kaudu.

1.7 | TROOJ Kinnitab meetmespetsiifilised kontroll- | 2 tp jooksul Kinnitatud
lehed ja/vdi hindamisdokumentide dokument
vormid/ juhised DHS-s. DHS-s

1.8 | TJ méératud | Edastab JIRA-s TAO érianaliiiitikule | 2 tp jooksul | T66-
isik/ teenuse- | SFOS-i  seadistatavad vormid ja | peale tilesanne
koordinaator | kontroll-lehe. rakendus- antud JIRA-

dokumentide | s
Kinnitamist

19 |TAO Seadistab SFOS-s vajalikud vormid ja | 5 tp SFOS
arianaliiitik | SFOS vastavusnouete seadistatud

kontrollimoodulis kontroll-lehe.

1.10 | TJ TJ 1) Edastab taotlemise | Vastavalt 1)Teavitus
maédratud avalikustamiseks kokkulepitud | kommuni-
isik/ teenuse- kommunikatsioonispetsialistile | ajakavale katsiooni-
koordinaator ilesande vastavalt RA esitatud spetsialistile

tingimustele, ajakavale ja 2)

eelarvele. Teavituskiri
2) RE meetmete korral koostab DHS-s

teavituskirja toetuse saajatele

taotluste vastuvotmise

alustamisest ja taotluse

esitamise  tdhtpdevast;  Kuli

TAT-s ndutud ning esitab DHS

kaudu TJ-le kinnitamiseks.

1.11 | Kommuni- Koostab  koostoés TRO vastava | Vastavalt Teade vilja-
katsiooni- talitusega kommunikatsioonisonumid, | kokkulepitud | kuulutamise
spetsialist vastavalt kokkuleppele avalikustab | ajakavale kohta

pressiteate. Kui TAT-is on vastav ndue,
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siis avaldab teate iileriigilise levikuga
pdevaleh(ted)es.
Korraldab avalikustamise RTK
kodulehekiiljel.

1.12 | TJ maéédratud | Vajadusel korraldab koostdos | Vastavalt Infopéev
isik/ teenuse- | asjaomaste osapooltega (nt TRO TJ, | kokkulepitud | korraldatud
koordinaator | projektikoordinaator, TAO jurist, | ajakavale

infospetsialist jt) taotlejatele infopdeva.

3.1.2. Taotluste menetlemise protsess

Antud protsess 3.1.2 ei kohaldu RE meetmetele ,,RE2.1.3 Noored Setomaale®, ,RE.2.1.4
Hajaasustuse programm® ja ,,RE.2.3 Kohaliku omaalgatuse programm®, kus taotlusi
menetletakse viljaspool RTK-d.

Antud protsessi alapunkt 3.2 Taotluse hindamise tellimine eksperdilt® ei kohaldu RE
meetmetele, juhul kui ei kasutata tasulist taotluse hindamise teenuse tellimist. Sel juhul voib
kiisida eksperdilt lihtkirjalikku tagasisidet ilma ekspertlepingut sGlmimata. RE meetmetele ei
kohaldu ka alapunkt 3.3. ,,Taotluse konsensuslik hindamine RTK hindajate poolt.*

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument
1. Taotluste vastuvéotmine
1.1 | Toetuse Esitab eeltaotluse vai taotluse (edaspidi | Jooksvalt vai | Esitatud
taotleja taotluse) koos vajalike lisadega e- | hiljemalt taotlus
toetuse keskkonnas taotlemise
tahtpdevaks
(sh. vastavalt
toetuse
andmise
tingimustele)
1.2 | TJ/teenuse- Taotlusvooru ettevalmistamisel ja/voi | 2 tp taotluse
koordinaator | taotluse RU-le esitamisel mdérab | saabumisest | Koordinaa-
vastavuse kontrollija taotluse tor SFOS-s
kontrollimiseks médratud
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument

2. Taotlejale ja partn

eritele ning taotlusele esitatud nouete vastavuskontroll

taotlejat, kui on tagatud taotluse

2.1 | Teenuse- Teostab vastavuskontrolli taotlejale ja | Vastavalt SFOS-s
koordinaator/ | partneritele ning taotlusele esitatud | toetuse kontroll-
projekti- nduete osas vastavalt  SFOS-s | andmise leht, e-kiri,
koordinaator | seadistatud vastavaks tunnistamise | tingimustele | e-kiri RA-
{ tasandi | kontroll-lehele. le; RA Kiri
kontrollija)

Vastavuskontrolli kdigus konsulteerib
vajadusel asjakohaste isikutega (TAO
juristid, hankeeksperdid, jdrelevalve
eksperdid, ehitusekspert, kiisib RA
hinnangut, kui TATs ndutud jt) ning
teeb sellekohase mairke kontroll-lehe
mirkuste lahtris. Hindab vajadust
tdiendava ekspertiisi kaasamiseks ja
teavitab vajaduse korral TJ.

2.2 | Teenuse- Vajadusel suunab taotluse | Vastavalt Ulesanne
koordinaator/ | riigiabi/VTA andmise detailanaliiisi. | vajadusele TAO
projekti- riigiabi
koordinaator analiilisi
(I tasandi tegevale
kontrollija) juristile

antud
2.3 | Teenuse- Kui projektis esineb VTA lisab | Vastavalt Kanne
koordinaator/ | vajadusel RAR registrisse VTA | vajadusele RAR-s
projekti- broneeringu.
koordinaator
{ tasandi
kontrollija)
2.4 | Teenuse- Koostab tuvastatud puuduste osas | Uldjuhul 5 tp | Kiri SFOS-
koordinaator/ | teate, milles kirjeldab selgelt puuduse | jooksul, S, méarge
projekti- korvaldamiseks vajalikud tegevused | vastamiseks | kontroll-
koordinaator | ning méddrab puuduste korvaldamiseks | antud téhtaeg | lehel
(I tasandi | tdhtaja. Viljastab puuduste teate | vastavalt
kontrollija) | SFOS-i??> kaudu ja suunab vajadusel | toetuse
taotluse SFOS-s taotlejale | andmise
tdiiendamiseks. Teeb vastavasisulise | tingimustele
marke kontroll-lehele.

Teenuse- Kui taotleja ei kdrvalda puuduseid talle | 5 tp jooksul | SFOS-s

2.5 | koordinaator/ | mégratud téhtajaks, hindab v@imalust | tuvastamisest | kontroll-
projekti- pikendada puuduste kdorvaldamise leht; SFOS-
koordinaator | tdhtaega ja teavitab pikendamisest S

Kirjavahetus

22 Kui projekti eripérast tulenevalt ei ole vdimalik kasutada infosiisteemi SFOS postkasti, registreeritakse projektiga seotud
dokumentatsioon DHS-s projekti toimikus. Kohaldub siin ja edaspidi toetuse taotleja/toetuse saajaga igasuguse Kirjavahetuse
dokumenteerimisel.
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Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument

(1 tasandi
kontrollija)

menetlemine TAT-s toodud
tdhtaegades. Kui puuduseid siiski
tahtajaks ei korvaldata ja/voi téhtaja
pikendamine ei ole vdimalik voi kui
tuvastab puudusi, mida pole voimalik
korvaldada, teeb vastavasisulise marke
kontroll-lehele ning algatab taotluse
rahuldamata jatmise otsuse koostamise
vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki
3.1. Toetuste taotlemisega seotud
protsessid punktile 3.14
Otsustusprotsess.

2.6

Teenuse-
koordinaator/
projekti-
koordinaator
{ tasandi
kontrollija)

a) Juhul kui vastavale meetmele
kohaldub iihetasandiline
kontrolliulatus, veendub, et
kontroll-leht on tdidetud ja
Kinnitab I tasandi
vastavuskontrolli tulemuse
SFOS-s ning jiatkub menetlus
vastavalt punkti 2 alapunktile
2.7.

b) Juhul, kui vastavale meetmele
kohaldub kahetasemeline
kontrolliulatus, siis veendub, et
kontroll-leht on tdidetud (sh.
lisab kontroll-lehele viite RA-It
saadud hinnangule kui nii on
TAT-s ndutud?).

| tasand kinnitab oma kontroll-
lehe nupuga ,,suuna 2. tasandi
kontrolli* ja suunab kontroll-
lehe ] tasandile
kontrollimiseks ning Il tasandil
jatkub  menetlus  vastavalt
punkti 2 alapunktile 2.8.

1 tp jooksul

Kanne
SFOS-s

2.7

Teenuse-
koordinaator/
projekti-
koordinaator

Vastavalt  meetmele kohalduvale
kontrolliulatusele:

a) algatab vastavaks tunnistatud
taotluse hindamise vastavalt
protsessi punktile 3 Taotluse
hindamine voi1

1 tp jooksul
vastavus-
kontrolli
Kinnitamisest

T66-
ulesanne
suunatud

23 RA hinnangu vdtmine vastavalt TAT nduetele kohaldub meetmete tegevustele nr 10.1.1-10.1.4 ja 10.2.2-10.2.4.
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Tahtaeg

Kaasnev
dokument

b) investeeringute kava®* Kkorral
algatab taotluse rahuldamise
otsuse koostamise vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.1.
Toetuse taotlemisega seotud
protsessid  punktile  3.1.4
Otsustusprotsess.

2.8

TJ/ teenuse-
koordinaator/
TJ mairatud
isik (1
tasandi
kontrollija)

Vastavalt meetmele  kohalduvale
kontrolliulatusele  teostab  sisulise
vastavuskontrolli II tasandil ja tdidab
kontroll-lehe.

a) Puuduste korral suunab
vastavuskontrolli kontroll-lehe SFOSis
tagasi | tasandi kontrollijale projekti-
koordinaatorile tapsustuste voi toetuse
taotlejale tdiendava puuduste
korvaldamise teate tegemiseks. Juhul,
kui puudub TATSs noutud RA hinnang,
siis menetlus jétkub vastavalt punkti 2
alapunktile 2.9. Muude puuduste korral
menetlus jatkub vastavalt punkti 2
alapunktile 2.10.

b) Kui puuduseid ei tuvasta, siis
Iopetab  SFOS-s  vastavuskontrolli
nupuga ,,Kinnita®“ ja teavitab sellest |
tasandi kontrollijjat. Menetlus jatkub
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.11.

¢) Juhul, kui vastavalt TAT-le on vaja
taotlusi  hinnata  hindamis-  voi
valikukomisjonis, siis kinnitab taidetud
Il tasandi vastavuskontrolli kontroll-
lehe. Lopetab SFOS-s
vastavuskontrolli nupuga ,,Kinnita“ ja
teavitab sellest | tasandi kontrollijat.
Menetlus jatkub vastavalt punkti 2
alapunktile 2.11.

3 tp;
lisandub
vastamiseks
antud tdhtaeg
vastavalt
toetuse
andmise
tingimustele

To6-
ulesanne
SFOS-s;
Kinnitatud
kontroll-leht
SFOS-s

2.9

TJ/ teenuse-
koordinaator/
TJ maédratud
isik (1
tasandi
kontrollija)

Juhul kui vastavalt TAT-le RA peab
andma hinnangu taotlusega seotud
dokumentidele, kuid vastav RA
hinnang  puudub, siis  suunab
vastavuskontrolli kontroll-lehe tagasi |
tasandi  kontrollijale RA hinnangu

3 tp jooksul
alates
kontrollimise
ks saamisest;
lisandub
vastamiseks

To606-
ulesanne
SFOS-s;
Kinnitatud
kontroll-leht
SFOS-s

24 Punkt b) kohaldub rakenduskava meetmete nr 9.1 ja 9.2 nduetele vastavaks tunnistatud taotlustele.
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kiisimiseks. Pérast puuduste
korvaldamist kinnitab tdidetud II
tasandi vastavuskontrolli kontroll-lehe.
Lopetab SFOS-s  vastavuskontrolli
nupuga ,,Kinnita“ ja teavitab sellest |
tasandi kontrollijat. Menetlus jatkub
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.11.

Kui 1l tasandi kontrollija otsustab, et
taotlus ei vasta noluetele, siis
vastavuskontrolli kontroll-lehe
selgituse lahtrisse margib, et taotlus ei
vasta nouetele ja lisab pdhjenduse.
Lopetab SFOS-s vastavuskontrolli
nupuga ,,Kinnita“ ja teavitab sellest |
tasandi kontrollijat. Menetlus jétkub
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.11.

antud tdhtaeg
vastavalt
TAT-le.

2.10

Teenuse-
koordinaator/
projekti-
koordinaator
{ tasandi
kontrollija)

Kui Il tasandi kontrollija saadab
taotluse tagasi | tasandile, esitab 1l
tasandi kontrollijale vajalikud
selgitused (tdpsustus/selgitus SFOS
vastavuskontrolli ~ moodulis)  voi
edastab toetuse taotlejale puuduste
kdrvaldamise teate. Menetlus jétkub
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.4.

3tp

Kanne voi
kiri SFOS-s

211

Teenuse-
koordinaator/
projekti-
koordinaator
(1 tasandi
kontrollija)

Kui I tasandi kontrollija Kinnitas
vastavuskontrollis, et taotlus ei vasta
ndutele, algatab taotluse rahuldamata
jatmise otsuse koostamise vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.1. Toetuse
taotlemisega seotud protsessid punktile
3.1.4  Otsustusprotsess.  Muudab
vastavalt SFOS-s projekti seisundit ja
margib  seisundiks ,taotlus mitte
vastav.«

Kui vastavaks tunnistatud taotlusele
jérgneb taotluse hindamine, jétkub
menetlus punkti 3 Taotluse
hindamine kohaselt.

Kui vastavaks tunnistatud taotlusele ei
jérgne hindamist, algatab nduetele
vastava taotluse korral taotluse
rahuldamise otsuse koostamise
vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki
3.1. Toetuse taotlemisega seotud

Vastavalt
toetuse
andmise
tingimuste
tdhtaegadele

Otsuse
eelndu;
taotlus
hindamisele
saadetud;
kanne
SFOS-s
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protsessid 3.14

Otsustusprotsess.

punktile

Muudab vastavalt SFOS-s projekti
seisundit ja margib seisundiks ,,taotlus
vastavaks tunnistatud.

3. Taotluse hindamine

3.1 Taotluse hindamine hindamiskomisjonis véi ménes muus komisjonis (edaspidi

komisjonis)

3.1.1 | Projekti- Enne taotluse komisjoni saatmist | Vastavalt Hindamis-
koordinaator/ | analiiiisib taotlust vastavalt | toetuse leht SFOS-
teenuse- toetusskeemi hindamismetoodikale ja | andmise s, ekspert-
koordinaator | koostab hinnangu vastaval vormil kui | tingimustes hinnang,

seda ndeb TAT ette. Juriidiliste | médratud kontroll-
kiisimuste tekkides kaasab | menetlus- leht, e-Kiri
Oigusarvamuse saamiseks TAO juristi. | tdhtaegadele
Projektikoordinaator/teenuse-

koordinaator  tdidab  hindamislehe

vastavalt nduetele.

Kui TAT-s on sétestatud, et hindamisse

kaasatakse  ekspert, siis algatab

eksperdi kaasamise vastavalt punkti 3.

Taotluse hindamine alapunktile 3.2

Taotluse hindamise tellimine

eksperdilt. Kajastab hindamisvormis

eksperthinnangu.

3.1.2 | Projekti- Edastab vastavaks tunnistatud | Vastavalt Hindamis-
koordinaator/ | taotlused ja kui asjakohane, siis | toetuse materjalid
teenuse- eelnevas alapunktis koostatud | andmise katte-
koordinaator/ | hinnangud komisjoni liitkmetele. tingimustes saadavaks
TJ madratud tehtud

Komisjoni lilkmetele taotluste | menetlus-
hindamiseks infosilisteemis vajalike | tdhtaegadele
ligipddsude ja Oiguste andmiseks

kaasab TAO érianaliititiku.

3.1.3 | Projekti- Vajadusel osaleb komisjoni | Vastavalt Hindamis-
koordinaator/ | koosolekul, kus annab iilevaate projekti | komisjoni komisjoni
teenuse- sisust (kui toetusskeemi | toimumisele | koosolek

koordinaator

hindamismetoodikas on nii satestatud).
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3.1.4 | Projekti- Vajadusel osaleb komisjoni protokolli | Vastavalt Hindamis-
koordinaator/ | koostamisel. kokkuleppele | komisjoni
teenuse- protokoll
koordinaator

3.1.5 | TJ/teenuse- Edastab vajadusel komisjoni protokolli | Vastavalt All-
koordinaator/ | allkirjastamisele. Registreerib | kokkuleppele | kirjastatud
projekti- protokolli DHS-s ja lisab selle SFOS-i hindamis-
koordinaator | hindamiste moodulisse. Vajadusel komisjoni

sisestab SFOS-i hindamiste moodulisse protokoll

komisjoni poolt esitatud hindamise DHS-s ja

koondlehed voi paremusjérjestused SFOS-s;

ning kaasab  vajadusel  TAO Hindamise

arianaltiiitiku =~ SFOS-i  hindamiste koondlehed

moodulisse dokumentide sisestamisel. ja paremus-
jarjestused

Juhul, kui taotluse hindamisele jargneb SFOS-s

taistaotluse esitamine, siis koordinaator

teavitab toetuse taotlejat hindamise

tulemustest ja komisjoni positiivse

hindamistulemuse korral tdistaotluse

esitamise tdhtajast. Menetlus jatkub

vastavalt ~ TPK 3. peatiiki alapeatiiki

3.1 p. 3.1.2 Taotluste menetlemise

protsessi punkti 4 alapunktile 4.1.

Projektid, mis on saanud positiivsed

hindamistulemused, kantakse

investeeringute  kavasse ning see

kinnitatakse ~ ministri  kéaskkirjaga.

Investeeringute kava alusel tehakse

taotluse rahuldamise otsused vastavalt

TPK 3. peatiiki alapeatiikile 3.1.

Toetuse taotlemisega seotud protsessid

punktile 3.1.4 Otsustusprotsess.

3.1.6 | TJ/teenuse- Teavitab  asjakohast(eid) projekti- | 1 tp jooksul | Kirjalik
koordinaator | koordinaatorit(eid) komisjoni | protokolli all- | teavitus

protokolli ja hindamislehtede | kirjastamisest
allkirjastamisest.

3.1.7 | Projekti- Kui komisjonis moodustatakse | Vastavalt Otsuse
koordinaator/ | hinnatud taotluste pingerida voi toimub | toetusskeemi | eelndu
teenuse- toetuse taotluste rahuldamine | tdhtaegadele
koordinaator | lavendipohiselt, koostab parast

komisjoni esimehe poolt komisjoni
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protokolli  allkirjastamist® taotluse
rahuldamise, osalise rahuldamise voi
taotluse rahuldamata jdtmise otsuse
eelndu vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.1. Toetuse taotlemisega
seotud protsessid punktile 3.1.4
Otsustusprotsess.
3.1.8 | TJ/teenuse- Kui TAT ndeb ette pingerea | 2 tp jooksul | Koostatud
koordinaator | kinnitamise, koostab vastavalt | protokolli taotluste
hindamistulemustele ~ ja  TAT-le | allkirjastamis | pingerida
pingerea kuni eelarve tditmiseni. est
Vajadusel kaasab TAO juristi.
3.1.9 | TJ/teenuse- Registreerib pingerea DHS-s ja edastab | 1 tp jooksul Toovoog
koordinaator/ | vastavalt punkti 3 alapunktile 3.1.8 algatatud
TRO koostatud pingerea allkirjastamiseks
infospetsialist | TRO OJ-le.
3.1.1 | TROOJ Allkirjastab pingerea. 2 tp jooksul | All-
0 Kirjastatud
dokument
DHS-s.
3.1.1 | TJ/teenuse- Vajadusel  edastab  allkirjastatud | 1 tp jooksul | E-kiri ~ vdi
1 koordinaator/ | pingerea  vastutavale RA-le ja | all- DHS-s
TRO asjaomastele projektikoordinaatoritele | kirjastamisest | véljaldinud
infospetsialist | ja teenusekoordinaatorile. Kiri
3.1.1 | Projekti- Koostab vastavalt tulemustele taotluse | Vastavalt Otsuse
2 koordinaator/ | rahuldamise, osalise rahuldamise vdi | toetus- eelndu
teenuse- taotluse rahuldamata jdtmise otsuse | skeemide
koordinaator | vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki | tdhtaegadele
3.1. Toetuse taotlemisega seotud
protsessid punktile 3.14
Otsustusprotsess.
3.1.1 | TJ/teenuse- Tagab komisjoni tulemuste | Vastavalt Tulemused
3 koordinaator | avalikustamise  vastavalt  toetuse | kokkuleppele | avalikusta-
andmise tingimustele. tud
3.2 Taotluse hindamise tellimine eksperdilt?®
3.21 | TRO TJ voi | Kui taotluse hindamine tellitakse | Vastavalt Eksperdi-
TJ maédratud | eksperdilt, tagab  eksperdilepingu | vajadusele leping
isik koostamise, vajadusel konsulteerib
TAO juristiga.

% |Investeeringute kava raames toetuse andmisel peab olema enne taotluse rahuldamise otsuse vormistamist
investeeringute kava kinnitatud ministri poolt.
% Alapunkt 3.2 ,, Taotluse hindamise tellimine eksperdilt“ ei kohaldu RE meetmetele.
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Eksperdi valik toimub vastavalt toetuse
andmise tingimustele. Enne uue
eksperdi kinnitamist edastab eksperdi
andmed TAO riskijuhtimise ja
jérelevalve talituse juhatajale STS § 21
Ig 4 kontrolli tegemiseks.

3.22 | TAO Teostab kontrolli STS § 21 1g 4 toodud | 5 tp Kontrolljdlg
riskijuhtimise | nduetele vastavuse osas ja vajadusel piiratud
ja jarelevalve | teavitab TJ voi TJ maéédratud isikut juurde-
talituse juht | kontrolli tulemustest. padsuga

serveriketta
kaustas

323 |TJ] wvoi TJ|Edastab eksperdilepingu  DHS-s | Vastavalt Algatatud
madratud isik | allkirjastamiseks TRO OJ-le vajadusele tO0voog

3.24 | TROQOJ Allkirjastab eksperdilepingu. 2 tp jooksul | All-

Kirjastatud
eksperdi-
leping
DHS-s

3.25 TJ/teenuse- | Kui eksperdilepingus ei ole kajastatud, | Jooksvalt SFOS-s
koordinaator/ | jagab ja médrab SFOS-s | vastavalt taotlustele
projekti- eksperdile/ekspertidele  hindamiseks | vajadusele hindaja(d)
koordinaator | (sh  konsensuslikuks hindamiseks) maédratud

vastavad taotlused.

3.2.6 | Projekti- Votab vastu eksperdi | 3 tp jooksul | Vastu-
koordinaator/ | t66/hindamisaruande/kontroll-lehe ekspert- voetud
teenuse- vms dokumendid. hinnangu ekspert-
koordinaator/ saamisest hinnang
TJ Veendub, et eksperthinnang vastab

kokkulepitud tingimustele, vajadusel
kiisib eksperdilt tdpsustusi.

3.2.7 | Tl/teenuse- Kui vastavalt TATile on | Vastavalt Kohtumine,
koordinaator | eksperthinnang  tellitud  mitmelt | vajadusele vastuvoetud

eksperdilt (konsensushindamine) ja ekspert-
eksperdid ei joua konsensusele, hinnang(ud)
korraldab  vajalikud jéreltegevused

(kutsub kokku kohtumise, tellib

eksperthinnangu kolmandalt eksperdilt

vOi votab eraldiseisvad

eksperthinnangud vastu)

3.2.8 | Projekti- Lisab eksperthinnangu dokumendi | 3 tp jooksul | Ekspert-
koordinaator/ | SFOS-i, kui eksperthinnang ei ole | ekspert- hinnang
teenuse- esitatud SFOS-i kaudu. hinnangu SFOS-s
koordinaator/ saamisest
TJ
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3.2.9 | Projekti- Kui eksperthinnangule jérgneb taotluse | Vastavalt Hindamis-
koordinaator/ | hindamine komisjonis, jatkub protsess | toetusskeemi | komisjonile
teenuse- vastavalt punktile 3.1 Taotluse | tdhtaegadele | materjalid
koordinaator | hindamine hindamiskomisjonis. edastatud

3.2.1 | Projekti- Kui eksperthinnangu vastuvdtmisele ei | Vastavalt Otsuse

0 koordinaator/ | jargne komisjoni hinnangut, koostab | toetusskeemi | eelndu

teenuse- tuginedes eksperthinnangule taotluse | tdhtacgadele
koordinaator | rahuldamise, osalise rahuldamise voi
taotluse rahuldamata jdtmise otsuse
vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki
3.1. Toetuse taotlemisega seotud
protsessid punktile 3.1.4
Otsustusprotsess.
3.2.1 | Tl/teenuse- Kui  eksperthinnangutele  jérgneb | 2 tp jooksul | Koostatud
1 koordinaator | taotluste pingerea koostamine, koostab | hinnangute taotluste
projektitaotluste pingerea ja selle | saamisest pingerida
kinnitamise késkkirja eelndu. Lahtub
paremusjarjestuse koostamisel toetuse
andmise tingimustes sdtestatud
nouetest.
Vajadusel kaasab TAO juristi.

3.2.1 | TJ/teenuse- Edastab DHS-s késkkirja eelndu | 1tp Algatatud

2 koordinaator | allkirjastamiseks TRO OJ-le toovoog
DHS-s

3.21 | TROOJ Allkirjastab kéaskkirja dokumendi. 2 tp jooksul | All-

3 Kirjastatud
taotluste
pingerida
DHS-s

3.2.1 | Projekti- Koostab vastavalt punkti 3.2 Taotluse | Vastavalt Otsuse

4 koordinaator/ | hindamise tellimine eksperdilt | toetusskeemi | eelndu

teenuse- alapunktis 3.2.13 allkirjastatud | tdhtacgadele.
koordinaator | taotluste pingereale taotluse
rahuldamise, osalise rahuldamise voi
korvaltingimusega otsuse Vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.1. Toetuse
taotlemisega seotud protsessid punktile
3.1.4 Otsustusprotsess.
3.3 Taotluse konsensuslik hindamine RTK hindajate poolt?’
331 |TJ Suunab nduetele vastavaks tunnistatud | 3 tp jooksul | Marge
taotluse kahele RTK hindajale?® | vastavus- SFOS-s
(projektikoordinaatorid) kontrolli

27 Alapunkt 3.3 , Taotluse konsensuslik hindamine RTK hindajate poolt* ei kohaldu RE meetmetele.
28 K ehtib Sotsiaalkaitseministri 23.05.2018 méirus nr 26 ,,Meetme ,,T00turul osalemist toetavad hoolekandeteenused” toetuse
andmise tingimused uudsete lahenduste véljatootamiseks ja elluviimiseks sotsiaalvaldkonnas® § 18lg 2 hindamise kohta.
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Menetlus jiatkub vastavalt TPK 3.
peatiikki  alapeatiiki  3.1.  Toetuse
taotlemisega seotud protsessid punktile
3.1.4 Otsustusprotsess.
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konsensuslikuks hindamiseks 14bi | kontroll-lehe
SFOS-i. Kinnitamisest
Hindab vajadust tdiendava eksperdi
kaasamiseks vastavalt punktile 3.2.
Taotluse hindamise tellimine
eksperdilt.
3.3.2 | RTK Hindavad taotlust vastavalt | 12 tp jooksul | Tdidetud
hindajad ettevalmistatud hindamisjuhendile ja | taotluse hindamis-
tdiidavad hindamisvormi. hindamisele | vorm
3.3.3 | RTK Allkirjastavad konsensusliku hinnangu | suunamist E-Kiri
hindajad ja edastavad TJ/teenuse-
koordinaatorile.
3.3.4 | T/teenuse- Kontrollib  hinnete ja hinnangute | 2 tp jooksul Kontrollitud
koordinaator | nduetekohasust ning hindepunktide hindamis-
aritmeetilist  korrektsust, vajadusel vorm;
saadab  hindamisvormi  hindajatele E-kiri
tdiiendamiseks tagasi e-Kirjaga.
3.35 | RTK Vajadusel viivad sisse | 2 tp jooksul | All-
hindajad parandused/tdiendused vastavalt Kirjastatud
TJ/teenusekoordinaatori juhistele. hindamis-
Allkirjastavad 10pliku konsensusliku vorm
hindamisvormi ja salvestavad SFOS-i. SFOS-s

4. Tiistaotluse hankelepingu projektide ja hankelepingu muudatuste kooskélastamine
Kohaldub TAT-le ,,Olemasolevate ja uute infosiisteemide nutikas arendamine (sh
analiiiis)“ (Meetme tegevuse nr 2014-2020.12.3.1)

4.1.

Toetuse
taotleja/
toetuse saaja

1) Lisab SFOS-s projekti hangete
lehele hanke viitenumbri RHR-s ja
laeb selle juurde tiistaotluse?®®
dokumendid. Erandolukorras, kui
hanget ei saa lisada, sisestab selle
ostuna, mille juurde laadib tdistaotluse
dokumendid ja kommentaari lahtrisse
Kirjutab RHR viitenumbri.

2) Esitab SFOS postkasti
hankelepingu muudatuse eelndu.
3) Esitab SFOS postkasti kaudu
allkirjastatud hankelepingu muudatuse
koos seotud dokumentidega (lisab kirja

kaudu

Jooksvalt voi
hiljemalt
tdistaotluse
esitamise
tahtpdevaks
vastavalt
TAT-le

Taistaotlus
SFOS-s
projekti
hangete
lehel;
Hanke-
lepingu
muudatus
SFOS
postkastis

2 Tiistaotlus sisaldab edukat pakkumust ja (allkirjastamata) hankelepingu projekti.
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Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument

pealkirja hanke riigihangete registri
viitenumbri).

4.2

Teenuse-
koordinaator/
projekti-
koordinaator

a) Kontrollib,

Q) kas tidistaotlus on vastav
eeltaotlusele ja TAT-s
taistaotlusele esitatud
nduetele; sh. kui kohaldub,
siis  teostab  riigihanke
kontrolli koordinaatori
kontroll-lehe (Lisa 19) alusel
vastavalt Riigihangete
kontrolli ulatuse tabelile 1
(edaspidi Riigihangete tabel
1), kinnitab kontroll-lehe
ning salvestab kontroll-lehe
SFOS-i hangete lehele.

(i) kas hankelepingu
muudatuse eelndu vastab
TAT-s tiistaotlusele
esitatud nouetele ja TRO-S
sitestatud  nduetele;  sh.
teostab riigihanke kontrolli
koordinaatori  kontroll-lehe
(Lisa 19) alusel vastavalt
Riigihangete tabelile 1,
kinnitab kontroll-lehe ning
salvestab kontroll-lehe
SFOS-i hangete lehele.
kas allkirjastatud
hankelepingu muudatus
vastab hankelepingu
muudatuse eelndule ning
TAT-s tiistaotlusele
esitatud nouetele ja TRO-s
sdtestatud nouetele.

b) Kui tuvastab puudused tdistaotluse,
hankelepingu muudatuse eelndu voi
allkirjastatud hankelepingu
muudatuse ~ menetlemisel  siis
edastab toetuse taotlejale puuduste
korvaldamise teate SFOS postkasti
kaudu ning protsess jitkub vastavalt
punkti 4 alapunktile 4.4;

¢) Kui ei tuvastanud puuduseid
tdistaotluses ja kui  vastavalt
Riigihangete  tabelile 1 teeb

(iii)

2 tp juhul, kui
suunab edasi
hanke
riigihangete
kontroll-
tiksusele ning
8 tp kui
teostab
kontrolli
kontroll-lehe
alusel

(sh. lisandub
vastamiseks
antud
tdhtaeg)

a)Kirja-
vahetus
SFOS
postkastis,
kontroll-leht
SFOS-s

b)Kirja-
vahetus
SFOS
postkastis;

¢)-f)
suunamine
SFOS-s;
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Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument

d)

f)

hankelepingu projektile riigihanke
kontrolli riigihangete kontrolliiksus,
siis suunab hanke edasi TAO
rilgihangete kontroll-iiksuse juhile
riigihanke kontrolli teostamiseks
vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki
3.2 protsessi p. 3.2.2
Riigihangete  kontrolli  protsess
punkti 2 alapunktile 2.3. Sel juhul
koordinaator kontroll-lehte ei tdida;
Erandolukorras, kus hange on
sisestatud ostuna ja kui vastavalt
Riigihangete tabelile 1 teeb
hankelepingu projektile riigihanke
kontrolli TAO riigihangete
kontrolliiksus, siis suunab ostu
kontrolliiksuse juhile riigihanke
kontrolli teostamiseks vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.2 p.
3.2.2. Riigihangete kontrolli
protsess punkti 2.alapunktile 2.3.
Sel juhul koordinaator kontroll-
lehte ei tdida.

Laeb iiles korrektse hankelepingu
muudatuse eelndu SFOS hanked ja
lepingud moodulisse ning seob
vastava lepingu kiilge. Kui ei
tuvastanud puuduseid hankelepingu
muudatuse eelndus ja kui seda
hankelepingu projekti eelnevalt
kontrollis  TAO riigihangete
kontrolliikksus, siis suunab edasi
lepingu riigihanke eelndustamiseks
hanke-eksperdile, kes on varasemalt
taistaotlust kontrollinud vastavalt
Riigihangete tabelis 1 toodud
korrale; sel juhul koordinaator
kontroll-lehte ei tdida. Menetlus
jatkub vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.2 p. 3.2.2 Riigihangete
kontrolli  protsess  punkti 1
alapunktile 1.4.

Allkirjastatud hankelepingu
muudatuse (sh. reservi kasutuse
muudatuse) korral laeb iiles
korrektse = muudatuse  védirtust
puudutava info (akti) ja osapoolte

e) hanke
lepingu
muutmise
eelndu
SFOSis
projekti
hangete
lehel;

f) all-
Kirjastatud
hanke-
lepingu
muudatus

157



Riigi Tugiteenuste Keskus

Haldur: KA/RKA juht

Tahis: K21

Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas

Versioonnr: 7

Avaldatud: intranetis

Lk. 158/242

Koostaja: TAO/TMO/TRO

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus

(ametikoht)

Tahtaeg

Kaasnev
dokument

poolt allkirjastatud hankelepingu
muutmise  kokkuleppe  SFOS
hangete ja lepingute moodulisse
ning seob vastava lepingu kiilge.
Kontrollib allkirjastatud
hankelepingu muudatuse vastavust
hankelepingu muudatuse eelndule.
Kui el tuvastanud puuduseid
allkirjastatud hankelepingu
muudatuses ja kui seda
hankelepingu muudatuse eelndu
eelnevalt eelndustas TAO
riigihangete  kontrollikksus,  Siis
suunab edasi lepingu riigihanke
kontrolliks vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.2 p. 3.2.2 Riigihangete
kontrolli  protsess  punkti 2
alapunktile 2.3 ja vastavalt
Riigihangete tabelile 1. Sel juhul
koordinaator kontroll-lehte ei tdida.

SFOSis
projekti
hangete
lehel

4.3 | Teenuse-
koordinaator/
projekti-
koordinaator

a) Kui riigihanke kontrolli kdigus
puuduseid téistaotluses el
tuvastatud, algatab nouetele vastava
taotluse korral taotluse rahuldamise
otsuse koostamise vastavalt TPK 3.
peatiiki alapeatiiki 3.1. Toetuse
taotlemisega  seotud protsessid
punktile 3.1.4 Otsustusprotsess.

b) Kui celndustamisel  voi
riigihanke kontrolli  kidigus ei
tuvastatud puuduseid muudatuse
eelndus ja ei ole vaja TRO-d muuta,
siis teavitab TS-t muudatuse eelndu
kooskolastamisest.

¢) Kui eelndustamisel voi riigihanke
kontrolli kidigus ei tuvastatud
puuduseid muudatuse eelndus ja on
vaja TROd muuta siis algatab
taotluse rahuldamise otsuse
muutmise vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.1 Toetuse
taotlemisega seotud  protsessid
punktile 3.1.4 Otsustusprotsess
punktile 2. Edastab hankelepingu
muudatuse eelndu kooskodlastuse
koos muudetud TRO-ga toetuse

1tp

a) Otsuse
eelndu
DHS-s

b)Teavitus
SFOS-s

c) Otsuse
eelndu
DHS- ja
teavitus
SFOS-s
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument

saajale teadmiseks SFOS postkasti
kaudu.

4.4 Toetuse Puuduste korral parandab tiistaotluse | Kuni 6 kuud, | Muudetud
taotleja/ vOi hankelepingu muudatuse ja esitab | vajadusel dokumendid
toetuse saaja | muudetud dokumendid SFOS RTK SFOS

postkastis koordinaatorile. pikendab postkastis
tdhtaega

4.5 | Teenuse- Lisab muudetud téistaotluse 1 tp jooksul Muudetud
koordinaator/ | dokumendid projekti hangete lehele taistaotlus
projekti- vastava lepingu juurde ja menetlus SFOS-s
koordinaator | jatkub vastavalt punkti 4 alapunktile

4.2.

5. RE ,,MATA meetmete“ eeltaotluste menetlemine

Kohaldub ainult Maakondade arengustrateegiate elluviimise toetusmeetmetele
(RE.2.15ja RE.3.1.3)

5.1 | Toetuse Esitab ettepanckud taotlemisdigusega | Vastavalt E-Kiri
taotleja projektide nimekirja koostamiseks e- | TAT-le salvestatud
(MARO) Kirja teel teenusekoordinaatorile. TRO

vorgukettale

5.2 | Teenuse- Suunab esitatud ettepanekud 2 tp jooksul DHS-s
koordinaator | registreerimisse DHS-i. registreeritud

ettepanekud

5.3 | Teenuse- Kontrollib ettepanekute vastavust 40 tp jooksul | Kataloogis
koordinaator | TATis toodud nduetele ja vastavuse ettepanekute | pilv.rtk.ee

korral suunab esitatud ettepanekud esitamisest
hindamiskomisjonile hindamiseks e-

kirja teel.

Koostab hindamiskomisjoni jargselt
hindamiskomisjoni protokolli ja

taotlemisdigusega projektide

nimekirja. Esitab taotlemisdigusega

projektide nimekirja

kooskdlastamiseks ja kinnitamiseks

RTK peadirektorile DHS-s.

54 | RTK Kinnitab taotlemisdigusega projektide | 2 tp Nimekiri
peadirektor nimekirja. DHS-s

Kinnitatud
5.5 | Teenuse- Edastab toetuse taotlejale kinnitatud 2tp E-kiri

koordinaator

taotlemisdigusega projektide nimekirja
e-kirja teel ja teavitab toetuse saajat
pOhiprojekti esitamise tihtajast.

salvestatud
TRO
vorgukettale
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3.1.3. Investeeringute kava ettepanekute menetlemise ja hindamise, taotluste
vastuvotmise ja hangetega seotud dokumentide kooskdlastamise protsess

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrolli-
jélg
1. Investeeringute kava ettepanekute menetlemine ja hindamine
Investeeringute kava ettepanekud esitatakse kokkulepitud ja avalikustatud kanali kaudu.
Investeeringute kava alusel ettepanekute menetlemisel ldahtutakse TPK 3. peatiiki alapeatiiki
3.1. Toetuse taotlemisega seotud protsessid punktis 3.1.2 Taotluste menetlemise protsess
toodud taotluse vormilise ja sisulise vastavuskontrolli ning taotluse hindamise protseduurist.
Investeeringute kava ettepanekute menetlusega seotud dokumentatsioon ja kontroll-jélg
registreeritakse DHS-i vastavasse dokumendisarja®.
1.1 | Teenuse- Kui hindamiskomisjon véi moni muu | Hiljemalt 10 | Véljaminev
koordinaator | komisjon (edaspidi komisjon) on | tp jooksul | ja  saabuv
teinud ettepaneku anda | komisjoni Kiri DHS-s
investeerimisettepanekule toetust | ettepanekust;
vihendatud mahus vOi seadnud | 10 tp
korvaltingimusi, annab  ettepaneku | vastamise
esitajale vOimaluse tdiendavate | tihtaeg
seisukohade vOi nousoleku
esitamiseks.
Vaatab saabunud tdiendavad
seisukohad/ ndusoleku voi tidiendatud
ettepaneku  14dbi, vajadusel kiisib
tdiendavaid selgitusi voi konsulteerib
komisjoni voi vastutava RA-ga.
1.2 | Teenuse- Kui toetuse andmise tingimused Viljaminev
koordinaator | ndevad ette, siis, koondab RA-le Kiri
vajalikud andmed investeeringute kava
eelndu koostamiseks.
1.3 | Teenuse- Kui TAT-s on ette nidhtud, siis | Vastavalt Viljaminev
koordinaator | kooskdlastab investeeringute kava | saabunud ja  saabuv
eelndu voi esitab vastava seisukoha | kirja téhtajale | kiri DHS-s
RA-le.
1.4 | Teenuse- Kui TAT-s on ette ndhtud, teavitab | Hiljemalt 10 | Kiri DHS-s;
koordinaator | ettepanekute esitajaid investeeringute | tp otsuse
kava kinnitamisest VVabariigi Valitsuse | investeeringu | eelndu
poolt, sh teavitab investeeringute | te kava | Kiri DHS-s
kavasse kantud projektide esindajaid | avaldamisest
taotluse esitamise tingimustest. Riigi Teatajas
15 Teenuse- Kui TAT-s on ette ndhtud, teavitab
koordinaator | investeeringute  kavasse arvamata
jétmise otsusest ettepaneku esitajat

30 Ei kohaldu, kui investeeringute kavade ettepanekute menetlus on toiminud erandkorras SFOS kaudu.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrolli-
Jalg
viivitamatult pérast kavasse arvamata
jétmise otsuse tegemist.
1.6 | Teenuse- Kui projekti ei arvata investeeringute
koordinaator | kava eelndusse, teeb rakendusasutus
kavasse arvamata jidtmise otsuse vOi
vastavalt TATile koostab ettepaneku
rahuldamata jdtmise otsuse ja menetlus
jatkub vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.1. Toetuse taotlemisega
seotud protsessid punktile 3.1.4
Otsustusprotsess.
2.  Taotluste vastuvotmine investeeringute kavasse kantud projektide osas

Investeeringute kavasse kantud projektide osas toimub taotluste vastuvdtmine ja vormiline
ning sisuline vastavuskontroll sarnaselt avatud taotlemise rakendusskeemile vastavalt TPK 3.
peatiiki alapeatiiki 3.1 Toetuse taotlemisega seotud protsessid punktile 3.1.2 Taotluste
menetlemise protsess (alapunktid 1. Taotluste vastuvotmine ja 2. Taotlejale ja partneritele ning
taotlusele esitatud nduete vastavuskontroll) ja TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.1. Toetuse
taotlemisega seotud protsessid punktile 3.1.4 Otsustusprotsess.

koordinaator

b) Juhul, kui RA hinnangul taotlus
ei vastanud nouetele ning

2.1 | Toetuse Esitab investeeringute kavasse kantud | Vastavalt Taotlus

taotleja projekti taotluse SFOS-i kaudu. Jatkub | TAT SFOS-s;
taotluste menetlus vastavalt meetmele | téhtaegadele
kohalduvale kontrolliulatusele | 3
vastavalt TPK 3. osa alapeatiiki 3.1 p.
3.1.2 Taotluste menetlemise protsess
punktile 1.

2.2 | Teenuse- Kui esitatud taotlus ei vasta |3 tp jooksul | e-kiri RA-le
koordinaator/ | ettepanekule ning kui toetuse andmise | alates taotluse | voi Kiri
projekti- tingimused ndevad ette, siis esitab | kétte- DHS-s
koordinaator | taotlusega seotud dokumendid RA-le | saamisest voi

\(1 juhtkomisjonile hinnangu | vastavalt
saamiseks (sh. esitab RA-le TAT-s | TAT
noutud dokumendid) vastavalt TAT-le. | tdhtaegadele

2.3 | RA/juht- Edastab  RA/komisjoni  hinnangu | 10 tp jooksul | RA Kiri
komisjon vastavalt TAT tingimustele. vOi vastavalt

TAT
tdhtacgadele

2.4 | Teenuse- a) Sisestab RA hinnangu SFOS-i | 2 tp jooksul RA Kiri
koordinaator/ vastavuskontrolli  moodulisse SFOS-s
projekti- projekti andmete lehele.

31 Pdhjendatud juhtudel ja RTK ndusolekul on vdimalik taotluse investeeringute kavas méiratud tihtajast hilisem
esitamine. Sellisel juhul esitab toetuse taotleja RTK-le enne investeeringute kavas méiratud téhtaja saabumist
pShjendatud digitaalselt allkirjastatud avalduse taotluse hilisemaks esitamiseks.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrolli-
jalg

puudused tuleb korvaldada,
jatkub menetlus vastavalt TPK
3. osa alapeatiki 3.1.2
Taotluste menetlemise protsess
punkti 2 alapunktile 2.4.

c) Juhul, kui RA hinnangul taotlus
vastas nduetele, siis lisab |
tasandi vastavuskontrolli
kontroll-lehele kommentaaride
lahtrisse viite RA-It saadud
hinnangule ning juhul, Kkui
vastavale meetmele kohaldub
kahetasemeline kontrolliulatus
suunab kontroll-lehe 11 tasandi
kontrollijale. Menetlus jatkub
vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.1 p. 3.1.2 taotluste
menetlemise protsess punkti 2
alapunktile 2.6.

d) Kui RA/komisjon teeb
ettepaneku taotlus rahuldamata
jatta jitkub menetlus vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.1
p. 3.1.2 taotluste menetlemise
protsess punkti 2 alapunktile
2.1.

3. Investeeringute kava projektide hangetega seotud dokumentide kooskélastamine ja
kontrollimine vastavalt TAT-le

Kui TAT®? nieb ette, siis toetuse saaja esitab investeeringute kava projektide hangetega

seonduvad dokumendid (sh. koik hilisemad hankelepingu muudatuse eelndud) kohustuslikuks

kooskolastamiseks RTK-le.

3.1. | Toetuse saaja 1) Esitab riigihanke Vastavalt Koos-
alusdokumendid v&i hankelepingu | TAT-le kolastami-
muudatuse eelndu®® koos- seks
kolastamiseks  ning allkirjastatud esitatud
hankelepingu muudatuse dokumen-

did SFOS

32 Kohaldub ,,IKT teenuste taristu* prioriteedi nr 11 TAT-dele ,,Telekommunikatsiooni taristu uuendamine ja uue
rajamine* (Meetme tegevuse nr 2014-2020.11.1.1 ) ja ,,E-teenuste loomist ja rakendamist toetava teenuste
baastaristu arendamine (Meetme tegevuse nr 2014-2020.11.2.1) ning ,,Jitkusuutliku transpordi* prioriteedi nr 10
TAT-dele meetme tegevustes nr 2014-2020.10.1.1, 2014-2020.10.1.2, 2014-2020.10.1.3, 2014-2020.10.1.4, 2014-
2020.10.2.2 ja 2014-2020.10.2.4.

33 Kui TAT nieb nii ette, siis TS-il on kohustus eelnevalt kooskdlastada RU-ga kdik hankelepingu muudatused
ning t6dde teostamised tellija reservi arvelt.
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kohaldub, siis teostab
hankelepingu projektile vdi
hankelepingu muudatuse
eelndule riigihanke kontrolli
koordinaatori kontroll-lehe (Lisa
19) alusel vastavalt
Riigihangete tabelile 1,
Kinnitab  kontroll-lehe  ning
salvestab kontroll-lehe SFOS-i
hangete lehele.

2) Kui tuvastab
riigihanke  alusdokumentides
ja/ vdi otsuse projektides,
hankelepingu  projektis  voi
hankelepingu muudatuse

puudused
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /

kontrolli-
Jalg
kontrollimiseks SFOS postkasti postkastis
kaudu* koordinaatorile. voi projekti
Kui kohaldub, siis esitab RA hanke lehel
kooskolastuse  projekti  eelarve
ridade kooskolastuse kohta.
2) Lisab SFOS-i projekti hangete
lehele hanke viitenumbri RHR-s;
hankelepingu puhul lisab
hankelepingu projekti faili SFOS-i.
3) Erandolukorras, kui hanget (sh.
hankelepingu projekti faili) ei saa
lisada, lisab hanke mooduli ,,hanke
vOi ostu lisamine* lehele RHR
vélise ostu ning lisab juurde
hankega seotud dokumendid
(kommentaaride osasse Kirjutab
hanke riigihangete registri
viitenumbri).

3.2 | Teenuse- 1) Kontrollib, kas riigihanke | 2 tp alates | Kirja-
koordinaator/ alusdokumendid, hankelepingu | dokumentide | vahetus
projekti- projekt ~ vdi  hankelepingu | esitamisest SFOS
koordinaator muudatuse eelndu vastavad | juhul, kui | postkastis;

taotlusele, TROle ja TAT-s | suunab hanke | kontroll-
esitatud nduetele. Kui | edasi leht SFOS-s

riigihangete
kontroll-
iksusele ning
10 tp jooksul
dokumentide
esitamisest
juhul, kui
toimub
kontroll Lisa
19 kontroll-
lehe  alusel
(sh. lisandub
vastamiseks
antud
tidhtaeg)

% Kui dokumentide esitamine SFOS postkasti kaudu pole vdimalik andmemahu piirangu tdttu, siis

toetuse saaja teavitab sellest koordinaatorit SFOS postkasti kaudu ja laeb iiles dokumendid Nextcloud’i:
https://confluence.rmit.ee/display/KB/Nextcloud+RTK. Koordinaator registreeri Nextcloud’i iiles laetud
dokumendid DHS-s ja lisab vastava viite kontroll-lehele.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /

kontrolli-
Jalg
eelndus, siis edastab toetuse
saagjale puuduste korvaldamise
teate SFOS postkasti kaudu ja
menetlus  jatkub  vastavalt
punkti 3 alapunktile 3.5.

3.3 | Teenuse- a) Juhul kui riigihange pole RHR-is | 2 tp alates | Suunamine
koordinaator/ avaldatud, suunab projekti SFOS-s | dokumentide | SFOS
projekti- riigihanke eclndustamiseks | esitamisest,
koordinaator vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki | sh. lisandub

3.2 p. 3.2.2 Riigihangete kontrolli | vastamiseks
protsess punkti 1 alapunktile 1.2, | antud tdhtaeg

kui nii néeb ette Riigihangete tabel
1. Sel juhul koordinaator kontroll-
lehte ei tdida.

b) Juhul, kui riigihange on RHR-is
avaldatud, suunab hanke SFOS-s
riigihanke eelndustamiseks
vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki
3.2 p. 3.2.2 Riigihangete kontrolli
protsess punkti 1 alapunktile 1.2 kui
nii ndeb ette Riigihangete tabel 1;
sel juhul koordinaator kontroll-lehte
el tdida.

c) Suunab hanke SFOS-i hanke
mooduli kaudu edasi riigihanke
kontrollimiseks vastavalt TPK 3.
peatiiki alapeatiiki 3.2 p. 3.2.2
Riigihangete  kontrolli  protsess
punkti 2 alapunktile 2.3, kui nii
nédeb ette Riigihangete tabel 1; sel
juhul koordinaator kontroll-lehte ei
taida.

d) Erandolukorras, kui hanget ei saa
lisada, suunab SFOS-i hanke
mooduli kaudu ostu riigihanke
kontrollimiseks vastavalt TPK 3.
peatiiki alapeatiiki 3.2 p. 3.2.2.
Riigihangete  kontrolli  protsess
punkti 2 alapunktile 2.3, kui nii
néeb ette Riigihangete tabel 1. Sel
juhul koordinaator kontroll-lehte ei
taida.

e) Laeb iiles hankelepingu
muudatuse eelndu SFOS hangete ja
lepingute  moodulisse ning seob
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Nr | Vastutaja

(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev

dokument /

kontrolli-
jalg

vastava lepingu kiilge. Kui ei
tuvastanud puuduseid hankelepingu
muudatuse eelndus ja kui eelnevalt
seda hankelepingu projekti
kontrollis TAO riigihangete
kontrolliiksus, siis koordinaator
kontroll-lehte ei tdida ning suunab
edasi lepingu riigihanke
eelndustamiseks vastavalt TPK 3.
peatiiki alapeatiiki 3.2 p. 3.2.2
Riigihangete  kontrolli  protsess
punkti 1 alapunktile 1.2.

f)  Allkirjastatud  hankelepingu
muudatuse (sh. reservi kasutuse
muudatuse)  korral laeb iiles
muudatuse véartust puudutava info
(akti) ja  osapoolte poolt
allkirjastatud hankelepingu
muutmise  kokkuleppe = SFOS
hangete ja lepingute moodulisse
ning seob vastava lepingu kiilge.
Kui el tuvastanud puuduseid
allkirjastatud hankelepingu
muudatuses, ja kui eelnevalt seda
hankelepingu muudatust eelndustas
TAO riigihangete kontrolliiksus,
siis kontroll-lehte ei tdida ning
suunab edasi lepingu riigihanke
kontrolliks vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.2 p. 3.2.2 Riigihangete
kontrolli ~ protsess  punkti 2
alapunktile 2.3.

34 Teenuse-
koordinaator/
projekti-

koordinaator

1)

2)

Saadab toetuse saajale teavituse
hankelepingu projekti voi
hankelepingu muudatuse eelndu
kooskolastamise  kohta  SFOS
postkasti kaudu juhul, kui pole vaja
a) TROd muuta hankelepingu
muudatuse eelndu korral ja

b) kiisida kooskolastust RA-It
hankelepingu muudatuse eelndule
vastavalt TAT-le.

Kui  hankelepingu  muudatuse
eelndule on vaja RA kooskolastust,

2 1p;
lisandub
vastamiseks
antud tdhtaeg

sh.

1)Teade
toetuse
saajale
SFOS-s

2)Kiri RA-

le
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /

kontrolli-
Jalg

siis saadab hankelepingu

muudatuse eelndu RA-le Kirjalikuks

kooskolastamiseks vastavalt TAT-

le. Menetlus jatkub vastavalt punkti

3 alapunktile 3.7.

3) Kui on vaja TRO-d muuta, siis

menetlus jatkub vastavalt punkti 3

alapunktile 3.8.

3.5 | Toetuse saaja | Korvaldab  puudused  riigihanke | Reeglina 10 | Parandatud
alusdokumentides ja/ v0i otsuse | tOOpdeva dokumen-
projektides, hankelepingu projektis voi | jooksul ~ voi | did SFOS
hankelepingu muudatuse eelndus ja | kuni 6 kuud, | postkastis
esitab parandatud dokumendid | vajadusel
koordinaatorile SFOS postkasti kaudu. | RTK

pikendab
tdhtaega

3.6 | Teenuse- Koordinaator lisab parandatud 1 tp jooksul Parandatud
koordinaator/ | hankelepingu projekti dokumendid dokumen-
projekti- SFOSi projekti hangete lehele vastava did SFOS-s
koordinaator | lepingu juurde ja menetlus jatkub

vastavalt punkti 3 alapunktile 3.2.

3.7 |RA Tutvub  kooskolastamiseks esitatud | Vastavalt RA Kiri
hankelepingu muudatuse eelnduga ja | TAT-le
saadab kirjaliku kooskdlastuse.

3.8 | Teenuse- Salvestab kirja RA-le ja RA|1tp RA  koos-
koordinaator/ | kooskdlastuse SFOSi  hangete ja kolastus
projekti- lepingute moodulisse. SFOS-s;
koordinaator | a) Juhul, kui TRO-d ei ole vaja muuta, Teavitus

teavitab toetuse saajat, et hankelepingu SFOS
muudatuse eelndu on kooskolastatud postkastis

SFOS postkasti kaudu.

b) Juhul, kui TRO-d on vaja muuta,
algatab TRO muutmise vastavalt TPK
3. peatiiki alapeatiiki 3.1. Toetuse
taotlemisega seotud protsessid punktile
3.1.4  Otsustusprotsess. Edastab
hankelepingu =~ muudatuse  eelndu
kooskolastuse ja muudetud TRO
toetuse saajale teadmiseks SFOS
postkasti kaudu.
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3.1.4. Otsustusprotsess

Otsustusprotsess kohaldub taotluse menetlemisel ja taotluse rahuldamise otsuse muutmisel voi
kehtetuks tunnistamisel. Taotluse menetlus katkestatakse SFOS-is, kui taotleja on esitanud enne
taotluse rahuldamise otsuse tegemist avalduse taotluse menetlemise 1opetamiseks. Koordinaator
saadab teavituse taotlejale, milles annab teada, et RTK Idpetab taotleja avalduse alusel taotluse
edasise menetluse. Taotluse rahuldamise otsuse tunnistab rakendusiiksus osaliselt vai tdielikult
kehtetuks struktuuritoetuse seaduse § 22 1dikes 3 ja § 47 1dikes 3 nimetatud juhtudel . Taotlejale
antakse vOimalus esitada oma seisukohad (drakuulamine) enne taotluse osalist rahuldamist ja
taotluse rahuldamata jatmist, vilja arvatud juhul, kui otsus pdhineb taotluses esitatud andmetel
ning puuduste kdrvaldamiseks esitatud teabel ja selgitustel. Arakuulamine viiakse lébi
muutmistaotluse rahuldamata jatmisel (sh osalisel rahuldamisel) ja rahuldamisotsuse kehtetuks
tunnistamisel. Reeglina viiakse drakuulamine 1dbi kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.

Antud protsessi alapunkti 3 ,,Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt voi tdielikult kehtetuks
tunnistamine® kohaselt RE meetmete taotluste rahuldamise otsused tunnistatakse kehtetuks
vastava meetme tingimustes toodud alustel.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontroll-
(ametikoht) jalg

1. Otsustusprotsess

1.1 | Projekti- Kui toetuse taotluse voi | Enne toovoo | Otsuse
koordinaator/ | muutmisettepaneku rahuldamisega | alustamist eelndu
teenuse- antakse toetuse saajale VTA-d,

koordinaator | veendub enne rahuldamise otsuse
allkirjastamisele saatmist, et toetuse
saajal on RAR-s piisav vaba jadk abi
andmiseks.

% Nouetele mittevastavuse korral kohaldub punktis 3.3 reguleeritud otsustusprotsess.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontroll-
(ametikoht) jilg
1.2 Projekti- Kui taotluse tdies mahus rahuldamine ei | 2 tp Kiri SFOS-
koordinaator/ | ole vdimalik voi pohjendatud, teeb taotluse | toGiilesande s, taotlus on
teenuse- osalise rahuldamise ettepaneku taotlejale. | saamisest, SFOS-s
koordinaator lisandub seisundis
a) Saadab  taotluse  muutmiseks | vastamiseks | tdiendamise
taotlejale. Annab taotlejale tihtaja | mddratud ks
taotluse muutmiseks ning annab | tdhtaeg saadetud;
taotlejale vdimaluse taotluse osalise Muudetud
rahuldamise  ettepaneku  kohta taotlus
seisukoha esitamiseks 5 tp jooksul. SFOS-s

Kui taotleja on ndus, siis taotleja teeb
vastavad muudatused SFOS-is ja
esitab muudetud taotluse.

b) Annab taotlejale voimaluse taotluse
osalise rahuldamise ettepaneku kohta
seisukoha esitamiseks 5 tp jooksul.
Kui taotleja on ndus, siis vajaduse
korral teeb taotluses vastavad
muudatused ~ SFOS-s projekti-
koordinaator. Nousolek peab olema
kinnitatud esindusdigusliku  isiku
poolt.

Kui taotluse rahuldamise otsus tehakse
korvaltingimusega,  annab  taotlejale
vOimaluse tdiendavate seisukohtade ja
ndusoleku esitamiseks 5 tp jooksul.

Taotluse rahuldamata jatmise otsuse
korral, kui otsus ei pdhine taotluses
esitatud andmetel ja puuduste
kdrvaldamiseks  esitatud  teabel ja
selgitusel, koostab teate ja annab taotlejale
voimaluse  tdiendavate  seisukohtade
esitamiseks 5 tp jooksul.

Kui taotlust ei ole tihtajaks muudetud voi
muudatused ei vasta taotluse osalise
rahuldamise ettepanekule valmistab ette
taotluse rahuldamata jatmise otsuse eelndu
ja annab taotlejale vGimaluse tdiendavate
seisukohtade esitamiseks 5 tp jooksul.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontroll-
(ametikoht) jalg

1.3 | Projekti- a) Koostab otsuse eelndu®, kui | Vastavalt TAT | Otsuse
koordinaator/ asjakohane  siis  toetuslepingu, t?ihtaegadele37; eelndu
teenuse- vajadusel kaasab TAO juristi. lisandub koos-
koordinaator kolastamiseks

b) Kui taotleja ei ndustu taotluse osalise r{laara‘md
rahuldamise ettepanekuga koostab tahtacg

A vastavalt TAT-
taotluse rahuldamata jétmise otsuse | |q
eelnou.

1.4 | Projekti- Saadab otsuse eelndu | Vastavalt Kiri RA-le
koordinaator/ kooskolastamiseks RA-le vastavalt | TAT DHS-s; e-
teenuse- nduetele juhul, kui see on TAT-s | tdhtaecgadele; | Kiri
koordinaator ndutud. lisandub

koos-

kolastami-

seks

madratud

tahtaeg

vastavalt

TAT-le

15 |RA RA annab kooskolastuse voi | Vastavalt RA  Kiri

keeldub kooskolastuse andmisest | TAT DHS-s; e-
otsuse eelndule. tahtacgadele | Kiri

% |Investeeringute kava raames toetuse andmisel peab olema enne taotluse rahuldamise otsuse vormistamist
Investeeringute kava kinnitatud ministri poolt.

37 Naiteks: meetme tegevuse 2014-2020.12.3.1 korral koostab koordinaator otsuse eelndu 1 todpéeva jooksul.
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Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Kontroll-
jilg

Tahtaeg

1.6

Projekti-
koordinaator/
teenuse-
koordinaator/
infospetsialist

Algatab DHS-s otsuse/lepingu
kinnitamise t66voo ning lisab juurde
vajadusel lisadokumendid (sh RA
kooskolastuse kui TAT nduab)®.
Kooskolastajad:

a) kooskdlastajad taotluse rahuldamata
jétmise otsuse eelndu puhul:

a. valdkonna eest
vastutav TAO jurist;

b. TJ kui allkirjastaja on
TRO OJ.

b) kooskolastajad taotluse rahuldamise
otsuse/lepingu eelndu puhul:

a. omavahel
kombineeritud
riigiabiliikide/VTA
andmise korral TAO
jurist;

b. TJ kui allkirjastaja on
TRO OJ.

Kui projekt sisaldab riigiabi/VTA-d,
seadistab DHS-s t66v00 teadmiseks
infospetsialistile/ teenuse-
koordinaatorile kande
tegemiseks.

RARI

Otsus

DHS-s,
kanded
DHS-s

21tp

1.7

TJ TRO OJ

Teostab otsuse/lepingu eelndu vormi ja
sisu ja oluliste asjaolude kajastamise
kontrolli. Allkirjastab otsuse/lepingu
voi liikkab selle tagasi.

*antud protsessi etapi viib ldbi TRO OJ
alates RTK peadirektori asetditja
kiskkirjaga®® kinnitatud piirméirast
toetuse summaga otsuste puhul.

1.8

Projekti-
koordinaator/
teenuse-
koordinaator

Allkirjastaja poolt tagasi liikkatud
otsuse/lepingu eelndu korral teostab
vajalikud muudatused otsuse
dokumendis. Menetlus jiatkub vastavalt
punkti 1 Otsustusprotsess alapunktile
1.6.

All-
Kirjastatud
otsus
DHS-s

1tp

3% Vajaduse korral edastab otsuse/lepingu personali-ja haldusosakonna dokumendihalduse spetsialistile
DHSi sisestamiseks ning otsuse/lepingu kinnitamise t66voo seadistamiseks DHSis.

% RTK peadirektori kiskkiri ,,Toetuse andjate ja kontrollijate mddramine* 03.03.2022 nr 1-2/0026
,» Loetuse andjate ja kontrollijate ma&ramine.*
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontroll-
(ametikoht) jalg

1.9 | Projekti- Sisestab allkirjastatud ja DHS-s|1tp Kanne
koordinaator | registreeritud otsuse/lepingu SFOS-i. SFOS-s

Teeb otsuse/lepingu taotlejale
teatavaks SFOS vahendusel.
Muudab SFOS-s projekti seisundit.

1.10 | Projekti- Kui toetuse andmise tingimus néeb | 1 tp e-kiri
koordinaator ette, teavitab otsuse vastuvOtmisest DHS-s

RA-d.

1.11 | Info- Kui projekt sisaldab | 5 p jooksul Kanne
spetsialist/ riigiabi/VTA-d, saab info-
Teenuse- otsuse/lepingu allkirjastamisest slisteemis
koordinaator teavituse DHS-st. Sisestab (RAR)

vastavalt  otsuse/lepingule  abi
andmise andmed RAR-i.

2. Toetuse taotluse rahuldamise otsuse muutmise taotluse menetlemine

Taotluse rahuldamise otsuse muutmine algatatakse toetuse saaja ettepanekul voi RTK
projektikoordinaatori poolt. Kui muutmine algatatakse RTK-s, teavitatakse sellest toetuse

saajat
2.1 | Projekti- a) Kui toetuse saaja on esitanud | Vastavalt a)Ekspert-
koordinaator/ taotluse rahuldamise otsuse | TAT hinnang,
teenuse- muutmise taotluse, kontrollib seda | menetlus- taotluse
koordinaator vastavalt ~ Oigusaktidele  ning | tdhtajale rahuldami
hindamise toetusskeemi hindamis- se otsuse
metoodikale tuginedes. Vajadusel muutmise
kaasab  asjaomased  osapooled taotluse
(TAO  jurist, TJ, teenuse- SFOS-s,
koordinaator, TAO valdkonna Kirja-
ekspert) voi vélise  eksperdi. vahetus
SFOS-s
Toetuse taotluse rahuldamise otsuse
muutmise taotluse puhul, mis ei
vaja ametlikku toetuse rahuldamise
otsuse muutmise menetlust, piisab
toetuse saaja kirjalikust
teavitamisest ~ SFOS-i kaudu
muutmisettepaneku aktsep-
teerimisest vOi mitte-
aktsepteerimisest. Vajadusel teeb
muudatused SFOS-s.
b) Kui on vaja ametlikku toetuse | Koheselt, kui | b)E-Kiri
rahuldamise  otsuse  muutmise | projekti TJ-le

menetlust, siis menetlus jitkub
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.3.

rakendamisel
ilmneb
asjaolusid,
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Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kontroll-
jilg

c) Juhul, kui projekti rakendamisel
ilmneb asjaolusid, mis voiksid
projekti eesmdrkide ning tulemuste
saavutamist takistada, teeb
ettepaneku TJ-le taotluse
rahuldamise otsuse muutmiseks ja
lisab pdhjenduse taotluse
rahuldamise otsuse muutmiseks.

mis voOiksid
projekti
eesmiérkide
ning
tulemuste
saavutamist
takistada

2.2

TJ

Juhul, kui koordinaator tegi TJ-le
ettepaneku taotluse rahuldamise otsuse
muutmiseks,

a) tutvub koordinaatori poolt saadetud
ettepanekuga taotluse rahuldamise
otsuse muutmiseks;

b) teavitab koordinaatorit, kui ta on
ndus koordinaatori ettepanekuga
taotluse rahuldamise otsuse
muutmiseks.  Menetlus  jatkub
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.3;

c) teavitab koordinaatorit, kui ta ei ole
ndus taotluse rahuldamise otsuse
muutmisega.

2 tp jooksul

E-kiri

2.3

Projekti-
koordinaator/
teenuse-
koordinaator

a) Koostab taotluse rahuldamise otsuse
muutmise eelndu ning vajadusel
kaasab  asjaomased  osapooled
(TAO  jurist, TJ, teenuse-
koordinaator, TAO valdkonna
ekspert) voi vilise eksperdi ning
algatab vajadusel riigiabi/VTA
andmise kontrolli protsessi
vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki
3.2. Kontrollitoimingutega seotud
protsessid punktile 3.2.7 Riigiabi ja
vidhese tdhtsusega abi andmise
kontrolli protsess.  Vajadusel
konsulteerib rakendusasutuse voi1
meetme juhtkomisjoniga.

b) Kui algatajaks on toetuse saaja, siis
menetlus jiatkub vastavalt punkti 2
alapunktile 2.6.

¢) Kui algatajaks on RU, siis saadab
TS-le taotluse rahuldamise otsuse
muutmise eelndu SFOS-i postkasti
kaudu ning annab TS-le voimaluse

10 tp (v.a.
juhul, kui
TAT-s on
muu
menetlus-
tdhtaeg),
vajadusel
riigiabi/VTA
andmise
kontroll
vastavalt
p.3.2.7
tdhtaegadele;
lisandub
vastamiseks
maéaratud
tdhtaeg

Kiri
SFOS-s,
To6-
iilesanne
TAO
riigiabi
analiiiisi
tegevale
juristile
antud
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Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kontroll-
jilg

tdiendavate seisukohtade
esitamiseks 5 tp jooksul.

24

Toetuse saaja

a) Nousoleku korral toetuse saaja
kooskolastab taotluse rahuldamise
otsuse muutmise eelndu. Menetlus
jatkub  vastavalt punkti 2
alapunktile 2.6., kui on vaja otsus
kooskolastada RA-ga vOi
juhtkomisjoniga. Menetlus jiatkub
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.9,
kui pole vaja kooskdlastada RA-
ga vOi juhtkomisjoniga.

b)  Kui toetuse saaja ei kooskdlasta
taotluse  rahuldamise otsuse
muutmise eelndu, siis toetuse
saaja esitab taiendavad
seisukohad SFOS-i  postkasti
kaudu.

c) Puuduste  korral  parandab
puudused ja saadab parandatud
taotluse  rahuldamise otsuse
muutmise eelnou.

5 tp jooksul

Kiri SFOS
postkastis

2.5

Projekti-
koordinaator/
teenuse-
koordinaator

Kui ilmnevad uued asjaolud, millest
lahtuvalt tuleb taotluse rahuldamise
otsuse muutmise eelndu oluliselt
muuta, edastab muudetud eelnou veel
kord  kommenteerimiseks  toetuse
saajale médrates vastamiseks lithema
tdhtaja kui esmakordselt eelndu
tutvumiseks saatmisel. Menetlus jatkub
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.4,

3 tp jooksul

Kiri SFOS
postkastis

2.6

Projekti-
koordinaator/
teenuse-
koordinaator

Kooskolastab taotluse rahuldamise
otsuse muutmise eelndu
rakendusasutuse vOi meetme
juhtkomisjoniga kui toetuse andmise
tingimused ndevad seda ette.

Puuduste tuvastamise korral menetlus
jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile
2.7.

5 tp
ettepaneku
Saamisest

E-kiri
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infospetsialist

taotluse rahuldamise otsuse muutmata
jatmise otsuse kinnitamise t66voo ning
lisab juurde vajadusel lisadokumendid
(sh RA kooskolastuse kui TAT
nduab).*

Riigi Tugiteenuste Keskus Haldur: KA/RKA juht Tdahis: K21
Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas Versioon nr: 7

Koostaja: TAO/TMO/TRO Avaldatud: intranetis Lk. 174/242

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontroll-
(ametikoht) jalg

Kooskolastuse saamise korral menetlus
jatkub vastavalt punkti 2 alapunktile
2.9.

2.7 | Projekti- Puuduste korral koostab teate toetuse | Vastavalt Kiri
koordinaator/ | saajale koos vastamise tdhtaja ja | TAT SFOS-s
teenuse- puuduste pohjendustega. menetlus-
koordinaator tahtajale;

Kui asjakohane, lisab puuduste teatele | maérab

RA vdi meetme juhtkomisjoni | vastamiseks
hinnangu ning edastab RA-le koopia. | ildjuhul kuni
Menetlus jitkub vastavalt punkti 2 | 10 tp
alapunktile 2.4.

2.8 | Projekti- a) Kui toetuse saaja avaldust taotluse | 3 tp Otsuse
koordinaator/ rahuldamise otsuse muutmiseks ei eelndu,
teenuse- rahuldata ja toetuse saajal ei ole Kiri SFOS-
koordinaator/ toctuse  kasutamist  ettendhtud S

tingimustel voimalik jatkata algatab
taotluse rahuldamise otsuse
taielikult vOi1 osaliselt kehtetuks
tunnistamise eelndu koostamise
vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki
3.1. Toetuse taotlemisega seotud
protsessid p. 3.1.4 Otsustusprotsess
punktile 3.

b) Kui RU algatusel koostatud
taotluse rahuldamise otsuse
muutmise eelndu asjaolud langevad
ira, katkestab RU taotluse
rahuldamise otsuse muutmise
eelndu menetluse.

2.9 | Projekti- a) Kui taotluse rahuldamise otsuse | 2 tp Otsus
koordinaator/ | muutmise taotlus ei vasta nduetele voi DHS-s,
teenuse- ei ole etteantud tdhtajaks esinenud kanded
koordinaator/ | puudusi korvaldatud, algatab DHS-s DHS-s

40 Vajaduse korral edastab otsuse/lepingu personali-ja haldusosakonna dokumendihalduse spetsialistile DHSi sisestamiseks
ning otsuse/lepingu kinnitamise td6voo seadistamiseks DHSis.

174



Riigi Tugiteenuste Keskus

Haldur: KA/RKA juht

Tahis: K21

Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas

Versioonnr: 7

Koostaja: TAO/TMO/TRO

Avaldatud: intranetis

Lk. 175/242

Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kontroll-
jilg

Kooskolastajad:

i.  valdkonna eest vastutav TAO

jurist;

ii.  TJkui allkirjastaja on TRO OJ
b) Korrektse taotluse rahuldamise
otsuse muutmise taotluse korral algatab
DHS-s taotluse rahuldamise otsuse
muutmise téovoo ning lisab juurde
vajadusel lisadokumendid (sh RA
kooskolastuse kui TAT nduab).*

Kooskolastajad:

i.  omavahel kombineeritud
riigiabiliikide/VTA  andmise
korral TAO jurist;

ii.  TJKkui allkirjastaja on TRO OJ.

Kui projekt sisaldab riigiabi/VTA-d,
seadistab DHS-st t66vo06 teadmiseks
infospetsialistile/teenusekoordinaator
RARI kande tegemiseks.

2.10

TJ/ TRO OJ

Teostab otsuse/lepingu eelndu vormi ja
sisu ja oluliste asjaolude kajastamise
kontrolli. Allkirjastab otsuse/lepingu
voi liikkab selle tagasi.

*antud protsessi etapi viib 1dbi TRO OJ
alates RTK peadirektori asetditja
kiskkirjaga®* kinnitatud piirméirast
toetuse summaga otsuste puhul.

a) Allkirjastatud otsuse/lepingu korral
menetlus jatkub vastavalt punkti 2
alapunktile 2.12;

b) Puuduste korral saadab teavituse
koordinaatorile puuduste
korvaldamiseks.  Puuduste  korral
menetlus jitkub vastavalt punkti 2
alapunktile 2.11.

211

Projekti-
koordinaator/
Teenuse-
koordinaator

Allkirjastaja poolt tagasi liikkatud
otsuse/lepingu eelndu korral teostab
vajalikud muudatused otsuse

1tp

Allkirjasta

tud otsus

DHS-s

41 Vajaduse korral edastab otsuse/lepingu personali-ja haldusosakonna dokumendihalduse spetsialistile DHSi sisestamiseks
ning otsuse/lepingu kinnitamise t66voo seadistamiseks DHSis.
42 RTK peadirektori kiskkiri ,,Toetuse andjate ja kontrollijate mééiramine* 03.03.2022 nr 1-2/0026 ,,Toetuse
andjate ja kontrollijate madramine.*
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontroll-
(ametikoht) jalg

dokumendis. Menetlus jatkub vastavalt
punkti 2 alapunktile 2.9.
2.12 | Projekti- Muudab taotlust SFOS-s ja sisestab | 1 tp Otsus/
koordinaator | allkirjastatud ja DHS-s registreeritud leping
otsuse/lepingu SFOS-i. Teeb SFOS-s;
otsuse/lepingu  taotlejale teatavaks muudetud
SFOS vahendusel. taotlus
SFOS-s

2.13 | Projekti- Kui toetuse andmise tingimus néeb 1tp e-kiri

koordinaator | ette, teavitab otsuse vastuvotmisest DHS-s
RA-d.

2.14 | Info- Kui projekt sisaldab riigiabi/VTA-d, | 5 p jooksul Kanne
spetsialist/ saab otsuse/lepingu allkirjastamisest info-
teenuse- teavituse DHS-st. Sisestab vastavalt slisteemis
koordinaator | otsuse/lepingule abi andmise andmed (RAR)

RAR-I.

3.Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt voi tidielikult kehtetuks tunnistamine
Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt voi tdielikult kehtetuks tunnistamine toimub RU
algatusel voi toetuse saaja taotlusel. SV meetmete TRO osaliselt véi tdielikult kehtetuks
tunnistamisel STS § 22 1g 3 sdtestatud asjaolude ilmnemisel voib taotluse rahuldamise
otsuse voi selle osa kehtetuks tunnistada. RE meetmete taotluste rahuldamise otsused

tunnistatakse kehtetuks vastava meetme tingimustes toodud alustel.

3.1. Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt voi tidielikult kehtetuks tunnistamine juhul,

kui toetus ei kuulu tagastamisele

3.1.1 | Toetuse saaja | Toetuse saaja esitab avalduse taotluse | Vastavalt Avaldus
rahuldamise otsuse osaliselt voi vajadusele SFOS-s
tdielikult kehtetuks tunnistamiseks.

Menetlus jéitkub vastavalt punkti 3
alapunktile 3.1.3.

3.1.2 | Projekti- Algatab taotluse rahuldamise otsuse Vastavalt Otsuse
koordinaator/ | osaliselt voi tdielikult kehtetuks vajadusele eelndu
Teenuse- tunnistamise eelndu koostamise. koheselt
koordinaator/

TJ/

3.1.3 | Projekti- Koostab taotluse rahuldamise otsuse | 3 tp Taotluse
koordinaator/ | osalise ~ voi  tdieliku  kehtetuks rahulda-
teenuse- tunnistamise eelndu. Vajadusel kaasab mise
koordinaator | TAO juristi. otsuse

kehtetuks
tunnistami
se eelndu;
E-Kiri
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Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kontroll-
jilg

3.14

Projekti-
koordinaator/
teenuse-
koordinaator

Kui TAT-s on ette ndhtud, siis saadab
taotluse rahuldamise otsuse osalise voi
taieliku kehtetuks tunnistamise eelndu
RA-Ie kooskolastamiseks.

1tp

E-kiri RA-
le

3.15

RA

Vajaduse korral saadab RA

kooskolastuse vastavalt TAT-le.

Vastavalt
TAT-s
sitestatud
tdhtaegadele

RA E-kiri
voi  RA
Kiri

3.1.6

Projekti-
koordinaator/
teenuse-
koordinaator

Saadab taotluse rahuldamise otsuse
osalise ~ voi  tdieliku  kehtetuks
tunnistamise eelndu toetuse saajale ja
annab 5 tp seisukoha votmiseks (v.a
juhul, kui kehtetuks tunnistamine
toimub TS taotlusel ning tema taotlus
rahuldatakse tdielikult).

a) kui toetuse saaja annab
kooskolastuse, siis menetlus jéatkub
vastavalt punkti 3 alapunktile 3.1.7.

b) kui toetuse saaja saadab omapoolsed
kommentaarid taotluse rahuldamise
otsuse osalise voi tdieliku kehtetuks
tunnistamise eelndule, siis analiiisib
kommentaare, konsulteerib vajadusel
asjaomaste osapooltega (TAO jurist,
TJ, teenusekoordinaator, TAO
valdkonna ekspert.

(i) kui otsuse tegemise asjaolud
langevad éra, siis 10petab otsuse osalise
vOi tédieliku kehtetuks tunnistamise
eelndu koostamise;

(i) vajaduse korral viib sisse
taiiendused. Menetlus jatkub vastavalt
punkti 3 alapunktile 3.1.7.

1 tp, lisandub
vastamiseks
maéaratud
tahtaeg

Kirja-
vahetus
SFOS-s

3.1.7

Projekti-
koordinaator/
teenuse-
koordinaator

Algatab DHS-s taotluse rahuldamise
otsuse osalise voi tdieliku kehtetuks
tunnistamise otsuse kinnitamise t66voo
ning lisab  juurde vajadusel
lisadokumendid (sh RA kooskodlastuse
kui TAT nduab)®.

Kooskolastajad:

2tp

AllKirjas-
tatud otsus
DHS-s,
kanded
DHS-s

43 Vajaduse korral edastab otsuse/lepingu personali-ja haldusosakonna dokumendihalduse spetsialistile DHSi sisestamiseks
ning otsuse/lepingu kinnitamise td6voo seadistamiseks DHSis.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontroll-
(ametikoht) jalg
a) valdkonna eest vastutav TAO
jurist;
b) TJ kui allkirjastaja on TRO OJ.
Allkirjastaja TJ vdi TRO OJ (Antud
protsessi etapi viib 1abi TRO OJ alates
RTK peadirektori asetditja
kiskkirjaga** kinnitatud piirméarast
toetuse summaga otsuste puhul).
Kui projektis sisaldub riigiabi/VTA,
edastab t60voo teadmiseks
infospetsialistile/teenuse-
koordinaatorile.
3.1.8 | Projekti- Sisestab  allkirjastatud ja DHS-s|1tp Muudetud
koordinaator | registreeritud otsuse/lepingu SFOS-i ja taotlus
teeb muudatused SFOS-s. Teeb otsuse SFOS-s;
taotlejale teatavaks SFOS vahendusel. otsus
SFOS-s;
a) Juhul, kui on otsustatud taotlus teavitus
taielikult kehtetuks tunnistada, SFOS-s
siis muudab SFOS-s projekti
seisundit ja margib projekti
seisundiks , katkestatud*.
b) Juhul, kui on otsustatud taotlus
osaliselt kehtetuks tunnistada,
siis muudab taotlust SFOS-s.
3.1.9 | Projekti- Kui toetuse andmise tingimus néeb | 1tp e-kiri
koordinaator | ette, teavitab otsuse vastuvotmisest DHS-s
RA-d.
3.1.1 | Info- Kui projekt sisaldab riigiabi/VTA-d, | 5 p jooksul Kanne
0 spetsialist/ saab otsuse/lepingu allkirjastamisest info-
teenuse- teavituse DHS-st. Sisestab vastavalt slisteemis
koordinaator | otsusele/lepingule abi andmise (RAR)
andmed RAR-i.
3.2. Taotluse rahuldamise otsuse osaliselt voi tdielikult kehtetuks tunnistamine juhul,
kui toetus kuulub tagastamisele
3.2.1 | Toetuse saaja | Toetuse saaja esitab avalduse toetuse | Vastavalt Avaldus
kasutamisest loobumise kohta. vajadusele SFOS-s

4 RTK peadirektori kiskkiri ,,Toetuse andjate ja kontrollijate mééiramine* 03.03.2022 nr 1-2/0026 ,,Toetuse
andjate ja kontrollijate madramine.*
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontroll-
(ametikoht) jalg
3.2.2 | Projekti- Teavitab TAO riskijuhtimise ja | 1tp e-kiri
koordinaator/ | jarelevalve talituse juhatajat laekunud
Teenuse- toetuse saaja avaldusest ja teeb
koordinaator/ | ettepaneku taotluse rahuldamise otsus
TJ/ osaliselt voi tdielikult  kehtetuks
tunnistada.
3.23 | TAO Suunab laekunud avalduse jarelevalve | 1tp e-kiri
riskijuhtimise | eksperdile.
ja jérelevalve
talituse
juhataja
3.2.4 | Jarelevalve Sisestab SFOSi rikkumise aruande. 21tp Rikkumise
ekspert aruanne
SFOS-s
3.2.5 | Jarelevalve Koostab taotluse rahuldamise | Jooksvalt Otsuse
ekspert otsuse/lepingu osalise voi tdieliku | jarelevalve eelndu
kehtetuks tunnistamise eelndu. | menetluse
Riigiabiga seotud projekti korral | raames
konsulteerib TAO riigiabi analiitisi
tegeva juristiga.
3.2.6 | Jarelevalve Edastab otsuse eelndu kontrollimiseks | 1 tp jooksul | E-Kiri
ekspert TAO juristile valmimisest
3.2.7 | TAO jurist Kontrollib, kas otsuse eelndu on | 5tp E-Kiri
korrektselt vormistatud ning vajadusel
tdiiendab eelndud, sh lisab asja- ja
ajakohase kohtupraktika. Tagastab
otsuse eelndu jirelevalve eksperdile
3.2.8 | Jarelevalve Edastab otsuse eelndu kontrollimiseks | 1 tp jooksul E-kiri
ekspert projektikoordinaatorile
3.2.9 | Projekti- Kontrollib, kas otsuse eelndus | 3 tp E-kiri
koordinaator | kajastatud finantsandmed
(mitteabikdlblik  kulu, toetuse ja
omafinantseeringu proportsioon,
tegevuse nimetus, maksetaotluste
numbrid, arvutuse aluseks olevad
summad ja arvutused jm olulised
andmed) on korrektsed. Saadab
kontrollitud otsuse eelndu tagasi
jérelevalve eksperdile.
3.2.1 | Jarelevalve Saadab otsuse TAO riskijuhtimise ja | 1 tp jooksul | E-Kkiri
0 ekspert jérelevalve talituse juhatajale
kooskolastamiseks
3.21 | TAO Kontrollib, kas otsuse eelndu on | 1tp jooksul E-kiri
1 riskijuhtimise | korrektselt vormistatud, kooskolastab
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontroll-
(ametikoht) jalg
ja jarelevalve | selle ja saadab kontrollitud otsuse
talituse eelndu tagasi jarelevalve eksperdile.
juhataja Menetlus jatkub vastavalt punkti 3.2.
alapunktile 3.2.12.
Vajadusel tagastab otsuse eelndu
jarelevalve  eksperdile  paranduste
sisseviimiseks. Menetlus  jitkub
vastavalt punkti 3.2. alapunktile 3.2.5.
3.2.1 | Jarelevalve Algatab DHS-s otsuse/lepingu | 2 tp jooksul Kanne
2 ekspert kinnitamise t66voo ning lisab juurde DHS-s
vajadusel lisadokumendid (sh RA
kooskdlastuse kui TAT nduab)®.
Kooskdlastajad taotluse rahuldamise
otsuse/lepingu osalise voi téieliku
kehtetuks tunnistamise eelndu puhul
juhul, Kkui toetuse summa kuulub
tagastamisele:  projektikoordinaator,
TAO jurist, TRO TJ ja TAO
riskijuhtimise  ja jédrelevalve TJ.
Allkirjastaja: TRO OJ vdi TAO OJ*,
Lisab toovoo teadmiseks TRO
projektikoordinaatorile.
3.2.1 | Projekti- Kooskdlastab otsuse. 2 tp jooksul Kanne
3 koordinaator, DHS-s
TAO jurist,
TRO TJ,
TAO
riskijuhtimise
ja jarelevalve
TJ
3.21 | TRO Allkirjastab otsuse. 3tpjooksul | Allkirjasta
4 OJ/ITAO OJ tud FKO
DHS-s
3.2.1 | Jarelevalve Peale otsuse allkirjastamist edastab | 2 tp jooksul | e-kiri  ja
5 ekspert selle SFOS-i postkasti kaudu toetuse | tp kanded
saajale. Veendub, et toetuse saaja saab SFOS-s
otsuse  kidtte.  Vajadusel  kiisib
kattesaamise kohta kinnitust. Juhul kui
kattetoimetamises on voimalik

4 Vajaduse korral edastab otsuse/lepingu personali-ja haldusosakonna dokumendihalduse spetsialistile DHSi sisestamiseks
ning otsuse/lepingu kinnitamise td6voo seadistamiseks DHSis.
46 Norra/EMP vahendite korral vastavalt vastutusvaldkonnale (kahepoolsete suhete fond, tehniline abi) vdib olla FKO
allkirjastajaks TAO juhataja.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kontroll-
(ametikoht) jalg
kahelda, edastab otsuse toetuse saaja
ariregistrisse  kantud  elektronposti
aadressile. Saadab RA-le otsuse
vajaduse korral.
3.2.1 | Jarelevalve Teostab vajalikud toimingud SFOS-s | 10 tp jooksul | Kanded
6 ekspert (sisestab tagastuse, uuendab rikkumise | otsuse  all- | SFOS-
aruande) Kirjastamisest
3.2.1 | Projekti- Kui otsusega tunnistatakse | 1 tp jooksul e-kiri
7 koordinaator | mitteabikdlblikuks — riigiabi/VTA-ga
seotud kulud edastab info
infospetsialistile vOi teenuse-
koordinaatorile RAR kande
tegemiseks.
3.2.1 | Info- Kui otsusega tunnistatakse | Koheselt Kanne
8 spetsialist/ mitteabikolblikuks  riigiabi/VTA-ga infostistee
Teenuse- seotud kulud, vidhendab RAR-is mis (RAR)
koordinaator | rikkumise ulatuses abi andmise
summat.
3.2.1 | Projekti- Saab teate taotluse rahuldamise | 1 tp jooksul Projekti
9 koordinaator | otsuse/lepingu osalise voi tdieliku seisund
kehtetuks tunnistamise kohta DHS muudetud
toovoo kaudu teadmiseks. SFOS-s

a) Taotluse taielikult
kehtetuks tunnistamise
otsuse  korral muudab

SFOS-s projekti seisundit ja
mirgib projekti seisundiks
,.katkestatud“.  Kontrollib
enne projekti katkestatuks

markimist, kas rikkumise
kahtluse alusel
menetlus(t)ega seotud
FKO-d on  koostatud,
allkirjastatud ja vastavad
tagastused on  SFOSIi
sisestatud.

b) Juhul, kui on otsustatud
taotlus osaliselt kehtetuks
tunnistada, siis muudab

taotlust SFOS-s.
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,» Tehniline abi*

3.1.5. Taotluste menetlemise protsess prioriteetses suunas nr 13

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument/
kontrolli-
jalg
1. Taotluse esitamine ja registreerimine
1.1 | Toetuse Riigiasutusest toetuse saaja esitab | TAT toodud | TATIs
taotleja vastavalt riigieelarve seaduses | tingimustel nimetatud
sitestatud riigieelarve eelndu viisil,
koostamise  korrale RM  RO-le eelarve
ministeeriumi  valitsemisala eelarve projekt
projekti, mis sisaldab ka tehnilise abi
eelarvet, koos lisadokumentidega®’.
Sihtasutusest RU esitab eelarve | 7. veebruar
projekti TRO-le.
1.2 | Projekti- Analiiisib paralleelselt RM RO-ga | 10 tp jooksul | E-kiri
koordinaator | esitatud eelarve projekti tehnilist abi
puudutavat osa, kontrollides, et
kogusumma ei iiletaks kumulatiivselt
tehnilise abi meetme kogueelarvet.
1.3 | Projekti- Sihtasutusest RUde eelarveprojektide | Hiljemalt 2 | E-kiri
koordinaator | taotluste koondtabel edastatakse RM | nddalat enne
finantsosakonnale. 1. mértsi
14 | RM finants- | Kajastab  vilistoetuste eelarved | 1. mirts Eelarve on
osakond tegevuspohise kuluarvestuse planeeritud
infosiisteemis (KAIS). KAISis
15 RM RO Vastavalt tookorrale ,»Riigi | Vastavalt Riigieelarv
eelarvestrateegia  ja riigieelarve | riigieelarve e seadus ja
koostamine, rakendamine ning seire* | koostamise seletuskiri
valmistab ette riigieelarve seaduse ja | ajakavale
seletuskirja eelndu ning edastab selle
Vabariigi Valitsusele heakskiitmiseks
ning peale heakskiitmist edastab selle
Riigikogule.
1.6 | Toetuse saaja | Esitab ametliku Kirjaga tehnilise abi | 10 tp jooksul | Kiri DHSIs,
eelarved TS-le edastatud vormil. parast TA eelarve
riigieelarve Kirjeldus
*Ministeerium esitab oma haldusalas | joustumist
olevate tehnilise abi TS-de eelarved
ning kinnitab eelarvete vastavust
riligieelarve seadusele.

47 Rahandusministeeriumi kui toetuse taotleja toetuse taotluse koostab rahandusministeeriumi finantsosakond ja edastab
rahandusministeeriumi riigieelarve osakonnale.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument/
kontrolli-
Jalg
1.7 | Projekti- Sisestab projekti infosiisteemi ning iga- | | kvartal Kanne info-
koordinaator | aastaselt muudab projektide eelarvet slisteemis

vastavalt RE protsessile.
2. Toetuse taotluse muutmine

2.1 | Toetuse saaja | Muudab toetuse summa vastavalt | Vastavalt Riigieelarv
riigieelarve seaduses satestatud | vajadusele e seaduse
riigieelarve muutmise korrale. muudatus,

Kiri DHSIs

22 |RM RO/ | Analiilisib eelarve muudatuse projekti | 10 tp jooksul | E-Kiri

Projekti- tehnilise abi summa muutmise vajadust

koordinaator | ja pohjendatust.

3.1.6. Rahastamisvahendi rakendamise lepingu eelndu ja
lepingumuudatuse eelndou menetlemine

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. | Projekti- Vaatab RA saadetud | RA  etteantud | Eelndu, e-kiri
koordinaator/ | rahastamisvahendi rakendamise | tdhtaja jooksul
teenuse- lepingu \(1 selle

koordinaator | muudatusettepaneku eelndu 1dbi
ja juhul kui on kommentaare, siis
esitab need RA-le ning
teadmiseks TJ-le.

2. | Projekti- Osaleb rahastamisvahendi | RA
koordinaator/ | rakendamise lepingu voi selle | kokkulepitud
teenus- muudatuse eelndu aruteludes. kuupieval

koordinaator

3.2. KONTROLLITOIMINGUTEGA SEOTUD PROTSESSID

3.2.1. Maksetaotluse menetlemise protsess

Maksetaotluse kontrolli ulatus méératakse vastavalt riskide hindamisele (riskihinnangu eest
vastutab TAO riskijuhtimise ja jérelevalve talituse juhataja). Uldjuhul kontrollitakse
maksetaotlusi {ihetasandiliselt projektikoordinaatori poolt nii, et kumulatiivselt on alati
kontrollitud valimimetoodikas ette ndhtud valimi maht projekti otsestest abikdlblikest kuludest
(v.a iihtse maira alusel arvutatud kaudsed kulud). Maksetaotluse suurem voi vdiksem ning
kahetasandiline kontrolliulatus voi muud erandid otsustatakse meetme riskihindamise tulemusel.
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Maksetaotluse ja ettemaksetaotluse kontrollimiseks kasutatakse TPK lisa 16 Maksetaotluse ja
ettemakse taotluse kontroll-lehti (faili nimi ,,Maksetaotluse kontroll-leht”). TPK lisa 16 ei
kohaldu RE meetmetele.

TPK lisa 28 | Riigieelarveliste meetmete maksetaotluste ja ettemaksetaotluste kontroll-leht«
kohaldub TPK lisas 2 méargitud RE meetmetele.

3.2.1.1 Maksetaotluste prognoosi kontrollimise protsess

Kui toetuse andmise tingimustes, taotluse rahuldamise otsuses voi lepingus on ette néhtud, esitab
toetuse saaja maksete prognoosi projektikoordinaatorile SFOS-i kaudu.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijalg

1. | Toetuse saaja | Esitab vastavalt TAT tingimustele | Vastavalt Maksete

maksetaotluste prognoosi SFOS-i | méaratud tdhtajale | prognoos

postkasti kaudu. Toetuse saaja SFOS-s

lisab SFOS postkastis Kirja
pealkirjaks ,,Maksete prognoos.*

2. | Projekti- Vajadusel saadab toetuse saajale |5 tp  jooksul | Kiri SFOS-s
koordinaator meeldetuletused prognoosi | tahtajast
esitamise noude tditmiseks.
3. | Projekti- Kontrollib  prognoosi  digsust | 5 tp esitamisest, | Maksete
koordinaator TAT-le ning vajadusel vastavust | lisandub prognoos
aastasele tegevuskavale. vastamiseks SFOS-s,
4. | Projekti- Kui TAT  sitestab  ndude | médratud tahtaeg | Kiri SFOS-s

koordinaator korrigeerida maksete prognoosi,
kiisib toetuse saajalt selgitusi ja
vajadusel uut prognoosi edasise
maksete perioodi kohta.

3.2.1.2. Ettemakse taotluse menetlemise protsess

Ettemakse taotluste kontroll teostatakse labivalt iihetasandiliselt. Ettemakse taotluste
kontrollimiseks kasutatakse TPK lisa 16 ettemakse taotluse kontroll-lehte (KL4) (faili nimi
,,Maksetaotluse kontroll-leht). TPK lisa 16 ei kohaldu RE meetmete ettemakse taotlustele.
TPK lisa 2%° kohaldub TPK lisas 2 mirgitud RE meetmete ettemakse taotluse menetlemisel.

48 Lisas 2 on mirgitud RE meetmed, millele see lisa kohaldub. Lisa 2 ei kohaldu RE meetmele RE.1.1.1 ,,Ida-
Virumaa t60stusinvesteeringute toetamine*, mille maksetaotluse kontroll-leht on TRO TJ poolt kinnitatud
meetmespetsiifilise rakendusdokumendina.

49 Lisas 2 on mirgitud RE meetmed, millele see kohaldub. Lisa 2 ei kohaldu RE meetmele RE.1.1.1 ,,Ida-Virumaa
to0stusinvesteeringute toetamine*.
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Nr Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. Toetuse saaja | Esitab  e-toetuse  keskkonnas | Vastavalt Esitatud EMT
ettemakse  taotluse  (edaspidi | vajadusele
EMT).
2. Projekti- Kontrollib EMT andmete | 10 tp jooksul | Kontroll-leht
koordinaator vastavust nduetele ning tdidab | EMT SFOS-s
kontroll-lehe. esitamisest,
3. Projekti- Kontrolli kdigus tuvastatud lisandub
koordinaator puudusest teavitab toetuse saajat, | vastamiseks
kirjeldades puuduseid ,,RU méératud
kommentaar taotlejale lahtris ja | tdhtaeg
saadab EMT tdiendamiseks
toetuse saajale. Palub toetuse
saajal vastata kommentaari
lahtrisse ,,Taotleja kommentaar®.
4. Projekti- Kui EMT on korrektne ja/voi
koordinaator saadud selgitused on piisavad, siis
lisab kontroll-lehe ~ SFOS-i
ettemaksetaotluse juurde.
5. Projekti- Aktsepteerib makse SFOS-s. Kanded SFOS-
koordinaator S
6. Projekti- Jilgib  ettemakse  tdhtaegset Kiri SFOS-s
koordinaator toendamist toetuse saaja poolt
(toetuse saaja esitab
kuludokumendid, mis silisteemi
poolt  ldhevad  automaatselt
ettemakse tdendamiseks).

Vajadusel saadab toetuse saajale
meeldetuletuse.

Kui toetuse saaja ei tdenda
ettemakset ja el  tagasta
toendamata osa  mitteriigiabi

ettemakse korral STS § 18 Ig 9
ndutud tingimustel ja tdhtajal ning
riigiabi ja VTA ettemakse korral

TAT-s voi  TRO-s  nodutud
tingimustel ja tdhtajal, jatkub
menetlus  rikkumise  kahtluse
tuvastamise ja

jarelevalvemenetlusena vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3
punktile 2.
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3.2.1.3. Maksetaotluse menetlemise protsess, v.a meetmes nr 5.2 ,, Kapitali ja
krediidikindlustuse kiittesaadavuse parandamine*

Maksetaotluse kontrollimiseks kasutatakse TPK lisa 16 Maksetaotluse kuludokumentide
nimekirja kontroll-lehte (KL1) ja maksetaotluse kuludokumentide kontroll-lehte (KL2) (faili
nimi ,,Maksetaotluse kontroll-leht*). TPK lisa 16 ei kohaldu RE meetmetele.

TPK Lisas 2 margitud RE meetmete maksetaotlused menetletakse (sh. riigihangete kontroll

teostatakse) TPK lisa 2 kontroll-lehe alusel

(va RE meede RE.1.1.1 ,Ida-Virumaa

toostusinvesteeringute toetamine*, kus MT kontroll toimub meetmespetsiifilise KL alusel). RE
meetmete maksetaotluste menetlemisel koordinaatorid ei edasta riigihankeid kontrollimiseks
TAO riigihangete kontrolliiksusele.

Maksetaotluseid menetletakse valimipShiselt TPK lisa 4 ,,Maksetaotluste valimipohine
kuludokumentide kontrollimetoodika“ jargi, seejuures vietakse arvesse toetuse saaja
usaldusvédrsust ja meetme riskitaset vastavalt valimimetoodikale.

RE meetmete

rakendamisel

ei

kohaldu antud protsessipunkti
,Omafinantseeringu ulatuses tasutud kuludokumentide alusel toetuse maksed.*

3.2.1.3 alapunkt 2

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument  /
kontrollijilg
1. Maksetaotluse kontrolliprotsess
1.1 | Toetuse saaja | Esitab e-toetuse keskkonnas MT. Vastavalt MT esitatud
tingimustele
1.2 | Projekti- Kui MT ei ole esitatud e-toetuse | 3 tp jooksul | MT on SFOS-i
koordinaator | kaudu, sisestab selle koos noutud | MT sisestatud
dokumentatsiooniga SFOS-i | esitamisest
(tehnilise abi meetme korral).
1.3 | Projekti- Kui MT sisaldab riigihankega seotud | Esimesel Kiri  SFOS-s,
koordinaator | kulu(sid), mis eeldavad riigihanke | vdimalusel | kanded SFOS-
kontrolli tagab, et hankega seotud | MT S
lepingu failid oleks sisestatud SFOS-i | esitamisest
hangete ja lepingute moodulisse.
1.4 | Projekti- 1) Suunab SFOS-i hangete ja | Hiljemalt Tootilesanne
koordinaator | lepingute moodulis hanke | siis, kui | SFOS t66laual
rilgihangete kontrolli TAO | riigihankega
riigihangete kontrolliiksusele | seotud
vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki | kulud  on
3.2 p. 3.2.2 Riigihangete kontrolli | iiletanud
protsess punktile 2 (vottes arvesse | STS § 28
tabelis 1 toodud korda), kui hange | 16ikes 3
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument
kontrollijilg
pole eelnevalt labinud riigihangete | sitestatud
kontrolli. piirmééra
2) Juhul, kui riigihanke kontroll on
tehtud enne rahastamise otsust voi
hankelepingu projekti alusel*®,
siis kontrollib esitatud hankelepingu
vastavust hankelepingu projektile.
Juhul, kui tuvastab kontrolli kidigus
erisusi, siis tuleb teavitada TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
juhatajat e-kirja teel.
1.5 | Projekti- Kontrollib MT andmete digsust ja | 20 tp>* MT kuludest
koordinaator | tiielikkust vastavalt kontroll- | jooksul voetud valim,
leh(ted)ele ja tdidab kontroll-lehed: | MT kontroll-leht,
TPK lisa 16 ,Maksetaotluse | esimese kanded SFOS-
kuludokumentide nimekirja kontroll- | kulu S
lene (KL1)* ja ,Maksetaotluse | esitami-
kuludokumentide kontroll-lehe | sest,
(KL2)“. lisandub
puuduste
RE meetmete korral kontrollib MT | kdrvalda-
andmete  Oigsust ja tdielikkust | mise
vastavalt kontroll-lehele ja tdidab | téhtaeg
kontroll-lehe: TPK lisa 2% ,RE
meetmete maksetaotluse kontroll-
lehe “.
Kuludokumente (KD), nende
tasumist tdendavaid dokumente®?
ning toode teostamise ja
kauba/teenuse kéattesaamist
toendavaid dokumente kontrollib

%0 Hankelepingu projekti alusel kontrollimine -kogu hankemenetlus on tehtud, sh teavitused.

% Lisas 2 on mirgitud RE meetmed, millele see kohaldub. Lisa 2 ei kohaldu RE meetmele RE.1.1.1
»lda-Virumaa todstusinvesteeringute toetamine®.
52 Jhendmiiruse § 11 1dike 4 kohaselt ei pea tdidesaatva riigivdimu asutused koos maksetaotlusega
esitama kontrolliks tasumist toendavaid dokumente. Kohaliku omavalitsuse iiksused ja nende asutused
ning muud avalik-diguslikud juriidilised isikud ei pea esitama kontrolliks palga kulu tasumist

tdendavaid dokumente.

% Maksetaotluse menetlemise tihtajad vdivad olla sitestatud TAT-s, sellisel juhul tuleb jirgida, et
menetlusaeg mahub TAT téhtaja sisse.




punktile 2.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
vastavalt konkreetsele toetusskeemile
kohalduvale valimipohisele kontrolli
metoodikale (TPK lisa 4), koostades
valimi, vO0i kui seda ei ole
pohjendatud juhul vdoimalik, siis
kontrollib 100%-liselt®,
1.6 | Projekti- KD-de kontrolli kdigus tuvastatud Punkti 1 | Puudused
koordinaator | puudusest/ mitteabikolblikust kulust | alapunktis | margitud
teavitab toetuse saajat, kirjeldades 1.5 toodud | dokumendi
puuduseid dokumendi ,,RU tihtajas, LRU
kommentaar taotlejale lahtris ja lisandub kommentaar
saadab KD-d tdiendamiseks toetuse | puuduste taotlejale”
saajale. Palub toetuse saajal vastata | kdrvalda- lahtris, KD-d
KD-i kommentaari lahtrisse. Kui miseks saadetud
sama puudus esineb mitmes KD-s tildjuhul taiiendamiseks
korraga, siis voib saata toetuse kuni 10 tp toetuse saajale,
saajale puuduse korvaldamiseks Kiri  SFOS-s;
projekti postkasti kaudu. Vajadusel
Palub toetuse saajal mitteabikdlblik salvestatud fail
kulu vélja votta. valimis olevate
kuluridade
juurde ,,Seotud
dokumendid*
1.7 | Projekti- Kui MT kontrollimisel tekib nouetele | 1 tp kahtluse | E-Kiri
koordinaator | mittevastavuse kahtlus, mida saab | tuvastamise
kontrollida vaid kohapealse | st
kontrolliga, edastab vajaduse TAO
riskijuhtimise ja jirelevalve talituse
juhile  erakorralise kohapealse
kontrolli ~ teostamiseks.  Protsess
jatkub vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.2  punktile 3.2.3
Tegevuste  kohapealse  kontrolli
protsess.
1.8 | Projekti- Puuduste korral, mida ei parandata | TPK 3. | TPK 3. peatiiki
koordinaator | voi ei ole voimalik parandada, jatkub | peatiiki alapeatiiki 3.3
menetlus rikkumise kahtluse | alapeatiiki punktis 2
tuvastamise ja | 3.3 punktis | ndutud
jérelevalvemenetlusena vastavalt | 2 toodud | kontrolljélg
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3 | tdhtajas

%3 Lihtsustatud kuluhiivitamisviiside kasutamisel kuludokumente ei kontrollita, vaid kontrollitakse kdigi
tulemuste/néitajate saavutamist tdendavaid dokumente.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1.9 | Projekti- Kui menetluses olev MT on ette Punkti 1| MT seotud
koordinaator | nahtud FKO-ga/tagastusega alapunktis | automaatselt
tasaarveldamiseks, siis enne kulude | 1.5 toodud | tagastusega
maksmisele saatmist veendub SFOSi | tihtajas
teavituse ,,Projektile on lisatud
tagastus® olemasolust.
Jatkab MT abikolblikuks hinnatud
kulude osas menetlust vastavalt
punkti 1. alapunktile 1.14.
1.10 | Projekti- Juhul kui FKO-s pole tasaarveldust | Punkti 1 | Kanded SFOS-
koordinaator | ette ndhtud ja enne FKO tagasimakse | alapunktis | s, e-Kiri
tahtaja saabumist kuulub menetluses | 1.5 toodud
olev. MT maksmisele, on voimalik | tdhtajas;
toetuse saaja nousolekul lackumata | lisandub
tagastus tasaarveldada. vastamise
1. teavitab toetuse saajat antud | aeg
vOimalusest ning annab toetuse
sagjale 5 tp aega ndusoleku
andmiseks;
2. toetuse saaja nousoleku korral
teavitab jdrelevalve eksperti ja
palub SFOS-is laekumata tagastus
siduda MT-ga enne
véljamaksmisele saatmist.
Jatkab MT/ abikolblikuks hinnatud
kulude osas menetlust punkti 1
alapunktist 1.14.
1.11 | Projekti- Kui menetluses on FKO-ga seotud | Punkti 1 | Kanne SFOS-s
koordinaator | kulud, siis teavitab toimingust, mis on | alapunktis | voi
seotud kulude vdhendamisega, TS-t | 1.5 toodud | kirjavahetus
markides teavituse KD kommentaari | tdhtajas SFOS
lahtrisse ning andes toetuse saajale postkastis, e-
vastamiseks 5 tp ja toetuse saaja kiri; kontroll-
noustumisel vidhendab kulu leht
abikolblikku summat. Edastab info
FKOd koostanud jérelevalve
eksperdile.
1.12 | Projekti- Kui menetluses oleva kulu raames | Punkti 1 | Kanded SFOS-
koordinaator | on algatatud rikkumise kahtluse | alapunktis | s, kontroll-leht,
tuvastamise ja jdrelevalvemenetlus | 1.5 toodud | e-kiri
vastavalt punkti 1 alapunktile 1.8, | tdhtajas
analiiisib voimalust jdtkata kulu
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menetlust abikodlblikuks maéaratud

osas.

Teavitab  toetuse
vihendamisest ja
saajale 5 tp
esitamiseks.

sagjat  kulu
annab toetuse
aega nousoleku

Toetuse saaja ndusoleku Kkorral
vihendab SFOS-s vastavalt
jarelevalve eksperdiga kokku lepitud
rikkumise maédras kulu ja lisab
dokumendile RU sisese mirkuse, mis
sisaldab esialgset abikdlbliku kulu
summat ning, kui palju on kulu
vihendatud.

1.13

Projekti-
koordinaator

Kui eelnevas alapunktis nimetatud
rikkumise menetlus 16petatakse ja
kulu tunnistatakse abikdlblikuks (sh
FKO-ga osaliselt abikolblikuks), Siis
sisestab SFOSI kuludokumendi uuesti
liigselt kinni peetud kulu ulatuses
vastavalt FKO-le v&i  rikkumise
dralangemise memole.
Kuludokumendile lisab RU sisese
markuse, madrkides dra, et liigselt
kinni peetud kulu on abikdlblik ning
lisab algse kuludokumendi tunnuse
ning kui kohaldub, laeb iiles
kuludokumendi juurde rikkumise
dralangemise memo.

Eraldi kontroll-lehte uuesti sisestatud
kuludokumendile ei koosta.

5 tp jooksul
rikkumise
menetluse
10petamisest

RU sisene
markus SFOS-
S, uus
kuludokument
SFOS-s

1.14

Projekti-
koordinaator

Kui viljamakse teostamise eelduseks
on vahe- voi 16pparuande kinnitamine
ja/vdi  hangete  kontrolli  ja/vdi
kohapealse  kontrolli  teostamine,
veendub noude tditmises.

Enne makse
tasumisele
saatmist

Vastav
kontroll-leht/
akt SFOS-s

1.15

Projekti-
koordinaator

Kui MT on korrektne ja/vdi saadud
selgitused on piisavad 1dpetab
kontrolli lisades Lisa 16 KL1 ja KL2
ning valimi tabeli SFOS-i.

RE meetme Kkorral, kui MT on
korrektne ja/voi saadud selgitused on

Punkti 1
alapunktis
1.5 toodud
tdhtajas

Kontroll-lehed
SFOS-s, valimi
tabel SFOS-s
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piisavad 10petab kontrolli lisades Lisa
2% ning valimi tabeli SFOS-i.

1.16 | Projekti- Kui meetme tegevuse riskide Koheselt Todilesanne
koordinaator | hindamise kaardistusega pérast I | suunatud
kohaldatakse MT-le Il tasandi tasandi
kontrolli madarab MT-le tdiendava kontrolli

kontrolli seisundi ,,Kuludokumendi 1opetamist
II tasandi kontroll*“. Suunab MT-se
TAO riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhatajale 11 tasandi
kontrolliks.
Kui MT-le ei kohaldu 11 tasandi
kontroll, jatkab menetlust punkti 1
alapunktist 1.23.
1.17 | TAO Suunab  jdrelevalve eksperdile | 1 tp Tootilesanne
riskijuhtimise | maksetaotluse Il tasandi kontrolli. suunatud
ja jarelevalve
talituse
juhataja
1.18 | Jarelevalve Kontrollib MT-I andmete digsust ja | 5tp MT  kuludest
ekspert (Il | tdielikkust vastavalt kontroll-lehele. voetud valim,
tasandi kontroll-leht
kontrollija) Kui projektikoordinaator on
moodustanud valimi, siis kontrollib
MT kuludokumente valimi ulatuse
piires vastavalt valimi moodustamise
metoodikale.
Kui | tasand on kontrollinud 100%-
liselt, teostab MT Il tasandi kontrolli
vastavalt meetme tegevuse riskide
hindamisel méératule kas samas voi
vaiksemas mahus.
1.19 | Jarelevalve Puuduste korral edastab e-kiri
ekspert tahelepanekud projekti-
koordinaatorile ja suunab todiilesande
SFOS-s tagasi projekti-
koordinaatorile. ~Menetlus  jatkub
punkti 1 alapunktist 1.6.
1.20 | Jarelevalve Olles veendunud MT Kkorrektsuses, Kanded SFOS-
ekspert lisab kontroll-lehe ja kui asjakohane s, kontroll-leht

% TPK Lisa 2 ei kohaldu RE meetmele RE.1.1.1.
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siis ka riskianaliilisi ja/v6i voetud javalim SFOS-
valimi MT juurde SFOS-i. S

1.21 | Jarelevalve Maiédrab MT-le secisundi ,,Lopeta Kanded SFOS-
ekspert kontroll*. S

1.22 | Jarelevalve Suunab SFOS-is kuludokumendid Tootlesanne
ekspert projektikoordinaatorile ning teavitab, suunatud

et kontroll on 16petatud.

1.23 | Projekti- Saadab MT maksmisele. 1tp Kanded SFOS-
koordinaator S

1.24 | Projekti- Kui makse ldheb seisundisse Esimesel E-kiri, kanne
koordinaator | ,,vigane* ja veateade on seotud SAP- | vdimalusel | SFOS-s

iga (nditeks: ,, Arvelduskonto puudub
SAP-s“, ,,Hankija nimi puudub SAP-
is“, ,,SAP-s puudub hankijal IBAN“,
,,Grant SIGSF-RT14-02721 does not
exist* vms. ), siis koordinaator
teavitab koheselt SFOS kasutajatuge
sfos@struktuurifondid.ee).

1.25 | Projekti- Kui viljamakstud MT/-s esineb | 1 tp jooksul | SFOS teavitus
koordinaator | riigiabi/VTA-d, edastab vastava edastatud  e-

SFOS teavituse infospetsialistile voi Kirjaga
talituse  tookorraldusest ldhtuvalt
teenusekoordinaatorile.

1.26 Info- | ToGllesande saabumisel sisestab | 5 tp jooksul | Kanded
spetsialist/ RAR-i projektis vdljamakstud abi 5 tp | voi kord | infoslisteemis
teenuse- jooksul voi votab kord nddalas SFCS | niddalas (RAR-s)
koordinaator | aruande SF 08 ,,Projektide maksed* ja | kesk-

sisestab RARI projektis véiljamakstud | siisteemi
abi SFCS aruande alusel. aruande
alusel

2. Omafinantseeringu ulatuses tasutud kuludokumentide alusel toetuse maksed

2.1 | Toetuse saaja | Esitab e-toetuse keskkonnas | Vastavalt MT esitatud

omafinantseeringu ulatuses tasutud | tingimustele
kuludokumendid sooviga teha makse

arve véljastajale voi toetuse saajale

vastavalt RU  poolt  ndutud
tingimustele >

%6 Kui makse kontroll toimub valimi alusel, esitab valimisse sattunud ridade omafinantseeringu tasumist tdendavad
dokumendid.
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2.2

Projekti-
koordinaator
{ tasandi
kontrollija)

Omafinantseeringu ulatuses tasutud
kuludokumentide puhul veendub
esmalt, et:

1) toetuse saajal on arve véljastajalt
kinnitus (kinnitab teadlikkust, et arve
tasujaks on RU) kui RU teeb makse
otse tarnijale voi toovatjale ja

2) maksetaotlust on  vdimalik
menetleda arvel mérgitud tihtajaks.

Kui ei ole voimalik arvel mirgitud
tahtajaks makset teostada, siis
teavitab sellest toetuse saajat. Kui
toetuse saaja kirjalikult ndustub (nt
kokkuleppel to6votja/tarnijaga) arvel
mairgitust  hilisema  tdhtpdevaga
maksega,  vOtab  maksetaotluse
menetlusse. Kui toetuse saaja ei
ndustu pikema tihtajaga, jdtab
maksetaotluse menetlusse votmata ja
suunab maksetaotluse tagasi toetuse
saajale.

Menetlusse voetud MT korral teostab
kontrollitoimingud vastavalt punkti 1
alapunktides 1.3-1.25 toodud
protsessile.

Enne MT
sisulist
kontrolli-

mist

MT, Kiri
SFOS-s

2.3

Toetuse saaja

Kui makse tehakse toetuse saajale,
siis esitab e-toetuse keskkonnas
toendamistaotluse ette antud
tahtajaks.

RU  poolt
madratud
tahtaeg

e-toetuse
keskkonnas
toendamis-
taotlus

2.4

Projekti-
koordinaator

Kontrollib kulude tasumist ja
aktsepteerib tdendamistaotluse.

3 tp jooksul
dokumentid
e saamisest

Kanne SFOS-s

2.5

Projekti-
koordinaator

Kui  tasumata  kuludokumentide
kogusumma tasumine ei ole toetuse
saaja poolt tdhtajaks tdendatud,
saadab toetuse saajale meeldetuletuse
ja méérab Kirjas uue téhtaja.

Kui toetuse saaja ei ole vastavat
summat uueks tdhtajaks tasunud ja
tdendanud, jéatkub menetlus
rikkumise kahtluse tuvastamise ja
jarelevalvemenetlusena vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3
punktile 2.

1 tp tdhtaja
saabumisest

Kiri SFOS-s
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3. Kulukohtade korrigeerimise ja ettemakse jaigi tagastuse protsess

3.1

Projekti-
koordinaator

Vigade, kulukohtade vOi
finantsallikate korrigeerimiseks,
mille aluseks ei ole mitteabikdlblikud
kulud®, koostab teavituse TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve talituse
juhatajale tagastuse ,,muu kulude
vihendamine® sisestamiseks.

3.2

Projekti-
koordinaator

Kasutamata EMT jddgi tagastamiseks
koostab toetuse saajale teavituskirja,
kuhu mérgib tagastamisele kuuluva
summa, tagasimakse tegemiseks
vajalikud  rekvisiidid ja tdhtaja.
Vajadusel tapsustab rekvisiite
jarelevalve eksperdiga.

3.3

TAO
riskijuhtimise
ja jarelevalve
talituse
juhataja

Annab jérelevalve
tooulesande ,,muu
viahendamise* sisestamiseks.

eksperdile
kulude

Moistliku
aja jooksul
info
saamisest

E-kiri

Kiri SFOS-s

E-kiri

3.4

Jarelevalve
ekspert

Sisestab SFOS-i tagastuse ,,muu
kulude  vdhendamine®, kaasates
vajadusel projektikoordinaatori.

MT tehnilise korrigeerimise voi EMT
jadgi sisestamise korral lisab SFOS-is
alusdokumendiks kulude
viahendamist/korrigeerimist selgitava
dokumentatsiooni (koordinaatori
teavituskiri). Informeerib
koordinaatorit, kui ,,muu kulude
viahendamine® on SFOS-i sisestatud.

Jélgib, et ndue saab tasutud. Kui saab
RTK  raamatupidajalt  teavituse
ettemakse jddgi laekumise kohta,
mérgib tagastuse lackunuks.

Teavitab projektikoordinaatorit
laekumisest/mittelaekumisest.

3.5

Projekti-
koordinaator

Vigade, kulukohtade vOi
finantsallikate korrigeerimiseks,
mille aluseks ei ole mitteabikolblikud
kulud, sisestab SFOS-i korrigeeriva

Moistliku
aja jooksul
info
saamisest

Kanded SFOS-
s, dokumendid
SFOS-s, e-kiri

Kanded SFOS-
S

57 Infosiisteemis ,,muude kulude vihendamine®, millele ei ole kohaldu nduetele mittevastavuse menetluse protsess.
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MT*), mis  vajadusel ldheb
viljamaksmisele voi
tasaarveldamisele.

3.2.1.4. Maksetaotluse menetlemise protsess meetmes nr 5.2 ,,Kapitali ja
krediidikindlustuse kittesaadavuse parandamine“

Meetme tegevuses nr 5.2.1 ,,Laenude, tagatiste ja eksporditehingute kindlustuse véljastamine*
on elluviimisel iiks siseriiklik rahastamisvahendi rakendamise leping laenude ja kéienduste
pakkumiseks. Viidatud lepingu kohaselt tuleb maksete tegemisel ldhtuda iihissdtete midruse
artiklist 41.

Meetme tegevuse nr 5.2.2 ,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks*
elluviimiseks on solmitud rahastamisvahendi rakendamise leping EIF-ga. Leping EIF-iga
kohustab teostama véljamakseid 20 to6pdeva jooksul alates MT saamisest. Kulude abikdlblikkust
vastavalt Uhissdtete madruse artiklile 42 tdendab EIF, esitades koos iga maksetaotlusega
kontrolliaruanded ning samuti esitades iga-aastaseid auditiaruandeid, mille on koostanud
vélisaudiitorid. Kontrolliaruande ja iga-aastase auditiaruande ndidised on toodud komisjoni
rakendusmddruses (EL) 2019/1140. RTK kontrollib esitatud aruandlust, viib 1labi
kontrollitoimingud allfondide tasandil ning teavitab TMO-d juhul, kui nduded, mis voimaldavad
Euroopa Komisjonile rahastamisvahendi kulusid sertifitseerida, on tdidetud. EIFi MT-d edastab
RU-le SA KredEx, kes esindab liikmesriiki igapdevases suhtluses EIFiga.

RTK vdib rahastamisvahendi kulusid kontrollida ka enne maksetaotluse esitamist, teostades nn
MT eelkontrolli. Teenusekoordinaator teavitab kontrolli algatamisest toetuse saajat ning palub
tal esitada seni esitamata kulud meetme 5.2.1 ja meetme 5.2.2. korral MT vormil voi muul kujul
kindlaksméaratud kuupédeva seisuga. Selline kuludokumentide kontroll tugineb maksetaotluse
kontrolli metoodikale, v.a asjaolu, et andmeid SFOSi ei kanta ja reaalset makset ei teostata. MT
kontrolli valimi moodustamisel voetakse arvesse MT eelkontrollis kontrollitud kulud.

TPK lisana 16 kinnitatud rahastamisvahendi MT kontroll-lehed: ,,Maksetaotluse
kuludokumentide nimekirja kontroll-leht (KL1)*, ,,Maksetaotluse kuludokumentide kontroll-leht
(KL2)* ning ,,Meetme tegevuse 5.2.2 MT kontroll-leht (KL3)“ (faili nimi ,,Maksetaotluse
kontroll-leht) holmavad tihissdtete madrusest ja sellega seotud digusaktidest tulevaid noudeid.
Rahastamisvahendi lepingupdhiste, sh tootepdhiste nduete kontrollimiseks koostab RTK
tootespetsiifilised kontroll-lehed. Kui kontroll-koha nouetekohases tditmises on vdimalik
veenduda tuginedes rahastamisvahendi elluviija tegevusele, siis v3ib teenusekoordinaator seda
teha kooskolastades sellise ldhenemise eelnevalt TAO valdkonna eksperdiga.
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(ametikoht)
1. Maksetaotluse menetlemine
1.1 | Teenuse- Kinnitatud voi | Enne MT | Finantstoote-
koordinaator | muudetud finantstoote | kontrollimist | pohine  kontroll-

tdpsustavate tingimuste leht

ja sinna juurde kuuluva

rahastamisvahendi

lepingu kohase

Kinnitatud riigiabi/

vihese tdhtsusega abi

kava voi riigiabi loa voi

grupierandiga hdlmatud

riigiabi andmise teate

saamisel koostab

finantstootepohise

kontroll-lehe.

1.2 | TS Esitab MT e-toetuse | Kokkulepitud | MT e-toetuses/
keskkonnas voi e-Kirja | tdhtajaks MT registreeritud
teel. DHS-s

1.3 | Teenuse- Kontrollib esitatud MT- | 60 tp jooksul | MT, MT

koordinaator | d. I MT kontrollimisel | MT kuluridadest
veendub uhissétete | esitamisest, voetud valim,
madruse artikli 41 16ike | EIFi  makse | kontroll-lehed,
1 punktide a ja b*® | puhul kanded SFOS-s, e-
taitmises. maksmisele | Kiri
suunamine 7
Meetme tegevuse 5.2.1 | tp jooksul

% Jhendméiruse kohaselt menetletakse maksetaotlust mitte kauem kui 90 kalendripieva.
59 Viide 25% reeglile — reegli kohaselt ei tohi makse suurus iiletada 25% rahastamisvahendile planeeritud eelarvest.
60 Vastavalt iihissétete méiirus artikkel 38 1dikega 6.

196



(ametikoht)

Riigi Tugiteenuste Keskus Haldur: KA/RKA juht Tdahis: K21

Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas Versioon nr: 7
Koostaja: TAO/TMO/TRO Avaldatud: intranetis Lk. 197/242
Nr | Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Tihtaeg®® Kontrolljilg

Tédaidab MT kontroll-
lehed (TPK lisa 16
,,Maksetaotluse
kuludokumentide
nimekirja kontroll-lehe
(KL1)* ja
,,Maksetaotluse
kuludokumentide

kontroll-lehe (KL2)*)
ning
finantstootepohised

kontroll-lehed, sisestab
MT SFOS-i®!, sisestab
valimi  tabeli  ning
kontroll-lehed SFOS-i
ja ning suunab MT
maksmisele. Peale
abikolblikkuse kontrolli
10petamist teavitab
TMO finantseksperti.

Meetme tegevuses 5.2.2
veendub alates 1l MT-
st, et esitatud oleks
vormikohane MT,
sisestab MT SFOS®%-j
ning  suunab  MT
maksmisele. Kontrollib
vastavalt valimipohisele
kuludokumentide
kontrolli  metoodikale
(TPK lisa 4)
kuludokumente, tdidab
5.2.2 MT kontroll-lehe
(TPK lisa 16 kontroll-
lehe KL3) ning
finantstootepohised
kontroll-lehed ja lisab
kontroll-lehed koos
valimi tabeliga SFOSi.
Peale  abikolblikkuse
kontrolli 16petamist

61 Ej kohaldu, kui MT on esitatud SFOS-i vahendusel.
62 Ej kohaldu, kui MT on esitatud SFOS-i vahendusel.
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Tihtaeg®®

Kontrolljilg

teavitab TMO

finantseksperti.

Vigade ilmnemisel MT-
s teavitab  TS-t%
puudustest ning médrab
vajadusel puuduste
korvaldamise  tdhtaja
kuni 10 tp, mida voib
pohjendatud  juhtudel
pikendada.

Juhul kui on tuvastatud
finantstoote 16ikes
nduetele mittevastavus
10ppsaajaga  sdlmitud
lepingu osas ning TS on
valmis lepingut
asendama, siis lisab info
kontroll-lehele.

Puuduste korral, mida ei
parandata voi ei ole
voimalik parandada
jatkub menetlus
rikkumise kahtluse
tuvastamise ja
jarelevalvemenetlusena
vastavalt ~TPK 3.
peatiiki alapeatiiki 3.3.
punktile 2.

2.

Viljamakstud

kulude toendatuse Kkontrollimine

loppemisel voi peale abikélblikkusperioodi 1oppu

rahastamisvahendi

2.1

TS

Esitab
rahastamisvahendi
16ppemisel kuluaruande
véljamaksetaotluse
vormil v61 muul kokku
lepitud kujul.

17.01.2024,
EIFi  puhul
31.03.2024

Kuluaruanne
véljamaksetaotluse
vormil vOi muul
kokku lepitud
kujul  e-toetuses
voi DHS-s

2.2

Teenuse-
koordinaator

Kontrollib TS poolt
esitatud aruannet,
kuludokumentide

nimekirja ning vastavalt
valimipohisele kontrolli

20 tp jooksul
aruande
saamisest

Kuluridadest
voetud valim,
kontroll-lehed,
kanded SFOS-s, e-
Kiri

8 EIFiga sdlmitud lepingu puhul SA-d KredEX.
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Tihtaeg®®

Kontrolljilg

metoodikale (TPK lisa
4) kuludokumente ja
nende tasumist
toendavaid dokumente.

Meetme 5.2.1 puhul
tdiidab MT kontroll-
lehed (TPK lisa 16
,,Maksetaotluse
kuludokumentide
nimekirja kontroll-lehe
(KL1)* ja
,,Maksetaotluse
kuludokumentide
kontroll-lehe (KL2)“ ja
finantstootepohised
kontroll-lehed. Meetme
5.2.2 puhul tdidab TPK
lisa 16 kontroll-lehe
KL3 ja
finantstootepohised
kontroll-lehed. Seejarel
kannab SFOS-i info
kulude abikodlblikkusest
ning laeb kontroll-lehed
ja valimi tabeli SFOSI.

Peale  abikolblikkuse
kontrolli 10petamist
teavitab TMO

finantseksperti.

Vigade ilmnemisel
teavitab TS-t%
puudustest ning méérab
vajadusel puuduste
korvaldamise  tdhtaja
kuni 10 tp, mida vdib
pohjendatud  juhtudel
pikendada.

Puuduste korral, mida ei
parandata voi ei ole
voimalik parandada
jatkub menetlus

64 EIFi puhul SA-d KredEXx.
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Nr | Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Tihtaeg®® Kontrolljilg
(ametikoht)

rikkumise kahtluse
tuvastamise ja
jérelevalvemenetlusena
vastavalt TPK 3.
peatiiki alapeatiiki 3.3.
punktile 2.

3.2.2. Riigihangete kontrolli protsess
Riigihangete korral toimub hankijate eelndustamine ja riigihangete kontroll.

Eelndustamine toimub jooksvalt menetluse eri etappides: (a) vajadusel enne hanketeate jt.
riigihanke alusdokumentide avaldamist riigihangete registris (RHR), (b) hanketeate avaldamise
jargselt hankemenetluse raames tehtavate otsuste eclndude faasis ning (C) jooksvalt
hankelepingute muudatuste eelndude alusel. Riigihanke alusdokumentide alusel eelnéustamine
toimub vajadusel alates lihthankemenetluse piirméarast ja sellest suurema maksumusega
riigihangete korral. Eelndustamist teevad hankeeksperdid.

Eelndustamine toimub toetuse saaja soovil voi on TAT-st ja/voi toetuse rahuldamise otsusest
tulenev kohustus. Vastavalt RHS-le on riigihanke ldbiviimise eest vastutav isik hankija ja RTK
pakutav noustamistegevus ei vdhenda hankija vastutust riigihanke teostamisel. RTK vastab
kirjalikult hanke ldbiviimisega seotud kiisimustele ja/vdi teeb ettepanekuid toetuse saaja
hangetega seotud dokumentatsiooni tdiendamiseks. Hankeeksperdi poolt tehtud ettepanekutega
arvestamine ei ole toetuse saajale tditmiseks kohustuslik. Hankedokumentide eelndustamisel on
kontroll-jdljeks kirjavahetus toetuse saajaga SFOS-s. Riigihanke alusdokumentide alusel
eelndustamist ja I tasandi kontrolli teevad erinevad hankeeksperdid. Eelndustamise raames
tugineb hankeekspert tdhelepanekute edastamisel vdhemalt KAMIN juhendi lisas olevatele
riigihangete kontroll-lehe kiisimustele, kuid kontroll-lehte ei tdideta.

Riigihangete kontrolli teostatakse vastavalt STS § 26 Ig 1, vottes aluseks riigihangete seaduse
(edaspidi RHS) ja KAMIN ptk 6.

Kontrollimiseks kasutatakse KAMINa lisas olevaid riigihangete kontroll-lehti, mis lisatakse
kontrollitoimingu teostamise jargselt SFOS-i. Kui riigihange on sisestatud SFOS-i, saab
projektikoordinaator riigihanke kontrolli suunata varem, kui toetuse saaja MT-s vastava
riigihanke kulud esitab. Kui riigihanke kontroll viiakse 1dbi paralleelselt MT menetlusega, peab
enne viljamaksmist olema teostatud | tasandi hanke kontroll, va kui on riskide hindamisel teisiti
kokku lepitud (riskide hindamist viib 1dbi TAO riskijuhtimise ja jirelevalve talitus ja tagab
vastava kirjaliku teavituse). Kui hankelepingu maksumus on alates rahvusvahelisest piirméaarast,
siis teostatakse enne véljamakset riigihanke kontroll iildjuhul kahetasandiliselt voi kui vastavad
pohimdtted on vilja todtatud, siis voib 1l tasandi kontrolli teostada ka riskipdhiselt. Muudel
juhtudel otsustatakse Il tasandi kontrolli ldbiviimine samuti riskipShiselt ning kui kontrolli
teostamine on vajalik, kirjeldatakse kontrollipohimotted TPK lisas 18. Samuti hankelepingutele,
mille puhul on riigihanget alustavasse teatesse vo1 hankelepingu solmimise teatesse mérgitud, et

200



Riigi Tugiteenuste Keskus Haldur: KA/RKA juht Tdahis: K21
Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas Versioon nr: 7
Koostaja: TAO/TMO/TRO Avaldatud: intranetis Lk. 201/242

riigihanke eeldatav maksumus iiletab rahvusvahelist piirmédra, teostatakse enne viljamakset
hanke kontroll kahetasandiliselt (hankeekspert I tasand ja jarelevalve ekspert II tasand) vastavalt
Tabelile 1. Riigihangete kontrolli ulatus.

Hanke II tasandi kontrolli teostab TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse jarelevalve ekspert,
hinnates dokumente iseseisvalt ja I tasandi kontrollijast sdltumatult. II tasandi kontroll viiakse
tildjuhul 14bi kitsama ulatuse ja kindla fookusega, vélja arvatud, kui riskide hindamisel on
kokkulepitud teisiti. Kindla fookusega kontrollis tdidab II tasandi kontrollija TPK lisa 1 kontroll-
lehte, mis sisaldab KAMINa lisas oleva kontroll-lehe kontroll-kiisimusi. TAO riskijuhtimise ja
jérelevalve talituse juht tagab hangete Il tasandi kindla fookusega kontroll-lehe kiisimuste
ajakohasuse ja laiendamise vastavalt riskide hindamisele ning algatab vajadusel kontroll-lehe
muutmise. Kontrollipohimdtete muutumisel tagab, et uuendused saavad sisse viidud ka TPK
lisasse 18.

RTK-I ei ole kohustust kontrollida hankemenetluse diguspérasust, juhul kui see on kontrollitud
varasemalt mdne teise RU poolt ja see kontroll on lisatud infosiisteemi. Enne riigihanke kontrolli
suunamist kontrollib projektikoordinaator infosiisteemist, kas riigihanget on kontrollitud v&i on
kontrollimist alustatud mdnes teises RU-s vi projektis. Juhul, kui riigihanke kontrollimisega on
juba alustatud RTK-s, siis suunab riigihanke hankekontrolli tegevale hankeeksperdile. Juhul, kui
riigihange on juba kontrollitud, siis projektikoordinaator seob kontrolli infosiisteemis  teise RU
kontrolliga. Kui selgub, et teine RU on tuvastanud tema poolt kontrollitud riigihankes
finantsmojuga tdhelepaneku, siis saadab projektikoordinaator riskijuhtimise ja jarelevalve
talituse juhile e-kirjaga info, et tema menetluses olevasse projekti on esitatud nimetatud
riigihange ning konsulteerib, kuidas kdimasoleva projekti raames antud riigihankega seotud
kuludega kiituda. Kui teine RU on teinud riigihankes finantskorrektsiooniotsuse, siis tuleb RTK-
| finantskorrektsiooni otsuse tegemisel rikkumise asjaolud iile vaadata ja kaalutlus teostada ise.
Selleks, et tagada iihesugune korrektsiooni miir erinevates RU-des menetletud ja/voi
menetletava iihe ja sama rikkumise puhul, tuleb teha koostddd teiste RU-dega.

RHS § 3 pohimdtete vastavuse kontrollist jadb jalg MT kontrolli raames MT kontroll-lehele.

STS § 26 1g 6 jargi kui asja, teenuse voi ehitustoo eeldatav maksumus on ilma kdibemaksuta
vordne 20 000 euroga voi sellest suurem, peab toetuse saaja voi partner, kes ei ole hankija RHS-
i tdhenduses, jargima RHS §-s 3 sétestatud pdhimotteid. STS § 28 16ike 3 jargi kontrollitakse
hankijast toetuse saaja riigihangete kooskdla RHS-i nduetega ja/voi kooskola RHS §-i 3
pohimdtetega, kui riigihanke eeldatav maksumus on vordne 20 000 euroga voi sellest suurem.
STS § 26 15ikes 6 ja § 28 16ikes 3 nimetatud 20 000-eurost piirmddra ilma km-ta rakendatakse
alates 18.07.2020 algatatud hangetele®; seda ka juhul, kui toetuse andmise tingimusi sisaldav
madrus, kaskkiri voi taotluse rahuldamise otsus nédeb ette madalama piirmééra ning 5 000-eurost
piirmédira ilma km-ta rakendatakse enne 18.07.2020 algatatud hangetele.

Tabelis 1 toodud riigihangete kontrolli ulatus kohaldub riigihangetele eeldatava maksumusega
alates STS § 28 1g 3 piirmé&arast (va lihtsustatud korras tellitavate teenuste osas, mida MT valimi
rakendamisel koordinaator kontrollib kuni rahvusvahelise piirmdérani vastavalt MT valimi
metoodikale).

% Hanke avaldamine tdhendab riigihangete registris avaldatavate riigihangete puhul hanketeate
avaldamist ning minikonkursi korral minikonkursi kutse viljasaatmist.
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Kui TAT-st ja/voi toetuse rahuldamise otsusest tuleb kohustus esitada hankeplaan, edastab
hankeplaani osas téhelepanekud SFOS-i kaudu projektikoordinaator, kes konsulteerib TAO
riighangete kontrollikksuse juhiga. Hankijaks maédratlemise osas konsulteerib projekti-
koordinaator TAO riighangete kontrolliiksuse juhiga.

Antud protsess RE meetmetele ei kohaldu. RE meetmetes teeb riigihangete kontrolli
projektikoordinaator vastava RE meetme maksetaotluse kontroll-lehe alusel.

Tabel 1. Riigihangete kontrolli ulatus

Nr Menetlusliik | tasandi Kontrolli Il tasandi Kontrolli
kontrollija ulatus kontrollija® ulatus

1. | Alates STS § 28 1dikes 3 | Projekti- Kulude Jarelevalve Riskipdhine
sitestatud ~ piirmédrast  kuni | koordinaator® | valimi alusel | ekspert, kui MT- | kontroll vdi
linthankemenetluse piirmédarani voi kui le kohaldatakse | 100%
riigihanked®” (sh. RHR-s tehtud valimit ei jooksvat 11
véikehange kuni rakendata, tasandi kontrolli
linthankemenetluse piirmédarani siis 100%.

ja sotsiaal- ja eriteenuste
vdikehange  kuni  riigihanke
piirméaarani)

*STS § 28 loikes 3 nimetatud
20 000-eurost piirmddra
ilma km-ta rakendatakse
alates 18.07.2020 algatatud
hangetele ning 5 000-eurost
piirmddra ilma km-ta
rakendatakse enne

18.07.2020 algatatud
hangetele
2. | Raamlepingu alusel sdlmitud Hankeekspert | 100% Jarelevalve Riskipdhine
esimene hankeleping®® kontrolli ekspert, kui MT- | kontroll vdi
abikolbliku kuluga alates STS § suunatud le kohaldatakse | 100%
28 15ikes 3 toodud piirmédéarast hangetele. jooksvat Il
(juhul kui vastavas makse- tasandi kontrolli

taotluses on rohkem kui 1
minikonkurss, siis valitakse

% |1 tasandi kontroll teeb hangetele kontrolli vastavalt kontrolliplaanile, va hangetele, mille hankelepingu
summa tiletab rahvusvahelist piirmééra.

87 Punktis 1 nimetatud riigihangete alla kuuluvad niiteks riigihangete registris tehtud vdikehanked.

%8 Projektikoordinaator kontrollib alates STS § 28 15ikes 3 sitestatud piirmédrast kuni lihnthankemenetluse
piirméddrani hankeid maksetaotluse kontroll-lehe (sh. RHS § 3 pohimotetest kinnipidamise
kontrollkohtade) alusel, sh. RHR-s tehtud viikehange kuni lihthankemenetluse piirméarani ja sotsiaal- ja
eriteenuste vdikehange alates STS § 28 1dikes 3 sitestatud piirmédédrast kuni sotsiaal- ja eriteenuste
riigihanke piirméaérani.

% Esimene hankeleping tihendab raamlepingu alusel sdlmitud esimest hankelepingut, mis on olemas riigihanke I
tasandi kontrolli tegemise ajaks. Hiljem {iksikuid raamlepingu alusel sdlmitud hankelepinguid eraldi
hankeeksperdile riigihangete kontrollimiseks ei saada.
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kontrolli suurima maksumusega

minikonkurss abikolbliku kuluga

alates STS § 28 loikes 3 toodud

piirmddrast)

Raamlepingu alusel tehtud Projekti- Kulude Jarelevalve RiskipShine

minikonkursid (v.a. antud tabeli | koordinaator valimi alusel | ekspert, kui MT- | kontroll v&i

punktis 2 hankeeksperdi poolt voi kui le kohaldatakse | 100%

kontrollitud esimene valimit ei jooksvat Il

hankeleping ) abikolbliku rakendata, tasandi kontrolli

kuluga alates STS § 28 1dikes 3 siis 100%

toodud piirméérast

Teadus ja Arendusteenuse erand | Projekti- Kulude Jarelevalve RiskipShine

(RHS§111g1p19) koordinaator valimi alusel | ekspert, kui MT- | kontroll v&i
voi kui le kohaldatakse | 100%
valimit ei jooksvat Il
rakendata, tasandi kontrolli
siis 100%

Erandid RHS § 11 1g 1 (va RHS | Hankeekspert | Valimi alusel | Jarelevalve Riskipohine

§111glpl19TAerand, § 111g voi kui ekspert vastavalt | kontroll

1 p 7 kinnisasjade omandamise valimit ei Il tasandi

ja kasutusele votu erand ja § 11 rakendata, kontrolli valimi-

Ig 1 p 14 t66lepingu erand) siis 100% metoodikale

RHS § 11 1g 1 p 7 kinnisasjade | Projekti- Kulude Jarelevalve Riskipdhine

omandamise ja kasutusele votu | koordinaator valimi alusel | ekspert, kui MT- | kontroll

erandja§ 111g 1 p 14 voi kui le kohaldatakse

to6lepingu erand valimit ei jooksvat Il
rakendata, tasandi kontrolli
siis 100%

Sisetehingud RHS § 12 Hankeekspert | Valimi alusel | Jarelevalve Riskipdhine
voi kui ekspert vastavalt | kontroll
valimit ei Il tasandi
rakendata, kontrolli valimi-
siis 100% metoodikale

Alates lihthankemenetluse Hankeekspert | Valimi alusel | Jarelevalve Riskipohine

piirméddrast kuni riigihanke voi kui ekspert vastavalt | kontroll

piirméadrani hanked valimit ei Il tasandi
rakendata, kontrolli valimi-
siis 100% metoodikale

Alates riigihanke piirméadrast | Hankeekspert | 100% Jarelevalve Riskipdhine

hanked kuni  rahvusvahelise kontrolli ekspert vastavalt | kontroll

piirmdirani hanked. Sealhulgas suunatud Il tasandi

sotsiaal-ja eriteenuste hangetele kontrolli valimi-

(erimenetluse) riigihanked, mis metoodikale

on alates sotsiaal-ja eriteenuste

(erimenetluse) riigihanke

piirmddrast kuni  sotsiaal-ja

eriteenuste (erimenetluse)

riigihanke rahvusvahelise

piirméérani
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10. | Alates rahvusvahelisest Hankeekspert | 100% Jarelevalve Riskipohine
piirméérast hanked voi kontrolli ekspert vastavalt | kontroll voi
riigihangetele, suunatud Il tasandi 100%
mille puhul on riigihanget hangetele kontrolli valimi-
alustavasse teatesse vOi hanke- metoodikale

lepingu sdlmimise teatesse
maérgitud, et riigihanke eeldatav
maksumus tiletab rahvusvahelist
piirméra ©

Kohustus on STS § 28 Ig 3 alusel kontrollida alla riigihanke piirmééra jddvaid hankeid iiksnes
siis, kui riigihanke eeldatav maksumus on vdrdne STS § 28 13ikes 3 sitestatud riigihanke
eeldatava maksumuse piirméairaga voi sellest suurem. Ulaloleva Tabel 1 juurde kuulub pdhiméte,
et kui riigihanke raames tehtavate kulutuste abikolblik maksumus kdibemaksuta projektis jaéb
alla STS § 28 15ikes 3 sitestatud riigihanke eeldatava maksumuse piirmééra, siis riigihanget ei
kontrollita (st. koordinaator ei kontrolli riigihanke vastavust RHS-le). Kui riigihanke raames
tehtavate kulutuste abikdlblik maksumus kdibemaksuta projektis jdéb alla STS § 28 1dikes 3
satestatud riigihanke eeldatava maksumuse piirmédra, siis koordinaator kontrollib riighanke
raames tehtud kulutuste sisulist abikdlblikkust vastavalt TATile ja/vai ithendméérusele
kuludokumentide valimi alusel voi kui valimit ei rakendata, siis 100% kuludokumentide alusel.
Riigihanke voib jatta kontrollimata juhul, kui riigihanke raames tehtavate kulutuste abikdlblik
maksumus kédibemaksuta kokku jaéab alla STS § 28 16ikes 3 sétestatud piirmééra.

Riigihange peab olema kontrollitud vastavalt Tabel 1 toodud kontrollipdhimdtetele hiljemalt siis,
kui riigihanke raames esitatavad kulud on iiletanud STS § 28 15ikes 3 sitestatud piirmédéra.

Hankeeksperdid vodivad kasutada kontrolli suunatud riigihangetele, mille maksumus
kédibemaksuta on alla riigihanke piirmééra (lihthankemenetlused), kontrollimiseks valimit, mille
moodustamise metoodika on kirjeldatud TPK lisas 17.

Juhul, kui riigihanke eeldatav maksumus on véiksem kui STS § 28 1dikes 3 sétestatud piirméar,
kuid riigihanke tegelik maksumus vordub STS § 28 lg 3 piirmééraga vdi on sellest suurem, siis
kontrollitakse hanget vastavalt Tabel 1 toodud kontrollipdhimdtetele.

Juhul kui hankelepingu alusel hiivitatakse kulusid nii lihtsustatud kuluhiivitamisviiside alusel kui
ka tegelike kulude alusel (nt hiivitatakse osa lepingust standardiseeritud iithikuhinna alusel ja
tilejadnu tegelike kulude alusel), siis riigihanke kontrolli suunamine tuleb otsustada summa
pohjal, mida hiivitatakse tegelike kulude alusel. St. kui tegelike kulude alusel hiivitatav summa
on suurem kui STS § 28 1dikes 3 sdtestatud piirmiar, siis tuleb riigihange suunata kontrolli
arvestades Tabel 1 riigihangete kontrolli ulatust.

Riigihanke kontrolli vajaduse hindamisel ldhtutakse hankija poolt valitud hankemenetluse liigist
juhul, kui riigihanke raames tehtavate kulutuste abikolblik maksumus kidibemaksuta on alates
STS § 28 lg 3 piirméddrast voi sellest suurem ja kui hankija on viinud ldbi rangema

0 Sealhulgas sotsiaal-ja eriteenuste erimenetluse riigihanked, mis on alates sotsiaal-ja eriteenuste erimenetluse riigihanke
rahvusvahelisest piirmédérast vdi mille puhul on riigihanget alustavasse teatesse voi hankelepingu sSlmimise teatesse mérgitud,
et riigihanke eeldatav maksumus {iletab rahvusvahelist piirméddra. Alates rahvusvahelisest piirméérast hanke hankelepingu
muudatuse korral kontrollib lepingu muudatust a) | tasandi kontrollijana hankeekspert (kontrolliulatus: 100%); b) Il tasandi
kontrollijana jérelevalve ekspert (kontrolliulatus: riskipdhine kontroll vdi 100%).
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hankemenetluse, kui RHS nouab. Sel juhul kontrollitakse seda riigihanget vastavalt rangemale
hankemenetlusele kohalduvatele nouetele kontroll-lehe alusel hankeeksperdi poolt.

Kui hankija kohaldas nende hangete korral, mille maksumus on alates lihthankemenetluse
piirmédrast voi sellest suurem, rangemat menetlust vabatahtlikult, siis kontrollitakse valitud
menetlusliigi ja valitud tingimuste kohaldamise korrektsust ning kontrollitulemusi voetakse
finantskorrektsiooni tegemisel arvesse, kuid kohaldada tuleb finantskorrektsiooni alust, mis
kohalduks siis, kui rangemat menetlust ei oleks lébi viidud.

Hankijast toetuse saaja alla lihthanke piirméidra jadvate riigihangete’* hankelepingute
summeerimise vajadust hinnatakse RHS § 28 alusel. Mittehankijast toetuse saaja ostude
summeerimise vajadust tuleb hinnata RHS §-s 3 toodud iildpohimdtete alusel. Raamlepingu
alusel hankelepingute solmimisel tuleb hinnata kulude summeerimise vajadust muuhulgas
lahtuvalt kulu tegemise eesmargist.

RHS § 27 lg 1 kohaselt osadeks jaotatud riigihanke puhul ldhtutakse kogu riigihanke
maksumusest STS § 28 10ikes 3 sitestatud riigihanke eeldatava maksumuse kdibemaksuta
piirmééra arvestamisel, mitte iihe osa lepingu maksumusest.

Téiendavalt rakendatakse riighangete kontrolli ulatuses erisusi Eesti To6tukassa TAT-ides:
,To0turuteenuste  osutamine  toovoimereformi  sihtrithmale“  (SFOS nr  2014-
2020.3.01.001.01.15-0004), TAT-is ,, To6turuteenuste osutamine tagamaks paremaid voimalusi
hoives osalemiseks* (SFOS nr 2014-2020.3.02.001.01.15-0001) ja TAT-is ,,Globaliseerumisega
Kohanemise Euroopa Fondi toetuse kasutamise tingimused (SFOS nr EGF.1.01.20-0004) ning
Sotsiaalministeeriumi TAT-is ,,Puudega laste tugiteenuste arendamine ja pakkumine ning t66- ja
pereelu tihildamise soodustamine” (SFOS nr 2014-2020.2.01.001.01.15-0001), TAT-is
,COVID-19 vaktsiini ja vaktsineerimistarvikute soetamine, vaktsineerimise korraldamine,
COVID-19 RT-PCR testimine ja riigi tervishoiuvaru suurendamine® (meetme tegevused 15.1.1
ja 15.1.2; SFOS nr 2014-2020.15.01.21-0001) ja Sotsiaalkindlustusameti ,,Sotsiaalse
rehabilitatsiooni pakkumine toovoimereformi sihtrithmale ning raske ja siigava puudega 0-15-
aastastele lastele“ TAT-is (SFOS nr 2014-2020.3.01.19-0006 ja 2014-2020.2.01.19-0116).

Vastavad erisused on maaratud TPK Lisas 4.
Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrolli-
jilg
1. Riigihanke eelnoustamine
1.1 | Taotleja/toetuse Esitab SFOS-i postkasti kaudu | Vastavalt Riigihanke
saaja riigihanke alusdokumendid (lisab | vajadusele alus-
kirja pealkirjaks hanke dokumen-
riigihangete registri viitenumbri). did, lepingu
muudatuse
eelndou voi1
otsuse
eelndou

1 Hankijast toetuse saaja alla lihthanke piirméra jddvad riigihanked, mille tegemisel on lihtutud RHS § 3 pdhimdtetest.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrolli-
Jalg
1.2 | Projekti- a) Juhul, kui riigihange pole | Vastavalt TAT | Suunamine
koordinaator RHR-is avaldatud suunab | tdhtacgadele SFOS-s
projekti riigihangete
kontrolliksuse juhile,
maédrates TAO riigihangete
kontrolliiksuse juhi
projekti omanikuks.
b) Juhul, kui riigihange on | Vastavalt
RHR-is avaldatud, siis | riigihanke alus-
suunab  SFOS-i  hanke | dokumentide
moodulist hanke TAO | laekumisele
riigihangete kontrolliiksuse
juhile, méérates ta projekti
omanikuks.
c) Hankelepingu

muudatuse eelnéu korral
suunab edasi lepingu SFOS
hangete  ja  lepingute
mooduli kaudu riigihanke
eelndustamiseks sellele
hankeeksperdile, kes on
varasemalt  kontrollinud
sama riigihanget. Menetlus
jatkub vastavalt punkti 1
alapunktile 1.4.

Teavitab TAO riigihangete
kontrolliiksuse juhti/
hankeeksperti SFOS
toolaua kaudu, kas
vastavalt TAT-le janvéi
toetuse rahuldamise
otsusele on riigihanke
alusdokumendid esitatud
kohustuslikuks riigihanke
alaseks  eelnoustamiseks
VoI vabatahtlikuks
riigihangete alaseks
noustamiseks. Suunamise
infoks lisab viite, kus
asuvad dokumendid, mida
tuleb  eelnoustada ning
voimalusel ka riigihanke
viitenumbri.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrolli-
Jalg
1.3 | TAO riigihangete | Edastab saabunud tdoiilesande | 2 tp jooksul | Suunamine
kontrolliiksuse SFOSis vastavale hankeeksperdile | riigihanke alus- | SFOS-s
juht (eelndustajale). dokumentide
saamisest
1.4 | Hankeekspert Vaatab riigihanke | Uldjuhul 10 tp | Kiri SFOS-
(eelndustaja) alusdokumendid, otsuste eelndud | jooksul S

vOi  hankelepingu  muudatuse | tooiilesande
eelndud iile ja koostab soovitusliku | saamisest (v.a
hinnangu esitatud dokumentidele. | kui TAT-s on
1.5 | Hankeekspert Kui kontroll ja/vai tihelepanekute | muu tdhtaeg);
(eelndustaja) edastamine eeldab RM RRO-ga | lisandub
kontakteerumist, suhtleb RM | vastamiseks
RRO-ga ja teavitab projekti- | madratud
koordinaatorit ja taotlejat/toetuse | tdhtaeg

saajat tahtaja voimalikust

pikenemisest.
1.6 | Hankeekspert Edastab hinnangu ja/voi
(eelndustaja) tahelepanekud toetuse saajale

SFOSi kaudu. Teavitab toetuse
saajat, et vastutus riigihanke
nduetele vastavuse eest jadb alati
hankijale.”

Kontroll-lehte ei tiideta.

1.7 | Hankeekspert Eelndustamise 10petamisel suunab T66-
(eelndustaja) objekti projekti- koordinaatorile tilesanne
tagasi.” SFOS-s

2. Riigihangete kontroll, sh MT raames
2.1 | Toetuse saaja Sisestab hanke SFOS-i hanke | Hiljemalt Kanne
moodulis projekti juurde. Loob | hankega seotud | SFOS-s
hanke lisades RHR  hanke | kulude
viitenumbri. Kui tegemist ei ole e- | esitamisel MTs
menetlusega, siis edastab hankega
seotud dokumendid.

2 EelnGustamise kdigus tuleb taotlejaid, toetuse saajaid, partnereid igakiilgselt teavitada sellest, et vastutus
riigihanke nduetele vastavuse eest jadb alati hankijale vaatamata sellele, et hankeekspert on enne hanketeate
avaldamist, otsuste tegemist, hankelepingu muutmist vo6i muul juhul riigihanke alusdokumentide eelndud iile
vaadanud.

8 Investeeringute kava hankelepingu muudatuse eelndu korral menetlus jétkub vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki
3.1.3 kava ettepanekute menetlemise ja hindamise, taotluste vastuvotmise ja hankega seotud dokumentide
kooskdlastamise protsess punkti 3 alapunktile 3.4.

Téistaotluse hankelepingu muudatuse eelndu korral menetlus jatkub vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.1.2
Taotluste menetlemise protsess punkti 4 alapunktile 4.3.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrolli-
Jalg
Erandolukorras, kui hanget ei saa
lisada, lisab hanke mooduli ,,hanke
vOi ostu lisamine* lehele RHR
vilise ostu ning lisab juurde
hankega seotud dokumendid
(kommentaaride osasse Kirjutab
hanke riigihangete registri
viitenumbri).
2.2 | Projekti- Veendub, et kontrollitav hange on | Koheselt, Kanne
koordinaator lisatud ning lepingu fail on iiles | hiljemalt MT | SFOS-s,
laetud SFOSi hangete ja lepingute | menetluse Kiri SFOS-s
moodulisse. Kui tegemist ei ole e- | algatamisel
menetlusega veendub, et koik
vajalikud dokumendid on
kéttesaadavad.
2.3 | Projekti- Suunab TAO riigihangete | a)-c)Hiljemalt | Kanne
koordinaator kontrolliiksuse juhile siis, kui | SFOS-s,
a) hanke ekspertiisi 1dhtudes TPK | riigihankega kiri SFOS-s
3. peatiiki alapeatiiki 3.2 punktis | seotud  kulud | to6iilesanne
3.2.2  Riigihangete  kontrolli | on iiletanud § | SFOS-s
protsess toodud | 28 1dikes 3
kontrollipohimdtetest (sh Tabel 1). | sdtestatud
piirmééra

b) Allkirjastatud hankelepingu

muudatuse (sh. reservi kasutuse

muudatuse) korral laeb iiles SFOS
hanked ja lepingud moodulisse
muudatuse véirtust puudutava
info (akti) ja osapoolte poolt
allkirjastatud hankelepingu
muutmise kokkuleppe ning seob
vastava lepingu kiilge ja suunab
edasi lepingu sama mooduli
kaudu hankeekspertiisi hiljemalt
projekti 16pus 16ppmakse
menetlemisel. Hanke korduval
kontrollimisel (hankelepingu
muudatuse ja tellija reservi
kasutamise korral) suunab lepingu
varasemalt kontrollinud
hankeeksperdile (menetlus jatkub
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrolli-
jalg
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.5)
ja lisab tootlilesande suunamise
kirjeldusse kontrolliobjekti
tdpsema info.
Kui tegemist on ehituse
hankelepinguga ja kui on
kahtlusi kulude abikolblikkuse
osas, siis konsulteerib
ehituseksperdiga ja lisab juurde,
et muudatuse on iile
vaadanud (ja heaks kiitnud)
ehitusekspert. Kui ehituseksperdi
kooskdlastust ei ole veel tehtud,
siis lisab info, kas ja millal seda
tehakse. Juhul, kui TAT néeb ette
ehituseksperdiga koos-
kolastamist, on ehituseksperdiga
kooskolastamine kohustuslik.
c) Erandolukorras, kui hanget ei
saa lisada, suunab SFOS-i hanke
mooduli kaudu ostu edasi TAO
riigihangete kontrolliiksuse juhile
riigihanke kontrolli teostamiseks.
) d) Koheselt, E-Kiri
d) Kui teine RU on projekti sSltumata
esitatud riigihankes tuvastanud sellest, kas
finantsmdjuga tahelepaneku, riigi-
saadab e-kirjaga vastava info hankega
riskijuhtimise  ja  jérelevalve seotud
talituse juhile. Menetlus jétkub kulud on
rikkumise kahtluse tuvastamise ja iiletanud
jarelevalvemenetlusena vastavalt STS § 28
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3 16ikes 3
punktile 2. sétestatud
piirmééra
2.4 | TAO riigihangete | Suunab hanke SFOS-i kaudu edasi | Tooiilesande To6-
kontrolliiksuse vastavale hankeeksperdile. saabumisel 5 iilesanne
juht tp jooksul ning | SFOS-s
2 tp jooksul
meetme
tegevuse nr.
2014-
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrolli-
Jalg
2020.12.3.1
korral

2.5 | Hankeekspert Kui hange korraldatakse RHR-s e- | 10 tp jooksul Kontroll-
menetlusena,  kiisib  hankele | vaatleja leht,  kiri
vaatlejadigused. Avab SFOS-is | diguste SFOS-s
hankekontrolli ja mddrab kontrolli | saamisest,
seisundiks ,,sisestamisel®. lisandub

hankijale
Kontrollib riigihankega seotud | ja/voi teistele
dokumente, sh  hankelepingu | osapooltele
muudatusi  ja tellija  reservi | mddratud
kasutamist  kontroll-lehe alusel | paringute
(KAMINa riigihangete kontroll- | vastamise
leht voi TPK lisa 874). Vajadusel | tihtaeg ning 3
konsulteerib RM RROga, juristi, | tp jooksul
jarelevalve eksperdi vO01 muu | meetme
asjaomase osapoolega. tegevuse nr.

2.6 | Hankeekspert Puuduste korral koostab teate ja | 2014- Kiri SFOS-
edastab TS-le teate tdiendavate | 2020.12.3.1 S
selgituste ja dokumentide | korral,
saamiseks. lisandub

2.7 | Hankeekspert Veendudes riigihanke ldbiviimise | hankijale Kontroll-
reeglikohasuses sisestab kontroll- | ja/voi teistele leht SFOS-s
lehe SFOS-i ja mirgib kontrolli | 0sapooltele
seisundiks ,,Iopetatud®. Laeb iiles | médratud
hankelepingu  juurde  eduka | paringute
pakkumuse. vastamise

2.8 | Hankeekspert Kui tuvastab rikkumise, teeb | tdhtaeg Kontroll-
kontroll-lehele maérkuse, sisestab leht, kanne
hanke kontrolli  finantsmdjuga SFOS-s
tahelepaneku SFOS-i. Menetlus
jatkub rikkumise kahtluse
tuvastamise ja
jarelevalvemenetlusena vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3
punktile 2.

2.9 | Hankeekspert Kontrollitoimingu 16petamisel: T66-

e Kui on tuvastanud iilesanne
rikkumise ja  kontrolli SFOS-s
16petanud, siis edastab e-
kirja TAO riskijuhtimise ja
jérelevalve talituse
juhatajale  koos infoga

74 Kuni 31.08.2017 kehtinud RHSi alusel ldbiviidud hangete kontrollimisel
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Nr | Vastutaja

(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument /
kontrolli-

jalg

tuvastatud rikkumise kohta
ja hanget Il  tasandi
kontrolli ei saada.
Menetlus jatkub rikkumise
kahtluse tuvastamise ja
jarelevalvemenetlusena
vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.3 punktile 2.
Suunab hanke
koordinaatorile SFOS-
kaudu ja teavitab
tuvastatud rikkumisest.

e Suunab  hanke/lepingu/
tagasi projekti-
koordinaatorile, kui
puudusi ei tuvasta ja, kui
hankele ei  kohaldata
jooksvat I tasandi
riigihangete kontrolli.

e Kui puudusi ei tuvasta, siis
suunab hanke/lepingu
SFOS kaudu TAO
riskijuhtimise ja
jérelevalve talituse
jarelevalve riskieksperdile
kui hankele kohaldub 11
tasandi riigihangete
kontroll.

TAO

0 riskijuhtimise
jarelevalve
talituse
jarelevalve
riskiekspert

ja

Otsustab vastavalt TPK lisas 18
Kirjeldatud valimimetoodikale
riigihanke Il tasandi kontrolli
vajaduse.

Kui Il tasandi riigihanke kontroll
on vajalik, suunab todiilesande

SFOS-i kaudu TAO riskijuhtimise
ja jéarelevalve talituse juhatajale.

Kui Il tasandi riigihanke kontroll
pole vajalik, suunab SFOS-i kaudu
tooiilesande projekti-
koordinaatorile.

Tootlesande
saabumisel 2
tp jooksul ning
1 tp jooksul
meetme
tegevuse nr.
2014-
2020.12.3.1
korral

T66-
ulesanne
SFOS-s

TAO
1 riskijuhtimise

ja

Tootulesande saabumisel suunab
hanke Il tasandi kontrollijale.

Tootilesande
saabumisel 1 tp
jooksul

T66-
ulesanne
SFOS-s
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrolli-
Jalg
jarelevalve
talituse juhataja
2.1 | Jarelevalve Kontrollib  riigihankega seotud | 10 tp jooksul Kontroll-
2 ekspert (hangete Il | dokumente, sh  hankelepingu | téoiilesande leht
tasandi muudatusi  ja tellija  reservi | saamisest ning
kontrollija) kasutamist vastavalt hangete TPK | 2 tp jooksul
lisa 1 kontroll-lehele ja vastavalt | todiilesande
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.2 | saamisest
punkti 3.2.2 Riigihangete kontrolli | meetme
protsess kontrollipdhimadtetele. tegevuse nr.

2.1 | Jarelevalve Puuduste korral koostab teate ja | 2014- Kiri SFOS-

3 ekspert edastab TS-ile teate tdiendavate | 2020.12.3.1 S
selgituste saamiseks. Vajadusel | korral
suhtleb enne viljastamist I tasandi | (lisandub
kontrollijaga. hankijale

ja/voi teistele
— 1 osapooltele

2.1 | Jarelevalve Veendudes riigihanke ldbiviimise | . xx00t0d Kontroll-

4 | ekspert reegllkohaSt_Jses sisestab kontroll- piringute leht SFOS-s
lehe SFOS-i. vastamise

2.1 | Jéarelevalve Kui tuvastab rikkumise, teeb tihtaeg) Kontroll-

5 | ekspert kontroll-lehele mirkuse  ja leht
menetlus  jatkub rikkumise
kahtluse tuvastamise ja
jarelevalvemenetlusena vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3
punktile 2

2.1 | Jarelevalve Suunab kontrollitoimingu T606-

6 | ekspert 1opetamisel hanke/lepingu iilesanne
projekti- koordinaatorile ja méargib SFOS-s
juurde, kas puuduseid tuvastati voi
mitte.

2.1 | Projekti- Tooilesande saabumisel jétkab | Vastavalt -

7 | koordinaator menetlust vastavalt TPK 3. peatiiki | maksetaotluse
alapeatiiki 3.2 punktile 3.2.1 | menetlemise
Maksetaotluse menetlemise | téhtajale
protsess.

3.2.3. Tegevuste kohapealse kontrolli protsess

Tooprotsess  kirjeldab kohapealsete kontrollide teostamist ning eristab eelpaikvaatluste
labiviimist, mis teostatakse vajaduse korral taotluse menetlemise etapis. Eelpaikvaatluste vajadus
ja maht kujuneb RTK kaalutlusel, arvestades meetme tegevust (kes on taotlejad, millist laadi
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tegevusi toetatakse jms) ning eelpaikvaatlust viib tildjuhul 1dbi projektikoordinaator vi teenuse-
koordinaator, kaasates vajadusel eelpaikvaatlusele eksperdid (nt ehitusekspert, jarelevalve
ekspert). Eelpaikvaatlus viiakse ldbi enne taotluse rahuldamist fikseerimaks kohapealne olukord
(dokumendi koopiad, fotod, detailne kirjeldus ndhtust jms). Eelpaikvaatluse labiviimisel
fikseeritakse tulemused (TPK lisa 9 ,,Eelpaikvaatluse akt ) ja sisestatakse need SFOSi.

Kohapealses kontrollis, mis ei ole eelpaikvaatlus, osaleb iildjuhul vihemalt kaks ldbiviijat —
alati TAO riskijuhtimise ja jirelevalve talituse jarelevalve ekspert, kes on kohapealse kontrolli
eest vastutajaks ja ldbiviijaks. Kokkuleppel TAO riskijuhtimise ja jarelevalve talituse juhiga vdib
erandjuhtudel kontrolli teostada jarelevalve ekspert iiksinda (nt kui on etteteatamata
kohapealne kontroll olukorra fikseerimiseks ja kui kontrolli I4biviijal on voimalik teha kohapeal
toendavad fotod), lisades pohjenduse kohapealse kontrolli akti méarkuste lahtrisse. Projekti eest
vastutaval projektikoordinaatoril v&i teenusekoordinaatoril on alati digus osaleda kohapealses
kontrollis, sh tdita jarelevalve eksperdi kdrval teise ldbiviija rolli. Vajadusel kaasatakse kontrolli
eksperdid (nt ehitusekspert, hankeekspert, valdkonnaekspert vm).

Kui tegevuste kohapealsete kontrollide vai jarelkontrollide kontrolliplaani sattunud projekti on
voimalik kontrollida ilma kohapeal kéimata, vOib kontrolli teostada dokumendipdhise
kinnitamise meetodil (nn. desk-based meetodil), koondades kontrolliakti kdrvale vajalikud
toendusdokumendid. Kui TAT kohaselt viiakse ellu tegevusi/projekte, mille viljundiks on
paberkandja vai elektrooniline fail (uuring, analiilis, andmebaas, tarkvara, koduleht vms), v3ib
tegevuste kontroll toimuda dokumendipohise kinnitamise meetodil. Kui desk-based meetodil
kontrollimisel tekib kahtlus, et projektis voib esineda nduetele mittevastavuse olukord, tuleb
teostada projektil tdiendavalt ka kohapealne kontroll. Dokumendipdhise kinnitamise meetodil
tegevuste kontroll toimub reeglina {ihe jarelevalve eksperdi poolt.

Taristuprojektide puhul, mis on 1,5 miljoni eurose v3i suurema toetussummaga ja 2,5 vdi enam
aastat kestvad projektid, tuleb kohapealne kontroll teostada vihemalt 2 korda, kui esimese ja
viimase kohapealse kontrolli vahele jdav aeg on kuni 3 aastat. Kui esimese ja prognoositud
viimase kohapealse kontrolli vahele jadb rohkem kui 3 aastat, tuleks projektis teostada
kohapealne kontroll vihemalt iga 2 aasta jéarel. Soovitav on projekti esimene kohapealne kontroll
teostada projekti (ehitus) tegevuste alustamise jarel (voi kui 25% toetusest on makstud) ning
viimane kohapealne kontroll projekti (vdi ehituse) 1dppedes, hiljemalt enne viimase makse
teostamist.

Taristuprojektide puhul, mille kestvus on alla 2,5 aasta, voib teostada kohapealset kontrolli
valimipohiselt. Kohapealne kontroll teostatakse iildjuhul projekti (vdi ehituse) 13ppedes,
hiljemalt enne viimase makse teostamist.

Taristu projektide osas koostatakse sisend kontrolli plaani aasta alguses. Kontrolliplaani
tdiendamine toimub 2 korda aastas. Koordinaator teavitab plaanivilise kohapealse kontrolli
vajadusest jarelevalve riskieksperti.

Meetme tegevuses nr 5.2.1 ,,Laenude, tagatiste ja eksporditehingute kindlustuse viljastamine*
kohapealseid kontrolle 1dbi ei viida. Kui ilmneb erandlik vajadus kohapealse kontrolli
labiviimiseks rahastamisvahendis, siis teostatakse kontroll antud peatiiki punkti 2 kohaselt,
arvestades, et toetuse saajale sdtestatu kohaldub 10ppsaajale, kui kontrollitavaks on 10ppsaaja,
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ning menetluses kasutatav protokolli vorm koostatakse ja kinnitatakse vahetult enne kontrolli
labiviimist vastavalt kontrolli eesmérgile.

(sh fotod ja muu tdendusmaterjal) ja
saadab infoks TRO TJ-le.

Kui eelpaikvaatluse on 1dbi viinud
ekspert fikseerides tulemus
kokkulepitud viisil, votab
eelpaikvaatluse tulemuse vastu.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /

kontrollijilg

1. Eelpaikvaatlus

1.1 | Projekti- Teavitab toetuse taotlejat aja ja koha | Vastavalt E-kiri voi kiri
koordinaator/ | eelpaikvaatluse teostamiseks, vajadusel | vajadusele | SFOS-s
teenuse- kaasab asjakohaseid isikuid.
koordinaator

1.2 | Projekti- Teostab eelpaikvaatluse. Vajadusel | Vastavalt Kohapealne
koordinaator/ | kaasab  jarelevalve eksperdi  voi | kokku- eelpaikvaatlus
teenuse- ehituseksperdi. lepitud
koordinaator kuupédevale

Vajadusel vOib eelpaikvaatluse
teostamine olla tellitud eksperdilt.
Sellisel juhul on vilise eksperdiga
eelnevalt solmitud TRO OJ allkirjaga
eksperdileping ja kokkulepitud
eelpaikvaatluse labiivimise ja tulemuse
fikseerimise viis.

1.3 | Projekti- Vormistab eelpaikvaatluse akti (TPK | 3 tp jooksul | Eel-
koordinaator/ | lisa 9), vajadusel kooskolastab | eel- paikvaatluse
teenuse- eelpaikvaatlusel osalenutega. | paikvaatluse | akt, kanne
koordinaator | Allkirjastab akti, sisestab akti SFOS-i | labiviimist | SFOS-s

2. Tegevuste kohapealsete kontrollide, sh jirelkontrolli valimi moodustamine, tooplaani
koostamine ja selle tiitmise jéilgimine

riskiekspert

plaani valmimisest TAO riskijuhtimise
ja jéarelevalve T1J.

2.1 | TAO riski- | Koostab projektide tegevuste | Kord Kohapealsete
juhtimise ja | kohapealsete kontrollide plaani | poolaastas, | kontrollide
jarelevalve vastavalt riskihindamisele (Lisa 10 | 15. mértsiks | plaan ja
talituse Kohapealse kontrolli valimi | (periood moodustatud
riskiekspert | moodustamise metoodika) ning eelmise | mérts- valim JIRA-s
(edaspidi perioodi  kohapealsete  kontrollide | august) ja
jarelevalve tulemustele. 15.
riskiekspert) septembriks

Enne plaani konsulteerib projekti- | (periood
koordinaatorite ja/voi TRO TJ-ga. september-
veebruar)
2.2 | Jarelevalve Teavitab  kohapealsete  kontrollide | 1 tp jooksul | Teavitus JIRA-

S
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Nr | Vastutaja Tegevuse Kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /

kontrollijilg

2.3 | TAO riski- | Vaatab iile kohapealsete kontrollide | 3 tp jooksul | Suunamine
juhtimise ja | plaani, vajadusel kiisib jarelevalve JIRA-s
jarelevalve riskieksperdilt tipsustusi ~ ja méddrab
TJ kontrollide teostamise eest vastutavad

jarelevalve eksperdid.

2.4 | Jarelevalve Teavitab  kohapealsete  kontrollide | 5 tp jooksul | E-Kiri
riskiekspert | plaani valmimisest TRO OJ ja TJ-e.

2.5 | TAO riski- | Erakorralise kohapealse kontrolli korral | 3 tp Tootlesanne
juhtimise ja | lisab kontrolli JIRA-sse kohapealsete suunatud
jarelevalve kontrollide kontrolliplaani ja maéirab
TJ kontrolli teostamise eest vastutava

jarelevalve eksperdi.

2.6 | Jarelevalve Jalgib jooksvalt plaani ajakava tditmist. | Jooksvalt Vajadusel

riskiekspert | Vajadusel tdiendab plaani voi algatab taiendatud/
pdhjendatud juhul t66plaani muutmise muudetud
(nt paikvaadeldavaid tegevusi ei toimu, kohapealsete
labiviimine on plaani  perioodil kontrollide
ebamdistlik, projektis teostatakse audit plaan
vms pohjendatud olukord).

3. Tegevuste kohapealse kontrolli Iibiviimine

3.1 | Jarelevalve Jarelevalve ekspert ja  projekti- | Vahemalt 5 | E-Kiri, Kiri
ekspert  voi | koordinaator lepivad kokku, kes toetuse | tp enne | SFOS-s
projekti- saajat kohapealsest kontrollist teavitab. | kontrolli
koordinaator teostamist

Teavitab  kontrollitavat kohapealse | (va ette-
kontrolli ldbiviimisest e-kirja vdi | teatamata
SFOS-i vahendusel ja lepib kokku | kontroll)
kontrolli aja ning koha. Etteteavitamata

kontrolli korral tildjuhul teavitamist ei

toimu voOi teavitatakse véga lithikese
etteteatamisega.

Kontrolli aja ja koha kokku leppimisse

ning kohapealse kontrolli teostamisse

kaasatakse vajadusel ka ekspert.

3.2 | Jarelevalve Valmistab enne kohapealsesse kontrolli | Enne Eeltdidetud

ekspert minemist  kontrolli  ette, kaasab | kontrolli kontrollakt,
ettevalmistamisse kontrollis osalevad | labiviimist, | vajadusel
tootajad, sh edastab vajadusel projekti- | hiljemalt koosoleku
koordinaatorile ~ ja/vdi  kontrollis | koha- memo
osalejatele ettevalmistamisel tekkivad | pealsele
kiisimused ja/voi korraldab koosoleku | kontrollile
tekkinud kiisimuste lahendamiseks. eelneval tp-I
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Nr | Vastutaja Tegevuse Kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
Eeltdidab kontrollakti, mis on aluseks
kontrolli teostamisel.
Kui projektile kohaldub
riskihindamisest tulenevalt
valimipohine maksetaotluse kontroll,
teostab voOimalusel kontrolli enne
kohapealset kontrolli ning fikseerib
tulemused kontrollaktis.
3.3 | Projekti- Osaleb kohapealse kontrolli | Jooksvalt
koordinaator/ | ettevalmistamisel ja teostamisel. Aitab | vastavalt
teenuse- kaasa jarelevalve eksperdil tekkinud | vajadusele
koordinaator | kiisimuste lahendamisele.
3.4 | Jarelevalve Vastutab kohapealse kontrolli | Kohapealse | Kohapealse
ekspert teostamise eest. Fikseerib tuvastatud | kontrolli kontrolli
asjaolud kirjalikult kontrollaktis. teostamise | osalejate poolt
péeval allkirjastatud
Allkirjastab kontrollakti ning kiisib akt (digitaalne
allkirja teiste ldbiviija(te) ning toetuse vOi paberil)
saaja esindaja poolt (olemasolu ja
nousoleku korral).
35 Kohapealses | Allkirjastab kontrollakti.
kontrollis
osaleja
(projekti-
koordinaator/
teenuse-
koordinaator/
ekspert)
3.6 | Jdrelevalve | Kui kontrolli kiigus tuvastatakse | Uldjuhul Kontrollaktis
ekspert nduetele mittevastav  olukord ja | 10tp, mida | on  mé&ératud
puuduste korvaldamine on voimalik, | podhjendatud | tihtaeg
médrab kontrollaktis kontrollitavale | juhtudel on
tdhtaja puuduste korvaldamiseks. voimalik
3.7 Jarelevalve Kui nduetele mittevastavust ei ole | pikendada
ekspert voimalik korvaldada muul moel kui
ettekirjutuse vOi
finantskorrektsiooniga, jatkub menetlus
rikkumise kahtluse tuvastamise ja
jarelevalvemenetlusena vastavalt TPK
3. peatiiki alapeatiiki 3.3 punktile 2.
3.8 | Jarelevalve Lisab  tdidetud ja  allkirjastatud | 1 tp jooksul | Kohapealse
ekspert kontrollakti JIRAsse ja saadab TJ-le | peale kontrolli  akt
Kinnitamiseks. kohapealse | JIRA-s ja TJ-le
kontrolli kinnitamiseks
teostamist. | saadetud
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Nr | Vastutaja Tegevuse Kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
Kui
tegemist on
rohkem Kui
tihepievase
koha-
pealsete
kontrollide
labiviimise
perioodiga,
siis esimesel
voimalusel
3.9 | TAO riski- | Vaatab kontrollakti tile. 3 tp jooksul | Kinnitatud akt,
juhtimise ja a) annab JIRA-s Kkinnituse ja | peale akti | vajadusel akti
jarelevalve tagastab kontrolli teostajale | saamist suunamine
TJ edasiste toimingute jarelevalve
teostamiseks. Menetlus jitkub eksperdile
vastavalt punkti 3 alapunktile
3.10.
b) kui kohapealse kontrolli raames
tuvastati puudus, mis eeldab
mittevastavusmenetluse
alustamist ja kontrolli teostaja
mittevastavusmenetlusega  ei
tegele, edastab  vajadusel
juhtumi menetlemiseks teisele
jarelevalve eksperdile.
Menetlus  jatkub  vastavalt
punkti 3 alapunktile 3.12.
3.10 | Jarelevalve Sisestab  kontrolli tulemused koos 2tp Kanded SFOS-
ekspert kontrollakti  ja  lisadokumentidega | jooksul S
SFOS-i. Saadab kontrolli tulemused | pérast akti
JIRAst TRO TJ-le ja projekti- | kinnitamist
koordinaatorile teadmiseks.
3.11 | Jarelevalve Edastab kontrollakti SFOS postkasti 2 tp | Teavitus
ekspert kaudu kontrollitavale koos kaaskirjaga. | jooksul saadetud SFOS
parast akti | postkasti kaudu
Kinnitamist
3.12 | Jarelevalve Kui kontrolli tulemusel anti | Vastavalt Kanded SFOS-
ekspert kontrollitavale puuduste | méaratud S
korvaldamiseks téhtaeg, jélgib | tdhtajale
puuduste  korvaldamise  tdhtaega.
Vajadusel  saadab  kontrollitavale
meeldetuletuse.
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Nr | Vastutaja Tegevuse Kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /

kontrollijilg

Kui kontrollitav ei tdida maédratud
jareltegevusi  ja kui tegemist on
nouetele  mittevastavusega,  jitkub
menetlus rikkumise kahtluse
tuvastamise ja jarelevalvemenetlusena
vastavalt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3
punktile 2.

3.13 | Jarelevalve Kui kontrolli raames puuduseid ei | 2 tp jooksul | Kanne

ekspert tuvastatud, 15petab todiilesande JIRAs. | TJ kinnituse | kontrolli
Puudustega kohapealse kontrolli korral | saamisest/ | plaanis,
edastab pérast puuduste korvaldamist | puuduste vajadusel
toetuse saajale teate  menetluse | korvalda- teavitus toetuse
I6petamisest ja 10petab todiilesande | misest saajale
JIRAS

3.14 | Jarelevalve Analiiisib  enne  uue  perioodi | Kord Vajadusel info

riskiekspert | kohapealsete kontrollide plaani | poolaastas, | edastamine TJ-
koostamist eelmise perioodi | 15. le e-kirjaga
kohapealsete kontrollide tulemusi ning | septembriks
vajadusel teeb ettepankuid muude RU | (periood
kontrollide tohustamiseks voi TPK | marts-
muutmiseks. august) ja
15. maértsiks
(periood
september-
veebruar)

3.15 | TAO riski- | Otsustab koostdos jarelevalve | 5 tp jooksul | Vajadusel info
juhtimise ja | riskieksperdi ning teiste seotud TJ-de ja | analiiiisi edastamine
jarelevalve TRO 0OJ-ga muudatusvajadused. saamisest TPK koostajale
TJ e-kirjaga.

Vajadusel muuta TPK-d edastab info
TPK koostajatele muudatuste
sisseviimisega alustamiseks.

218




Riigi Tugiteenuste Keskus Haldur: KA/RKA juht Tdahis: K21
Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas Versioon nr: 7
Koostaja: TAO/TMO/TRO Avaldatud: intranetis Lk. 219/242

3.2.4 Projekti aruannete kontrolli protsess (v.a prioriteetses suunas nr 13 ,, Tehniline
abi‘ ja meetme tegevuses 14.2.1 ,,Euroopa abifond enim puudustkannatavate
isikute jaoks tehniline abi*)

projektile madratud meetme tegevuse
ilesed nditajad ja nditajate saavutatud
vadrtused on raporteeritud vastavalt
nditajate metoodikale ning veendub,
et projekti néitajate  saavutatud
védrtused on diged ja usaldusviirsed.

Hindab  vajadust  erakorraliseks
kohapealseks kontrolliks vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.2 punkti
3.2.3 Tegevuste kohapealse kontrolli
protsess punkti 2 alapunktile 2.5.

Seejuures kontrollib, kas rikkumise
kahtluse alusel menetlus (lisa

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. Vahe- ja l6pparuannete kontrollimine
1.1 | Toetuse saaja | Tdidab vahe-vdi 16pparuande vormi. | Vastavalt Aruanne
Esitab vahe- voi  10pparuande | tingimustele | SFOS-s
vastavalt seatud tihtaegadele.”
1.2 | Projekti- Kui toetuse saaja ei ole vahe- voi | 5 tp tdhtajast | Kiri SFOS-s
koordinaator/ | Iopparuannet tdhtaegselt esitanud,
teenuse- saadab meeldetuletuse.
koordinaator
1.3 | Projekti- Kui  toetuse saaja el esita | Vastavalt -
koordinaator/ | meeldetuletuse jargselt vahe- voi | vajadusele
teenuse- lopparuannet,  hindab  vajadust
koordinaator | algatada ettekirjutuse koostamise
protsess vastavalt TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.3 punkti 1 Ettekirjutuse
tegemise ja tditmise kontrollimine.
1.4 | Projekti- Vahe- vdi Idpparuande esitamisel | Uldjuhul 15 | Kontroll-leht
koordinaator/ | kontrollib aruande vormikohasust | tp  jooksul
teenuse- ning esitatud andmete Oigsust ja | aruande
koordinaator | taielikkust vastavalt TAT-is, | saamisest vOi
otsuses/lepingus sdtestatud | vastavalt
tingimustele® (seire)aruande | TAT
kontroll-lehe alusel. Veendub, et | tingimustele

5 SFOS saadab toetuse saajale automaatse teavituse aruande esitamise téhtpdevast.
76 Seirearuandluse tihtajad on sétestatud TATis, aruannete vormid on sitestatud kas TAT-is vdi koostatud RA/RU poolt pirast
TAT-i kinnitamist. Igal juhul hinnatakse projekti eesmérkide saavutamise ja tegevuste elluviimise tulemuslikkust minimaalselt

ithel korral projekti ldpparuande ja viimase véljamaksetaotluse menetlemise raames.
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labiviivale institutsioonile;

e Teostab vajalikud toimingud
vastavalt TATile ja
kokkulepitud protseduuridele;

e Taiendab kontroll-lehte
lisades viite toimingule punkti
3. Muud kommentaarid;

e Laeb iiles kooskdlastuskirja ja

muud seotud dokumendid
SFOS-i  seire uldandmete
lehel viljale , Aruande RU
kontroll-leht;

e Puuduste korral palub TS-I
aruannet parandada;
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pohjendus kontroll-lehele) on
10opetatud.

1.5 | Projekti- Kui vahe- voi 1dpparuanne ei vasta | 10 tp, | Kontroll-leht,
koordinaator/ | tingimustele ning selles esineb | lisandub kiri SFOS-s
teenuse- puudusi vOi tdpsustamist vajavaid | vastamiseks
koordinaator | asjaolusid’’,  koostab  puuduste | médratud

korvaldamise teate ja edastab selle | tdhtaeg
toetuse saajale ning midrab tdhtaja | tildjuhul kuni
puuduste korvaldamiseks. 10 tp

1.6 | Projekti- Kui TATis on ette ndhtud, teavitab | 3 tp jooksul E-kiri; E-kiri
koordinaator/ | vajadusel tuvastatud puudustest SFOS-s
teenuse- RA-d. Salvestab E-kirja RA-le SFOS-
koordinaator |i seire iildandmete lehel viljale

,,/Aruande RU kontroll-leht ning faili
lisamisel tdidab kirjelduse lahtri.

1.7 | Projekti- Kui puudus ei ole korvaldatav voi kui | Vastavalt Téiendatud
koordinaator/ | selgitused ei ole piisavad, teeb | alapunktis 1.4 | kontroll-leht
teenuse- mérkuse kontroll-lehele. Menetlus | toodud
koordinaator | jatkub rikkumise kahtluse | tahtacgadele

tuvastamise ja
jarelevalvemenetlusena vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3
punktile 2.

1.8 Projekti- e Kui TAT nieb ette aruande | Vastavalt E-kiri,
koordinaator/ kooskolastamist,  hindamist | TAT Kontroll-leht,
teenuse- juhtkomisjoni ~ vdi  muu | tdhtaegadele | Suunamine
koordinaator institutsiooni poolt, siis: SFOS-s

e Edastab aruande
kooskolastamist/  hindamist

" Meetme tegevuses nr 5.2.1 , Laenude, tagatiste ja eksporditehingute kindlustuse viiljastamine** lisab vajadusel
RA kommentaarid/mérkused.
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e Veendudes aruande
kvaliteedis suunab aruande
projektikoordinaatorile.

1.9 | Projekti- Veendudes aruande  kvaliteedis | Vastavalt Kinnitatud

koordinaator | kinnitab  kontroll-lehe,  sisestab | alapunktis 1.4 | kontroll-leht
kontroll-lehe SFOS-i ja valib aruande | toodud
seisundiks ,,Kinnitatud*. tahtacgadele

1.10 | Projekti- Kui véljamakse eelduseks on aruande | Koheselt MT kontroll-
koordinaator/ | kinnitamine,  jitkab menetlust | aruande leht
teenuse- vastavalt TPK punktile TPK 3. | kinnitamisest
koordinaator | peatiiki alapeatiiki 3.2 punkti 3.2.1

Maksetaotluse menetlemise protsess
alapunktile 3.2.1.3.

1.11 | Projekti- Kui TAT ndeb ette, teavitab RA-d |5 tp jooksul | E-kiri, E-Kiri
koordinaator/ | aruande kinnitamisest voi edastab | kinnitamisest | SFOS-s
teenuse- kinnitatud aruande RA-le vastavalt TAT
koordinaator | tingimustele.

Kui teavitab RA-d vastavalt TAT
tingimustele e-kirja teel, siis salvestab E-
kirja RA-le SFOS-i seire iildandmete
lehel viljale ,,Aruande RU kontroll-leht*
ning faili lisamisel tdidab Kkirjelduse
lahtri.

1.12 | Projekti- a) Kui kinnitas 1dpparuande pirast 2 tp jooksul | SFOS-s
koordinaator/ 16ppmakset, siis mdrgib projekti kinnitamisest | projekt
teenuse- SFOS-s Iopetatuks andes projektile 15petatuks
koordinaator 1petatud seisundi. mirgitud

b) Olukorras, kus 16ppmakse tehakse
pérast lopparuande kinnitamist, kui
projekti viimane makse on seotud
FKO-ga, siis SFOS-is mérgib
projekti 1dpetatuks parast seda, kui
rikkumise kahtluse alusel
menetlus(t)ega seotud FKO-d on
koostatud, allkirjastatud ja vastavad
tagastused on SFOSi sisestatud
ning tasaarveldus on tehtud.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /

kontrollijalg

2. Jarelaruannete kontrollimine

21 | TJ Kui on ndutud jirelaruande esitamine | Iga aasta | Muudatus-

parast projekti 1oppu, siis TJ | 1dpus kanne SFOSs

kontrollib, kas SFOS-s on margitud
jarelaruande eest vastutavad Oiged
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RTK ja toetuse saaja poolsed
kontaktisikud.

2.2 | Projekti- Kui projektis on noutud jérelaruanne, | Vahemalt 1 | Kiri SFOS-s
koordinaator/ | saadab 0igeacgselt toetuse saajale | kuu enne
teenuse- meeldetuletuse jarelaruande | jirelaruande
koordinaator | tdhtaegseks esitamiseks. esitamise

tahtaega

2.3 | Projekti- Kontrollib esitatud andmete Gigsust ja | Vastavalt Kanne SFOS-
koordinaator/ | tdielikkust vastavalt TAT-is voi | TAT-s s,  kontroll-
teenuse- otsuses/ lepingus satestatud | toodud leht
koordinaator | tingimustele kontroll-lehe alusel. tahtacgadele

2.4 | Projekti- Kui jarelaruandes esineb puudusi voi | 10 tp, Téiendatud
koordinaator/ | tapsustamist vajavaid asjaolusid, lisandub kontroll-leht;
teenuse- teavitab toetuse saajat puudustest voi | vastamiseks | kiri SFOS-s
koordinaator | kiisimustest ning médrab puuduste méadratud

korvaldamise voi tdiendava tédhtaeg

informatsiooni esitamise téhtaja. tildjuhul kuni
10tp

Kui puudus ei ole kdrvaldatav jéatkub

menetlus rikkumise kahtluse

tuvastamise ja

jéarelevalvemenetlusena vastavalt

TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3

punktile 2.

2.5 | Projekti- Kui  jdrelaruandega esitatakse | - Kanne
koordinaator/ | nditajate uuendatud saavutustase, SFOS-s
teenuse- veendub andmete  digsuses ja
koordinaator | usaldusvéérsuses. Korrigeerib

infosiisteemis 10pparuandes toodud
nditajate saavutustaset ja lisab niitaja
maérkustesse andmete korrigeerimise
pohjenduse.

2.6 | Projekti- Veendudes jarelaruande kvaliteedis | Vastavalt Kanne
koordinaator/ | tdaidab kontroll-lehe ja lisab SFOS-i. | TAT-s SFOS-s;
teenuse- toodud kontroll-leht
koordinaator tahtaecgadele

3.2.5 ESF andmekorje protsess ja seireandmete koondamine

ESF andmekorje sisendtabelite registreerimiseks on RTK DHS-s piiratud ligipddsuga
dokumendisari ning piiratud ligipadsuga kaust serverikettal. Ligipddsu digus on antud andmete
tootleja(te)le (infospetsialist ja projektikoordinaator), vastava TRO talituse juhatajale ja TRO
juhatajale. Pohjendatud juhtudel laiendatud odiguste andmise korraldab TRO juhataja. ESF
andmekorje sisendtabelid esitatakse toetuse saaja poolt vajadusel kriipteeritult (eriliigilised
andmed) tavapéraselt e-Kirja teel.
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RTK teeb vastavalt vajadusele toctuse taotlejatele ja toetuse saajatele ESF andmekorje infopéevi,
mille raames tutvustatakse toetusega kaasnevaid ndudeid andmekorjele ja andmete
koondamisele.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /

kontrollijilg

1. ESF andmekorje protsess

1.1 | Info- Saadab toetuse saajale andmete | Viahemalt 1 | E-Kiri DHS-s
spetsialist Oigeaegseks esitamiseks | kuu enne

meeldetuletuse ja lisab juurde antud | tihtaega.
meetmele  koostatud  andmekorje
lithijuhendi.

Vajadusel ndustab toetuse saajat
andmekorje tabelite tditmisel ja
esitamisel.

1.2 | Toetuse Esitab andmekorje tabelid e-kirjaga, | Kord Sisendtabel
saaja vajadusel kriipteeritud kujul. kvartalis

Tootukassa esitab kriipteeritud
sisendtabelid enda
andmevahetuskeskkonna kaudu.

1.3 | Andmefaili | Kui on vajalik ja andmefaili saajal on | 1 tp jooksul | Dekriipteeri-
saaja oigus fail dekriipteerida, dekriipteerib | faili tud

ja lisab failid piiratud juurdepddsuga | Saamisest sisendtabel

serverikettale. Kui andmefaili saaja ei piiratud

ole infospetsialist, teavitab ligipddsuga

infospetsialisti sisendtabeli esitamisest. serverikettal,
e-kiri

1.4 | Info- Registreerib andmekorje sisendtabeli | 1 tp jooksul | Registreeri-
spetsialist DHS-i  piiratud ligipddsuga ESF | faili tud dokument

andmekorje dokumendisarja. saamisest DHS-s

1.5 | Info- Kontrollib sisendtabelite | 3 tp jooksul Kontrollitud
spetsialist/ andmekvaliteeti. Veendub, et tabelis on sisendtabelid
Projekti- kdik lahtrid tdidetud ja korrektsed.
koordinaator

Uldjuhul kontrollib projekti-
koordinaator andmete sisulist ja
infospetsialist tehnilist digsust.

1.6 | Info- Kui andmetes esineb puudusi, koostab | 3 tp jooksul, | E-kiri DHS-s,
spetsialist/ puuduste korvaldamise teate ja edastab | lisandub taiendatud
Projekti- selle toetuse saajale koos korvaldamise | vastamiseks | sisendtabeli
koordinaator | tihtajaga.
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madratud fail DHS-i
tahtaeg registreeritud

1.7 | Info- Kui puuduste korvaldamine eeldab
spetsialist/ sisendtabeli tagastamist toetuse saajale,
projekti- vajadusel kriipteerib tabeli serverikettal
koordinaator | ja edastab tabeli kriipteerituna.

1.8 | Info- Jareleparingu  korral  registreerib | 1 tp jooksul | Dokument
spetsialist/ vastava Kirjavahetuse DHS-i piiratud | vastuse registreeritud
projekti- ligipadsuga ESF andmekorje | saabumisest
koordinaator | dokumendisarja.  Menetlus  jétkub

punkti 1 alapunkti 1.4 kohaselt.
1.9 | Info- Koondab ja valmistab Statistikaametile | Hiljemalt 2 tp | Ettevalmistat
spetsialist esitamiseks ette kontrollitud tabelid. | enne aruande | ud ja esitatud
Teisendab Excelis esitatud andmed | esitamise sisendtabelid
CVS faili. tahtacga
Statistikaame
tile

1.10 | Info- Laadib ja edastab CSV koondfaili | Vastavalt Tabel

spetsialist elektroonilise andmeedastuskanali | andmekorje | digeaegselt
eSTAT  kaudu  Statistikaametile. | tdhtaegadele | esitatud
Laiendatud sisendtabeli edastab samuti
eSTAT kaudu Statistikaametile.

1.11 | Info- Kui Statistikaamet kiisib tépsustusi, | Vastavalt E-Kiri DHS-s
spetsialist teostab vajalikud jareltegevused. vajadusele

Vajadusel votab toetuse saajaga
tapsustamiseks tihendust.

2. Rakenduskava elluviimise seirearuandes andmete koondamine

2.1 | TJ/ Teenuse- | Kui RA esitab vastava péringu, | Vastavalt E-Kiri
koordinaator | koondab enda vastutusvaldkonnas | vajadusele
/TJ médratud | olevate meetmete ja projektide andmed
isik ja edastab RA-le vastava iilevaate

2.2 | TJ/ teenuse- | Kui RA/RM RO esitab vastava | Vastavalt E-Kiri
koordinaator | paringu, koondab ERFi prioriteetsetest | seirearuande
/TJ méaratud | suundades 4 ja 5 abi saanud ettevotete | koostamise
isik andmed vastavalt seirejuhendis toodud | ajakavale

tabelile ning edastab RA-le voi
kokkuleppeliselt otse RM RO-le
(teavitab andmete edastamisest ka RA-
d).

2.3 | TJ/ teenuse- | Kui RA/RM RO saadab rakenduskava | Vastavalt E-kiri
koordinaator | seirearuande andmed kontrollimiseks, | seirearuande
/TJ maaratud | teostab vastavad kontrollitoimingud. koostamise
isik ajakavale
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3.2.6. Projekti tegevuste jirelkontrolli protsess

Projektides, millele kohaldub tegevuste jarelkontrolli ndue pérast projekti 10ppu, viiakse 1dbi
kontroll analoogselt TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.2 punktile 3.2.3 Tegevuste kohapealse kontrolli
protsess alates alapunktist 3 kirjeldatuga. Jarelkontrolli teostab jarelevalve ekspert valimi alusel
vastavalt kinnitatud kontrolliplaanile, milles on arvesse vdetud meetmete riskihindamise
tulemusi. Tegevuste jdrelkontrolli ldbiviimiseks ja tulemuste fikseerimiseks kasutatakse
jarelkontrolli akti (TPK lisa 13).

Tdiendavalt projekti tegevuste kestvusnduete kontrollile pérast projekti 10ppu teostab TAO
riskijuhtimise ja jérelevalve talitus jooksvat kontrolli toetuse saajate iile Ametlike Teadaannete
elektroonilisest viljaandest pankrotimenectluse algatamiste ja dritthingu Kkustutamishoiatuste
kohta. Tapsemalt on kontroll kirjeldatud TPK 2. peatiiki alapeatiiki 2.2 punkti 2.2.1 SV
korraldusasutuse jdrelevalve protsess delegeeritud iilesannete iile ja Norra/EMP riikliku
kontaktasutuse jdrelevalve protsess 0Sa Protseduuride ja oigusaktide jdrgimise kontrollid ning
SFOS-i info alusel tsentraalsed kontrollid punkti 2 alapunktis 2.5. Pankrotimenetluse algatamise ja
dritihingu kustutamishoiatuste kontroll.

3.2.7. Riigiabi ja vihese tihtsusega abi andmise kontrolli protsess

Riigiabi esinemise ja andmise analiilis toimub projekti elutsiikli erinevates etappides. TAO
riigiabi analiilisi tegev jurist hindab koos teenusekoordinaatoriga riigiabi esinemist esmalt
toetusmeetme disainimisel ja tingimuste koostamisel voi muutmisel. TAO riigiabi analiiiisi tegev
jurist tagab vajadusel suhtluse RM RRO-ga, sh Gigeaegse teatiste esitamise ja abikava avamise
RAR-is. Meetme riskide hindamisel analiiiisitakse riigiabi esinemist toetatavates tegevustes ja
médratakse riigiabi osas riskiskoor. Toetuse andmisel tehakse riigiabi esinemise detailanaliilis
projektidele vajaduspohiselt, kui toetusmeetmes esineb eriliigilist abi. Projekti andmete
kajastamine RARI-s taotluse menetluses ja viljamaksete teostamisel on toodud TPK 3. peatiiki
alapeatiiki 3.1. Toetuste taotlemisega seotud protsessid punktist 3.1.2 Taotluste menetlemise
protsess kuni punktini 3.1.4 Otsustusprotsess ja alapeatiiki 3.2 Kontrollitoimingutega seotud
protsessid punktis 3.2.1. Maksetaotluse menetlemise protsess. Lébi riskide hindamise
otsustatakse riigiabi analiiiisi tegeva juristi kaasamine. TAQ riigiabi analiiiisi tegev jurist ndustab
vajadusel projektikoordinaatorit projekti elluviimise jooksul.

Antud protsess ei kohaldu RE meetmetele RE.2.1.4 ,,Hajaasustuse programm.*, RE.2.2.2
,,Kagu-Eesti spetsialistide eluasemete toetusmeede*, RE.2.3 ,, Kohaliku omaalgatuse
programm* ja RE.2.1.3 ,,Noored Setomaale programm®.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Tiéhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument/
kontrollijilg
1. Riigiabi analiiiis meetme riskide hindamisel
1.1 | Teenuse- Riigiabi esinemise hindamiseks | Vastavalt Meetme
koordinaator | kaasab uue meetme disainimisel voi | vajadusele riskide
olemasoleva meetme vOi hindamise
riskihinnangu  muutmisel TAO kaardistus

jarelevalve riskieksperdi, TAO
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riigiabi analiilisi tegev juristi ja
vajadusel TAO drianaliiiitiku.
1.2 | TAO riigiabi | Kui TAT sisaldab eriliigilist abi, | Vastavalt Memo
analiiiisi tegev | anallilisib toetavaid tegevusi ja | teenuse-
jurist lubatud abililke ning hindab | koordinaatori
millistel tingimustel eriliigiline abi | ja

esineb.

riskieksperdiga

1.3 | TAO riigiabi | Kui TAT toetatava tegevuse osas on | kokkulepitud | Taiendatud ja
analiilisi tegev | riigiabi/VTA esinemine vodimalik | ajakavale allkirjastatud
jurist vélistada, koostab kokkulepitud memo

vormis memo, kas ning millistel
tingimustel ja pohjustel riigiabi
esineb/ei  esine.  Olemasoleva
meetme muutmisel tagab varasemalt
koostatud memos toodud
pohjenduste kehtivuse, vajadusel
korrigeerib  memo.  Allkirjastab
memao.

1.4 | TAO riigiabi | Edastab  allkirjastatud memo E-Kiri
analiilisi tegev | teenuse- koordinaatorile, TRO TJ,
jurist TAO jarelevalve riskieksperdile ja

TAO arianaliititikule.

1.5 | Teenuse- Tutvub memoga ja salvestab selle | 3 tp jooksul | Dokument
koordinaator | TRO meetmepohisesse serveriketta | memo serverikettal

kausta. saamisest

1.6 | Teenuse- Edastab memo toetusskeemiga | 1 tp E-Kiri
koordinaator | seotud projektikoordinaatoritele

tutvumiseks.

1.7 | Teenuse- Lisab koost60s TAO | Enne Taiendatud

koordinaator | drianaliititikuga asjakohased | taotlemise kontroll-lehe
kontroll-kiisimused vastavusnduete | avanemist vorm
kontroll-lehtedele. Vajadusel
konsulteerib TAO riigiabi analiiiisi
tegeva juristiga.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument/

kontrollijilg

1.8 | Teenuse- Meetmespetsiifilised kontroll-lehed | 2 tp jooksul | Kontroll-leht
koordinaator | edastab kinnitamiseks TRO OJ-le. | valmimisest DHS-s

19| TROOJ Kinnitab meetmespetsiifilised | 2 tp jooksul Allkirjastatud

kontroll-lehed. kontroll-lehed
DHS-s

1.1 | Teenuse- Edastab JIRA-s oigeaegselt TAO | 2 tp jooksul | Tooiilesanne

0 | koordinaator | drianaliiiitikule kinnitatud | peale JIRA-s

rakendus-
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vastavusnduete kontroll-lehe vormi

dokumentide

SFOS-s seadistamiseks. Kinnitamist
1.1 | Teenuse- Meetme elluviimise kédigus hindab | Vastavalt e-Kiri
1 koordinaator vajadust meetme riskide kaardistuse | vajadusele

muutmiseks  ja  iimberhindamise
algatamist ~ vastavalt  punkti 1
alapunktile 1.1. Kui on vaja meetme
riskide kaardistust muuta, siis teavitab
sellest TJ-t ja jarelevalve riskieksperti
e-kirja teel.

2. Riigiabi analiiiis toetuse andmisel ja toetuse andmise otsuse muutmisel

2.1 | Projekti- Teostab  taotleja ja  taotluse | Vastavalt TAT | Taidetud
koordinaator | vastavusnouete kontrolli vastavalt | tdhtacgadele kontroll-leht

TPK 3. peatiiki alapeatiikile 3.1
Toetuste  taotlemisega  seotud
protsessid. Kui projekti tegevused
vastavad TAO riigiabi analiilisi
tegeva juristi koostatud memos
toodud tingimustele ja veendub, et
projektis riigiabi ei esine, teeb
vastava marke Kkontroll-lehele ja
lisab mirkustesse viite juristi
koostatud memole.

2.2 | Projekti- Kui projekti tegevused ei vasta Téiendatud
koordinaator memos toodud tingimustele voi kontroll-leht,

kahtleb hinnangu andmises, saadab e-kiri
projekti andmed TAO riigiabi

analiiiisi tegevale juristile riigiabi

esinemise detailanaliiiisi

koostamiseks.

2.3 | TAO riigiabi | Analiilisib ~ projekti  eesmérki, | 10 tp Téidetud
analliiisi tegev | tegevusi ja planeeritud kulude kontroll-leht
jurist vastavust riigiabi andmise

tingimustele ja abiliigi nouetele.

2.4 | TAO riigiabi | Vajadusel konsulteerib projekti-
analiilisi tegev | koordinaatori, RM RROga ja TAO
jurist riigiabi eksperdiga.

2.5 | TAO riigiabi | Kui tuvastab riigiabi/VTA, vastab
analiilisi tegev | ettendhtud kontroll-kiisimustele
jurist vastavalt RM RRO kontroll-lehele.

2.6 | TAO riigiabi | Allkirjastab riigiabi/VTA kontroll- e-kiri
analliiisi tegev | lehe ja edastab projekti-
jurist koordinaatorile.

2.7 | Projekti- Tutvub juristi koostatud analiiiisi ja | 3 tp Kontroll-leht
koordinaator | jareldustega ning lisab juristi SFOS-s

koostatud  kontroll-lehe  projekti
juurde SFOS-i.
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2.8 | Projekti- Vastavalt juristi koostatud | Vastavalt Kanded
koordinaator | analiiisile = muudab  vajadusel | taotluse SFOS-s
projekti andmeid ja/voi eelarvet menetlemise
SFOS-s ning teavitab toetuse | tihtacgadele
taotlejat riigiabi analiiiisi
tulemustest.
2.9 | Projekti- Toetuse rahuldamise otsuse | Vastavalt Taidetud
koordinaator | muutmise avalduse korral analiiiisib | vajadusele  ja | kontroll-leht,
muutmise vastavust juristi koostatud | TAT kanded SFOS-
dokumentidele. Vajadusel | tdhtacgadele S;
konsulteerib TAO riigiabi analiiiisi muutmisotsus
tegev juristiga vOi algatab uuesti
detailanaliiiisi koostamise.

3.3. JARELEVALVETOIMINGUD

Iga eelpool kirjeldatud kontrolltoimingu juures on viidatud, millal edasine protsess jatkub
jarelevalvemenetlusena.

[13

Meetme tegevuse nr 5.2.2 ,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks
elluviimiseks on sdlmitud leping EIF ja MKM vahel, lepingule kohaldub Inglise digus. Juhul kui
EstFundi rakendamisel tuvastatakse nduetele mittevastavus teavitab MKM EIFi, selgitamaks
vélja pohjused, tagajirjed, tegevusplaani jms. Juhul kui MKM ja EIF jddvad eriarvamusele,
lahendab kaasuse arbitraaz (rahastamislepingu punkt 23.2). Tuvastatud rikkumise korral on
eelduslik, et MKM esitab ElFile kahjundude.

Meetme tegevuse nr 5.2.2 elluviimiseks solmitud leping ei ole seega tavapérane siseriiklikule
oigusele alluv toetuse andmise tingimusi holmav leping, mistottu rikkumise kahtlust ei asu
uurima RTK, iihtlasi ei koosta RTK rikkumise tuvastamisel toetuse saajale finantskorrektsiooni
otsust. Viimasest tulenevalt ei kohaldu kdesoleva punkti alapunktist 3 alates, mis késitleb
finantskorrektsiooni menetlemise protsessi. EIFiga solmitud lepingu kontekstis on RTK-I
kohustus saadud aruandluse ja muu info baasil hinnata lepingu elluviimise reeglitepérasust,
rikkumise kahtluse korral teavitada sellest MKMi ja koostab rikkumisaruande SFOSis ning jalgib
kaasuse lahenduskaiku, fikseerides lopptulemuse.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. Ettekirjutuse tegemise ja tiitmise kontrollimine
1.1. | Teenuse- Kui nouetele mittevastavust on | 5 tp jooksul | Ettekirjutuse
koordinaator, | vdoimalik mdistliku aja jooksul | peale eelndu, e-Kiri
projekti- kdrvaldada, koostab toetuse saajale | nduetele
koordinaator, ettekirjutuse kohustuse voi ndude | mitte-
jarelevalve tditmata jatmisel rikkumise | vastavuse
ekspert’® 16petamiseks ja rikkumise | tuvastamist

8 Tegevuste kohapealse kontrolli v3i jérelkontrolli raames tuvastatud puuduste korral teostab vajalikud toimingud jirelevalve

ekspert.
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Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
(edaspidi tagajirgede kdrvaldamiseks,
ettekirjutuse maédrates selleks vajalikud
koostaja) toiminguid ja nende tditmise tdhtaja
(STS § 42 1g 2 p 3). Vajadusel
kooskolastab ettekirjutuse juristiga.
1.2 | Ettekirjutuse Ettekirjutuse koostamisel arvestab | 1 tp jooksul, | kiri SFOS-s
koostaja haldusmenetluse seaduses | vastamiseks
kirjeldatud menetlusosalise | méaratud
selgituste andmise ja drakuulamise | tdhtaeg
pohimottega — saadab  toetuse | ildjuhul 5 tp
saajale ettekirjutuse eelndu
tagasiside saamiseks.
1.3 | Toetuse saaja | Esitab selgitused koos vdimalike | 5 tp Kiri SFOS-s
toendusmaterjalidega.
1.4 | Ettekirjutuse Analiitisib esitatud  selgitusi, | 2tp e-kiri
koostaja vajadusel  kaasab  asjakohaseid
eksperte, sh konsulteerib vajadusel
jarelevalve eksperdiga’® rikkumise
asjaolude hindamiseks.
1.5 | Ettekirjutuse Kui saadud selgitustele tuginedes | 1 tp Kiri SFOS-s
koostaja langeb rikkumine &ra, ldpetab
menetluse ja teavitab sellest toetuse
saajat.
1.6 | Ettekirjutuse Rikkumise puhul vajadusel | 1 tp Téiendatud
koostaja tapsustab ettekirjutust ja edastab ettekirjutus
selle allkirjastamiseks TJ-ile.

1.7 | TJ Allkirjastab ettekirjutuse. 21p Kanne DHS-s
1.8 | Ettekirjutuse Edastab ettekirjutuse toetuse saajale | 1 tp Kiri ja kanded
koostaja SFOS-i kaudu, voimalusel teeb SFOS-s,

SFOS-s muud asjakohased kanded.
1.9 | Ettekirjutuse Kontrollib ettekirjutuste tditmist | Vastavalt Kanne SFOS-
koostaja vastavalt  seatud  tdhtaegadele. | ettekirjutuses |s, dokument
Vdimalusel kannab info | médratud vorguketta
ettekirjutuse taitmise kohta SFOS-i, | tdhtacgadele | kaustas
muul juhul siilitab info vorguketta
kaustas.
1.10 | Ettekirjutuse Ettekirjutuse tdhtaegselt tditmata | Jooksvalt, Kiri ja kanded
koostaja jatmisel méadrab voimalusel uue | vastavalt SFOS-s
tihtaja. vajadusele

9 Nouetele mittevastavuse ja finantskorrektsiooni menetluse protsessis on viidatud TAO jérelevalve talituse eksperdile, kes
tegeleb rikkumiste analiiiisi ja finantskorrektsiooni otsuse eelndu koostamisega.

229




Riigi Tugiteenuste Keskus Haldur: KA/RKA juht Tdahis: K21
Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas Versioon nr: 7
Koostaja: TAO/TMO/TRO Avaldatud: intranetis Lk. 230/242
Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téhtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg

toetuse saaja rikkumise tagajérgede
kdrvaldamiseks vajalikke
toiminguid teostanud  jdtkub
protsess nduetele mittevastavuse
menetlusena (antud punkti jirgmine
protsess).

2. Rikkumise kahtluse

tuvastamine ja jarelevalvemenetluse algatamine

2.1. | Teenuse- Kui on tuvastatud rikkumise | Koheselt E-kiri,
koordinaator, kahtlus, teavitab kahtluse avastaja | mitte- otsesuhtlus
projekti- tekkinud asjaoludest TAO | vastavuse
koordinaator, | riskijuhtimise ja jarelevalve TJ ning | kahtluse
TAO projekti eest vastutavat projekti- | tuvastamisest
riskijuhtimise | koordinaatorit.
ja jarelevalve
TJ, Viib vajadusel 14dbi kohapealse
hankeekspert, | tegevuste kontrolli ja esitab
jarelevalve vajadusel toetuse saajale
ekspert, TAO | jareleparingu asjaolude
riigiabi tapsustamiseks. Konsulteerib
analiiisi tegev | jarelevalve eksperdiga otsustamaks
jurist, jarelevalvemenetluse  algatamise.

Vajadusel kaasab arutellu TAO
juristi ning TAO riskijuhtimise ja
jéarelevalve TJ.

Kui arutelu tulemusel joutakse
jéreldusele, et nduetele
mittevastavus voib esineda, edastab
info TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve TI-le.

2.2 | Teenuse- Kui rikkumise kahtlusel on pettuse | Koheselt E-Kiri
koordinaator, kahtluse voi kuriteo tunnused, siis | pettuse
projekti- teavitatakse e-kirjaga TAO | kahtluse
koordinaator, | riskijuhtimise ja jarelevalve talituse | tuvastamisest
TJ, juhatajat.
hankeekspert,
jérelevalve Kui e-kirja teel teavitamine pole
ekspert, juhtumi  asjaolusid  arvestades
jarelevalve maistlik  vdi  voimalik, kutsub
riskiekspert, rikkumise kahtluse tuvastaja voi

tema vahetu juht asjaolude
selgitamiseks kokku koosoleku.

2.3 | TAO riigiabi | Tuvastades TPK 3. peatiiki | Koheselt Riigiabi
analiilisi tegev | alapeatiiki 3.2. | mitte- analiilis
jurist Kontrollitoimingutega seotud | vastavuse

protsessid punkti 3.2.7 Riigiabi ja
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vidhese tdhtsusega abi andmise
kontrolli protsessi raames riigiabi
analiiisi  teostamisel rikkumise,
edastab analiiiisi TAO riskijuhtimise
ja jarelevalve TJ-le
jarelevalvemenetluse algatamiseks
vastavalt punkti 2 alapunktile 2.1.

kahtluse

tuvastamisest

2.4

TAO
riskijuhtimise
ja jarelevalve
TJ

Annab tooilesande konkreetsele
jarelevalve eksperdile.

Pettuse  kahtluse voi  kuriteo
tunnusega rikkumise korral teeb
otsuse, kas teavitada kuriteo vOi
pettuse  kahtlusest asjaomaseid
uurimisorganeid (PPA jne).

3 tp jooksul

info
saamisest

Suunamine
infostisteemis/
e-kiri uurimis-
organile

2.5

Jarelevalve
ekspert

Kui rikkumise kahtluse asjaolud on
selged (nt arutatud varasemalt
mittevastavuse tuvastajaga lébi,
fikseeritud  kontrollaktis  vmt),
alustab jarelevalvemenetlust.
Koostab jarelevalvemenetluse
algatuskirja, mille edastab toetuse
saajale SFOS postkasti kaudu ning
sisestab SFOS-i rikkumise aruande.

10 tp jooksul
tooulesande

saamisest

E-kKiri,
SFOS-s

kanne

2.6

TAO
riskijuhtimise
ja jérelevalve
TJ

Kinnitab SFOS-s rikkumise
aruande. Kui aruandes on puudusi,
saadab  aruande tidiendamiseks
tagasi,  teavitades  paranduste
tegemise vajadusest. Peale
paranduste  tegemist  Kkinnitab
aruande.

2 tp jooksul

Kanne SFOS-s

2.7

Jarelevalve
ekspert

Analiitisib ~ tuvastatud  rikkumise
kahtlust jérelevalvemenetluse
raames ja vajadusel konsulteerib
erinevate osapooltega arutamaks
rikkumise  kahtluse  asjaolusid,
finantskorrektsiooni voimaliku
vajaduse ja suuruse iile. Vajadusel
koostab koosoleku kohta memo.

Jarelevalve-

menetluse
kestus
kalendri-
paeva

90

E-Kiri, memo,
aruanne
SFOS-s

2.8

Jarelevalve
ekspert

Kiisib toetuse saajalt wvajadusel
tdiendavat informatsiooni
veendumaks  koigis  rikkumise
kahtlusega seotud asjaoludes ning
tegevuste ja kulude voimalikus
mitte-abikdlblikkuses.

Vastavalt
vajadusele

Kiri SFOS-s
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2.9

Toetuse saaja

Esitab selgitused koos vodimalike
toendusmaterjalidega.

Tavapéraselt
10 tp jooksul
paringu
saamisest

Kiri SFOS-s,
toendus-
materjal

2.10

Jarelevalve
ekspert

Analiiiisib esitatud selgitusi ning kui
need on piisavad, koostab rikkumise
asjaolude dralangemisel memo, kus
toob vilja kaalutluse, asjaolud jm
olulise info ning Iopetab SFOS-s
rikkumise aruande.  Vajadusel
konsulteerib enne memo koostamist
TAO juristiga rikkumise
dralangemise pohjendatust.

2.11

Jarelevalve
ekspert

Edastab esmalt rikkumise asjaolude
dralangemisel memo e-maili teel voi
JIRA kaudu TRO koordinaatorile,
TAO juristile ja seejdrel TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve TJ-le
kooskolastamiseks.

Lisab rikkumise kahtluse
dralangemise memo SFOS-i
(hangetega seotud juhtumite memo
hangete kontrolli moodulisse).

2.12

Jarelevalve
ekspert

Teavitab TRO TJ, projekti-
koordinaatorit edastades rikkumise
kahtluse  dralangemise = memo
koordinaatorile ja TRO TJ-le
teadmiseks.

Vahetult
parast toetuse
saaja vastust
jérelevalve-
menetluse
raames

Memo

Memo SFOS-s

E-Kiri
memoga

koos

2.13

Projekti-
koordinaator

Saades eksperdilt teavituse
rikkumise puudumise kohta, lisab
rikkumise kahtluse dralangemise
memo SFOS-i kuludokumendi voi
hanke juurde ja saadab kulu
maksmisele.

3 tp jooksul
teavitusest

Kanne SFOS-s

2.14

Jarelevalve
ekspert

Saadab
jarelvalvemenetluse
kohta toetuse saajale.

teavituse
10petamise

3 tp jooksul
pérast
1dpetamisest

Kiri SFOS-s
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3. Finantskorrektsiooni otsuse (edaspidi FKO) koostamine voi selle koostamata jéitmine®
ja eelarve vihendamine, v.a meetme tegevuses nr 5.2.2 ,,Varajase faasi fondifondi loomine
riskikapitali pakkumiseks* EIFiga s6lmitud rahastamislepingu raames

3.1

Jarelevalve
ekspert

Kui toetuse saaja selgitused ei ole
piisavad vOi selgitusi ei esitatud,
alustab finantskorrektsiooni otsuse
eelndbu  koostamist.  Vajadusel
kutsub kokku koosoleku vastavalt
punkti 2 alapunktile 2.7. Riigiabiga
seotud rikkumise korral kiisib
riigiabi  sisendi  TAO riigiabi
analiilisi tegevalt juristilt.

Jooksvalt
jérelevalve-
menetluse
raames

Kanne SFOS-
s; E-kiri

3.2

Jarelevalve
ekspert

Kuni 1000 euro mitteabikdlbliku
kuluga rikkumise puhul analiiiisib
vOimalust jitta FKO tegemata,
vajadusel konsulteerib juristiga. Kui
FKO jaab tegemata, siis koostab
asjaolust memo, sisestab tagastuse
koos memoga infosiisteemi SFOS ja
margib liigiks ,,finantskorrektsioon*
(jddb  infosiisteemis lackumata
seisundisse), teavitab toetuse saajat
ja  projektikoordinaatorit  ning
1opetab  infoslisteemis rikkumise
aruande. Menetlus toimub vastavalt
punkti 2 alapunktile 2.10.

Jooksvalt?
jarelevalve-
menetluse
raames

Kiri SFOS-s,
kanded SFOS-
s, memo, e-
Kiri

3.3

Jarelevalve
ekspert

Koostab FKO eelndu vastavalt STS
§ 45 15ikele 1.

Riigiabiga seotud FKO Kkorral
tugineb otsuse koostamisel punkti 2
alapunkti 2.3 TAO riigiabi analiiiisi
tegeva juristi analiitisile.

Otsuse eelnou koostamisel
kontrollib vastavalt KAMIN juhendi
p. 11, et FKO tegemise asjaolud on
Kirjeldatud, protsendi alusel
finantskorrektsiooni arvutamisel on
kohaldatud diget protsendimééra ja
arvutuse aluseks olev summa on

Jooksvalt®?
jéarelevalve
menetluse
raames

Kiri SFOS-s, |,
memo, FKO
eelndu,

8 Vastavalt HMS § 5 15ikele 2 viiakse haldusmenetlus 1dbi eesmirgipéraselt ja efektiivselt ning vdimalikult lihtsalt ja kiirelt.
HMS § 35 g 1 punktile 2 kohaselt algab menetlus haldusakti (finantskorrektsiooni otsuse) andmiseks, kui haldusorgan ehk
otsustaja on menetlusosalist ehk toetuse saajat teavitanud menetluse algatamisest. Kui tagasindudmise alused on tuvastatud
kontrolli vai auditi raames, kus jéreltegevuste teostamiseks on antud tahtaeg, siis finantskorrektsiooni otsuse menetlemisel
peetakse tdhtajast Kinni, paludes pdhjendatud korral tdhtaja pikendamist.
81 FKO saab teha kuni 1 aasta toetuse saaja toetusega seotud viimase kohustuse tditmise 1dppemisest arvates (STS § 45 1g 4).
82 FKO saab teha kuni 1 aasta toetuse saaja toetusega seotud viimase kohustuse tditmise 1dppemisest arvates (STS § 45 1g 4).
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korrektne, arvutatud
finantskorrektsiooni  summa ja
alusetult makstud toetuse
mitteabikolblik summa on
korrektne, arvutuste aluseks on
oiged nii  ELi toetuse kui
omafinantseeringu proportsioonid.

3.4

Jarelevalve
ekspert

Edastab FKO eelndu
kontrollimiseks TAO juristile.

1 tp jooksul | E-kiri

valmimisest

3.5

TAO jurist

Kontrollib kas FKO eelndus voi
memaos.

1) esinevad finantskorrektsiooni
tegemise voi rikkumise l10petamise
asjaolud;

2) finantskorrektsiooni
rakendamisel protsendi alusel on
protsendimaar  kaalutletud, sh
rakendatud odiguslikud alused on
korrektsed.

3) vajadusel tdiendab eelndud, sh
lisab asja- ja ajakohase
kohtupraktika.

Tagastab kontrollitud memo voi
FKO eelndu jarelevalve eksperdile.

5 tp

E-Kiri

3.6

Jarelevalve
ekspert

Edastab FKO eelndu
kontrollimiseks projekti-
koordinaatorile.

1 tp jooksul E-Kiri

3.7

Projekti-
koordinaator

Kontrollib, kas FKO eelndus
kajastatud finantsandmed
(mitteabikdlblik kulu, toetuse ja
omafinantseeringu  proportsioon,
tegevuse nimetus, maksetaotluste
numbrid, arvutuse aluseks olevad
summad ja arvutused jm olulised
andmed) on korrektsed.

Saadab kontrollitud FKO eelnou
tagasi jarelevalve eksperdile.

3tp

E-kiri

3.8

Jarelevalve
ekspert

Edastab FKO eelndu
kooskolastamiseks TAO
riskijuhtimise ja jérelevalve talituse
juhatajale

1 tp jooksul E-Kiri
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3.9

TAO
riskijuhtimise
ja jarelevalve
TJ

Kooskdlastab FKO eelnou ja saadab
kontrollitud FKO eelndu tagasi
jarelevalve eksperdile.

2 tp jooksul

E-kiri

3.10

Jarelevalve
ekspert

Esitab FKO eelndu toetuse saajale
omapoolsete seisukohtade
esitamiseks vastavalt STS § 23 1g 2
p 3, miirates vastamise tdhtaja
(maksimaalselt 14 kalendripdeva)
infosiisteemi vahendusel.

Koheselt
parast eelndu
valmimist

Kiri
e-Kiri

SFOS-s,

3.11

Toetuse saaja

seisukohad
tdiendava

Esitab  omapoolsed
(vajadusel esitab
toendusmaterjali vms).

RU maératud
tahtajaks

Kiri

e-kiri,
toendus-
materjal

SFOS-s,

3.12

Jarelevalve
ekspert

Analiiiisib esitatud selgitusi,
kaasates vajadusel asjakohaseid
eksperte, pdhjendatud juhul 16petab
menetluse  vastavalt punkti 2
alapunktile 2.10.

Rikkumise menetluse jitkumisel
tdiendab toetuse saaja poolt esitatud
info alusel otsuse eelndud.
Vajadusel saadab tdiendatud eelndu
TAO juristile vastavalt punkti 3
alapunktile 3.5. Kui ilmnevad uued
asjaolud, millest ldhtuvalt tuleb
FKO eelndud oluliselt muuta,
edastab muudetud eelndu veel kord
kommenteerimiseks toetuse saajale,
méidrates vastamise tdhtaja (vt
menetlust punkti 3 alapunktis 3.10),
mis on lithem kui esmakordselt
eelndu  tutvumiseks  saatmisel
(soovitavalt mitte rohkem kui 5 tp).

3.13

Jarelevalve
ekspert

Kui FKO eelnoud ei muudeta, esitab
selle kooskolastamiseks projekti-
koordinaatorile, TAO juristile, TRO
TJ-le ja TAO riskijuhtimise ja
jérelevalve TI-le ning
allkirjastamiseks TRO OJ-le voi
TAO 0J-le® Lisab  té6voo
teadmiseks TRO projekti-

Esimesel
voOimalusel
parast toetuse
saajalt
tagasiside
saamist
jérelevalve-
menetluse
raames

Memo, e-kiri,
FKO, kiri
SFOS-s

Kanne DHS-s

8 Norra/EMP vahendite korral vastavalt vastutusvaldkonnale (kahepoolsete suhete fond, tehniline abi) vdib olla FKO
allkirjastajaks TAO juhataja.
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koordinaatorile. Kui tegemist on
hankerikkumist sisaldava FKOga,
siis lisab toovoo teadmiseks ka TAO
riigihangete kontrolliiksuse juhile.
3.14 | Projekti- Kooskdlastab FKO. 2 tp jooksul Kanne DHS-s
koordinaator,
TAO  jurist,
TRO TJ, TAO
riskijuhtimise
ja jarelevalve
TJ
3.15 | TRO OJ/TAO | Allkirjastab FKO. 3tp jooksul | Allkirjastatud
0J FKO
3.16 | Jarelevalve Edastab allkirjastatud FKO SFOS | 2 tp jooksul Kiri SFOS-s
ekspert postkasti kaudu toetuse saajale.
Veendub, et toetuse saaja saab
otsuse kitte. Vajadusel kiisib
kattesaamise kohta kinnitust. Juhul
kui kittetoimetamises on vOimalik
kahelda, edastab FKO toetuse saaja
ariregistrisse kantud elektronposti
aadressile.
Kui FKO (sh. alla 1000 euro
juhtumid) on tehtud TAT késkkirja
osas, siis saadab otsuse koopia e-
Kirjaga vastavale RA-le. Muul juhul
saadab RA-le otsuse kokkuleppel.
RA-le vdib FKO-de info saata
kokkuleppeliselt ka teatud pikema
ajavahemiku tagant, koondades
mitme FKO info.
3.17 | Jarelevalve Sisestab tagastuse andmed SFOS-i | 10 tp jooksul | Kanded
ekspert ja tdiendab rikkumise aruannet. otsuse  all- | SFOS-s
Kirjastamisest
3.18 | Jérelevalve Kui FKO-ga mitteabikolblikuks | Koheselt E-Kiri
ekspert loetud summa on vdiksem kui MT-

st rikkumise kahtluse tottu kinni
peetud/vilja voetud summa, annab
projektikoordinaatorile teada, et
kulu abikdlbliku osa voib toetuse
saajale vilja maksta.

Kui FKO puudutab ka menetluses
olevat MT-d, milles rikkumise
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seotud kulusid pole kinni peetud,
teavitab projektikoordinaatorit, mis
summa vOi milline
korrektsiooniméaéar tuleb
rikkumisega seotud kulust MT-s
Kinni pidada.

3.19

Projekti-
koordinaator

Eksperdilt teavituse saamisel jatkab
MT menetlemist, pidades MT-st
kinni rikkumise tottu
mitteabikolblikuks muutunud o0sa
voi edastab véljamaksmisele MT-st
vilja voetud kulu abikolbliku osa.

Kui FKO-ga tunnistatakse
mitteabikolblikuks riigiabi/VTA-ga
seotud kulud, edastab FKO E-kirja
teel TRO infospetsialistile/teenuse-
koordinaatorile RARI kande
tegemiseks

Menetlus
jatkub  teate
saamisest

Marge
kontroll-lehel,
e-Kiri; kanded
SFOS-s.

3.20

Infospetsialist/
Teenuse-
koordinaator

Kui FKO-ga tunnistatakse
mitteabikolblikuks riigiabi/VTA-ga
seotud kulud, vdhendab RAR-is
rikkumise ulatuses abi andmise
summat.

Koheselt

Kanne
infostisteemis

(RAR)

3.21

Jarelevalve
ekspert

Saades projektikoordinaatorilt info,
et menetluses olev MT sisaldab
rikkumisega seotud uusi kulusid,
millega peab kaasnema eelarve
vihendamine ja mille kohta on
varasemalt juba FKO tehtud,
sisestab MT viahendatud
mitteabikolblike kulude ulatuses
SFOS-i  tagastuse ja uuendab
rikkumise aruannet.

Jooksvalt 5tp
jooksul
teavituse
saamisest

Kanne SFOS-s

3.22

Jarelevalve
ekspert

Analiiiisib 2 korda aastas Iopetamata
rikkumiste aruandeid.

Kui rikkumise menetlust ei saa
1opetada, ajakohastab  rikkumise
aruandes kajastatud info ning
saadab aruanded TAO
riskijuhtimise ja jérelevalve talituse
TJ-le Kinnitamiseks.

2X aastas
(tdhtajaga
31.05 ja
30.11)

Kanded
SFOS-s
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4. Finantskorrektsioonide iile arvestuse pidamine,®* tasaarveldus ja tagas

ilaekumine®

kiisib tdiendavaid infot, mis tdendab
makseraskustesse sattumist.

Kui toetuse saaja on taotlenud
ajatamist rohkem kui 12 Kkuud,
kooskolastab selle enne noustumise
otsuse andmist TAO riskijuhtimise
ja jarelevalve TJ-ga. Koostab
ajatamisega  ndustumisel FKO
muutmise vOi  mittendustumise
otsuse ning esitab selle

kirja kavandi
koos-
kolastamise
algatamine
DHSis 5 tp
jooksul
ajatamise
taotluse
saamisest

4.1 | Jarelevalve Peab arvestust FKO tdhtaecgade ja | Jooksvalt Tagasimakse
ekspert tagasilackumata summade file, konto
vajadusel suhtleb Kinnituse véljavote, e-
saamiseks RTK raamatupidajaga. Kiri
4.2 | Toetuse saaja | Maksab FKO-s nimetatud | 60 kp jooksul | Kanne e-
tagasimaksmisele kuuluva toetuse | otsuse riigikassasse,
tagasi. kehtima avaldus
hakkamise
Kui ldhtuvalt makseraskustesse | paevast
sattumisest ei ole vOimalik korraga | arvates,
FKO-s mirgitud summat tagastada, | 2007-2013
esitab  pohjendatud  avalduse | perioodi
tagasindutava summa ajatamise | projektide
kohta. puhul 90 kp
4.3 | Jarelevalve Mairgib  infosiisteemis tagastuse | Kande teeb | Tagasikanne
ekspert ,.tasutuks®. 10 tp jooksul | meetme
(maksete Lisab RTK raamatupidajalt saadud | tagasimakse | tegevuse
kontrollija) info laekunud summa kohta SFOS-i | laekumisest; | kontole,
ja edastab info tagastuse sisestanud kanded
jarelevalve eksperdile ning projekti- SFOS-s
koordinaatorile.
4.4 | Jarelevalve Kui vahendid ei ole laekunud | Hiljemalt 2 tp | Kiri SFOS-s
ekspert tahtaegselt, edastab meeldetuletuse | jooksul
projekti kontaktisikule. tahtaja
saabumisest
45 | Jarelevalve Kui toetuse saaja on esitanud | Ajatamisega | Otsuse eelndu
ekspert tagasimaksmisel oleva summa | ndustumise
ajatamiseks  avalduse,  hindab | vai mitte-
ajatamise pohjendatust ja vajadusel | ndustumise

84 Juhul kui tegu on meetme tegevusega nr 5.2.2, siis loetakse FKO-ks muud asjakohast dokumenti ja juhul kui vahendid ei ole
lackunud tahtaegselt teavitab sellest MKMi ning sundtiitmisele kohaldatakse EstFundi lepingu kontekstis asjakohast digust.

8 Juhul kui tegu on meetme tegevusega nr 5.2.2, siis loetakse FKO-ks muud asjakohast dokumenti ning arvestatakse selles
mérgitud tagasimaksmise tdahtpdevaga.
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Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument /
kontrollijilg

kooskolastamiseks ja
allkirjastamiseks vastavalt punkti 3
alapunktile 3.13.8 Menetlus jitkub
viidatud punktide kohaselt.

4.6

Jarelevalve
ekspert

Kui ajatatud tagasimakse korral ei
tasu toetuse saaja o0samakseid
ajatamiskava  kohaselt,  kaalub
toetuse tagasimaksmise ajatamise
rahuldamise  otsuse  kehtetuks
tunnistamist, vormistades otsuse
toetuse  tagasimaksmiseks 30
kalendripdeva jooksul. Enne otsuse
kehtetuks  tunnistamist  annab
toetuse saajale voimaluse hilinenud
osamakse tasumiseks.

Edastab otsuse kooskolastamiseks
TAO riskijuhtimise ja jirelevalve
talituse TJ-le ja allkirjastamiseks
TRO OJ-le/TAO 0OJ-le. Menetlus
jatkub punkti 3 alapunkti 3.13
kohaselt.

Kui
tagasimakse
téhtpaevast
on moddunud
rohkem kui 5

tp

Kiri/meeldetul
etus SFOS-s,
e-kiri

4.7

Jarelevalve
ekspert

Kui toetuse saaja ei maksa
tagasinoutud toetust tagasi
tagasimaksmise tdhtpdevaks (ega
tagasindutavat summat ei ole
vOoimalik  tasaarveldada MTga),
annab FKO sundtditmisele
(kohtutditurile) tditemenetluse
seadustikus  sédtestatud  korras,
arvestades HMS ja riigiasutusest
toetuse saajale kohalduvaid erisusi.
Enne  sundtditmiseks  esitamist
saadab toetuse saajale
meeldetuletuse tasumise tdhtaja
saabumisest, andes toetuse saajale
tdiendava vOimaluse (tdhtaeg 2-3
toopdeva) laekumata toetus tagasi
maksta. Kui toetuse saaja ei
reageeri, siis  antakse  ndue
sundtéditmisele.

Kui
tagasimakse
tahtpdevast
on moddunud
rohkem kui 5

tp

Kiri
e-kiri

SFOS-s,

5. Erisused: toetuse vabatahtlik tagastamine ja tagastuse lootusetuks tunnistamine

8 RU vdib tagasimaksmisele kuuluva toetuse ajatada toetuse saaja pdhjendatud taotluse alusel vastavalt STS § 48 Ig 3, kui
korraga maksmine seab toetuse saaja olulisel miéral makseraskustesse.
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Vastutaja
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Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument /
kontrollijilg

5.1 Vabatahtlik tagastus

5.1.1

Toetuse saaja

Teavitab kirjalikult rakendusiiksust,
et talle on hiivitatud mitteabikolblik
kulu ja annab teada soovist
tagastada vahendid vabatahtlikult.

Jooksvalt

Kiri SFOS-s

512

Projekti-
koordinaator

Teavitab TAO riskijuhtimise ja
jarelevalve TJ vabatahtliku
tagastuse avalduse esitamisest.

2 tp jooksul
Kirja
saamisest

E-Kiri

5.1.3

TAO
riskijuhtimise
ja jérelevalve
TJ

Annab vabatahtliku tagastusega
seotud todililesande konkreetsele
jarelevalve eksperdile.

2 tp jooksul
teate
saamisest

Tootlesanne

5.1.4

Jarelevalve
ekspert

Kontrollib vabatahtliku tagastuse
kohustuslike tingimuste tditmist ja
itheaegset esinemist:
1. TS avastab
maksetaotluse
esitamisel eksinud;
2. TS on sellest omal algatusel

RU-d teavitanud;

toetus on vilja makstud;

4, TS on ndus toetuse 10
toopdeva jooksul tagastama
ja

5. RU on ndus vabatahtliku
tagastamisega.

ise, et on
andmete

w

Hindab  kas  esinevad  koik
vabatahtliku tagastuse tingimused
(sh ei ole makse osas, milles
mitteabikolblike kulud esinevad,
algatatud auditeerimist) ning kas
toetuse saaja poolt vilja toodud
korrektsiooni maht on asjakohane
(sh  veendub, et kas koik
mitteabikolblikud kulud on sisse
arvatud). Vajadusel kiisib projekti-
koordinaatorilt ja toetuse saajalt
tdiendavat infot, et otsustada, kas
tegemist on toetuse vabatahtlikult
tagastamise olukorraga.

5.15

Jarelevalve
ekspert

Koostab ja vajadusel kooskdlastab
juristiga  vabatahtliku  tagastuse
noustumise vOiI mittendustumise
ning edastab  selle  kirjaga

10 tp
ulesande
saamisest

E-kiri
vabatahtliku
tagastuse
noustumise
vOl1 mitte-
noustumise
kohta,
SFOS-s

Kiri
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Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument /
kontrollijilg

infosiisteemist  toetuse  saajale,
teadmiseks projektikoordinaatorile.

Noustumisel analiilisib vdimalust
tagastuse tasaarveldamiseks voi
madrab TS-le vahendite tagastamise
tidhtajaks 10 tp ndusoleku saatmisest
arvates.  Sisestab  vabatahtliku
tagastuse infosiisteemi SFOS.

Edastab tasaarvelduse teostamiseks
info projektikoordinaatorile.

Vabatahtliku tagastuse tdhtaegselt
mittelaekumisel saadab  toetuse
saajale meeldetuletuse.
Tagasimakse mittelaekumisel
jatkub protsess rikkumise kahtluse
tuvastamise ja
jarelevalvemenetlusena  vastavalt
TPK 3. peatiiki alapeatiiki 3.3
punktile 2.

5.1.6 | Jarelevalve
ekspert
(maksete

kontrollija)

Tagasimakse laekumisel lisab RTK
raamatupidajalt saadud info
laekunud summa kohta ja laekumise
alusdokumendi SFOS-i. Edastab
laekumise kinnituse RTK
raamatupidajale, tagastuse
sisestanud jdrelevalve eksperdile ja
projektikoordinaatorile.

4

tp

tagasimakse

laekumi

sest

Tagasikanne
meetme
kontole, kanne
SFOS-s

5.2 Tagastuse lootusetuks tunnistamine

5.2.1 | Jarelevalve

ekspert

Sundtditmisele saadetud FKO-de
osas  poordub  kord  aastas
kohtutdituri  poole  sundtditmise
kohta info saamiseks ning kui kahe
aasta jooksul alates tditemenetluse
alustamisest ei ole dnnestunud nduet
sundtiita, teavitab sellest TAO
riskijuhtumise ja jérelevalve TJ ning
teeb ettepaneku noude lootusetuks
tunnistamiseks.

Muudel juhtudel, kui
tagasimaksmisele kuuluvat toetust
ei ole tagasi makstud ja tagasimakse
lackumiseks on tehtud tidiendavaid

1x
(tdhtaeg
31.01)

aastas

Otsuse eelnou,
kanne DHS-s

241




Riigi Tugiteenuste Keskus

Haldur: KA/RKA juht

Tahis: K21

Kinnitamise kuupdev: digiallkirjas

Versioonnr: 7

Koostaja: TAO/TMO/TRO

Avaldatud: intranetis

Lk. 242/242

Nr
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Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument /
kontrollijilg

tegevusi (eelnevad meeldetuletused,
kohtumised, vajadusel kohapealne
kontroll), kuid toetuse saaja ei ole
ikka toetust tagasi maksnud ja
ilmnevad muud asjaolud
(kohtuotsus/ kohtumairus,
kohtutdituri voi pankrotihalduri akt
vms), millest Idhtuvalt ei ole
voimalik toetust tagasi maksta, teeb
ettepaneku FKO lootusetuks
tunnistamiseks.

5.2.2

Jarelevalve
ekspert

Valmistab
tagasindude/tagasinduete
lootusetuks tunnistamise otsuse ja
esitab selle kooskolastamiseks TAO
riskijuhtimise ja jarelevalve TJ-le ja
allkirjastamiseks TRO OJ-le/TAO
OJ-le.

ette

1 kord aastas
voi 10 tp
jooksul alates
lootusetuks
tunnistamise
alustest
teada-
saamisest

Otsus
koostatud

5.2.3

TAO
riskijuhtimise
ja jarelevalve
TJ

Kooskolastab
tagasindude/tagasinduete
lootusetuks tunnistamise kohta.

otsuse

2 tp jooksul

Kanne DHS

524

TRO OJ/TAO
0oJ

Allkirjastab
tagasindude/tagasinduete
lootusetuks tunnistamise kohta.

otsuse

2 tp jooksul

Allkirjastatud
otsus

5.2.5

Jarelevalve
ekspert

Teeb SFOS-i marke, et projekti
tagasindue on tunnistatud
lootusetuks.  Lisab  otsuse ja
pohjendused SFOS-i  konkreetse
tagastuse juurde.
Tdiendab ~ SFOS-is
aruannet.

rikkumise

5 tp jooksul

Kanne SFOS-s
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