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kantsleri valdkond

JULGEOLEKU NOUNIK

kantsler

kantsler vdi tema méadratud teenistuja
kantsleri méiiratud teenistujaid

magistrikraad vdi sellega vordsustatud haridustase

vidhemalt 3-aastane to6kogemus kriisireguleerimise voi julgeoleku
valdkonnas

eesti keele oskus C1 tasemel

inglise keele oskus B2 tasemel

MS Windows todkeskkonna ja teiste tooks vajalike
arvutiprogrammide ning andmebaaside kasutamise oskus
Rahandusministeeriumi (edaspidi ministeerium) tegevusvaldkonna
ning ametikoha iilesannetega seotud digusaktide tundmine

riigi pOhikorra (pohiseadus ja pohiseaduslikud seadused), avaliku
halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate
oigusaktide tundmine

ministeeriumi ja haldusala asutuste juhtimissiisteemide {ildpodhimdtete
ning kriisireguleerimise valdkonna tundmine

teadmised julgeoleku ja kriisireguleerimise pdhimotetest
riigisaladuse luba (vihemalt tase salajane)

asjaajamise ja dokumendihalduse iildpohimdtete tundmine

olulise eristamise ning analiiiisiviime

ajaplaneerimise ning meeskonnatdd oskus

vaga hea suuline ja kirjalik eneseviljendusoskus (sh suhtlemis-,
esinemis- ja labirdadkimisoskus)

projektijuhtimise ning kehtestamisoskus

tasakaalukus ja usaldusvéérsus, empaatiavoime
kohuse- ja vastutustunne

lojaalsus, riigi huvidest ldhtuv orienteeritus
iseseisvus ja probleemide lahendamise oskus
tépsus ja sihikindlus, pingetaluvus

algatus- ja otsustusvdime.



II AMETIKOHA EESMARK

Rahandusministeeriumi julgeoleku ja kriisireguleerimise valdkonna ning sellega seotud projektide
eestvedamine, asutuse valmisoleku tagamine nii igapdevaselt kui kriisisituatsioonides ja vajadusel
ministeeriumi valitsemisala asutuste tegevuse koordineerimine.

III TEENISTUSULESANDED

3.1 veab eest ministeeriumi kriisijuhtimise ja julgeoleku valdkonda, sh juhib valdkondlikke
toogruppe ja valmistab koostods osakondadega ja valitsemisalaga ette riigikaitse valdkonna
(strateegia)dokumendid

3.2 koordineerib ministeeriumi valitsemisala kriisireguleerimise valdkonda

3.3 ndustab juhtkonda ning vajadusel valitsemisala teenistujaid oma tegevusvaldkonda puudutavates
kiisimustes

3.4 planeerib oma tegevusvaldkonna vahendid eelarves ja jédlgib nende kasutamist

3.5tagab oma tegevusvaldkonna juhendite, to0kordade jms informatsiooni edastamise
sihtriithmadele, ndit ministeeriumi siseveebis

3.6 esitab oma tegevusvaldkonna nimel arvamusi ja kooskdlastusi ministrile, kantslerile ning teistele
struktuuriiiksustele ning kaitseb asutuse seisukohti

3.7 osaleb ministeeriumi komisjonide voi tooriithmade t66s ning todga haakuvates toorithmades ning
vajadusel korraldab iiritusi, koolitusi, to6tube jms

3.8 tdidab kantsleri voi ministri antud teenistusiilesandeid, mis ei tulene ametijuhendist.

Muud ametikohustused méiratakse kindlaks kiskkirjadega, pohimééarusega, ministeeriumis
kehtivate juhendmaterjalidega ja juhtide poolt nende pidevuse piires antud korraldustega.

IV KOHUSTUSED

4.1 oma teenistusiilesannete piihendunud, diskreetne ja tulemustele orienteeritud (korrektne ning
operatiivne) tditmine

4.2 ministeeriumi sisekorraeeskirja ja muude normdokumentide tiitmine

4.3 tooandjaga kokkulepitud tdoalastel koolitustel osalemine

4.4 oma teenistusiilesannete tditmisel olema erapooletu ja eelarvamustevaba ning véltima mistahes
huvide konflikti.

V OIGUSED

5.1 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, dokumente ja muid vajalikke
materjale teistelt struktuuriiiksustelt

5.2 teha ministrile ja kantslerile ettepanekuid t66 parema korraldamise eesmaérgil

5.3 saada kokkulepitult tooandjaga tdiendkoolitust

5.4 olla kindlustatud normidele vastava td6koha ja tootingimustega

5.5 kasutada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat, andmesidet
ning tehnilist abi nende kasutamisel

5.6 saada todiilesannete tditmiseks andmeid ministeeriumi peetavatest andmekogudest.

VI VASTUTUS

6.1 vastutab iilesannete tipse, digeaegse ja diguspérase tditmise eest

6.2 vastutab t66d puudutavate digusaktide, ministeeriumi normdokumentide ja muude korralduste
jargimise eest, sh isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest tulenevate nduete
tditmise eest

6.3 vastutab tema késutusse antud vara séilimise ja otstarbekohase kasutamise eest

6.4 vastutab to0 tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, isikuandmete ning iiksnes asutusesiseseks
kasutamiseks midratud informatsiooni hoidmise eest.



VII AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 ametijuhend vaadatakse 1dbi vastavalt vajadusele

7.2 ametijuhendit muudetakse, kui muutuvad vastavad digusaktid voi ilmneb vajadus todkorralduse
muutmiseks ja/voi tdpsustamiseks.

Kiesolevaga Kinnitan, et olen tutvunud julgeoleku nouniku ametijuhendiga ning kohustun
jirgima sellega etteniihtud tingimusi ja noudeid.

Teenistuja
/kinnitatud digitaalselt/



	AMETIJUHEND
	I ÜLDOSA
	II AMETIKOHA EESMÄRK

	Rahandusministeeriumi julgeoleku ja kriisireguleerimise valdkonna ning sellega seotud projektide eestvedamine, asutuse valmisoleku tagamine nii igapäevaselt kui kriisisituatsioonides ja vajadusel ministeeriumi valitsemisala asutuste tegevuse koordinee...
	III TEENISTUSÜLESANDED
	IV KOHUSTUSED
	V ÕIGUSED


