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KINNITATUD
RMK juhatuse 31.01.2023
otsusega nr 1-32/8

RMK toosoitude iile arvestuse pidamise ja kulude hiivitamise juhend

Uldsitted

Juhend kehtestab ametiautoga ja isikliku autoga tehtavate t66sditude ning ameti-
autoga tehtavate erasoitude lile arvestuse pidamise ja kulude hiivitamise nouded.
Kui ametikoht ja todtilesanded eeldavad eritingimustele vastava (nt kdrgendatud
labivusega) auto olemasolu, tagab RMK todtajale ametiauto.

Moisted

Juhendis kasutatakse mdisteid jargmises tdhenduses:

ametiauto — RMK valduses olev auto;

ametiauto klassid — kastiga maastur, maastur, kaubik, viikebuss;

isiklik auto — toGtaja kasutuses olev auto, mis ei ole ametiauto;

t00soit — toodlepingus, ametijuhendis ja todkohustusi reguleerivates muudes
dokumentides kirja pandud vdi nende alusel antud iilesannete tditmisega seotud
sOit;

erasoit — soit, mis ei ole t00s0it;

palgaraamatupidaja — raamatupidaja, kes arvestab vastava struktuuriiiksuse voi
piirkonna tdotajatele todtasusid;

RMK kontor — RMK valduses olev hoone, kus asub tdotaja kontorilauva ja
personaalse arvutikasutusvéimalusega to6koht.

Ametiauto kasutusse andmine ja parkimiskoht

Ametikohad, millel to6tamiseks antakse ametiauto, on sitestatud juhendi lisas 1.
Ametiauto kasutamiseks sdlmib juhatuse liige, struktuuriiiksuse juht voi piirkonna
juht tootajaga soiduki kasutuslepingu, vastavalt ,,RMK sdidukite kasutamise
juhendile®.

Juhatuse liige, struktuuriiiksuse juht voi piirkonna juht méérab kiskkirjaga, mille
vorm asub DHS-i sarjas ,,Dokumentide vormid ja aluspdhjad*, igale ametiautole
iihe parkimiskoha, kuhu ametiauto tuleb toovilisel ajal parkida.

Soltuvalt tootaja tdoga seotud territooriumist ja tdokohustustest voib parkimis-
kohaks olla RMK valduses olev kinnisasi, muu parkla voi tootaja elukoha aadress.
Juhul, kui ametiauto parkimiskohaks on tddtaja elukoha aadress, on elukohast
toole ja toolt elukohta sdit t60sOit.

Kiskkiri salvestatakse DHS-1 sarja 2-2 ,,Personali kdskkirjad®.

Ametiauto erasdiduks kasutamise hiivitamine

Tootajatel on lubatud kasutada ametiautot erasditudeks, makstes selle eest RMK-

le hiivitist:

4.1.1. auto puhul vanusega iile 5 aasta ja silindrite t6émahuga kuni 2000 cm?
(kaasa arvatud) 0,20 eurot/km;

4.1.2. muudel juhtudel 0,30 eurot/km.

Palgaraamatupidaja peab hiivitise kinni td6taja tootasust vastavalt sdidupdevikus

nédidatud erasditudele.
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Isikliku auto to6s6itudeks kasutamise hiivitamine

Isikliku auto t60soitudeks kasutamise hiivitise esmakordsel taotlemisel, auto
vidljavahetamisel voi muul olulisel pohjusel esitab tootaja palgaraamatupidajale
auto kasutamise digust toendava dokumendi koopia.

Hiivitist ei maksta, kui auto omanik on juriidiline isik, v.a juhul, kui auto kuulub
liisinguettevottele ja registreerimistunnistusel on vastutavaks kasutajaks mérgitud
fitisiline isik.

Isikliku auto kasutamine toOsoitudeks hiivitatakse tootajatele, kellel on vastava
auto juhtimisdigus.

Tootajatele hiivitatakse elukoha ja RMK kontori ning RMK kontori ja elukoha
vaheline sdit, kui {ihistransporti kasutades ei ole vdoimalik seda teekonda lédbida
moistliku aja- vOi rahakuluga, samuti kui tootaja elukoht asub vdhemalt 50
kilomeetri kaugusel RMK kontorist.

Moistlikuks ajakuluks iildreeglina loetakse iihe to0pédeva jooksul kokku kuni 90
minutilist ajakulu elukohast RMK kontorisse ja RMK kontorist elukohta
tihistransporti kasutades, sh elukoha ja iihissdidukipeatuse voi tihissdidukipeatuste
vaheliseks liiklemiseks kulunud aeg ilma autota.

Hiivitist ei maksta, kui isiklikku sdiduautot kasutades jouab todtaja elukohast
RMK kontorisse ja RMK kontorist elukohta iildreeglina suurema ajakuluga, kui
tihistransporti kasutades voi kui elukoha ja RMK kontori vaheline vahemaa
modda iildkasutatavat teed voi rada on vihem kui 4 km.

Isikliku auto t66soitudeks kasutamise hiivitise suuruse arvutamise metoodika on
sdtestatud juhendi lisas 2.

Soidupievik

Ametiauto vai isikliku auto kasutamisel to6sditudeks peetakse sdidupdevikut.

Soidupdevikusse kantavad t66sdidud peavad olema seotud todiilesannetega.

Soidupdevikut peetakse elektroonilise sdiduarvestusseadmega, v.a juhendi punktis

7.4 nimetatud juhtudel.

DHS-1 sarjas ,,Dokumentide vormid ja aluspohjad® asuva vormi kohaselt vOib

soidupdevikut pidada, kui:

6.4.1. isikliku autoga on planeeritavaid t60soite iihe kalendriaasta jooksul vihem
kui 2400 km;

6.4.2. elektrooniline sdOiduarvestusseade ei ole todkorras voi seda ei ole RMK
poolt tootajale viljastatud;

6.4.3. tootaja tootab raietodlisena, forvarderioperaatorina, harvesterioperaatorina
vOi metsaveotraktoristina.

Elektroonilise sdiduarvestusseadmega varustatud autode kasutajatel tuleb esitada

automaatselt genereeritav soidupéevik.

Elektroonilise sdiduarvestusseadme véljastamist koos kasutusjuhendiga korraldab

transpordispetsialist.

Soidupédevik esitatakse elektroonilise sdiduarvestusseadme kasutamisel PDF-i

vormingus ja muudel juhtudel MS Excel-1 vormingus.

Mitme erineva ametiauto voi isikliku auto kasutamisel kalendrikuus tuleb esitada

iga auto kohta sdidupéevik eraldi.

Soidupéeviku esitamine ja kinnitamine.

6.9.1. Soidupédeviku esitamiseks salvestab tootaja selle DHS-i sarja 7-4
»Mootorsdidukite dokumendid* ja lisab jaotuskavasse palgaraamatupidaja.

6.9.2. Sodidupéevik tuleb saata kinnitamiseks 1dbi DHS-1 struktuuriiiksuse juhile
vOi piirkonna juhile hiljemalt kalendrikuule jérgneval teisel toopdeval. Kui
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kalendrikuu teisel toOpédeval on todtaja puhkusel, tuleb sdidupéevik esitada
hiljemalt puhkusele eelneval viimasel toopédeval.

6.9.3. Kui tootaja ei allu otseselt struktuuriiiksuse juhile voi piirkonna juhile,
esitab tootaja sdidupdeviku ldbi DHS-i v6i muul viisil kinnitamiseks
otsesele juhile. Otsene juht edastab omalt poolt kinnitatud sdidupdeviku
1abi DHS-1 v&i muul viisil struktuuritiksuse juhile voi piirkonna juhile, kes
kinnitab sdidupédeviku DHS-is.

Soidupéevik peab sisaldama jargnevat infot:

6.10.1. ametiautot voi isiklikku autot kasutava tootaja ees- ja perekonnanimi;

6.10.2. ametiauto voi isikliku auto riikliku registreerimismérgi andmed;

6.10.3. ldbisdidumdddiku alg- ja 16ppnait:

6.10.3.1. iga todlilesannete tditmisel tehtud sdidu korral, v.a juhul kui isikliku

auto sdidupéevikut peetakse elektroonilise sdiduarvestusseadmega;
6.10.3.2. ametiautoga tehtud erasoidul;

6.10.4. s6idu teekond;

6.10.5. sdidu pikkus;

6.10.6. soidu kellaaeg, v.a MS Excel-i vormingus esitatud sdoidupdevikus;

6.10.7. sdidu kuupiev;

6.10.8. s0idu eesmérk isikliku auto t60sdiduks kasutamisel ja ametiauto
kasutamisel tdoiilesannete tditmisel mitte tavaparasel todajal.

Soidu eesmérk peab olema kirjeldatud arusaadavalt ja see peab sisaldama jargmist
infot:
6.11.1. milliseid t66iilesandeid taideti;
6.11.2. ebatdpse teeckonna aadressirea puhul 1dbitud teekonna tépsustus.
Elektrooniliselt genereeritavates sdidupédevikutes ei ole lubatud iiksikute
toosoitude liitmine. Erasditude liitmine ja MS Excel-i vormingus esitatud sdidu-
paevikus on toosditude liitmine lubatud.
Kui t66sdiduga kaasneb erasdit, tuleb selle pikkus t66sdidu pikkusest maha
arvata, mérkides soidupdevikus iga t60sdidu rea kohta sellega kaasneva erasdidu
pikkus. Kui elektrooniliselt genereeritavasse sdidupdevikusse ei ole voimalik
markida iga to0sdiduga kaasnevat erasdidu pikkust, tuleb DHS-is sdidupédeviku
uue versiooni kinnitamisele saatmisel kinnitajale mérkida ,,Sonumi sisu® viljale
to0soiduga kaasnenud erasdidu pikkus.

Labisoidumoddiku niit sdidupdevikus peab vastama ametiauto ja isikliku auto

1abisdidumoddiku niidule, v.a juhul kui isikliku auto sdidupédevikut peetakse

elektroonilise sdiduarvestusseadmega.

Isikliku auto t60sditudeks kasutamise hiivitis kantakse hiivitise saaja panga-

kontole.

Soidupdevikusse mirgitud andmete digsuse eest vastutab sdidupdeviku koostaja.

Soéidupédeviku kinnitajal on kohustus kontrollida juhendiga kehtestatud nduetest

kinnipidamist.

Uhistranspordi piletite, parkimise ja erasditude hiivitamine

Tootajal on digus RMK kulul osta autopilet praamile voi saada hiivitist praamile
ostetud autopileti eest, kui sdidupédevikus on fikseeritud t60sdit sihtkohta, millega
kaasneb praamisdidu vajadus.

RMK hiivitab tootajale to6sdiduks vajaliku iihistranspordi reisijapileti.

Tootajal on digus RMK kulul ametiautot voi isiklikku autot parkida jérgmistel
juhtudel:

7.3.1. mobiilselt parkida ajavahemikus kell 7.00-19.00 toopdevadel tasulisel



7.4.

parkimisalal voi parklas, kui see on seotud tooiilesannete tditmisega, kuni
50 euro ulatuses kuus. Piirmééra iiletav summa peetakse kinni tdotaja
tootasust;

7.3.2. tasulisel parkimisalal voi parklas, kui see on seotud todiilesannete
tditmisega, parkimisteenuse osutaja arve alusel, kuni 50 euro ulatuses
kuus.

Ametiauto kasutamine soiduks parkimiskohast voi isikliku auto kasutamine

soiduks elukohast RMK tdotajatele vai nende lastele korraldatud {iritusele ja sealt

tagasi ei ole t60soit, kuid RMK hiivitab tootajale ametiauto voi isikliku auto
kasutamise nendeks sditudeks ning tasub erisoodustuselt tulu- ja sotsiaalmaksu.
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1.

Ametikohad, millel to6tamiseks antakse ametiauto ja ametiauto klass vastavalt

ametikohale:

Struktuuriiiksus

Ametikoht

Ametiauto klass

Analiutik

Kastiga maastur

Harvestermodtmise spetsialist

Kastiga maastur

Logistik Kastiga maastur
Praaker Kastiga maastur
Edela regioon Varumisjuht Kastiga maastur

Infotehnoloogia osakond

Laivérguadministraator

Kaubik

Analiutik

Kastiga maastur

Harvestermodtmise spetsialist

Kastiga maastur

Kiilastuskorraldusosakond

Logistik Kastiga maastur
Praaker Kastiga maastur
Kagu regioon Varumisjuht Kastiga maastur
Haldusjuht Kaubik
Kinnisvaraosakond Haldusspetsialist Kaubik
Analiiiitik Kastiga maastur
Harvestermddtmise peaspetsialist Kastiga maastur
Logistik Kastiga maastur
Praaker Kastiga maastur
Kirde regioon Varumisjuht Kastiga maastur
Kiilastusala juht Kastiga maastur
Loodusvaht Kastiga maastur

Maastikuseire spetsialist

Kastiga maastur

Looduskaitse t6djuht

Kastiga maastur

Looduskaitsespetsialist

Kastiga maastur

Looduskaitseosakond Vee-elustiku spetsialist Kastiga maastur

Analiiiitik Kastiga maastur
Metsakasvatustalitus Metsakasvataja Kastiga maastur
Metsakorraldusosakond Metsakorraldaja Kastiga maastur
Metsaosakond Maamodduspetsialist Kastiga maastur
Metsaparandustalitus Metsaparandaja Kastiga maastur
Puiduenergeetikatalitus Energiapuidulogistik Kastiga maastur

Puidukontrollmddtja Kastiga maastur

Puidumddtmise peaspetsialist

Kastiga maastur

Puiduturustusosakond Raiedigusspetsialist Kastiga maastur
Polula kalakasvatustalitus | Juhataja Kastiga maastur
Taimla- ja Taimlajuht Viikebuss
seemnemajandusosakond Taimlatehnik Kaubik

Forvarderioperaatorile, harvesterioperaatorile, metsaveotraktoristile, raietoolisele
pargivahile ja abiloodusvahile annab RMK ametiautoks kastiga maasturi voi
maksab tootajale isikliku auto toosditudeks kasutamise hiivitist.
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Isikliku auto toosoitudeks kasutamise hiivitise
suuruse arvutamise metoodika

Isikliku auto toosditudeks kasutamise hiivitise suuruse kujunemise aluseks on
eelmise kalendrikuu viimase tdisnddala neljapdeval kehtinud diislikiituse hind (nt
juunis tehtud to6dsditude hiivitise suuruse aluseks on mai hind). Kui viimase
tdisnddala neljapdev on riigipiiha, on hiivitise suuruse kujunemise aluseks
riigiptihale eelneva todpédeva diislikiituse hind.

Pearaamatupidaja fikseerib veebilehelt www.terminaloil.ee kehtiva Terminal Oil
teenindusjaama diislikiituse hinna. Pearaamatupidaja edastab kuvatdmmise
kiitusehinnast ja hiivitise suuruse (€/km) e-kirja teel palgaraamatupidajatele,
struktuuritiksuse juhtidele ja piirkonna juhtidele.

Hiivitise suurus arvutatakse jirgmise valemiga:

y =0,07x+0,2138,

kus:
y on hiivitise suurus, mis iimardatakse harilikul viisil tipsusega 2 kohta peale koma;
x on kiituse hind tépsusega 3 kohta peale koma.
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