10.

Teenuste korraldamise ja teabehalduse alused—Riigi Teataja
Arhiiviseadus—Riigi Teataja

Arhiivieeskiri—Riigi Teataja

Avaliku teabe seadus—Riigi Teataja

Maksukohustuslaste registri pdhimaarus—Riigi Teataja
Maksukorralduse seadus—Riigi Teataja

Maksu- ja Tolliameti teabehalduse kord
Maksu- ja Tolliameti dokumentide liigitusskeem

Jah, dokumendid registreeritakse vastavas infoslisteemis vastuvotmise paeval voi
hiliemalt jargmisel téopaeval. Dokumendi registreerimise eest vastutab dokumendi
saaja voi looja. Teave séltub dokumendiliigist. Tavalise kirjavahetuse puhul: liikumise
suund, saatmisviis, dokumendi kandja, dokumendi liik, pealkiri, saaja/saatja info, kelle
kohta dokument saadeti, juurdepaasupiirang, -alus, -algus ja -I6pp.

Jah, vastavalt dokumendil olevatele andmetele nt sisedokumentide (kaskkiri, protokoll,
akt) puhul on vahem registriandmeid (dokumendiliik, pealkiri, allkirjastaja, koostaja ja
juurdepaasupiiranguga seotud andmed).

Registreerimise otsustus on jaatud kirja saajal/saatjale, aga kui pédrdumine sisaldab
otsuseid vdi sellega vdetakse seisukohti, tuleb see registreerida.

Registrid ei ole avaliku, eraldi on olemas Avalik dokumendiregister kuhu kuvatakse
kirjavahetus, lepingud ja kaskkirjad mis kuuluvad avalikustamisele, kuid dokumentidele
juurdepaas on piiratud, kuna Maksu- ja Tolliameti poolt koostatud dokumendid on 98%
ulatuses juurdepaasupiiranguga (maksusaladus).

Jah.

Maksu- ja Tolliamet on Uhes dokumendihalduse susteemis koos teiste
Rahandusministeeriumi haldusalas olevate asutustega.

Vormingud annab ette Rahvusarhiiv, valdavalt on dokumendid pdf, asice, eml v6i msg.
Dokumente sailitatakse DHS-s ning rakendustes, kus need loodi voi sisestati ning
sailitatakse vastavalt dokumentide loetelus kehtestatule.

Vastavalt ameti peadirektori poolt kehtestatud dokumentide liigitusskeemile, millega
maaratakse dokumentide sailitustahtajad. Sailitustahtajad tulenevad, kas seadusest
tulenevalt voi ameti vajadusest.

Paberkandjal toimikud antakse ameti arhiivi kokkuleppelisel, kuid mitte hiljem, kui kaks
aastat parast toimiku Idpetamist asjaajamises.

Toimikud loetakse asjaajamises I6petatuks:

kalendriaasta Idppemisel (naiteks: kirjavahetus, deklaratsioonid, protokollid jms)
lepingusuhete I6ppemisel (naiteks: Udrilepingu [6ppemine, hankelepingu Idppemine,
toolepingu I6ppemine jms)


https://www.riigiteataja.ee/akt/119052022008?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/121032011001?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/129122011229?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/122032011010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/112032019012?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/MKS
https://adr.rmit.ee/?id=141228638

e probleemi lahendamise vOi asja |6petamise korral (naiteks: vaarteotoimikud,
kontrollitoimikud jms).

Arhiivivaartuslikuks hinnatud dokumendid antakse alatiseks séilitamiseks Ule
Rahvusarhiivi.

11. Dokumentide havitamiseks eraldamise aluseks on dokumentide loomise voi saamise
ajal kehtinud liigitusskeem ja selles toodud sailitustahtajad ning Rahvusarhiivi

hindamisotsused.

12. Kohtupraktika puudub.



