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1. ULDOSA

Struktuuriiiksus Ravimiohutuse osakond statistikabiiroo
Teenistuskoha nimetus Spetsialist

Teenistuskoha asukoht Tartu linn

Vahetu juht Osakonna juhataja

Asendaja(d) Statistikabiiroo spetsialist ravimistatistika alal
Keda asendab Statistikabiiroo spetsialist ravimistatistika alal

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

- Veterinaarravimite kasutamise statistika algandmete analiiiis, sh veterinaarravimite
hulgimtiiigidigust omavate ettevdtete kvartaalsete aruannete kogumine, to6tlemine,
kontroll ja analiilisimine. Veterinaarravimite hulgimiiiijate aruannetel pdhineva
veterinaarravimite statistika koondaruannete koostamine.

- Humaanravimite kasutamise statistika algandmete analiiiis, millel on seos veterinaarias
kasutatavate ravimite miiligiga, sh ravimite hulgimiiiigidigust omavate ettevotete
kvartaalsete aruannete kogumine, to6tlemine, kontroll ja analiiiisimine,.

- Apteegistatistika koostamiseks vajalike algandmete analiiiis, sh iildapteekide,
haiglaapteekide ja veterinaarapteekide aastaaruannete kogumine, to6tlemine, kontroll ja
analiitisimine. Apteekide aruannetel pohineva apteegistatistika koondaruannete

koostamine.

- Ravimi- ja apteegistatistika andmepéringutele analiiliside koostamine ja vastamine.
- Statistikalepingute ja teaduslepingute sdlmimine ja haldus, tellitud analiiiiside koostamine

ja saatmine.

- Antibiootikumresistentsuse (AMR) inimtervise, veterinaarmeditsiini valdkonna ja
valdkondade iileses toogruppides ning rahvusvahelistes toogruppides osalemine. Ravimite
ratsionaalse kasutamise edendamine.

- Apteegistatistika aruandlusmooduli (RAAP Tableau) arendamine.

3. AMETNIK JUHINDUB

Spetsialist juhindub oma iilesannete tditmisel Eesti Vabariigis kehtivatest seadustest ja teistest
oigusaktidest, peadirektori kdskkirjadest (sh kidesolevast ametijuhendist) ning to6juhenditest.

4. TEENISTUSULESANDED

Ulesanne

Tulemuslikkuse néitaja

4.1 Veterinaarravimite
hulgimiitigi tegevusluba
omavate ettevotete kvartaalsete
aruannete kogumine,

Koik kvartaalsed aruanded on nduetekohaselt esitatud,
kontrollitud ja analiiiisitud. Korrektsed koondaruanded on
valmis 30 pdeva pirast algaruannete lackumist, vastavalt
kehtivatele toojuhenditele.




tootlemine, kontrollimine,
analiiiis ja siistematiseerimine.
Veterinaarravimite statistika
koondaruannete koostamine.

4.2 Veterinaarravimite
hulgimiitijate aruannetel
pohineva veterinaarravimite
statistika koondtulemuste
avalikustamine ning
viljastamine tagasisidena
hulgimiiijjatele.

Andmed on avalikustatud kodulehel ning tagasisidena
saadetud hulgimiitijatele Ravimiameti tegevuskavas
margitud kuupdevaks vastavalt kehtivatele todjuhenditele.

4.3 Nende ravimite hulgimiitigi
tegevusluba omavate ettevotete,
kes miilivad ravimeid
veterinaarseks otstarbeks,
kvartaalsete aruannete
kogumine, to6tlemine,
kontrollimine, analiiiis ja
siistematiseerimine.
Veterinaarseks otstarbeks
miitidud humaanravimite
statistika koondaruannete
koostamine.

Kvartaalsed aruanded on nduetekohaselt esitatud,
kontrollitud ja analiiiisitud. Korrektsed koondaruanded on
valmis 30 pdeva pédrast algaruannete lackumist, vastavalt
kehtivatele toojuhenditele.

4.4 Apteekide aastaaruannete
kogumine, to6tlemine,
kontrollimine,
slistematiseerimine ja analiiiis.
Apteegistatistika
koondaruannete koostamine.

Koik aastaaruanded on nouetekohaselt esitatud,
kontrollitud ja analiiiisitud. Korrektsed koondaruanded on
valmis 30 pédeva pdrast algaruannete aktsepteerimist
vastavalt kehtivatele todjuhenditele.

4.5 Apteekide aruannetel
pohineva apteegistatistika
koondtulemuste avalikustamine
ning védljastamine tagasisidena
apteekidele.

Andmed on avalikustatud kodulehel ning tagasisidena
saadetud apteekidele Ravimiameti tegevuskavas mérgitud
kuupidevaks vastavalt kehtivatele to6juhenditele.

4.6 Statistikalepingute ja
teaduslepingute sdlmimine ja
haldus. Tellitud analiiiiside
koostamine lepingus mérgitud
tahtajaks.

Lepingud on korrektselt koostatud vastavalt kehtivatele
toojuhenditele. Tellitud analiilis on koostatud ja tellijale
saadetud lepingus maérgitud kuupievaks.

4.7 Statistikapéringud.

Andmevahetus toimib digusaktides
toojuhendites kirjeldatud korras.

kehtestatud ja

4.8 Ravimistatistika andmete
asutusesisesed paringud ja
regulaarsed aruanded vilistele
koostdopartneritele.

Asutusesisesed andme- ja infopéringud on digeaegselt
koostatud ja edastatud. Koost6d ning andme- ja
infovahetus Eesti paddevate asutustega toimib digusaktides
kehtestatud ja  todjuhendites  kirjeldatud  korras.
Vahendatav teave on asjakohane ja koostd0 jarjepidev.

4.9 Ravimite ratsionaalse
kasutamise edendamine. Teabe
vahendamine Ravimiametist
véljapoole. Ravimiameti

Avalikustamisele kuuluv teave on kodulehel kittesaadav.
Ravimite kasutamist kajastavad teavitused on avaldatud
kodulehel ja Facebookis. Andme- ja infovahetus ning
koostod Eesti pddevate asutustega toimib oOigusaktides




esindamine riigisisestes
toorithmades oma padevuse
piires.

kehtestatud ja  todjuhendites  kirjeldatud  korras.
Riigisisestesse tooriihmadesse saadetud ja saadud teave on
juhtkonnale ja asjassepuutuvatele kolleegidele edastatud
ning aruanded esitatud. Vahendatav teave on asjakohane
ja koost00 jarjepidev.

4.10 Rahvusvaheline koostoo.
Osalemine inimtervise ja
veterinaarmeditsiini valdkonna
antibiootikumresistentsuse
(AMR) ning veterinaarravimite
kasutamisega seotud
rahvusvahelistes to0rithmades.

Andme- ja infovahetus rahvusvaheliste organisatsioonide
ja asutustega toimib Oigusaktides kehtestatud ja
toojuhendites kirjeldatud korras. Rahvusvahelistesse
toorithmadesse saadetud ja saadud teave on juhtkonnale ja
asjassepuutuvatele kolleegidele edastatud ning aruanded
esitatud. Vahendatav teave on asjakohane ja koost6o
jarjepidev.

4.11 Apteegistatistika
aruandlusmooduli (RAAP
Tableau) arendamine.

Arendusvajadused ja teated torgetest on esitatud
Oigeaegselt vastavalt kokkuleppele arendusjuhiga. Kdik
ettendhtud andmed on kéttesaadavad ja kiiresti leitavad
ning andmekogusid hoitakse kaasajastatuna.

4.12 Eelnimetatud iilesannetega
seotud dokumentide
nduetekohane haldamine.

Dokumendid on nduetekohaselt hallatud.

Kirjadele, teabenduetele ja isikute podrdumistele on
vastatud lahtuvalt asutusesisestest kordadest.
Dokumendid on kiiresti leitavad.

4.13 Teabe vahendamine teiste
Ravimiameti osakondade ning
ametnike ja tootajatega.

Vajalikud dokumendid (aruanded, ettepanekud,
toorithmade dokumendid jm) on digeaegselt ette
valmistatud ning vahetule juhile ja asjassepuutuvatele
kolleegidele esitatud. Koolitustel ja todalastel tiritustel
saadud teave on asjassepuutuvatele kolleegidele edastatud
ning noutavad aruanded esitatud.

4.14 Kvaliteedijuhtimissiisteemi
nduete tiditmine.

Teenistusiilesanded/todiilesanded ja kohustused on tdidetud
Oigeaegselt ja vastavalt todjuhendites voi muudes
dokumentides sdtestatud nduetele.

4.15 Vahetu voi korgemalseisva
juhi poolt antavate
teenistusiilesannetega seotud
ithekordsete tilesannete ja
korralduste tditmine.

Ulesanded ja korraldused on tiidetud méiratud tihtajaks ja
nduetekohaselt.

5. OIGUSED ja KOHUSTUSED

Ametniku digused ja kohustused on kehtestatud ameti sisekorraeeskirjas.

Ametniku spetsiifilised digused on:

e esindada Ravimiametit oma padevuse ja peadirektorilt saadud volituse alusel

rahvusvahelises toogrupis.

Teenistusalastes aktides reguleerimata diguste ja kohustuste puhul l&htutakse seadusest.

6. TEENISTUSKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Korgharidus proviisori erialal.

Tookogemus Eelnev tookogemus ametikoha to6valdkonnas minimaalselt kuus kuud.

Ametialased Eesti keele oskus C1 tasemel*.

lisateadmised ja - Inglise keele oskus B2 tasemel**.

oskused Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, MS Office) edasijoudnute
tasemel.




Keeleoskuse kirjeldamisel ja hindamisel kasutatakse Euroopa Noukogu koostatud Euroopa
keeledppe raamdokumendis méératletud keeleoskustaset:

*Cl-tasemel keelekasutaja moistab pikki ja keerukaid tekste, tabab ka varjatud tdhendust, oskab end
spontaanselt ja ladusalt mdistetavaks teha, véljendeid eriti otsimata, oskab kasutada keelt paindlikult ja
tulemuslikult nii avalikes, 6pi- kui ka té6olukordades, oskab luua selget, loogilist, liksikasjalikku teksti
keerukatel teemadel, kasutades sidusvahendeid ja sidusust loovaid votteid.

**B2-tasemel keelekasutaja moistab keerukate abstraktsel voi konkreetsel teemal tekstide ning erialase
mottevahetuse tuuma, suudab spontaanselt ja ladusalt vestelda sama keele emakeelse konelejaga, oskab
paljudel teemadel luua selget, iiksikasjalikku teksti ning selgitada oma vaatenurka, kaaluda kdnealuste
seisukohtade tugevaid ja ndrku kiilgi

Muud noéuded ja Otsustusvdime, tidpsus, kohusetundlikkus, analiitisioskus, voime
isikuomadused tootada iseseisvalt ja suutlikkus ettendhtud aja piires toime tulla tdpsust
ja korrektsust ndudvate iilesannetega, tasakaalukus, usaldusviirsus ja
konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise oskus.

Ametijuhendiga tutvunud
(allkirjastatud digitaalselt)

Ravimiohutuse osakonna statistikabiiroo spetsialist



