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KINNITATUD
RMK juhatuse 09.05.2023
otsusega nr 1-32/32

RMK tootajate riigisiseste ldhetuste ja vilislihetuste kulude hiivitamise
juhend

Uldsitted
Juhendi eesmérk on sétestada nduded tootajate riigisiseste ldhetuste ja vélisldhetuste
kulude hiivitamiseks.

Moisted
Juhendis kasutatakse madisteid jairgmises tihenduses:
rilgisisene ldhetus — tootaja ldhetamine tooiilesannete tditmiseks véljapoole

tavaparast toopiirkonda voi koolitusele koos riigisisese majutusega;

vilisldhetus — todtaja ldhetamine tooiilesande tditmiseks véljapoole Eesti Vabariiki;
juht — struktuuriiiksuse juht, tugiteenuste juht vGi juhatuse liige, kelle alluvuses
tootaja tootab.

Riigisisese ldhetusega ja koolitusega seotud majutuskulude hiivitamine
Riigisisese ldhetuse majutuskulud hiivitatakse, kui lahetus kestab kauem kui to6pdev
ja tootaja elukoht asub kaugemal, kui 50 km ldhetuskoha sihtkohast.

Riigisisese majutuskulu, v.a koolituse majutuskulu, piirmdir tootaja kohta on
tildjuhul kuni 100€ kdibemaksuga 66pédevas ja kulu kajastatakse tootaja struktuuri-
iiksuse kuludes.

Riigisisese majutuskulu piirmééra iiletavad 66bimised tuleb todtajal eelnevalt koos-
kolastada juhiga.

Riigisisesel koolitusel hiivitatakse majutuskulud, kui koolitus kestab kauem kui t66-
péev.

Riigisisese koolituse majutuskulu kooskolastatakse eelnevalt personaliosakonnaga
ja kulu kajastatakse personaliosakonna kuludes.

Vilislihetusse saatmine

Vilisldhetusse saatmiseks tuleb todtajal esitada DHS-i kaudu juhile avaldus.
Avalduses maérgitakse vélislahetusse minemise podhjus, sihtkoha riik, {irituse nimi,
kuhu soovitakse minna ja vilislihetuse kestvus.

Avaldus registreeritakse DHS-i sarja 2-1 ,,Personaliga seotud kirjavahetus®“ RMK
sisese kirjana.

Vilisldhetusse saatmisega nodustumisel (DHS-is tditmismérge ,,heaks kiidetud®),
edastab tootaja avalduse 1abi DHS-i personalispetsialistile.

Vilisldhetuse paevaraha ja majutuskulude piirméaarad ning vilislidhetuskulude
hiivitamine

Vilislahetuse paevaraha mair on 50€ péevas.

Vilisldhetusse véljasdidu pdeva eest makstakse pédevaraha, kui vilisriiki suunduv
soiduk véljub hiljemalt kell 21.00 ja vilisldhetusest Saabumise padeva eest makstakse
pdevaraha, kui sdiduk saabub pirast kella 03.00.

Vilisldhetusest saabumise pdeval teise vilisldhetusse mineku korral makstakse
péevaraha tihekordse méaara ulatuses.

Vilisldhetuse pdevaraha kantakse tootaja arveldusarvele hiljemalt 3 pdeva enne
vilisldhetusse minekut.



5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

6.2.

Vilisldhetuse majutuskulude hiivitise piirméddr on kuni 160€ kdibemaksuga 66-
paevas.

Vilisldhetusel ei hiivitata tootaja toitlustuskulusid, v.a majutuskulude hinnas olev
toitlustus.

Kui téotaja soovib vilisldhetuse sihtkoha riiki reisida varem vi naasta sealt hiljem,
kui vilisldhetuse eesmirgi tditmiseks vajalik, tuleb kallima pileti hinnavahe to6tajal
endal tasuda. Sellisel juhul loetakse vilisldhetuse ajaks iliksnes ldahetuse eesmargil
sihtkoha riigis viibitud aeg ja vilisldhetust iiletavate pdevade eest tootajale
pdevaraha ei maksta ning majutuskulusid ei hiivitata.

Vilisldahetuses tootaja poolt tehtud vajalikud muud kulud, nt sdidukulud, viisa
vormistamise kulud, reisikindlustuse kulud, majutuskulud, hiivitatakse kulu
toendava dokumendi alusel 10 pédeva jooksul peale kuludokumendi kinnitamist e-
arvekeskuses.

Vilislahetuskulud kajastatakse personaliosakonna kuludes.

Vilislihetuskulude aruanne e-arvekeskuses ja kokkuvote vilislihetusest
Personalispetsialist avab peale avalduse DHS-i lingi saamist e-arvekeskuses valis-
lahetusel viibiva todtaja ,,Jahetuskulude aruande®.

Parast valisldhetust 5 toopdeva jooksul tdotaja:

6.2.1. lisab e-arvekeskusesse hiivitamisele kuuluvad kuludokumendid, kinnitab
,Jahetuskulude aruande* ja suunab kuludokumendid edasi osturaamatu-
pidajale;

6.2.2. kirjutab vastavalt juhendi lisale kokkuvotte vilisldhetusest ja saadab selle e-
kirja teel juhile ja juhatuse liikmetele. Kui vilislahetuses kais rohkem, kui 1
tootaja, esitatakse tihine kokkuvdte vélisldhetusest.
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