KINNITATUD
Riigimetsa Majandamise Keskuse

juhatuse 13.09.2011. a otsusega
nr 1-32/87

RMK PUIDUMOOTMISTALITUSE POHIMAARUS
1. Uldsitted

1.1. RMK puidumddtmistalitus (edaspidi talitus) on Riigimetsa Majandamise
Keskuse (edaspidi RMK) struktuuriiiksus.

1.2. Talituse iilesanded, digused, kohustused ja juhtimine on sitestatud kiesoleva
pOhimédrusega.

1.3. Oma iilesannete tditmisel esindab talitus RMK-d.

1.4. Talitus on RMK puiduturustusosakonna juhataja alluvuses.

1.5. Talitus juhindub oma tegevuses Oigusaktidest, kdesolevast pdhimidrusest, RMK
juhatuse (edaspidi juhatus) otsustest, juhatuse liikkme ja puiduturustusosakonna juhataja
kidskkirjadest ja suulistest ning kirjalikest korraldustest, samuti muudest talituse tegevust
korraldavatest juhenditest, eeskirjadest, reglementidest ja protseduurireeglitest.

1.6. Talitusel on oma eelarve ja dokumendiplangid.

2. Talituse iilesanded

2.1. Talituse pohiiilesandeks on RMK majandatavas riigimetsas raiutava
metsamaterjali ja muude puiduliste toodete (edaspidi metsamaterjal) miitigiprotsesside
juhtimiseks vajaliku informatsiooni tagamine regulaarse mdootmise teel puidutarneahela
osades alates vahelaost kuni ostja laoni.

2.2. Oma pohiiilesannete tditmiseks talitus:

2.2.1. teostab RMK kliendi juures (puidu iileandmise kohas) metsamaterjali
moOtmisi ning viib samas 1dbi regulaarseid kontrollmootmisi;

2.2.2. teostab RMK vaheladudes ja terminalides ladustatud metsamaterjali
regulaarseid kontrollmodtmisi;

2.2.3. teostab puiduvedajate veetava metsamaterjali regulaarseid kontrollmodtmisi;

2.2.4. korraldab RMK kliendile tarnitava hakkpuidu kontrollproovide vOtmisi ja

tellib akrediteeritud laborist analiitise;

2.2.5. koondab, tootleb ja analiiiisib andmeid metsamaterjali ja teiste metsasaaduste

ning hakkpuidu modtmise ja kvaliteedi hindamise tulemuste kohta;

2.2.6. tagab talituse kasutusse antud riigivara sidilimise ning heaperemeheliku
kasutamise;

2.2.7. tegeleb mootmismetoodikate arendamise ja uuendamisega, koostab
juhendmaterjale ja aitab neid juurutada;

2.2.8. sdlmib kolmandate isikutega lepinguid erapooletu modtmise tellimiseks;

2.2.9. osaleb vajadusel klientidele tarnitud metsamaterjali ja hakkpuidu koguse ja
kvaliteedi reklamatsioonide lahendamisel;
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2.2.10. korraldab hankeid ning solmib lepinguid talituse iilesannete tditmiseks
vajalike teenuste tellimiseks;

2.2.11. tdidab juhatuse otsuste, juhatuse liikmete ja puiduturustusosakonna juhataja
kiskkirjade ja suuliste ning kirjalike korralduste alusel muid iilesandeid.

3. Talituse kohustused ja oigused

Talitusel on jargmised kohustused ja digused:

3.1. koostada talituse tegevuskava ja aastaeelarve projekt ning tegevuskava ja eelarve
tditmise aruanded ja esitada need puiduturustusosakonna juhatajale ja juhatusele;

3.2. esitada juhatusele, juhatuse litkmetele ja puiduturustusosakonna juhatajale
analiiiise ja finants- majanduslikku aruandlust;

3.3. koostada talituse iilesannete tditmiseks vajalikud t6ode ajakavad,;

3.4. korraldada talituse dokumendi- ja arhiivihaldust;

3.5. viia ldbi toiminguid vallasvara kasutusse andmiseks, voOrandamiseks ja
omandamiseks;

3.6. tagada tootervishoiu ja tooohutuse seaduse ning selle alusel antud digusaktide
nduete tditmine;

3.7. saada oma iilesannete tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente juhatuselt,
juhatuse litkmetelt, puiduturustusosakonna juhatajalt ja RMK teistelt struktuuriiiksustelt,
Keskkonnaministeeriumilt ja tema valitsemisalas olevatelt asutustelt ning teistelt riigi- ja
kohaliku omavalitsuse asutustelt;

3.8. teha ettepanekuid iilesannete paremaks tditmiseks;

3.9. saata talituse piddevusse kuuluvates kiisimuses talituse juhataja poolt
allkirjastatud kirju talituse dokumendiplangil.

4. Talituse juhtimine

4.1. Talitust juhib talituse juhataja.

4.2. Talituse juhatajaga solmib, muudab ja I10petab toolepingu, samuti kohaldab
ergutusi ja mdidrab distsiplinaarkaristusi ning saadab riigisisesesse td0ldhetusse
puiduturustusosakonna juhataja.

4.3. Talituse juhatajale esitatavad nduded, tooiilesanded, digused ja kohustused ning
vastutus todiilesannete kohase tditmise eest on sédtestatud ametijuhendiga.

4.4. Talituse juhataja:

4.4.1. juhib talituse t66d;

4.4.2. tagab talitusele kdesoleva pohimiidruse ja juhatuse, juhatuse liikmete ning
puiduturustusosakonna juhataja poolt talituse pddevusse antud iilesannete tditmise ning
jaotab iilesanded talituse tootajate vahel;

4.4.3. vastutab talitusele pandud iilesannete tditmise eest ja annab sellest aru
juhatusele, juhatuse liitkmetele ja puiduturustusosakonna juhatajale;

4.4.4. kisutab kinnitatud eelarve piires talitusele eraldatud eelarvevahendeid ja
vastutab talituse tegevuskava ja eelarve tditmise eest;

4.4.5. vastutab talituse kasutusse antud riigivara sidilimise ja heaperemeheliku
kasutamise eest;
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4.4.6. esindab RMK-d talituse iilesannete tditmisel, annab arvamusi juhatusele,
juhatuse liikmetele ja puiduturustusosakonna juhatajale ning arvamusi ja kooskdlastusi
RMK teistele struktuuriiiksustele, samuti teistele isikutele ja asutustele;

4.4.7. solmib, muudab ja lopetab t66lepinguid talituse tootajatega, kohaldab neile
ergutusi ja méérab distsiplinaarkaristusi ning saadab riigisisesesse tooldhetusse;

4.4.8. sOlmib riigi nimel erapooletu modtmise teenuste osutamise ja tellimise ning
teisi talituse tegevuse korraldamiseks vajalikke lepinguid;

4.4.9. kooskolastab, allkirjastab ja kinnitab talituse dokumendid vastavalt RMK
asjaajamiskorrale;

4.4.10. teostab jdrelevalvet talituse todtajate todiilesannete tditmise iile;

4.4.11. annab talituse tegevuse korraldamiseks késkkirju ja suulisi ning kirjalikke
korraldusi;

4.4.12. tdidab muid iilesandeid, mis pandud Gigusaktide, juhatuse otsustega, juhatuse
liikmete ja puiduturustusosakonna juhataja késkkirjade ja suuliste ning kirjalike
korraldustega.

4.5. Talituse juhatajat asendab tema &draolekul puiduturustusosakonna juhataja poolt
médratud isik.

5. Loppsiitted

Talituse korraldab timber ja Iopetab selle tegevuse juhatus.



