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1. Mbisted ja lithendid
Sise-eeskirjas kasutatakse madisteid ja lithendeid alljargnevas tdhenduses:

1)
2)
3)

rakendustarkvara — arvutiprogramm spetsiifiliste iilesannete tditmiseks;

kaup — sisse ostetud kaup edasi miiiigiks;

materjal — t60 tegemiseks ja toodangu vamistamiseks kasutatavad materjalid;
toodang — teenus voi toodang, mida RMK ise valmistab turustamiseks;

AXA — Majandustarkvara Microsoft Dynamics AX 2009;

CompuCash — Sagadi metsaskeskuses kasutatav kassasiisteemi rakendustarkvara;
Hotellinx — Sagadi metsakeskuses kasutatav hotelli rakendustarkvara;

iildeeskiri — avaliku sektori finantsarvestuse ja- aruandluse juhend;

DHS — RMK rakendustarkvara, kuhu salvestatakse ja milles hallatakse dokumente
ning voimaldatakse neile pidev juurdepiis;

10) piirkonna juht — struktuuriiiksuse piirkonda juhtiv tdotaja, kes sd6lmib, muudab ja

16petab piirkonna tdotajaga todlepingu (MKO, MKT, TMO)

11) e-AK — Omniva e-arvetekeskus;

12) PTL — praakeri té6laud;

13) LTL — logistiku todlaud;

14) PET — energiapuidulogistiku to6laud;

15) MKT — metsakasvataja todlaud;

16) LKT — looduskaitse todlaud;

17) MPT — metsaparandaja td6laud;

18) TMIS — taimlate to6laud;

19) RKVR - riigi kinnisvararegister;

20) EhR — ehitisregister;

21) MPS — maaparandussiisteemide register;
22) TR — teeregister;

23) RTJ —raamatupidamise toimkonna juhendid;
24) ROT - raiediguse todlaud;

25) TST — taimla- ja seemnemajanduse todlaud.



2. Raamatupidamiskohustuslase liihitutvustus

Riigimetsa Majandamise Keskus (edaspidi RMK) on 1999. aastal metsaseaduse alusel
moodustatud riigitulundusasutus, mille pdohilised tegevusvaldkonnad on: maakasutus,
metsamajandus, metsakorraldus, taimla- ja seemnemajandus, puiduturustus ja
looduskasutus. Metsaseaduse § 51 16ike 1 kohaselt on RMK iseseisev raamatupidamis-
kohustuslane. RMK jaguneb struktuuriiiksusteks ja struktuur on kinnitatud juhatuse
otsusega.

RMK-d juhib juhatus, mis koosneb kolmest liikmest.

3. Uldalused ja arvestuspshimatted

3.1. Eesmirk

RMK raamatupidamise sise-eeskiri méadrab kindlaks RMK raamatupidamise ja finants-
aruandluse korraldamise pohinduded.

3.2. Uldalused

RMK raamatupidamises kasutatakse arvestuspohimotteid ja informatsiooni esitlusviisi
kooskdlas Eesti Vabariigis kehtivas raamatupidamise seaduses sdtestatud nduete ning
alusprintsiipidega jirgides Eesti finantsaruandluse standardit.

RMK on Keskkonnaministeeriumi valitsemisalas asuv riigitulundusasutus, seetdttu on
RMK kohustatud esitama saldoandmikke vastavuses iildeeskirjas esitatud arvestus-
pOhimotetega.

Raamatupidamiskohustuslane tagab aktuaalse, olulise, objektiivse ja vorreldava
informatsiooni saamise finantsseisundist, majandustulemusest ja rahavoogudest.

Juhul, kui sise-eeskirjas ei ole kirjeldatud RMK raamatupidamise korraldamise sitet,
dokumenteerimise viisi vOi arvestuse korda, ldhtutakse raamatupidamise seaduses,
Raamatupidamise Toimkonna juhendites ja teistes digusaktides sétestatust.

3.3. Majandusaasta
Majandusaasta pikkus on 12 kuud. Majandusaasta algab 01. jaanuaril ja lopeb
31. detsembril.

3.4. RMK raamatupidamise sise-eeskiri ja vastutus

RMK-I on digus ja kohustus pidada iseseisvalt oma raamatupidamise arvestust, 1dhtudes
kiesolevast sise-eeskirjast.

Raamatupidamise sise-eeskirja muudetakse majanduslikel kaalutlustel, t66 {imber-
korraldamisel, ldhtuvalt Raamatupidamise Toimkonna juhendite ja metoodiliste
soovituste sisust ning maksuseaduste ja maksujuhendite muudatustest voi muul
pohjusel.

RMK raamatupidamise eest vastutab RMK juhatus.

RMK raamatupidamist korraldab vahetult pearaamatupidaja, kelle digused, kohustused
ja vastutus madratakse tema ametijuhendis.

4. Majandustehingute dokumenteerimine ja kirjendamine

Miiiigi- ja laodokumentide koostamise ja kinnitamise volitused fikseeritakse tootajate
personaalsetes ametijuhendites. Ostudokumentide kinnitamisega seonduvad rollid
struktuuriliksustes sétestab struktuuriiiksuse juht.

Raamatupidamisosakond koostab ja salvestab DHS-isarja 6-29 ,,Tookorralduse
dokumendid/juhised* kinnitaja digustega isikute loetelu.

4.1. Miiiigidokumendid
Metsamaterjali ja hakkpuidu miiiigilepingud ning metsamaterjali, hakkpuidu, raiediguse
ja raidmete miitigipakkumised koostab puiduturustusosakonna kliendihaldur AXA-s,
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raiediguse ja raidmete miiiigipakkumised ka ROT-s. Miiiigipakkumisele mirgitud
summa lackumisel koostatakse miitigiraamatupidaja poolt miiiigiarve AXA-s.
Kiilastuskorraldusosakonna miiligipakkumused teenustele ja kaupadele koostavad
loodusteabespetsialist ja teabejuht. Miiiigipakkumisele mérgitud summa laekumisel
koostatakse miiligiraamatupidaja poolt miiligiarve AXA-s.

Sagadi metsakeskuse (hotell, restoran ja muuseum) miitigipakkumised ja miitigiarved
koostavad Sagadi metsakeskuse tootajad Hotellinxis. Miiligiarved imporditakse pdeva
16pus AXA-sse.

Sagadi metsakeskuse looduskooli miiligipakkumised koostavad Sagadi metsakeskuse
tootajad AXA-s. Miitigipakkumisele mérgitud summa lackumisel koostatakse miitligi-
raamatupidaja poolt miiligiarve AXA-s.

Taimla- ja seemnemajandusosakonna miiligipakkumised koostab taimla- ja
seemnemajandusosakonna assistent TST-s. Miiiigipakkumisele mérgitud summa
lackumisel koostatakse miiligiraamatupidaja poolt miiiigiarve AXA-s.

Arved edastatakse kliendile iildjuhul 1dbi e-AK elektrooniliselt, e-posti teel voi
erandjuhtudel posti teel.

Arve edastamise eest vastutab raamatupidaja, Sagadi metsakeskuse (hotell, restoran ja
muuseum) arvete edastamise eest vastutavad Sagadi metsakeskuse to6tajad. Miiligiarve
viljastamiseks minimaalne summa on 1 eurot ja viivise arve korral 5 eurot. Kui arve
summa on alla 50 euro, siis digeaegselt lackumata arve summale viivist ei arvestata.
Klientide nduetega tegeletakse “Volgnevuste menetlemise juhend* alusel.

Samuti on olemas ,,RMK kaupade miiligil, teenuste osutamisel ja riigivara kasutusse
andmisel maksetingimuste kohaldamise juhend*.

RMK klientidele iihtsete makse- ja krediiditingimuste médramiseks, nendest erandite
tegemise lubamiseks, krediidiriskide hindamiseks ja debitoorsete vdlgnevuste
analiilisimiseks on moodustatud RMK-s krediidikomitee, mis tegutseb ,,RMK
krediidikomitee reglemendi* alusel.

4.2. Ostudokumendid ja tarnija arved

Tarnijad saadavad arved e-arvetena e-AK-sse, e-posti teel aadressile arved@rmk.ee voi

erandjuhtudel postiga RMK kontorisse, kus need skaneeritakse ja saadetakse aadressile

arved@rmk.ee. Arved registreeritakse koos lisadega (saateleht, akt, leping jm oluline

info) e-AK-s. Registreeritud dokumendi suunab osturaamatupidaja kinnitusringile.

Kinnitaja kohustus on ostudokumendile mirkida struktuuriiiksuse, tegevuse, objekti,

projekti, todobjekti, isiku dimensiooni kood ja lepingu number voi otsus, et tegemist on

lepinguvilise arvega (,,Lepinguta arved®).

Kui ostuarve alusdokumendiks on vastuvotu akt, mis on koostatud PTL-s, LTL-s, PET-

s, MKT-s, LKT-s, MPT-s, TST-s jne, peab ostuarvel olema fikseeritud akti number ja

kinnitamisel ei pea markima rohkem dimensioonide koode kui ainult struktuuriiiksuse

kood, kuna vastuvotu akt parineb rakendustarkvarast ja arvega sidumine toimub AXA-

S.

Tooobjetil olemasolul on kohustuslik arve viseerimisel mérkida todobjekti kood.

Kui ostuarvel on kajastatud:

1) ametiautode, traktorite jm masinate kulu, tuleb e-AK-s viseerimisel mérkida auto,
traktori jm masina registreerimisnumber vo1 objekti kood;

2) koolituskulu, ldhetuskulu, tuleb e-AKs viseerimisel mirkida td6taja nimi;

3) tooriided, tervisekulud, todvahendid (saag, mobiil jne) tuleb e-AK-s viseerimisel
mirkida to6taja nimi, kelle isikukaardile andmed kantakse;

4) hoonete, rajatistega seotud kulu, tuleb e-AK-s viseerimisel mérkida objekti nimetus
voi objekti kood;
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5) kapitaalmahutuste korral tuleb e-AK-s viseerimisel markida objekti nimetus voi
objekti kood. Objekti nimetus peab olema vastavuses kapitaalmahutuse eelarves
olevate objektide loeteluga;

6) sihtfinantseerimisega seotud arvetel tuleb e-AK-s viseerimisel néidata ka
finantseeritava projekti nimetus voi projekti kood.

Peale esimest kinnitamist suunab esimene kinnitaja teisele kinnitajale dokumendi

kinnitamiseks. Ostuarved kinnitab e-AK-s struktuuriliksuse juht, piirkonna juht,

juhatuse liige vo1 nende poolt volitatud isik ehk dokumendi kinnitaja.

Pohivara soetusmaksumuse korrigeerimisel hindab struktuuritiksuse juht voi piirkonna
juht vara jarelejidnud kasuliku eluea ja teavitab korrigeerimise vajadusest pdhivara
vanemraamatupidajat.

Kuludokumentide sisestamisel AXA-sse peab konto miirama raamatupidaja.

Tarnija arveid kontrollib ja sisestab AXA-sse raamatupidaja.

Miiiigilepingute alusel makstavate kulude korral saadab lepingu sdlmija miitigilepingu
DHS-i kaudu raamatupidajale.

Tarnijate iilekannete eest vastutab raamatupidaja. Ulekandmisele kuuluvad ainult e-AK-
s kinnitatud ostuarved ja DHS-i salvestatud allkirjastatud kuludokumendid ja miitigi-
lepingud.

Koikide saldode vastavust kontrollitakse kord aastas majandusaasta aruande koostamise
kiigus.

Koikidele ostuarvetele, mis on seotud konkreetse lepinguga, tuleb kinnitamisel méérata,
millise lepingu alusel arve on esitatud vOi méérata arvele otsus, et tegemist on
lepinguvilise arvega (,,Lepinguta arved®).

4.3. Laodokumendid

Laodokumentide (aktid, veoselehed, saatelehed, ostuarved) eest vastutab struktuuri-
tiksuse juht, piirkonna juht voi nende poolt volitatud isik.

Kauba ja materjali (v.a puit, Sagadi metsakeskuse kaup, metsapuu seemned,
metsataimed, taimla- ja seemnemajandusosakonna kemikaalid, véetised ning kiitus)
sissevotmise lattu, vastavalt dokumentidele, sisestab AXA laomoodulisse raamatupidaja
vOi lao eest vastutav isik. Kaupade ja materjalide vdljaminekud laost vormistab lao eest
vastutav isik. Kanded sisestab AXA laomoodulisse raamatupidaja voi lao eest vastutav
isik.

Kiituse ja materjalide kande aluseks olevad dokumendid salvestatakse ostu-
raamatupidaja poolt raamatupidamisosakonna R-ketta kausta ,Kiituse ja materjalide
kuluks kandmise dokumendid*.

Metsataimede miitigi korral metsakasvatustalitusele vormistavad taimlajuhid sisekdibe
saatelehed TST-s.

MKT-s kinnitatud saatelehtede alusel liiguvad metsataimed TST taimla metsataimede
laost TST-s asuva metsakasvatustalituse metsataimede lattu.

Viljapoole RMK-d ja RMK struktuuriiiksusele (v.a metsakasvatustalitus) miitidud
metsataimede osas koostab taimla- ja seemnemajandusosakonna assistent TST-s
miiiigipakkumise. Miiligipakkumisele maérgitud summa laekumisel koostatakse
miiligiraamatupidaja poolt miiiigiarve (struktuuriiiksusele miilidud metsataimede osas
sisekdibearve) AXA-s ja metsataimed liiguvad TST taimla metsataimede laost vilja.
Viljapoole RMK-d ja RMK struktuuriiiksusele miiiidud metsapuu seemnete osas
koostab taimla- ja seemnemajandusosakonna assistent TST-s miiligipakkumise.
Miitigipakkumisele margitud summa lackumisel koostatakse miiligiraamatupidaja poolt
miiligiarve (struktuuriiiksusele miilidud seemnete osas sisekdibearve) AXA-s ja
metsapuu seemned liiguvad TST metsapuu seemnete laost vilja.



Sagadi metsakeskuse laoarvestust peetakse rakendustarkvaras CompuCash, vastavalt
,.RMK Sagadi metsakeskuse kaupade laoarvestuse juhendile®.

Puidu lattu sissetulekud ja laost véljaminekud kirjeldatakse: PTL-s, LTL-s ja PET-s,
vastavalt . RMK regioonide puidu laoarvestuse juhendile®, . RMK
looduskaitseosakonna puidu laoarvestuse juhendile“ ja ,RMK energiapuidu
laoarvestuse juhendile®. Laovarude muutuse kanded AXA-sse tulevad automaatselt kuu
viimase kuupieva seisuga jargneva kuu 11-ks kuupievaks.

4.4. Riigisisesed lidhetused ja vilislihetused

Tootaja saadetakse vélisldhetusse kiskkirja alusel.

Riigisisese ldhetuse majutuskulud hiivitatakse, kui ldhetus kestab kauem kui t6opéev ja
tootaja elukoht asub kaugemal, kui 50 km ldhetuskoha sihtkohast.

Tapsemad nduded todtajate riigisiseste ldhetuste ja vilisldhetuste kulude hiivitamisel
satestab ,,RMK tootajate riigisiseste ldhetuste ja vélisldhetuste kulude hiivitamise

juhend®.

4.5. Isikliku séiduauto ja RMK ametiauto toosoitudeks kasutamise hiivitamine
Isiklike sdiduautode ja RMK ametiautode kasutajad salvestavad sdidupdevikud DHS-1i
sarja 7-4 ,,Mootorsdidukite dokumendid* ja edastavad kinnitajale kinnitamiseks ning
palgaraamatupidajale.

Tapsemad nduded ametiautoga ja isikliku autoga tehtavate t66sditude ning ametiautoga
tehtavate erasditude iile arvestuse pidamiseks ja kulude hiivitamiseks sétestab ,,RMK
to0soitude lile arvestuse pidamise ja kulude hiivitamise juhend*.

4.6. Ostutsekid

OstutSekke lubatakse esitada puugivaktsiini ja muude meditsiiniliste teenuste osas,
riiete, prillide, mobiiltelefoni, lillede ostmisel, 06bimise ning muudel erandkorras
ostetud kaupade osas kokkuleppel raamatupidamisosakonnaga. Teistel juhtudel ei kuulu
ostutSekid hiivitamisele.

OstutSekid saadetakse e-AK e-postiaadressile arved@rmk.ee, kus need registreeritakse.
OstutSekile peab olema kirjutatud té6taja nimi, kellele raha iile kantakse, kauba saajaks
mirgitud RMK ja RMK juriidiline aadress. OstutSekid, mis on jddnud esitamata
eelmisest majandusaastast voi esitatud eelmise kuu kohta hiljem kui kuu 5. kuupdevaks,
ei kuulu hiivitamisele.

Raamatupidaja sisestab kinnitatud ostutSekid e-AK-s ja saadab tSeki AXA-sse tarnija
“aruandev isik” tunnusega.

4.7. Kassa- ja pangadokumendid ning aruandlus

Kassa toimingud toimuvad ,,RMK Sagadi metsakeskuse kassamiitigi juhendi* alusel.
Pangatehingute jaoks kasutatakse internetipanka. Ulekannete tegemiseks on jaotatud
oigused selliselt, et iiks isik ei saa ainuisikuliselt {ilekannet teostada. Pangatehingute
tegemise jaoks allkirjadiguslikud isikud on kinnitatud juhatuse esimehe kiskkirjaga.
Raamatupidaja koostab ja kinnitab (raamatupidajale maidratud B allkirjadigus
internetipangas) elektroonilised maksekorraldused. Elektroonilise iilekande kinnitab A
allkirjadigusega panga kasutaja ja seejirel on pangatehing teostatud.

Pangatehingud sisestab raamatupidaja AXA-sse igal todpdeval.

4.8. Tooajatabelid ja RMK tootajate toode vastuvotu aktid

Tooajatabelid koostab struktuuriiiksuse juht, piirkonna juht voi tema poolt maaratud
isik ja kinnitab struktuuriiiksuse juht voi piirkonna juht. T66ajatabelid salvestab iga kuu
esimesel toopdeval eelmise kuu kohta tooajatabeli tditmise eest vastutav isik DHS-1
sarja 6-13 ,,T60aja arvestuse tabelid*.
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RMK toodtajate toode vastuvotu aktid koostatakse hiljemalt kuu viiendaks toopaevaks
eelmise kuu kohta PTL-s, LTL-s, MKT-s, PET-s, TST-s ja MPT-s. Rakendustarkvaras
RMK tootajate todde vastuvotu aktide kinnitamisel edastab rakendustarkvara
automaatselt aktide andmed AXA tootaja lepingu avatud kannetesse, mille alusel
raamatupidaja teostab palgaarvestuse. RMK tdotajate toode vastuvotu aktid, mida ei
koostata rakendustarkvarades, salvestatakse DHS-1 sarja 6-11.8 ,,T66de iileandmise ja
vastuvOtmise aktid ja tookdsud vastavatesse allsarjadesse ning palgaraamatupidajale
saadetakse DHS-1 viide kinnitatud akti kohta.

4.9. Tootasuarvestus

Tootasud, tunni- ja tiikipalgad kehtestatakse juhatuse liikkmete ning struktuuriiiksuste
juhtide kdskkirjadega.

Tootasuarvestuse eest AXA-s vastutab palgaraamatupidaja.

Tootasuarvestus teostatakse iga kuu 5. kuupédevaks.

Tootasu iilekande teeb palgaraamatupidaja hiljemalt iga kuu 5. kuupéevaks.

4.10. Puhkuste ajakava ja puhkuste andmine
Puhkuste ajakava koostatakse, kinnitatakse ja puhkusi antakse vastavalt “RMK
toosisekorraeeskirjale” ja “RMK tdotajatele puhkuse andmise juhendile”.

4.11. Pohivara iileandmine ja vastuvéotmine

Pohivara iileandmiseks ja vastuvotmiseks koostatakse alati iileandmise-vastuvotmise

akt. Pohivara antakse iile:

1) RMK siseselt struktuuriiiksuselt struktuuriiiksustele;

2) pohivara tasuta voi tasu eest voorandamisel;

3) tileandmisel teisele riigivara valitsejale voi Keskkonnaministeeriumi valitsemisala
teisele asutusele.

4.12. Ehitusobjekti pohivarana arvelevétmine

Ehitustodode 10ppemisel vormistatakse ehitise ekspluatatsiooni andmise kohta
ldpetamata ehitise arvelevotmise akt, mis on aluseks vastaval Idpetamata ehitusobjektil
teostatud kulutuste arvelevotmiseks pohivara soetusmaksumusena pdhivaraarvestuses.
Akti koostab ehitustdid korraldanud struktuuriiiksuse tootaja iithe kuu jooksul peale
ehituse vastuvdtmist voi ehitustegevuse l0ppemist. Akti kinnitavad DHS-s ehituse
labiviimise eest vastutav struktuuriiiksuse juht ja ehitist haldava struktuuritiksuse juht,
DHS-i viide saadetakse pdhivara vanemraamatupidajale.

Aktile méargitakse objekti nimetus, objekti koodid (pdhivara kood, RKVR-1 kood, TR-1
number, MPS-i kood, EhR-i kood, vara kasutuskoht, vastutav isik, maksumus ja objekti
tunnused). Aktile tuuakse vélja ka sihtfinantseerimise % soetus-maksumusest.

4.13. Lepingud
Lepingute koostamine, vormistamine, kooskdlastamine, allakirjutamine ja regist-
reerimine toimub vastavalt ,,RMK lepingute menetlemise juhendile®.

4.14. Majandustehingute kirjendamine ja parandused

Raamatupidamiskirjend peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) majandustehingu kuupiev ja kirjendi kuupéev, kui see on erinev tehingu kuupéevast;

2) raamatupidamiskirjendi jérjekorranumber;

3) debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ning vastavad summad;

4) dimensioonid: struktuuriiiksus, tegevus, tehingupartner, leping, objekt, projekt, isik,
téoobjekt jm;

5) majandustehingu lithikirjeldus, kliendi ja tarnija nimetus;
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6) algdokumendi (koonddokumendi) nimetus ja number.

RMK-s koostatakse dokumendid, kas tehingu toimumise momendil voi kui see ei ole

voimalik, siis vahetult peale seda. Algdokumendid esitatakse raamatupidamisele

esimesel vOimalusel vastavalt tabelis 1. kehtestatud téhtaegadeks. Majandustehingute
kirjendamisel tagatakse RMK-le vajalik operatiivne véljundinfo.

Raamatupidamisosakond kontrollib jargnevate andmete diget sisestamist AXA-sse:

1) tehingu teostamise kooskdla eelarve tiitmise jalgimise pdhimdtetega;

2) raamatupidamiskontode, struktuuriiiksuste, tegevuste, objektide, projektide, isikute,
tehingupartneri, tegevusala, allika, lepingu, rahavoo ja tdoobjekti koodide digsust;

3) maksetéhtpieva,

4) tekkepohist perioodi;

5) saaja andmeid, sh juhul, kui ostudokumendil on kajastatud kdibemaks, kontroll selle
kohta, kas tarnija on registreeritud kdibemaksukohustislane voi mitte ja kas arve on
vormistatud vastavalt kdibemaksuseadusele;

6) kas antud kauba, teenuse voi muu hiive eest ei ole juba varem tasutud;

7) kas ostutehing kontrolliti vastavalt dokumentide kontrolli nduetele ja kinnitati selleks
volitatud isiku(te) poolt.

Lausendite sisestamisel rakendustarkvarasse médratakse kindlaks kontodevaheline

korrespondeerivus, mis tuleneb operatsiooni sisust. Raamatupidamislausendile

omistatakse rakendustarkvaras jiarjekorranumber.

Raamatupidamiskirjendi parandamisel viidatakse parandatava raamatupidamiskirjendi

jarjerkorranumbrile. Ebakorrektne raamatupidamiskirjend annulleeritakse storno-

kandega, mis peab sisaldama viidet parandatava raamatupidamiskirjendi jarjekorra-
numbrile.

4.15. Raamatupidamise algdokumendi allkiri

Raamatupidamise algdokumendi allkirjaks loetakse:

1) omakaéeline allkiri paberkandjal;

2) digitaalallkiri;

3) dokumendi menetlemiseks ette ndhtud rakendustarkvaras antud kooskolastus voi
kinnitus, kui selle andjat ja selle andmise kuupdeva on vOimalik elektrooniliselt
sdilitada ja dokumendi séilitustdhtaja jooksul tuvastada.

5. Algdokument

5.1. Raamatupidamises kasutatavad algdokumendid

Raamatupidamises kasutatavad algdokumendid on jérgmised:

1) arved (ostuarved, miiligiarved);

2) saatelehed, aktid;

3) sularaha kviitungid, ostutSekid;

4) kassa sissetuleku ja vdljamineku dokumendid;

5) vilisldhetuskulude arunne;

6) tootasu dokumendid (koondpalgalehed jm);

7) pangakontode véljavotted;

8) lepingud,

9) raamatupidamisdiendid;

10) laoaruanded;

11) inventuurilehed;

12) pohivara arvele votmise, iileandmise-vastuvotmise, Umberhindamise ja
mahakandmise aktid;

13) aktid varade iileandmiseks, varade mahakandmiseks, varade inventuuriks,
materjalide arvele ja arvelt maha votmiseks voi —limbersorteerimiseks;

14) veose- ja saatelehed;
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15) puidu elektroonilised laokanded (varude muutuste kanne);
16) metsataimede ja metsapuu seemnete elektroonilised laokanded (varude muutuste
kanne).

5.2. Dokumendil kajastatavad andmed
Majandustehingute raamatupidamisregistrites kirjeldamise aluseks on algdokument voi
algdokumentide alusel koostatud koonddokument.

Arvele tuleb mérkida:

1) arve jarjekorranumber ja véljastamise kuupéev;

2) maksukohustuslase nimi, aadress ja maksukohustuslasena registreerimise number;

3) kauba soetaja voi teenuse saaja nimi ja aadress;

4) kauba soetaja vdi teenuse saaja maksukohustuslasena registreerimise number, kui tal
on maksukohustis kauba soetamisel v4i teenuse saamisel (sellise numbri olemasolu
on vaja 0 %-lise kdibemaksuméira kohaldamisel, kui kauba ostja vdi teenuse soetaja
on teises litkmesriigis kdibemaksukohustislasena registreeritud, iihenduseviliste
klientide ja Eesti klientide puhul ei ole vaja numbrit kiisida);

5) kauba voi teenuse nimetus, kirjeldus voi akti numbrid;

6) kauba kogus vdi teenuse maht;

7) kauba viljastamise vOi teenuse osutamise kuupédev voi kauba voi teenuse eest osalise
voi tiieliku makse lackumise kuupidev, kui see on kindlaksmédratav ja erinev arve
viljastamise kuupievast;

8) kauba vo0i teenuse hind ilma kédibemaksuta ning allahindlus, kui see pole hinna sisse
arvatud;

9) maksustatav summa kdibemaksumédrade kaupa koos kohaldatavate kdibemaksu-
médradega vo1 maksuvaba kdibe summa;

10) tasumisele kuuluv kidibemaksusumma, vélja arvatud seaduses sitestatud juhtudel.

Lisaks tuleb arvele mérkida andmed vastavalt kdibemaksuseadusele § 37 1dikele 7 ja 8.

RMK koostab raamatupidamise algdokumendid eesti keeles ja eurodes.

6. Raamatupidamisregistrite pidamine

6.1. Raamatupidamisregister

Raamatupidamisregister on raamatupidamisarvestuses kasutatav andmebaas. Majandus-
tehinguid kirjendatakse raamatupidamisregistrites nende toimumise momendil voi
vahetult pérast seda. Raamatupidamisregister vormistatakse kronoloogilises jarjekorras
(pdevaraamat) ja kontode kaupa (pearaamat). Koik kontode aruanded ja registrid
koostatakse AXA-s oleva info alusel.

Kontode liikumise aruanded (véljatriikid) koostatakse igal kuul kassa kontode kohta.
Kontode véljatriikke sdilitatakse koos pohidokumentidega.

Kontode aruandeid ja registreid sdilitatakse algandmetena AXA-s.

6.2. Dokumendikiiive
Raamatupidamislike dokumentide esitamise tdhtajad on kajastatud alljargnevas tabelis.

Tabel 1. Raamatupidamislike dokumentide esitamine

Dokumendi Esitamise aeg Dokumendi Dokumentide
nimetus esitamise eest | edastamine
vastutay isik raamatupida-
misosakonda

Miiligidokumendid | Iga pdev, kuid | Struktuuriiiksuse Miiiigi-
hiljemalt jargmise | juht, piirkonna juht, | raamatupidajale
kuu 9. kuupdevaks | juhatuse liige voi
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nende poolt
volitatud isik
Tarnijate arved Iga péev Struktuuritiksuse e-AK-s

juht, piirkonna juht, | registreeritud
juhatuse liige voi | dokumentide
nende poolt | kinnitamine
volitatud isik

Vilisldhetuskulude | 5 pédeva jooksul | Vilisldhetuses Ostu-
aruanne peale vilis- | viibinud isik raamatupidajale
lahetuse 16pp-
tdhtaega
Too6aja tabel Aruandekuule Struktuuritiksuse Palga-
jargneva kuu 1. | juht, piirkonna juht, | raamatupidajale
toopaeval juhatuse liige voi
nende poolt
volitatud isik
Laoaruanded Aruandekuule Lao eest vastutav | Ostu-
jargneva kuu 9. | isik raamatupidajale
toOpédevaks

7. Varade, varude ja arvelduste inventeerimine ning hindamine

7.1. Uldp6himatted

Inventuurid on korralised, perioodilised ja erakorralised. Téapsemad nduded varade ja
varude inventuuride ldbiviimiseks sédtestab ,,RMK aastainventuuride ldbiviimise
juhend®, ,,Riigimetsa Majandamise Keskuse regioonide puidu laoarvestuse juhend”,
“Riigimetsa Majandamise Keskuse energiapuidu laoarvestuse juhend®, ,RMK
looduskaitseosakonna puidu laoarvestuse juhend“, ,,RMK puidu vaheladude
kontrollimise juhend”, ,,RMK metsataimede inventuuri juhend”, ,,RMK Sagadi
metsakeskuse kaupade laoarvestuse juhend” ja ,RMK energiapuidu vaheladude
kontrollimise juhend®.

Tabel 2. Varade ja kohustiste inventeerimise l&biviimise ajalised nduded

Inventeeritav vara/kohustis Inventuuri Libiviimise sagedus ja ulatus

Kassa Ootamatu kontroll vdhemalt kaks korda aastas ja
aasta I0pu inventuur seisuga 31. detsember

Pangakontod Igapdevane saldode vordlemine, seisuga 31.
detsember kinnituskirjad pankadelt
Maksunduded ja -kohustised Bilansisaldode vordlus maksu- ja tolliameti konto-

kaartidega e-maksuameti infosiisteemist iga kuu
10pus, vahede selgitamine ja likvideerimine

Muud nduded ja ettemaksed Igakuiselt allregistrite vOrdlus bilansisaldodega ja
vihemalt iga kvartali 16pus ebatdendoliselt lackuvate
nouete allahindlus, kaks kuud enne aruande-aasta
16ppu seisuga 31. oktoober saldokinnitus-kirjad
koikidelt olulistelt deebitoridelt

Varud Fiiiisiline inventuur vdahemalt iiks kord aastas, kaks
kuud enne aruande-aasta Idppu seisuga 31. oktoober
vastavalt “RMK aastainventuuride ldbiviimise
juhendile*
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Kinnisvarainvesteeringud Fiiisiline inventuur vdhemalt iiks kord aastas, kaks
kuud enne aruande-aasta Ioppu seisuga 31. oktoober
vastavalt “RMK aastainventuuride ldbiviimise

juhendile*

Materiaalne pdhivara Fiitisiline inventuur vdhemalt iiks kord aastas, kaks
kuud enne aruande-aasta 10ppu seisuga 31. oktoober
vastavalt “RMK aastainventuuride ldbiviimise

juhendile*

Materiaalse pohivara ja kinnis- | Igakuiselt riiklike registrite vordlus bilansisaldodega,
varainvesteeringute kinnisasjad | vastavalt “RMK aastainventuuride ldbiviimise
juhendile® ja pindalade vastavusse viimine riiklikes
registrites olevate andmetega kord aastas seisuga 31.
detsember

Ldpetamata ehitised Lopetamata ehististe kontode objekti ja projekti
pohine inventuur vdhemalt iiks kord aastas, seisuga
31. detsember vastavalt “RMK aastainventuuride
labiviimise juhendile*

Viikevara Fiisiline inventuur vdhemalt iiks kord aastas, kaks
kuud enne aruande-aasta 1oppu seisuga 31. oktoober
vastavalt “RMK aastainventuuride ldbiviimise
juhendile*

Bilansiviline vara Fiusiline inventuur vdhemalt iiks kord aastas, kaks
kuud enne aruande-aasta 10ppu seisuga 31. oktoober
vastavalt “RMK aastainventuuride ldbiviimise

juhendile*
Kohustised ja saadud ette- | Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega, kaks
maksed kuud enne aruandeaasta 1dppu seisuga 31. oktoober

saldokinnituskirjad koikidelt olulistelt kreeditoridelt

Saldod riigi iiksuste vahel Saldode vordlus riigi Uksuste vahel riigi-
raamatupidamise infosiisteemis iga kvartali 10pus,
vahede selgitamine ja likvideerimine

Bioloogiline vara | Metsataimede laoseisu andmete alusel koostab
(metsataimed) taimla- ja seemnemajandusosakonna juhataja igal
aastal 30. novembriks ,Bioloogilise vara arvele
votmise akti®, vastavalt “RMK aastainventuuride
labiviimise juhendile*

Inventuuri ulatus, pohjus, inventeerimiskomisjoni koosseis ja 10plike allkirjastatud
tulemuste esitamise kuupdev fikseeritakse inventeerimise késkkirjaga. Inventeerimis-
komisjoni esimees teeb késkkirja sisu teatavaks teistele inventeerimiskomisjoni
litkkmetele ja korraldab inventuuri nduetekohase ldbiviimise.

Erakorralised inventuurid viiakse 1dbi vastutavate isikute vahetumisel ja varguste,
loodusdnnetuste jm juhtumite korral juhatuse litkme, struktuuriiiksuse juhi voi
piirkonna juhi késkkirja alusel. Erakorraliste inventuuride puhul margitakse késkkirjas
inventuuri pohjus ja ulatus.

7.2. Kassa inventuur

Kassa inventuuri korral loetakse koik rahatihed iile ja maérgitakse inventuuriakti
rahatdhtede tihikud koos rahatdhtede arvuga. Sularahajddk kokku kajastatakse sularaha
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inventuuri aktis nii numbrite kui sOnadega. Sularaha inventuuri aktis kajastuvad

jargnevad andmed ja rekvisiidid:

1) inventuuri ldbiviimise kuupéev;

2) komisjoni koosseisu kuuluvate to6tajate nimed ja ametikohad,

3) sularaha jddk numbrite ja sOnadega, kas ja kui suur oli erinevus vdrreldes
raamatupidamisandmetega;

4) komisjoni litkmete allkirjad.

Sularaha inventuuri akt edastatakse raamatupidamisosakonda. Raamatupidamis-

osakonnas kontrollitakse sularaha inventuuri akti vastavust raamatupidamises kajastuva

sularaha saldoga, sularaha inventuuri akt kinnitatakse raamatupidamise esindaja poolt

allkirja ja voOrdluskuupdeva lisamisega. Puudujddgid kajastatakse kuni nende

hiivitamiseni kontol 10369000 Muud nduded; iilejddgid kantakse tuludesse kontole

38889000 Muud (ebatavalised) tulud. Kassa inventuurid salvestatakse DHS-i sarja

6-6.2 ,,Varude inventuurid®.

7.3. Pangakontode kontrollimine

Pangakontode kontrollimisel vordleb raamatupidaja igapédevaselt pangavéljavotete ja
pangakontode saldode vastavust. Pangakonto saldode inventeerimiseks saadab
pearaamatupidaja vélja aasta 10pus kinnituskirjad pankadele.

7.4. Nouete ja tehtud ettemaksete inventeerimine

Noduete ja tehtud ettemaksete inventeerimisel viiakse 1dbi:

1) nduete periodiseerimine arvestades tekkepdhisuse printsiipi;

2) nduete lackumise tdendosuse hindamine ja vajadusel allahindluse kajastamine;

3) vélisvaluutas fikseeritud nduete (vilja arvatud ettemaksed) iimberhindlus eurodesse
kehtiva Euroopa Keskpanga valuutakursi alusel;

4) nouete klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks;

5) intressikandvate nduete tekkepdhine intressiarvestus;

6) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega.
Saldokinnituste saatmisel nédidatakse saldokinnitusel nduete nominaalsummasid,
millest ei ole maha arvatud ebatdenéoliselt lackuvaid summasid ega diskonteeritud
intressi, samuti ndidatakse bilansivilised trahvi- ja viivisenduded nende olemasolul.

Nouete inventuuri viib 1dbi miiligi vanemraamatupidaja, kes koostab ja saadab
deebitoridele saldoteatised. Teatised saadetakse koikidele klientidele, kellel on saldo
seisuga 31. oktoober.

Nduete inventuuri tulemusel koostatakse vordlusleht, milles kajastuvad alljargnevad
andmed ja rekvisiidid:

1) andmed deebitoride kohta (nimi);

2) nduete summad;

3) nduete summad tagastatud saldoteatistelt (millist summat aktsepteeriti);

4) konto number.

Vordlused séilitatakse AXA-s.

7.5. Bioloogilise vara metsataimede inventuur
Metsataimede inventuur viiakse 14bi vastavalt ,,RMK metsataimede inventuuri
juhendile” ja aastainventuur ,,RMK aastainventuuride ldbiviimise juhendile®.

7.6. Varude inventuur

Varude inventuur koostatakse jairgmistele varudele:
1) timar- ja energiapuit;

2) ostetud kaubad miitigiks;

14


https://dok.rmk.ee/?page=docinfo&backlink_anchor=737990&docid=737990&quicksearch=1
https://dok.rmk.ee/?page=docinfo&backlink_anchor=737990&docid=737990&quicksearch=1
https://dok.rmk.ee/?page=docinfo&backlink_anchor=764429&docid=764429&quicksearch=1

3) metsapuu seemned ja materjalid (nt kiitus, dlid, IT véikevahendid).

Varude inventeerimisel jargitakse:

1) varud paigutatakse nii, et neid oleks vdimalik loendada;

2) varude litkumine toimub inventuurikomisjoni juuresolekul ja sellekohane
dokumentatsioon hoitakse inventuuri ajal eraldi;

3) loetud tihikud vO0i1 toodete grupid vajadusel mérgistatakse topelt lugemise
viltimiseks;

4) erinevuse korral ja allahindluse vajaduse ilmnemisel koostatakse puudu- ja
ilejadkide ning allahindluse akt(id);

5) iile- ja puudujidkide kohta lisatakse aktile seletuskiri ning siiiidlaste tuvastamisel
noutakse puudujiigid neilt sisse;

6) dokumendid dateeritakse ja allkirjastatakse lugejate ja vastutava isiku poolt;

7) allkirjastatud aktide pdhjal tehakse raamatupidamisosakonnas vajadusel korrektuurid
raamatupidamise andmetesse; leitud puudujddgid kantakse kuluks voi voetakse kuni
tasumiseni arvele (konto 10369000); tilejadgid voetakse arvele (diglasema hinnangu
puudumisel nullvairtuses).

Tdpsemad nduded varude inventeerimiseks sétestab ,,RMK aastainventuuride
labiviimise juhend®.

Sagadi metsakeskus viib 14bi iga kuu 10pu kuupdevaga inventuuri ,,ostetud kaupadele
miiligiks* ladude 16ikes jargmise kuu 10. kuupdevaks CompuCash andmete pdhjal
vastavalt ,,RMK Sagadi metsakeskuse kaupade laoarvestuse juhendile®.

7.6.1. Puidu inventeerimine

Puitu inventeeritakse ,,RMK regioonide puidu laoarvestuse juhendi®, , RMK
energiapuidu laoarvestuse juhendi ja ,,RMK looduskaitseosakonna puidu laoarvestuse
juhendi, ,,RMK puidu vaheladude kontrollimise juhendi”, “RMK energiapuidu
vaheladude kontrollimise juhendi” ning ,,RMK aastainventuuride l14biviimise juhendi‘
alusel.

7.7. Kinnisvarainvesteeringute  ja  bilansiviliste  Kkinnisvarainvesteeringute
inventuur

Kinnisvarainvesteeringute ja bilansivéliste kinnisvarainvesteeringute inventuur toimub

vastavalt ,,RMK aastainventuuride Idbiviimise juhendile®.

7.8. Materiaalse ja immateriaalse pohivara ning nende Ilopetamata ehitiste
inventuur

Materiaalse ja immateriaalse pohivara ning nende 10petamata ehitiste inventuur toimub

vastavalt ,,RMK aastainventuuride ldbiviimise juhendile®.

7.9. Bilansivilise vara ja viikevara inventuur
Bilansivilise vara ja vidikevara inventuur toimub vastavalt ,RMK aastainventuuride
labiviimise juhendile”.

7.10. Kohustiste ja saadud ettemaksete inventeerimine

Kohustiste ja saadud ettemaksete inventeerimisel tehakse jargmised toimingud:

1) kohustiste periodiseerimine arvestades tekkepohist printsiipi;

2) valisvaluutas fikseeritud kohustiste (v.a ettemaksed) timberhindlus eurodesse
bilansipdeval kehtiva Euroopa Keskpanga valuutakursi alusel;

3) kohustiste klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks;

4) intressikandvate kohustiste tekkepohine intressiarvestus;
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5) maksukohustiste vordlemine Maksu- ja Tolliameti viljavotetega;

6) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega;
7) eraldiste ja potentsiaalsete kohustiste hindamine ja arvelevotmine.

Kohustiste inventuuri viib 1dbi kohustistega tegelev ostu vanemraamatupidaja, kes
koostab ja saadab kreeditoridele saldoteatised. Teatised saadetakse koikidele tarnijatele,
kellel on saldo seisuga 31. oktoober.

Kohustiste inventuuri tulemusel koostatakse vordlusleht, milles kajastuvad jargnevad
andmed ja rekvisiidid:

1) andmed kreeditoride kohta (ettevotte registrikood, isikukood ja nimi);

2) kohustiste summad,

3) kdibe summad;

4) kohustiste ja kdibe summad tagastatud saldoteatistelt (millist summat aktsepteeriti);
5) konto number.

Vordlusleht siilitatakse AXA-s.

8. Kontoplaan

Kontoplaan koosneb jargmistest koodidest:

1) kontode koodid;

2) struktuuritiksuste koodid;

3) tegevuste koodid;

4) objektide koodid;

5) projektide koodid,

6) isikute koodid;

7) tehingupartnerite koodid;

8) tegevusalade koodid;

9) lepingu vai allikate koodid;

10) rahavoo koodid;

11) todobjektide koodid.

Kontoplaani iga erinevat kombinatsiooni, mis koosneb konto, struktuuriiiksuse,
tegevuse, objekti, projekti, isiku, tehingupartneri, tegevusala, lepingust vdi allikast,
rahavoo koodist ja tooobjekti koodist nimetatakse sise-eeskirjas  konto-
kombinatsiooniks.

Valitud kontole saab lisada struktuuriiiksuse, tegevuse, objekti, projekti, isiku,
tehingupartneri, tegevusala, lepingu voi allika, rahavoo ja todobjekti koodi.
Kontod on liigendatud 9-ks rithmaks.

Riithma téhistab konto koodi esimene number:

1) bilansi aktivakirjete kontod;

2) bilansi passivakirjete kontod;

3) tulude kontod;

4) antud sihtfinantseerimise kulude kontod;

5) tegevuskulude kontod;

6) muude kulude kontod;

7) riigiraamatupidamiskohustislaste liksuste vahelised siirded;

8) bilansiviliste tulude ja kulude koondkonto;

9) bilansivilised kontod.

Iga struktuuriiiksus omab struktuuriiiksuse numbrit, mida kasutatakse tehingute
kirjendamisel raamatupidamises.

Erinevate kulude ja tulude eristamiseks ning juhtimisarvestuse koostamiseks on
kasutusel tegevused.
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Erinevaid objekte kasutades on vdimalik jélgida tulusid ja kulusid erinevate tulu- voi
kuluobjektide 16ikes, niiteks pidada arvestust ametiautode I15ikes.

Lisaks eelpool toodud jaotusele saab veel jdlgida majanduslikku tegevust projektide
16ikes. Naiteks sihtotstarbeliste toetuste, sihtfinantseerimise jm jalgimiseks.

Samuti on voimalik jdlgida tulusid ja kulusid erinevate isikute kaupa, nditeks
mobiiltelefonikulusid kasutajate 16ikes.

Tehingupartneri-, tegevusalade, lepingute voi allikate ja rahavoo koodi kasutamise
vajadus tuleneb riigi raamatupidamise tildeeskirjast.

Tooobjekti koodi abil on vdimalik jélgida tulusid ja kulusid erinevate tdopiirkondade
16ikes.

AXA-s suletakse eelnev kuu iga jargneva kuu hiljemalt 20. kuupdeval. Selleks ajaks
peavad olema eelmise kuu andmed sisestatud ja ka kdik kontode saldod vorreldud
vastavate registritega.

9. Majandustehingute arvestus
Majandustehingute arvestust kirjeldavad jargnevad peatiikid.

9.1. Rahaliste vahendite arvestus
Rahalised vahendid hoitakse pangas arvelduskontol ja sularaha kassas.

9.1.1. Sularaha arvestus

RMK-s on kolm kassat, mis asuvad Sagadi metsakeskuses. Sularaha hoitakse seifis.
Sularaha jadk kassades kokku ei tohi iiletada pdeva 10puks talvisel perioodil 5 000 eurot
ja suvisel perioodil 10 000 eurot.

Sularaha arvestuses kasutatakse kassakontosid (kontogrupp1000).

Sularahaarvestus Sagadi metsakeskuses toimub ,RMK Sagadi metsakeskuse
kassamuugi juhendi‘ alusel.

9.1.2. Arvestus arvelduskontodel

Pangaarvelduste teostamiseks kasutatakse internetipanka ja panga rakendustarkvara,
mille kaudu sooritatakse elektroonilisi tilekandeid.

Ulekanded sisestab rakendustarkvarasse raamatupidaja. Ulekanded kinnitab ja teostab
pearaamatupidaja ja palga vanemraamatupidaja.

RMK-] on avatud arveldusarveid alljirgnevates pankades: SEB Pank, Swedbank,
Luminor, Coop Pank ja LHV.

Igapéevaste arvelduste teostamiseks on RMK-s kasutusel SEB Pangas neli tulukontot
(RMK keskus, kiilastuskorraldus, Sagadi metsakeskus ja metsamajandus) ja kaks
kulukontot (palgamaksed ja maksed tarnijatele). Koik tulud lackuvad tulukontole, kus
need seisavad, kas aasta 10puni voi vastavalt vajadusele tsentraliseeritakse varem. Koik
kulutused tehakse kulukontolt.

Pangatehingute litkumised (klientide tasumised ja tarnijate maksmised) kirjendatakse
AXA-s iga toopéev.

Koik vilisvaluutas teostatud tehingud kirjendatakse eurodes Euroopa Keskpanga
kursiga. Noude lackumisel voi volgnevuse tasumisel valuutakursi muutusest tekkinud
kasumit voi kahjumit kajastatakse kontol 60800000 Valuuta kursivahed.

Arveldusarve jadk vilisvaluutas arvutatakse Umber bilansipdeval kehtiva Euroopa
Keskpanga kursiga. Valuutakursi muutuseid kajastatakse finantstuludes voi — kuludes
kontol 65890000 Valuutakursi kasumid/kahjumid.

Pangaintresside laekumisi kajastatakse finantstuludes kontol 65500000 Intressitulu
deposiitidelt.  Pangateenuseid kajastatakse tegevuskuludes kontol 55001200
Pangateenused.
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Pearaamatu pangakontode numbrid on jargmised 10010010 — 10010050, 10020000 ja
10090000.

Pearaamatu pangakontode vastavust panga véljavotetega kontrollitakse jargmisel
toopéeval.

Iga kuu I6pul vorreldakse panga kontode saldosid bilansi kontodega.

Aasta viimasel pdeval suletakse pangas RMK tulu- ja kulukontod RMK tulukontole
EE881010002021370008.

9.2. Nouded ja tehtud ettemaksed

Nouete ja ettemaksete kajastamisel 1ahtutakse RTJ 3 nduetest.

Ettemaksete tegemist vdimaluse korral vélditakse. Ettemaksete tegemine teenuste eest
on lubatud wvaid erandkorras ,,RMK lepingute menetlemise juhendis®“ toodud
tingimustel. Nouded ja tehtud ettemaksed kajastatakse kontoplaanis sdltuvalt nende
sisust, jaotatuna liihi- ja pikaajalisteks, kédibevara kontoriihmades 102 ja 103 ning
pohivara kontorithmades 152 ja 153.

Laenu- ja muud nduded kajastatakse bilansis korrigeeritud soetusmaksumuses,
kusjuures nominaalmaksumus kajastatakse eraldi lithi- ja pikaajalise osana, tehes
korrigeerimised sama kontoriihma teistel bilansikontodel.

Kui ettemakse tegemine on véltimatu, kajastatakse seda esmalt vastava
ettemaksesumma tilekandmisel.

Esitatud, kuid maksmata ettemaksearveid raamatupidamises ei kajastata. Ettemaksed
tulevaste perioodide kulude eest kajastatakse kuluna perioodis, mille eest ettemakse
tehti. Erandina voib arvestuse lihtsustamise eesmérgil kanda tulevaste perioodide kulu
koheselt kuluks, kui arvel voi teatisel kajastatud ettemakse summa on viiksem pdhivara
kapitaliseerimise alampiirist (alampiir 10 000 eurot).

Kontogrupis 103 kajastatakse koik liihiajalised nduded ja ettemaksed, mille lackumise
tdhtaeg on jooksval majandusaastal voi sellele jargneval majandusaastal. Hindamine-
soetusmaksumuses, millest on maha arvatud ebatdendoliselt lackuvad ja lootusetud
nouded.

9.2.1. Nouded ostjate vastu

Arvestust klientide vdlgade lile peetakse klientide ja miiiligiarvete 10ikes. Arvestust
peetakse AXA-s miiligireskontros. Finantsaruandluses ja miiiigireskontros peavad
saldod vorduma.

Arveldusi ostjatega kajastatakse jargmistel kontodel: 10300000 — 10301900.

9.2.2. Ebatdeniioliselt laekuvad nouded

Noduete hindamise aluseks on RTJ 3 Finantsinstrumendid.

RMK hindab ndudeid bilansis ldhtudes nende lackumise tdendosusest. Laekumata

ndudeid hinnatakse individuaalselt, see tdhendab iga ndude laekumise tdendosust

kasitletakse eraldi. Noue loetakse ebatdendoliselt lackuvaks ja hinnatakse 100% alla (st

kantakse tdies ulatuses kuludesse kontogruppi 605), kui on tdidetud vihemalt iiks

jargmistest tingimustest:

1) volgnik on andnud teada oma kavatsusest nduet mitte tasuda (v.a juhul kui tegemist
on volgniku poolse pretensiooniga, mille RMK kavatseb koheselt kdrvaldada);

2) volgniku makseraskuste voi pankroti kohta on lackunud (vdlgnikult, inkassofirmalt,
kohtult, monelt teiselt kliendilt v4i partnerilt) usaldusvairne informatsioon;

3) ndude maksetdhtajast on méddunud 120 péeva.

Ebatdendoliselt lackuvate nduete kohta peetakse raamatupidamisosakonnas eraldi

analiiitilist arvestust, mille koondandmeid analiiiisib RMK krediidikomitee.

Noude ebatdendoliselt lackuvaks hindamiseks valmistab raamatupidamisosakond ette

vahemalt iga kvartali 10pus juhatuse esimehe késkkirja projekti.
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Eelpool loetletud ndude kuludesse kandmise pédevus otsustatakse ldhtuvalt ndude
summast, mis on seotud volgnikuga kogu RMK kohta, mitte eraldi struktuuriiiksuste
kaupa.

Ebatdendoliselt lackuv ndudesumma kantakse kuludesse kontogruppi 605 vastavalt
kdibemaksuseadusele koos kdibemaksuga. Vaatamata ebatdendoliselt lackuvate nduete
kuludesse kirjendamisele, kajastatakse neid nodudeid negatiivse summana kuni
lackumise vdi bilansist mahakandmiseni kontol 10300900 Ebatdendoliselt lackuvateks
loetud nouded ostjate vastu voi 10301900 Ebatdendoliselt lackuvaks hinnatud nduded
miiiidud pohivara eest (miinusega). Ebatoenéoliseks arvatud ndude lackumisel
ndidatakse varem kajastatud kulu vdhenemist perioodis, mil lackumine toimus ning
iihtlasi vdhendatakse nii ndude enda kui selle kontrakonto saldot.

9.2.3. Lootusetud nouded

Ndue on lootusetu, kui on tdidetud vihemalt iiks jirgmistest tingimustest:

1) RMK-1 ei ole vdimalik oma ndudedigust kaitsta (st volgniku pankroti voi
likvideerimise korral);

2) volgnikku voi tema volitatud esindajat ei ole vdoimalik olnud pikema aja véltel kétte
saada;

3) meetmete rakendamine vdla sissendudmiseks ei ole, kas voimalik voi majanduslikult
pohjendatud.

4) ndude lackumistdhtajast on moéddunud 360 ja enam pdeva ning volgniku osas ei ole
algatatud pankrotimenetlust.

Noue tunnistatakse lootusetuks samade kriteeriumide jirgi, mis on eelpool toodud

ndude ebatdendoliseks tunnistamise juures juhatuse esimehe késkkirja alusel.

Varem kuludesse kantud lootusetu ndue kantakse bilansist vilja.

Bilansist mahakantud lootusetute nduete iile peetakse bilansivélist arvestust kahe aasta

jooksul arvates ndude mahakandmise kuupdevast, et jélgida vdlgniku varalise

seisukorra muutumist. Kui selle perioodi jooksul lackumist ei toimu vdi volgnik

kustutatakse enne eelpoolnimetatud perioodi moddumist vastavast riiklikust registrist,

siis arvatakse lootusetu ndue bilansivélisest arvestusest vélja.

Bilansivéliselt arvestatavad lootusetud nouded kustutatakse bilansivélisest arvestusest

juhatuse esimehe kiskkirja alusel.

Kui laekub bilansist vilja kantud ndue, siis ndidatakse varem kajastatud kulu

vihendamist perioodis, mil laekumine toimus.

Nouete ebatoendoliseks vOi lootusetuks tunnistamine ei vota asjaomastelt tootajatelt

kohustust jitkata sissendudmistoimingute tegemist.

9.3. Viitlaekumised

Kajastatakse tekkepohiselt tuludena arvestatud bilansipidevaks lackumata ndudesummad
(laenudelt arvestatud intresse), mille kohta ei ole arvet voi muud ndude dokumenti
esitatud.

9.4. Muud néuded

Muude nduete all kajastatakse kahjundudeid, ndudeid juriidiliste isikute vastu, sisse
ndudmata puudujddgid, ekslikult iile kantud summade tagasinduded, laekunud
ettemaksetelt arvestatud kdibemaks, sisendkdibemaks, mille mahaarvamise periood pole
veel saabunud jms nouded.

RMK valduses oleva vara varguste, hdvitamiste jms korral kahjude sissendudmisel
esitatakse kohtueelsetele menetlejatele, kohtule vo1 kahju tekitanud isikule kahjundue
kiibemaksuta.
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9.5. Ettemakstud tulevaste perioodide kulud

Kirjendatakse teistele osapooltele ettemakstud summad, mida kajastatakse tekkepohiselt
kuluna alles jargmistel aruandeperioodidel, kuni tihe aasta jooksul bilansipdevast
arvates vOi ndutakse aasta jooksul tagasi.

Erandina vOib arvestuse lihtsustamise eesmérgil kanda tulevaste perioodide kulu
koheselt kuluks, kui arvel voi teatisel kajastatud ettemakse summa on vaiksem kui
5000 eurot (ilma kdibemaksuta).

Kontol 10392000 Kulude ettemaksed toovdtjatele toimuvad arveldused majandus- ja
lahetuskulude avansside osas iga isiku kohta eraldi.

9.6. Bioloogiline vara

Bioloogilise vara kirjel kédibevara riihmas kajastab RMK metsataimi ja kasvava metsa
bioloogilise vara liihiajalist osa, milleks on jirgneva perioodi hinnanguline
metsarealisatsioon.

Metsataimede vaartuse arvutamisel 1dhtutakse RTJ 7 pohimaotetest.

Bioloogilisi varasid, mille diglane vairtus on usaldusvéairselt hinnatav mdistliku kulu ja
pingutusega, kajastatakse nii esmasel arvelevotmisel, kui ka jérgnevatel bilansipdevadel
nende diglases véirtuses, millest on maha arvutatud hinnangulised miitigikulutused.
Kéibevarana kajastatakse ainult sellist bioloogilist vara, mis on soetatud edasimiiiimise
eesmargil vOi realiseeritakse ettevotte tavapdrase dritsiikli kdigus. Bioloogilise vara
Oiglase védrtuse muutusest tulenevad kasumid ja kahjumid kajastatakse kasumi-
aruandes.

Metsataimed, nii I0petamata kui ka valmistoodanguna, vdetakse bioloogilise varana
arvele igaaastase inventuuri kiigus.

Metsataimed kantakse bioloogilisest varast vilja varudesse valmistoodangu alla enne
turustamisperioodi algust.

Kasvava metsa bioloogilise varana kdibevara osa leidmiseks kasutatakse 10 aasta
keskmist metsamaterjali kuupmeetri hinda ning 10 aasta keskmist kulu kuupmeetri
kohta. Molemad vairtused korrutatakse 10 aasta keskmise raiemahuga. Saadud tulu ja
kulu vahe kajastatakse kéibevaras kasvava metsa bioloogilise varana.

9.7. Varud

Varud on varad, mida hoitakse miiiigiks tavapérase dritegevuse kdigus ja toodetakse
miiligiks tavapdrase dritegevuse kdigus.

Kéibevara hinnatakse bilansis soetusmaksumuses. Kauba ja materjali soetusmaksumus
koosneb ostuhinnast, mittetagastatavatest maksudest ning soetamisega seotud
veokuludest ja muudest vdljaminekutest, millest on maha arvatud hinnaalandid.
Materjalide liikumist analiiiitilisel tasandil arvestatakse laos siinteetilisel tasandil —
raamatupidamises pearaamatu kontodel kontogrupis 108.

Materjalid vdetakse arvele tarnija arve alusel kdibemaksuta. Materjale véljastatakse
laost veodokumendi alusel.

Laos peetakse materiaalsete viirtuste koguselist arvestust nimetuste, liikide, sortide ja
koguse jirgi. Uhesugused, kuid erinevate hindadega materjalid kirjutatakse vilja FIFO
meetodil, st enne sisse tulnud materjalid kirjutatakse ka enne viélja.

9.7.1. Lopetamata toodangu arvestus

Lopetamata toodangu varude muutus kajastatakse oOiglases véartuses. LoOpetamata
toodang jaguneb iihte rithma: puit. Puidu laod asuvad PTL-s.

Puidu 1dpetamata toodangu (puit metsalaos) arvestus toimub ,,RMK regioonide puidu
laoarvestuse juhendi* alusel PTL-s.
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Puidu lopetamata toodangu iile peetakse arvestust bilansikontol 10820010 Metsa-
materjal.

PTL-s laotoimingute alusel koostatakse kuu Idpu seisuga varude muutuse kanne
arvestuslikus hinnas.

Aasta 10pul, kui on teada keskmine puidu miiligihind sortimentide 1dikes ning kdik
logistika ja kokkuveo kulud, arvestatakse vilja uus Idpetamata toodangu arvestuslik
omahind ja seisuga 31. detsember korrigeeritakse laovéértus uuele hinnale.

9.7.2. Valmistoodangu arvestus

Valmistoodangu varude muutus kajastatakse diglases vadrtuses.

Valmistoodang jaguneb kolme rithma: puit, metsataimed ja metsapuu seemned.

Puidu laod asuvad PTL-s, metsataimede ja metsapuu seemnete laod asuvad TST
laomoodulis.

Puidu valmistoodangu (puit vahelaos) arvestus toimub ,,RMK regioonide puidu
laoarvestuse juhendi”, ,,RMK energiapuidu laoarvestuse juhendi“ ja “RMK
looduskaitseosakonna puidu laoarvestuse juhendi” alusel PTL-s. Puidu valmistoodangu
ile peetakse arvestust bilansikontol 10830010 Metsamaterjal, mis on kokkuveetud
vahelaoplatsile.

PTL-i laotoimingute alusel koostatakse kuu 10pu seisuga varude muutuse kanne
arvestuslikus omahinnas.

Aasta 16pul, kui on teada keskmine puidu miiligihind sortimentide 1dikes ning kd&ik
logistika kulud, arvestatakse vilja uus arvestuslik valmistoodangu omahind ja seisuga
31. detsember korrigeeritakse laovéértus uuele hinnale.

Taimla- ja seemnemajandusosakonnas peetakse valmistoodangu iile arvestust TST
laomoodulis ja bilansikontol 10830040 Muu valmistoodang.

Taimlamajanduses loetakse valmistoodanguks seda toodangut, mis on valmis
turustamiseks.

Metsapuu seemned kajastatakse varudes miiiigihinnas, mis kinnitatakse taimla- ja
seemnemajandusosakonna juhataja kiskkirjaga. Laoviddrtus korrigeeritakse uuele
hinnale seisuga 31. detsember..

Taimla- ja seemnemajandusosakonna juhataja miiligihinna késkkirja aluseks on
metsapuu seemnete omahinna arvestus seemnegruppide ldikes viimase viie aasta
kaalutud keskmisena vastavalt ,RMK metsapuu seemnete omahinna arvutamise

juhendile®.

Metsataimed  kajastatakse =~ varudes  eelmise  kalendriaasta  taimla-  ja
seemnemajandusosakonna juhataja kiskkirjaga kinnitatud miitigihinnas. Metsataimed
kantakse bioloogilisest varast valmistoodangusse, kui metsataimed on miiligiks valmis.

Taimla- ja seemnemajandusosakonna juhataja miiligihinna késkkirja aluseks on
metsataimede omahinna arvestus taimetiitipide 16ikes vastavalt ,RMK metsataimede
omahinna arvutamise juhendile®.

9.7.3. Ettemaksed varude eest
Tehtud ettemakseid kajastatakse bilansipdevaks veel kétte saamata kaupade ja
materjalide eest.

9.8. Pikaajaliste nouete arvestus
Pikaajaliste nduetena kajastatakse ndudesummade pikaajaline osa, mille maksetidhtaeg
on hiljem kui 12 kuud alates bilansipédevast.
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Koiki ndudeid (nt ndudeid ostjate vastu, viitlackumised, antud laenud ning muud liihi-
ja pikaajalised noduded), vélja arvatud edasimiiligi eesmédrgil omandatud nduded,
kajastatakse bilansis korrigeeritud soetusmaksumuses.

Pikaajaliste nduete korrigeeritud soetusmaksumuse arvestamiseks voetakse nad algselt
arvele saadaoleva tasu diglases véirtuses, arvestades jargnevatel perioodidel ndudelt
intressitulu intressimédraga 4% aastas.

9.9. Kinnisvarainvesteeringud
Kinnisvarainvesteeringute kajastamisel l&htutakse RTJ 6 pohimdtetest, arvestades
kdesolevas paragrahvis toodud erindudeid.

Kinnisvarainvesteeringuks iildeeskirja tdhenduses loetakse ainult sellist maad, hooned
vOi osa hoonest, mida renditakse vélja avalikku sektorisse mittekuuluvale iiksusele
renditulu teenimise eesmérgil vOi hoitakse turuvéddrtuse tdusmise eesmirgil ja mida
tikski avaliku sektori iiksus ei kasuta oma pdhitegevuses. Hooneid ja ruume, mida
kasutatakse avaliku sektori liksuste poolt, kajastatakse kui materiaalset pdhivara.

Kinnisvarainvesteeringuid kajastatakse kontoriihmas 154 soetusmaksumuse meetodil
(soetusmaksumuses, millest on maha arvatud kogunenud kulum ja vodimalikud
allahindlused). Kinnisvarainvesteeringud hinnatakse tihekordselt timber iildeeskirja §-s
45 toodud pdhimotetele kohaselt, kui nende odiglane viirtus erineb §45 I1dike 1
punktides 1 ja 2 esitatud pdhjustel oluliselt nende bilansilisest jadkmaksumusest.

Kinnisvarainvesteeringu amortisatsioon kajastatakse kontol 610000000. Kinnisvara-
investeeringu miitigi korral kajastatakse miiligihinda kontogrupis algusega 381010...
kreeditis, miiligiga seotud kulusid kontogrupis 381001... deebetis ja investeeringu
bilansilist jadkvaartust miitigihetkel kontogrupis 381010... deebetis.
Kinnisvarainvesteeringute nimekiri klassifitseeritakse kontoplaani kontode liigenduses.
Varad on jaotatud alamliikideks jargnevalt:
Konto 15400001 Kinnisvarainvesteeringud Maa
Konto 15400002 Kinnisvarainvesteeringud Muu

Kinnisvarainvesteeringud kivist eluhooned

Kinnisvarainvesteeringud puidust eluhooned

Kinnisvarainvesteeringud kivist hooned

Kinnisvarainvesteeringud puidust hooned

Kinnisvarainvesteeringud kergehitised

Kinnisvarainvesteeringud rajatised
Konto 15400003 Hoonestamata KVI Maa

9.10. Materiaalne ja immateriaalne pohivara

9.10.1. Materiaalse ja immateriaalse pohivara arvestuse iildpohimaotted.
Materiaalse ja immateriaalse pohivara arvestuses ldhtutakse RTJ-s 5 esitatud pdhi-
motetest. Erindudena ei ole avaliku sektori liksustel lubatud kapitaliseerida materiaalse
ja immateriaalse pohivara maksumusse kdibemaksu ja muid tagasisaamisele
mittekuuluvaid makse ja 16ive (v.a t66joukuludelt arvestatud maksud).

Materiaalset pdhivara kajastatakse sOltuvalt pohivara liigist kontorithmas 155,
immateriaalset pohivara kontorithmas 156 ja bioloogilisi varasid kontoriihmas 157.
Pohivara amortisatsiooni, védrtuste langust (allahindlust) ja pohivara jadkvéartust
mahakandmisel kajastatakse kontorithmas 611 ja 613. Pohivara miiligist saadud kasumit
vOi kahjumit kajastatakse kontogruppides 3811 ja 3813.
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9.10.2. Materiaalse ja immateriaalse pohivara soetus

Materiaalse  ja  immateriaalse  pohivara  kapitaliseerimise  alampiir  on

10 000 eurot (kdibemaksuta).

Kapitaliseerimise alampiiri ei ole maal, milestistel ja muudel kunstivddrtusega asjadel,

mille véértus aja jooksul ei vihene.

Kapitaliseerimise alampiirist vdiksem ostuhind kajastatakse perioodikuluna.

PShivara voib arvele votta kogumina juhul, kui kogum moodustab iihesuguse

kasutuseaga terviku ja kogumi soetusmaksumus algab védhemalt pohivara kapitali-

seerimise alampiirist. MOdbel voetakse arvele iildjuhul mitte komplektina, vaid eraldi

esemetena.

Juhul, kui materiaalse pdhivara objekt koosneb liksteisest eristatavatest komponentidest,

millel on erinevad kasulikud eluead, voetakse need komponendid pohivarana arvele

eraldi varaobjektidena, médratakse neile eraldi amortisatsiooninormid vastavalt nende

kasulikule elueale. Soetusmaksumuse jagamisel komponentideks tuleb ldhtuda olulisuse

printsiibist, st ebaolulise maksumusega komponente ei ole vaja eraldi arvele votta isegi

juhul, kui neil on erinevad kasulikud eluead.

Pohivara soetusmaksumusse voetakse arvele kulutused, mis on vajalikud selle viimiseks

tooseisukorda ja -asukohta (vara soetusmaksumus, kulutused projekteerimisele,

kulutused transpordile, paigaldamisele ja lammutuskulud, mis on véltimatud seoses

objekti ehitamise v0i renoveerimisega). Vara soetusmaksumusse ei kapitaliseerita vara

kasutuselevotmisega seotud koolitus- voi ldhetuskulu. Vara tellimisega seotud kulu

(hankekonkursi korraldamine ja tellija jirelvalve) ei kapitaliseerita, kui seda tehakse

oma tdotaja poolt ning selle suurus ei ole usaldusvéirselt méératav voi oluline. Samuti

ei kapitaliseerita varade soetamisega seotud makse ja 1dive.

Arendustegevusega seotud viljaminekuteks ei loeta selliseid véljaminekuid, mille

tulemusel luuakse uus iseseisev varaobjekt (nt rakendustarkvara). Uue iseseisva

varaobjekti loomiseks tehtud viljaminekud kapitaliseeritakse vastava varaobjekti

soetusmaksumuses (uue rakendustarkvara vidljatootamisega kajastatakse osana selle

rakendustarkvara soetusmaksumusest). Arendustegevusega seotud viljaminekute

kajastamisel rakendatakse arvestuspohimotet, et kapitaliseerimisele kuuluvad

arendustegevuse tulemustasu ja infotehnoloogia osakonna todtajate todtasu, vastavalt

osakonna juhataja poolt peetud tddajaarvestuse alusel koostatud t66j0ukulude

kapitaliseerimise aktile, mis salvestatakse DHS-i sarja 2-14 ,Fiiiisiliste isikutega

solmitud voladiguslikud/teenuse osutamise lepingud ja aktid*.

Kui materiaalne v0i immateriaalne pohivara valmistatakse oma té6taja poolt, kusjuures

otsesed kulutused pdhivara valmistamiseks iiletavad pdhivara arvelevotmise alampiiri,

kapitaliseeritakse vastava akti alusel:

1) vara valmistamise ja installeerimisega seotud tootajatele pohivara valmistamise aja
eest makstud todtasu ja sellelt arvestatud to6joumaksukulu;

2) vara valmistamiseks kasutatud materjalid,

3) vara valmistamise vOi asukohta toimetamisega otseselt seotud materjali- ja teenuste
kulud.

Tootasukulude kapitaliseerimiseks tehakse kanded kontorithma 507 kreeditisse.

Ulejésinud kululiigid kapitaliseeritakse otse pdhivara kontodele (kontod 15591000

Lopetamata ehitused ja muud etapiviisilised soetused, 15691000 Lopetamata ehitused ja

muudetapiviisilised soetused ilma, et need ldbiksid tulemiaruande kontosid.

Iga arvelevoetud pohivaraobjekti kohta peetakse arvestust pohivarakaardil, millel

sdilitatakse detailne informatsioon pdhivaraga toimunu kohta. Pohivarakaardid on

elektroonilised ja asuvad AXA-s. Pohivarakaardil siilitatakse jargmine informatsioon

pohivara kohta:

1) kasutuselevotmise aeg;

2) soetusmaksumus;
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3) vastutav isik, kes vastutab vara olemasolu ning sihipdrase ja heaperemeheliku
kasutamise eest;
4) unikaalne vara kood;
5) tépsustav registrikoodid nende olemasolu korral (katastritunnus, RKVR-i kood,
EhR-i kood, transpordivahendi puhul registreerimisnumber, IT-varal ITV kood);
6) parendustest (renoveerimisel) lisandunud summad ning nende kajastamise aeg;
7) amortisatsiooni norm;
8) arvestatud amortisatsioon (kulum) ja selle konteering.
Pohivara nimekiri klassifitseeritakse kontoplaani kontode liigenduses. Pohivarad on
jaotatud alamliikideks alljargnevalt:
Konto 15500000 Maa
Konto15510000 Hooned (v.a eluhooned) soetusmaksumuses alamliigid on:
Administratiiv-, dppe- ja esindushooned;
Tootmishooned;
Teenindus- ja majutushooned;
Laod, tookojad ja garaazid.
Konto 15510100 Eluhooned soetusmaksumuses
Konto 15510600 Teed soetusmaksumuses
Konto 15510900 Muud rajatised soetusmaksumuses alamliigid on:
Hiidrotehnilised rajatised;
Maaparandussiisteemid,
Side- ja elektriliinid;
Platsid ja viljakud;
Maad piiravad tarad;
Vaatetornid,
Kaevud, vee- ja kanalisatsioonitrassid;
Karjdérid;
Veekogud.
Konto 15540000 Masinad ja seadmed (v.a transpordivahendid) soetusmaksumuses
alamliigid on:
Masinad ja seadmed;
Traktorite haagised;
Metsatraktorid;
Pollumajandusmasinad;
Pollutraktorid;
Murutraktorid.
Konto 15540500 Transpordivahendid soetusmaksumuses alamliigid on:
Soéiduautod;
Bussid ja véikebussid;
Veoautod;
Viikeveokid;
Veesoidukid;
Lumesaanid, ATV-d.
Konto 15550000 Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia seadmed soetusmaksumuses
alamliigid on:
Serverid;
Arvutustehnika;
Audio- ja videotehnika;
Printerid;
Sidevahendid (telefoni keskjaamad).
Konto 15560000 Muu amortiseeruv pohivara soetusmaksumuses alamliigid on:
Moobel;
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Muu amortiseeriv pohivara.
Konto 15570000 Mitteamortiseeruv materiaalne pohivara
Kunstiesemed;
Museaalid.
Konto 15591000 Lopetamata ehitused ja etapiviisilised soetused (materiaalne pohivara)
Konto 15592000 Ettemaksed materiaalse pohivara eest
Konto 15600000 Rakendustarkvara soetusmaksumuses
Konto 15691000 Lopetamata ehitused ja muud etapiviisilised soetused (immateriaalne
pohivara)
Konto 15692000 Ettemaksed immateriaalse pohivara eest
Konto 15701000 Mets
PGhivara arvelevotmine toimub pohivara eest vastutava isiku poolt allkirjastatud
algdokumendi (arve voi akti) alusel.

9.10.3. Sihtfinantseerimine pohivara soetamiseks

Pohivara sihtfinantseerimiseks loetakse toetust juhul, kui selle kasutamise pohi-
tingimuseks on kindlaksméératud pdhivara ost, ehitamine vdi muul viisil soetamine.
Pohivarade sihtfinantseerimist ja mitterahalist sihtfinantseerimist kajastatakse
(raamatupidamiskohuslased, kes koostavad aruandeid Eesti hea raamatupidamistava
kohaselt) kulutuste tegemisega samal perioodil tuluna, kui nende hinnangul puudub
reaalne risk, et sihtfinantseerimine voOib mitte leida aset vOi see voidakse tulevikus
tagasi nduda.

Juhul, kui sihtfinantseerimine on kiill lackunud, kuid moned selle kasutamisega seotud
tingimused on veel tditmata, kajastatakse saadud vahendeid bilansikontol (20385600
Pohivara  sihtfinantseerimiseks  saadud vahendid ja 20385700  Pohivara
kaasfinantseerimiseks saadud vahendid (abi saajad)). Kui kulutused on tehtud ja
sihtfinantseerimise maksetaotlus on aktsepteeritud, kuid see on veel lackumata,
kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna (kontoriihm 3502) ja ndudena (bilansikontod
10355600 Saamata pohivara sihtfinantseerimine (abi saaja) ja 10355700 Saamata
pohivara kaasfinantseerimine (abi saaja)).

9.10.4. Amortisatsiooni arvestus

Materiaalse ja immateriaalse pohivara objektide soetusmaksumus amortiseeritakse
ildjuhul kuluks nende hinnangulise kasuliku eluea jooksul. Maad, milestised ja muud
kunstivdadrtusega asjad, mille vidirtus aja jooksul ei vidhene, ei amortiseerita.
Kujunduseesmirgil soetatud kunstiesemeid amortiseerutakse nende kasuliku eluea
jooksul.

Uute pohivara liikide kulunormid l&htudes pohivara kasulikust elueast pohivara
gruppidele on kajastatud tabelis 5.

Tabel 5. Uute pdhivara liikide kulunormid

PGhivara liik Eeldatav kasulik | Amortisatsiooni

eluiga kuudes norm
protsentides

Hooned

Kivihooned 408 3

Puithooned 204 6

Kasvuhooned 180 7

Kergkonstruktsioonid 144 8

Rajatised

Laudteed, piirded jt puidust | 60 20

kerged vilikonstruktsioonid
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Kattega platsid 144 8
Taimede kasvatusviljakud 180 7
Teed, hiidrotehnilised | 360 3
rajatised ja maaparandus-

stisteemid

Muud rajatised 144 8
Masinad

ja seadmed

Metsatraktorid 72 17
Metsahaaked 40 30
PSllumajandustraktorid 96 13
Pollumajandushaaked 96 13
Seadmed ja tooriistad 96 13
Muud s6idukid, sh vee- | 60 20
soidukid

Transpordivahendid

Soiduautod 60 20
Viikeveokid 60 20
Bussid 60 20
Arvutustehnika

Arvutustehnika, serverid, | 34 34
sidevahendid

Muu materiaalne pohivara

Taimekasvatuse raamid ja | 96 13
taimeveo konteinerid

Muu pohivara ja méobel 60 20
Immateriaalne pohivara 34 34

Kasutatakse lineaarset amortisatsiooniarvestuse meetodit. Amortisatsiooni arvutamist
alustatakse pdhivara kasutuselevotmise kuust ning IOpetatakse selle tdieliku
amortiseerumise vOi kasutusest eemaldamise kuul, sest vara loppvéértus ei oma olulist
vadrtust. Kui 100%-liselt amortiseerunud vara on veel kasutuses, kajastatakse nii
soetusmaksumust kui ka kogunenud kulumit bilansis seni, kuni vara on Idplikult
kasutusest eemaldatud.

Teenuse osutamise ja tootmisega seotud pohivara amortisatsioon arvestatakse ja
kantakse kuludesse pohivara kasutavale struktuuriiiksusele.

Kui ilmneb, et vara tegelik kasulik tdodiga on oluliselt erinev esialgu hinnatust,
muudetakse amortisatsiooniperioodi. Selleks hinnatakse vara jéirelejddnud kasulikku
eluiga vihemalt korralise inventuuri ajal. Olemasolevate varade eluiga vaadatakse {ile
investeeringu (renoveerimise) plaanide koostamisel ja parenduste (renoveerimis-
summade) lisamisel pdhivara soetusmaksumusele. Amortisatsiooniperioodi muutuse
moju kajastatakse aruandeperioodis ja jirgmistes perioodides, mitte tagasiulatuvalt.
Materiaalse ja immateriaalse pohivara objektid hinnatakse alla nende kaetavale
vadrtusele juhul, kui varaobjektide kaetav vddrtus on véiksem tema bilansilisest jadk-
maksumusest. Vara voimaliku allahindluse vajaduse tuvastamiseks viiakse lébi vara
vadrtuste test vastavalt RTJ 5 §-s 50 kuni 75 kirjeldatud protseduuridele. Allahindluse
kinnitab juhatus ja vara allahindlust kajastatakse koos amortisatsiooniga.

9.10.5. Parendused (renoveerimine), remont ja hooldus
Parenduseks loetakse, kui materiaalse pohivara objektil vahetatakse vilja moni
komponent voi lisatakse uus komponent. Komponendi soetusmaksumus lisatakse
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objekti soetusmaksumusele juhul, kui see vastab materiaalse pohivara mdistele ja vara
bilansis kajastamise kriteeriumitele. Asendatav komponent kantakse bilansist maha
isegi juhul, kui see ei olnud eelnevalt eraldi komponendina arvel. Kui asendatava
komponendi algne soetusmaksumus (ja sellest tulenevalt tdnane bilansiline
jadkmaksumus) ei ole teada, vOib seda hinnata ldhtudes antud komponendi tdnasest
soetusmaksumusest, arvestades maha hinnangulise kulumi.

Remondi ja hoolduse kulud ei muuda pdhivara soetusmaksumust.

9.10.6. Pohivara miiiik

PGhivara miiiik toimub igakordse RMK juhatuse otsuse alusel.

Kinnisasjade vdorandamise korral lédhtutakse ,,RMK kinnisasjade enampakkumisega
vodorandamise juhendist“ ja ,RMK kinnisasjade iileandmise ja otsustuskorras
voorandamise juhendist®.

Vallasvara miiiigi puhul 1dhtutakse ,,RMK vallasvaraga tehtavate toimingute juhendis*
vara vodrandamise kohta toodud sitetest.

Riigiasutuste vahelised tasuta varade iileandmised ja vastuvotmised kajastatakse 1dbi
omakapitali kontol 29100010 Riigikapital.

Pohivara tasuta voorandamist kajastab vodrandaja juhul, kui seda ei saa lugeda osaluse
vOi finantsinvesteeringu soetamiseks, mitterahalise sihtfinantseerimisena (v.a riigi-
raamatupidamiskohustislase iiksuste vahelised siirded), eemaldades vara bilansist ja
kajastades selle jadkvairtust kontol 45020000 Antud kodumaine sihtfinantseerimine
pOhivara soetamiseks. Juhul, kui mitterahalise sihtfinantseerimise saaja on samas
avaliku sektori iiksus, votab ta arvele pohivara ja mitterahalise sihtfinantseerimise
kontol 35020000 Kodumaine sihtfinantseerimine pohivara soetuseks pdhivara diglases
vaartuses voi kui see ei ole teada, iileandja poolt ndidatud jadkvaartuses.

9.10.7. Materiaalse pohivara iimberhindlus

Erandina asendatakse pdohivara objekti algne soetusmaksumus iimberhinnatud

vadrtusega juhul, kui objekti Oiglane véirtus erineb oluliselt tema bilansilisest

jadkmaksumusest, tingituna vihemalt tihest RTJ 5 paragrahvis 33 nimetatud asjaolust:

1) pohivara objekt on soetatud 1995. aastal voi varem;

2) pohivara objekti tegeliku soetusmaksumuse kohta puuduvad korrektsed andmed, sh
juhul, kui see on avaliku sektori iiksusele iile antud timberkorralduse kaigus,
kusjuures saajal puuduvad korrektsed andmed selle soetusmaksumuse kohta vai kui
see on tingitud varem kehtinud arvestuspdhimotete erinevusest vorreldes tildeeskirjas
esitatud arvestuspohimotetega.

Juhul, kui RMK hinnangul erineb RMK-le kuuluva pdhivara mone objekti bilansiline

védrtus tllaltoodud pohjustel oluliselt selle diglasest védrtusest, viiakse 1dbi objekti

vadrtuse hindamine vastava eksperdi poolt (v.a maa {imberhindlus). Eksperdi valiku
kinnitab RMK juhatus. Kui puuduvad usaldusvdirsed andmed diglase védrtuse kohta, ei
ole pohivara timberhindlus lubatud.

Maa hinnatakse timber timberhindluse lébiviimisel kehtinud maa maksustamishinna

jargi.

Umberhinnatud ~ viirtust loetakse uueks soetusmaksumuseks ning  senine

soetusmaksumus ja akumuleeritud kulum elimineeritakse, kasutades vastaskontodena

kontogrupi 2904 kontosid.

Materiaalse pohivara timberhindlust on lubatud I&bi viia ainult iiks kord.

Pohivara timberhindlust on lubatud 1dbi viia iildjuhul kuni 31.12.2005. Kui see jii

teatud pohjustel selleks kuupdevaks 14bi viimata, tuleb seda teha esimesel voimalusel

jargmistel perioodidel.
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PShivara imberhindlusena vdetakse olenemata tdhtajast arvele peremehetuks
tunnistatud vara ja maakatastrisse kantud maad, mida ei ole iikski avaliku sektori iiksus
varem bilansis arvele votnud.

9.10.8. Materiaalse pohivara kolbmatuks tunnistamine ja mahakandmine

PGhivara kantakse maha (bilansist vilja), kui vara on muutunud kolbmatuks voi enam ei
eksisteeri (on havitatud, havinud, kadunud, varastatud vms).

PShivara kolbmatuks tunnistamine ja mahakandmine toimub RMK juhatuse otsusega,
mille valmistab ette pohivara vanemraamatupidaja vara valdava struktuuriiiksuse juhi
vOi piirkonna juhi taotluse alusel. Juhatuse otsus peab sisaldama jargmisi andmeid: vara
nimetus, vara kood, registriandmed, soetusaeg ja —maksumus, jadkvidirtus, vara
kolbmatuks tunnistamise pohjus, vara mahakandmist korraldava struktuuriiiksuse nimi
ja toiminguid mahakantava varaga — taasto6tlemiseks voi taaskasutamiseks andmine voi
hivitamine. Pohivara vanemraamatupidaja valmistab ette juhatuse otsuse alusel
poOhivara mahakandmise ja hdvitamise akti, mis kajastab pohivara nimetust, vara koodi,
RKVR-i koodi, soetusaega, soetusmaksumust ja jadkmaksumust, samuti kolbmatuks
tunnistamise pdhjust ja varaga tehtud toimingud. Pdhivara mahakandmise akt
kinnitatakse struktuuriiiksuse juhi v&i piirkonna juhi poolt, mis salvestatakse DHS-i
sarja 6-18 ,,Vara mahakandmise ja vara iileandmise-vastuvotmise aktid* ning saadab
viite pohivara vanemraamatupidajale.

9.11. Bioloogiliste varade (mets) arvestus

RMK valduses olev mets kajastatakse kontol 15701000 Mets. Metsa inventeeritakse
vastavalt keskkonnaministri méérusele nr 2 ,,Metsa korraldamise juhend* alusel. RMK
valduses oleva metsa védrtus arvutatakse iildeeskirjas lisas 8 kehtestatud metoodika
alusel.

9.12. Kohustised ja saadud ettemaksed

Kohustiste kajastamisel 1dhtutakse RTJ 3, RTJ 8 ja RTJ 9 kirjeldatud pohimdtetest.
Kohustiste kajastamisel peetakse kinni tekkepdhisuse printsiibist, mille jérgi kdoik
aruandeperioodil tekkinud kohustised kajastatakse aruandeperioodi bilansis. Juhul, kui
aruande koostamise ajaks puudub arve, kajastatakse see bilansis viitvolgade grupis
2032.

Ettemaksena saadud tulud voetakse esmalt arvele kohustisena kontogrupis 2039 ja
kantakse tuludesse olenevalt perioodist, mille eest tulu saadi. Erandina voib tulevaste
perioodide tulud summas alla 2 000 euro (ilma kdibemaksuta) kanda koheselt tuluks
ilma neid tekkepdhistele perioodidele jaotamata. Avaliku sektori sisese tehingu korral
lepivad pooled kajastamise viisi eelnevalt omavahel kokku.

Bilansis kajastatakse laenukohustisi tulenevalt nende jarelejddnud tdhtajast lithi- ja
pikaajaliste osadena vastavalt kontorithmades 208 ja 258. Laenukohustisena
kajastatakse bilansis kdik finantseerimistegevuse tulemusena tekkinud volakohustised,
millega kaasneb intressikulu vdi muu sellelaadne kulu.

Laenukohustiste kajastamisel ldhtutakse korrigeeritud soetusmaksumuse meetodist. Kui
tehingukulud ei ole olulised ning lepingujdrgne intressimédédr ei erine oluliselt
efektiivsest intressimddrast, voib laenukohustiste arvestuses kasutada lepingujargset
intressimdéra ning kanda tehingukulud koheselt intressikulusse (kontoriithm 650).

9.12.1. Maksuvolad

Koikide maksuliikide kohta peetakse arvestust eraldi kontodel kontogrupis 2030.
Maksuvolgadena kajastatakse tekkepdhised deklareeritud maksukohustised (kdibemaks,
sotsiaalmaks, tootuskindlustusmaks, kogumispensioni makse, erisoodustuste ja ettevotja
tulumaks, maamaks ja tollimaks), mis peavad vorduma maksukoguja poolt nédidatud
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tekkepohise ndudega bilansipdeval. Siin kajastatakse ka tasumata maksuviiviseid ja

maksutrahve, mida aruandeaastal on kuludesse kantud. Tasumisele kuuluvad maksud

kirjendatakse vastavate kontode kreeditisse, tasumine deebetisse.

Kéibedeklaratsiooni saadakse andmed AXA aruandest “K&dibemaksu maksmine®, mis

on liles ehitatud kdibemaksukoodidega.

Kiilastuskorraldusosakonna, looduskaitseosakonna ja Polula kalakasvatustalituse

struktuuritiksuste tarbeks tehtud kulutuste (kaubad, teenused, objektide rajamine ja

hooldamine) arvetel margitud sisendkdibemaksu oma maksustatavalt kdibelt arvestatud

kdibemaksust ei arvata maha. Erandiks on sdiduautoga otseselt seotud kulud, mille

soetamisel arvab maksukohustislane sisendkdibemaksu maha téiies ulatuses.

Kéibemaksu kajastamiseks kasutatakse mitut kontot:

1) 10370120 Sisendkéibemaks, kogumiskonto, mis suletakse iga kuu 10pu seisuga;

2) 10370110 Sisendkdibemaks pdhivara soetamiselt, kogumiskonto, mis suletakse iga
kuu 16pu seisuga;

3) 10370130 Tollis imporditult tasutud kédibemaks, kogumiskonto, mis suletakse iga
kuu 16pu seisuga;

4) 20300100 Arvestatud kdibemaks, kogumiskonto, mis suletakse iga kuu 16pu seisuga
jargneva kuu 20-ks kuupéevaks.

Iga kuu 10pus peale kdibemaksu kogumiskontode sulgemist AXA-s kajastatakse

kdibemaksu kohustist kontol 20300000 Kiibemaksu kohustis ja kui on kdibemaksu

ettemaks, siis kontol 10370000 Kiibemaksu ettemaks.

Vastavalt kédibemaksuseaduse §32 ja §33 sisendkdibemaksu osalise mahaarvamise

tingimustele tehakse iimberarvestus detsembrikuu kéibedeklaratsioonis, rakendades

RMK maksustatavalt kéibelt arvestatud kdibemaksust administratsiooni kuludega

seotud sisendkdibemaksu mahaarvamisel proportsionaalse mahaarvamise kulupohist

meetodit.

9.12.2. Kliendi poolt kinnitamata puidu veodokumentide kajastamine kéiibe-
maksuarvestuses

Selleks, et raamatupidamises saaks kajastada jooksvalt ldhetatud puidukogustelt

arvestatud kdibemaksu, millel ei ole veel tdpseid mootmistulemusi saabunud, st kliendi

poolt on veodokumendiga saadetud kogus vastuvOtmata ja modteraport esitamata,

tehakse AXA hinnangulise miiligihinnaga kanne:

D Muud viitlackumised 10319000
K Kéaibemaksu kohustis 20300100
K Tulud metsamaterjali miitigist 32310012

9.12.3. Volad tootajatele

Tootasu- ja puhkusearvestus kajastatakse kontorithmas 2020 volad tootajatele. Eraldi
kontod on arvestuslike todtasude, arvestuslike kinnipeetud maksete osas ja
puhkusereservi kajastamiseks.

Kanded tehakse automaatselt vastavalt AXA seadistustele.

Palga arvestusega kuupédevaga kanne:

D Pohipalk ja kokkulepitud tasud, tegevus vastavalt kuluobjektile,

kontogrupp 500%*

K Todtasu volgnevus 20200000
tulumaksu kinnipidamine

D Pohipalk ja kokkulepitud tasud  kontogrupp 500*

K Deklareerimata kinnipeetud maksud 202*

Viljamakse kuu esimese kuupdevaga tehakse kanne:
D Deklareerimata kinnipeetud maksud 202%*
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K Maksukohustised 203*

Puhkusetasu maksmisel tehakse jirgmine kanne:

D Puhkusekohustis 20201000
K Todtasu volgnevus 20200000
K Deklareerimata kinnipeetud tulumaks 20200200
ja

D Puhkusekohustis 20201000
K Sotsiaalmaksu kohustis 20301000
K Too6tuskindlustusmakse kohustis 20303000

Puhkusereservi arvestus ja korrigeerimine toimub iga kuu lopul. Kuu 10pu seisuga
arvestatakse iga tootaja kohta saamata jadnud puhkusepdevade arv ja sellelt arvestatav
puhkusekohustise summa koos maksudega. Korrigeerimisel, kui reserv on suurenenud,
tehakse suurenemise ulatuses jairgmine kanne:

K Puhkusekohustis 20201000
D Pohipalk ja kokkulepitud tasud, tegevus vastavalt kuluobjektile

Projekt PUHKRESERYV kontogrupp 500%*

D Sotsiaalmaks tootasudelt ja toetustelt, tegevus vastavalt

kuluobjektile, projekt PUHKRESERV 50600000
D To6tuskindlustusmakse projekt PUHKRESERV 50604000

Juhul, kui reserv on vihenenud, siis tehakse vastupidised kanded.

Puhkusereservi arvestus toimub AXA palgamooduli abil. Korrigeerimiskanded on
palgamoodulis automatiseeritud.

Vastavalt ,,RMK palgakorralduse juhendile” makstakse tdootajatele tulemuspalka.
Tulemuspalga iiheks liigiks on ,,tulemuspalk RMK aastatulemuste* eest kogu RMK
heade tootulemuste korral, kui eelarvega kavandatud aruandeaasta kasumi eesmirk on
iiletatud. Antud tulemuspalga maksmise otsus tehakse igaaastaselt, mis on osa
majandusaasta aruande kinnitamise protseduurist. Tulemuspalkade eeldatav summa
voetakse majandusaasta 10puga eraldisena bilanssi iiles.

9.12.4. Liihiajalised ja pikaajalised eraldised

Eraldis on kohustis, mille realiseerumise aeg vdi summa ei ole kindlad.

Eraldis kajastatakse bilansis ainult juhul, kui selle realiseerumise tdendosus on suurem
kui 50% ning eraldise summa on piisava usaldusvédrsusega hinnatav. Juhul, kui need
tingimused ei ole tdidetud, eraldist bilansis ei moodustata, kuid vdimalik kohustis
avalikustatakse aruande lisades potentsiaalse kohustisena.

9.12.5. Pikaajalised volakohustised
Pikaajalised on need kohustised, mille maksetédhtaeg on iile iihe aasta. See osa arvele-
voetud pikaajalistest kohustistest, mida tuleb tasuda jirgneval majandusaastal,
kajastatakse liihiajaliste kohustiste all.

9.13. Netovara

Netovara koosneb riigikapitalist, eelmiste perioodide kasumist/kahjumist ja
aruandeaasta kasumist/kahjumist. Riigikapital on iileminekuperioodi kirje (01.01.1999),
kus kehtivate Oigusaktide alusel kajastasid riigiettevotted, riiklikud aktsiaseltsid ja
munitsipaalettevotted riigivara imberstruktureerimise kéigus iileantud voi vastuvoetud
mitterahalist vara.

Alates 01. septembrist 2010 kajastatakse netovaras kontol 29100010 Riigikapital riigi-
ettevotetelt vastuvoetud ja riigietevotetele iileantud mitterahalist vara.
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Kasutatavad kontod on 29100010 Riigikapital, 29040000 Umberhinnatud pdhivara uus
soetamismaksumus, 29800000  Akumuleeritud iile-/ puudujdadk, 29800100
Akumuleeritud iile-/puudujddk, mis jaotatakse TP koodidele ja 29900000
Aruandeperioodi puhastulem.

Kasumeid ja kahjumeid arvestatakse aastate 10ikes eraldi kontodel.

Aruandeaasta kasumi kirjendamine eelmiste aastate kasumi kontole toimub AXA-s
automaatkonteeringuga jargmiselt:

D Aruandeperioodi puhastulem 29900000

K Akumuleeritud iile-/puudujiik 29800000

Juhul, kui aruandeaastal oli tegemist kahjumiga, kirjendatakse kahjum eelmiste
perioodide jaotamata kasumi reale jargmiselt:

K Aruandeperioodi puhastulem 29900000
D Akumuleeritud iile-/puudujiik 29800000

9.13.1. Puhaskasumist riigieelarvesse kantav osa ja seotud tulumaks

Metsaseaduse §48 lg 5 kohaselt kinnitab RMK puhaskasumist riigieelarvesse kantava
summa Vabariigi Valitsus rahandusministri ettepanekul. Taotluse koos RMK ndukogu
kinnitatud majandusaasta aruandega esitab rahandusministrile keskkonnaminister.
Vabariigi Valitsuse korralduse alusel kasumieraldise vdljamaksmisel tekib tulumaksu
tasumise kohustis. RMK puhaskasumist riigieelarvesse kantavalt summalt arvestatud
tulumaks kajastatakse kontol D 68000000 Ettevotja tulumaks ja K 20304000
Erisoodustuste ja ettevdtja tulumaksu kohustis.

9.14. Tulude arvestus

Tulude ja kulude kirjendamine toimub vastavalt RTJ 2-s etteantud kasumiaruande
skeemile number 1.

Tulud jagunevad raamatupidamises kolme suuremasse kategooriasse:

1) miitigitulu;

2) muud éritulud;

3) finantstulud.

9.14.1. Miiiigitulud

Miitigitulude kajastamiseks kasutatakse kontoriihma 32.
Miitigitulud on jargmised:

1) tulud raiediguse miiligist;

2) tulud metsamaterjali miiligist;

3) tulud hakkpuidu ja raidmete miiiigist;

4) tulud metsataimede ja metsapuuseemnete miiiigist;
5) tulud jahindusest;

6) tulud kiilastuskorraldusest;

7) tulud muuseumide ja niituste tasulistest teenustest;
8) tulud koolitusteenuste osutamisest;

9) muud tulud kaupade ja teenuste miitigist;

10) iilir ja rent kinnisvarainvesteeringutelt;

11) tiir ja rent eluruumidelt;

12) iiiir ja rent mitteeluruumidelt;

13) diiir ja rent muult varalt;

14) tulu elektrienergia miiiigist;

15) kinnisvarainvesteeringute tulu elektrienergia miitigist;
16) tulu vee- ja kanalisatsiooniteenustest;
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17) kinnisvarainvesteeringute tulu vee- ja kanalisatsiooniteenustest;
18) tulu soojuse ja kiitte miiiigist;

19) kinnisvarainvesteeringute tulu soojuse ja kiitte miiiigist;

20) muu tulu iiiiri ja rendiga kaasnevast tegevusest;

21) kinnisvarainvesteeringute muu tulu iiiiri ja rendiga kaasnevast tegevusest;
22) tulu remondifondist;

23) tulu hoonestusdiguse seadmise tasust;

24) tulu kasutamisdiguse tasust;

25) tulu maa rendist;

26) tulu muude toodete ja teenuste miitigist;

27) tulu enampakkumiste osavotutasudest.

9.14.2. Muud aritulud

Muude éritulude kajastamiseks kasutatakse kontoriihma 35 ja 38.

Muude éritulude kirjetel kajastatakse ebaregulaarselt dritegevuse kdigus tekkivaid

tulusid. Muud é&ritulud on jargmised:

1) sihtfinantseerimine tegevuskuludeks ja pohivara soetuseks;

2) kasum/kahjum materiaalse ja immateriaalse pShivara ning kinnisvarainvesteeringute
miiiigist;

3) saadud trahvid ja viivised;

4) eelmiste perioodide tulud (tulu selgub aruandeaastal ja see pole oluline viga, et
korrigeerida eelmiste perioodide kasumiaruannet);

5) kasutatud ja kasutamata varude miiiigi tulu/kulu;

6) kindlustushiivitised.

9.14.3. Finantstulud ja —kulud

Finantstulusid ja -kulusid kajastatakse kontorithmas 65.
Finantstulud ja -kulud jagunevad jirgmiselt:

1) intressitulud/intressikulud;

2) kasum/kahjum osaluste timberhindamisest;

3) tulem kapitaliosaluse meetodil.

Sisekidive on RMK struktuuriiiksuste vahelised tehingud, kus koostatakse ostu- ja
miiligiarved, v.a taimla- ja seemnemajandusosakonna ning metsakasvatustalituse
vahelised litkumised metsataimede ja metsapuu seemnete osas.

Struktuuriiiksuste vaheline kaupade (metsataimed, puit jne) ostmine ja miilimine on
alati sisekdive. Struktuuriliksuste vahelised teenused reeglina ei ole sisekdibed v.a
kiilastuskorraldusosakonna, Sagadi metsakeskuse, jahindustalituse pakettide ja teenuste
miitik, mille kohta koostatakse ostu- ja miiligiarve. Kui struktuuriiiksuste vahelisi
teenustoid teevad omad todtajad, siis tootasukorralduse alusel ja materjalide (kiitus, oli)
kulusse kandmise diendi alusel kajastatakse need kulud kohe tellija iiksuse kuludes ja ei
vormistata arveid.

Realiseerimise neto sisekdivet kajastatakse kontol 32310090 Tulud miiiigist RMK

struktuuritiksustele.

Sisekiibega seotud kulusid kajastatakse kontodel:

55291090 RMK struktuuriiiksustelt ostetud materjalid ja teenused;

55291091 Erisoodustusega seotud RMK struktuuriiiksuselt ostetud materjalid ja
teenused;

55291092 Esindus- ja vastuvotukulud (v.a kingitused, auhinnad);

55291093 Kingitused tulumaksuga maksustatavad.
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9.15. Kulude arvestus

Kulude kajastamine raamatupidamises toimub tulude-kulude vastavuse printsiibil.
Kulud, mis tehakse éritegevuse kéigus, on kas perioodi kulud vai ettemakstud kulud.
Kulusid kajastatakse samal perioodil kui nendega seotud tulusid.

Kulude liigitamine toimub vastavalt RTJ 2-s etteantud kasumiaruande skeemile number
1.

Kulude kajastamiseks kasutatakse kontoriihma 4, 5 ja 6.

Kinnisvaraobjektide iilalpidamisega seotud kulud, mis on seotud teenuse osutamise ja
tootmisega, kajastatakse vara kasutaja struktuuriiiksuses.

Kulude liigitused on jargmised:

1) otsekulud;

2) uld- ja halduskulud, sh tootmise juhtimiskulud;

3) t66joukulud;

4) pdhivara kulum,;

5) arikulud;

6) finantstulud/kulud.

Kdigi kulude kirjeldamisel tuleb kasutada tegevusi vastavalt sellele, millise tegevus-

valdkonnaga tehtud kulu on seotud.

Tegevuste pohitiilibid on jargmised :

1) Metsandus (maakasutus, metsamajandus, puiduturustus ja metsakorraldus) (tegevuse
algus 1);

2) Looduskasutus (Sagadi, kiilastuskorraldus, looduskaitse, kalakasvatus ja jahindus)
(tegevuse algus 1 voi 2);

3) Taimla ja seemnemajandus (tegevuse algus 3);

4) Uld- ja  halduskulud, sh tootmise juhtimiskulud ja  tugiteenused
(tegevuse algus 4).

Tulude-kulude aruandes on jagatud kulud omakorda tootmiskuludeks ja

mittetootmiskuludeks, mille kajastamine toimub vastavatel kulukontodel ja tegevustel

(eelarve klassifikaator) pearaamatus.

Tootmiskulud jagunevad:

1) tootmise pdhikulud (otsesed tootmisvéljaminekud) on otseselt seotud toote
valmistamisega, holmavad otseseid t66jou ja materjali kulusid;

2) tootmise lisakulud (kaudsed tootmisvéljaminekud) on ko&ik muud tootmiskulud
(masinate ja seadmetega seotud kulud) ehk tootmise juhtimiskulud.

Mittetootmiskuludeks on kulud, mis on seotud toodangu turustamise, ettevotte

tildjuhtimise ja finantseerimisega: turunduskulud, {ild- ja halduskulud, uurimis- ja

arenduskulud, finantseerimiskulud.

Muud érikulud

Muud drikuludena kajastatakse ebaregulaarse dritegevuse kéigus tekkivaid kulusid:

1) antud sihtfinantseerimine;

2) kahjutasud, viivised (v.a maksuintressid ja finantskulud);

3) valuuta kursivahed (v.a finantsinvesteeringutega ja laenukohustistega seotud
kursivahed).

RMK poolt tehtud Kkingitused ja vastuvotukulud ning ettevitlusega mitteseotud
kulud ja viljamaksed maksustatakse tulumaksuga TMS § 2 lg 3 alusel. Vastuvotu-
kuludes kajastatakse RMK poolt korraldatud iritustel (perepdevad, loodusdppe-
programmid, matkad, konkursid jms) kiilalistele voi dripartneritele tehtud kulutusi
toitlustamisele, majutamisele, transpordile vo&i kultuurilisele teenindamisele.
Vastuvotukuludes kajastatakse ka kulutusi maiustustele, kui tegemist ei ole
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erisoodustusega TMS § 48 Ig 6 mdistes. Vastuvotukulusid kajastatakse kontodel
55004000 Esindus ja vastuvotukulud, 55211020 Vastuvotukulud (maksustatakse
tulumaksuga).

Isikustatud sotsiaalmaksuga maksustatud viljamaksetelt voib teha kalendrikuus
tulumaksuvabalt seoses kiilaliste vOi dripartnerite toitlustamise, majutamise, transpordi
vOi kultuurilise teenindamisega viljamakseid iildsummas kuni 2% ulatuses samal
kalendrikuul tehtud isikustatud sotsiaalmaksuga maksustatud viljamaksete summast.
Lisaks sellele voib muu residendist juriidilise isiku puhul teha véljamakseid seoses
kiilaliste voi dripartnerite toitlustamise, majutamise, transpordi voi kultuurilise
teenindamisega teatud summa (32 eurot) ulatuses kalendrikuus.

Kui kalendriaasta monel kuul ei tehta eelpool loetletud viljamakseid voi teeb neid
samas loikes sitestatud maksuvabast piirmddrast vihem, tehakse sellel ja jargmistel
kuudel kuni kalendriaasta 16puni nende viljamaksete summeeritud iimberarvestus.
Tulumaksusoodustusega mittetulundusiihingute ja sihtasutuste nimekirja, kirikute
registrisse vOi usuliste Uhenduste registrisse kantud isikutele, haiglat pidavatele
isikutele, riigi voi kohaliku omavalitsuse teadus- kultuuri- spordi-, haridus-, korrakaitse-
vOi sotsiaalhoolekandeasutustele voi kaitseala valitsejatele voib teha kingitusi ja
annetusi iildsummas kuni 3% maksumaksja poolt samal kalendriaastal isikustatud
sotsiaalmaksuga véljamaksete summast, kajastatakse kontol 55004110 Kingitused ja
annetused nimekirja kantud isikutele (maksustatakse tulumaksuga).

Kontol 55004010 Kingitused ja annetused (maksustatakse tulumaksuga 20/80)
kajastatud kingitused ja annetused maksustatake tulumaksuga.

Tulumaksuga ei maksustata reklaami eesmaérgil iile antud kaupu ega osutatud teenust,
mille vaartus ilma kdibemaksuta on &ra toodud kdibemaksuseaduses (alates 01.01.2011
10 eurot). Maksustamisele ei kuulu auhinnad, mida ei saa késitleda hiivena saaja jaoks,
st asjal puudub tarbimisvéartus (vimpel, voldikud, plakat jms), neid kajastatakse kontol
55004100 Kingitused ja autasud (ei maksustata tulumaksuga) .

Vormil TSD lisa 5 (kingitused ja annetused ning vastuvotukulud) real 22 kajastatud
maksusumma positiivne tulem kajastatakse kontodel D 60102000 Ettevdtja tulumaks ja
K 20304000 Erisoodustuste ja ettevotja tulumaksu kohustis.

Maksusumma negatiivse tulemi korral (Vormil TSD lisa 5 rida 22) tehakse vastupidine
kanne.

9.16. Kulude vihendamine

Kulusid vdhendatakse seoses ametiauto kasutamisega isiklikeks soitudeks,

mobiiltelefoni kasutuskuludega ja riietuse soetamiskuludega iile ettendhud piiri.

Ametiautode kasutamist, riietuse ja isikukaitsevahendite soetamist ning mobiiltelefoni

viljastamist ja soetamise hiivitamist sétestavad jirgmised juhendid:

1) RMK t6dsoitude iile arvestuse pidamise ja kulude hiivitamise juhend;

2) RMK isikukaitsevahendite ja riietuse ostmise, kasutusse andmise, soetamise
hiivitamise ning nende iile arvestuse pidamise juhend;

3) RMK mobiiltelefonide véljastamise, isiklike mobiiltelefonide soetamise hiivitamise
ning arvestuse pidamise eeskiri.

Ametiauto kasutamisel isiklikeks sditudeks soidupédeviku alusel kajastatakse kulude

viahendamisena vastavalt kulukontolt proportsiooniga, kuna niiteks kiituse arve

saamisel ei suudeta kohe eristada, kui palju sellest autosse voetud kiitusest kulus

toosoitudele ja kui palju isikliku sdidu jaoks. Kulude vdhendamise vélja arvestatud

proportsioon:

Kitus 65 %: Kontod: 55290001 Bensiin, 55290002 Diiselkiitus, 55130001 So&idukite

bensiin, 55130002 Soidukite diiselkiitus;

Remont ja hooldus 35 %: Kontod 55290010 Remont ja hooldus, 55130600 Korrashoiu-

ja remonditeenused.
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Mobiiltelefoni kasutuskulude hiivitamist kajastatakse kulude viahendamisena kulukontol
55001010 Mobiiltelefoniteenused.

RMK todga seotud riietuse hiivitamist kajastatakse kulude vihendamisena kulukontol
55220010 Todriietus (haldus) voi 55290020 Tooriietus (drikulud).

RMK parkimisega seotud kulude hiivitamist kajastatakse kulude vdhendamisena
kulukontol 55130900 Muud maismaasdidukite majandamiskulud voi 55290031 Muud
soidukite iilalpidamise kulud.

9.17. Tegevuskulude sihtfinantseerimine

Tegevuskulude sihtfinantseerimine kajastamisel ldhtutakse tulude ja kulude vastavuse
printsiibist. Sihtfinantseerimine kajastatakse tuluna kontoklassis 350 hetkel, kui selle
lackumine on kindel (maksetaotlus on sihtfinantseerimise andja vdi vahendaja poolt
aktsepteeritud), iiksus on tditnud sihtfinantseerimisega seonduvad lisatingimusi ning
teinud kulutused, mille hiivitamiseks antud toetus on mdeldud.

Tegevuskulude katteks saadud ja antud sihtfinantseerimist voib kajastada arvestuse
lihtsustamise eesmérgil lackumisel koheselt tuluna ja tilekandmisel koheselt kuluna, kui
lepingujdrgne summa on véiksem pohivara kapitaliseerimise alampiirist. Avaliku
sektori sisese sihtfinantseerimise korral lepivad pooled kajastamise viisi eelnevalt
omavahel kokku.

Sihtfinantseerimise vahendamist kajastatakse sihtfinantseerimise tekkepdhise printsiibi
jargi oma tuludes ja kuludes maksetaotluse aktsepteerimise kuupdeval. Nimetatud
reeglit jdlgitakse ka juhul, kui rahalised iilekanded ei liigu vahendajate kaudu, vaid
nende korralduse alusel otse Rahandusministeeriumist toetuse saajani voi tema poolt
miidratud hankijani. Vahendajad kasutavad tuludes ja kuludes alljargnevaid kontosid.
Tulude kontod:

35001000 Kodumaise sihtfinantseerimise vahendamine tegevuskuludeks;

35003000 Vilisabi vahendamine tegevuskuludeks;

35005000 Vilisabi kaasfinantseerimise vahendamine tegevuskuludeks;

35021000 Kodumaise sihtfinantseerimise vahendamine pdhivara soetuseks;

35023000 Vilisabi vahendamine pohivara soetuseks;

35025000 Vilisabi kaasfinantseerimise vahendamine pohivara soetuseks.

Kulude kontod:

45001000 Antud kodumaise sihtfinantseerimise vahendamine tegevuskuludeks;
45003000 Vilisabi vahendamine tegevuskuludeks;

45021000 Antud kodumaise sihtfinantseerimise vahendamine pdhivara soetamiseks.

Vahendaja ei kajasta sihtfinantseerimist oma tuludes ja kuludes ainult juhul, kui
Rahandusministeerium, vahendaja ja toetuse saaja on selles kokku leppinud.
Sihtfinantseerimisega seotud tulud kajastatakse kasumiaruande real Muud éritulud.
Sihtfinantseerimisega seotud kulud kajastatakse kasumiaruande real Muud érikulud.

9.18. Bilansiviline vara

Bilansiviline vara jaguneb neljaks:

1) bilansiviline vara on sarnane pohivara hulgas kajastatava ehitiste ja rajatiste hulka
kuuluva pohivaraga, kuid selle vara soetusmaksumus on véiksem pohivara
soetusmaksumusest 10 000 eurost. Need varad on hooned vdi rajatised ja on seotud
maaga, nende lile peetakse arvestust RKVR-s ja EhR-s. Bilansiviliste varade
tileandmise, mahakandmise ja miiligi iile otsustamine toimub sarnaselt pdhivaradele;

2) bilansivélised kinnisvarainvesteeringud on sarnane pohivara hulgas kajastatava
kinnisvarainvesteeringute  hulka  kuuluva  pdhivaraga, kuid selle vara
soetusmaksumus on vidiksem pohivara soetusmaksumusest 10 000 eurost. Need
varad on hooned vdi rajatised ja on seotud maaga, nende iile peetakse arvestust riigi
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RKVR-s ja EhR-s. Bilansiviliste varade iileandmise, mahakandmise ja miiiigi iile
otsustamine toimub sarnaselt pohivaradele;

3) kiilastustaristu ehitised, mis on soetatud 14dbi kulude;

4) vaikevara on vihevaartuslik vara, mille soetusmaksumus on vahemikus 200-10 000
eurot (ilma kéibemaksuta).

Bilansivéline vara ja bilansivilised kinnisvarainvesteeringud kantakse maha, kui vara
on muutunud kolbmatuks vOi enam ei eksisteeri (on hivitatud, hdvinud, kadunud,
varastatud vms).

Bilansivilise vara ja bilansivéliste kinnisvarainvesteeringute kolbmatuks tunnistamine
ja mahakandmine toimub RMK juhatuse otsusega, mille valmistab ette pdhivara
vanemraamatupidaja vara valdava struktuuriiiksuse juhi voi piirkonna juhi taotluse
alusel.

Juhatuse otsus peab sisaldama jdrgmisi andmeid: vara nimetus, vara kood,
registriandmed, soetusaeg ja —maksumus, jadkvédrtus, vara kdlbmatuks tunnistamise
pohjus, vara mahakandmist korraldava struktuuriiiksuse nimi ja toiminguid
mahakantava varaga — taastootlemiseks voi taaskasutamiseks andmine voi hdvitamine.
Pohivara vanemraamatupidaja valmistab ette juhatuse otsuse alusel bilansivélise vara ja
bilansivélise kinnisvarainvesteeringute mahakandmise ja havitamise akti, mis kajastab
vara nimetust, vara koodi, RKVR-i koodi, soetamise aega, soetusmaksumust, samuti
kolbmatuks tunnistamise pohjust ja varaga tehtud toiminguid. Mahakandmise akt
kinnitatakse struktuuriiiksuse juhi vdi piirkonna juhi poolt, mis salvestatakse DHS-i
sarja 6-18 ,,Vara mahakandmise ja vara iileandmise-vastuvotmise aktid* ning saadab
viite pOhivara vanemraamatupidajale.

Raamatupidamisosakonnas peetakse vidhevéirtusliku pika kasutuseaga vidikevarade
arvestust AXA pohivara moodulis bilansiviliselt, struktuuriiiksuste ja vastutavate
isikute loikes. Vidikevara vOetakse arvele vastava sisulise mérkega arve alusel, mille on
kinnitanud struktuuriiiksuse juht vo1 piirkonna juht.

Moobel voetakse arvele mitte komplektina vaid liksikesemetena.

Viikevara mahakandmise ja hédvitamise otsustab struktuuriiiksuse juhi voi piirkonna
juhi kaskkirja alusel moodustatud komisjon. Komisjon koostab ja allkirjastab
vaheviirtusliku vara mahakandmise ja hdvitamise akti, mis kajastab vdhevairtusliku
vara (vdikevara) nimetust, viikevara koodi, iihikut, kogust, soetusmaksumust ja vara
hévitamise viisi. Allkirjastatud akti salvestab vara mahakandnud struktuuriiiksuse juht
vOi piitkonna juht DHS-1 sarja 6-18 ,Vara mahakandmise ja vara iileandmise-
vastuvotmise aktid* ning saadab viite ostu vanemraamatupidajale.

9.19. Tooriietuse soetamine ja kajastamine

Vastavalt to6tervishoiu ja tdoohutuse seaduse § 13 Ig 1 punktile 11 on RMK kohustatud

oma kulul andma tdotajatele isikukaitsevahendid, tooriietuse ning puhastus- ja

pesemisvahendid, kui t60 laad seda nduab ning korraldama tdotajatele

isikukaitsevahendite kasutamise véljadppe.

Tooriietuse soetamist ja isikukaitsevahendite kasutamist sitestavad jargmised juhendid:

1) RMK isikukaitsevahendite ja riietuse ostmise, kasutusse andmise, soetamise
hiivitamise ning nende iile arvestuse pidamise juhend;

2) RMK tootervishoiu ja téoohutuse juhend.

Tootajatele tasuta viljaantavad isikukaitsevahendid, tooriietus, esmaabi- ja muud
kaitsevahendid kajastatakse raamatupidamisaruandluses jargnevatel kontodel:

55220010 Todriietus (haldus);

55220000 Meditsiini ja hiigieenitarbed (haldus);
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55290020 Tooriietus (drikulud);

55290023 Meditsiini ja hiigieenitarbed (arikulud).

Arvestust peetakse allpool loetletud tootajale tasuta véiljaantavate isikukaitsevahendite

ja tooriietuse kohta AXA palgamoodulis RMK tddtajatele todandja vara véljaandmise

kaardil.

RMK tootajate tervise kaitsega seotud kulude (nt vaktsineerimine, tervisekontroll,

prillide ja isikukaitsevahendite soetamine) kompenseerimise tingimusi sétestavad

jargmised juhendid:

1) RMK isikukaitsevahendite ja riietuse ostmise, kasutusse andmise, soetamise
hivitamise ning nende iile arvestuse pidamise juhend;

2) RMK tootajale prillide maksumuse hiivitamise juhend;

3) RMK tooétervishoiu ja tédohutuse juhend.

10. Aruandlus

Aruandlus jaguneb perioodiliseks ja ithekordseks.

Perioodilisi ~ aruandeid  esitatakse  igakuiselt = Maksu- ja  Tolliametile

(maksudeklaratsioonid), Statistikaametile (statistika aruanded) ja teistele riiklikele

asutustele ja isikutele digusaktides ettendhtud korras ja tédhtaecgadel. Aruannete vormid

asutustele on kinnitatud vastava asutuse poolt. Kdik Maksu- ja Tolliametile esitatavad

aruanded edastatakse e-maksuameti kaudu. Maksu- ja kdibedeklaratsioon edastatakse

AXA-st viljastatud aruandena.

RMK koostab ja esitab saldoandmiku riigi raamatupidamise infosiisteemi.

Saldoandmikuks nimetatakse kontokombinatsioonide ja nende saldode jarjestatud

loetelu kontoplaani jargi.

Saldoandmik esitatakse jargmiste perioodide kohta:

1) 3 kuud — bilansikontode saldod seisuga 31. mirts ja tulemiaruande kontode saldod
perioodi 1. jaanuar — 31. mérts kohta;

2) 6 kuud — bilansikontode saldod seisuga 30. juuni ja tulemiaruande kontode saldod
perioodi 1. jaanuar — 30. juuni kohta;

3) 9 kuud — bilansikontode saldod seisuga 30. september ja tulemiaruande kontode
saldod perioodi 1. jaanuar — 30. september kohta;

4) kalendriaasta — bilansikontode saldod seisuga 31. detsember ja tulemiaruande
kontode saldod perioodi 1. jaanuar — 31. detsember kohta.

Saldoandmikud 3 kuu, 6 kuu ja 9 kuu kohta esitatakse vastava aruandeperioodi 1dpule

jargneva kuu 25. kuupdevaks ja kalendriaasta kohta hiljemalt jirgmise aasta 15. veeb-

ruariks.

Saldoandmik edastatakse AXA-st viljastatud aruandena elektroonilisel teel riigi

raamatupidamise infosiisteemi.

RMK aruandekeskusest saadavad perioodilised aruanded (igakuised) on lisaks

jargmised:

1) bilanss;

2) kasumiaruanne;

3) ostjate maksmata arvete aruanne;

4) tarnijatele maksmata arvete aruanne (avatud arvete aruanne);

5) tulude-kulude (eelarve tditmise) aruanne;

6) kapitaalmahutuste aruanne;

7) varade aruanne.

Majandusaasta 10pus koostatakse aastaruanne, mille eesmérgiks on anda dige ja diglane

iilevaade raamatupidamiskohustislase finantsseisundist, majandustulemustest ning

rahavoogudest. Aastaaruande koostamisel inventeeritakse varad ja arvelduste saldod,

tehakse reguleerimis- ja Idpetamiskanded, hinnatakse varad ja kohustised, arvutatakse

bilansikontode 10ppsaldod, tuuakse vilja kasum (kahjum) ning vormistatakse

37


https://dok.rmk.ee/?page=docinfo&backlink_anchor=767505&docid=767505&quicksearch=1
https://dok.rmk.ee/?page=docinfo&backlink_anchor=767505&docid=767505&quicksearch=1
https://dok.rmk.ee/?page=docinfo&backlink_anchor=712436&docid=712436&quicksearch=1
https://dok.rmk.ee/?page=docinfo&backlink_anchor=666896&docid=666896&quicksearch=1

aruandetabelid ja aruandelisad. Aastaaruandes esitatakse aruandeaasta ja sellele eelneva
majandusaasta aruandenditajad. Kui majandusaasta ja eelneva aasta nditajad ei ole
vorreldavad kas uuele skeemile iilemineku vOi arvestusmeetodite muudatuste tottu,
tuleb eelneva aasta nditajad timber arvutada, avades mittevOrreldavuse pohjused,
timberarvutuse alused ja summad aastaaruande lisades. Bilansikirjete iimberhindamise
tulemusena koostatakse korrigeeritud algbilanss.

Majandusaasta aruanne koosneb raamatupidamise aastaaruandest ja tegevusaruandest.
Majandusaasta aruandele lisatakse audiitori jareldusotsus. Majandusaasta aruande
allkirjastavad juhatuse liikmed ning ndukogu liikmed.

Raamatupidamise aastaaruanne koosneb neljast pdhiaruandest:

bilanss, kasumiaruanne, rahavoogude aruanne ja omakapitali litkumise aruanne.
PShiaruannete lahti seletamiseks koostatakse vajalikud lisad.

RMK kasutab kasumiaruande vastavalt RTJ 2-s etteantud kasumiaruande skeemile
number 1.

11. Dokumentide siilitamine

Raamatupidamise algdokumentide séilitamise kohustus on sétestatud raamatupidamise
seaduses §-s 12.

Koiki algdokumente, lepinguid, raamatupidamisregistreid ja muid &dridokumente
sdilitatakse 7 (seitse) aastat arvates selle majandusaasta 16pust, millal algdokument
raamatupidamises kajastati. Pikaajaliste kohustiste voi digustega seotud dridokumente
tuleb séilitada 7 (seitse aastat) parast kehtimistdhtaja moddumist.

Majandusaasta aruandeid siilitatakse DHS-is.

Vilisprojektide ja sihtfinantseerimise kuludokumente siilitatakse 15 (viisteist) aastat,
toetuse andja méddratud tdhtajani voi projekti lubavas otsuses voi lepingus ettendhtud
ajani, alates sellest, millal algdokumente raamatupidamises esmakordselt kajastati.
Raamatupidamisregistreid sdilitatakse AXA-s.

Tootasu arvestusi sdilitatakse 10 aastat digitaalselt.

Raamatupidamisdokumendid ja -registrid hoitakse kuni aastaaruande kinnitamiseni
raamatupidamises ning antakse peale aastaaruande esitamist RMK arhiivi.
Raamatupidamisdokumente ja arvestusregistreid on struktuuritiksus kohustatud
sdilitama vastavalt kehtivale seadusandlusele ja juhatuse esimehe poolt kinnitatud RMK
teabe liigitusskeemile.
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