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1. ULDSATTED

1.1 AMETIKOHT peaspetsialist;

1.2 STRUKTUURIUKSUS teabeseireosakond (TSO);

1.3 TEENISTUSKOHT Pikk 61, Tallinn;

1.4 TEENISTUSAEG to0ajagraafiku alusel;

1.5 VAHETU JUHT teabeseireosakonna juhataja;

1.6 ASENDAJA teabeseireosakonna peaspetsialist;

1.7 ASENDATAV teabeseireosakonna peaspetsialist.

2. AMETIKOHA EESMARK

Vastavalt  kehtestatud korrale  operatiivinformatsiooni  kogumine, talletamine,

analiiisimine, kasutamine ja vahendamine Siseministeeriumi juhtkonna, valitsemisala
asutuste, teiste ministeeriumide, Riigikantselei ja Vabariigi Valitsuse sisejulgeolekualase

informeerituse tagamiseks.

3. AMETIKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

ULESANNE

SOOVITUD TULEMUS

3.1 Kogub operatiivinformatsiooni
infostisteemidest, e-posti ja telefoni teel
saadud teadetest ning edastab seda
kehtestatud korras.

Operatiivinformatsioon on edastatud
vastavalt kehtivale korrale ning osakonna
juhtkonna antud lisajuhistele.

3.2 Koostab ja edastab adressaatidele igal
toopdaeva hommikul méddunud 66péeva
olulisemate sisejulgeolekualaste stindmuste
kokkuvdtte.

Kokkuvdte on koostatud ja edastatud
nouetekohaselt.

3.3 Annab loa ESTER koostoorihmade
kasutamiseks.

Koostdoorihmade kasutamisel el esine
kattuvusi.

3.4 Koostab ja esitab kiireloomulise
aeronavigatsiooniteabe edastamiseks
NOTAM teateid.

Kiireloomuline aeronavigatsiooniteave on
Oigeaegselt ja korrektselt esitatud.

3.5 Koostab ja edastab statistilise
nédalaiilevaate pdisteala siindmustest.

Kokkuvdte on koostatud ja edastatud
nduetekohaselt.

3.7 Vahendab rahvusvahelise koost6o
raames TSO-le saabunud abipalveid ja
vastuseid.

Asjaomased isikud ja institutsioonid on
oigeaegselt ja korrektselt teavitatud.

3.8 Korraldab vastamise TSO-le
infosiisteemi KRISTA kaudu saadetud
rahvusvahelistele ametialastele kirjadele.

Rahvusvahelistele ametialastele kirjadele
vastamine on nduetekohaselt ja digeaegselt
korraldatud.

3.9 Monitoorib jirjepidevalt Eesti ja
vilisritkide meediat ning edastab teavet

Asjaomased isikud ja institutsioonid on
Oigeaegselt ja korrektselt teavitatud.




suurt kolapinda leida voivate, Eesti
kodanikke voi Eesti huve puudutavatest

stindmustest.

3.10 Abistab vajadusel oma todvahetuse Toovahetuse teenistujate koormus on
teenistujaid nende lilesannete tditmisel. iihtlustatud.

3.11 Tédidab osakonnajuhataja ja Ulesanded on tdidetud tipselt ja digeaegselt.

osakonnajuhataja asetiitja korraldusel
ithekordseid iilesandeid.

4. AMETIKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

4.1 Haridus: kesk- voi keskeriharidus.

4.2 Tookogemus: vihemalt 3 aastane tookogemus sisejulgeoleku valdkonnas.

4.3 Arvutioskus MS Office programmid ning teised t60ks vajalikud IKT lahendused.

4.3 Keelteoskus: eesti keele valdamine korgtasemel, inglise ja vene keele oskus
kesktasemel.

5. OIGUSED

Teabeseireosakonna peaspetsialistil on digus:

5.1 saada Siseministeeriumi struktuuriiiksustelt ja valitsemisala asutustelt teavet, mis on
vajalik temale pandud {ilesannete ja teenistuskohuste nduetekohaseks tditmiseks;

5.2 p6orduda oma todiilesannete tditmiseks vajaliku teabe saamiseks teiste asutuste ja
organisatsioonide poole;

5.3 juhtida vastavalt kehtivale korrale asjaomaste ametkondade tdhelepanu
operatiivinformatsiooni edastamisega seotud puudustele ning teha ettepanekuid puuduste
korvaldamiseks;

5.4 vastavalt kehtivale korrale saada ametiiilesannete paremaks tditmiseks tdiendkoolitust;
5.5 saada ametialaste iilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ja tehnilist abi nende
kasutamisel;

5.6 teha teabeseireosakonna juhatajale ettepanekuid osakonna t60 paremaks ja
tulemuslikumaks korraldamiseks.

6. VASTUTUS

Teabeseireosakonna peaspetsialist vastutab:

6.1 talle ametijuhendiga pandud teenistuskohustuste ja iihekordsete iilesannete diguspirase,
digeaegse ning tipse tditmise eest;

6.2 teenistusiilesannete tditmiseks tema kédsutusse antud vara sihipdrase kasutamise ja
sdilitamise eest.

6.3 ametiiilesannete tottu teatavaks saanud, kuid avalikustamisele mittekuuluvate andmete
saladuses hoidmise eest.
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