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1. ULDOSA

Struktuuriiiksus jarelevalveosakond
Teenistuskoha nimetus Spetsialist
Teenistuskoha asukoht Tartu linn

Vahetu juht Jérelevalveosakonna juhataja
Asendaja(d) Vastavalt asendusskeemile
Keda asendab Vastavalt asendusskeemile

2. TEENISTUSKOHA EESMARK

Ravimiameti iilesannete tiitmine ravimitega varustamise, kui elutihtsa teenuse tagamisel,
koostd0s elutéhtsat teenust osutavate ravimi hulgimiiiijate, apteekide ja teiste elutihtsate teenuste
osutajatega ning teiste riigiasutustega.

Ravimite kditlemise digust omavate ettevotete ja isikute jirelevalve.

3. AMETNIK JUHINDUB

Spetsialist juhindub oma iilesannete tditmisel Eesti Vabariigis kehtivatest seadustest ja teistest
oigusaktidest, peadirektori kdskkirjadest (sh kidesolevast ametijuhendist) ning to6juhenditest.

4. TEENISTUSULESANDED

Ulesanne

Tulemuslikkuse néitaja

4.1 Selgitab vilja ravimitega
varustamise kui elutdhtsa teenuse
osutamiseks vajalikud  ravimi
hulgimiitigiettevotted ja apteegid

ning teeb ettepaneku nende
méidramiseks elutdhtsa teenuse
osutajateks vOi nende vilja
arvamiseks  elutdhtsa teenuse

osutajate seast.

Elutdhtsa teenuse osutamiseks vajalikud ja sobivad ravimi
hulgimtiiigiettevotted ja apteegid on vélja selgitatud ning
nendega on elutdhtsa teenuse osutajaks médramise
tingimused ldbi radgitud.

Esitatud on ettepanek valitud ravimi hulgimiiligiettevotete
ja apteekide elutihtsa teenuse osutajateks madramiseks.
Elutdhtsa teenuse osutajaks mairatud ettevotted on kantud
RKIK-i peetavasse tsiviiltoetuste registrisse.

Viahemalt kord aastas on kontrollitud, kas elutdhtsa teenuse
osutajateks olevad ravimi hulgimiitigiettevotted ja apteegid
on selleks jatkuvalt sobivad ja vajalikud ning kas lisaks on
vaja leida tdiendavalt sobivaid ettevdtteid.

Ettevotete puhul, kes enam ei sobi voi ei ole vajalikud
elutdhtsa teenuse osutamiseks, on esitatud ettepanek nende
vilja arvamiseks elutihtsa teenuse osutajate seast.

4.2 Noustab ravimi hulgimiitijaid
ja apteeke ravimitega varustamise
kui elutihtsa teenuse osutajaid.

Ravimite varustamise ning ettevotete toimepidevusega
seotud kiisimused on vastatud ning neid on ennetavalt
ndustatud.




(eelkdige riskianaliiiisi ja plaani tegemise ning hidaolukorra
lahendamise plaani tegemise ja tditmise ning kriisideks
valmistumise osas).

4.2 Annab vajadusel
Sotsiaalministeeriumile arvamuse
iileriigilise riskianaliitisi
tegemiseks, elutdhtsa teenuse
osutajate toimepidevuse strateegia
koostamiseks ja teistele asutustele
riskikommunikatsiooni
tegemiseks ravimitega
varustamise vaatest.

Sotsiaalministeeriumi voi teise ametiasutuse antav arvamus
on sisult piisav ning digeaegselt esitatud, vajadusel eelnevalt
Ravimiametis kooskodlastatud.

4.3 Kinnitab elutihtsat teenust
osutavate hulgimiiiigiettevotete ja
apteekide koostatud
riskianaliilisid ja plaanid.

Elutihtsat teenust osutavatelt ettevotetelt on riskianaliiiisid
ja plaanid oigeaegselt kiisitud, need on sisuliselt hinnatud ja
nduetekohased riskianaliilisid ja plaanid on Oigeaegselt
kinnitatud.

4.4 Koostab koostdos teiste
ametiasutuste ning elutéhtsat
teenust osutavate ravimi
hulgimiitigiettevotete ja
apteekidega ravimite
varustamisega seotud
hédaolukorra lahendamise plaani.

Uleriigilises riskianaliiiisis tuvastatud ohtusid ja ravimitega
varustamise kui elutdhtsa teenuse osutajate toimepidevuse
strateegiat arvestav, kdigi osapooltega kooskolastatud ning
nende riskianaliilise ja plaane arvestav, histi 14bi moeldud,
toimiv ning efektiivne hadaolukorra lahendamise plaan on
koostatud ja digeaegselt kinnitamiseks esitatud.

4.5 Osaleb Eestis toimuvatel
kriisireguleerimise Oppustel ja
korraldab elutdhtsat teenust
osutavatele ravimi hulgimiiiigi
ettevotetele ja apteekidele
kriisireguleerimise Oppusi.

Hulgimiitigiettevotetele ja apteekidele on nduetekohane
kriisireguleerimise Oppus korraldatud vdhemalt iiks kord
kahe aasta jooksul.
Osaletud on kriisireguleerimise Oppustel, mis Eestis
korraldatakse ja kuhu Ravimiamet ravimite varustamise
vaatest kaasatakse.

4.6 Korraldab ravimitega
varustamisega seotud
hadaolukorrast voi selle ohust
teada saades Ravimiameti
iiksuste, Sotsiaalministeeriumi,
teiste asutuste ja elutdhtsat teenust
osutavate ettevotete vahelist
teabevahetust ja tagab nendega
koostd0s ravimite
varustuskindluse.

Asjakohane teave on operatiivselt osapoolte vahel jagatud.
Elutdhtsa teenuse osutajatele on kriisi lahendamiseks
olulised sonumid edasi antud ja nende tegevus on
koordineeritud arvestades kriisimeeskonna otsuseid ja
kokkuleppeid ning kriisijuhi antud iilesandeid.
Koostods kommunikatsioonindunikuga on
iildsusele kriisikommunikatsioon tehtud.
Vajadusel on Ravimiameti peadirektorile tehtud ettepanek
ravimite kéitlemise nduete muutmiseks voO1 apteekidest
ravimite vdljastamise piiramiseks, kui see tagab ravimitega
varustamise kriisiolukorras vo1 selle tekkimise ohu
ennetamisel.

vajadusel

4.7 Ravimitega varustamise
kriisis osaleb kriisistaabi to0s
Ravimiametis v0i Ravimiameti
esindajana teise asutuse juurde
loodud kriisistaabis.

Mistahes ravimitega varustamise kriisi tekkides, kui see ei
ole kasitletav tavapérase tarneraskusena, on kriisistaabi to0s
osaletud.

4.8 Ravimite
hulgimiitigiettevotete ja apteekide
jérelevalve, sh nende kui elutihtsa
teenuse osutajate toimepidevuse
ja ravimite varustuskindlust

Oigeaegselt, diguspiraselt ja asjatundlikult tehtud apteekide
ja ravimihulgimiiiigiettevotete inspektsioonid.
Inspektsioonidokumentide asjakohasus ja nduetekohane
vormistus. Ravimite kditlemise nodudeid puudutavatele
kiisimustele korrektselt ja digeaegselt vastatud.




tagavate ennetavate meetmete
rakendamise iile.

4.9 Riikliku jarelevalve tegemine
teenistuja padevusse kuuluvas
valdkonnas (ravimite kditlemine
ja kriisivalmidus ravimi
hulgimtiiigi ettevotetes ja
apteekides).

Ulesanded on korrektselt ja digeaegselt tdidetud.
Haldussunni kohaldamine on Oigeaegselt ja korrektselt
vormistatud, sunnivahend on efektiivne ja tagab diguspérase
olukorra kehtestamise.

4.10 Osakonna iilesannetega
seotud dokumentide (kirjad,
taotlused, otsused, inspektsiooni
materjalid, to6juhendid jne)
nduetekohane haldamine.

Loodud ja saadud dokumendid on nduetekohaselt hallatud.
Kirjadele, teabenduetele ja isikute podrdumistele on
vastatud ldhtuvalt asutusesisestest kordadest.
Inspektsiooniaktid, ettekirjutused ja véédrteomenetluse
dokumendid on to6juhendite ndudeid jargides koostatud.
Dokumendid on kiiresti leitavad.

4.11 Registrite ja andmekogude
(S-ketas, RKAB, DHS, VMP,
tsiviiltoetuste register)
nduetekohane pidamine.

Kdik ettenidhtud andmed on sisestatud ja kaasajastatud.
Andmed on kiiresti leitavad.

4.12 Vairtegude kohtuviline
menetlemine.

Viirtegude menetlemine toimub digusaktides kehtestatud
korras. Rikkumise tuvastamisel on digeaegselt ja korrektselt
1abi viidud védrteomenetlus.

4.13 Teabe vahendamine teiste
Ravimiameti osakondade ning
ametnike ja tootajatega.

Vajalikud dokumendid (aruanded, ettepanekud, to6rithmade
dokumendid jm) on Oigeaegselt ette valmistatud ning
vahetule juhile ja asjassepuutuvatele kolleegidele esitatud.
Koolitustel ja tooalastel iritustel saadud teave on
asjassepuutuvatele kolleegidele edastatud ning ndutavad
aruanded esitatud.

4.14 Teabe vahendamine
Ravimiametist véljapoole.

Avalikustamisele kuuluv teave on kodulehel kittesaadav.
Andmevahetus rahvusvaheliste ning Eesti pédevate
asutustega toimib oigusaktides kehtestatud ja todjuhendites
kirjeldatud korras. Vahendatav teave on asjakohane,
operatiivne ja koost00 jarjepidev.

4.15 Kvaliteedijuhtimissiisteemi
nduete tditmine.

Teenistusiilesanded ja kohustused on tdidetud digeaegselt ja
vastavalt todjuhendites vo1 muudes dokumentides sitestatud
nduetele.

4.16 Vahetu voi korgemalseisva
juhi poolt antavate
teenistusiilesannetega seotud
ithekordsete tilesannete ja
korralduste tditmine.

Ulesanded ja korraldused on tdidetud miiratud tihtajaks ja
nduetekohaselt.




5. OIGUSED ja KOHUSTUSED

Ametniku digused ja kohustused on kehtestatud ameti sisekorraeeskirjas.

Ametniku spetsiifilised digused on:

e csindada Ravimiametit oma padevuse ja peadirektorilt saadud volituse alusel
Riigikantselei korraldataval elutdhtsat teenust korraldavate asutuste timarlaual.

Teenistusalastes aktides/tookorralduse reeglites reguleerimata diguste ja kohustuste puhul

lahtutakse seadusest.

Teenistuja tootab riigikaitselise tookohustusega ametikohal.

6. TEENISTUSKOHA TAITJALE ESITATAVAD NOUDED

Haridus Korgharidus proviisori erialal

Tookogemus Eelnev td0kogemus minimaalselt kaks aastat apteegis voi ravimi
hulgimiiiigiettevottes

Ametialased Teadmised ravimite hulgimiiligi ja apteegiteenuse valdkonnast.

lisateadmised ja - Eesti keele oskus C1 tasemel*.

oskused Inglise keele oskus B2 tasemel**.
Arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, e-post, internet) to0ks vajalikul
tasemel.
Keeleoskuse kirjeldamisel ja hindamisel kasutatakse Euroopa Noukogu koostatud
Euroopa keeledppe raamdokumendis médratletud keeleoskustaset:
*Cl-tasemel keelekasutaja mdistab pikki ja keerukaid tekste, tabab ka varjatud
tadhendust, oskab end spontaanselt ja ladusalt mdistetavaks teha, véljendeid eriti
otsimata, oskab kasutada keelt paindlikult ja tulemuslikult nii avalikes, opi- kui ka
todolukordades, oskab luua selget, loogilist, iiksikasjalikku teksti keerukatel teemadel,
kasutades sidusvahendeid ja sidusust loovaid votteid.
**B2-tasemel keelekasutaja moistab keerukate abstraktsel vOi konkreetsel teemal
tekstide ning erialase mdttevahetuse tuuma, suudab spontaanselt ja ladusalt vestelda
sama keele emakeelse kdnelejaga, oskab paljudel teemadel luua selget, iiksikasjalikku
teksti ning selgitada oma vaatenurka, kaaluda kdnealuste seisukohtade tugevaid ja
ndrku kiilgi.

Muud nduded ja Viga hea labirddkimis-, suhtlemis- ja véljendusoskus nii kdnes kui

isikuomadused kirjas, koostoo-, algatus- ja otsustusvoime, hea pingetaluvus, tépsus,
vOime todtada iseseisvalt ja efektiivselt oma aega juhtida ja planeerida,
tasakaalukus, usaldusvéidrsus ja konfidentsiaalse informatsiooni
hoidmise oskus, plihendumine Eesti riigi teenimisele ka hada-, eri-,
erakorralises vOi sOjaseisukorras.

Ametijuhendiga tutvunud:

(allkirjastatud digitaalselt)

Jarelevalveosakonna spetsialist




