KINNITATUD
RMK juhatuse
30.04.2024 otsusega
nr 1-32/37

RMK hindamiskomisjoni tookord

1.  Uldsitted

RMK hindamiskomisjoni todkord sitestab Riigimetsa Majandamise Keskuse (edaspidi RMK)
juhatuse 13. veebruari 2024 otsusega nr 1-32/12 moodustatud ajutise RMK hindamiskomisjoni
(edaspidi  komisjon) sisemise tookorralduse, sealhulgas asjaajamise, koosolekute
kokkukutsumise, otsuste vastuvOtmise ja vormistamise korra, teabe andmise ning muud
komisjoni t60ga seotud kiisimused.

2. Komisjoni iilesanded

2.1. RMK juhatuse 16.04.2024 otsusega nr 1-32/36 kinnitatud miiiigiteate ,,RMK miiiigiteade
labirddkimiste pidamiseks metsamaterjali miiligiks kokkuleppehinnaga kestvuslepingute
alusel® alusel ldbirddkimiste ettevalmistamine ning ettevotete sooviavalduste ja pakkumiste
hindamine.

2.2. RMK juhatusele ettepanekute tegemine sooviavalduste kvalifitseerimise, kvalifitseerimata
jatmise ning edasises ldbirddkimiste protsessis sooviavalduste hindamise kiisimustes.

3. Komisjoni koosoleku kokkukutsumine

3.1. Komisjon votab vastu otsuseid oma koosolekutel.

3.2. Komisjon valib esimehe komisjoni litkmete hulgast. Kuni esimehe valimiseni tdidab
esimehe iilesandeid RMK esindaja komisjonis.

3.3. Komisjoni esimehe puudumisel asendab teda RMK esindaja komisjonis (edaspidi asendav
komisjoni liige).

3.4. Komisjoni koosoleku kutsub kokku komisjoni esimees voi teda asendav komisjoni liige.
3.5. Komisjoni koosolekud toimuvad RMK Tallinna kontoris (Toompuiestee 24), kui komisjoni
esimees vOi teda asendav komisjoni liige ei otsusta teisiti.

3.6. Komisjoni koosolek kutsutakse kokku kokkukutsumise teatega, kus mirgitakse koosoleku
toimumise aeg, koht ja pdevakord.

3.7. Komisjoni koosoleku pédevakorra koostab RMK. Komisjoni liikmel voi RMK-1 on digus
nduda mistahes komisjoni t60ga seotud kiisimuse liilitamist komisjoni koosoleku paevakorda.
3.8. Komisjoni koosoleku kokkukutsumise teatele lisatakse paevakorras olevate kiisimuste osas
otsuse vastuvotmiseks vajalikud materjalid (edaspidi nimetatud materjalid).

3.9. Kui koikide materjalide lisamine koosoleku kokkukutsumise teatele ei ole voimalik, siis
maérgitakse teates materjalide komisjoni litkmetele toimetamise eeldatav aeg voi tehakse viide
materjalidega tutvumise vdimalusele.

3.10. Komisjoni koosoleku kokkukutsumise teade ja materjalid edastatakse hiljemalt 5 to6pdeva
enne koosoleku toimumist komisjoni liikkmetele elektronposti teel.

3.11. Juhul kui eelnimetatud sidepidamise viisi kasutamine ei ole viltimatute asjaolude tottu
voimalik, vdib komisjonile koosoleku kokkukutsumise teate edastada ka suuliselt.



3.12. Kui komisjoni liige ei saa votta osa komisjoni koosolekust, peab ta teatama sellest
komisjoni sekretérile viivitamatult parast koosolekul osalemise voimatuse ilmnemist.

4. Komisjoni koosolek

4.1. Komisjoni koosoleku tookeel on eesti keel.

4.2. Komisjoni koosolekul osalevad lisaks komisjoni litkmetele ka komisjoni sekretir ja
komisjoni t66 digusteeninduseks vajalikud RMK to6tajad voi lepingupartnerid. Muud isikud
osalevad komisjoni koosolekul iiksnes komisjoni kutsel. Muud isikud vdivad koosolekul
osaleda elektrooniliste vahendite abil ilma koosolekul fiiiisiliselt kohal olemata, reaalajas
toimuva kahesuunalise side abil voi muul sellesarnasel elektroonilisel viisil, mis voimaldab neil
eemal viibides koosolekut jélgida ja sona votta.

4.3. Komisjoni liiget ei voi koosolekul ega otsuse tegemisel esindada teine komisjoni liige ega
kolmas isik. Komisjoni liige voib komisjoni koosolekul osaleda ja teostada oma digusi
elektrooniliste vahendite abil ilma koosolekul fiilisiliselt kohal olemata, reaalajas toimuva
kahesuunalise side abil voi muul sellesarnasel elektroonilisel viisil, mis voimaldab komisjoni
litkkmel eemal viibides koosolekut jilgida ja sdna votta ning otsuste vastuvotmisel hidletada.
4.4. Komisjoni koosolekut juhatab komisjoni esimees, tema puudumise korral aga komisjoni
esimeest asendav komisjoni liige (edaspidi koosoleku juhataja).

4.5. Kui komisjon ei otsusta teisiti, paneb koosoleku juhataja koosoleku pédevakorras olevad
kiisimused arutusele paevakorras toodud jérjekorras.

4.6. Pérast paevakorras oleva kiisimuse ldbivaatamist loeb koosoleku juhataja ette otsuse
projekti, ning kui komisjon votab antud pédevakorrapunkti osas vastu otsuse, paneb selle
héailetusele.

4.11. Haéletamine on avalik, kui komisjon ei otsusta teisti.

4.12. Enne komisjoni koosoleku 1dppemist méératakse kindlaks komisjoni jargmise koosoleku
toimumise aeg.

4.13. Komisjoni koosoleku 1dpetab koosoleku juhataja.

S. Komisjoni koosoleku protokollimine
5.1. Komisjoni koosolek protokollitakse. Protokollijaks on komisjoni sekretdr (edaspidi
protokollija).

5.2.  Protokolli kantakse:

5.2.1. Komisjoni koosoleku toimumise koht ja aeg ning koosoleku alguse ja 16pu aeg.

5.2.2. Koosoleku juhataja ja protokollija nimi, komisjoni koosolekul osalenud liikkmete ning
kutsutud isikute nimed.

5.2.3. Komisjoni koosoleku pievakord.

5.2.4. Komisjoni koosolekul iga paevakorrapunkti arutamisel ettekandeid teinud isikute nimed.
5.2.5. Komisjoni otsused, hdédletamise tulemused, otsuse vastu hidletanud komisjoni liikmete
nimed.

5.2.6. Asjaolu, et komisjoni liige ei osale hddletamisel koos pdhjendusega.

5.2.7. Komisjoni liikme eriarvamus.

5.2.8. Komisjoni liikme ndudel muud kiisimuse arutamisel tdhtsust omavad asjaolud.

5.3. Komisjoni koosoleku protokolli projekt koostatakse protokollija poolt 3 todpdeva jooksul
pérast koosolekut.

5.4. Protokollija edastab protokolli projekti komisjoni litkkmetele.

5.5. Komisjoni litkmed edastavad protokollijale vajadusel oma mérkused 5 to6pédeva jooksul.
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5.6. Pdrast nimetatud tdhtaja moddumist vormistatakse protokolli projekt 10plikult.

5.7. Komisjoni koosoleku protokoll kinnitatakse jdrgneval komisjoni koosolekul.

5.8. Komisjoni koosolekute protokollide sdilitamise korraldab RMK.

5.9. Komisjoni koosolekute protokollid koos lisadega ja muude komisjoni todga seotud
materjalidega peavad olema kittesaadavad protokollija kaudu.

6. Komisjoni tehniline teenindamine, esindamine ja teabe andmine

6.1. Komisjoni tehnilise teenindamise korraldab RMK.

6.2. Komisjoni tegevust juhib ja komisjoni esindab suhetes kolmandate isikutega komisjoni
esimees, tema draolekul voi voimetuse korral oma kohustusi tiita aga asendav komisjoni liige.
Oma &raolekust voi voimetusest oma kohustusi tdita teatab esimesel voimalusel komisjoni
esimees teda asendavale komisjoni liikkmele.

6.3. Teavet komisjoni ostuste kohta, samuti muud komisjoni t66d puudutavat mitteavalikku
teavet vOib kolmandatele isikutele avaldada komisjoni esimees voi komisjoni litkkmeks olev
RMK esindaja. Teavet avaldanud isik vastutab teabe avaldamise ulatuse ja otstarbekuse eest.
6.4. Kolmandatele isikutele ei vdi avaldada teavet, mille avaldamine kahjustab v&i vdib
kahjustada komisjoni tegevust voi RMK huve.

6.5. Komisjoni litkkmel on digus saada RMK esindajatelt komisjonis oma iilesannete tditmiseks
vajalikku teavet, sealhulgas dokumente ja selgitusi ning asjakohast tehnilist tuge.



