Jana Kaar

From: Jana Kaar

Sent: neljapdev, 25. jaanuar 2024 14:07
Subject: Koolituspéring: MS Excel baaskoolitus
Tere

Kutsume esitama omapoolset koolituspakkumust koolituse MS Excel baaskoolitus labiviimiseks.

Koolituste eesmark:
Anda osalejatele teadmised ja oskused té6tamaks MS Exceliga.

Ootused sisu osas:
- andmete sisestamine ja vormingute muutmine;
- valemite loomine;
- peamiste funktsioonide kasutamine;
- erinevate tabeli vormindamise tooriistade kasutamine;
- ridade ja veergude riihmitamine ja peitmine;
- erinevad kopeerimiste véimalused;
- tabelite sorteerimine, filtrite seadmine;
- diagrammide ja minigraafikute seadmine;
- mitme dokumendiga té6tamine samaaegselt;
- jne.
(PPA koolitusarvutites on hetkel paigaldatud Excel 2016)

Koolituse toimumise aeg: marts 2024

Osalejate arv grupis: u 14

Koolituse maht: 8 ak/h

Kokku soovime tellida 2 koolitust (14 in x 2).
Koolituse toimumise koht: Parnu mnt 139, Tallinn

Hinnapakkumus palume esitada hiljemalt 06.02.2024 e-posti teel jana.kaar@politsei.ee.
Edukaimaks tunnistatakse pakkumus soodsaima hinna alusel ja Oppeprogrammi vastavus sisuliste ootustega.

Pakkuja kohustub esitama hankijale parast teenuse osutamist arve ldbi e-arvete keskkonna (Politsei- ja
Piirivalveamet, Parnu mnt 139, Tallinn ning kontaktisik Jana Kaar).
Hankija tasub arve 21 kalendripaeva jooksul arvates nduetekohase arve kattesaamisest.

Kui te ei saa vGi ei soovi pakkumist teha, andke ka sellest palun teada.
Samuti votke julgelt Ghendust lisaklisimuste korral.

Parimate soovidega

Jana Kaar
personalispetsialist

koolitus- ja arendustalitus
Politsei- ja Piirivalveamet
Tel: 51985510

e-post: jana.kaar@politsei.ee







