Maire Iro - AKI

Teema: FW: RMP toimetuse paring

From: Maire Iro - AKI

Sent: Wednesday, January 28, 2026 3:22 PM

To: 'Merilin Merila' <merilin.merila@geenius.ee>
Subject: RE: RMP toimetuse paring

Tere, Merilin!
Aitah, et sel teemal kirjutad! Pilian jargnevas su kiisimustele vastused anda.
Miks vanad ja dubleeritud failid (arved, palgalehed, isikuandmed) on andmekaitserisk?

Vanad failid kujutavad andmekaitseriski, sest nende sailitamine kauem kui vajalik suurendab andmete
vaarkasutuse, lekkimise vdi kadumise véimalust. Dubleeritud andmeid on sageli raskem hoida asja- ja
ajakohasena, mistottu need vdivad sisaldada vastuolulisi, vananenud voi ebadigeid andmeid. Samuti teeb
suurte andmemahtude haldamine raskemaks rikkumiste tuvastamise.

Kui moni raamatupidaja hoiab dokumente alles selle pohimoéttega, et dakki kunagi laheb seda vaja, siis kas
ja milliseid riske voib see pohjustada?

Isikuandmetega ringi kdies tuleb alati lahtuda minimaalsuse ja eesmaérgiparasuse pdhimdtetest ning
jalgida sailitustahtaegu. Andmete séilitamine “igaks juhuks” ilma konkreetse pdhjuseta voi kauem kui
seadus lubab suurendab vdimalike lekete ja vaarkasutuse ohtu. Kui eesmark on saavutatud ja seadusest ei
tulene vajadust andmeid kauem hoida, tuleb need turvaliselt havitada.

Milliseid dokumente ei tohiks raamatupidaja kindlasti sailitada?

Raamatupidaja ei tohiks hoida dokumente, mille jaoks puudub seaduslik alus voi mille sailitustéahtaeg on
moddunud. P6himdte on sailitada ainult seda, mis on vajalik.

Kui raamatupidajale antakse nt tSekid, arved vms fiiiisilisel kujul, siis kui kaua tohib ta neid sailitada?
Kuidas siis lildse kaituda tuleks?

Dokumentide sailitustahtajad tulevad seadusest. Raamatupidamisdokumente tuleb Gldjuhul hoida seitse
aastat, todlepinguga seotud andmeid kiimme aastat. Fiusiliste dokumentide puhul tuleb tagada turvaline
sailitamine sailitustahtaja jooksul ning turvaline havitamine parast selle |6ppemist.

Kuidas teha digikoristust nii, et ei rikuta dokumentide sailitamise noudeid?

Digikoristust tehes on oluline, et kdigepealt oleks olemas lilevaade sellest, millised failid sisaldavad
isikuandmeid ning millised dokumendid peavad seaduse jargi séilima. Sailitada tuleks ainult neid faile, mis
on pariselt vajalikud. Samuti tuleb hoolikalt jalgida, et kogemata ei kustutataks andmeid, mida veel vaja on.
Turvalisus ja kontrollitud protsessid on digikoristuse juures votmetahtsusega.

Millised vead voivad tuua kaasa trahve voi mainekahju?

Andmete ebaturvaline hoidmine suurendab oluliselt andmelekete ja volitamata juurdepaasu riski. Kui sinu
hoolde usaldatud andmed satuvad korvaliste isikute katte vdi neid kasutatakse vaaralt, siis paratamatult
toob see endaga kaasa nii maine- kui ka arilise kahju. Isikuandmetega t66tamine toob kaasa suure
vastutuse ning selle usalduse hoidmisega tuleb tegeleda iga paev.



Loodan, et minu vastustest on teema kasitlemisel abi.
Heade soovidega

Maire Iro

Avalike suhete ndunik
maire.iro@aki.ee
5385 4644, 627 4136
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