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KINNITATUD
RMK juhatuse 10.06.2025
otsusega nr 1-32/98

RMK digusregistri haldamise juhend

Uldséatted

Juhendi eesmark on sétestada digusalase teabe kéttesaadavus, samuti digusaktide, RMK
regulatsioonide, kaskkirjaga antud volituste, strateegiate ja poliitikate registri (edaspidi
digusregister) haldamise nduded ning tagada nende aja- ja asjakohasus.

Maisted

Juhendis kasutatakse mdisteid jargmises tahenduses:

Oigusakt — seadus, Vabariigi Valitsuse méaarus voi korraldus, ministri maarus voi
kaskkiri ja kohaliku omavalitsuse digusaktid;

RMK regulatsioonid — otsuste vdi kaskkirjadega Kinnitatud dldregulatsioonid ja
tookorralduse regulatsioonid, mis reguleerivad RMK juhatuse ja struktuuritiksuste
tegevust. Regulatsioonid ei késitle Uksiktegevusi, nditeks enampakkumise tulemuste
Kinnitamist, katastriiksuste jagamist, hinnakirjade kinnitamist jms;

digusregister — RMK siseveebis asuv infoststeem, millesse on koondatud peamised
RMK tegevust reguleerivad 0Oigusaktid, RMK regulatsioonid, kaskkirjaga antud
volitused ning strateegiad ja poliitikad. Oigusaktide viited parinevad Riigi Teataja
oOigusaktide andmebaasist ja RMK dokumentide viited DHS-st;

uldregulatsioonid — kdikide struktuuriiksuste tegevust heaegselt reguleerivad
juhendid, reglemendid, eeskirjad ja korrad;

tookorralduse regulatsioonid — the vdi mitme, kuid mitte k&igi struktuuriliksuste
tegevust reguleerivad juhendid, samuti struktuuritiksuste péhimaarused.

RMK tegevust reguleerivad Oigusaktid ja nendega seotud muudatustest
teavitamine

Oigus- ja hangete osakond jalgib regulaarselt Riigi Teatajat ning Estlexi e-uudiseid, et
olla kursis uute ja muudetud Oigusaktidega. Saadud teavet anallilsitakse ning
asjakohased 0igusaktid lisatakse RMK digusregistrisse koos seostega vastavate
struktuuritksustega, kelle tegevust need mdjutavad.

Uutest vdi muudetud oigusaktidest teavitab Oigus- ja hangete osakond e-kirjaga
,,C)igusuudis“ neid struktuuriiiksuste juhte, kelle tegevust muudatus oluliselt mdjutab,
samuti siseaudititalituse juhatajat, kvaliteedi- ja teabehaldusjuhti ning juhatuse litkmeid.
Teavituses esitatakse kokkuvdte muudatuse sisust, vajadusel lisatakse seletuskiri ning
viide Riigi Teatajas avaldatud Gigusaktile.

Regulatsioonid, késkkirjaga antud volitused ning strateegiad ja poliitikad
Regulatsioonid salvestatakse DHS-i sarjadesse 1-5 ,,PShitegevuse késkkirjad* ja 1-32
,»RMK juhatuse otsused.

Késkkirjaga antud volitused salvestatakse DHS-i sarja 1-5 ,,Pohitegevuse kaskkirjad®.
Strateegiad ja poliitikad salvestatakse DHS-i sarja 1-32 ,,RMK juhatuse otsused*.
Regulatsioon, késkkirjaga antud volitus ning strateegia ja poliitika tuleb kehtetuks
tunnistada ja salvestada DHS-i uus dokument, kui kehtiv dokument ei ole aja- ja
asjakohane vGi on vaja seda sisuliselt muuta.

Kvaliteedi- ja teabehaldusjuht jalgib vahemalt kord nddalas DHS-i lisatud
regulatsioone, kaskkirjaga antud volitusi ning strateegiaid ja poliitikaid.
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Kvaliteedi- ja teabehaldusjuht analiiisib uusi regulatsioone, késkkirjaga antud volitusi
ning strateegiaid ja poliitikaid, lisab need digusregistrisse ja eemaldab sealt kehtetuks
tunnistatud dokumendid.

Kvaliteedi- ja teabehaldusjuht seostab regulatsioonid, k&skkirjaga antud volitused ning
strateegiad ja poliitikad Gigusregistris struktuuriiiksustega, kelle tegevusi need oluliselt
mojutavad.

Regulatsioonide, kaskkirjaga antud volituste ning strateegiate ja poliitikate aja- ja
asjakohasuse tagamine

Kvaliteedi- ja teabehaldusjuht analtisib kord kvartalis DHS-i sarjades ,, To6korralduse
juhised“ olevaid dokumente ning juhul, kui sarjades esineb dokumente, mis
olemuslikult peaksid olema regulatsioonid, teeb struktuuriiiksuse juhile ettepaneku
dokumendid otsuse v@i kéaskkirjaga kinnitada.

Struktuuritiksuse juht peab iga aasta hiljemalt 31. martsiks kontrollima regulatsioonide,
kaskkirjaga antud volituste ning strateegiate ja poliitikate aja- ja asjakohasust vastavalt
»RMK dokumendihalduse juhendi peatiikile 8 ,,Dokumentide Ulevaatuse labiviimine
ning aja- ja asjakohastamine®.

Kvaliteedi- ja teabehaldusjuht koostab kord aastas aruande struktuuritiksuste juhtide
poolt tle kontrollitud ja kehtima jaetud regulatsioonidest, kaskkirjaga antud volitustest
ning strateegiatest ja poliitikatest.

Aruanne salvestatakse DHS-i sarja 1-48 ,,Juhtimisarvestuse aruanded®.

Aruande DHS-i viide saadetakse struktuuritiksuste juhtidele.



