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Riigihangete korraldamise ja lepingute sélmimise korra Lisa 4

VAIKEHANGE MAKSUMUSEGA 5000 — 9 999 EUROT

Vastutav isik registreerib koik tekkivad dokumendid Deltas ja kooskdlastab need vastavalt Delta té6voogudele.

Etapp Vastutav isik

1. Ettevalmistus ¢ selgitab valja, mida, millises mahus, millistel tdhtaegadel jm oluline, on SKA-le vaja.

e veendub rahaliste vahendite olemasolus

o motleb labi minimaalsed nduded pakkujale ja pakkumusele ning eduka pakkuja valiku
hindamiskriteeriumid

¢ koostab valjaselgitatud info alusel tellitava asja/teenuse tehnilise kirjelduse

e vajadusel peab ndu juristiga

2. Pakkumuskutse koostamine e kasutab uldjuhul diguse talituse koostatud pakkumuskutse vormi; vormi ei pea kasutama, kui tehniline
kirjeldus on luhike ja lihtne ning edukas pakkuja valitakse hinna alusel.

e margib pakkumuskutses néuded pakkujale, pakkumusele ning eduka pakkuja valikukriteeriumid koos
osakaaludega (hindamiskriteeriumid).

¢ teavitab pakkujat olulistest tingimustest (nt maksetahtaeg, aruandlus, ettemaksu puudumine), kui
kirjalikku lepingut ei sdImita

o korraldab pakkumuskutse kooskdlastamise vastavalt Delta téévoogudele, markides Deltas
selgituse/lisainfo valjale hanke maksumuse ning projektist rahastuse korral projekti koodi.

3. Pakkumuskutse edastamine e saadab pakkumuskutse vahemalt kolmele pakkujale, kui majandusvaldkonnas on pakkujate paljusus

¢ korraldab vaikehanke valisveebis avaldamise, kui potentsiaalsed pakkujad pole teada ning lisab
valisveebi kuvatdommise Deltas pakkumuskutse taustainfo failidesse

4. Pakkumuskutse muutmine, e koostab pakkumuskutse muudatuse ning kooskdlastab selle analoogselt pakkumuskutsele. Kui
kehtetuks tunnistamine muudatus ei mdjuta hanke maksumust, ei pea seda arendus- ja finantsosakonna juhataja vdi projekti

raamatupidajaga kooskolastama.




o pikendab pakkumuste esitamise tdhtaega, kui pakkumuskutset muudetakse vahem kui 2 t66péeva
enne tahtaega voi kui pakkumuste esitamise tahtajale eelnevaks t66paevaks pole muudatust
kooskdlastatud.

¢ koostab vajadusel memo vaikehanke kehtetuks tunnistamiseks, kooskdlastab selle juristiga ning
teavitab huvitatud pakkujaid.

5. Pakkumuste kontrollimine ja
eduka pakkuja valik

o kontrollib laekunud pakkumuste vastavust pakkumuskutse tingimustele

¢ vordleb ja hindab tingimustele vastavaid pakkumusi pakkumuskutses kirjeldatud hindamiskriteeriumite
kohaselt

o koostab kontrolli ja hindamise tulemuste kohta protokolli, mille kooskdlastab pakkumuste valikul
osalenud teenistujatega.

6. Tulemustest teavitamine ja
kirjaliku lepingu sélmimine,
lepingu muutmine ja taitmise
kontrollimine

o teavitab koiki pakkumuse esitanud pakkujaid tulemustest vastavalt pakkumuskutses kirjeldatud korrale

e korraldab vajadusel kirjaliku lepingu kooskdlastamise ja s6lmimise peale kdikidele pakkujatele
tulemustest teatamist.

e konsulteerib juristiga lepingu muutmise lubatavuse osas ning teeb muud toimingud analoogselt lisa 3
punktile 7

e jalgib lepingu nduetekohast taitmist, vastutab lepingu taitmisel pooltevahelise suhtlemise eest, tagab
oigeaegselt uue hanke korraldamise ja teeb muud toimingud analoogselt lisa 3 punktile 8.
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