SISEMINISTEERIUM

Estonian Ministry of the Interior

Kantsleri kiaskkiri 27.12.2010 nr 1-5/181

Siseministeeriumi mobiilteenuste kasutamise
ja kulude katmise kord

Kaskkiri kehtestatakse Vabariigi Valitsuse 11.05.2004 madruse nr 185 ,,Siseministeeriumi
pohiméirus® § 25 punkti 3 alusel.

1. Mobiilteenuste taotlemine ja kinnitamine

1.1 Siseministeeriumi teenistuja (edaspidi teenistuja) v3ib teenistus- voi tdoiilesannete tditmiseks
esitada Siseministeeriumi (edaspidi SIM) mobiiltelefoni numbri (edaspidi number), kulude
limiidi kalendrikuus (edaspidi limiit) ja vajadusel mobiiltelefoni aparaadi (edaspidi telefon)
saamiseks dokumendihaldussiisteemi Delta (edaspidi Delta) kaudu taotluse ,,Mobiilteenuste
taotlemise korraldus® (edaspidi taotlus). Menetluse sujuvaks korraldamiseks on enne taotluse
esitamist soovitatav saada sellele struktuuriiiksuste juhtide kaudu kantsleri eelkooskdlastus.

1.2 Taotluse rahuldamisel kaetakse SIM eelarvest limiidi piires sidekulud (sh kuutasu, kone- ja
andmeside, lisateenuste teenustasud).

1.3 Taotlusesse mérgib teenistuja taotletava limiidi suuruse (sh kdibemaks), vajaduse uue numbri
avamiseks voi isiku senises kasutuses oleva telefoninumbri iiletoomiseks ning soovi SIMile
kuuluva telefoni kasutamiseks.

1.4 Taotluse esitamisel kinnitab teenistuja, et on tutvunud kéesoleva korraga ja on teadlik, et
keelatud teenuste kasutamisel ja iilekulu (limiiti tiletav kulu) tekkimise korral on SIMil digus
need kulud teenistujale védljamakstavast tasust kinni pidada. Samuti kinnitab teenistuja et
kohustub tasuma pérast t66- voi teenistussuhte 10ppemist selgunud kulud esitatud arve alusel.

1.5 Struktuuriiiksuse juht voi osakonnajuhatajate ning ministeeriumi ndunike puhul vahetu juht
kooskolastab esitatud taotluse voi muudab seda vastavalt teenistuja todiilesannetele.

1.6 Oigus- ja haldusosakonna (edaspidi OHO) juhataja tipsustab vajadusel eelarvejuhina taotluse
sisu ning kooskdlastab selle.

1.7 Kantsler muudab vajadusel taotluse sisu ning kinnitab seejérel teenistujale (edaspidi kasutaja)
kasutada antava limiidi suuruse ja vOimaluse kasutada SIMile kuuluvat telefoni. Vormistatud
numbri lisab OHO Deltasse pérast liitumislepingu sdlmimist sideteenuseoperaatoriga.

1.8 Punktides 1.1.-1.7. kirjeldatud protseduuri ei rakendata isikute puhul, kellele limiiti ei
kehtestata (ministrid ja kantsler).



2. Mobiilteenuste rakendamine, arvestus ja jarelevalve

2.1 Kantsleri poolt kinnitatud taotlus edastatakse Rahandusosakonda (edaspidi RHO) limiitide
arvestuse pidamiseks ning OHOle korralduslikeks tegevusteks.

2.2 OHO korraldab sideteenuseoperaatoriga liitumislepingu sdlmimise ning vajadusel kasutajale
telefoni soetamise ja selle lileandmise.

2.3 Telefoni soetamisel 1ihtub OHO eelarvelistest vdimalustest, valitsemisalas kasutusel olevatest
tehnilistest standarditest ja konkreetse teenistuja t66 iseloomust. OHO koostdds infotehnoloogia,
andmekogude ja sideosakonnaga ning siseministeeriumi infotehnoloogia- ja arenduskeskusega
valmistab ette teenistujale tema arvutitodkohale vastavalt konfigureeritud telefoni.

2.4 RHO lisab numbri elektrooniliselt peetavasse limiitide arvestuse loetellu ja peab arvestust
vastavalt raamatupidamisarvestuse protseduurireeglistikule.

2.5 RHO teeb OHO juhatajale limiitide arvestuse tabeli (MS Excel) kiittesaadavaks SIM
vorgukettal igakuiselt hiljemalt jirgneva kuu 20. kuupéevaks.

2.6 Vastavalt SIMi raamatupidamisarvestuse protseduurireeglistikule on RHOI digus pidada
iilekulu kinni kasutajale jargneval kuul makstavast tasust.

2.7 Limiidi tiletamisel seoses t60- vOi teenistusiilesannete tditmisega vOib kasutaja esitada
kantslerile taotluse iilekulu pdhjendatuks lugemiseks. Taotlus peab olema esitatud Delta kaudu
hiljemalt aruandekuule jargneva kuu 22. kuupdevaks.

2.8 Juhul, kui aruandekuule jargneva kuu 25. kuupdevaks ei ole RHOle edastatud kantsleri poolt
kinnitatud taotlust lilekulu pohjendatuks lugemiseks, peab RHO {ilekulu kasutajale makstavatest
tasudest kinni.

2.9 Kdik mobiilteenuste kulud kajastuvad OHO eelarves vastavatel eelarvekontodel (va
viélisabiprojektide ja vilisteenistusega seotud kulud). Kui eelarve tegelik tditmine erineb
eelarvest, on OHOI koostoos RHOga digus teha OHO eelarve siseselt iimberpaigutusi.

2.10 Mobiiltelefoni kaotamisel voi kasutaja siiilil kasutuskdlbmatuks muutumisel hiivitab kasutaja
Siseministeeriumile summa, mis arvestatakse konkreetse telefoni soetushinnast proportsionaalselt
kasutuses olnud ajaga (kuu tdpsusega) eeldusel, et mobiiltelefoni eeldatav kasutusaeg on 3 aastat
alates soetamise kuust. Minimaalne hiivitise summa on 20 eurot (312.93 krooni).

3. Keelatud kulud

3.1 Soltumata limiidi suurusest on kasutajal keelatud teha kulusid t66- voi1 teenistusiilesannetega
mitteseotud lisateenuste ostmiseks (nt annetused, meelelahutusteenused sh helinate tellimine,
hidletused, miangud, mobiil-ID kasutamine, parkimine, ID piletite ostmine jne). Nimetatud
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teenuste ostmiseks saab kasutaja soovi korral rakendada operaatori poolt selleks otstarbeks
pakutavat paralleelnumbri teenust.

3.2 Kui kasutaja on teinud keelatud kulusid, on RHO-1 digus ilma ette teatamata vastavad
summad kinni pidada kasutajale makstavatest tasudest. Korduval rikkumisel informeerib RHO
struktuuriliksuse voi vahetut juhti ja vajadusel kantslerit.

4. Limiidi arvestus to6- voi teenistussuhte peatumisel

4.1 Kasutaja konkreetse kalendrikuu limiiti vdhendatakse proportsionaalselt todpdevade vorra,
mil tema t00- voi teenistussuhe oli peatatud.

4.2 Kui t06- voi teenistussuhte peatumine selgub pérast SAP-is kuu palgaarvestuse sulgemist (nt
haigusleht esitatakse hiljem voi selles olev info on erinev esialgselt SAP-i sisestatud infost) ja
selle tulemusel muutub arvestuse aluseks olnud toopédevade arv, siis 1dhtuvalt otstarbekusest voib
RHO limiidi tagantjirele iimberarvestust antud kuus mitte teha.

4.3 Juhul, kui kasutaja oli kohustatud tditma t60- vOi teenistusiilesandeid ka ajal, mil t66- voi
teenistussuhe oli peatatud, voib kasutaja esitada oma struktuuriliksuse juhile voi vahetule juhile
iilekulude mittekinnipidamiseks pohjendatud taotluse. Struktuuritiksuse voi vahetu juht kontrollib
taotluse pohjendatust, sellega ndustudes kooskolastab selle ning esitab kooskdlastatud taotluse
kantslerile otsustamiseks.

4.4 Positiivse otsuse korral kinnitab kantsler taotluse, mis on RHOIle aluseks iilekulu
mittekinnipidamiseks.

5. Tegevused t60-voi teenistussuhte peatumisel ja Ioppemisel

5.1 Kasutaja on kohustatud teavitama viivitamatult PROd t66- vdi teenistussuhte loppemisest voi
selle  pikaajalisest  peatumisest  (teadaolev  pikaajaline  haigus,  slinnituspuhkus,
lapsehoolduspuhkus jne) ning tagastama SIMile kuuluva telefoni viimasel tddpideval OHO-le.

5.2 PRO edastab teenistus- vdi todsuhte 10petamise voi selle pikaajalise peatumise kaskkirja voi
toolepingu lisa Delta kaudu RHO-le muudatuse kajastamiseks limiitide arvestamise tabelis ning
OHO-le telefoni tagastamiseks, numbri sulgemiseks ja soovi korral selle imbervormistamiseks
eraisikule.

5.3 Pérast t00- vOi teenistussuhte Idppemist vOi pikaajalist peatumist selgunud iilekulu voi
keelatud kulude korral esitab RHO t661t lahkunud kasutajale arve tema poolt SIMle avaldatud e-
posti voi viimase puudumisel elukoha aadressile.

5.4 Kasutaja on kohustatud arve tasuma 14 kalendripdeva jooksul. Lahtuvalt otstarbekuse

printsiibist ei esitata arvet, kui vdlgnetav summa on alla 7 (seitsme) Euro voi 109.53 (likssada
itheksa krooni ja viiskiimmend kolm senti) krooni.

6. Rakendussitted

6.1 Kéesoleva kaskkirja tditmist kontrollib halduse asekantsler.



6.2 Késkkirja joustumise hetkel SIMis kasutusel olevate limiitide osas esitab RHO iihekordselt
koondtaotluse kantslerile kinnitamiseks.

6.3 Kiskkiri joustub alates 01.01.2011.

6.4 Tunnistan kehtetuks kantsleri 01.08.2005 késkkirja nr 65 ,,Mobiiltelefonide konede
tasuméadrad alates 01.01.2011.

(allkirjastatud digitaalselt)
Mairt Kraft



