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1. Uldosa
1.1 Vahetu juht: Ohutusjarelevalve osakonna juhataja
1.2 Alluvad: Puuduvad
1.3 Asendaja: Ohutusjérelevalve osakonna juhataja, ekspert voi ndunik
1.4 Keda asendab: Ohutusjarelevalve osakonna juhataja, ekspert voi ndunik
1.5 Juhindub: Eesti Vabariigi digusaktidest, Pddsteameti peadirektori késkkir-
jadest ja kdesolevast ametijuhendist

2. Ametikoha eesmirk

2.1 Ohutusjarelevalve osakonna nduniku ametikoha eesmirk on valdkonna teenuste ning protsesside
kvaliteedi- ja riskihindamine ning valdkonna IKT arenduste juhtimine.

3. Teenistuskohustused ja soovitud tulemus

TEENISTUSKOHUSTUS SOOVITUD TULEMUS

3.1 Koordineerib ohutusjdrelevalve valdkonna IKT | Valdkonna IKT arendused on vastavuses vald-
arendusi ning on Ohutuse Infosiisteemi peakasu- konna protsessidega ning tookorraldusega.

taja.
3.2 Koostab valdkonna analiilise, strateegilise pla- Péédsteameti andmebaasidest ja viliskeskkonna
neerimise sisendeid ja aruandlust Péédsteameti analiilisidest kogutud info baasil koostatud
andmebaasidest ning viliskeskkonna analiitisidest = analiiiisid on sisendiks valdkonna strateegilisele
kogutud info baasil. planeerimisele.

3.3. Kujundab ja koordineerib valdkonna kvalitee- Valdkonnas toimuvad koorineeritud ja tulemus-
dijuhtimise tegevusi teenuste ja protsesside paren- | likud kvaliteedijuhtimise tegevused teenuste ja
damiseks. protsesside parendamiseks.

3.4. Korraldab ohutusjirelevalve valdkonna orga- = Valdkonna organisatoorsete riskide hindamine
nisatoorsete riskide hindamist ja planeerib nende = on libi viidud kvaliteetselt ja tdhtaegselt. Riskid
maandamise tegevusi. on analiilisitud, nende tulemused on esitatud
strateegilise planeerimise aluseks.

3.5 Osaleb valdkonna kvaliteedijuhtimise ja IKT @ Todgruppide ja projektide to0s on osaletud ning

arenduse toogruppide ja projektide t60s. esitatud omapoolsed seisukohad.

3.6 Vastab toovaldkonda puudutavatele avaldus- Dokumentidele on vastatud nduetekohaselt ning

tele, mirgukirjadele ja teabenduetele. tahtaegselt.

3.7 Osaleb ohutusalases ennetus- ja selgitustods. | Initsiatiiv ohutusalases ennetus- ja selgitustoos
osalemisel.

3.8 Tdidab vahetu juhi poolt antud muid {ihekord- Ulesanded ja korraldused on nduetekohaselt

seid lilesandeid voi korraldusi. ning oigeaegselt tdidetud.




4. Ametikoha tiitjal on digus:

4.1
4.2

43
4.4
45
4.6

4.7

esindada Padsteametit oma vastutusala iilesannete tditmisel,;

saada teenistusiilesannete tditmiseks Péddsteameti struktuuriiiksustelt vajalikku informat-
siooni, selgitusi ning dokumente;

saada ametililesannete tditmiseks tehnilist ja juriidilist abi,

saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

juhtida vahetu juhi tdhelepanu ametijuhendijirgsete pohiiilesannete tditmise takistustele ja
nende pohjustele;

saada oma iilesannete tditmiseks vajalikke to6vahendeid ning kasutada Péédsteameti vara ja
vahendeid vastavalt kehtestatud korrale;

keelduda ebaseaduslike korralduste ning iilesannete tditmisest.

5. Ametikoha tiitja vastutab:

5.1

5.2

53
5.4

5.5

5.6

5.7

ametijuhendiga ja teiste tookorralduslike regulatsioonidega talituse ametnikele pandud teenis-
tuskohustuste nduetekohase, diguspirase ja digeaegse tditmise eest;

vahetu juhi poolt antud seaduslike korralduste ja iilesannete nduetekohase, diguspédrase ja
Oigeaegse tiitmise eest;

valdkonda reguleerivate digusaktide ja juhiste nduetekohase tiitmise eest;
teenistusiilesannete tiitmisel teatavaks saanud konfidentsiaalse info kaitsmise ja hoidmise
eest;

ametialasest lileastumisest vOi muudest digusrikkumistest vahetu juhi viivitamatu informee-
rimise eest;

tema kasutusse antud riigivara heaperemeheliku kasutamise ning dokumentide korrasoleku ja
sdilimise ning nende tagastamise eest teenistussuhte 1opetamisel;

tookorra, ohutustehnika- ja tuleohutusnduete ning teistest teenistust reguleerivatest ees-
kirjadest ja juhenditest kinnipidamise eest.

6. Ametikohal tootamiseks esitatavad nouded:

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Haridus: vastavalt siseministri madrusele ,,Pddsteteenistujate kutsesobivuse ndu-
ded, sealhulgas fiiiisilise ettevalmistuse, hariduse- ja tervisenduded*.

Teadmised: asutuse tegevusvaldkonda ja oma todvaldkonda reguleerivate digus-
aktide tundmine, juhtimis- ja planeerimisalased teadmised, paésteala
valdkondade hea tundmine.

Arvutioskus: teksti- ja andmetootlusprogrammide ning valdkonnas kasutatavate
infosiisteemide kasutamise oskus.

Keeleoskus: eesti keele valdamine kdrgtasemel ja vihemalt {ihe vdorkeele oskus
ametialase sonavara valdamisega.

Isikuomadused: analiiiisi- ja koostoovoime, suhtlemisvalmidus, suuline ja kirjalik vél-
jendusoskus ning kohusetunne.

Muu: B-kategooria mootorsdiduki juhtimisdigus.

7. Ametijuhendi muutmine

7.1
7.2
7.3

Ametijuhend voi selle muudatus joustub selle kinnitamisel peadirektori poolt.

Ametijuhend vaadatakse 14bi vihemalt iiks kord aastas, vajadusel viiakse sisse muudatused.
Ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuse aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus
t00d asutuses iimber korraldada.



7.4 Ametijuhendit vOib muuta teenistuja nodusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmark,
pohifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus, teenistuja palk ega suurene oluliselt
teenistuskohustuste maht.

7.5 Ametijuhend allkirjastatakse digitaalselt DHS-s.

Kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun seda tditma.

Allkirjastatakse digitaalselt

Teenistuja:




